pccpoland

Private Covporate Conguiting

Jak prawidtowo rozliczy¢ dotacje w ramach realizowanych zadan? Jak
prawidtowo przygotowac ksiegi rachunkowe do zamkniecia roku
budzetowego 2020, inwentaryzacja, sporzadzenie sprawozdawczosci

budzetowej i finansowej

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do Ksiegowych oraz Gtéwnych Ksiegowych Osrodkéw Pomocy
Spotecznej i innych jednostek budzetowych.

Uczestnicy otrzymaja wzory w wersji elektronicznej - edytowalnej
Jak prawidtowo rozliczy¢ dotacje w ramach realizowanych zadan? Operacje na przetomie roku
budzetowego. Jak prawidtowo przygotowac ksiegi rachunkowe do zamkniecia roku budzetowego 2020,
inwentaryzacja (przygotowanie, przeprowadzenie i rozliczenie). Sporzadzenie sprawozdawczosci
budzetowej i finansowej.

W programie m.in.:

e Jak rozliczy¢ dotacje, m.in. senior + ; asystent rodziny, zasitki okresowe, fundusz alimentacyjny,
Swiadczenia z urzedem wojewddzkim

e Jak prawidtowo rozliczy¢ dotacje w ramach realizowanych zadan? swiadczenia wychowawcze,
Swiadczenia rodzinne w tym Swiadczenia rodzicielskie, ,Dobry start”, dodatek energetyczny,
wynagrodzenie za sprawowanie opieki tzw. opiekun prawny, dodatki dla pracownikéw socjalnych,
karta duzej rodziny, zasitki z pomocy spotecznej w tym specjalistyczne ust. opiekuncze, dozywianie

e Operacje na przetomie roku budzetowego,

e Jak prawidtowo przygotowac ksiegi rachunkowe do zamkniecia roku budzetowego 2020,

e inwentaryzacja (przygotowanie, przeprowadzenie i rozliczenie),

¢ Sporzadzenie sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Bilans (wzor) - (wersja aktywna - Excel i Word)

e Rachunek zyskow i strat (wzor) - (wersja aktywna - Excel i Word), z mozliwoscig podstawienia swoich
danych i sprawdzenia prawidtowosci wyliczenia

e Zestawienie zmian w funduszu jednostki (wzor) - (wersja aktywna - Excel i Word)

¢ Informacja dodatkowa do bilansu (wzér) i (przyktad gotowej informacji dla OPS) + tabele w wersji
Excel do samodzielnego sporzadzenia

¢ Instrukcja inwentaryzacyjna (Przyktad instrukcji dla OPS)

e Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami (tabele i potwierdzenia sald miedzy jednostkami w wersji
aktywnej Excel i Word)

¢ Potwierdzenie sald (wzér)

e Protokét z inwentaryzacji kont (wzér) - ré6zne dokumenty inwentaryzacyjne w wersji Excel i Word

e Weryfikacja kosztéw (wzdr notatki stuzbowej)

Tabela dot. rozliczenia sie z dotacji za rok obrotowy
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Szczego6towy program szkolenia:
| - ROZLICZENIE DOTAC]I

¢ Podziat zadan z zakresu administracji rzagdowej (podstawa prawna, klasyfikacja budzetowa)
¢ Sposdb rozliczenia dotacji (sprawozdawczos¢ merytoryczna i rachunkowa):

a) swiadczenia wychowawcze

b) Swiadczenia rodzinne w tym Swiadczenia rodzicielskie

c) ,Dobry start”,

d) asystent rodziny,

e) dodatek energetyczny,

f) wynagrodzenie za sprawowanie opieki tzw. opiekun prawny,

g) dodatki dla pracownikéw socjalnych,

h) karta duzej rodziny

i) Programy resortowe dofinansowywane z Funduszu Solidarnosciowego
j) Programy ,,SENIOR +”, ,Positek w szkole i w domu”

e Terminy zwrotu niewykorzystanej dotacji na rok 2020 i ujecie ich w sprawozdawczosci.
e Sposoby rozliczenia sie OPS z jednostka nadrzedna (dotujaca)

Il - SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

¢ Rodzaje sprawozdan budzetowych sporzadzanych przez OPS,

e Terminy sprawozdan budzetowych obowigzujgce OPS,

e Ewidencja wydatkéw budzetowych na karcie budzetowej a sprawozdania budzetowe
¢ Przeksiegowania zrealizowanych dochoddéw i wydatkéw na podstawie sprawozdan Rb,
e Korekty sprawozdan (terminy, sposoby)

11l - INWENTARYZACJA

e Etapy prac dotyczacych zamkniecia ksigg rachunkowych.

¢ Rodzaje inwentaryzacji,

e Terminy rozpoczecia i zakonczenia inwentaryzacji,

e Metody inwentaryzacji zapiséw i sald kont w ksiegach rachunkowych (weryfikacja sald,
potwierdzenia sald, poréwnania dokumentacji z ewidencjg),

e Omowienie zapiséw dotyczacych operacji gospodarczych na przetomie roku

a) faktury wtasne (za sprzedaz) i obce (z tytutu zakupu),
b) dostawy i ustugi niefakturowane,
C) nieotrzymane, lecz juz optacone dostawy (tzw. w drodze)

¢ Inwentaryzacja sktadnikdw majatku oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
o Weryfikacja obrotéw kont kosztowych (Zesp6t 4) pod katem prawidtowej ewidencji operacji z
uwzglednieniem paragraféw klasyfikacji budzetowej i pod odpowiednia data.
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o Weryfikacja wspétmiernosci przychodéw i zwigzanych z nimi kosztéw.

¢ Inwentaryzacja sald kont wynikowych (syntetycznych i analitycznych) wystepujgcych na dzieh 31
grudzien oraz sposoby ich przeksiegowan na wynik finansowy.

¢ Naliczanie amortyzacji i umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

¢ Rozliczenie inwentaryzacji i ujecie jej wynikéw w ksiegach rachunkowych.

e Zaangazowanie na przetomie roku budzetowego (salda i obroty konto 998 i 999),

e Tworzenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci (zasady, sposoby, ujecie na kontach),

Rozliczenie konta 851 i 135 dotyczace ZFSS,

Dokonywanie zapisow w ksiegach rachunkowych po dniu bilansowym (przyczyny, sytuacje).

e Przechowywanie i ochrona ksigg rachunkowych

IV - SPRAWOZDANIA FINANSOWE

¢ Postawa prawna i ogdlne zasady sporzadzania sprawozdan finansowych
¢ Bilans OPS

a) Pozycje bilansu (aktywa, pasywa),

b) Informacja dodatkowa (omdwienie i wzdr),

¢) Podpisy

d) Praktyczne wskazéwki istotne przy sporzadzaniu bilansu
e Rachunek zyskow i strat OPS (wariant poréwnawczy)

a) Pozycje Rachunku zyskoéw i strat (przychody, koszty),

b) Informacja uzupetniajaca,

¢) Podpisy

d) Praktyczne wskazéwki istotne przy sporzadzaniu Rachunku zyskéw i strat
e Zestawienie zmian w funduszu jednostki OPS (wariant poréwnawczy)

a) Pozycje zestawienie zmian w funduszu,

b) Informacja uzupetniajaca,

c) Podpisy,

d) Praktyczne wskazoéwki istotne przy sporzgdzaniu zestawienia zmian w funduszu jednostki
e Wzajemne wytaczenia miedzy jednostkami (w obrebie jednej gminy)

a) Wzajemne wytgczenia objete bilansem skonsolidowanym,

b) Wzajemne wytgczenia objete rachunkiem zyskéw i strat,

¢) Wzajemne wytgczenia objete zestawieniem zmian w funduszu jednostki,

e Zatwierdzanie sprawozdan finansowych i ujecie ich w ksiegach rachunkowych roku nastepnego.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
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przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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