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Wydawanie zezwoleh na imprezy masowe

Wydawanie zezwoleh na imprezy masowe. Jakie dokumenty sg
potrzebne w przypadku, gdy impreza masowa zmienia sie na impreze
niemasowg z powodu matej frekwencji? Jakie sq obowigzki i
uprawnienia urzedu w przypadku organizacji na terenie
gminy/miasta? Jak prawidtowo przeprowadzi¢ kontrole
bezpieczehstwa imprezy masowej? Jakie sg podstawy wydania

odmowy wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej?
Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0séb wydajacych zezwolenia na imprezy masowe.

Uwaga! Pokazemy krok po kroku jak przeprowadzi¢ kontrole bezpieczenstwa imprez
masowych!

Zdarza sie, ze wtadze samorzadowe lekcewazg obowigzki zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa
podczas imprez masowych i biegéw ulicznych. Zezwolenia sg wydawane na krétko przed imprezami, co
utrudnia ich przygotowanie. Organizatorzy, w zdecydowane]j wiekszosci sktadajg wnioski zaledwie na 3-4
dni przed planowanym terminem wydarzenia. Dokumenty sg wéwczas weryfikowane pobieznie, dlatego
pokazemy na co zwracac¢ uwage w trakcie procedury przyjmowania wnioskéw o wydanie zezwolenia na

imprezy masowe, aby przeszta ona sprawnie i bez zarzutéw.

W programie m.in.:

e Kiedy wyda¢ decyzje w przypadku, gdy organizator nie przedtozyt kompletu wymaganych ustawg
dokumentéw?

¢ Jaka powinna wyglada¢ procedura przyjmowania wnioskOw o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej?

¢ Na co zwracac szczegdlng uwage w trakcie przeprowadzania kontroli imprezy masowej?

e Jak prawidtowo sporzadzi¢ protokét kontroli bezpieczenstwa imprezy masowe;j i kto powinien go
podpisac?

e Czy kwestia sprzedazy alkoholu na terenie imprezy masowej moze lub powinna by¢ ujeta w decyzji?

¢ Jak wymusi¢ na organizatorach wydarzen w obiektach organu gminy organizacje imprez zgodnie z
zasadami prawa?

¢ Jak w praktyce wyglada przerwanie imprezy masowej?

Szczegotowy program szkolenia:
1. Pytania uczestnikéw, na ktdre udzieliliSmy odpowiedzi podczas ostatniego szkolenia:

¢ Od kogo powinnismy wymagac¢ zgody na przetwarzanie danych osobowych w sytuacji, gdy jest
ustanowiony petnomocnik oraz w sytuacji, gdy sam organizator sktada dokumenty?

e W ktérym momencie postepowania administracyjnego nalezy informowac organizatora o
przetwarzaniu danych osobowych? Czy w momencie sktadania wniosku, czy przy wydawaniu opinii?

e Co, jezeli decyzje wyslemy Pocztg Polska i nie mamy osobistego kontaktu z organizatorem?
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¢ Czy za zmiane decyzji powinniSmy pobra¢ optate skarbowg w wysokosci 41 zt?

e Co w sytuacji, gdy wydaliSmy decyzje pozytywnga na organizacje imprezy masowej, a podczas
kontroli okazato sie, ze organizator nie spetnit wymogdéw zawartych w przepisie art. 6 lub 13 ust. 2?

e Jak nalezy rozumiec¢ zapis dotyczgcy waznosci opinii PSP lub policji przez okres 6 miesiecy, w
szczegoblnosci, gdy organizator wystepuje o cykl imprez na okres przekraczajacy 6 miesiecy, a nie
dtuzej niz rok?

e Co w przypadku mniejszej liczby ratownikéw medycznych niz ta, o ktérej mowa byta w
dokumentac;ji?

e Co w przypadku, gdy organizator przerwie impreze masowa tuz po jej rozpoczeciu na skutek
warunkéw atmosferycznych, a impreza zostanie przeniesiona na inny termin? Czy powinnismy
zmieni¢ decyzje? Czy powinna zosta¢ wydana nowa decyzja na wniosek organizatora?

e Jak klasyfikowac bieg uliczny, w ktérym bierze udziat kilka tysiecy uczestnikéw? Pakiety dla biegaczy
sg odptatne, a bieg konczy sie na placu, gdzie znajduje sie scena, namioty oraz inne obiekty
zwigzane z impreza.

e Czy pracownikéw zwigzanych z organizacjg imprezy wtgcza sie w liczbe uczestnikdw imprezy
masowej - ochrona, artysci i obstuga?

e Co w przypadku, gdy komendant policji lub strazy pozarnej dostarczy negatywnga opinie?

e Czy przedstawiciele stuzb powinni posiada¢ stosowne upowaznienia do kontroli?

e Czy w wydanym zezwoleniu trzeba obligatoryjnie poda¢ godziny rozpoczecia i zakohczenia imprezy
masowej? Czy wystarczy zapis: godzina przed rozpoczeciem koncertu oraz godzina po zakonczenia
koncertu?

e Co w sytuacji, gdy podczas kontroli imprezy masowej nie ma zabezpieczenia medycznego?

e Czy ochrona moze wpusci¢ osobe, ktdrej przy wejsciu odebrano niebezpieczne narzedzie?

e Co w sytuacji, gdy opiniodawca zaznacza, ze jego opinia jest wazna 6 miesiecy? Zostata wydana
decyzja na cykl imprez masowych - mecze pitki siatkowe;.

e Czy w przypadku odwotania imprezy przez organizatora naszg rolg jest umorzenie postepowania i
przekazanie decyzji organizatorowi?

e Przepis art. 21 Ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych wskazuje, jakie dane powinien zawierac
identyfikator wydany przez organizatora imprezy masowej kierownikowi ds. bezpieczenstwa oraz
stuzbom informacyjnym i porzadkowym. Czy identyfikator, o ktérym mowa we wskazanym przepisie
moze by¢ wystawiony przez wiasciciela firmy ochroniarskiej, ktéra zatrudnia niezbedne stuzby
podczas imprezy masowej?

2. Wniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.

e Jaka powinna wyglada¢ procedura przyjmowania wnioskow o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej?

e Na co zwracac szczegdlng uwage w trakcie przyjmowania wniosku o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej?

e Czy wniosek mozna ztozy¢ telefonicznie?

e Czy jesli dokumenty przestane sg jedynie poczta elektroniczng, to czy nalezy traktowac je tak samo,
jak dokumentacje dostarczong do urzedu w oryginale?

e Czy terminy okreslone w ustawie nalezy traktowac jako ostateczne, czy mozna do nich podejs¢
instruktazowo?

e Czy organ wydajacy decyzje musi trzymac sie terminéw okreslonych w ustawie, czy moze wydac
decyzje bez ich zachowania?

¢ W jakich przypadkach mozna zastosowac skrécony, 14-dniowy termin procedowania wniosku o

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej?

Czy jesli organizator nie dostarczy w terminie 30 dni kompletu dokumentacji wymienionej w ustawie,
to czy nalezy wydac decyzje odmowng lub umorzy¢ postepowanie, czy mozna zezwoli¢ na
uzupetnienie dokumentacji?

Czy istniejg szczegdlne przypadki umozliwiajgce skrécenie lub wydtuzenie terminéw okreslonych w
ustawie? Jesli tak, to jakie sg podstawy prawne takiego dziatania?

Czy jesli wniosek zostanie ztozony bez zachowania terminu okreslonego w ustawie, to czy
postepowanie moze zakonczy¢ sie wydaniem zezwolenia?

Czy dokumenty ztozone po czasie nalezy traktowac jako korekte, czy jako uzupetnienie dokumentacji
sprawy?

W jaki sposéb weryfikowac prawdziwos¢ i doktadnos¢ graficznych planéw zabezpieczenia
przedstawianych przez organizatoréw?

Czy w przypadku zachowania terminu ztozenia wniosku, ale wystepowaniu brakéw w dokumentacji
mozna zgdac uzupetnienia dokumentacji, czy nalezy sprawe umorzy¢?

Jakie optaty wigzg sie z procedurg wydawania zezwolenia na organizacje imprezy masowej?

Czy w przypadku, gdy organizator nie wniesie wymaganych prawem optat skarbowych mozna wydac
zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej?

Czy optata za petnomocnictwo musi by¢ wnoszona kazdorazowo, gdy wniosek sktadany jest przez
petnomocnika?

W jaki sposéb mozna wymusic¢ na organizatorze przedtozenie dokumentéw w terminie?

3. Jakie wydarzenia sa, a jakie nie sa impreza masowa w rozumieniu ustawy?

Jaka jest réznica miedzy zgromadzeniem a imprezg masowg?

Jak okresli¢ charakter wydarzenia (impreza masowa, impreza artystyczna lub rozrywkowa,
zgromadzenie, inne)?

Jakie wydarzenia winny by¢ organizowane jako imprezy masowe?

Jakie sg réznice miedzy imprezami masowymi organizowanymi wewnatrz budynkdéw i na otwartej
przestrzeni?

Czy juwenalia mogg zostac zorganizowane w formule imprezy masowej?

Czy organ gminy ma mozliwos¢ wymuszenia na organizatorze organizacji wydarzeh w formule
imprezy masowej?

Jaka jest réznica w zabezpieczeniu sportowych imprez masowych oraz imprez masowych o
charakterze kulturalno-rozrywkowym?

Kto jest administratorem danych w ramach procedury wydawania zezwolenia na organizacje imprez
masowych?

Kogo i w jaki sposéb powiadomic¢ o zasadach przetwarzania danych osobowych w ramach procedury
wydawania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe;j?

W jakich wypadkach nalezy okresli¢ w decyzji, ze impreza masowa jest imprezag masowq
podwyzszonego ryzyka?

Co zrobi¢, gdy zmienity sie przestanki, ktére zdecydowaty o wskazaniu lub nie imprezy masowej jako
imprezy masowej podwyzszonego ryzyka?

Czy mozna dokonywa¢ modyfikacji decyzji pod katem statusu imprezy masowej jako imprezy
masowej podwyzszonego ryzyka?

4. Kiedy wyda¢ decyzje w przypadku, gdy organizator nie przedtozyt kompletu wymaganych
ustawa dokumentow?
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Kto podpisuje decyzje, jezeli organizatorem imprezy masowej jest burmistrz, a impreza odbywa sie
na jego terenie?

Czy zawsze nalezy wydac¢ decyzje odmowna, czy mozna jedynie napisac¢ pismo informujgce o
zakonczeniu procedury?

Jesli organizator nie przedtozyt kompletnej dokumentacji, to czy nalezy wydac decyzje odmowng, czy
tez mozna poczekac az doniesie brakujace dokumenty?

Jakie sg konsekwencje wydania decyzji po ustawowym terminie?

Czy organ wydajacy decyzje ma prawo do wprowadzenia do niej dodatkowych warunkéw, ktére
organizator musi wypetni¢?

Jak powinna wyglada¢ decyzja zmieniajgca? Jakie elementy decyzji mogg podlega¢ zmianie?

Kiedy mozna, a kiedy nalezy wydac decyzje zmieniajgca?

Czy wydawanie decyzji zmieniajgcej jest obligatoryjne, czy fakultatywne?

Czy mozna wydac decyzje zmieniajacg bez zgody podmiotu dysponujgcego zezwoleniem na
przeprowadzenie imprezy masowej?

Czy zamiast wydania decyzji zmieniajacej mozna dotaczy¢ adnotacje do dokumentacji sprawy lub
odnies¢ sie pismem zwyktym?

Organ gminy zobligowany jest do dostarczenia decyzji o zezwoleniu na przeprowadzenie imprezy
masowej do wtasciwego terytorialnie urzedu wojewddzkiego w terminie 3 dni od daty wydania — czy
ze wzgledu na to, ze poczta nie zawsze dostarcza oryginat w terminie, mozna wczes$niej wysta¢ do
urzedu wojewddzkiego skan decyzji?

Czy kwestia sprzedazy alkoholu na terenie imprezy masowej moze lub powinna by¢ ujeta w decyzji?

5. Jakie sa podstawy wydania odmowy wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
masowej?

Czy z odmowg czekamy do 7. dni przed imprezg, tak jak w przypadku zezwolenia?

W jaki sposdb prawidtowo wyda¢ odmowe wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
masowej?

Jak organ powinien przygotowac sie do odwotania od decyzji o wydanie odmowy zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej?

Jak postepowac z odwotaniem od decyzji odmowne;j?

Czy organ gminy moze zmieni¢ decyzje odmowng na zezwolenie, w przypadku, gdy organizator
uzupetni braki w dokumentacji?

Czy mozna odmoéwi¢ wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej, gdy tylko jedna z
opinii podmiotéw opiniujacych jest negatywna, a reszta dokumentacji jest kompletna?

6. Czym jest i na czym polega kontrola bezpieczenstwa imprezy masowe;j?

Jak powinna przebiegac kontrola bezpieczenstwa imprezy masowe;j?

Na co zwracad szczegdlng uwage w trakcie przeprowadzania kontroli imprezy masowej?

Kto moze przeprowadzi¢ kontrole imprezy masowej w imieniu organu wydajacego decyzje?
Jakimi uprawnieniami dysponuje kontrolujgcy impreze masowg?

Jakimi upowaznieniami (i przez kogo wystawionymi) winien legitymowac sie kontrolujgcy impreze
masowg?

Jak wczesnie przed impreza powinien zosta¢ wyznaczony kontrolujacy impreze masowg?

Czy podmiotem kontrolujgcym moze by¢ wtasciwy miejscowo komendant powiatowy policji?

Jak prawidtowo sporzadzi¢ protokét kontroli bezpieczenstwa imprezy masowej i kto powinien go
podpisac?
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¢ Co zrobi¢ w przypadku, gdy impreza masowa przeciggnie sie poza godziny okreslone w zezwoleniu?

e Jak postapi¢ w przypadku, w ktérym w trakcie kontroli bezpieczenstwa imprezy masowe;j
kontrolujgcy dostrzeze rzeczy lub zachowania niezgodne z prawem, ale nie odnoszace sie do
warunkéw okreslonych w zezwoleniu?

e Jaka jest réznica miedzy stuzbg informacyjng, a stuzba bezpieczenstwa?

e Jak prawidtowo obliczy¢ ilos¢ pracownikéw stuzby bezpieczenstwa i stuzby informacyjnej na imprezie
masowej?

e Jak powinna wygladac¢ prawidtowa instrukcja przeciwpozarowa?

e Czy organ gminy moze wymusi¢ na organizatorze zmiany regulaminu imprezy masowej w celu
podniesienia poziomu bezpieczehstwa uczestnikéw imprezy?

e Czy organ gminy moze wymusi¢ na organizatorze forme i sposéb prezentacji regulaminu imprezy
masowej jej uczestnikom?

e Jakich dokumentéw wymagad, w przypadku wykorzystania na imprezie masowej obiekty ruchome
czy pirotechnike?

e Czy wykorzystanie w trakcie imprezy masowej materiatéw pirotechnicznych wymaga uzyskania
dodatkowych zgéd?

e Jak radzi¢ sobie z zagrozeniem bombowym i ewakuacjg w trakcie imprezy masowej?

7. Jakie uprawnienia maja organy administracji publicznej do przerwania imprezy masowej?

e Jak w praktyce wyglada przerwanie imprezy masowej?

e W jakich przypadkach mozna podjg¢ decyzje o przerwaniu imprezy masowej?

o Kiedy przerwanie imprezy masowej jest obligatoryjne, a kiedy fakultatywne?

e Jak podjac¢ decyzje o przerwaniu imprezy masowej?

e Jakie podstawy prawne powinny znalez¢ sie w decyzji o przerwaniu imprezy masowe;j?
¢ Jakie sg konsekwencje przerwania imprezy masowej?

¢ W jakiej formie wydac decyzje o przerwaniu imprezy masowej?

8. Czy opinie sa wiazace dla organu gminy w przypadku wydawania decyzji zezwalajacej na
organizacje imprez masowych?

¢ Co zrobi¢ w przypadku, gdy opinia traci wazno$¢ po 6 miesigcach, a organizator wcigz dysponuje
zezwoleniem na organizacje imprez masowych?

¢ W jaki sposéb mozna wyegzekwowac od organizatora nowe opinie?

 Kiedy powiadomic organizatora o koniecznosci przedtozenia nowych opinii?

e lle czasu ma organizator na dostarczenie nowych opinii?

e Czy w przypadku otrzymania nowych opinii nalezy wystawi¢ nowg decyzje?

« Jakie mogg by¢ konsekwencje wydania zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej mimo
negatywnych opinii jednego lub wiecej podmiotédw opiniujgcych?

e Czy w przypadku zawarcia w opiniach dodatkowych obowigzkéw nie wynikajgcych bezposrednio z
ustawy, organ gminy powinien w decyzji zobligowac organizatora do wypetnienia tych obowigzkéw?

e Czy organ gminy ma uprawnienia do weryfikacji opinii stuzb?

e Czy w celu weryfikacji opinii stuzb mozna powotac biegtego?

Jak i w jakiej formie przeprowadzi¢ mozna wizje lokalng obiektu, na ktérym ma odby¢ sie impreza

masowa?

9. Jakie obowiazki spoczywaja na organizatorze a jakie obowigzki na administracji publicznej?

e Jakie obowigzki w zakresie bezpieczehstwa spoczywajg bezposrednio na organizatorze?
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* Jakie obowigzki w zakresie bezpieczenstwa imprez masowych spoczywajg na organie gminy?

Jak wymusi¢ na organizatorach wydarzen w obiektach organu gminy organizacje imprez zgodnie z
zasadami prawa?

Czy mozna organizowac imprezy masowe na terenie gminy, jesli gmina nie posiada odpowiedniej
hali widowiskowej lub innej infrastruktury umozliwiajgcej organizacje imprez masowych?

e Czy organ gminy musi powiadamia¢ podmioty zewnetrzne o wydaniu decyzji na przeprowadzenie
imprezy masowej? Jesli tak, to jakie?

Czy i w jaki sposéb poinformowad panstwowe stuzby i inspekcje o planowanej imprezie masowej,
gdy nie zostata jeszcze wydana decyzja?

10. Gmina organizatorem imprezy masowej. Czy organ gminy moze sam sobie wydac
zezwolenie na organizacje imprezy masowe;j?

e Jak zabezpieczy¢ imprezy organizowane przez gmine, aby unikng¢ ewentualnych kar?
e Czy urzad moze zorganizowac impreze masowga? Do kogo urzad ma wystapic¢ o zgode?

e Czy burmistrz odpowiada za impreze masowgq zorganizowang przez osrodek kultury za jego zgoda?
e Czy opinie w dokumentacji musza by¢ w oryginale? Czy urzednik moze potwierdzi¢ za zgodnoscig i
pozostawic kopie? Czy mozna poprzestac na skanach opinii przestanych e-mail od organizatora?
¢ Na co zwracac szczegdlng uwage wybierajac firme Swiadczacg ustugi ochrony w trakcie imprez

organizowanych przez organ gminy?
¢ Czy gmina moze zwrdci¢ sie o zapewnienie zabezpieczenia medycznego imprezy masowej do
szpitala w danym miescie lub do wtasciwej wojewddzkiej stacji ratownictwa medycznego?
Jak rozwigzad kwestie utrwalania wizerunku i wyrazenia zgody na ewentualne jego
rozpowszechnianie? Na kim powinien spoczywac ten obowigzek?

11. Ustawa o imprezach masowych, a inne akty prawne

e Czy w zwigzku z wprowadzeniem na terenie kraju stanu zagrozenia epidemiologicznego istnieja
jakie$ dodatkowe przepisy odnos$nie organizacji imprez masowych?

e Czy wlasciwe jest dotgczanie do decyzji klauzuli obligujgcej organizatora do dostosowania dziatan
gdyby doszto do zmiany przepiséw epidemiologicznych?

* Jakie dokumenty sg potrzebne do uzyskania jednorazowych zezwolen na sprzedaz alkoholu w trakcie
imprez masowych?

e W jaki sposéb ustawa o bezpieczenstwie imprez masowych odnosi sie do prawa o ruchu drogowych
(wykorzystanie drég w sposdb szczegdlny)?

e W jaki sposéb mozna zorganizowac impreze masowg na terenie drdg publicznych?

Prowadzacy:

Hubert Mysiak - kierownik referatu ds. bezpieczenstwa i porzadku publicznego w Wydziale
Bezpieczenstwa Mieszkancow i Zarzadzania Kryzysowego Urzedu Miasta Lublin. Ukonczyt studia
na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta Il na kierunku prawo. W Urzedzie Miasta Lublin pracuje
od 2006 roku. Miedzy innymi przeprowadza kontrole zgodnosci przebiegu imprez masowych z warunkami
okreSlonymi w zezwoleniach na ich przeprowadzenie.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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