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Utrzymanie czystosci i porzadku w gminach

W jaki sposdb naliczac optaty osobom zamieszkujgcym nieruchomosc
czesciowo? Jak weryfikowac liczbe os6b zamieszkujacych lokal? Jakie
kroki prawne podjg¢, gdy wiasciciel nieruchomosci odmawia
dobrowolnego ztozenia deklaracji?

Wideoszkolenie skierowane do kierownikdw, inspektoréw oraz pracownikéw Urzeddw Miast i Gmin,
odpowiedzialnych za wymiar optat, kontrole deklaracji, oraz rozliczanie poziomdw recyklingu w codzienne;j
pracy urzedu.

Jak postepowac w sytuacji, gdy SKO uchyla decyzje naktadajaca optate podwyzszona z powodu
braku podpisu wtasciciela na protokole (np. z powodu braku mozliwosci zastania go na
nieruchomosci)?

Podczas szkolenia uczestnicy opanujg zasady prawidtowego wymiaru optat, weryfikacji deklaracji oraz
kontroli liczby mieszkancéw i podmiotéw gospodarczych. Praktyk omoéwi procedury naliczania optat w
przypadkach szczegdlnych, funkcjonowanie PSZOK oraz kontrole obowigzkédw segregacji wraz z
wydawaniem decyzji o optacie podwyzszonej.

W programie m.in.:

e W jaki sposéb naliczy¢ optate w sytuacji, gdy dziecko urodzito sie 28. dnia danego miesigca, lecz z
powodu pobytu w szpitalu realnie zamieszkuje w lokalu od 1. dnia kolejnego miesigca- uwzgledniajgc
zasade rozliczania optaty za dni przebywania?

¢ Kto powinien ponosi¢ optate za gospodarowanie odpadami w przypadku wynajmu lokalu - najemca
czy wiasciciel nieruchomosci?

e Jakie procedury nalezy wdrozy¢ w przypadku, gdy mieszkancy uchylaja sie od dobrowolnego
ztozenia deklaracji?

e W jaki sposéb ustali¢ wysokos¢ optaty w drodze decyzji, gdy wtasciciel nie ztozyt deklaracji, oraz jaka
stawke zastosowad, jesli nie deklaruje on posiadania kompostownika?

e W jaki sposéb uja¢ w systemie gospodarowania odpadami deklaracje ztozong przez obcokrajowca,
ktéry nie posiada nadanego numeru PESEL?

¢ Jak postepowac w przypadku odpaddw niebezpiecznych (np. ondulin, papa) oraz gdzie mieszkancy
mogq legalnie przekazac tego typu materiaty do utylizac;ji?

e Jakie elementy powinien zawiera¢ wzér dokumentacji sporzadzanej w przypadku stwierdzenia braku
selektywnej zbidrki $mieci?

Szczegdtowy program szkolenia:
1. Powstanie obowiazku, wymiar optaty i przypadki szczegdine

e W jaki sposéb prawidtowo naliczac optate za gospodarowanie odpadami komunalnymi w przypadku
wprowadzenia sie nowych mieszkancéw do lokalu?
e W jaki sposéb nalicza¢ optate w przypadku wyprowadzki mieszkanca do innej gminy?
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W jaki sposdb naliczy¢ optate w sytuacji, gdy dziecko urodzito sie 28. dnia danego miesigca, lecz z
powodu pobytu w szpitalu realnie zamieszkuje w lokalu od 1. dnia kolejnego miesigca- uwzgledniajgc
zasade rozliczania optaty za dni przebywania?

Jakie kroki nalezy podja¢ w sytuacji, gdy rodzice po narodzinach dziecka (oraz nadaniu numeru
PESEL i sporzgdzeniu aktu urodzenia) nie uwzgledniajg go w deklaracji?

Jak nalezy postepowad w przypadku $mierci podatnika (zobowigzanego do optaty)?

Jakie procedury obowigzujg w przypadku przejecia nieruchomosci po osobie zmartej?

Jak postepowac w przypadku zgonu mieszkanca danej nieruchomosci?

W jaki sposéb nalicza¢ optaty osobom zamieszkujacym nieruchomos¢ czesciowo (np. z uwagi na
prace w delegacji lub za granicg) oraz jak weryfikowac stan faktyczny w odniesieniu do takich 0séb?
Jak postepowac w przypadku ztozenia korekty lub nowej deklaracji wynikajgcej z wyjazdu
mieszkanca za granice?

Jak nalicza¢ optate, gdy jeden z mieszkancéw wyjezdza do internatu i nie przebywa stale w miejscu
zameldowania?

W jaki sposdb ujgé w systemie gospodarowania odpadami deklaracje ztozong przez obcokrajowca,
ktéry nie posiada nadanego numeru PESEL?

W jaki sposdb naliczac i egzekwowac optaty w przypadku cudzoziemca, ktéry przebywa na terenie
Polski, lecz jest zameldowany i pracuje w innym kraju?

W jakich sytuacjach przystugujg ulgi w optatach- czy jest to kwestia ustalana indywidualnie w
uchwale rady gminy, czy wynikajaca z ogélnych przepiséw ustawowych?

Jak wyglada kwestia naliczania optat w przypadku senioréw i w jakich sytuacjach przystuguje im
zwolnienie z optat?

Czy planowane sg obecnie zmiany ustawowe dotyczgce m.in. ulg w optatach dla senioréw?

Czy emerytom powinny przystugiwac znizki w optatach za $mieci i czy wprowadzenie takiej ulgi
spowoduje wzrost stawek dla pozostatych mieszkahcéw?

2. Sytuacje prawne nieruchomosci: najem, agroturystyka, obiekty rekreacyjne i sakralne

Kto powinien ponosic¢ optate za gospodarowanie odpadami w przypadku wynajmu lokalu - najemca
czy wiasciciel nieruchomosci?

Kto jest zobowigzany do ztozenia deklaracji w przypadku wynajmowania nieruchomosci - najemca
czy wiasciciel?

Jak postepowacd w sytuacji, gdy brak jest pisemnej umowy najmu, a strony zawarty jedynie umowe
ustng?

Na kogo nalezy przypisa¢ obowigzek w systemie w przypadku wynajmowanej nieruchomosci - na
najemce czy na wiasciciela?

W jaki sposdb nalicza¢ optate w przypadku, gdy rolnik prowadzi agroturystyke - traktowac
nieruchomos¢ jako zamieszkaty, niezamieszkata (dziatalnos¢ gospodarcza) czy mieszang?

W jakiej formie parafia powinna ztozy¢ deklaracje dotyczacg odpaddéw komunalnych- jako osoba
fizyczna (zamieszkujgcy ksigdz) czy jako podmiot prawny?

Czy osoba zameldowana i uiszczajgca optate w innej gminie moze bezptatnie odda¢ odpady do
PSZOK-u w naszej gminie, czy powinna skorzysta¢ z PSZOK-u w miejscu swojego
zamieszkania/zameldowania?

Jak postepowac w przypadku ztozenia deklaracji na domek holenderski znajdujacy sie na dziatce
ewidencyjnej bez nadanego numeru porzgdkowego oraz jak prowadzi¢ egzekucje takich optat?

Jak w przypadku gminy turystycznej weryfikowac i rozdziela¢ odpady pochodzace od mieszkancéw
od odpaddéw generowanych przez dziatalnos¢ gospodarczg?
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3. Metody weryfikacji, kontrole i analiza Zzrédet zewnetrznych

e W jaki sposéb skutecznie przeprowadza¢ weryfikacje oraz kontrole zgodnosci deklaracji, a liczby
0s6b faktycznie zamieszkujgcych dany lokal?

e Z jakich zrodet danych - poza samg deklaracjg sktadang przez wtasciciela nieruchomosci - urzad
moze korzysta¢ przy weryfikacji liczby mieszkancow?

« Jakie dodatkowe metody weryfikacji liczby oséb zamieszkujacych nieruchomos¢ mozna zastosowac
poza analiza danych meldunkowych i przeprowadzeniem ogledzin w terenie?

e Jakie procedury nalezy wdrozy¢ w przypadku, gdy mieszkancy uchylaja sie od dobrowolnego
ztozenia deklaracji?

e Jakie kroki prawne nalezy podjg¢, gdy witasciciel nieruchomosci odmawia dobrowolnego ztozenia
deklarac;ji?

e Jak skutecznie kontrolowac¢ nieruchomosci niezamieszkate w sytuacjach, gdy podmioty gospodarcze
deklaruja brak wytwarzania odpadéw komunalnych?

e W jaki sposéb weryfikowac przedsiebiorcéw, ktérzy oddaja odpady z prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej do PSZOK-u, aby unikng¢ optat?

e W jaki sposob prawidtowo przeprowadza¢ weryfikacje i kontrole mieszkancéw pod katem
wywigzywania sie z obowigzku selektywnej zbiérki odpadow?

4. Procedury kontrolne segregacji, decyzje podwyzszone i orzecznictwo SKO

e W jaki sposéb kontrolowa¢ prawidtowos¢ segregacji odpaddéw przez mieszkancow (w tym weryfikacji
posiadania i uzytkowania kompostownikéw przydomowych)?

e W jaki sposdb ustali¢ wysokos¢ optaty w drodze decyzji, gdy wtasciciel nie ztozyt deklaracji, oraz jaka
stawke zastosowad, jesli nie deklaruje on posiadania kompostownika?

e Jakie procedury zastosowac w sytuacji, gdy dany wtasciciel nieruchomosci przekazuje znaczaco
wiecej odpaddw zmieszanych niz selektywnie zebranych?

e W jaki sposéb krok po kroku wydawac decyzje i nalicza¢ optate podwyzszong za brak wypetniania
obowigzku selektywnego zbierania odpaddéw?

e Jakie kryteria i wytyczne nalezy przyja¢ przy ocenie, czy segregacja odpadéw na dane;j
nieruchomosci zostata wykonana w sposéb prawidtowy?

* Jak postepowac w sytuacji, gdy SKO uchyla decyzje naktadajaca optate podwyzszong z powodu
braku podpisu wtasciciela na protokole (np. z powodu braku mozliwosci zastania go na
nieruchomosci)?

e Jakie elementy powinien zawiera¢ wzor dokumentacji sporzadzanej w przypadku stwierdzenia braku
selektywnej zbidrki smieci?

e W jaki sposéb prawidtowo prowadzi¢ postepowanie w przedmiocie naliczenia optaty podwyzszonej za
brak segregacji (art. 6k) oraz jak formutowac decyzje i materiat dowodowy, aby unikna¢ ich
uchylania przez SKO?

5. Systemy zbidrki, frakcje problematyczne, PSZOK i edukacja mieszkancow

e Jak postepowac z odpadami budowlanymi i rozbiérkowymi z gospodarstw domowych w sytuacji, gdy
mieszkancy chcg je przekaza¢, a podmioty odbierajgce odpady odmawiajg ich odbioru?

e Jak nalezy postepowac z odpadami odziezy (tekstylia i obuwie), uwzgledniajac aktualne wymogi ich
selektywnej zbidrki oraz zasady ich odbioru/zagospodarowania?

e Jak postepowac w przypadku odpadéw niebezpiecznych (np. ondulin, papa) oraz gdzie mieszkancy
moga legalnie przekazac tego typu materiaty do utylizacji?

e Jak zakwalifikowa¢ przypadek, w ktérym rolnik gromadzi na dziatce duze ilosci plew (materiatu

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

biologicznego stwarzajgcego ryzyko uciazliwosci lub zanieczyszczenia), twierdzac, ze jest to produkt
uboczny wykorzystywany w dziatalnosci- czy materiat ten nalezy formalnie uznac za odpad?

e Jak prawidtowo opracowac procedury i regulamin funkcjonowania punktu napraw oraz przyjmowania
rzeczy uzytych w celu ich ponownego uzycia przy PSZOK-u, w Swietle braku szczegétowych
przepiséw ustawowych?

¢ Jak ujednolici¢ i przedstawi¢ mieszkancom spéjne zasady segregacji odpaddéw w sytuacji, gdy
informacje rozpowszechniane w internecie réznig sie od wytycznych podmiotéw odbierajgcych
odpady?

e W jaki sposéb gmina moze skutecznie egzekwowac od mieszkancéw obowigzek prawidtowe;j
selektywnej zbiérki odpaddéw?

¢ Jakie mechanizmy prewencyjne wdrozy¢, aby zapobiega¢ brakowi segregacji oraz nieprawidtowemu
sortowaniu odpadéw przez mieszkahcéw?

« Jakie narzedzia i metody zastosowac, aby skutecznie mobilizowac¢ mieszkahncéw budynkdw
wielolokalowych (wspdlnot mieszkaniowych) do rzetelnej segregacji odpaddéw?

e W jaki sposéb nalicza¢ i rozlicza¢ optaty za odpady we wspdlnotach mieszkaniowych?

e Co moze znajdowac sie w czarnych pojemnikach/workach przeznaczonych na odpady zmieszane
(resztkowe) oraz jak formalnie przeprowadzac kontrole ich zawartosci pod katem prawidtowosci
segregacji?

Prowadzacy:

Prelegentka petni obowigzki jako pracownik samorzadowy, obecnie gtéwny specjalista ds. gospodarki
odpadami komunalnymi w Urzedzie Miasta. Pasjonatka tematyki zwigzanej z gospodarka odpadami.
Posiada ponad 20-letni staz pracy w organach administracji publicznej, od 10 lat na szczeblu
samorzadowym realizuje zadania natozone na gmine ustawg o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
ustawg o odpadach oraz ustawg Prawo ochrony Srodowiska.

Odpowiada m.in. za opracowanie i aktualizacje procedur kontrolnych realizowanych w gminie,
sprawozdawczos$¢, opracowanie dokumentacji zamdwien publicznych na ustugi zwigzane z odpadami
komunalnymi w czesci merytorycznej, monitoring realizacji ustugi, dopasowanie ich katalogu do potrzeb
mieszkancdéw. Jest takze autorka wiekszosci projektéw aktdw prawa miejscowego w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi funkcjonujgcych w gminie od 2020 roku.

Jest absolwentkg ART w Olsztynie, z tytutem inzyniera rolnika. Ma takze na swoim koncie ukonczone studia
podyplomowe

~Kontrola i audyt w administracji publicznej” (WSH Puttusk); ,Rachunkowos¢ i controlling” (Olsztynska
Wyzsza Szkota Informatyki i Zarzadzania) oraz ,Zarzgdzanie jakoscig powietrza w jednostkach samorzadu
terytorialnego” (UKSW w Warszawie).

Terminy i szkolenia

Data: 10 grudnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
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przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



