pccpoland

Private Covporate Conguiting

Stypendia socjalne

Stypendia i zasitki szkolne po podwyzce kryterium do 823 zt: Jak
prawidtowo liczy¢ dochdd, weryfikowa¢ wnioski, rozlicza¢ wydatki i

radzi¢ sobie z niedoborem Srodkow?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw UM/UG i OPS zajmujacych sie rozpatrywaniem
decyzji w sprawie stypendidw socjalnych i zasitkéw szkolnych

Czy na kazde dziecko sktada sie oddzielny wniosek?

Praktyczne szkolenie wyjasnia najnowsze wymagania prawne dotyczgce pomocy materialnej dla uczniéw:
podwyzszone kryteria dochodowe, nowe zasady wytgczania swiadczen z dochodu, prowadzenie
postepowania administracyjnego, wyptate oraz kontrole prawidtowego rozliczania stypendiéw i zasitkdw
szkolnych.

W programie m.in.:

e Jak rozumiec wielodzietnos¢? Jezeli matka ma na utrzymaniu 3 dzieci, a sktada wniosek tylko na
dwoje z nich, to czy jest to wielodzietnos¢?

e Jesli osoba pobiera zasitek rodzinny z dodatkami, to czy nalezy przeliczy¢ dochéd we wrzes$niu
uwzgledniajgc dodatki do zasitku rodzinnego?

e Czy przy wyptacie wyréwnania swiadczenia pielegnacyjnego przy stypendium wracamy do momentu
przyznania $wiadczenia przez SKO i cofamy prawo do stypendium?

¢ Czy na dzieci z Ukrainy rodzice moga ubiegac sie o stypendium czy zasitki?

e W jaki sposob wydac decyzje uczniom z Ukrainy? Czy wzor decyzji jest taki sam jak w przypadku
polskich uczniéw?

e Kiedy student moze ubiegac sie o niewykazywanie dochodéw cztonkéw rodziny?

e Jezeli stypendium wyptacamy na podstawie faktury, a ktos dostarczyt faktury na nizszg kwote niz w
decyzji, to czy powinnismy wyptaci¢ w formie pienieznej?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wzér pisma o wszczeciu postepowania administracyjnego na ztozony wniosek o stypendium szkolne

e Wz6r wezwania do uzupetnienia brakéw we wniosku o stypendium szkolne

e Wzér decyzji kohcowej i czesciowej

e Wz6r decyzji do zawieszenia prawa do stypendium

e Wzér decyzji - wstrzymanie prawa do stypendium

e Wzér decyzji - cofniecie prawa do stypendium

e Wzér postanowienia o odmowie rozliczenia faktur

e Wz6r upowaznienia dla petnomocnika (np. rodzica) do wystepowania w toczacym sie postepowaniu
administracyjnym w imieniu petnoletniego ucznia

e Wz6r decyzji - decyzja przyznajaca stypendium | transza - wrzesien - grudzien

e Wzér decyzji - decyzja przyznajaca stypendium Il transza - styczen - czerwiec
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Szczego6towy program szkolenia:

Blok 1. Kto moze korzysta¢ z pomocy w formie stypendium?

Jaki procent dotacji na pomoc materialng dla uczniéw mozna przeznaczy¢ na zasitki szkolne?
Jakie dokumenty nalezy przedtozy¢, aby ubiegac sie do stypendium?

Czy petnoletni uczen, ktéry w styczniu opuscit dom dziecka, moze ztozy¢ wniosek o stypendium,
pomimo uptywu terminu sktadania wniosku?

Czy stuchaczowi szkoty policealnej nalezy sie stypendium?

Czy na wniosku musi by¢ zaznaczona opcja, w jakiej formie ma by¢ przyznane stypendium?
Jezeli szkoty sa na terenie gminy, to czy trzeba wymagac¢ zaswiadczen, ze dziecko uczeszcza do
takiej szkoty? Czy z urzedu mozemy sami to sprawdzic?

Jesli wniosek ztozyt jeden z rodzicéw, to czy drugi moze wyrazi¢ zgode na zmiane decyzji?

Czy na dzieci z Ukrainy rodzice moga ubiegac sie o stypendium czy zasitki?

W jaki sposéb wydac¢ decyzje uczniom z Ukrainy? Czy wzér decyzji jest taki sam jak w przypadku
polskich uczniéw?

Czy mozna przyzna¢ zasitek szkolny dzieciom z Ukrainy?

Czy wybuch wojny na Ukrainie moze by¢ potraktowany jako zdarzenie losowe?

Czy moze by¢ jeden wniosek, a 3 oddzielne decyzje na kazde dziecko?

Czy dzieciom z Ukrainy, ktére mieszkajg w naszej gminie i chodza tu do szkoty, przystuguje
stypendium i zasitek szkolny?

Co zrobi¢ w przypadku, gdy decyzja zostata wydana, a dowiadujemy sie, ze rodzina wrécita na
Ukraine i nie ma z nig kontaktu?

Pozar w domu tréjki dzieci. Czy na kazde dziecko przystuguje zasitek szkolny?

Od marca przekroczenie kryterium dochodowego w rodzinie. Czy za styczen i luty wyptacamy
zasitek?

Jak traktowac osoby prowadzgce gospodarstwo rolne?

Czy rolnicy powinni sktada¢ do wniosku zaswiadczenie z gminy o liczbie ha przeliczeniowych?
Rolnicy pracujgcy we wtasnym gospodarstwie rzadko rejestrujg sie w PUP. Co w takiej sytuacji?
Czy w sytuacji, gdy rodzic otrzymuje np. zasitek macierzynski, ktérego termin wyptaty zakonczyt sie
w grudniu, a z zasitkiem tym dochdd przekraczat limit i wydaliSmy decyzje odmowna, nalezy od
stycznia przyznac¢ stypendium?

PRZYKLAD: w trakcie roku szkolnego, kiedy uczeh ma przyznane stypendium, cztonek rodziny podjat
prace w listopadzie i za listopad pierwsze wynagrodzenie otrzyma w grudniu. Za jaki miesigc ma
podac¢ dochody i od ktérego miesigca stypendium sie nie nalezy?

Co w sytuacji, gdy po opuszczeniu domu dziecka uczen przebywa w internacie i sktada wniosek do
gminy, na terenie ktdrej znajduje sie internat, ale we wniosku wskazat miejsce zamieszkania i
zameldowania w miejscowosci, gdzie znajduje sie dom dziecka?

W maju br. u ucznia rozpoznano nowotwor; dziecko nadal choruje. Czy w tym momencie mozna
przyzna¢ mu zasitek? Czy liczy¢ od 14 maja, czyli od momentu postawienia diagnozy?

Jezeli uczen konczy nauke w kwietniu (np. maturzysci), to decyzje nalezy wyda¢ do kwietnia czy do
czerwca?

Czy maturzystom przyznajemy stypendium do czerwca? Czy do momentu ukonczenia szkoty w
maju?

Czy uczen, ktéry otrzymuje z PCPR pomoc pieniezng na kontynuowanie nauki, moze otrzymac
rowniez stypendium?

Czy forma Swiadczenia pienieznego bez przedstawiania faktur jest wasciwa?
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Jak postepujemy, gdy ktos zrezygnuje ze stypendium? Jaka decyzje wydajemy?

Gdy wnioskodawca informuje, ze uzyskat dochdd od lutego, w lutym dostaje wyptate i przekracza
kryterium, cofamy prawo od lutego czy od marca?

W jakich przypadkach stosuje sie tryb cofniecia, a w jakich wstrzymania decyzji?

Do tej pory rodzice otrzymywali gotéwke po okazaniu faktur. Czy w sytuacji zagrozenia
epidemicznego nalezy prosi¢ o nr konta bankowego?

Wydatki na bilety miesieczne. Czy zwracamy caty koszt biletu, czy tylko czes¢ ponad dodatek z
zasitku rodzinnego?

Jezeli ktos nie ztozy zgody na zmiane decyzji, czy mozna odméwic jej wydania?

Co w przypadku, gdy osoba zaswiadcza, ze nie pracuje i nie jest zarejestrowana w urzedzie pracy?
Czy i od kiedy wyda¢ decyzje o przyznaniu stypendium osobie, ktérej sytuacja materialna ulegta
pogorszeniu?

Jesli decyzje pisze pracownik gminy, a wéjt je podpisuje, to pracownik nie musi mie¢ upowaznienia?
Jak policzy¢ miesigc maj do wyptaty, jezeli dziecko zmarto 15.05? Wyptata za caty miesigc czy
proporcjonalnie?

Do kiedy mozna skfada¢ wniosek po terminie? Czy mozna przyznac stypendium, gdy wniosek
dostarczono w maju?

W ustawie termin jest do potowy wrzes$nia - czy mozna przyja¢ wniosek 30 pazdziernika?

Na jaki okres wydawac decyzje w sprawie stypendium i ktéry artykut to reguluje?

Jezeli w decyzji przyznajacej wpisano zapowiedzZ zmiany decyzji, czy potrzebna jest zgoda
wnioskodawcy?

Od kiedy nie mozna przyznawac stypendium?

Jaki jest termin sktadania wniosku przez stuchaczy kolegiow pracownikéw stuzb spotecznych?
Czy wniosek powinien by¢ sktadany przez jednego rodzica czy dwdéch?

Czy mozna zmieni¢ decyzje wydang przez inny urzad?

Jesli decyzje odmowng wydajemy w pazdzierniku, odmawiamy na caty rok czy tylko na
wrzesien-grudzien?

Jakie sg systemy pomocy w ramach stypendium socjalnego?

W jaki sposdb szkota realizuje zadania w ramach stypendiéw socjalnych?

Kto powotuje komisje stypendialna, jaki jest jej sktad i kompetencje?

Decyzje zmieniajace wraz z przydziatem dotacji z Urzedu Wojewddzkiego.

Czy wydajemy decyzje na caty rok czy podziat na lata budzetowe?

Czy mozliwy jest zwrot w formie pienieznej bez faktury?

Czy mozna przyznac stypendium na okres krétszy niz rok z powodu braku srodkéw?

W jakich sytuacjach mozna wstrzymac lub cofng¢ stypendia?

Jak traktowad faktury z sierpnia - przyjmowac do rozliczenia?

Czy mozna jeden zakup rozlicza¢ w dwéch latach budzetowych (raty)?

Czy zakup komputera mozna rozliczy¢ na dwoje rodzenstwa?

Czy adresatem decyzji jest uczen i do niego dopisujemy przedstawiciela ustawowego / opiekuna
prawnego?

Co w przypadku, gdy liczba wnioskéw przekracza $rodki przeznaczone na ten cel?

Jezeli przyznamy stypendium tylko na jeden miesiac, a pdzniej zwiekszymy $rodki, czy potrzebny
jest nowy wniosek?

Co, jesli jeden uczen otrzyma stypendium na miesigc, a drugi na dziesie¢ - czy ktos moze to
podwazyc?

Czy wnioskodawca moze zaznaczy¢ kilka form stypendium jednoczes$nie?
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e Czy w regulaminie mozna zastrzec, ze niewykorzystanie kwoty w danym roku oznacza brak prawa w
nastepnym?

e Jezeli rodzina przeprowadza sie w trakcie roku, czy stypendium przystuguje proporcjonalnie?

e Czy wniosek musi by¢ na formularzu czy wystarczy zwykta kartka?

e Czy wnioskodawca musi wpisa¢ oczekiwang kwote stypendium?

Blok 2. Co zaliczamy do dochodu?

¢ Jakie dochody sg brane pod uwage?

e Czego nie wlicza sie do dochodu?

e Skoro kryterium dochodowe wzrosto od 1 stycznia, czy nalezy przeglagda¢ wnioski ztozone jesieniq i
przeliczy¢ odmowy?

e Co zrobi¢, gdy decyzja przyznajgca zostata wstrzymana z powodu przejsciowego wzrostu dochodu, a
dochéd znéw spadt ponizej kryterium?

e Jednorazowy dochdd (np. Swiadczenie pielegnacyjne wyptacone z wyréwnaniem) - jak wptywa na
stypendium?

» Niewielka réznica (15 zt) miedzy przyznang a rozliczong kwotg - czy potrzebna decyzja korygujgca?

e Wzrost dochodu przed wyptatg stypendium - wstrzymanie czy cofniecie od ktérego miesigca?

¢ Kryterium, gdy dziecko konczy 18 lat i opuszcza rodzine zastepcza.

e Czy piecza zastepcza (Swiadczenia PCPR) wlicza sie do dochodu?

e Widetki dochodowe w regulaminie - czy trzeba je zmienia¢ po podniesieniu kryterium?

¢ Osoba samotnie gospodarujaca - definicja.

e Zasitki okresowe na krétki okres: czy liczymy je co miesigc?

e Czy stypendium marszatka lub inne stypendium za wyniki w nauce wlicza¢ do dochodu?

e Czy 300+ wlicza sie do dochodu?

e Czy 500+ wptywa na prawo do stypendium i jaka jest podstawa prawna wytaczenia?

e QOdliczanie sktadek KRUS - jak uzasadni¢ przed RIO?

e Jak oblicza¢ dochdd z dziatalnosSci gospodarczej (oswiadczenie vs. dokumenty)?

e Gdy beneficjent otwiera dziatalnos¢ i przez pierwszy miesigc nie zarabia - czy zawieszac
Swiadczenie?

e Przeliczanie dochoddw z hektara przeliczeniowego - aktualna stawka.

e Czy mozna zastgpi¢ zaswiadczenie US o$wiadczeniem wnioskodawcy?

e Czy trzeba o$wiadczenia o wysokosci sktadki zdrowotnej?

¢ Rolnik + matzonek bez pracy - czy same oswiadczenia sa wystarczajgce?

¢ Potwierdzenie zaptaty ZUS przy dziatalnosci na zasadach ogdélnych - czy wymagane?

¢ Rodzinny kapitat opiekunczy (500/1000) - wliczamy do dochodu?

e Czy trzeba rozliczy¢ stypendium w deklaracji PIT?

¢ Kryterium dochodowe zmienia sie w trakcie rozpatrywania - jakie dochody brac?

¢ Dochody studenta i przypadki niewykazywania dochodéw rodziny.

¢ Kiedy rodzica nie wlicza sie do sktadu rodziny?

e Czy stypendium mozna wyptaca¢ w formie pienieznej?

e Jak weryfikowad wiarygodnos¢ oswiadczen o dochodzie?

e QOdliczenia tylko na wtasciciela czy na wszystkich cztonkéw rodziny?

e Zawieszenie lub uchylenie stypendium po podjeciu pracy.

¢ Dochdéd zgtoszony w trakcie roku szkolnego - przyktady wygaszenia lub cofniecia.
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Czy mozna oswiadcza¢ wszystkie osiggane dochody do stypendium?

Blok 3. Jaki jest katalog rzeczy refundowanych?

Czy uwzglednia sie okulary korekcyjne do kosztéw w ramach stypendium?
Czy trampki zalicza sie do obuwia sportowego?
Czy mozna rozliczy¢ rachunek za ,Biatg szkote"?

e Jak rozlicza¢ faktury za komputer, Internet, pendrive'a, ptyty CD?
* Jesli osoba dokonata zakupu przez internet i otrzymata fakture pro forme, na ktérej widnieje tylko

symbol, czy wnioskodawca moze na odwrocie opisa¢ co to za produkt?

Czy akceptowac faktury na buty w kwocie 450 z?

Czy konsola X-box i gry mogga by¢ brane na fakture?

A jezeli ktos zakupit komputer na raty, to co zrobi¢?

Czy drukarki, krzesta do biurka mozna wlicza¢ w wydatki?

lle par butéw mozna kupic¢ dla jednego ucznia?

Czy mozna zrefundowac haléwki za 1400 zt dla dziecka 8-letniego?

Czy kurtki sportowe, komputer i biurko zalicza sie do katalogu rzeczy refundowanych?

Czy jest mozliwe, aby pracownicy gminy zajmowali sie zakupem rzeczy w pomocy socjalnej?

Czy udostepniac¢ wnioskodawcom katalog rzeczy refundowanych?

Najczesciej wystepujgce problemy z rozliczeniami faktur. W jaki sposéb mozna odméwic przyjecia
faktury za jaki$ wydatek? Na jakie przepisy prawa mozna sie powotac?

Czy mozna uznac¢ w wydatkach do stypendiéw np. wycieczke szkolng? Czy zajecia w szkole, takie jak
tyzwy czy basen, podlegajace dodatkowym kosztom moga zosta¢ uwzglednione?

Czy mozemy zaliczy¢ umowe sprzedazy laptopa przez osoby prywatne do kosztéw poniesionych?

¢ Jezeli stypendium wyptacamy na podstawie faktury, a ktos dostarczyt faktury na nizsza kwote niz w

decyzji, to czy powinnismy wyptaci¢ w formie pienieznej?

Whnioskodawczyni zakupita komputer za kwote 6000 zt. Pobiera stypendium na 3 dzieci. Czy mozna
podzieli¢ kwote z faktury na 3 dzieci? Czy mozna zaliczy¢ to do rozliczenia na caty okres?

Co w sytuacji, gdy petentka miata czas do rozliczenia sie z faktur do konca maja, a 1 czerwca
przyszta i poprosita pisemnie o przedtuzenie terminu rozliczenia z faktur? Czy wydajemy dodatkowe
rozstrzygniecie?

Czy okulary korekcyjne mogg by¢ zawarte w katalogu wydatkéw?

Czy zamiast faktur mogg by¢ oswiadczenia kupujgcego?

Czy faktura musi by¢ wystawiona na wnioskodawce?

e Jezeli mamy katalog wydatkéw, to czy mozemy przyjagc faktury za rzeczy nieujete w katalogu?

Blok 4. Postepowanie administracyjne, budzet i wyptata stypendiow

Sposoby wyptaty stypendium. Czy prawidtowo jest wydac jedng decyzje na caty rok szkolny, czy
konieczny jest podziat decyzji na lata budzetowe?

Postepowanie organu realizujgcego stypendium szkolne w sytuacji zmiany miejsca zamieszkania
uprawnionego. Co zrobi¢ z decyzjg i wnioskiem? Czy istniejq jakie$ wyjatki od regulaminowego
terminu przyznawania stypendiéw?

Co w przypadku, gdy uczen otrzymat stypendium socjalne, ale wyprowadzit sie do innej gminy? Czy
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nalezy przerwac wyptacanie Swiadczen, mimo ze swiadczenie powinno by¢ wyptacane przez caty
rok? Czy moze nalezatoby ,przerzuci¢” obowigzek optat na druga gmine? Jesli tak, jakimi
dokumentami zatatwic taka sprawe? Do kogo je adresowac?

Jesli przyznamy stypendium w kwocie 248 zt, a wnioskodawca rozliczyt nam faktury na 200 zi, to ile
nalezy wypfaci¢?

Czy przy jednej decyzji wydawanej na 10 miesiecy, wyptacanej w dwéch transzach, faktura z grudnia
moze by¢ rozliczona w drugiej transzy? Czy musza to by¢ faktury od stycznia?

Czy mozna wydac kserokopie faktury zrefundowanej w ramach stypendium w celu reklamacji butéw?
Jakie informacje z urzedu powinien wzig¢ pod uwage organ, a jakie ma obowigzek dostarczy¢ strona?
Regulamin przyznawania uczniom pomocy materialnej o charakterze socjalnym.

Jezeli strong postepowania jest niepetnoletni uczen, za ktérego rodzic sktada wniosek, to decyzja jest
na ucznia czy na rodzica?

Jak poprawnie przeprowadzi¢ postepowanie w sprawie zmiany decyzji w k.p.a.?

Czy zawsze mozemy zmieni¢ ostateczng decyzje administracyjng?

Kiedy nalezy wybrac uchylenie, a kiedy zawieszenie?

Przypadek: rodzic sktada wniosek z prosba o stypendium dla nieletniego. W czasie procedury
okazuje sie, ze matoletni pochodzi z rozbitej rodziny. Czy przy wniosku nalezatoby powiadomic¢ o
rozpoczetej procedurze np. ojca, ktéry nie mieszka z matoletnim?

0Od kiedy zbiera¢ zgody na zmiane decyzji z grudnia (art. 155 k.p.a.)? Czy mamy 1 miesigc od
wyrazenia zgody na wydanie decyzji zmieniajacej?

Co w przypadku, gdy w czasie procedury matoletni osiggnat petnoletnos¢? Wszystkie dokumenty
wczesniej wypetniata matka, jednak teraz juz on moze decydowad. Czy nalezatoby przerwac
procedure? Czy moze wystarczy jakies upowaznienie?

Ukonczenie 24 roku zycia w okresie stypendium. Kiedy nalezatoby przerwac wyptacanie
$wiadczenia? Czy w dniu urodzin, czy od nastepnego miesigca?

Co w przypadku, gdy okreslone dziecko otrzymuje stypendium, sytuacja rodziny nagle sie poprawia i
stypendium zostaje odwotane, a po 2-3 miesigcach sytuacja pogarsza sie ponownie? Czy mozna
anulowac odwotanie?

Jak podchodzi¢ do zmiany sktadu rodziny wsrdéd oséb, ktére pobierajg stypendia?

Jesli rodzina liczy troje dzieci, to czy powinny by¢ trzy wnioski oddzielnie, czy jeden wniosek na catg
rodzine?

W jaki sposdb skonstruowaé wezwanie do uzupetnienia brakéw w o$wiadczeniu tak, aby uzyskac
przydatne informacje?

Co zrobi¢ w przypadku, gdy rodzice ucznia rozwodzg sie w trakcie pobierania stypendium, a konto
Swiadczenia byto na ojca, lecz opieka sadowa przechodzi na matke?

Czy obowigzkiem urzednika jest potwierdzenie przyjecia faktur?

Czy nalezy wysta¢ pismo informujgce o uzupetnieniu wniosku?

Przyjecie wnioskéw i rozpatrywanie formalne - jakie btedy urzednicy popetniajg najczesciej?

Kodeks postepowania administracyjnego - ktére procedury sg najbardziej efektywne w
rozpatrywaniu wnioskéw o stypendia?

Nieprawidtowosci zwigzane z realizacja stypendiéw szkolnych w Swietle raportéw organdéw
kontrolnych.

Co w przypadku, gdy liczba wnioskéw przekracza $rodki przeznaczone na ten cel?

Jezeli przyznamy stypendium na jeden miesigc, a pdzniej zwiekszymy srodki, to czy wnioskodawca
musi ponownie sktada¢ wniosek?

Co, jezeli jeden uczen otrzyma stypendium na jeden miesiac, a drugi na dziesie¢ - czy mozna to
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podwazyc?

e Czy regulamin moze zawierac zapis, ze w przypadku niewykorzystania catej kwoty w danym roku
szkolnym, stypendium w kolejnym roku nie przystuguje?

¢ Czy wnioskodawca moze zaznaczy¢ kilka form stypendium jednoczesnie?

e Czy przy przeprowadzce rodziny przystuguje stypendium tylko proporcjonalnie za okres
zamieszkania w naszej gminie?

Prowadzacy:

tukasz Kosmala - praktyk, urzednik samorzadowy z wieloletnim doswiadczeniem w prowadzeniu szkolen,
inspektor w dziale realizacji Swiadczen w Centrum Ustug Spotecznych w Starachowicach.
Kwestiami stypendidw i zasitkdw szkolnych zajmuje sie od powstania programu tj. od 2005 r.; Absolwent
Politechniki Rzeszowskiej

Terminy i szkolenia

Data: 29 lipca 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 07 wrzesnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 05 pazdziernika 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z 0.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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