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Private Covporate Consuiting

Jak radzic sobie z nieprzesytaniem wymaganych dokumentéw przez
stowarzyszenia? Jak przerejestrowac stowarzyszenia zwykte na
stowarzyszenia KRS? Jakie czynnosci zwigzane z nadzorem nad

stowarzyszeniami nalezg do starostwa? Jak prawidtowo prowadzi¢
nadzér nad stowarzyszeniami KRS-owymi? Jak powinna przebiegac
likwidacja stowarzyszen zwyktych, jak KRS-owych, a jak uczniowskich
klubéw sportowych? Jak powinna prawidtowo przebiegac kontrola
stowarzyszen wg ustawy dotyczgcej prania brudnych pieniedzy?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw starostw powiatowych i miast na prawach
powiatu, 0séb zajmujacych sie nadzorem nad stowarzyszeniami.

Doktadnie oméwimy kwestie zwiazane z likwidacja stowarzyszen, dzieki czemu bedziesz
spokojniejszy w momencie wykonywania tego procesu
Chcac zapewnic jak najbardziej praktyczne oraz dopasowane do Panstwa potrzeb warsztaty,

przeprowadzilismy dziesigtki rozmoéw z pracownikami starostw z catej Polski. ZebraliSmy watpliwosci oraz

problematyczne przypadki zwigzane z nadzorem nad stowarzyszeniami i zawarliSmy je w programie

szkolenia. Podczas szkolenia dowiedzg sie Panstwo miedzy innymi: Jak powinna przebiega¢ likwidacja
stowarzyszen zwyktych, jak KRS-owych, a jak uczniowskich klubéw sportowych a takze otrzymajg Panstwo

11 gotowych wzoréw dokumentéw, ktére z pewnoscia utatwiag codzienng prace.

W programie m.in.:

e Co powinny przygotowac stowarzyszenia przed rejestracjg?

e Jak przerejestrowac stowarzyszenia zwykte na stowarzyszenia KRS?

¢ Jakie obowigzki i uprawnienia ma organ w sprawie nadzoru nad stowarzyszeniami?

e Czy stowarzyszenia z KRS majg obowigzek dostarcza¢ do starostw protokoty z zebran walnych?

e Jak prawidtowo powinna przebiega¢ likwidacja stowarzyszeh zwyktych, KRS-owych, a jak
uczniowskich klubéw sportowych?

e W jaki sposéb zlikwidowac stowarzyszenie zwykte, ktére od kilku lat jest nieaktywne, nie ma
kontaktu z cztonkami stowarzyszenia i nie mozna wyznaczy¢ likwidatora?

e Jak powinna przebiegac kontrola stowarzyszen wedle ustawy dotyczacej prania brudnych pieniedzy
oraz finansowania terroryzmu?

e Jakie dokumenty sa potrzebne w momencie, gdy stowarzyszenia zmieniajg nazwe, sktady zarzagdéw?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wzér dokumentu dotyczgcego wyboru zarzadu dla stowarzyszenia
Wzér dokumentu rozwigzywania stowarzyszen KRS

Wzér dokumentu rozwigzywania stowarzyszen zwyktych

Wz6r dokumentu rozwigzywania Uczniowskich Klubéw Szkolnych
Wzér wniosku o zarejestrowanie stowarzyszen zwyktych

Wz6r dokumentu dotyczgcego tworzenia UKS
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Wzér dotyczacy sprawozdania likwidatora

Wzér dotyczacy udzielenia ostrzezenia wtadzom stowarzyszenia
Wzér dotyczacy usuniecia w okreslonym terminie nieprawidtowosci
Wzér wniosku o zmiane danych

Wzér wniosku o wydanie zaswiadczenia

Szczegdbtowy program szkolenia:

Pytania uczestnikow, na ktére odpowiedzieliSmy podczas ostatniego szkolenia:

Co w przypadku, gdy UKS znajduje sie w ewidencji starosty i jest zarejestrowany w KRS ze wzgledu
na OPP?

Czy przy rejestracji stowarzyszenia zwyktego lub klubu lista zatozycieli jest tozsama z listg
obecnosci?

Co z dokumentami stowarzyszenia zwyktego, ktére przeniosto sie do KRS? Czy teczka trafia do
archiwum? Czy powinnismy wystawia¢ zaswiadczenie o wykresleniu stowarzyszenia z ewidencji?
Co w sytuacji, gdy na terenie powiatu lub miasta nie ma instytucji zobowigzanych w rozumieniu
ustawy? Czy powinien zostac sporzgdzony plan kontroli?

Czy stowarzyszenie moze bezposrednio wystgpi¢ do sgdu o ustanowienie kuratora?

Jezeli zostanie zwotane walne zebranie, poniewaz konczy sie kadencja, ale nie zmienia sie sktad
zarzadu, ani komisji rewizyjnej, to czy taki klub musi powiadomi¢ staroste o tym fakcie?

Co ze sponsoringiem w przypadku UKS i KS?

Czy w stowarzyszeniu zwyktym mogg by¢ cztonkowie wspierajgcy i honorowi bez prawa gtosu?
Jaka podstawe prawng wpisa¢ we wniosku do ewidencji ludnosci o udzielenie danych dot. cztonkéw
stowarzyszenia?

Czy Ustawa o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu dotyczy rowniez UKS i
KS znajdujgcych sie w ewidencji starosty?

1. Na czym polega rejestracja i przerejestrowanie stowarzyszen? Na co organ powinien
zwracac¢ uwage podczas wykonywania tej czynnosci?

Co stowarzyszenia powinny przygotowac przed rejestracja?

Na co zwracac¢ uwage podczas rejestracji?

Co powinien zawierac statut i regulamin?

Czy stowarzyszenia powinny posiada¢ NIP i REGON?

Jak przerejestrowac stowarzyszenia zwykte na stowarzyszenia KRS?

Jak przerejestrowac uczniowskie kluby sportowe na stowarzyszenia KRS?
Jakie dokumenty nalezy przygotowac podczas przerejestrowania do KRS?

2. Jakie czynnosci zwiazane z nadzorem nad stowarzyszeniami naleza do starostwa? Jak bardzo
mozna ingerowac w ich sprawy?

Jakie obowiagzki i uprawnienia ma organ w sprawie nadzoru?

Jak bardzo starosta moze ingerowac w dziatania stowarzyszenia?

Czy starosta jako organ nadzoru nad stowarzyszeniami powinien oczekiwac ztozenia dokumentéw
m.in. np.: sprawozdania finansowego na dzien likwidacji, sprawozdania likwidatora z likwidacji,
potwierdzenia zamkniecia konta bankowego, czy wystarczy oswiadczenie likwidatora, ze dopetnit
wszystkich formalnosci zwigzanych z procesem likwidacji stowarzyszenia?
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e Jak radzi¢ sobie z przypadkami, kiedy stowarzyszenia nie przesytajg dokumentéw?

Co zrobi¢ w sytuacji, w ktérej sad domaga sie adreséw cztonkdw stowarzyszenia, a starostwo nie

posiada takiej listy?

Jak podchodzi¢ do stowarzyszen, by wspdtpraca byta jak najlepsza?

Czy starosta ma obowigzek weryfikowac stowarzyszenia?

PRZYKLAD: pani widzi, ze skonczyt sie okres, na jaki zostaty powotane wtadze i nie ma informacji -

czy ma obowigzek pisac¢ o uzupetnienie danych?

Jak prawidtowo weryfikowa¢ sprawozdania finansowe?

lle 0séb ma podpisywaé poszczegdlne umowy dotyczace réznych spraw stowarzyszenia? Kto

powinien by¢ zobligowany do podpisywania uméw w stowarzyszeniach?

e Jak radzi¢ sobie w sytuacjach, w ktérych stowarzyszenia nie odpowiadajg na wystane dokumenty?

¢ Jak pomagac stowarzyszeniom w pozyskiwaniu srodkéw i informacji? Jakie moga by¢ Zrédta
dofinansowan?

¢ Gdzie nalezy szuka¢ informacji na temat dofinansowania dla stowarzyszen?

e Czy organ ma obowigzek kontrolowac kadencyjnos¢?

¢ Jak liczy¢ kadencje wtadz?

e Jakie obowigzki powinny mie¢ stowarzyszenia wzgledem organu nadzorujgcego?

3. Czym charakteryzuja sie uczniowskie kluby sportowe?

e Jak prowadzi¢ ewidencje uczniowskich klubéw sportowych?

e Czy rejestry powinny by¢ umieszczane na stronach?

e PRZYKLAD: konczy sie kadencja, ale nie jest zwotane zebranie i pojawia sie problem, bo powinien
by¢ powotany kurator - do jakiego sgdu tu wystepowac? Czy wystepowac o kuratora? Czy czekad, az
sami zwotajg zebranie?

e PRZYKLAD: kiedys byty UKS-y (uczniowskie kluby sportowe) tworzone przy gimnazjach, ale
gimnazjum juz nie ma - do kogo sie zwrdci¢? Co robi¢ w takiej sytuacji?

e Czy wymagana jest decyzja administracyjna, gdy UKS zmienia siedzibe?

e PRZYKLAD: pan miat problem, czy moze swdj klub sportowy zarejestrowa¢ w KRS-ie, by nie tracic
historii?

4. Jak prawidtowo powinna przebiegac wspétpraca ze stowarzyszeniami zwyktymi?

e Czy stowarzyszenie zwykte moze mie¢ sponsora?

e Czy stowarzyszenia zwykte moga sprzedawac swoje wyroby np. mioéd?
¢ Co stowarzyszenia mogg wpisac do regulaminu?

¢ Na ile powinno sie mie¢ kontrole nad regulaminami stowarzyszen?

5. Jak prawidtowo nadzorowad stowarzyszenia KRS? Gdzie konczy sie rola sadu, a zaczyna rola
starostw?

e Jak prawidtowo powinien wyglada¢ nadzér nad stowarzyszeniami KRS-owskimi?

Czym réznig sie stowarzyszenia KRS od tych zarejestrowanych w starostwie?

Jakie sa wymagania starostéw? Czego moga wymagac, a czego nie wolno wymagac?

Gdzie sie konczy rola sadu, a zaczyna rola starostwa?

Czy stowarzyszenia z KRS-u majg obowigzek dostarczac do starostw protokoty z zebrah walnych?
PRZYKLAD: dostajemy z sgdu dokumenty dotyczace stowarzyszen KRS, sg one wybrakowane.
Piszemy o uzupetnienie wybrakowania, ale czesto ciezko z odzewem. Co nalezy zrobi¢ w tej sytuac;ji?
Jesli stowarzyszenie jest zlikwidowane w KRS-ie, to czy oni muszg zgtaszac jeszcze gdzies do
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skarbdéwki, GUS-u, ze sg wykresleni? Czy sami siebie musza zgtosi¢, ze zostali wykresleni?
Jak prawidtowo odczytywac odpisy z KRS-u? Na co nalezy zwrdci¢ uwage w odczytywaniu tych
odpiséw?

6. Likwidacja - omowienie krok po kroku procesu likwidacji. Jakie dokumenty nalezy
przygotowac?

Jak powinna przebiega¢ likwidacja stowarzyszen zwyktych, jak KRS-owych, a jak uczniowskich
klubéw sportowych?

Jakich dokumentéw organ nadzoru powinien wymagac, aby procedura likwidacji stowarzyszenia byta
prawidtowa?

lle minimalnie oséb musi by¢ za rozwigzaniem, aby uchwata byta wazna?

W jaki sposéb nalezy przekazywac informacje o likwidacji stowarzyszenia?

lle dni przed zebraniem nalezy poinformowac cztonkdéw o likwidacji?

Jak najlepiej wyznaczy¢ likwidatora?

Czy istnieje mozliwos¢ uproszczenia procedury rozwigzania stowarzyszenia zwyktego, ktére nie
podjeto dziatalnosci?

W jaki sposdb przeprowadzi¢ likwidacje klubu sportowego, ktéry nie posiada majatku i nie prowadzi
ksigg rachunkowych? Czy w takiej sytuacji konieczne jest sporzadzenie sprawozdania finansowego
na dzien rozpoczecia likwidacji i na zakonczenie likwidacji?

W jaki sposéb zlikwidowac stowarzyszenie zwykte, ktére od kilku lat jest nieaktywne, nie ma
kontaktu z cztonkami stowarzyszenia i nie mozna wyznaczy¢ likwidatora?

PRZYKLAD: co nalezy zrobi¢ w sytuacji, w ktérej dowiedziano sie, ze stowarzyszenie juz nie dziata,
ale nikt wczesniej tego nie zgtosit?

Czy sq jakies konsekwencje dla stowarzyszen, ktére nie ztozyty informacji o zaprzestaniu dziatania?
PRZYKLAD: stowarzyszenie przestaje dziata¢ i cztonkowie sie rozchodza (brakuje z nimi kontaktu) -
jak do tego podejs¢?

PRZYKLAD: stowarzyszenia nie sktadajg dokumentacji w terminach - w jaki sposéb to stowarzyszenie
mozna by rozwigzad, jezeli stowarzyszenie nie podejmuje zadnego dziatania i brakuje dokumentacji?
PRZYKLAD: pani przyjeta stowarzyszenia z lat 50.,60. i jest problem z ich zamykaniem - jak to
ugryz¢? Jak dotrzec do zarzaddéw w takiej sytuacji?

PRZYKLAD: jak ztozy¢ wniosek o rozwigzanie, jak trzeba to udokumentowad, jesli brakuje kontaktu ze
stowarzyszeniem?

Jak powinien wyglada¢ odpowiedni wniosek do sgdu w celu likwidacji?

Jak dobrze uargumentowad wniosek do sgdu, by podjat sie wykreslania stowarzyszenia?

Jak postapi¢ w sytuacji, gdy przy rozwigzaniu okazuje sie, ze stowarzyszenie nie miato nadanego
KRS?

PRZYKLAD: kobieta twierdzi, ze jej stowarzyszenie jest juz dawno rozwigzane, ale w KRS-ie dalej sie
znajduje - jak sie do tego odnies¢?

Kiedys tworzyto sie bardzo duzo UKS przy szkotach, ktérych juz nie ma - jak to zlikwidowac?

Co starosta powinien ztozy¢ do sadu w celu likwidacji?

PRZYKLAD: duzo jest stowarzyszenh bez kontaktéw. Korespondencja wraca i wnioskujemy do sadu o
rozwigzanie, ale sad kaze ptaci¢ nam pienigdze za likwidatoréw (ok. 2 tys. za wynagrodzenie
likwidatora) - co zrobi¢ w takiej sytuac;ji?

Stowarzyszenie KRS nie funkcjonuje i sad nie chce go wykresli¢ - jak to rozwigzac?

Dlaczego sad nie chce wykresli¢, jesli wczesniej to robit?

Czy istniejg jakies ,,dobre” argumenty dla sadu, by podjat sie wykreslenia?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

e Co zrobi¢, gdy podczas likwidacji brakuje wymaganej liczby os6b?

e Co w momencie, gdy sad kaze wybra¢ likwidatora sposrdéd pracownikéw starostwa? Nie byliSmy w
tym stowarzyszeniu, wiec nie mamy nawet wiedzy na ten temat. Kogo w takiej sytuacji najlepiej
wybrac?

e Czy da sie w jakis sposéb skréci¢ proces likwidacji?

e PRZYKLAD: co w przypadku, kiedy stowarzyszenie sie zawigzato, ale nigdy nie podjeto dziatalnosci -
czy wtedy powinno byc¢ ogtoszenie o likwidacji? Jak wyznaczy¢ likwidatora?

e Czy istnieje skrécony proces likwidacji w przypadku, gdy stowarzyszenie nie miato zadnych Srodkéw
cztonkowskich (sktadek)?

* Jak najlepiej pokierowac osobe, ktéra zamierza podjac sie likwidacji swojego stowarzyszenia?

e PRZYKLAD: duzo stowarzyszen np. nie prowadzito dotychczas ksiegowos¢, brak dokumentacji i chca
sie zlikwidowac - jak do tego podejs¢? Jak to zlikwidowad?

¢ Gdzie po likwidacji uczniowskiego klubu sportowego majg trafi¢ ich dokumenty? Najczesciej osoby
nalezace do stowarzyszenia nie chcg ich trzymaé, a archiwum kosztuje.

e Czy po dokonanej likwidacji stowarzyszenia majg przynies¢ protokoét ubytkéw pieczatek? Czy moze
sami maja je zniszczy¢ bez protokotu?

7. Co zrobi¢ w momencie, gdy dochodzi do zmiany w zarzadzie stowarzyszenia? Jak sie
przygotowac na taka sytuacje?

e Co zrobi¢ w momencie, gdy nie dostajemy informacji od stowarzyszenia, ze zmienit sie zarzad?
e Kiedy i jak rejestrowac zmiany?

¢ Jak wyglada cata procedura zmiany zarzadu?

e Jakie dokumenty sg potrzebne wtedy, gdy stowarzyszenia zmieniajg nazwe, sktady zarzadéw?
¢ Co nalezy zgtosi¢, przygotowa¢, gdy zarzad ma sie zmienic?

8. Jak prawidtowo rozpatrywa¢ skargi sktadane na stowarzyszenia? Jak powinno sie je
prawidtowo argumentowac?

¢ Kiedy jest moment, ze musimy wystgpi¢ do sadu, a kiedy jeszcze to ma by¢ na naszym poziomie
organu?

¢ Kiedy skarga dotyczy starostwa? Co musi zawierac?

* Jakie sg dobre argumenty dla stowarzyszen, ze starostwa nie mogg zajmowac sie skargami
dotyczacymi finanséw?

¢ Jak reagowac na skargi dotyczace konfliktow miedzy cztonkami a zarzgdem? Czy w ogdle organ
powinien w to ingerowac?

e PRZYKLAD: musieliSmy zwrdéci¢ sie o kuratora, bo wptyneta skarga na stowarzyszenie. Jednak
stowarzyszenie nie odpowiada na zapytania. Radca prawny nie chce prowadzi¢ takich spraw, gdyz
dtugo trwaja - czy da sie je jako$ przyspieszy¢?

e PRZYKLAD: pojawiajg sie skargi na stowarzyszenia, ktére zajmujg sie zwierzetami, np. bezprawnie
wchodza na teren i zabieraja kota, psa - co zrobi¢ w takiej sytuacji? Jak sie do niej odnies¢?

¢ Kiedy stowarzyszenia majg ze sobg konflikt i piszg skargi na siebie, a takze prosby o podjecie dziatan
nadzorcy - jak doktadnie to nadzorowac?

e Czy sad ma udziela¢ upomnien? Czy sami mamy prébowac stosowac artykut 28?

9. Jakie obowiazki ma starosta w zwiazku z Ustawa dotyczaca przeciwdziataniu prania
brudnych pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu?

¢ Jak powinna wygladac kontrola stowarzyszen?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

Kto ma kontrolowad takie stowarzyszenia?

Jak ma brzmie¢ zapis na stronie, ze stowarzyszenie jest zobowigzane?

Czy wystarczy, ze na stronie jest podane, ze instytucja jest zobowigzana?

Czy kontrola powinna przebiega¢ regularnie, czy moze tylko w momencie podejrzen?
Stowarzyszenia fundacji sg zobowigzywanie do rejestrowania sie, ale jak jest rola starostéw, by tego
pilnowali?

Jakie obowigzki ma starostwo wedtug tej ustawy?

¢ Jak postepujemy w sytuacji, gdy nie mamy informacji, ze dany klub uczniowski jest zobowigzany, co
w takiej sytuacji Czy mamy mozliwos¢ podjecia dziatan?

Jak powinna wyglada¢ kwestia upomnien?

Czy nalezy kontrolowad caty majatek?

Czy wchodzi¢ w rachunki bankowe? W co w ogdéle mamy prawo zaglgdac¢?

Czy stowarzyszenia muszg wysyta¢ o$wiadczenia, ze podlegajg ustawie?

Czy raz w ciggu dziatania maja wystac taka informacje? Czy co jaki czas?

Jak wystosowad odpowiednie pisma?

¢ Jakie narzedzia posiada starostwo w zwigzku z tg ustawg?

e Co robi¢, jezeli stowarzyszenie postepuje niezgodnie w zwigzku z tg ustawg?

10. Na jakich zasadach powinno sie prowadzi¢ ewidencje stowarzyszen?

Ktéry wpis ma charakter konstytutywny, a ktéry deklaratoryjny (czy wchodza w to tylko UKS-y)?
Co nalezy wpisywac i na jakich zasadach w taka ewidencje?

Czy mozna prowadzi¢ to elektronicznie? Jesli tak, to jak?

Jakie sg dostepne programy do prowadzenia ewidencji?

Prowadzacy:

Kamil Matuszewski - gtéwny specjalista w Urzedzie Miejskim Wroctawia. Od 2015 roku zajmuje sie
nadzorem nad organizacjami pozarzagdowymi w tym prowadzeniem ewidencji klubéw sportowych,
uczniowskich klubédw sportowych i ewidencji stowarzyszen zwyktych. Do jego zadanh nalezy m.in. analiza
regulamindéw i statutéw organizacji, przygotowywanie projektéw decyzji administracyjnych oraz
dokonywanie wpiséw i adnotacji w ewidencjach.

Oprdcz tego zajmuje sie réwniez czynnosciami stricte zwigzanymi z nadzorem nad organizacjami - analiza
wptywajgcych skarg i zastrzezen, oceng zasadnosci podjecia dziatah nadzorczych w oparciu o ustawe
Prawo o stowarzyszeniach oraz wsparciem organizacji w procesie ich likwidacji.

Ukonczyt studia prawnicze na Uniwersytecie Wroctawskim.

Terminy i szkolenia

Data: 29 maja 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 11 grudnia 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie
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Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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