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Jak sklasyfikowac dany srodek trwaty, aby prawidtowo naliczy¢
amortyzacje? Czy wszystkie naktady powodujg ulepszenie Srodka
trwatego? Jak ewidencjonowad grunty uzytkowane wieczyscie? Ktére
sktadniki majgtkowe podlegajg inwentaryzacji, drogg uzyskania
potwierdzenia salda, drogg spisu z natury i drogg weryfikacji? Jak
wykazac zmiany w srodkach trwatych w sprawozdaniu finansowym?

Szczego6towa analiza sprawozdania SGO1 i jego zatgcznikow

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw dziatéw finansowo-ksiegowych jednostek
budzetowych, urzedéw miast i gmin prowadzacych ewidencje sktadnikéw majgtkowych, pracownikéw
dziatéw ewidencji mienia, skarbnikéw, gtéwnych ksiegowych i kierownikéw

Najwazniejsze informacje o klasyfikowaniu i ewidencji sSrodkéw trwatych przez gmine
Na szkoleniu zdobeda Panstwo wiedze z zakresu przyjecia, ewidencjonowania, klasyfikacji, amortyzacji i
umorzenia srodka trwatego. Ponadto prelegent przedstawi tematyke ewidencji mienia, ksiegowosci,
srodkdéw trwatych w budowie oraz projektéw wspétfinansowanych ze srodkdw bezzwrotnych. Podczas
szkolenia mogg Panstwo zadawad pytania od pierwszych minut spotkania, a prelegent odpowie na nie w
oparciu o swoje doswiadczenie. Wszystko po to, by da¢ Panstwu gotowe rozwigzania, do zastosowania w
pracy od zaraz.

W programie m.in.:

e Ktdre sktadniki majatkowe podlegajg inwentaryzacji, drogg spisu z natury i drogg weryfikacji?

« Klasyfikacja srodkéw trwatych - urzadzenia, maszyny, ktére sg srodkami trwatymi w klasyfikacji, ale
ich wartos¢ jest ponizej 10 000 zt, np. laptop za 2000 zt? Czy to jest srodek trwaty, czy nie?

e Czy w momencie, kiedy gmina jest wtascicielem gruntu i ma kilku uzytkownikéw wieczystych gruntu,
powinna zapisywac to w ksiegach inwentarzowych w ogéinym majatku, czy w ksiedze
pozabilansowej?

* Jakie informacje powinny znalez¢ sie w protokole przekazania i umowie uzyczenia? Kto powinien je
podpisac?

e Korekty wieloletnie srodka trwatego - jak wyglada zmiana wartosci sSrodkéw trwatych, gdzie
obnizamy podatek VAT z faktur zakupu?

e Jak przenosi sie dane do sprawozdania zbiorczego? Jak to zrobi¢, aby byto to zgodne ze
sprawozdaniami jednostkowymi?

e W jaki sposéb przyjmowac na srodki trwate duze inwestycje z dofinansowaniem z Unii Europejskiej?

Szczegotowy program szkolenia:
1. Czy potraktowac zadanie inwestycyjne jako remont, czy ulepszenie?

e Remont a inwestycja

¢ Modernizacja srodka trwatego

e Czy remonty mozna uwzglednia¢ jako podnoszace wartos¢ srodka trwatego?
e Czy remonty moga by¢ traktowane jako wydatki inwestycyjne?
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* Jakiej terminologii uzy¢ w przypadku remontu drogi o wartosci 50 000 z?

* Jakie parametry muszg by¢ spetnione, aby droga mogta by¢ modernizowana?

e Jak postapi¢ w sytuacji, kiedy na gruncie nanoszone sg budynki lub urzadzenia? Czy klasyfikowa¢
tylko te, ktére maja wieksza powierzchnig?

e Czy wydatki ponoszone na piece w formie dotacji kwalifikujemy jako inwestycja?

e Czy w polityce rachunkowosci powinniSmy miec zapis, ze inwestycja musi mie¢ minimum 10 000 zt,
czy moze mie¢ mniejszg wartos¢?

¢ Jak ujmowac pierwsze wyposazenie? Jak kwalifikowac¢ Srodek trwaty do wyposazenia?

2. Proces przyjecia srodka trwatego do uzywania

e Dokumentacja zwigzana ze srodkami trwatymi
¢ Kto powinien znalez¢ sie w komisji akceptujgcej dane srodki?
¢ W jaki sposéb przyjmowac na Srodki trwate inwestycje z dofinansowaniem z Unii Europejskiej?

3. Ewidencja srodkow trwatych , niskocennych”

e Czy "niskocenne" srodki trwate powinny by¢ ujete jako wyposazenie?

« Klasyfikacja Srodkéw trwatych - urzadzenia, maszyny, ktére sg srodkami trwatymi w klasyfikacji, ale
ich wartos$¢ jest ponizej 10 000 zt, np. laptop za 2000 zt? Czy to jest Srodek trwaty, czy nie?

e Czy srodek trwaty do 3500 zt nalezy zakwalifikowac jako wyposazenie?

e Jak ujmowac srodek ,niskocenny” z punktu widzenia jego uzytecznosci?

« Jakie Srodki trwate od razu ksiegowa¢ w koszty, a nie w ewidencji iloSciowo-wartosciowej?

¢ Czy kazda jednostka ustala sobie w polityce rachunkowosci kwoty, od jakiej powinny by¢
ewidencjonowane Srodki ,niskocenne”?

¢ Inwentaryzacja ,niskocennych” srodkéw trwatych

4. Jak klasyfikowac $rodki trwate - KST?

« Do ktérej grupy Klasyfikacji Srodkéw Trwatych zaklasyfikowa¢ dany sktadnik majgtkowy?

e Jak klasyfikowac¢ grunty?

¢ Jak wyodrebnic¢ poszczegdlne elementy np. otwarte kapielisko, gdzie znajduja sie niecki, zjezdzalnie,
plac zabaw, uktad elektryczny, pompy? Ktére urzagdzenia powinny by¢ traktowane jako oddzielny
Srodek trwaty?

* Jak zakwalifikowa¢ elementy wymienialne w przypadku budynku? Ktéra to ma by¢ grupa KST?

* Jak rozdziela¢ Srodki trwate, zwtaszcza przy zadaniach inwestycyjnych - drogi, o$wietlenia, faczenia
budynku z wyposazeniem?

e Jak kwalifikowa¢ zespoty komputerowe? Czy indywidualnie, czy razem, np.: drukarka, jednostka
centralna, zasilacz? Jak nalezy rozchodowac zepsuta jednostke centralng?

* Jak klasyfikowac¢ park rekreacyjny? Czy wyodrebniac sciezki i urzadzenia?

* Jak zaklasyfikowac budowe drogi, przy ktérej znajduje sie oSwietlenie, kanalizacja - razem, czy

osobno?

Jak zaklasyfikowa¢ sieci w drogach?

Do ktérej grupy zaklasyfikowac plac zabaw? Czy klasyfikujemy pojedyncze urzadzenia, czy razem?

Co jest srodkiem trwatym, jak kwalifikowa¢, jesli inwestycja sktada sie z réznych elementéw: drogi,

nasadzenia, pas zieleni, chodniki?

Czy nasadzenie przy drodze to wykonczenie tej drogi? Jak traktowac nasadzenia i odcinki zieleni w

parkach?

Jak zaklasyfikowac kontenery, przerobione na pomieszczenia gospodarcze z przytaczeniami i
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zapleczem sanitarnym?
o Klasyfikacja inwestycji dofinansowywanych z UE
« KST dla linii energetycznych - w celu ustalenia wtasciwej stawki amortyzacji
* Jak sklasyfikowa¢ dany Srodek trwaty, aby prawidtowo naliczy¢ amortyzacje?

5. Amortyzacja i umorzenie

¢ Wymagana dokumentacja

Ustalenie stawki amortyzacji

Umorzenie i zmiany stawek amortyzacyjnych

Jak skorygowad btednie wprowadzong amortyzacje?

¢ Procedura przekwalifikowania $rodka trwatego. Jak skorygowa¢ btednie wprowadzong amortyzacje?
e Ksiegowanie umorzenia i amortyzacji

6. Ewidencja gruntow

* Jak ewidencjonowac grunty uzytkowane wieczyscie?

e Jak prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje gruntéw?

e Czy w momencie, kiedy gmina jest wtascicielem gruntu i ma kilku uzytkownikéw wieczystych gruntu,
powinna zapisywac to w ksiegach inwentarzowych w ogdélnym majatku, czy w ksiedze
pozabilansowej?

e Czy prawo wiasnosci gruntu nalezy ewidencjonowac w ewidencji bilansowej Srodkéw trwatych, a
prawo uzytkowania wieczystego w ewidencji pozabilansowej?

e Jak powinnismy przyjmowac dziatki w uzytkowaniu wieczystym, ktére sg czesciowo w uzytkowaniu
wieczystym, a czesciowo w uzytkowaniu gminy?

* Jakie nalezy dokonac uzgodnienia gruntéw z zasobem nieruchomosci?

e Co to jest zaséb nieruchomosci?

e Jakie dokumenty sg niezbedne dla gruntéw, ktére sg w uzytkowaniu gminy, we wtadaniu gminy lub
sg wtasnoscig gminy?

e Czy grunty, ktére gmina otrzymata od panstwa, powinna zewidencjonowa¢, czy powinny by¢ na
stanie skarbu panstwa?

7. Operacje na srodkach trwatych

e Zasady przekazywania Srodkéw trwatych

Jakie informacje powinny znaleZ¢ sie w protokole przekazania i umowie uzyczenia? Kto powinien je
podpisac?

Korekty wieloletnie Srodka trwatego - jak wyglada zmiana wartosci Srodkéw trwatych, gdzie
obnizamy podatek VAT z faktur zakupu?

Czy powinnisSmy odlicza¢ VAT przy konkretnej inwestycji w srodku trwatym?

W jakiej sytuacji powinnismy odlicza¢ VAT przy Srodku trwatym?

8. Jak przeprowadzic likwidacje srodka trwatego?

e Jak powinna przebiegac dobrze przeprowadzona likwidacja? Czy najpierw powotuje sie Komisje
Likwidacyjng?

Czy Komisja Likwidacyjna najpierw dokonuje ogledzin i dopiero pézniej dokonuje sie likwidacji?

Kto powinien znalez¢ sie w sktadzie Komisji Likwidacyjnej?

Dokumentacja zwigzana z likwidacjg srodka trwatego. Czy potrzebna jest karta odpadu?

Jakich zapiséw dokona¢ w ksiegach rachunkowych w sytuacji likwidacji srodka trwatego ze wzgledu
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na jego zty stan techniczny?
e Jak postapi¢ w przypadku sitowni? Jak przeprowadzi¢ likwidacje, kiedy zepsuje sie jedno z urzadzen
na sitowni?

9. Inwentaryzacja w jednostkach budzetowych

e Jak inwentaryzuje sie srodki trwate?

Jakie sg sposoby inwentaryzacji w przypadku gruntéw z przeksztatconym prawem uzytkowania

wieczystego w praw wtasnosci?

Inwentaryzacja petna i okresowa

Zasady inwentaryzacji

Ktore sktadniki majgtkowe podlegajg inwentaryzacji, droga spisu z natury i drogg weryfikacji?

Kiedy i jak nalezy sporzadzi¢ spis z natury?

Inwentaryzacja droga uzyskania potwierdzenia salda

Sposoby dokumentowania i rozliczania wynikdw inwentaryzacji

Jak inwentaryzuje sie jednostki poza urzedem: swietlice, OSP?

¢ Na podstawie jakich dokumentdw nalezy dokonac¢ inwentaryzacji Srodka trwatego trudno
dostepnego?

e Jakich dokumentéw nalezy wymagac¢ od komérek organizacyjnych?

e Inwentaryzacja terendw niestrzezonych np.: tawki parkowe, kosze

e Tworzenie instrukcji inwentaryzacyjnej w zaktadzie pracy

10. Srodki trwate w sprawozdaniach finansowych

« Srodki trwate w bilansie
* Srodki trwate w zestawieniu zmian w funduszu jednostki
« Srodki trwate w informacji dodatkowej do bilansu

11. Roczne sprawozdanie SGO1- srodki trwate, srodki trwate w budowie

e Analiza sprawozdania i zatacznikéw

Prowadzacy:

Tomasz Tkaczyk - od 15 lat jest kierownikiem referatu zajmujgcego sie ewidencjg mienia, ksiegowoscia
wydatkow majatkowych, srodkéw trwatych w budowie oraz projektéw wspétfinansowanych ze sSrodkéw
bezzwrotnych w Wydziale Budzetu i Ksiegowosci Urzedu Miasta Lublin. Ekonomista i praktyk z ponad 20-
letnim dos$wiadczeniem w zakresie srodkéw trwatych, ksiegowosci wydatkéw majatkowych oraz projektéw
wspotfinansowanych ze srodkéw UE. Od 7 lat jest wyktadowcg Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce, gdzie
prowadzit zajecia na kursie rachunkowosci budzetowej z zakresu majatku trwatego, rachunkowosci
projektéw wspétfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej oraz podstaw rachunkowosci budzetowe;j.
Zdobywca tytutu ,Wicemistrza Finanséw Publicznych w jednostkach samorzadowych” w 2020 r., w
corocznym konkursie organizowanym przez miesiecznik ,,Finanse Publiczne”.

Absolwent studiéw wyzszych na kierunku Ekonomia Uniwersytetu Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie, a
takze studiéow podyplomowych: o specjalizacji rachunkowos¢ oraz o specjalizacji zarzadzanie projektami
wspotfinansowanymi z Unii Europejskiej. Posiadacz Certyfikatu Ksiegowego Ministerstwa Finanséw oraz
certyfikatu zarzadzania projektami - PRINCE2 Foundation.
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