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Sprawozdawczos¢ z odbioru odpaddw komunalnych

Jakie kryteria przyja¢, aby pomdc mieszkancom zadeklarowa¢ w
ankietach realng wage odpadow kuchennych? Kiedy sprawozdanie
podmiotu uznac za nierzetelne? Czy odpad o kodzie 17 02 01

powinien by¢ traktowany jako odpad budowlany?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0séb zajmujacych sie gospodarka odpadami komunalnymi; do
0s6b odpowiedzialnych za przygotowanie rocznego sprawozdania w imieniu woéjta/ burmistrza/ prezydenta/
zwigzku miedzygminnego z realizacji zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi za 2026
rok

Czy gmina ma obowiazek ukara¢ przedsiebiorce za nieosiagniecie poziomu recyklingu w
sytuacji, gdy gmina jako catos¢ wymagany poziom ustawowy osiagneta?
Zapraszamy na specjalistyczne szkolenie, ktére pozwoli Panstwu bezbtednie przygotowac sprawozdanie z
odbioru odpadéw komunalnych. Przedstawimy praktyczne rozwigzania dla gmin, ktére po wprowadzeniu
systemu kaucyjnego moga odnotowac¢ nawet 20% spadek ilosci odbieranych odpadéw mimo
obowigzujacych uméw. Przedstawimy, ktérg metode - posrednig czy bezposrednig - warto stosowacd przy
wyliczaniu pozioméw odzysku bioodpaddw oraz jak rzetelnie wyliczy¢ ich mase na podstawie ankiet
dotyczacych kompostownikéw. Uczestnicy dowiedzg sie, jakie zestawienia z PSZOK-u uja¢ w sprawozdaniu,
ktére kody odpadéw pomingc oraz jak skutecznie osiggna¢ wymagane poziomy recyklingu. Zapewniamy
mozliwo$¢ zadawania pytan od poczatku szkolenia, praktyczne wskazéwki i jasne wyjasnienia, ktére
pomoga Panstwu sprawnie wywigzac sie z obowigzkéw sprawozdawczych.

W programie m.in.:

e Podmioty zobowigzane do sktadania sprawozdah w BDO - jak ustali¢ liste podmiotéw odbierajacych i
zbierajgcych odpady komunalne, gdzie szuka¢ informacji?

¢ Blokada informacyjna i tajemnica przedsiebiorstwa: Jakimi narzedziami prawnymi dysponuje gmina,
gdy podmiot odmawia wskazania ostatecznego recyklera w sprawozdaniu, zastaniajgc sie tajemnicg
handlowg firmy?

¢ Nieregulaminowe akcje zbiérki zuzytego sprzetu: Jak egzekwowac dane o recyklingu od firm
odpadowych, ktére organizujg akcyjne zbidrki elektrosmieci w szkotach lub parafiach, i jak
poprawnie wypetnic¢ karte odpadéw dla procesu R12 w przypadku braku informacji o dalszym
zagospodarowaniu surowca?

e Wytworzenie z gabarytéw w Dziale VI: Czy masa odpaddéw powstata w wyniku przetworzenia
zmieszanych gabarytéw i przekazana do recyklingu podnosi wskaznik gminy i moze zosta¢ dodana
do masy recyklingu?

¢ Ciggtos¢ danych z lat ubiegtych: Czy sporzadzajac sprawozdanie, mozna legalnie bazowac na danych
z ankiet przeprowadzonych w roku 2025, czy nalezy bezwzglednie wdrozy¢ nowy proces
ankietyzacji?

e System kaucyjny a wskaznik sktadowania: W jaki sposéb wycofanie wartosciowych frakcji z zéttych
pojemnikdw przez system kaucyjny wptywa matematycznie na ostateczny poziom sktadowania
0siggany przez gmine?

¢ Zmiana wykonawcy w trakcie roku: W jaki sposdéb poprawnie podzieli¢ odpowiedzialnos¢ i wyliczy¢
proporcjonalng kare za brak poziomoéw recyklingu w sytuacji, gdy w trakcie roku kalendarzowego
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nastgpita zmiana firmy obstugujgcej gmine?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wzér decyzji

¢ Najnowsze orzecznictwo

e Zatacznik do sprawozdania BDO
e Wzér ankiet kompostownikowych

Szczego6towy program szkolenia:
1. Sprawozdania sktadane za posrednictwem BDO i poza systemem BDO

e Dostep do systemu BDO - gdzie znalez¢ instrukcje i jak poruszac sie po systemie?

Jak dobrze przygotowad sie do przygotowania poprawnego sprawozdania?

e Podmioty zobowigzane do sktadania sprawozdan w BDO - jak ustali¢ liste podmiotéw odbierajacych i
zbierajgcych odpady komunalne, gdzie szuka¢ informacji?

e Sprawozdawczo$¢ podwykonawcy: Czy podmiot dziatajacy jako podwykonawca firmy posiadajacej
bezposrednig umowe z gming ma obowigzek sktadania samodzielnego sprawozdania?

¢ Odbidr folii rolniczej a obowigzek sprawozdawczy: Czy przedsiebiorca ma obowigzek sktadania
sprawozdan zerowych do gmin, w ktérych odbierat wytacznie folie rolnicza od rolnikéw
indywidualnych?

e Obstuga infrastruktury miejskiej (kosze uliczne): Czy firma realizujgca na rzecz gminy ustuge
zbierania odpaddw z koszy ulicznych jest uprawniona do ztozenia sprawozdania zerowego?

¢ Obstuga umdw indywidualnych na nieruchomosciach niezamieszkatych: lle sprawozdan powinien
ztozy¢ podmiot odbierajacy odpady na terenie gminy, jesli obstuguje réwnolegle nieruchomosci
zamieszkate oraz firmy na podstawie uméw indywidualnych (w sytuacji, gdy gmina nie objefa
systemem nieruchomosci niezamieszkatych)?

e Zakres sprawozdah OOKW: Czy sprawozdania z odbioru odpadéw komunalnych od wtascicieli
nieruchomosci (OOKW) dotyczg wytgcznie podmiotdw obstugujgcych nieruchomosci wytgczone z
gminnego systemu odpadowego?

e Klasyfikacja uméw przetargowych: Czy podmioty realizujgce ustugi na rzecz gminy na podstawie
przetargu innego niz przetarg na odbidr i zagospodarowanie odpadéw od mieszkancéw (art. 6¢ i 6d
u.c.p.g.) powinny raportowac strumien jako odpady odebrane od gminy (OOKG), czy jako umowy
indywidualne (OOKW)?

2. Weryfikacja sprawozdan podmiotow - narzedzia, wspétpraca, bilansowanie

¢ Kiedy sprawozdanie podmiotu uznac za nierzetelne, jak wezwac¢ podmiot do korekty za
posrednictwem BDO?

e Weryfikacja procesu zagospodarowania z poziomu urzedu: Czy gmina ma techniczng mozliwos¢
zweryfikowania w rejestrze BDO doktadnej drogi i sposobu zagospodarowania odpaddéw przez dany
podmiot?

e Brak wskaznika recyklingu w raporcie: Czy przestanie przez podmiot sprawozdania bez wykazanego
procentu osiggnietego recyklingu stanowi formalng podstawe do odrzucenia dokumentu i wezwania
do korekty?

e Dziat IllA a status zbierajacego: Czy podmiot bedacy skupem ztomu (zbierajgcy) moze wpisa¢ w tym
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dziale jako ,nazwe instalacji”, do ktérej przekazano odpady, innego zbierajacego odpady?

e Masy niesegregowane w Dziale VI tabela A: Czy w sprawozdaniu rocznym podmiotu odbierajgcego
odpady komunalne dopuszczalne jest wykazanie mas odpadéw niesegregowanych (20 03 01)?

e Wytworzenie z gabarytéw w Dziale VI: Czy masa odpaddéw powstata w wyniku przetworzenia
zmieszanych gabarytéw i przekazana do recyklingu podnosi wskaznik gminy i moze zosta¢ dodana
do masy recyklingu?

« Definicja wtasciciela w Dziale IX: Czy wymagana tam ,liczba wtascicieli nieruchomosci” odnosi sie do
fizycznych punktéw odbioru (adreséw), czy gmina powinna wymagac podania liczby oséb
zamieszkujacych (np. w przypadku blokéw i spétdzielni mieszkaniowych)?

¢ Blokada informacyjna i tajemnica przedsiebiorstwa: Jakimi narzedziami prawnymi dysponuje gmina,
gdy podmiot odmawia wskazania ostatecznego recyklera w sprawozdaniu, zastaniajgc sie tajemnicg
handlowg firmy?

e Autonomiczna korekta przed zatwierdzeniem raportu: Czy podmiot moze samodzielnie dotgczy¢
brakujgce lub zgdane przez gmine dokumenty dowodowe do systemu BDO po wystaniu
sprawozdania, bez formalnego odrzucenia dokumentu do korekty przez urzad?

¢ Btedy migracji i automatyzacji systemu BDO: Jak postagpic i jak udokumentowac sytuacje, gdy
system BDO automatycznie zasysa lub wyswietla nieprawidtowe informacje (np. btedng nazwe lub
adres instalacji komunalnej)?

e Gmina jako formalny zbierajgcy odpady: Jak poprawnie wypetnic i zbilansowa¢ sprawozdanie, gdy to
bezposrednio gmina prowadzi zbiérke, wystawia KPO i posiada umowy cywilnoprawne z firmg
transportowg oraz unieszkodliwiajgca?

e Rozbieznosci miedzy raportem miesiecznym a rocznym: Jak postapi¢ w sytuacji, gdy w rocznym
sprawozdaniu podmiotu w dziale IIA pojawia sie kod odpadu, ktéry nie byt wykazywany w
dotychczasowych raportach miesiecznych sktadanych gminie?

 Niespéjnosci miedzy dziatem ewidencji a zagospodarowania: Jak zweryfikowa¢ sprawozdanie, w
ktérym podmiot wykazuje mase odpadu selektywnego w dziale Il (odpady odebrane), ale catkowicie
pomija go w dziale V (odpady zebrane/zagospodarowane)?

e Magazynowanie i rzekomy odzysk na sktadowisku: Czy podmiot stusznie odmawia wykazania
odpaddw o kodzie 19 05 03 w dziale VII (odpady sktadowane), argumentujac, ze trafiajg one do
odzysku na sktadowisku i ujmujac je wytgcznie w sekcji odpaddw poddanych odzyskowi?

e Sprawozdania sktadane po terminie - jak postapi¢ w przypadku braku sprawozdania, ztozenia
sprawozdania do niewtasciwego organu gminy, kiedy naktadamy kare za nieterminowe
sprawozdania, odstgpienie od natozenia kary?

¢ Dziatalnos¢ pasywna a obowigzek sprawozdawczy: Czy skupy ztomu oraz stacje demontazu
pojazddw posiadajace zezwolenie na zbieranie odpaddw z grupy 20 i kodu 15 01 04, ktére w danym
roku nie zebraty Zadnych odpadéw komunalnych, s3 zobowigzane do ztozenia sprawozdania
zerowego?

¢ Zbieranie komercyjne ze sklepéw a obszar gminy: Jak postapi¢ z podmiotem posiadajgcym
zezwolenie na zbieranie odpaddéw z grupy 15, ktéry odmawia ztozenia sprawozdania do gminy,
twierdzac, ze odpady pochodzg wytgcznie z sieci handlowych i sg jedynie zwozone na teren bazy
zlokalizowanej w tej gminie?

3. Punkty zbierania a poziomy recyklingu

 Nieprofesjonalne zbiérki odpadéw komunalnych - korzysci i zagrozenie podwéjnej ewidencji
odpadow.
e Status podmiotéw nieprofesjonalnych: Czy od podmiotu prowadzacego nieprofesjonalng zbidérke
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odpady komunalne musi odbiera¢ wytgcznie firma wpisana do RDR?

¢ Nieregulaminowe akcje zbidrki zuzytego sprzetu: Jak egzekwowac dane o recyklingu od firm
odpadowych, ktére organizuja akcyjne zbidrki elektrosmieci w szkotach lub parafiach, i jak
poprawnie wypetnic¢ karte odpadéw dla procesu R12 w przypadku braku informacji o dalszym
zagospodarowaniu surowca?

e System kaucyjny a poziomy recyklingu - sprawozdania operatoréw systemu kaucyjnego. Gdzie
wpisa¢ dane w BDO. Korzysci dla gmin i zagrozenia dla podmiotéw odbierajacych odpady
komunalne. Jak ustali¢ jacy operatorzy dziatajg na terenie gminy i od ktérych powinny wptynac
sprawozdania. Jak wyszuka¢ podmioty w BDO?

o Wptyw kaucji na sprawozdawczos¢ firm odpadowych: W jaki sposéb uruchomienie systemu
kaucyjnego modyfikuje formularze i strukture danych w sprawozdaniach sktadanych przez
tradycyjne podmioty odbierajgce odpady?

e Kompletnos¢ raportowania operatoréw kaucyjnych: Czy wszyscy zarejestrowani operatorzy systemu
kaucyjnego muszg sktada¢ sprawozdania do gminy (w tym sprawozdania zerowe) i czy brak raportu
od jednego z nich jest réwnoznaczny z brakiem zbidrki na terenie gminy?

e Weryfikacja liczby dziatajacych operatoréw: Za pomoca jakich narzedzi gmina moze upewni¢ sie, ze
otrzymata sprawozdania od wszystkich podmiotdéw reprezentujacych, ktére faktycznie realizowaty
zbidérke kaucyjng w lokalnych sklepach?

¢ Podstawa prawna sprawozdan zerowych w kaucji: Czy w obecnym stanie prawnym istnieje
jednoznaczny obowigzek sktadania sprawozdan zerowych przez operatordéw kaucyjnych, jesli ustawa
wprost tego nie artykutuje?

e Kompensacja poziomdéw po rozwinieciu systemu kaucyjnego: Jak technicznie wprowadzi¢ i rozliczy¢
w sprawozdaniu za rok 2026 mase odpaddw z dynamicznie rozwijajacego sie systemu kaucyjnego,
jesli w roku ubiegtym raporty byty zerowe?

e Zaliczenie masy kaucyjnej do celéw gminy: Czy istniejg mechanizmy prawne umozliwiajgce
bezposrednie dopisanie masy opakowan zebranych w systemie kaucyjnym do ogéinego poziomu
recyklingu osigganego przez gmine?

e Porozumienia ze sklepami wielkopowierzchniowymi: Czy gmina moze zawrze¢ dobrowolne
porozumienie z lokalnym marketem w celu wliczania opakowan zbieranych w tym punkcie
handlowym do gminnego wskaznika odzysku?

e Sprawozdania sktadane przez instalacje komunalng - kto je otrzymuje i co zawierajg?

¢ Ustalanie tancucha powigzan instalacji: Jakimi metodami gmina moze zweryfikowac¢ petng strukture
przekazywania odpaddéw przez firme odbierajgca - od pierwszego odbiorcy az do ostatecznego
recyklera przetwarzajgcego surowiec?

4. Klasyfikacja i uyymowanie odpadow w sprawozdawczosci

e Ktdre rodzaje odpaddw zaliczamy do odpaddw komunalnych - kwalifikacja wg katalogu odpaddw,
interpretacja MKiS. Odpady z cmentarzy, targowisk i odpady budowlano-rozbiérkowe.

e Umowy komercyjne na odpady porzadkowe: Do jakiego organu (gmina czy urzagd marszatkowski)
nalezy raportowac¢ wywéz odpaddéw o kodach 20 02 03 i 20 03 03, realizowany na podstawie
indywidualnych umoéw cywilnoprawnych z nieruchomosci wytgczonych z systemu gminnego?

* Klasyfikacja odpaddédw drzewnych z remontéw: Czy odpad o kodzie 17 02 01 (drewno) powinien by¢
traktowany jako odpad budowlany i w ktérej sekcji sprawozdania rocznego podmioty odbierajgce
maja obowigzek go wykazac?

e Metale budowlane w strumieniu sprawozdawczym: Czy kwalifikowanie odpadéw metalowych o
kodzie 17 04 05 jako odpaddw budowlanych i rozbiérkowych od mieszkahcéw jest prawidtowe pod
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katem sprawozdawczym?

¢ Ujmowanie papy odpadowej: W ktérej rubryce sprawozdania nalezy wykaza¢ odpady z papy o kodzie
17 03 80 pochodzace z remontéw domdéw prywatnych?

e Dziat IllA a status zbierajacego: Czy podmiot bedacy skupem ztomu (zbierajgcy) moze wpisa¢ w tym
dziale jako ,nazwe instalacji”, do ktérej przekazano odpady, innego zbierajacego odpady?

e Masy niesegregowane w Dziale VI tabela A: Czy w sprawozdaniu rocznym podmiotu odbierajgcego
odpady komunalne dopuszczalne jest wykazanie mas odpadéw niesegregowanych (20 03 01)?

e Wytworzenie z gabarytéw w Dziale VI: Czy masa odpaddéw powstata w wyniku przetworzenia
zmieszanych gabarytéw i przekazana do recyklingu podnosi wskaznik gminy i moze zosta¢ dodana
do masy recyklingu?

« Definicja wtasciciela w Dziale IX: Czy wymagana tam ,liczba wtascicieli nieruchomosci” odnosi sie do
fizycznych punktéw odbioru (adreséw), czy gmina powinna wymagac podania liczby oséb
zamieszkujacych (np. w przypadku blokéw i spétdzielni mieszkaniowych)?

¢ Blokada informacyjna i tajemnica przedsiebiorstwa: Jakimi narzedziami prawnymi dysponuje gmina,
gdy podmiot odmawia wskazania ostatecznego recyklera w sprawozdaniu, zastaniajgc sie tajemnicg
handlowg firmy?

e Autonomiczna korekta przed zatwierdzeniem raportu: Czy podmiot moze samodzielnie dotgczy¢
brakujgce lub zgdane przez gmine dokumenty dowodowe do systemu BDO po wystaniu
sprawozdania, bez formalnego odrzucenia dokumentu do korekty przez urzad?

¢ Btedy migracji i automatyzacji systemu BDO: Jak postagpic i jak udokumentowac sytuacje, gdy
system BDO automatycznie zasysa lub wyswietla nieprawidtowe informacje (np. btedng nazwe lub
adres instalacji komunalnej)?

e Gmina jako formalny zbierajgcy odpady: Jak poprawnie wypetnic i zbilansowa¢ sprawozdanie, gdy to
bezposrednio gmina prowadzi zbiérke, wystawia KPO i posiada umowy cywilnoprawne z firmg
transportowg oraz unieszkodliwiajgca?

e Ewidencja azbestu: Czy gmina ma obowigzek ujmowania w rocznym sprawozdaniu komunalnym
masy usunietych i odebranych wyrobdéw zawierajacych azbest?

¢ Przygotowanie sprawozdania woéjta/burmistrza/prezydenta w BDO krok po kroku. Skad pozyskac
dane, jak je korygowac recznie?

¢ Odpady magazynowane w latach poprzednich - jak je prawidtowo ujmowac w sprawozdaniach?

¢ Rozliczanie zapaséw magazynowych z roku ubiegtego: Czy odpady zmagazynowane przez podmiot
w poprzednim roku kalendarzowym, a zagospodarowane w biezgcym okresie sprawozdawczym,
nalezy wykazac w dziale Ill sprawozdania rocznego?

e Ciggtos¢ bilansu magazynowego: W jaki sposéb poprawnie uwzglednic¢ bilans magazynowy z lat
ubiegtych w sekcji dotyczacej odpaddw odebranych, aby zachowac spéjnos¢ danych?

e Jak wprowadzi¢ dane z PSZOK prowadzonego przez gmine.

e PSZOK w strukturach komunalnych: Czy jednostka budzetowa lub zaktad budzetowy prowadzacy
gminny PSZOK ma obowigzek sktadania odrebnego sprawozdania do 31 stycznia?

e Zwigzek miedzygminny jako operator PSZOK: Jak wyglada obieg dokumentéw i gdzie ujmuje sie
masy odpaddéw w sytuacji, gdy PSZOK jest zarzadzany przez zwigzek miedzygminny, a nie
pojedynczg gmine?

e Terminy raportowania dla instalacji zewnetrznych: Czy instalacja zlokalizowana poza terenem gminy,
przejmujaca odpady z gminnego PSZOK, ma obowigzek przekazac informacje o masie odpaddéw
wojtowi lub burmistrzowi w terminie do 31 stycznia?

e Obowigzki sprawozdawcze gminy prowadzgcej PSZOK samodzielnie: Czy gmina, ktéra sama
zarzgdza PSZOK-iem i przekazuje zgromadzone odpady podmiotowi odpadowemu do
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zagospodarowania, musi sktadac¢ sprawozdanie o wytwarzanych odpadach do marszatka do 15
marca?

PSZOK wybudowany przez firme zewnetrzng: W ktérym dziale i podmiocie nalezy zaewidencjonowad
punkt selektywnej zbidrki utworzony i prowadzony na terenie gminy bezposrednio przez
wytonionego w przetargu wykonawce?

Limity Bio a regulamin utrzymania czystosci: Czy gmina moze w regulaminie ograniczy¢ odbiér
bioodpaddw sprzed posesji (np. do 4 workéw), nakazujac transport nadwyzek do PSZOK, i jak
wptywa to na sprawozdawczos¢?

Putapki BDO - wytyczne a przepisy, jak unikng¢ btedu?

Balasty po sortowaniu w Dziale VII: Jakie konkretnie kody odpaddéw i masy (np. frakcja podsitowa,
odpady poprocesowe) nalezy przypisac do dziatéw Vlla i VIIb, weryfikujac proces mechaniczno-
biologicznego przetwarzania (MBP)?

5. Masa bioodpadow i poziomy recyklingu

Masa bioodpaddw stanowigcych odpady komunalne posegregowanych i poddanych recyklingowi u
Zrédta - skad wzig¢ dane, ankiety dla mieszkancéw, szacowanie, wskazniki, pomiar bezposredni,
posredni i metoda uproszczona wg MKi$?

Metodyka szacowania wagi u mieszkanca: Jakie kryteria przyja¢, aby pomdéc mieszkahcom
zadeklarowac w ankietach realng wage odpaddéw kuchennych i zielonych trafiajgcych do
kompostownika?

Okres waznosci ankietyzacji: Jaki jest cykl zycia danych pozyskanych z ankiet kompostownikowych i
czy przy stabilnych warunkach w gminie istnieje obowigzek corocznego powtarzania procedury
ankietowej?

Ciggtosc danych z lat ubiegtych: Czy sporzadzajac sprawozdanie, mozna legalnie bazowac na danych
z ankiet przeprowadzonych w roku 2025, czy nalezy bezwzglednie wdrozy¢ nowy proces
ankietyzacji?

Préba reprezentatywna w ankietach: Jaki minimalny odsetek zwrotu ankiet od mieszkancéw
posiadajgcych kompostowniki pozwala na uznanie préby za reprezentatywng i wykorzystanie
wskaznikéw w oficjalnych wyliczeniach?

Wykorzystanie danych geodezyjnych i metrazu: Czy w gminie o duzej liczbie kompostownikéw (np.
1200 punktéw) dopuszczalne jest wyliczanie masy na podstawie powierzchni terenéw zielonych
nieruchomosci, bez koniecznosci zbierania indywidualnych ankiet od kazdego witasciciela?
Kompostowanie w zabudowie wielorodzinnej i wspdlnotach: Jak traktowa¢ wspdlnote mieszkaniowa
deklarujaca kompostownik przydomowy pod katem sprawozdawczym (jako jedng nieruchomos¢ czy
sume gospodarstw) i jak uzasadni¢ brak ulg dla blokédw?

Weryfikacja deklaracji a stan faktyczny: Czy wyliczajgc mase bioodpaddw poddanych recyklingowi u
Zrédta, gmina moze uwzgledni¢ nieruchomosci, ktére faktycznie kompostujg odpady, ale nie zgtosity
tego w deklaracji Smieciowej i nie korzystajg ze znizki?

Dziat IlIA a status zbierajgcego: Czy podmiot bedacy skupem ztomu (zbierajacy) moze wpisa¢ w tym
dziale jako ,nazwe instalacji”, do ktérej przekazano odpady, innego zbierajacego odpady?

Masy niesegregowane w Dziale VI tabela A: Czy w sprawozdaniu rocznym podmiotu odbierajgcego
odpady komunalne dopuszczalne jest wykazanie mas odpadéw niesegregowanych (20 03 01)?
Wytworzenie z gabarytéw w Dziale VI: Czy masa odpadéw powstata w wyniku przetworzenia
zmieszanych gabarytéw i przekazana do recyklingu podnosi wskaznik gminy i moze zosta¢ dodana
do masy recyklingu?

Definicja wtasciciela w Dziale IX: Czy wymagana tam ,liczba wiascicieli nieruchomosci” odnosi sie do
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fizycznych punktéw odbioru (adreséw), czy gmina powinna wymagac podania liczby oséb
zamieszkujacych (np. w przypadku blokéw i spétdzielni mieszkaniowych)?

* Blokada informacyjna i tajemnica przedsiebiorstwa: Jakimi narzedziami prawnymi dysponuje gmina,
gdy podmiot odmawia wskazania ostatecznego recyklera w sprawozdaniu, zastaniajgc sie tajemnicg
handlowg firmy?

¢ Autonomiczna korekta przed zatwierdzeniem raportu: Czy podmiot moze samodzielnie dotaczy¢
brakujgce lub zadane przez gmine dokumenty dowodowe do systemu BDO po wystaniu
sprawozdania, bez formalnego odrzucenia dokumentu do korekty przez urzad?

e Btedy migracji i automatyzacji systemu BDO: Jak postapic i jak udokumentowac sytuacje, gdy
system BDO automatycznie zasysa lub wyswietla nieprawidtowe informacje (np. btedng nazwe lub
adres instalacji komunalnej)?

e Gmina jako formalny zbierajgcy odpady: Jak poprawnie wypetni¢ i zbilansowac¢ sprawozdanie, gdy to
bezposrednio gmina prowadzi zbiérke, wystawia KPO i posiada umowy cywilnoprawne z firmg
transportowg oraz unieszkodliwiajgcg?

e Catkowity brak strumienia BIO w odbiorze: Jak poprawnie sporzadzi¢ bilans sprawozdania w sytuacji,
gdy w wyniku 100% deklaracji o kompostowaniu gmina w danym roku nie odebrata ani jednej tony
odpaddéw BIO od mieszkancow?

e Kompostowanie u przedsiebiorcow: Czy podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza na terenie
gminy moze legalnie zastgpi¢ umowe na odbidr bioodpadéw przydomowym kompostownikiem bez
spetniania wymogdw dla instalacji MBP?

e Kompostowanie na terenie PSZOK: Czy gmina ma prawo zorganizowa¢ wiasny proces
kompostowania odpaddw zielonych bezposrednio na terenie PSZOK bez uzyskiwania zezwolenia na
przetwarzanie odpadow?

e taczenie ulgi kompostownikowej z transportem do PSZOK: Czy system BDO dopuszcza wykazanie
masy bioodpadéw dostarczonych do PSZOK przez mieszkanca, ktéry w deklaracji oSwiadczyt, ze w
100% kompostuje odpady w gospodarstwie?

e Czy odpady przekazane do skarmiania zwierzagt mozna uwzgledni¢ w obliczeniach pozioméw?

6. Metodyka obliczen wskaznikow odpadowych

¢ Obliczanie poziomu recyklingu i przygotowania do ponownego uzycia odpadéw komunalnych. Jakie
odpady uwzgledniamy w obliczeniu masy odpadéw komunalnych przygotowanych do ponownego
uzycia i poddanych recyklingowi?

e Odzysk w procesie R3 bez statusu produktu: Czy odpady ulegajace biodegradacji przekazane do
procesu R3, ktdre nie uzyskaty statusu gotowego produktu (np. nawozu), mogg zostac zaliczone do
masy odpaddéw poddanych recyklingowi (Mr)?

* Klasyfikacja proceséw R12 i sortowania mechanicznego: Czy odpady komunalne przekazane do
instalacji realizujacej proces R12 (np. demontaz wielkogabarytéw lub elektroSmieci) wliczaja sie
bezposrednio do poziomdw recyklingu gminy?

e Odzysk energii w procesie R1 a recykling surowcowy: Czy wskazniki odzysku metali wysortowanych
w procesie R1 i przekazanych do huty podnoszg poziom recyklingu gminy, czy stanowig wytacznie
proces termiczny?

¢ Rola zuzytych opon w poziomach gminy: Czy masa opon o kodzie 16 01 03 wptywa na wskaznik
masy wytworzonej (Mw) i czy mozna zaliczy¢ do recyklingu opony wysortowane ze strumienia
zmieszanego (20 03 01) przekazane do procesu R1?

¢ Ujmowanie wydzielonej frakcji popiotowej: Czy popioty z palenisk domowych, zbierane selektywnie
pod kodem 20 01 99, mogg zosta¢ doliczone do tacznej masy odpadéw poddanych recyklingowi
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(Mr)?

¢ Masa wsadu a masa produktu w procesie R3: Czy w przypadku bioodpaddw przekazanych do
kompostowni przemystowej (R3) gmina zalicza do recyklingu catkowitg mase dostarczonego odpadu,
czy jedynie mase ostatecznie wytworzonego Srodka poprawiajgcego wtasciwosci gleby?

e Algorytm podziatu masy w instalacji komunalnej: Czy instalacja obstugujgca wiele regionéw
postepuje prawidtowo, przypisujgc mase odpaddéw poddanych recyklingowi poszczegdlnym gminom
proporcjonalnie do udziatu w catkowitym strumieniu dostaw?

e Waski profil dziatalnosci a obowigzek liczenia pozioméw: Czy podmiot, ktéry na terenie gminy
odbiera wytgcznie odpady zmieszane albo wytgcznie odpady wielkogabarytowe, ma obowigzek
wypetnia¢ w swoim sprawozdaniu sekcje dotyczacg poziomoéw recyklingu?

¢ Umowy komercyjne przedsiebiorcéw z dziatalnosci: Czy podmioty odbierajgce odpady od dziatalnosci
gospodarczych (firm) i sktadajgce sprawozdanie gminie (OOKW) muszg samodzielnie osiggac
ustawowe poziomy recyklingu?

e Zamoéwienia in-house a zwolnienie z pozioméw: Czy spétka komunalna odbierajgca odpady z
nieruchomosci zamieszkatych na podstawie umowy in-house oraz z niezamieszkatych na bazie
umoéw komercyjnych podlega zwolnieniu z indywidualnego osiggania poziomoéw?

e Dwa strumienie sprawozdawcze jednego podmiotu: Czy w sytuacji, gdy firma realizuje ustugi dla
gminy (przetarg) oraz na umowy prywatne (OOKW) i sktada dwa osobne sprawozdania, musi
wyliczy¢ poziomy recyklingu réwniez dla strumienia prywatnego?

¢ Rozbiezno$¢ prawa unijnego i krajowego: Jak interpretowac i bronic sie przed faktem, ze przepisy UE
wymagaja osiggniecia poziomu recyklingu od panstwa cztonkowskiego, tymczasem urzedy
marszatkowskie rozliczajg z tego poziomu i karzg kazda gmine indywidualnie?

¢ Obliczanie poziomu ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych biodegradacji
przekazywanych do sktadowania.

¢ Obliczanie poziomu sktadowania odpadéw komunalnych.

e System kaucyjny a wskaznik sktadowania: W jaki sposéb wycofanie wartosciowych frakcji z zéttych
pojemnikdw przez system kaucyjny wptywa matematycznie na ostateczny poziom sktadowania
0siggany przez gmine?

e Udziat przekazanych do termicznego przeksztatcania odpadéw komunalnych - kiedy mamy do
czynienia z termicznym przeksztatcaniem odpadéw, procesy D10 i R1?

¢ Dodatkowe informacje dla kodu 20 03 01: Czy podmiot przekazujgcy zmieszane odpady komunalne
do procesu R12 ma obowigzek wykazania w rubryce informacyjnej wytacznie masy odpaddéw
odebranych, czy réwniez masy pozostatosci przekazanych do ostatecznego sktadowania?

7. Optata skarbowa w sprawozdaniach

¢ Kiedy nalezy uiszcza¢ optate skarbowa za petnomocnictwo i do jakiego organu podatkowego?
Petnomocnictwo w wersji elektronicznej a papierowej - réznice.

e Wiasciwos¢ miejscowa dla e-petnomocnictw: Na konto, ktérego organu podatkowego (gmina
wtasciwa dla sprawozdania czy urzad wiasciwy dla siedziby spétki) nalezy uisci¢ optate skarbowg w
przypadku dokumentu podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym?

e Reprezentacja wadliwa a zatgczniki w BDO: Jakie kroki proceduralne nalezy podja¢, jesli
sprawozdanie roczne zostato podpisane w systemie przez pracownika nieposiadajgcego wpisu w KRS
ani zatagczonego w systemie BDO petnomocnictwa wraz z optata skarbowg?

¢ Optata skarbowa przy sprawozdaniach zerowych: Jak postgpi¢ w sytuacji, gdy podmiot ztozyt optate
za petnomocnictwo do gminy, do ktérej przesyta wytgcznie sprawozdania zerowe i nie jest to gmina
wtasciwa dla siedziby mocodawcy - czy nalezy obligatoryjnie wezwad do korekty przed
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zatwierdzeniem raportu?

8. Narzedzia excel - jak tatwo sprawdzi¢ czy nie mamy btedéow matematycznych.

9. Korekta sprawozdan

Korekta sprawozdan, w tym zatwierdzonych - jak jg zrobi¢ w BDO, skutki korekty, kiedy korekta
sprawozdania skutkuje uznaniem je za nierzetelne?

10. Sankcje finansowe i odpowiedzialnos¢ prawna

Sprawozdawczos¢ a administracyjne kary pieniezne dla podmiotéw i gmin. Kiedy mozna odstgpic¢ od
natozenia kary dla podmiotu, umorzenie kary przez WIOS, obliczenie wysoko$ci kary, przedawnienie
kar. Postepowanie w sprawie wymierzenia kary.

Obligatoryjnos¢ naktadania kar przez wéjta: Czy wdjt/burmistrz ma prawny obowigzek natozy¢
administracyjng kare pieniezng na kazdy podmiot dziatajacy na umowach komercyjnych (OOKW),
ktéry w swoim rocznym sprawozdaniu wykazat nieosiggniecie wymaganych pozioméw?
Indywidualne wskazniki podmiotu a sukces gminy: Czy gmina ma obowigzek ukarac przedsiebiorce
za nieosiggniecie poziomu recyklingu w sytuacji, gdy gmina jako catos¢ (sumujac wszystkie
strumienie) wymagany poziom ustawowy osiggneta?

Kumulacja postepowan za lata ubiegte: Czy dopuszczalne jest wymierzenie kary za dwa odrebne lata
sprawozdawcze w ramach jednej decyzji administracyjnej, czy dla kazdego roku nalezy
bezwzglednie wszcza¢ niezalezne postepowanie?

Zmiana wykonawcy w trakcie roku: W jaki sposéb poprawnie podzieli¢ odpowiedzialnos¢ i wyliczy¢
proporcjonalng kare za brak pozioméw recyklingu w sytuacji, gdy w trakcie roku kalendarzowego
nastgpita zmiana firmy obstugujgcej gmine?

Zawieszenie procedury karnej wobec przedsiebiorcy: Czy podmiot ukarany przez gmine ma prawo
ztozy¢ wniosek o zawieszenie lub umorzenie kary bezposrednio do wojta/burmistrza na
analogicznych zasadach, na jakich gmina wnioskuje do WI0$?

Réznica miedzy karg administracyjng a umowng - kiedy i jak wyegzekwowac kary umowne od
Wykonawcy.

Kary umowne po wygasnieciu kontraktu: Czy gmina ma prawo naliczy¢ i skutecznie wyegzekwowac
kare umowng za brak pozioméw recyklingu od wykonawcy, w sytuacji gdy kontrakt z przetargu juz
wygast, a informacja o natozeniu kary przez WIOS wptyneta do urzedu pdzniej?

Przedawnienie roszczen regresowych wobec firm: Jakie konsekwencje prawne i finansowe groza
gminie, jesli organ nie podejmie czynnosci zmierzajgcych do ukarania odpowiedzialnych firm
odpadowych w ustawowym terminie 3 lat od zaistnienia naruszenia?

Umorzenie w WIOS a byt kary umownej: Jak postapi¢ w sytuacji, gdy gmina potracita wykonawcy
kare umowng za brak poziomdw, a nastepnie WIOS (po wdrozeniu programu naprawczego) umorzyt
gminie kare administracyjng - czy urzad ma obowigzek zwrdci¢ firmie potragcone srodki?
Odpowiedzialno$¢ wéjta/burmistrza/prezydenta za bezczynnos¢ w sprawie naktadania kar -
dyscyplina finansowa.

11. Obowiazki i procedury zwigzane z prowadzeniem Rejestru Dziatalnosci Regulowanej (RDR)

Whpis oraz wykreslenie przedsiebiorcy z Rejestru Dziatalnosci Regulowanej - kryteria formalne,
weryfikacja wnioskdw przez gmine i konsekwencje sprawozdawcze.

Obowigzki sprawozdawcze podmiotéw w okresie zawieszenia dziatalnosci lub braku aktywnych
umow na terenie gminy.

Wopis kodu 16 01 19 we wniosku o RDR: Czy gmina ma podstawy prawne, aby uwzgledni¢ ten kod w
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rejestrze i jak wptywa to na pdzniejszg weryfikacje sprawozdan?

¢ Gruz z nieruchomosci niezamieszkatych: Czy podmiot odbierajacy odpady gruzu i odpady budowlane
od wtasciciela nieruchomosci niezamieszkatej z terenu gminy musi bezwzglednie posiada¢ wpis do
RDR?

e Wywoz odpaddw komercyjnych poza wojewddztwo: Czy podmiot odbierajgcy odpady od firm, ktéry
posiada wpis do RDR w danej gminie, moze legalnie wywiez¢ odpady do instalacji zlokalizowanej w
innym wojewddztwie?

e Status podmiotéw nieprofesjonalnych: Czy od podmiotu prowadzacego nieprofesjonalng zbidrke
odpady komunalne musi odbieraé wytgcznie firma wpisana do RDR?

¢ Firma odbierajgca budowlanke a obowigzek rejestrowy: Czy podmiot odbierajgcy wytacznie odpady
remontowo-budowlane (czesciowo od mieszkancdw) ma obowigzek uzyskania wpisu do RDR i
sktadania rocznych sprawozdan komunalnych?

e Brak podmiotdw zbierajgcych w RDR: Skad pozyskac informacje, ile podmiotédw zbierajgcych odpady
funkcjonuje na terenie gminy, jezeli nie sg one wpisane do RDR, a gmina nie wydaje dla nich
odrebnych zezwolen?

Prowadzacy:

Katarzyna Grzeszczak

15 letnie doswiadczenie na stanowisku inspektora ds. ochrony srodowiska w urzedzie miasta,
w tym w zakresie ochrony srodowiska i gospodarki odpadami. Praktyke w sprawozdawczosci i
zagadnieniach zwigzanych z gminnymi systemami gospodarowania odpadami komunalnymi prowadzi od
poczatku ich powstania tj. od 2012 roku.

Posiada Swiadectwo kwalifikacji w zakresie gospodarowania odpadami wydane przez Marszatka
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w zakresie sktadowania odpadéw, certyfikaty ukonczenia szkoleh w
zakresie gospodarki odpadami w tym organizacji przetargdw na odbieranie i zagospodarowywanie
odpaddw komunalnych, zarzadzania gospodarka odpadami i dziatalnosci reglamentowane;.

Terminy i szkolenia

Data: 16 grudnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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