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Sprawozdawczos¢ w urzedach miast i gmin

Praktyka sprawozdan Rb-N, Rb-Z, Rb-27S, Rb-28S, Rb-27ZZ i Rb-NDS
w JST: rozliczanie VAT i odpaddw, podziat obowigzkow
urzad-OPS-CUW, ujmowanie rat na koncie 226, wyliczanie wolnych

srodkdw oraz e-wysytka w BeSTi@.

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0séb zajmujgcych sie sprawozdawczoscig budzetowa, do
ksiegowych, gtéwnych ksiegowych, skarbnikéw

Uniknij korekt i zarzutéw RIO: prawidtowe wyliczanie nadwyzki i wolnych srodkow z art. 217
ufp oraz ksiegowanie rat na koncie 226 krok po kroku!

Uczestnicy maja szanse upewnic sie, jak efektywnie zarzadza¢ budzetem, poprzez doktadne oméwienie
sprawozdan takich jak RB-N czy RB-27S. Szkolenie prowadzi przez proces przypisywania naleznosci do
odpowiednich grup, co jest niezbedne dla prawidtowego funkcjonowania jednostek samorzadu
terytorialnego. Podczas szkolenia uczestnicy dowiedzg sie, jak sporzadzi¢ sprawozdanie jednostkowe i
zbiorcze, a takze jak rozrézni¢ dochody ujmowane w réznych paragrafach. Ekspert prowadzacy szkolenie
podzieli sie wiedzg na temat wtasciwego ksiegowania naleznosci wynikajgcych z realizacji zadan zleconych,
co jest kluczowe dla utrzymania przejrzystosci finanséw publicznych. Dodatkowo, szkolenie oferuje 7-
dniowe darmowe konsultacje po jego zakonczeniu, co jest nieoceniong wartoscig dodang, pozwalajgca na
pogtebienie zdobytej wiedzy i wyjasnienie wszelkich watpliwosci, ktére moga pojawic sie w praktyce
zawodowej. Uczestnicy otrzymuja rowniez edytowalne wzory pism i instrukcje, ktére sa praktycznym
narzedziem wspomagajgcym codzienng prace.

W programie m.in.:

e Sprawozdanie RB-NDS w zakresie dotyczacym wykazywania przychodéw pochodzacych z wolnych
srodkow

e Jakie sg podobienstwa i réznice miedzy sprawozdaniami Rb-N i Rb-27S?

e Jak sporzadzi¢ sprawozdanie jednostkowe jednostki budzetowej, a jak zbiorcze jednostki samorzadu
terytorialnego?

e Czy dochody ujmowane w paragrafie 218 winny by¢ ksiegowane w organie czy tez w jednostce
budzetowej?

¢ Na jakich kontach powinnismy zaewidencjonowa¢ w organie naleznosci wynikajace z realizacji zadanh
zleconych § 23607

e Czy w sprawozdaniu Rb-N nalezy wykazywac¢ naleznosci wynikajace ze sprawozdania Rb-27Z2Z
dotyczace udziatéw w dochodach JST?

¢ Kto wykazuje w sprawozdaniu Rb-N naleznosci UG od dtuznikéw alimentacyjnych, jezeli zadanie
realizuje GOPS?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

Edytowalny wzér zarzadzenia woéjta/burmistrza/prezydenta regulujgcego zasady sporzadzania (w
formie elektronicznej) oraz sposoéb i terminy przekazywania sprawozdan jednostkowych przez jednostki
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organizacyjne, w tym instytucje kultury do urzedu.

Wdrozenie takiej instrukcji pozwoli na jednoznaczne ustalenie regut, jakimi majg sie kierowac jednostki
organizacyjne sporzgdzajac i przekazujgc swoje sprawozdania jednostkowe zarzadowi ST, tak aby
sprawnie i bezbtednie agregowac dane do sprawozdan zbiorczych i tgcznych.

Szczego6towy program szkolenia:

1. Omodwienie sprawozdania RB-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw finansowych.
Jak poprawnie przypisywac naleznosci i do jakich grup je zaliczac?

Jak poprawnie przypisywac naleznosci i do jakich grup je zalicza¢?

¢ Gdzie ujac¢ pozyczke udzielong stowarzyszeniu?

¢ Czy akcje Portu Lotniczego wykazujemy w papierach warto$ciowych?

e Czy ijak ujmowac przyznane $rodki lub dotacje przeznaczone na dofinansowanie inwestycji?

¢ Ujmowanie depozytéw w bankach, jak je ujmowac na koniec roku?

¢ Naleznosci z tytutu rozliczenia podatku VAT.

e Czy w sprawozdaniu nalezy ujmowac kwoty netto czy brutto?

¢ Kto wykazuje w kolumnie ,naleznosci” kwoty nalezne dla JST?

e Czy w sprawozdaniu Rb-N nalezy wykazywac¢ naleznosci wynikajace ze sprawozdania Rb-27Z2Z
dotyczace udziatéw w dochodach JST?

e Czy w sprawozdaniu Rb-N nalezy wykazywac Srodki pozabudzetowe z Funduszu Solidarnosciowego?

e Kto wykazuje w sprawozdaniu Rb-N naleznosci UG od dtuznikdw alimentacyjnych, jezeli zadanie
realizuje GOPS?

e Czy w sprawozdaniu Rb-ZN nie wykazujemy salda naleznosci z tytutu odsetek od funduszu
alimentacyjnego tylko sama naleznos¢ z tytutu funduszu alimentacyjnego i ewentualnie zaliczki?

¢ Relacje pomiedzy sprawozdaniami RB-N i RB-27S

e Czy jest jaki$ sposdéb wyliczenia prawidtowosci Rb-N ze sprawozdania Rb-27s?

¢ Czy optata za odpady komunalne powinna by¢ w Rb-N, w wierszu N5.2 czy N5.3?

e Jezeli naleznos¢ w podatku rolnym roztozono na raty, ktére zakoncza sie w roku nastepnym, to czy
raty z roku przysztego nalezy przeksiegowac¢ na konto 226 i nie wykazywac ich w naleznosciach w
RB-27S w roku biezgcym?

e Oméwienie sprawozdania RB-Z o stanie zobowigzah wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen i
gwarancji

e Czy obligacje gminy wykazujemy w sprawozdaniu Rb-Z?

2. Oméwienie sprawozdania RB-27S z wykonania planu dochodéow budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, w tym w szczegoélnosci:

¢ Jakie dochody budzetowe ujmowane sg w sprawozdaniu RB-2757?

e Oméwienie poszczegélnych pozycji sprawozdania,

e Czy w sprawozdaniu Rb-27 gmina w paragrafie 2360 wykazuje zgodnie z Rb-27ZZ MOPS naleznosci i
zalegtoSci wedtug udziatu JST? Czy w sprawozdaniu Rb-N réwniez nalezy wykazywad te naleznosci?

e Kto wykazuje naleznosci w Rb-27? Gmina czy GOPS?

e Dochody w jakich kwotach - brutto czy netto, wykazywane sg w sprawozdaniu?

¢ Jak wykazywac ulgi w sprawozdaniach sporzadzanych przez gminy i miasta na prawach powiatu?
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e Jezeli gmina ma jeden rachunek dochodéw, tym samym sprawozdanie Rb-27 jest generowane z
organu, to czy naleznosci powinny wynika¢ z ksiegowosci urzedu?
e Czy w skutkach roztozenia na raty wykazujemy optate prolongacyjng?

3. Omowienie sprawozdania RB-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego, w tym w szczegoélnosci:

¢ Jakie wydatki budzetowe ujmowane sg w sprawozdaniu RB-28S?

Czy w Rb-28 ujmujemy zobowigzania dtugoterminowe?

Oméwienie poszczegdlnych pozycji sprawozdania,

Zaangazowanie planu wydatkéw budzetowych,

Co zrobi¢, jezeli nie ma zaplanowanych pozycji wydatkéw w danej klasyfikacji budzetowej?
Planowanie wydatkéw dotacyjnych w planie finansowym urzedu gminy.

System Monitorowania Ustug Publicznych

4, Omowienie sprawozdania RB-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego, a w szczegoélnosci:

¢ Jakie dochody ujmujemy w sprawozdaniu, a jakie nie?

Klasyfikacja zrédta pochodzenia dochodéw,

Relacja sprawozdania RB-27ZZ ze sprawozdaniem RB-27S,

Jak sporzadzi¢ sprawozdanie jednostkowe jednostki budzetowej, a jak zbiorcze jednostki samorzadu
terytorialnego?

Kto wykazuje plan w Rb-272Z7?

5. Omdéwienie sprawozdania RB-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,
a w szczegolnosci:

e Jak liczy¢ nadwyzke z lat ubiegtych, niewykorzystane Srodki pieniezne oraz wolne srodki?

e Co to jest nadwyzka budzetowa?

W jaki sposéb finansowany jest deficyt?

Przekazywanie sprawozdan droga elektroniczna:

Jak prawidtowo przekazywac sprawozdania drogg elektroniczng?

¢ Majgc na uwadze obowigzek elektronicznego przesytania sprawozdan, to czy jest obowigzek ich
drukowania i ,trzymania” kopii drukowanej w urzedzie?

e Jak przekazywac sprawozdania pomiedzy jednostkami droga elektroniczng?

e System ePUAP - czy w sytuacji gdy jednostka jest obstugiwana przez urzad, to czy urzgd ma sam
przesyta¢ sprawozdania w systemie ePUAP?

e Centrum Ustug Wspdlnych funkcjonujgce w urzedzie jako referat - czy trzeba przesytac
sprawozdania ePUAPem osobom pracujacym razem w danej jednostce?

e ,Wczytywanie” sprawozdan instytucji kultury do systemu BESTIA@ - jak przekazywac oraz
podpisywac sprawozdania do systemu?
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Pozostate zagadnienia

¢ Czy dochody ujmowane w paragrafie 218 winny by¢ ksiegowane w organie czy tez w jednostce
budzetowej?

e Pracownicy fizyczni, np. pracownicy zieleni miejskiej - czy koszty zwigzane z ich zatrudnieniem maja
by¢ ujete w dziale ustugowym dla danej dziatalnosci?

e Czy paliwo ma by¢ ujete jako koszty pracownicze?

e W jaki sposéb ujmowac koszty zwigzane z np. naprawg ciggnika czy innych urzadzen uzywanych
przez pracownikéw zieleni miejskiej?

e Przepis art. 217 ust. 2 pkt 8 Ustawy o finansach publicznych - jakie kategorie tam zaliczamy?

e Czy koszty upomnienia wykazujemy w zalegtosciach netto? Jesli tak, to na podstawie jakiego
artykutu?

e Czy naleznosci wykazane przez US nalezy zaksiegowac na koncie 221 w jednostce UG?

¢ Na jakich kontach powinnismy zaewidencjonowa¢ w organie naleznosci wynikajgce z realizacji zadanh
zleconych § 23607

e Czy subwencje i naleznosci z urzedéw skarbowych ksiegujemy w organie czy urzedzie?

e Jak sprawdza¢ sprawozdania jednostek pod wzgledem formalnym i rachunkowym? Czy wszystkie
sprawozdania powinny by¢ drukowane?

e Czy subwencja wodno-kanalizacyjna otrzymana w 2020 r. jest srodkiem specjalnego przeznaczenia?

e Czy dochody zaewidencjonowane na wyciggu bankowym z dnia 01.04.2023 z datg nadania
31.03.2023 s dochodem wykonanym w marcu czy kwietniu?

e Jakie s3 metody przenoszenia z OPS-u dochodéw naleznych dla JST z paragrafu 0980 na 23607

Prowadzacy:

Roman Zuk - Skarbnik Miasta od 2005 r.; wieloletni praktyk w zakresie samorzadowych finanséw
publicznych oraz szeroko rozumianego prawa administracyjnego, w tym w szczegélnosci dotyczacego
samorzgdu terytorialnego. Niezaleznie, od 2016 r. radca prawny. Posiada uprawnienia audytora
wewnetrznego potwierdzone ztozonym w 2004 r. egzaminem panstwowym. Absolwent studidéw
podyplomowych na Uniwersytecie Marii Curie-Sktodowskiej w Lublinie w zakresie bankowosci i finanséw.

Terminy i szkolenia

Data: 14 grudnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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