pccpoland

Private Covporate Consuiting

Sprawozdawczos¢ w OPS

Jak sporzadzac sprawozdania miesieczne, kwartalne i finansowe po
nowelizacji przepisdw? Ujecie operacji finansowych, ksiegowanie

opieki wytchnieniowej, funduszu alimentacyjnego i Swiadczen
nienaleznie pobranych

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do ksiegowych oraz gtéwnych ksiegowych osrodkéw pomocy

spotecznej.

Sprawozdania za poétrocze! Rozliczenie budzetu na pétrocze! Nowelizacja w klasyfikacji

budzetowej!

Zapraszamy na praktyczne wideoszkolenie dla ksiegowych Osrodkdédw Pomocy Spotecznej. Oméwimy dla
Panstwa szczegdtowo sprawozdania budzetowe, sprawozdania z operacji finansowych, ksiegowanie faktur i
Swiadczen, odptatnosci, ksiegowanie dochoddéw z tytutu funduszu alimentacyjnego, zaliczki alimentacyjnej,
nienaleznie pobranych $wiadczen), ksiegowanie odpisu aktualizujgcego naleznosci, a takze ksiegowanie na

potrzeby bilansowe.

W programie m.in.:

OMOWIMY ZMIANY W KLASYFIKACJI BUDZETOWE]

SPRAWOZDANIA ZA POLROCZE!

ROZLICZANIE PROGRAMOW | DOTAC)I

Wykazanie w sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji - co dalej? Jaka
jest odpowiedzialnos¢?

Jesli wynagrodzenie w postaci ryczattu oraz z umowy zlecenia sa wyptacane do 10-tego za miesiac
poprzedni, to czy musimy doksiegowac do poprzedniego miesigca i wykazac to w zobowigzaniach?
Gdzie ujmowac i wykaza¢ poszczegdlne wydatki? (opieka wytchnieniona, fundusz pomocy,
Swiadczenia rodzinne, fundusz alimentacyjny i inne)

Czy powinnismy dotgczac jakis$ zatacznik do sprawozdania Rb-27S dla skarbnika, jezeli nie
wykazujemy w sprawozdaniu funduszu alimentacyjnego oraz zaliczki alimentacyjnej?

Czy przy odpisie aktualizujgcym naleznosci FA 761/290 stosujemy klasyfikacje par. 0980 dochéd na
minus?

Czy naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen R500+ mozna wykazywa¢ w Rb ZN,
zamiast w Rb 27S? Czy jest to prawidtowe?

Omowimy wszystkie sprawozdania budzetowe na przyktadach: Rb-28S, Rb-50, Rb-27S, Rb-2722Z,
Rb-N, Rb-ZN, Rb-Z

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

Wzory klasyfikacji dodatkdw

Informacja do JST - koszty kwalifikowane i dokumentacja

Mata Akademia Ksiegowego - wzory i instrukcje do sprawozdan dla OPSéw

Pieczatka - uniwersalny wzér do dokumentéw ksiegowych w celu prowadzenia wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej dla programéw realizowanych przez jednost
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Szczego6towy program szkolenia:
NOWOSCI W PROGRAMIE:

OMOWIMY ZMIANY W KLASYFIKAC)I BUDZETOWE])
SPRAWOZDANIA ZA POLROCZE!
ROZLICZANIE PROGRAMOW | DOTAC)I

MOZLIWOSC ZADAWANIA PYTAN NA ZYWO - PODCZAS OSTATNIEGO TERMINU SZKOLENIA
UCZESTNICY ZADALI AZ 56 PYTAN, NA KTORE MARZENA WOJTYLA ODPOWIEDZIAtA OD REKI!
NIEKTORE Z TYCH PYTAN:

Zostat wyptacony zasitek staty, a podopieczny otrzymat emeryture. Czy musi zwrécic staty zasitek?
Czy nalezy zrobic przypis od nienaleznie pobranego zasitku?

Jezeli naleznos¢ jest przedawniona, to czy na podstawie czego mozna wyksiegowac to z kont?

Jak wyksiegowac zgon z zaliczki alimentacyjnej?

Wptyneta odptatnosc za ustugi opiekuncze za marzec na poczatku marca 130/221. Oddalismy
dochéd do gminy 222/130. 30 marca okazato sie, ze podopieczna trafita do szpitala i ma nadptate za
ustugi. OddaliSmy pienigdze podopiecznej. Jak to zaksiegowac?

Czy odsetki od zadan zleconych wykazujemy w RB-27ZZ?

Czy w sprawozdaniu Rb-27S wykazujemy konto 221, a w Rb-N i RB-ZN wykazujemy 221 i 2267

Czy w sprawozdaniu Rb-N wykazujemy stan rachunkéw bankowych pomocniczych - Fundusz
Solidarnosciowy?

Jak ksiegowac¢ AOON?

Czy srodki KFS wykazujemy w oddzielnym rachunku bankowym?

Swiadczenie wychowawcze nienaleznie pobrane urzad wojewédzki przypisat do zwrotu w wysokosci
2000 zt. Po odwotaniu klienta sptate roztozono na 4 raty. Przy ostatniej racie musimy naliczy¢
odsetki. Czy liczymy od catej kwoty, czy od pomniejszonej kwoty gtéwnej o kazda kolejng sptacona
rate?

Czy kapitalizacje odsetek bankowych oddajemy do gminy?

Czy koszty podrézy stuzbowej ksiegujemy 853/240?

Zgon dtuznika - nalezno$¢ gtéwna 761/221, odsetki 751/221. Czy konto 221 pomniejszy sie, a w 761
pozostanie saldo?

Czy zwrot kosztéw dojazdéw wyptacony opiekunowi podlega opodatkowaniu?

Czy program Senior+ trzeba ujg¢ w polityce rachunkowosci?

Jak powinna by¢ opisana duza pieczatka ,zatwierdzono do wyptaty” w przypadku, gdy kwota
przyznanego zasitku wynosi 500 zt, z czego potracono 100 zt na nienaleznie pobrane Swiadczenie?
Pierwszg rate sptaty nienaleznie pobranego swiadczenia wychowawczego z odsetkami wykazaliSmy
w Rb-27S na 0940 i 0920. Czy w Rb-ZN na koniec marca wykazujemy tylko kolejne raty kwoty
gtéwnej bez odsetek?

Czy KFS jest ksiegowany pozabudzetowo?

Jakie $rodki na rachunkach bankowych wykazujemy w Rb-ZN?

Czy srodki z AOON, jezeli sg ksiegowane pozabudzetowo powinny by¢ ujmowane w Rb-N w pozycji
»stan srodkéw bankowych”?

Czy przekazany nienaleznie pobrany zasitek pielegnacyjny za lata ubiegte wykazujemy w Rb-N w
naleznosciach wymagalnych?

Gdzie wykazujemy srodki z zadan zleconych?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuitieg

Czy srodki pozostate na rachunku bankowym z paragrafu 2010 powinny by¢ wykazywane w RB-ZN?
Umorzenie nienaleznie pobranego zasitku za lata ubiegte. Byt zrobiony przypis 221/720 0970,
nastgpito przedawnienie. Czy ksiegowanie 720/221 0970 oraz 720/860 jest prawidtowe?

Czy srodki pozostate na rachunku z paragrafu 2060 powinny by¢ ujete w Rb-ZN?

¢ Jezeli wynagrodzenie w postaci ryczattu lub umowy zlecenia sg wyptacane do 10 dnia za miesiac
poprzedni, to czy musimy doksiegowac do poprzedniego miesigca i wykaza¢ w zobowigzaniach?

Szczegotowy program szkolenia:

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne i miesieczne)

Zasady sporzadzania sprawozdania

Omowienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

Nieprawidtowosci w sprawozdaniu

Przyktad sporzadzania sprawozdania

Przyktad przeksiegowania sprawozdania na koniec okresu sprawozdawczego

Kwestie problematyczne podczas sporzadzania sprawozdania RB-28S:

e Czy na koniec roku zaangazowanie moze przekracza¢ wydatki?

e "13" a zaangazowanie na przyszty rok

e Czy jezeli mamy umowe o Swiadczenie ustug z prawnikiem na caty rok, to angazujemy catg kwote?

e Czy jesli dziat merytoryczny napisze pismo, ze planuje wyptacic¢ ,celdéwki” za ok. 6 m-c, a kierownik
to podpisze, to czy mozna to uja¢ do zaangazowania?

e Czy zaangazowanie moze by¢ wyzsze niz plan (w przypadku zasitkdw rodzinnych, 800+)?

e Czy bez wzgledu na zrealizowang kwote 800+ mozna wykorzystac¢ catg kwote 2000zt na koszty?

e Co z kosztami obstugi na 800+? Czy moga one zosta¢ wykorzystane wtedy, gdy co$ zostanie
wykonane w zwigzku z 800+7?

Rb - 50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania?

e Omowienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)
e Omowienie zadan, ktére wchodzg do sprawozdania

* Przyktad sporzgdznania sprawozdania

Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego

¢ Nienaleznie pobrane $wiadczenia ksiegujemy w par. 0940 i 0900 (skarbnik nie chce 0920). Czy
wykazujemy je w RB-27S?

o \Wptata od dtuznika alimentacyjnego. Przelew nadany 31.05, wptyw u nas na konto 01.06. Czy
wykazywac na 141 i do RB-27S?

e Zwrot nienaleznie pobranego $wiadczenia rodzinnego. Nalezno$¢ w jakim sprawozdaniu?

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne i miesieczne)
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Omowienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

Przypisy naleznosci

Przypisy nienaleznie pobranych swiadczen z lat ubiegtych

Przyktad sporzadzania sprawozdania

Naleznosci wymagalne i powigzanie z RBN

* Jesli mamy pozabudzetowo, to czy $rodki pozostate na rachunku na koniec kwartatu powinny by¢
wykazane w RBN?

Przyktad przeksiegowania sprawozdania na koniec okresu sprawozdawczego

Srodki w drodze -ujecie w sprawozdaniu Rb 275

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB -27S:

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne i miesieczne)

e Omowienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

e Zakres naleznosci i dochodéw

e Czy w Rb-27S wykazujemy 40% wpt. od komornika i 50% te nalezne gminie?

e Czy jezeli ktos wptacit np. Zza ustugi 3 lipca a wptata dotyczyta czerwca to ujmujemy ja w RB- 27S?

* Jesli kto$ wptaci nam w lipcu pienigdze za maj, za ustugi opiekuncze, to jak to zaksiegowac i ujg¢ w
RB-27S?

e Czy w RB 27S nalezy uja¢ 40% Funduszu Alimentacyjnego?

e Czy OPS wykazuje w sprawozdaniu RB27S nienaleznie pobrane Swiadczenia np. rodzinne,
$wiadczenia 800 plus?

e Czy SUO wykazujemy w RB-27S?

¢ Czy naleznosci z tytutu nienaleznie pobranego zasitku statego z dotacji wykazuje sie w sprawozdaniu
Rb 27S?

e Czy w Rb-27S wpisujemy czes¢ zaliczki alimentacyjne ktéra jest dochodem gminy?

e Co w sytuacji, gdy skarbnik nie pozwala na wykazywanie w RB-27S dochodéw z tytutu nienaleznie
pobranych $wiadczen rodzinnych, bo twierdzi ze beda podwdjnie?

Rb-27ZZ - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

e Terminy sktadania sprawozdania (kwartalne)

e Omowienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

e Zakres naleznosci i dochodéw (wykonane) ujmowanych w sprawozdaniu
e Przyktad sporzgdzania sprawozdania

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB
-27Z22Z:

e Kto uzupetnia kolumne 7 ,potracone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego”?

e Czy w 27 ZZ powinno wykazywac sie KDR i pokazad, ile nalezy sie gminie?

o W jakiej pozycji Funduszu Jednostki wykazujemy dochody z Rb27zz? Zrealizowane dochody
budzetowe czy inne?

Omowienie sprawozdawczosci dotyczacej realizacji zadan ze sSrodkéw:

¢ Funduszu Pomocy
¢ Funduszu Covid-19
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Funduszu Solidarnosciowego

SPRAWOZDANIA W ZAKRESIE OPERAC]I FINANSOWYCH

Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne)

Omowienie pozycji sprawozdawczych (w uktadzie podmiotowym i przedmiotowym) - TYLKO
wystepujgce w OPS

Zakres naleznosci ujmowanych w sprawozdaniu

Odsetki a sprawozdanie Rb-N

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB -N:

Czy w Rb N ujmuje sie naleznosci konta 221 i 240, czyli naleznosci nienaleznie pobranych Swiadczen
np. zasitku statego za lata ubiegte i za rok biezacy?

Czy w sprawozdaniu RB-N wykazujemy fundusz alimentacyjny (czes$¢ dot. gminy)?

Co z naleznosciami z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych za biezacy rok - czy
wykazywac w RB N poz. 4.2 gospodarstwo domowe?

Czy w Rb-N wykazujemy srodki z asystenta osobistego osoby niepetnosprawnej i opieki
wytchnieniowej?

Czy w RB-N wykazujemy saldo bankowe na koniec kwartatu czy pomniejszamy o niewykorzystana
dotacje?

Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne)

Omoéwienie pozycji sprawozdawczych (w uktadzie podmiotowym i przedmiotowym) - TYLKO
wystepujgce w OPS

Zakres naleznosci ujmowanych w sprawozdaniu

Odsetki a sprawozdanie Rb-N

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB - ZN:

Rb-Z

Czy konto 221 powinno by¢ podzielone na budzet panstwa i gminy w przypadku dtuznikéw
alimentacyjnych?

Czy naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen R5004+ mozna wykazywa¢ w Rb ZN,
zamiast w Rb 2757 Czy jest to prawidtowe?

Czy w Rb-ZN ujmujemy naleznosci z tyt. nienaleznie pobranych swiadczen odprowadzanych do
budzetu (rodzinne, wych., itp.)?

Czy w sprawozdaniu RB-ZN w poz. depozyty na zadanie wykazujemy fundusz alimentacyjny
naleznos¢ gtéwna czy odsetki tez?

Czy w Rb-ZN w depozytach wykazujemy srodki, ktére pozostaty na wyciggu bankowym dotyczace
tyko dochoddw czy réwniez to co pozostato na wydatki (dotacje na wydatki)?

Czy na pewno w Rb-ZN ujmujemy catos¢, bo do tej pory $rodki na dotacje na wydatki wykazywalismy
w Rb-N?

- kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedtug tytutéw dtuznych oraz poreczen i

gwarancji
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e Terminy skfadania sprawozdania (kwartalne)

e Omowienie pozycji sprawozdawczych (w uktadzie podmiotowym i przedmiotowym) - TYLKO
wystepujgce w OPS

e Zakres zobowigzah wymagalnych ujmowanych w sprawozdaniu

Gdzie ujmowac i wykazac poszczegdlne wydatki:

e Jesli wynagrodzenie w postaci ryczattu oraz z umowy zlecenia sg wyptacane do 10-tego za miesigc
poprzedni, to czy musimy doksiegowac do poprzedniego miesigca i wykaza¢ w zobowigzaniach?

e Czy mozemy prowizje od swiadczenia z funduszu pomocy zaptaci¢ ze srodkéw wiasnych? Jak
powinno wygladac ksiegowanie?

e Jak powinno wygladac ksiegowanie wptaty na przetomie miesigca?

¢ Na jakich kontach ksiegowa¢ pozabudzetowo?

e Czy pozabudzetowo oznacza pozabilansowo?

e Umowa licencyjna. Odnowienie 3-letniej licencji na program ksiegowy 15.000 zt. W tym 7.000 zt
optata wstepna jednorazowa i 8.000 optata licencyjna ptatna co rok przez 3 lata. Jak zaksiegowac?
Czy wszystko na par. inwestycyjny 6060 czy podzieli¢ 4210 i 43007

e Czy rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego robimy w ciggu roku?

e Czy przy odpisie aktualizujagcym naleznosci FA 761/290 stosujemy klasyfikacje par. 0980 dochdd na
minus?

¢ Oddali$my zwrot nienaleznie pobranych $w. wychowawczych (zachodzi koordynacja) do urzedu
wojewddzkiego w 2022 r. w podziale na naleznos¢ gtéwng i odsetki. W 2023 otrzymaliSmy z UW
informacje o podziale tej wptaty u nich i okazato sie, ze jest nadptata i trzeba jg zwrdci¢ osobie.
WystgpiliSmy do UW z prosba o zwrot tej nadptaty, celem oddania jej osobie. Jak zaksiegowa¢ w OPS
wptyw tych srodkdéw i oddanie Swiadczeniobiorcy?'

e Czy trzeba potwierdzac¢ z kontrahentami salda zerowe?

e W jakim rozdziale optata za pobyt schronisku dla bezdomnych?

* Jak zaksiegowad nieodptatnie otrzymane nowe meble od przedsiebiorcy?

e W jakim paragrafie zamiesci¢ sktadke zdrowotna od zasitku statego?

e Czy pogrzeb umieszczamy w paragrafie 43707

e W jakim rozdziale umieszczamy srodki wtasne dotyczace Ukrainy?

e Gdzie mozna znalez¢ wytyczne o zmianie klasyfikacji w dodatku weglowym?

e Czy dodatek ostonowy jest Rb-50?

e Czy z opieki wytchnieniowej i AOON koszty obstugi moga by¢ na dodatki?

e Czy pomoc w postaci zakupu lekéw umieszczamy w paragrafie 42307

e Czy wyposazenie apteczki (Pomoc Ukrainie-Fundusz Pomocy) to 42107

e Czy artykuty spozywcze w domach seniora na zajecia 42207

e Otrzymalismy od komornika niestusznie pobrany zasitek z lat ubiegtych i koszty upomnienia. Jak to
zaksiegowac i jaka klasyfikacje?

¢ Zasitek nienaleznie pobrany. Czy zwracamy w ratach z ZUS naleznos¢ wymagalng?

e Czy koszty upomnienia nalezy odda¢ gminie?

e Czy nienaleznie pobrane $wiadczenia rodzinne w RB-27s?

e Czy refundacje przez urzad pracy robét publicznych w biezgcym roku powinno sie zaksiegowa¢ na
zmniejszenie kosztow?

e Co w przypadku duzej ilosci wolnych Srodkéw na opiece wytchnieniowej? Czy mozna juz je oddac,
czy nalezy czekac do konca roku, jezeli podopieczny zmart, a nikt z rodziny sie nie zgtosit?

e Czy w sprawozdaniu Rb-27 s wykazujemy nienaleznie pobrane swiadczenia rodzinne wraz z
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odsetkami?

Czy w Rb-N juz nie wykazujemy nienaleznie pobranych?

Co zrobi¢, gdy podopieczni Zle wptacajg za SUO? Nalezy oddac czy zaliczy¢ na poczet przysztego
okresu?

Czy przypis naleznosci za SUO nalezy zrobi¢ na podstawie decyzji na caty okres, np. 6 miesiecy? Czy
co miesigc nalezy robic przypis?

Zakup programu kadry-ptace we wrzesniu, ustuga instalacji dopiero w listopadzie. Czy program i
koszt instalacji bedzie ksiegowany na 0207

Co z inwentaryzacjg nisko cennego wyposazenia, ujetego w ewidencji ilosciowej?

Czy rejestr uméw wchodzi od 20237

Gdzie ujg¢ wydatki dotyczgce utrzymania stanowiska pracy, tj. wynagrodzenia z pochodnymi,
szkolenia pracownikéw zwigzane Senior + 85295, czy 85219?

Jak wykazywac $rodki na rachunkach bankowych w sprawozdaniu RB-N i Rb-ZN?

Co nalezy uja¢ na koniec roku na koncie 9997

Czy nalezy wprowadzi¢ zarzadzeniem plan finansowy do opieki wytchnieniowej?

Jaki paragraf stosujemy w przypadku dzieci w pieczy zastepczej?

Jak ksiegowac od poczatku optaty za pobyt w DPS w sytuacji, kiedy rodzina zobowigzana jest do
partycypacji w kosztach pobytu? Jak to w kolejnosci ksiegowac od poczatku?

Czy ksiegowanie zaliczki alimentacyjnej w paragrafie 0970 jest btedem?

Prowizja za przelewy pobierana z konta gtéwnego jednostki czy mozna zrefundowac?

lle wynoszg koszty obstugi od Swiadczen rodzinnych?

Czy nalezny procent od wyptaconych dodatkéw ostonowych mozna przeznaczy¢ na druki, prowizje,
szkolenia, ustugi pocztowe, tonery?

Co w przypadku zwrotu opfat za SUO z lat ubiegtych?

Czy dodatek ostonowy ujmujemy w RB 50 rozdziat 852957

Czy konto 141 dotyczy wptat komornika z tytutu funduszu alimentacyjnego?

Czy wptate komornika z tytutu funduszu alimentacyjnego ksiegujemy na 141, w wysokosci tylko
40%7?

Decyzja o nienaleznie pobranym $wiadczeniu: Czy ksiegowac catg naleznos¢ kwota z decyzji, czy
ksiegowa¢ w momencie wptaty naleznos¢ i odsetki: wptata czesci naleznosci raz w miesigcu az do
sptaty catej naleznosci?

Konto 141 dotyczy tylko dochodéw wykazywanych w Rb 27 S, jesli chodzi o ujmowanie tych wptat?
Czy konto 141 dotyczy zadan zleconych na koniec kwartatu?

Jak wykazywac zalegtosci jesli chodzi o naleznosci z funduszu alimentacyjnego?

AOON - jak ksiegowac na kontach, czy plan i paragrafy czy bez

Jak zaksiegowac¢ wygaszenie naleznosci z tytutu zgonu dtuznika alimentacyjnego?

Czy przy zwrocie nadptaty za ustugi opiekuncze trzeba miec jakies pismo od wptacajacego, zeby mu
zwréci¢?

Czy mozna dac¢ delegacje osobie, ktéra nie jest pracownikiem? Kto ma wystawic taka delegacje?

W zesztym roku mieliSmy sporg inwestycje: remont budynku i zakup petnego wyposazenia do Klubu
Seniora. Wszystko ptacone z par. 6060. Czy cate wyposazenie nalezy uja¢ na koncie 011? Czy mozna
dzieli¢ wyposazenie ze wzgledu na wartos¢ i charakter na konto 011 i 013?

Czy przeksiegowanie 223/800 nalezy robi¢ co miesigc czy mozna jednorazowo na koniec roku?

Jesli komornik w opisie napisze date 30.05.2022, a przelew wykona 02.06.2022, to wptate zaliczamy
do maja?

Czy powinien by¢ zrobiony plan na srodki wtasne? Czy jesli brakuje srodkdw na koszty obstugi z
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rodzinnego, to mozna planowac Srodki wtasne w 855027 Czy w czasie roku mozna wystapic¢ o zwrot
40% FA i zwiekszy¢ plan?

e Jaki paragraf przy odptatnosci za pobyt w DPS?

¢ Gdzie klasyfikujemy schronienie, sprawienie pogrzebu - w 85214 czy w 852957

e Co w sytuacji, kiedy cérka wptaci za ustugi opiekuncze ojca i jest nadptata?

e Czy konto 221 powinno by¢ podzielone na budzet panstwa i gminy w przypadku dtuznikéw
alimentacyjnych?

e Czy btedem jest, jesli pobyt w schronisku bezdomnego jest ptacony z klasyfikacji 85214 §3110?

* Jakie ksiegowanie nalezy zrobi¢ przy Smierci dtuznika?

e Czy nalezywyodrebni¢ w GOPS rachunek bankowy do celéw wydatkéw w ramach programu
»Wspieraj seniora”?

e Czy zastepca dyrektora moze podpisa¢ sprawozdania RB-27S RB-28S, jezeli dyrektor jest na
chorobowym, czy wymaga to odrebnych upowaznien?

* Na jakie konto nalezy przyjmowac wptaty za specjalistyczne ustugi opiekuhcze?

e Czy program Senior wchodzi w RB-28?

e Czy prawidtowy jest par. 4330 za pobyt w rodzinie zastepczej i placéwce opiekunczo wychowawczej?

¢ Na jakich kontach jest ksiegowany asystent osobisty?

e Czy asystent osobisty jest pozabudzetowo czy pozabudzetowo i bilansowo ?

e Czy umowe z firmg Play na ustugi telekomunikacyjne mozna zawrze¢ na 24 m-ce, jesli nie mamy
upowaznienia, a firma nie chce podpisa¢ umowy na krétszy okres?

e PRZYKLAD: ZUS zwracat zasitek pielegnacyjny - oddaliSmy na dochody. Po miesigcu ZUS stwardzit,
ze nie powinien zwracac, bo osoba zmarta i chce zwrotu. Co powinnismy zrobi¢?

e Czy wptaty rodzin za pobyt 0os6b w DPS, GOPS powinien wylicza¢ kazdego roku od nowa, czy optaty
mogq by¢ te same co roku?

e Czy moze by¢ wydruk z ewidencji, ze jest zgon czy musi by¢ wyciggniety akt zgonu?

¢ Czy optaty za obiady w osrodku dziennego pobytu mozemy zalicza¢ do paragrafu 08307

¢ Czy jesli odprowadzamy do gminy nienaleznie pobrany zasitek staty, to czy gmina odprowadza go w
petnej wysokosci, czy moze potracic¢ tak, jak to jest w specjalistycznych ustugach opiekunczych 5%?

e Czy doptata rodziny nie moze pomniejsza¢ wykonania wydatkéw za DPS?

e Jezeli za osobe przebywajgca w DPS ptacag 3 osoby, to przypis powinien by¢ na kazdego z osobna,
Czy na osobe przebywajacg w DPS?

e W jakim rozdziale schronisko dla bezdomnych?

¢ Co ze srodkami do wyjasnienia, ktére wptywaja na koniec miesiagca, a nie wiemy jak je zaksiegowac
lub wiemy ze musimy je zwrdcié, np. nadptata. Co zrobi¢, gdy wykazane dochody musimy przekazac
do gminy a wiemy, ze bedziemy je zwracac? Zawiesi¢ na koncie bez paragrafu i nie wykazywacé w
Rb27S, Rb2722?

e Czy zwrot przez DPS nadptaty za pobyt w DPS za biezacy rok, jest dochodem czy mozna pomniejszy¢
wydatki?

e PRZYKLAD: zatrudniamy opiekunki i ptacimy im wynagrodzenia oraz mamy firme zewnetrzng, ktéra
realizuje ustugi specjalistyczne. Czy jest jakis limit, ktérego nie mozna przekroczy¢ (jak przy innych
dotacjach 2,3% obstugi) np. cena jednej godziny za ustuge opieki? Chcemy da¢ podwyzke
wynagrodzen opiekunkom, ale nie wiemy, do czego sie odnies¢?

e Czy w przypadku doptaty do schronisk nie pomniejszamy wydatku?

e Przy zwrocie nadpfaty za ustugi opiekuncze trzeba miec jakies$ pismo od wptacajacego, zeby mu
zwrdcic ?

e Czy organ powinien wykazywac¢ naleznosSci pozostate do zaptaty dot. ZA w sprawozdaniu R -27S w
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paragrafie 23607

e Czy OPS musi mie¢ plan na nienaleznie pobrane Swiadczenia rodzinne, czy wystarczy, ze ma go
gmina?

¢ Gdzie wykazujemy 5% nalezne gminie z naleznosci SUO i KDR?

e Czy ksiegowac zaangazowanie z umoOw np. energii, jezeli nie ma podanej kwoty?

e Czy mozna ujmowac odsetki od nienaleznie pobr. Sw. rodzinnych na paragrafie 09007

e PRZYKLAD: w planie zasitkéw statych mamy zaréwno plan dotacji jak i Srodkéw wtasnych, czy jesli na
koniec miesigca nie starczy nam dotacji, to nalezy ksiegowac to na srodki wtasne, czy mozna na
dotacje?

e Czy w RB-N wykazujemy naleznosci z funduszu alimentacyjnego gminy a w RB-ZN budzetu panstwa?

e Czy naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej to paragraf 0940 czy 09707

e Czy wydatki na dozywianie, ale poza programem Positek w szkole i w domu to tez rozdziat 852307

e Czy naliczamy odsetki od nieterminowej wptaty za DPS cztonka rodziny na podstawie umowy
cywilno-prawnej?

 Nienaleznie pobrane $wiadczenia powinno sie ujmowa¢ w Rb N czy w Rb ZN?

e Gdzie nalezy ujmowac¢ wynagrodzenie opiekuna prawnego? Czy 85219-3110 jest prawidtowe?

Akademia Mtodego Ksiegowego - jako bonus oméwimy dodatkowo zagadnienia dla
poczatkujacych ksiegowych

¢ Schematy ksiegowan
¢ Podziat zadan realizowanych przez OPS-y (zadania wtasne, zlecone)
¢ paragrafy - powiazane z kontami Zespotu "4" i Zespotu "7"

Prowadzacy:

Marzena Wojtyta - gtdwna ksiegowa w MOPS w Bielsku-Biatej od 2008 roku. Praktyk z 26 letnim
doswiadczeniem, kieruje catym Dziatem Ksiegowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;j.
W latach 1995 - 2008, petnita te sama funkcje w Osrodku Pomocy Dziecku i Rodzinie w Czechowice-
Dziedzice.

W zakresie obowigzkéw posiada rowniez kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym w zakresie zadanh realizowanych przez Osrodek oraz zapewnienie prawidtowosci,
terminowosci i zgodnosci sprawozdan sktadanych na zewnatrz przez Osrodek. Ukonczyta Wyzsza Szkote
Bankowosci i Finanséw w Bielsku-Biatej z tytutem magistra, kierunek: Finanse i Bankowosc.

Terminy i szkolenia

Data: 05 pazdziernika 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 01 grudnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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