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Sprawozdawczos¢ w Osrodkach Pomocy Spotecznej - jak poprawnie

sporzgdzi¢ sprawozdania budzetowe i sprawozdania w zakresie
operacji finansowych. Odpowiedz na najczesciej pojawiajgce sie
pytania podczas sporzgdzania sprawozdah w OPS

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do Ksiegowych oraz Gtéwnych Ksiegowych Osrodkéw Pomocy

Spotecznej.

Zapraszamy na praktyczne wideoszkolenie dla ksiegowych Osrodkéw Pomocy Spotecznej. Szczegétowo
omdwione zostana sprawozdania budzetowe, sprawozdania z operacji finansowych, ksiegowanie faktur i
Swiadczen, odptatnosci, ksiegowanie dochoddéw z tytutu funduszu alimentacyjnego, zaliczki alimentacyjnej,
nienaleznie pobranych $wiadczen), ksiegowanie odpisu aktualizujgcego naleznosci, a takze ksiegowanie na

potrzeby bilansowe.

W programie m.in.:

Wz

Szczegbétowe omowienie sprawozdah budzetowych: Rb-28S, Rb-50, Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-
ZN, Rb-Z

Sytuacja: Skarbnik upiera sie, zeby ksiegowac koszty wynagrodzen, ktére nie mieszcza sie w
dotacji rozdziatu 85502, do rozdziatu 85219. Nie zgadza sie na plan srodkéw wtasnych w 85502. Czy
to jest prawidtowe?

Czy w RB-N wykazujemy naleznosci z funduszu alimentacyjnego gminy a w RB-ZN budzetu panstwa?
Sytuacja: Mamy w planie zasitkéw statych zaréwno plan dotacji jak i Srodkéw wtasnych, czy jesli na
koniec miesigca nie starczy mi dotacji, to nalezy ksiegowac to na srodki wtasne, czy moge na
dotacje?

Jakie nalezy zrobi¢ ksiegowanie przy $mierci dtuznika?

Czy powinien by¢ zrobiony plan na Srodki wiasne? Czy jesli brakuje srodkdw na koszty obstugi z
rodzinnego, to mozna planowac Srodki wtasne w 855027 Czy w czasie roku mozna wystapic¢ o zwrot
40% FA i zwiekszy¢ plan?

Sytuacja: ZUS zwracat mi zasitek pielegnacyjny. Oddatam na dochody. Po miesigcu ZUS stwierdzit,
ze nie powinien zwracac, bo osoba zmarta i chce zwrotu od nas. Co powinnam zrobi¢?

ory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

Wyjasnienia i interpretacje Ministerstwa Finanséw i RIO
Schematy ksiegowan:

- operacji dotyczacych wyptat swiadczen rodzinnych i swiadczen z funduszu alimentacyjnego, swiadczen
wychowawczych, zasitku dla opiekuna, swiadczenia rodzicielskiego ,

- operacji dotyczgcych zwrotéw nienaleznie pobranych swiadczen:

o wpt

ata nienaleznie pobranych swiadczen na konto jednostki,

* potracenie nienaleznie pobranych Swiadczen z biezacej wyptaty,

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

* wptata nienaleznie pobranych Swiadczen przez Urzad Skarbowy na podstawie egzekucji,

- operacji dotyczacych naleznosci egzekwowanych od dtuznikéw alimentacyjnych w zwigzku z pobieraniem
Swiadczen z funduszu alimentacyjnego przez osoby uprawnione:

* - przypis naleznosci od dtuznikéw,

» wptata od komornika,

* odprowadzenie dochodéw do jednostki nadrzednej,

- operacji w przypadku smierci dtuznika alimentacyjnego,

- operacji dotyczacych dochoddéw budzetowych w jednostce budzetowej,
- operacji dotyczacych wydatkdéw budzetowych w jednostce budzetowej,

Przyktad klasyfikacji kosztéw dziatalnosci operacyjnej z przyporzadkowaniem odpowiednich
paragraféow.

Szczego6towy program szkolenia:
SPRAWOZDANIA BUDZETOWE

Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne i miesieczne)
e Oméwienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

Konto 130 wydatki

Zespot 2-zobowigzania

Konto 998-zaangazowanie

Prezentacja przyktadowego sprawozdania

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB -28S:

¢ Czy na koniec roku zaangazowanie moze przekracza¢ wydatki?

e "13" a zaangazowanie na przyszty rok

e Czy jezeli mamy umowe o Swiadczenie ustug z prawnikiem na caty rok, to angazujemy catg kwote?

e Czy jesli dziat merytoryczny napisze pismo, ze planuje wyptacic¢ ,celdéwki” za ok. 6 m-c, a kierownik
to podpisze, to czy mozna to uja¢ do zaangazowania?

e Czy zaangazowanie moze by¢ wyzsze niz plan (w przypadku zasitkéw rodzinnych, 500+)?

Rb - 50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania?
e Oméwienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)
* Prezentacja przyktadowego sprawozdania

Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego
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¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne i miesieczne)
e Omowienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

¢ Zakres naleznosci i dochodéw

* Prezentacja przyktadowego sprawozdania

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB -27S:

¢ Czy OPS wykazuje w sprawozdaniu RB27S nienaleznie pobrane Swiadczenia np. rodzinne,
Swiadczenia 500 plus?

e Czy SUO wykazujemy w RB-27S?

e Czy naleznosci z tytutu nienaleznie pobranego zasitku statego z dotacji wykazuje sie w sprawozdaniu
Rb 27S?

Rb-27ZZ - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego
ustawami;

e Terminy sktadania sprawozdania (kwartalne)

e Omowienie pozycji sprawozdawczych (kolumn i wierszy)

e Zakres naleznosci i dochodéw (wykonane) ujmowanych w sprawozdaniu
e Prezentacja przyktadowego sprawozdania

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB
-27Z22Z:

e Kto uzupetnia kolumne 7 ,potracone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego?
e Czy w 27 ZZ powinno wykazywac sie KDR i pokazad, ile nalezy sie gminie?

SPRAWOZDANIA W ZAKRESIE OPERAC)I FINANSOWYCH
Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw finansowych

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne)

Omoéwienie pozycji sprawozdawczych (w uktadzie podmiotowym i przedmiotowym) - TYLKO
wystepujgce w OPS

Zakres naleznosci ujmowanych w sprawozdaniu

Odsetki a sprawozdanie Rb-N

Prezentacja przyktadowego sprawozdania

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB -N:

e Czy w Rb N ujmuje sie naleznosci konta 221 i 240, czyli naleznosci nienaleznie pobranych swiadczen
np. zasitku statego za lata ubiegte i za rok biezacy?

e Czy w sprawozdaniu RB-N wykazujemy fundusz alimentacyjny (czes¢ dot. gminy)?

e Co z naleznosSciami z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych za biezacy rok, czy
wykazywac¢ w RB N poz. 4.2 gosp. domowe?

Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan oraz naleznosci Skarbu Panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych

¢ Jakie sg terminy sktadania sprawozdania? (kwartalne)
e Omowienie pozycji sprawozdawczych (w uktadzie podmiotowym i przedmiotowym) - TYLKO
wystepujgce w OPS
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e Zakres naleznosci ujmowanych w sprawozdaniu
e Odsetki a sprawozdanie Rb-N
* Prezentacja przyktadowego sprawozdania

Odpowiedz na najczesciej pojawiajace sie pytania podczas sporzadzania sprawozdania RB -ZN:

e Czy konto 221 powinno by¢ podzielone na budzet panstwa i gminy w przypadku dtuznikéw
alimentacyjnych?

e Czy naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen R500+ mozna wykazywa¢ w Rb ZN,
zamiast w Rb 2757 Czy jest to prawidtowe?

e Czy w Rb-ZN ujmujemy naleznosci z tyt. nienaleznie pobranych swiadczen odprowadzanych do
budzetu (rodzinne, wych., itp.)?

Rb-Z - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedtug tytutéow dtuznych oraz poreczen i
gwarancji

e Terminy skfadania sprawozdania (kwartalne)

e Omowienie pozycji sprawozdawczych (w uktadzie podmiotowym i przedmiotowym) - TYLKO
wystepujgce w OPS

e Zakres zobowigzah wymagalnych ujmowanych w sprawozdaniu

Prowadzaca odpowie takze na nastepujace pytania od Panstwa:

e Czy powinien by¢ zrobiony plan na $rodki wtasne? Czy jesli brakuje srodkéw na koszty obstugi z
rodzinnego, to mozna planowac Srodki wtasne w 855027 Czy w czasie roku mozna wystapic¢ o zwrot
40% FA i zwiekszy¢ plan?

e Odptatnos¢ za pobyt w DPS - jaki powinien by¢ na to paragraf ?

e Zaliczka alimentacyjna powinna by¢ w paragrafie 0940 czy 09707

e Co w sytuacji, kiedy cérka wptaci za ustugi opiekuncze ojca i jest nadptata?

e Czy konto 221 powinno by¢ podzielone na budzet panstwa i gminy w przypadku dtuznikéw
alimentacyjnych?

e Czy btedem jest, jesli pobyt w schronisku bezdomnego jest ptacony z klasyfikacji 85214 §3110?

* Jakie nalezy zrobi¢ ksiegowanie przy smierci dtuznika?

e Czy mozna wyodrebni¢ w GOPS rachunek bankowy do celéw wydatkéw w ramach programu
»Wspieraj seniora”?

e Czy zakup maseczek zaksiegowac na 3020, czy 42107

e Czy zastepca dyrektora moze podpisa¢ sprawozdania RB-27S RB-28S, jezeli dyrektor jest na
chorobowym, czy wymaga to odrebnych upowaznien?

* Na jakie konto nalezy przyjmowac wptaty za specjalistyczne ustugi opiekuhcze?

e Czy program Senior wchodzi w RB-28?

¢ Czy umowe z firmg Play na ustugi telekomunikacyjne mozna zawrzec na 24 m-ce, kiedy nie mamy
upowaznienia, a firma nie chce podpisa¢ umowy na krétszy okres?

e Sytuacja: ZUS zwracat mi zasitek pielegnacyjny. Oddatam na dochody. Po miesigcu ZUS stwierdzit,
ze nie powinien zwracac, bo osoba zmarta i chce zwrotu od nas. Co powinnam zrobi¢?

e Czy wptaty rodzin za pobyt os6b w DPS, GOPS powinien wylicza¢ kazdego roku od nowa, czy optaty
mogg by¢ te same co roku?

¢ Czy nalezy pomniejszy¢ odptatnos¢ podopiecznego za pobyt w schronisku, podczas gdy przebywat
np. 5 dni w szpitalu?

e Czy optaty za obiady w osrodku dziennego pobytu mozemy zalicza¢ do paragrafu 08307
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e Czy jak odprowadzamy nienaleznie pobrany zasitek staty do Gminy, to czy Gmina odprowadza go w
petnej wysokosci, czy moze potracic¢ tak, jak to jest w specjalistycznych ustugach opiekunczych 5%?

e Czy doptata rodziny nie moze pomniejsza¢ wykonania wydatkéw za DPS?

e Czy w przypadku dopfaty do schronisk nie pomniejszamy wydatku?

e Czy organ powinien wykazywa¢ naleznosci pozostate do zaptaty dot. ZA w sprawozdaniu R -27S w
paragrafie 23607

e Czy OPS musi mie¢ plan na nienaleznie pobrane swiadczenia rodzinne, czy wystarczy, ze ma go
gmina?

e Czy ,Wspieraj Seniora” i ,Doptata do czynszu” to konto 130 czy 1357

¢ Na jakim paragrafie ksiegujemy rekawiczki jednorazowe, ptyn do dezynfekcji, maseczki i inne
dotyczace Covid? Czy moze by¢ 4210?

e Sytuacja: Skarbnik upiera sie, zeby ksiegowac koszty wynagrodzen, ktére nie mieszcza sie w
dotacji rozdziatu 85502, do rozdziatu 85219. Nie zgadza sie na plan srodkéw wtasnych w 85502. Czy
to jest prawidtowe?

¢ Gdzie wykazujemy 5% nalezne Gminie z naleznos$ci SUO i KDR?

e Czy ksiegowac zaangazowanie z uméw np. energii, jezeli nie ma podanej kwoty?

¢ Czy mozna odsetki od nienaleznie pobr. $w. rodzinnych ujmowac na paragrafie 0900?

e Sytuacja: Mamy w planie zasitkéw statych zaréwno plan dotacji jak i Srodkéw wtasnych, czy jesli na
koniec miesigca nie starczy mi dotacji, to nalezy ksiegowac to na srodki wtasne, czy moge na
dotacje?

e Czy w RB-N wykazujemy naleznosci z funduszu alimentacyjnego gminy a w RB-ZN budzetu panstwa?

e Czy naleznosci z tytutu zaliczki alimentacyjnej to paragraf 0940, czy 09707

e Czy wydatki na dozywianie, ale poza programem Positek w szkole i w domu to tez rozdziat 852307

e Czy jesli mamy umowe cywilno-prawng z rodzing za pobyt w DPS, to wykazujemy w deklaracji VAT?

e Czy naliczamy odsetki od nieterminowej wptaty za DPS cztonka rodziny na podstawie umowy
cywilno-prawnej?

¢ Nienaleznie pobrane $wiadczenia powinno sie ujmowa¢ w Rb N czy w Rb ZN?

e Gdzie nalezy ujmowac¢ wynagrodzenie opiekuna prawnego? Czy 85219-3110 jest prawidtowe?

Wyijasnienia i interpretacje Ministerstwa Finansow

Prowadzacy:

Beata Mrdézek-Kokoszka: pracuje na stanowisku Gtéwnego ksiegowego w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Dobrej. Zajmuje sie prowadzeniem gospodarki finansowej i rachunkowosci oraz
sporzadzaniem sprawozdan w Osrodku Pomocy. Koordynuje realizacje zadah poszczeg6inych komérek
organizacyjnych jednostki w procesie planowania budzetowego oraz czuwa nad prawidtowg realizacja
planu finansowego. Absolwentka Akademii Ekonomicznej w Krakowie, tytut magistra uzyskata na wydziale
zarzadzania, na kierunku finanse i bankowosc.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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