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Private Covporate Consuiting

Sprawozdania budzetowe w gminach - omdwienie najczescie;
pojawiajgcych sie problemdéw w sprawozdaniach kwartalnych. Jak
poprawnie zaksiegowac zwolnienie z ZUS?Jakie sg zasady
sporzadzania sprawozdan finansowych? Jakie zapisy powinny sie
znalez¢ w polityce rachunkowosci organu, urzedu i jednostek
podlegtych?

WIDEOSZKOLENIE PCC POLAND skierowane do Skarbnikéw, Gtdwnych Ksiegowych, Kierownikéw i
pracownikow stuzb finansowo-ksiegowych zatrudnionych w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego

Sprawozdania z operacji finansowych - NOWELIZACJA ROZPORZADZENIA
Podczas szkolenia szczegétowo oméwimy zasady sporzgdzania sprawozdan budzetowych za | kwartat,
sprawozdania finansowego gminy, sprawozdania z wykonania budzetu i informacji o stanie mienia za 2020
r. Powiemy réwniez o danych w systemie ksiegowym, wprowadzeniu ksiag analitycznych dla potrzeb
sprawozdan, o zasadach korekt w sprawozdaniach oraz Zrédtach finansowania inwestycji i wiele innych.

W programie m.in.:

1. Jak poprawnie zaksiegowac zwolnienie z ZUS? Plan finansowy dla dochodéw i wydatkéw zwigzanych z
przeciwdziataniem COVID -19 wydzielonego rachunku - szczegdlne zasady ewidencji

2. Jakie sg zasady sporzadzania sprawozdan finansowych? Jakie sg zapisy w polityce rachunkowosci
organu, urzedu i jednostek podlegtych?

3. Czy nalezy wykazywa¢ w RB-N $rodki z Funduszu Pracy i ZFSS?
4. W jakich paragrafach powinny by¢ ujmowane zobowigzania na koniec roku w sprawozdaniu RB 28S?
5. Jakie sg najczestsze nieprawidtowosci dotyczace sporzadzania sprawozdan budzetowych?

6. Jak wykaza¢ w jednostce pienigdze otrzymane w zwigzku z COVID-19 na wyodrebniony rachunek z
przeznaczeniem na inwestycje w roku biezgcym i latach nastepnych?

7. Jak wykaza¢ w Rb N za IV kwartat dochody z US? Jak to ma sie do naleznosci i zalegtosci za rok
sprawozdawczy? Czy wykazujemy naleznosci dtugoterminowe w RB-N?

SzczegoOtowy program szkolenia:
1. Zasady rachunkowosci - rozwiazania przydatne do uwzglednienia w polityce rachunkowosci

¢ Co powinno znajdowac sie w polityce rachunkowosci w jednostce?
e Czy forma przekazywanie sprawozdan do JST powinna by¢ opisana w polityce rachunkowosci?
¢ Analityka ksiegi gtéwnej organu dla potrzeb sprawozdawczosci / Jak rozbudowac ksiege gtéwna?

2. Ogodlne problemy zwiazane ze sprawozdawczoscia budzetowa
2.1 Jakie sa najczestsze nieprawidtowosci dotyczace sporzadzania sprawozdan budzetowych?

2.2 Sprawozdania zbiorcze
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Problematyka zbiorczego ujmowania danych wynikajgcych ze sprawozdan jednostkowych

Jak prawidtowo sporzadzi¢ wspdlne sprawozdanie urzedu z organem? Jakie sg zalecenia pokontrolne
w przypadku tego sprawozdania?

Sprawozdanie zbiorcze Rb-27ZZ

Adresaci sprawozdan zbiorczych

Obowigzek sporzadzania zbiorczych miesiecznych sprawozdan w ST

2.3 Terminy przekazywania sprawozdan

e Terminy sporzadzania jednostkowych i zbiorczych sprawozdan
e Terminy przekazywania jednostkowych i zbiorczych sprawozdanh

2.4 Korygowanie sprawozdan

Sprawozdania jednostkowe zawierajgce btedy

Korekta sprawozdania po nieodwracalnym zamknieciu ksigg rachunkowych
Roczne sprawozdanie Rb-275/28S a korekta sprawozdania Rb-275/28S za grudzien
Korygowanie danych wykazywanych w sprawozdaniu za styczen

e Terminy sporzgdzania korekt

2.5 Przekazywanie sprawozdan

¢ Przekazywanie sprawozdan przez podlegte jednostki
¢ Przekazywanie sprawozdan do RIO i dysponenta Srodkéw budzetu panstwa
¢ Przesytanie sprawozdan w przypadku awarii systemu informatycznego

3. Prezentacja danych w ewidencji ksiegowej i sprawozdaniach kwartalnych z dokonywania
wydatkow i gromadzenia dochodéw Rb-27S i Rb-28S

3.1. Wyjasnienie watpliwosci dotyczacych sprawozdan Rb-27 S

¢ Jakie dochody ujmowac¢ w sprawozdaniu o dochodach, jakie nalezno$ci w nim ujmujemy?

e Dochody wykonane

¢ Dochody wykonane a dochody otrzymane

e Problematyka zwigzana z wtasciwym wypetnieniem kolumny ,,dochody otrzymane” w stosunku do
wykonania na koniec roku i koniec kazdego kwartatu

e Dochody z tytutu czesci oswiatowej subwencji ogéinej / Subwencja na przetomie lat budzetowych

e Naleznosci i dochody JST z tytutu realizacji zadan zleconych

e Powigzania miedzy sprawozdaniem Rb-27S a Rb-27ZZ / Zasady wykazywania naleznosci w
sprawozdaniach Rb-27ZZ i Rb-27S

¢ Dotacje na zadania zlecone

» Nienalezne swiadczenia i ich zwrot / Nienalezne swiadczenia sfinansowane z dotacji otrzymanej z
budzetu panstwa a sprawozdania Rb-27S i Rb-28S / Czy zwroty z tytutu nienaleznie pobranych
Swiadczen rodzinnych powinny by¢ wykazywane w sprawozdaniu Rb-27S czy w Rb-27ZZ? Jak nalezy
je klasyfikowac? /Zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych przez swiadczeniobiorcow i
przekazanie ich przez jednostke samorzadu terytorialnego do urzedu wojewddzkiego

e Wykazanie zwrotu dotacji z zakresu zadan zleconych

¢ Ujmowanie zwrotu nienaleznie pobranych dochodéw z optat i odsetek

¢ Co wykazuje sie w ostatnich kolumnach Rb-27S? Jakie sg skutki udzielonych ulg i zwolnien?

e Naleznosci - w tym nalezno$ci wymagalne i sporne

e Wykazywanie naleznosci w sprawozdaniu Rb-27S / Naleznosci dtugoterminowe
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Wysokos$¢ naleznosci podatkowych w Rb-27S i Rb-N

Naleznosci wymagalne w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-N

Naleznosci kwestionowane przez dtuznika i niezaptacone - sprawozdania Rb-27S i Rb-N
Wykazywanie nadptat dochodéw

« Ujecie ksiegowe Srodkéw wptacanych przy uzyciu terminali ptatniczych

¢ Na co zwrdéci¢ uwage przy sporzgdzaniu sprawozdania Rb-27S, by unikng¢ btedu?

3.2 Wyjasnienie watpliwosci dotyczacych sprawozdan Rb-28S i Rb-28NWS

¢ Problematyka ujmowania zobowigzan wieloletnich w ewidencji ksiegowej

e Zaangazowanie wydatkéw budzetowych w sprawozdaniu Rb-28S

¢ Kiedy zaangazowanie powinno by¢ réwne dochodom wykonanym?

e Z jakich dokumentéw powinno wynika¢ zaangazowanie budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego?

e Ewidencja zaangazowania i uproszczenia dotyczace ewidencjonowania zaangazowania

¢ Problematyka ujmowania zobowigzan na koniec kwartatu/roku / W jakich paragrafach powinny by¢
ujmowane zobowigzania na koniec roku w sprawozdaniu Rb-28S57?

e Zobowigzania wymagalne

¢ Dodatkowe wynagrodzenie roczne (,trzynastka”)

¢ Wydatki niewygasajace w sprawozdaniu Rb-28S i Rb-28NWS

e Mylne wptywy na rachunek bankowy - symbol 4990 w sprawozdaniach Rb-28S

4. Prezentacja danych w sprawozdaniu Rb-27ZZ - wybrane problemy

e Co nalezy ujmowac w sprawozdaniu Rb-27ZZ?

Jednostki zobowigzane do sporzgdzenia sprawozdania / Jednostka wykazujgca w sprawozdaniu plan i
wykonanie dochoddw pobranych przez JST na rzecz budzetu panstwa

Optata za udostepnienie danych w sprawozdaniach Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-ZN

Dochody JST z zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej w sprawozdaniu Rb-27ZZ
Ewidencja przypiséw dochodéw naleznych budzetowi panstwa

Dochody ze zwrotéw nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych oraz z kosztéw upomnienia

¢ Ksiegowanie kosztéw upomnienia za brak wptaty nienaleznie pobranego $wiadczenia

5. Sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwiazanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami - Rb-50

e Omowienie probleméw zwigzanych z gromadzeniem, wydatkowaniem oraz zwrotem otrzymanych
$rodkdw na zadania zlecone

e Zwrot niewykorzystanej dotacji po terminie

e Jak nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie Rb-50 o dotacjach i wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego?

e Jak wykaza¢ zaangazowanie wtasnych srodkéw na zadania zlecone, ktére podlegaja refundac;ji?

6. Sprawozdanie z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych - Rb-34S

¢ O czym nalezy pamietac sporzadzajgc sprawozdanie Rb-34S?

7. Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
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Jaki zakres danych ujmowany jest w sprawozdaniu Rb-NDS?

Rb-NDS za | kwartat - wyliczenie nadwyzki / wolnych srodkéw

Poz. D13a - jak wyliczy¢ kwote nadwyzki wynikajgcej ze szczegbélnych zasad wykonania budzetu
Struktura sprawozdania Rb-NDS

Zrédto danych stanowiacych podstawe sporzadzenia sprawozdania Rb-NDS oraz terminy jego
sporzadzania

Skutki nieprawidtowosci przy sporzgdzaniu sprawozdania Rb-NDS

e Omowienie poszczegdlnych pozycji i sposobu prezentacji danych w sprawozdaniu NDS

8. Sprawozdania z operacji finansowych - wybrane problemy - NOWELIZACJA
ROZPORZADZENIA

8.1 Jakie sa najczestsze nieprawidtowosci dotyczace sporzadzania sprawozdan z operacji
finansowych?

8.2 Sprawozdania taczne i zbiorcze - terminy przekazywania, korygowanie

¢ Problematyka zbiorczego ujmowania danych wynikajacych ze sprawozdan jednostkowych -
sprawozdania jednostek budzetowych i jednostek z osobowoscia prawna

e Terminy przekazywania sprawozdan

e Zasady i terminy sporzadzania korekt

8.3 Wyjasnienie watpliwosci dotyczacych sprawozdan Rb-N

* Jakie sg zasady sporzadzania sprawozdania Rb N - prawidtowos$ci ujmowania naleznosci w
sprawozdaniu

e Naleznosci wedtug Zrodet i wedtug dtuznikéw

e Czy nalezy wykazywa¢ w RB-N $rodki z Funduszu Pracy i ZF$S?

e Co nalezy a czego nie nalezy ujmowac¢ w RB-N?

8.4 Wyjasnienie watpliwosci dotyczacych sprawozdan Rb-Z

¢ Jakie sg zasady sporzadzania sprawozdania Rb-Z?

e Zobowigzania wedtug zrédet i wedtug wierzycieli

Czes¢ B-D sprawozdania

Czy w Rb-Z wykazuje sie zobowigzania, ktére sg roztozone na raty?
Zobowigzania rozktadane na raty a upowaznienia w uchwale budzetowe;j

W jakich sytuacjach umowa leasingu podlega wykazaniu w sprawozdaniu Rb-Z?

8.5 Prezentacja danych w sprawozdaniu Rb-ZN

Jakie sg zasady sporzgdzania sprawozdania Rb-ZN?

Rb-ZN a Rb-N

Zasady wykazywania naleznosci

Nie przekazanie dochoddw budzetu pahnstwa w okresie przejsciowym

9. Sprawozdania finansowe jednostki samorzadu terytorialnego za 2020 r.

e Jakie sg zasady sporzadzania sprawozdan finansowych?
e Zbiorcze sprawozdanie finansowe

o Wzajemne wytgczenia miedzy jednostkami

¢ Bilans z wykonania budzetu
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* Jakie informacje nalezy umieszcza¢ w informacjach dodatkowych w bilansach?
¢ Szczegdétowosc informacji dodatkowej JST a zapisy w polityce
e Adresaci, termin i forma przekazania sprawozdania finansowego JST

10. Sprawozdanie z wykonania budzetu i informacja o stanie mienia za 2020 r.

Zakres danych, ktére powinno zawiera¢ sprawozdanie roczne z wykonania budzetu
Jak przygotowac informacje o stanie mienia komunalnego?

Wykonanie przedsiewzie¢ wieloletnich

Adresaci, termin i forma przekazania sprawozdania z wykonania budzetu

Czy przekazywac informacje o stanie mienia komunalnego do RIO?

Prowadzacy:

Agnieszka Wozniak - skarbnik gminy, praktyk z blisko 20-letnim doswiadczeniem w zakresie finanséw
publicznych, w tym 6 lat doSwiadczenia w ksiegowosci jednostek oswiatowych i pomocy spoteczne;.
Odpowiadata za wdrozenie budzetu zadaniowego w jednostkach samorzadowych. Ukohczyta Szkote
Gtéwna Handlowg w Warszawie - kierunek Finanse i bankowos¢, a takze Podyplomowe Studia Podatkowe
na tej samej uczelni.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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