pccpoland

Private Covporate Consuiting

Jak usprawnic rozliczanie czasu pracy? Jak oblicza¢ wysokos¢
,trzynastki”? Jak wylicza¢ poszczegdlne dodatki do pens;ji? Jakie
sktadniki wlicza¢ do wynagrodzenia urlopowego? Jak przeprowadzic

potrgcenia komornicze?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do ksiegowych w szkotach oraz os6b pracujgcych w gminach i
CUW-ach, ktére zajmujg sie naliczaniem wynagrodzen nauczycieli

Uwaga! Zajecia komornicze bez tajemnic!

Na naszym wideoszkoleniu dowiedzg sie Panstwo jak szybko i sprawnie nalicza¢ rézne dodatki do
wynagrodzenia nauczyciela. Nasz Ekspert podpowie, jak obliczy¢ stawke godzinowg nauczyciela oraz jak
przeprowadzi¢ zajecia komornicze. Dajemy Panstwu gotowe kompendium wiedzy o naliczaniu dodatkéw do
wynagrodzenia nauczycieli. Nie ma pytania, na ktére chcieliby Panstwo pozna¢ odpowiedz? Prosze zadac je
na czacie, a nasz Ekspert odpowie na nie w czasie szkolenia!

W programie m.in.:

1. Jak rozlicza¢ pensje w czasie COVID-u?

2. Jakie skfadniki sg brane pod uwage w przypadku réznych wymiaréw etatu?

3. Jakie skfadniki wlicza¢ do wynagrodzenia urlopowego?

4. Jakie dodatki do wynagrodzenia nauczyciela podlegajg opodatkowaniu?

5. Jak data zatrudnienia wptywa na przyznanie 13.?

6. Jaka jest zaleznos¢ miedzy datg wyptaty a datg nabycia nagrody jubileuszowe;j?

7. Czy wakacje wliczajg sie do godzin ponadwymiarowych w placéwkach feryjnych?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wyliczenie wymiaru wynagrodzenia (wzér)
e Pismo przyznajace dodatki (wzor)

e Przyznanie praw opiekuna stazu (wzér)

¢ Przyznanie dodatku wychowawczego (wzor)

Szczegdbtowy program szkolenia:
1. Pensja nauczyciela - sktadniki, rozliczanie czasu pracy

e Jak napisa¢ regulamin wynagrodzenia?

e Jak pracowac z Kartg Nauczyciela?

e Art. 67e Karty Nauczyciela - jak wyliczy¢ to w wynagrodzeniu?

e Karta Nauczyciela z03/z06 - ktéry czas pracy ma by¢ brany pod uwage: tablicowy czy 40 h? Jak ujgc
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nieobecnosci?

e Art.30 Karty Nauczyciela - jakie sktadniki powinny by¢ wliczone?

e Jak tworzyc liste ptac?

¢ Jak weryfikowac dane zawarte w liscie ptac?

* Jakie btedy moga sie pojawi¢ w liscie ptac?

e Jakie sktadniki powinny by¢ wyszczegdlnione na liscie ptac?

e Jak dzieli¢ i przemnazac sktadniki z listy ptac?

e Jak wystawia¢ zaswiadczenia o dochodach nauczyciela?

e Jakie dokumenty musza by¢ wysytane przez szkote?

e Jak weryfikowa¢ dane przesytane przez szkote?

e Jak wyliczy¢ ptace zasadniczg?

e Jak wyliczy¢ podstawe?

e Jak rozlicza¢ pensje w czasie COVID-u?

e Jak nalicza¢ wynagrodzenie nauczycieli za prace w dniu wolnym od zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych?

e Jak rozlicza¢ godziny nauczyciela wspétorganizujgcego?

e Jak dokumentowac i ptaci¢ nauczycielom swietlicy?

e Kiedy i ktdre sktadniki sg ptacone z géry, a ktére z dotu?

e Jakie skfadniki s brane pod uwage w przypadku réznych wymiaréw etatu?

e Jak rozlicza¢ pracownikéw niepedagogicznych?

e Jak wyliczy¢ srednie pensum?

e Jak oblicza¢ pensum taczone?

e Jak oblicza¢ uzupetnienie etatéw?

e Jakie s3 mozliwosci uzupetnienia etatéw?

* Jak wyptaci¢ pensje za cze$¢ przepracowanego miesigca?

¢ Jak wyegzekwowad zwrot wyptaty, jezeli nauczyciel nie przepracowat ani jednego dnia w szkole?

e Jak wyliczy¢ rewitalizacje?

e Jak wyliczy¢ stawke za godzine zaje¢?

e Jak przeprowadzi¢ potracenie komornicze?

e Jaka kwote maksymalnie mozna potraci¢?

e Czy potracenia komornicze mozna pobiera¢ z Funduszu Socjalnego?

¢ Co zrobi¢ w sytuacji, gdy nauczyciel nagle umrze? Kto dziedziczy wynagrodzenie za przepracowane
dni? Jak wystawi¢ PIT? Jak rozwigzac taka sprawe w ZUS-ie? Co zrobi¢ z podatkiem?

e Zmiany w ramach Polskiego tadu

2. Urlopy

e Jak wylicza¢ wynagrodzenia urlopowe? Jak je wyptacac?

e Jakie sktadniki wlicza¢ do wynagrodzenia urlopowego?

¢ Jakie sg sposoby wyliczenia urlopu?

¢ Jak wylicza¢ Swiadczenia urlopowe proporcjonalnie do etatu i dni zatrudnienia?

« Jak ma wygladac lista ptac? Czy maja by¢ wszystkie sktadniki jako Srednia urlopowa, czy moga by¢
rozbite?

e Jak wyliczy¢ srednig urlopowg za okres wakacji?

e Za jakie miesigce wylicza sie srednig urlopowa?

e Jak wyliczy¢ urlopy okolicznosciowe?

¢ Od jakich dodatkéw odlicza sie wynagrodzenia za urlopy?
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e Jakie skfadniki wlicza sie do ekwiwalentu za urlop?

e Czy powinno sie wlicza¢ nadgodziny za ekwiwalent za urlop?

e Jak naliczy¢ wynagrodzenie za wakacje w przypadku, kiedy nauczyciel jedno pétrocze ma ¥ etatu, a
w drugim pétroczu ma caty etat? Jakie ma mie¢ wynagrodzenie za wakacje?

e Jak wylicza¢ i wyptacac¢ ekwiwalenty za urlop?

e Jaka jest roznica w naliczaniu urlopu miedzy placéwkami feryjnymi i nieferyjnymi?

e Czy urlop w przedszkolu powinien by¢ liczony z sobotg i niedzielg?

e Jak rozlicza¢ urlopy oséb, ktére majg faczone etaty w réznych szkotach?

e Jak rozlicza¢ urlopy oséb, ktére majg tagczone etaty w przedszkolu i szkole?

e Jak rozlicza¢ urlopy oséb, ktére maja taczone etaty nauczycielski i niepedagogiczny?

3. Dodatki do wynagrodzenia

¢ Jakie dodatki podlegaja opodatkowaniu?

e Jak napisa¢ regulamin ustalany przez gmine?

e Czy przedziaty funkcyjne jest lepiej podawac procentowo czy w widetkach?

¢ Jakie dodatki gdzie sie wlicza?

e Jak obliczy¢ wysokos¢ dodatkéw uzupetniajgcych?

Gdzie wlicza sie dodatki uzupetniajgce?

e Komu sie nalezy i na jakiej podstawie zostaje naliczony dodatek jednorazowy?
Kiedy, komu i w jakiej kwocie nalezy sie dodatek za wystuge lat?

Kiedy i komu nalezy sie dodatek wiejski?

Co wlicza sie do dodatku stazowego (np. gospodarstwo rolne)?

Komu i kiedy nalezg sie dodatki motywacyjne?

e Czy nauczyciel moze starac sie o dofinansowanie szkolenia w ramach samodoskonalenia?
e W jakiej kwocie nauczyciel moze dostac dofinansowanie szkolenia?

e Jak nalicza¢ dodatek dla stazystow?

e Jak i w jakiej kwocie nalicza sie dodatki za wychowawstwo?

e Jak nalicza¢ dodatek za trudne warunki pracy?

4. ,Trzynastki”/ , Czternastki”

¢ Jakie sktadniki wlicza sie do podstawy 13.?

e Jak wyliczy¢ 13.?

e Jak wyliczy¢ 13. Nauczycielom, ktérzy pracuja i jako pedagog, i jako obstuga szkoty?

Jak wyliczy¢ 13. Nauczycielom, ktdrzy taczg kilka etatéw?

e Czy do 13. Powinno wlicza¢ sie stazowe?

e Czy do 13. Powinno wliczac sie chorobowe?

e Czy do 13. Powinno wlicza¢ sie opieke nad dzieckiem?

e Czy wlicza¢ do 13. godziny wrze$niowe?

e Czy powinno sie wlicza¢ do 13. Pienigdze pobrane z przyczyn zdrowotnych?

¢ Czy wlicza¢ godziny wrze$niowe ponadwymiarowe do 13., gdy nauczyciel jest zatrudniony od 1.09?
e Czy wlicza¢ godziny wrzesniowe ponadwymiarowe do 13., gdy nauczyciel zostat zatrudniony po
pierwszym wrzesnia?

Jak data zatrudnienia wptywa na przyznanie 13.7
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e Jak wyliczy¢ dodatek jednorazowy (14.)?
e Komu sie nalezy dodatek jednorazowy (14.)?
e Jak wylicza¢ odprawe?

5. Nagrody jubileuszowe

¢ Co sie wlicza do podstawy nagrody jubileuszowej?

e Jak wylicza¢ kwote nagrody jubileuszowej?

e Czy nagrody jubileuszowe sg opodatkowane?

e Czy brane sg pod uwage godziny ponadwymiarowe?

e Czy do nagrody jubileuszowej wlicza sie 13.7

e Jaki jest termin wyptaty nagrody jubileuszowej - 31.08 czy 1.09?

e Kiedy wyptaci¢ nagrody jubileuszowe - w dzien, kiedy wypada, czy np. nastepnego dnia czy do konca
miesigca?

e Jaka jest zaleznos¢ miedzy datg wyptaty a datg nabycia?

e Co zrobi¢ w przypadku, gdy nagroda jubileuszowa wypada 1.09? Czy nalezy dolicza¢ nadgodziny z
poprzedniego roku?

6. Godziny ponadwymiarowe/nadgodziny

e Komu przystugujg godziny ponadwymiarowe?

¢ Na podstawie czego oblicza sie stawke za godziny ponadwymiarowe?

e Czy w danym tygodniu nalezy nauczycielowi wyptaci¢ nadgodziny?

¢ Czy nadgodziny sg wyptacane razem ze statg pensjq?

e Jak rozlicza¢ godziny ponadwymiarowe?

e Jak rozlicza¢ godziny ponadwymiarowe za zastepstwa?

¢ Jak wyglada wyliczanie godzin ponadwymiarowych w przypadku jednostek przedszkolnych?

e Czy wakacje wliczajg sie do godzin ponadwymiarowych w placéwkach feryjnych?

e Czy szkolenia nauczycieli sg liczone jako nadgodziny?

e Jak rozliczy¢ godziny unijne?

e Gdzie wliczy¢ godziny unijne?

e Czy realizacja projektéw jest liczona jako nadgodziny?

e Jak rozlicza¢ godziny, ktére nauczyciel w ramach godzin ponadwymiarowych zarzadzat bibliotekg?
Nauczyciel réwnoczesnie byt nauczycielem prowadzacym lekcje i zarzgdzajgcym biblioteke

e Czy kobiecie w cigzy i osobie wychowujacej dziecko do lat 4 przydziela sie prace w godzinach
ponadwymiarowych?

e Czy nauczyciel bedacy w trakcie odbywania stazu moze odbywac prace w godzinach
ponadwymiarowych?

e Czy godziny ponadwymiarowe moga przekroczy¢ % tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
pracy?

e Jak rozliczy¢ godziny ponadwymiarowe w szkole prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego w tygodniu, w ktérym jeden dzien byt dniem wolnym od pracy?

e Jak wyliczy¢ Srednig za nadgodziny, szczegdlnie za okres wakacyjny - liczenie za caty okres
wakacyjny, czy tylko za 5 tygodni (jest 7 tygodni, 2 tygodnie na ferie)?

e Co zrobi¢ z nadgodzinami, jezeli rok szkolny konczy sie w czerwcu?
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Prowadzacy:

Ksiegowa, ktéra od 2002 piastuje stanowisko Specjalisty ds. kadr i ptac w Publicznej Szkole Podstawowe;j,
gdzie zajmuje sie gtéwnie rozliczaniem wynagrodzen nauczycieli. Zdobyta dyplom magistra ekonomii na
Wyzszej Szkole Inzynierskiej w Radomiu. Zdobywata doswiadczenie jako kierownik wydziatu w ZUS-ie,
objeta réwniez stanowiska najpierw sekretarza, potem zastepcy dyrektora w Mtodziezowym Domu Kultury.
Zagadnienia z dziatu kadr i ptac nie maja przed naszym Ekspertem tajemnic.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia

karng oraz cywilng
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