pccpoland

Private Covporate Consuiting

Sktadniki wynagrodzenia nauczycieli. Jak obliczyC pensje tgczong? Jak
usprawnic rozliczanie czasu pracy? Jak przeprowadzi¢ potrgcenia
komornicze? Jak wyliczy¢ Srednie pensum? Jak powinien wyglgdac
proces przyznawania bonu na zakup laptopa? Jak rozlicza¢ godziny

ponadwymiarowe za zastepstwa? Jak wylicza¢ dodatki dla nauczycieli

dzieci ze specjalnymi potrzebami?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do ksiegowych w szkotach oraz oséb pracujgcych w gminach i
CUW-ach, ktére zajmujg sie naliczaniem wynagrodzeh nauczyciel

Omowimy wyréwnania dla nauczycieli! Kazdy uczestnik otrzyma aktywny Excel do usredniania
pensum!

Na naszym wideoszkoleniu dowiedzg sie Panstwo, jak szybko i sprawnie nalicza¢ rézne dodatki do
wynagrodzenia nauczyciela. Nasz ekspert podpowie, jak obliczy¢ stawke godzinowa nauczyciela oraz jak
przeprowadzi¢ zajecia komornicze. Prelegentka zdradzi tez, jak poradzi¢ sobie z korektg zwolnienia
chorobowego oraz jak je rozliczy¢ wstecz. Dowiedzg sie Panstwo, co zrobi¢ w przypadku nauczyciela -
stazysty, ktory przebywa na urlopie rodzicielskim. Dajemy Panstwu gotowe kompendium wiedzy o
catosciowym naliczaniu wynagrodzenia nauczycieli. Nie ma pytania, na ktdre chcieliby Panstwo poznac
odpowiedZ? Prosze zadac je na czacie, a nasz ekspert odpowie na nie w czasie szkolenia! Uwaga -
decydujac sie na udziat w tym wideoszkoleniu otrzymuja Panstwo 7-dniowe darmowe konsultacje po
wideoszkoleniu, podczas ktérych jest mozliwos¢ zadawania dodatkowych pytan, otrzymania przydatnych
porad, rozwigzania sytuacji problemowych z codziennej pracy oraz skorzystania z bogatej wiedzy
eksperckiej.

W programie m.in.:

e Wyréwnania dla nauczycieli

e Jak obliczy¢ wysokos¢ dodatkéw uzupetniajgcych?

e Jakie sktadniki sg brane pod uwage w przypadku réznych wymiaréw etatu?

e Jakie skfadniki wlicza¢ do wynagrodzenia urlopowego?

e Ktére sktadniki pensji nauczyciela wliczajg sie do sktadek ZUS?

e Jak zrobi¢ korekte zwolnienia lekarskiego w momencie, gdy nauczyciel skofczy prace w trakcie
miesigca?

e Kto sptaca pozyczke z Funduszu Socjalnego w przypadku Smierci pozyczkobiorcy?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

¢ Excel do usredniania pensum
e Przyznanie praw opiekuna stazu (wzér)
¢ Przyznanie dodatku do pensji nauczyciela (ogdlny wzér)

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

Szczego6towy program szkolenia:

Pytania uczestnikow, na ktére odpowiedzieliSmy podczas ostatniego szkolenia

Czy wyptata z funduszu zdrowia dla nauczyciela podlega potrgceniom komorniczym lub zajeciu ZUS?
Czy dodatek specjalny wyptacany w lutym z tytutu niezdolnosci do pracy, gdy pracownik byt na
zwolnieniu caty miesigc powinien wejs¢ do podstawy 13-stki osoby, ktdéra zastepuje tego pracownika
na zwolnieniu?

Czy godziny ponadwymiarowe przystugujg w dniu rozpoczecia i dniu zakonhczenia roku szkolnego i za
dni dyrektorskie wolne od zaje¢ dydaktycznych?

Czy dodatek motywacyjny dodatkowy ptacony z Funduszu Pomocy Ukrainie przyznany za okres od
czerwca do sierpnia oraz od pazdziernika do grudnia powinien wchodzi¢ do podstawy 13-tki?

Czy nauczyciel moze wzig¢ urlop na zagdanie w listopadzie, jezeli musi wykorzystac urlop
wypoczynkowy w czasie ferii zimowych i letnich?

Czy wynagrodzenie za zwolnienie z tytutu sity wyzszej wchodzi do podstawy chorobowego, 13-stki i
Sredniej z przepisu art. 30a KN?

Co w przypadku, gdy osoba zatrudniona u nas na podstawie przepiséw KN, jest zatrudniona
rownolegle w prywatnym przedsiebiorstwie?

Czy stazowe po przeliczeniu zwieksza sie? Czy mamy sami wyréwnac i wyptacic za 3 lata wstecz?
Czy pracownik musi to zawrze¢ we wniosku?

Czy pracownik administracyjny zatrudniony dodatkowo jako nauczyciel dostaje podwdjny dodatek po
przepracowaniu 20 lat?

Jezeli pracownikowi administracji w dniu 10.12.2023 r. przypada 8 lat pracy, to czy dodatkowy
procent do wystugi naliczamy na koniec grudnia 2023 r., czy w styczniu 2024 r.?

Nauczyciel przedszkolny wrdcit po urlopie wychowawczym i zapowiedziat, ze bedzie pobierat opieke

na dziecko. Co wliczy¢ do podstawy zasitku opiekuhczego?

Jezeli tytut zajecia komorniczego brzmi ,zajecie z wynagrodzenia za prace i z zasitku chorobowego”,

to czy uwzgledniamy nadal potracenia z ZF$S?

Czy do wyliczenia wynagrodzenia urlopowego dodatek motywacyjny jest brany jako sktadnik staty za
dany miesigc, $rednia z 3 miesiecy czy Srednia z 12 miesiecy?

Czy okres przebywania na ptatnym stazu z PUP mozna zaliczy¢ do wystugi?

1. Pensja nauczyciela - sktadniki, rozliczanie czasu pracy

Jak napisac regulamin wynagrodzenia?

Jak pracowac z Karta Nauczyciela?

Art. 67e Karty Nauczyciela - jak wyliczy¢ to w wynagrodzeniu?
Karta Nauczyciela z03/z06 - ktéry czas pracy ma by¢ brany pod uwage: tablicowy czy 40 h? Jak ujg¢
nieobecnosci?

Art.30 Karty Nauczyciela - jakie sktadniki powinny by¢ wliczone?
Jak tworzy¢ liste ptac?

Jak weryfikowa¢ dane zawarte w liscie ptac?

Jakie btedy moga sie pojawi¢ w liscie ptac?

Jakie skfadniki powinny by¢ wyszczegdlnione na liscie ptac?

Jak dzieli¢ i przemnaza¢ sktadniki z listy ptac?

Jak wystawia¢ zaswiadczenia o dochodach nauczyciela?

Jakie dokumenty muszg by¢ wysytane przez szkote?
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e Jak weryfikowac dane przesytane przez szkote?

e Jak wyliczy¢ ptace zasadnicza (podstawe)?

e Jak nalicza¢ wynagrodzenie nauczycieli za prace w dniu wolnym od zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych?

e Jak rozlicza¢ godziny nauczyciela wspétorganizujgcego?

e Jak dokumentowac i ptaci¢ nauczycielom swietlicy?

e Kiedy i ktére sktadniki sg ptacone z géry, a ktére z dotu?

e Jakie sktadniki sg brane pod uwage w przypadku réznych wymiaréw etatu?

e Jak rozlicza¢ pracownikéw niepedagogicznych?

e Jak wyliczy¢ Srednie pensum?

e Jak oblicza¢ pensum taczone?

e Jak wyptaci¢ pensje za cze$¢ przepracowanego miesigca?

¢ Jak wyegzekwowad zwrot wyptaty, jezeli nauczyciel nie przepracowat ani jednego dnia w szkole?

e Jak wyliczy¢ stawke za godzine zaje¢?

e Jak przeprowadzi¢ potracenie komornicze?

e Jaka kwote maksymalnie mozna potraci¢?

e Czy potracenia komornicze mozna pobiera¢ z Funduszu Socjalnego?

¢ Co zrobi¢ w sytuacji, gdy nauczyciel nagle umrze? Kto dziedziczy wynagrodzenie za przepracowane
dni? Jak wystawi¢ PIT? Jak rozwigzac taka sprawe w ZUS-ie? Co zrobi¢ z podatkiem?

2. Urlopy

e Jak wylicza¢ wynagrodzenia urlopowe? Jak je wyptacac?

e Jakie skfadniki wlicza¢ do wynagrodzenia urlopowego?

e Jakie sg sposoby wyliczenia urlopu?

e Jak wylicza¢ swiadczenia urlopowe proporcjonalnie do etatu i dni zatrudnienia?

e Jak ma wygladac lista ptac? Czy maja by¢ wszystkie sktadniki jako srednia urlopowa, czy moga by¢
rozbite?

e Jak wyliczy¢ Srednig urlopowa za okres wakacji?

e Za jakie miesigce wylicza sie Srednig urlopowg?

e Jak wyliczy¢ urlopy okolicznoSciowe?

¢ Od jakich dodatkéw odlicza sie wynagrodzenia za urlopy?

o Jakie sktadniki wlicza sie do ekwiwalentu za urlop?

e Czy powinno sie wlicza¢ nadgodziny za ekwiwalent za urlop?

* Jak naliczy¢ wynagrodzenie za wakacje w przypadku, kiedy nauczyciel jedno pétrocze ma % etatu, a
w drugim poétroczu ma caty etat? Jakie ma mie¢ wynagrodzenie za wakacje?

e Jak wylicza¢ i wyptaca¢ ekwiwalenty za urlop?

e Jaka jest réznica w naliczaniu urlopu miedzy placéwkami feryjnymi i nieferyjnymi?

e Czy urlop w przedszkolu powinien by¢ liczony z sobotg i niedzielg?

e Jak rozlicza¢ urlopy oséb, ktére maja taczone etaty w réznych szkotach?

e Jak rozlicza¢ urlopy oséb, ktére maja taczone etaty w przedszkolu i szkole?

e Jak rozlicza¢ urlopy oséb, ktére majg tgczone etaty nauczycielski i niepedagogiczny?

3. Dodatki do wynagrodzenia

¢ Jakie dodatki podlegaja opodatkowaniu?
e Czy przedziaty funkcyjne jest lepiej podawac procentowo, czy w widetkach?
e Jak obliczy¢ wysokos¢ dodatkéw uzupetniajgcych?
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e Czy praca w internacie jest ujmowana w przypadku dodatkéw?

e Gdzie wlicza sie dodatki uzupetniajace?

e Komu sie nalezy i na jakiej podstawie zostaje naliczony dodatek jednorazowy?

e Kiedy, komu i w jakiej kwocie nalezy sie dodatek za wystuge lat?

o Kiedy i komu nalezy sie dodatek wiejski?

e Co wlicza sie do dodatku stazowego (np. gospodarstwo rolne)?

e Komu i kiedy naleza sie dodatki motywacyjne?

e Jak liczy¢ nowg podstawe przy dodatku motywacyjnym?

e Czy nauczyciel moze starac sie o dofinansowanie szkolenia w ramach samodoskonalenia?
e W jakiej kwocie nauczyciel moze dostac¢ dofinansowanie szkolenia?

* Jak ksiegowa¢ pomoc na start dla stazystéw, ktére byto wyptacane do wrzesnia?
e Czy pomoc dla stazystow jest opodatkowana?

e Jak i w jakiej kwocie nalicza sie dodatki za wychowawstwo?

4. ,Trzynastki”/ , Czternastki”

e Jakie sktadniki wlicza sie do podstawy 13.?

e Jak wyliczy¢ 13.?

e Jak wyliczy¢ 13. Nauczycielom, ktérzy pracuja i jako pedagog, i jako obstuga szkoty?

Jak wyliczy¢ 13. Nauczycielom, ktdrzy taczg kilka etatéw?

Czy do 13. powinno wlicza¢ sie stazowe?

Czy do 13. powinno wliczac sie chorobowe?

Czy do 13. powinno wlicza¢ sie opieke nad dzieckiem?

e Czy wlicza¢ do 13. godziny wrze$niowe?

e Czy powinno sie wlicza¢ do 13. pienigdze pobrane z przyczyn zdrowotnych?

¢ Czy wlicza¢ godziny wrze$niowe ponadwymiarowe do 13., gdy nauczyciel jest zatrudniony od 1.09?
Czy wlicza¢ godziny wrzesniowe ponadwymiarowe do 13., gdy nauczyciel zostat zatrudniony po
pierwszym wrzesnia?

Jaka data zatrudnienia wptywa na przyznanie 13.7

e Jak wyliczy¢ dodatek jednorazowy (14.)?

e Komu nalezy sie dodatek jednorazowy (14.)?

e Jak wylicza¢ odprawe?

5. Godziny ponadwymiarowe/nadgodziny

e Komu przystugujg godziny ponadwymiarowe?

Na podstawie czego oblicza sie stawke za godziny ponadwymiarowe?

Czy w danym tygodniu nalezy nauczycielowi wyptaci¢ nadgodziny?

Czy nadgodziny s wyptacane razem ze statg pensja?

Jak rozlicza¢ godziny ponadwymiarowe?

e Jak rozlicza¢ godziny ponadwymiarowe za zastepstwa?

¢ Jak wyglada wyliczanie godzin ponadwymiarowych w przypadku jednostek przedszkolnych?

e Czy wakacje wliczajg sie do godzin ponadwymiarowych w placéwkach feryjnych?

Jak rozliczy¢ godziny unijne?

Gdzie wliczy¢ godziny unijne?

Czy realizacja projektéw jest liczona jako nadgodziny?

e Jak rozlicza¢ godziny, ktére nauczyciel w ramach godzin ponadwymiarowych zarzgdzat biblioteka?
Nauczyciel rébwnoczesnie byt nauczycielem prowadzacym lekcje i zarzgdzajgcym biblioteke
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Czy kobiecie w cigzy i osobie wychowujacej dziecko do lat 4 przydziela sie prace w godzinach

ponadwymiarowych?

Czy nauczyciel bedacy w trakcie odbywania stazu moze odbywac prace w godzinach

ponadwymiarowych?

Czy godziny ponadwymiarowe mogaq przekroczy¢ ¥ tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin

pracy?

Jak rozliczy¢ godziny ponadwymiarowe w szkole prowadzonej przez jednostke samorzadu

terytorialnego w tygodniu, w ktérym jeden dzieh byt dniem wolnym od pracy?

* Jak wyliczy¢ srednig za nadgodziny, szczegdlnie za okres wakacyjny - liczenie za caty okres
wakacyjny, czy tylko za 5 tygodni (jest 7 tygodni, 2 tygodnie na ferie)?

¢ Co zrobi¢ z nadgodzinami, jezeli rok szkolny konhczy sie w czerwcu?

6. Nauczyciele dzieci ze specjalnymi potrzebami

* Jakie sg rodzaje dodatkéw trudnosSciowych?

¢ Jakie sg zasady przyznawania dodatku za trudne warunki pracy?

¢ Jak wyglada naliczanie dodatkdw za trudne warunki pracy?

e Jak dolicza¢ dodatek za trudne warunki pracy?

e Jak stworzy¢ regulamin przyznawania dodatkéw trudnosciowych?

e Jak napisa¢ uzasadnienie przyznania dodatku za trudne i ucigzliwe warunki pracy?

e Jak rozlicza¢ nadgodzin w szkotach specjalnych?

e Co zrobi¢ w przypadku, gdy uczeh ma orzeczenie, ale nie uczeszcza do szkoty - co zrobic z
nauczycielem?

e Jak zawiera¢ umowy z nauczycielami - 3 umowa powinna by¢ na czas nieokreslony, ale uczeh ma
cofniete orzeczenie?

7. Problematyczne przypadki przy sktadnikach wynagrodzenia nauczycieli

e Pracownik jest zatrudniony w kilku szkotach, w zadnej nie ma petnego etatu i do kazdej z nich
dostarczyt te same Swiadectwa pracy. Czy dodatek stazowy z okreséw, za ktére dostarczyt
Swiadectwa pracy, nalezy naliczy¢ w kazdej szkole? Czy dodatek powinien by¢ naliczony tylko w
jednej placéwce?

e Czy w przypadku, gdy zaktad pracy rozwigzuje umowe z nauczycielem, to odprawa emerytalna
wynosi 6 miesiecy, a nie 3?7 Wypowiedzenie umowy nie jest zwigzane z likwidacjg szkoty. Nauczyciel
jest juz w wieku emerytalnym, a ze wzgledu na mniejszg liczbe klas od nowego roku szkolnego nie
mamy dla czesci nauczycieli zadnych godzin i w pierwszej kolejnosci planujemy da¢ wypowiedzenie
tym, ktérzy mogga odejs¢ na emeryture

¢ Czy nalicza sie $rednig urlopowg z opiekuna stazu za czas ferii?

* Na jakiej podstawie jest wyptacany dodatek dla nauczyciela, jezeli nie jest to zgodne z obowigzujaca
wysokoscig minimalnej stawki wynagrodzenia zasadniczego nauczyciela? Czy nie nalezy poczekac
do zmiany stawek wynagrodzenia?

e Pracownik jest zatrudniony w innej gminie w niepetnym wymiarze godzin. W naszej gminie jest
zatrudniony w dwdéch szkotach, w kazdej z nich ma mniej niz 1/2 etatu. Czy w takim przypadku
nalezy mu sie wystuga lat u nas w 2 szkotach, jezeli jego etat w 2 gminach jest powyzej etatu?

e Czy tak samo trzeba potraktowac godziny dla dzieci ukrainskich?

e Pracownik u jednego pracodawcy ma dwie umowy. W sumie przepracowat 180 dni i nadal jest w
zatrudnieniu. Otrzyma ,13". Czy powinnien dosta¢ jedng kwotg czy dwiema z kazdej umowy? Co
wliczy¢ do podstawy chorobowego?
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e Czy nagrode prezydenta dla nauczyciela z okazji DEN powinna by¢ wliczana do podstawy
chorobowego?

e Jak obliczy¢ potracenie z tytutu urlopu okoliczno$ciowego lub opieki nad dzieckiem u nauczyciela?

e Pracownik miat zwolnienie w styczniu. Zostat mu przyznany dodatek motywacyjny od stycznia 2022
do czerwca 2022 i od wrzesnia 2022 do stycznia 2023. Czy do podstawy chorobowego bierzemy pod
uwage wszystkie okresy motywacyjnego?

Prowadzacy:

Jadwiga Opalinska - kierowniczka dziatu ptac w CUW-ie obstugujacym ponad 90 placéwek (w tym domy
pomocy spotecznej) tj. ok 5 tysiecy pracownikéw. W ksiegowosci od 1995 roku: najpierw w szkole na
stanowisku ksiegowej, a od 2003 roku jako gtéwna ksiegowa. W 2012 zostata przeniesiona do Miejskiego
Zarzadu Oswiaty. Od 2013 roku piastuje stanowisko kierownicze.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i

przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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