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Rejestracja stanu cywilnego

Rejestracja stanu cywilnego - zagadnienia praktyczne oraz prawne.

Zastosowanie prawa administracyjnego w rejestracji stanu cywilnego.

Szkolenie skierowane jest do pracownikéw urzedéw stanu cywilnego, kierownikéw USC oraz ich zastepcow
oraz 0séb odpowiedzialnych za rejestracje stanu cywilnego oraz wydawanie dokumentéw.

Dowiesz sie jak prawidtowo postepowac w przypadku odmowy uzupetnienia aktu stanu
cywilnego!

Szkolenie z rejestracji stanu cywilnego to praktyczne kompendium wiedzy dla 0séb pracujacych w
urzedach stanu cywilnego. Uczestnicy poznajg zasady stosowania przepiséw prawa administracyjnego,
sposoby wydawania dokumentdéw, migracji akt oraz realizacji czynnosci materialno-technicznych.
Ekspertka omawia konkretne przypadki, wzory pism i procedury - wszystko w oparciu o obowigzujgce
przepisy i aktualng praktyke.

W programie m.in.:

e Czy w rejestracji stanu cywilnego powinno sie stosowac przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego? Jezeli tak, to kiedy i w jakim zakresie?

e Co powinien zawiera¢ wniosek, by mdgt by¢ rozpatrzony?

e W jakim terminie powinien by¢ rozpatrzony wniosek lub uzupetniony brak formalny?

e Kiedy i w jakim czasie organ powinien przekaza¢ wniosek, jezeli stwierdzi, ze nie jest wtasciwym w
sprawie?

e Jakie rodzaje zaswiadczen mozna wydac z rejestru stanu cywilnego?

* Jakie sg ogdlne zasady migrowania do rejestru stanu cywilnego akt stanu cywilnego?

e Kiedy i komu mozna wyda¢ kserokopie z akt zbiorowych?

e Kiedy mozna sprostowac akt stanu cywilnego?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wzér zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania
e Wzér pisma o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia
e Wzér wezwania do wykazania interesu prawnego oraz do uiszczenia optaty skarbowej

Szczego6towy program szkolenia:
1. Zastosowanie kodeksu postepowania administracyjnego w rejestracji stanu cywilnego

e Prawne formy zatatwienia spraw w rejestracji stanu cywilnego
o Czy w rejestracji stanu cywilnego powinno sie stosowac przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego? Jezeli tak, to kiedy i w jakim zakresie?
o Kiedy powinno sie wydac decyzje, a kiedy postanowienie?

o Wszczecie postepowania, pojecie strony postepowania
o Kiedy wszczynamy postepowanie na wniosek , a kiedy z urzedu?
o Wzér zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania
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Wymogi formalne wniosku
o Co powinien zawiera¢ wniosek, by mégt by¢ rozpatrzony?
o Kto jest uprawniony do ztozenia wniosku?

Braki formalne
o Co jest brakiem formalnym wniosku?
o Co sie dzieje, kiedy strona postepowania nie uzupetni braku formalnego?
o Wzér pisma o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia

Petnomocnictwo
o Czy brak zatgczonego petnomocnictwa jest brakiem formalnym?
o Co powinno zawiera¢ pethomocnictwo?

Terminy ustawowe
o W jakim terminie powinien by¢ rozpatrzony wniosek lub uzupetniony brak formalny?

Przekazywanie pism wedtug wtasciwosci
o Kiedy i w jakim czasie organ powinien przekaza¢ wniosek, jezeli stwierdzi, ze nie jest
wtasciwym w sprawie?

Zawieszenie postepowania
o Kiedy powinno by¢ zawieszone postepowanie?
o Co moze by¢ powodem zawieszenia postepowania?
o Bieg terminéw w przypadku zawieszenia postepowania

e Umorzenie postepowania
o Z jakich powodéw mozna umorzy¢ postepowanie?
o Kto moze wystgpi¢ z wnioskiem o umorzenie postepowania?

2. Wydawanie dokumentdw z rejestru stanu cywilnego

¢ Wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego
o Kto jest uprawniony do otrzymania odpisu?
o Jak powinien by¢ wykazany interes prawny?
o Kiedy powinno sie pobrac optate skarbowa, a kiedy zwolni¢ z uiszczenia optaty skarbowej?
o Wzér wezwania do wykazania interesu prawnego oraz do uiszczenia optaty skarbowej

¢ Wydawanie zaswiadczen z rejestru stanu cywilnego
o Jakie rodzaje zaswiadczeh mozna wydac z rejestru stanu cywilnego?
o Kto jest uprawniony do ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia o stanie cywilnym?

3. Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

* Jakie sg ogdlne zasady migrowania do rejestru stanu cywilnego akt stanu cywilnego ?
e Co powinnismy zrobi¢ jezeli, Zle zmigrujemy akt stanu cywilnego?

4. Akta zbiorowe
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e Kiedy i komu mozna wyda¢ kserokopie z akt zbiorowych?

5. Wzmianki dodatkowe

e Co moze by¢ podstawg wpisania wzmianki dodatkowej?
6. Rodzaje oswiadczen z zakresu rejestracji stanu cywilnego (POASC, KRO)

7. Wybrane czynnosci materialno-techniczne z zakresu rejestracji stanu cywilnego

e Uzupetnienie aktu stanu cywilnego
o Kiedy mozna uzupetnic¢ akt stanu cywilnego?
o Kto jest uprawniony do ztozenia wniosku?
o Postepowanie w przypadku odmowy uzupetnienia aktu stanu cywilnego

e Sprostowanie aktu stanu cywilnego
o Kiedy mozna sprostowac akt stanu cywilnego?
o Kto jest uprawniony do ztozenia wniosku?
o Postepowanie w przypadku odmowy sprostowania aktu stanu cywilnego

e Uniewaznienie aktu stanu cywilnego lub wzmianki dodatkowej
o Kiedy mozna sprostowac akt stanu cywilnego?
o Kto jest uprawniony do ztozenia wniosku?

Prowadzacy:

Magdalena Mietta - wieloletni pracownik administracji ssamorzadowej z ponad 23-letnim stazem pracy
w zakresie rejestracji stanu cywilnego; Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Siemianowicach Slaskich;
cztonek Zarzadu Stowarzyszenia Urzednikéw Stanu Cywilnego - Oddziat Slaski.

Absolwentka studiéw magisterskich na kierunku Administracja Publiczna w systemie prawa europejskiego
Uniwersytetu Opolskiego, studiéw podyplomowych na kierunku Zarzadzanie zasobami ludzkimi w Wyzszej
Szkole Humanitas w Sosnowcu, studiéw Master of Business Administration (MBA) w Akademii WSB w
Dabrowie Gérnicze;.

Niejednokrotnie wypowiadata sie jako ekspert w srodkach masowego przekazu np. Telewizja Katowice,
Radio Katowice, Antyradio, Dziennik Zachodni.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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