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Rejestr BDO

System BDO w codziennej pracy. Jak poprawnie korzystac z systemu
BDO? Jak wypetniac karty przekazania odpadéw? Jak wystawia¢ KPQO?
Jak przeprowadzac kontrole firm w zakresie gospodarowania
odpadami? Jak robi¢ korekty w KPO? Jak obstugiwac PSZOK-i?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw wydziatdow gospodarki komunalnej
oraz wydziatdw ochrony srodowiska: oséb, ktére pracuja w systemie BDO (prowadzacy PSZOK,
prowadzacy ewidencje odpadow: karty ewidencji, karty przekazania odpadow, KPOK).

Powiemy jak unikac¢ btedow w systemie BDO
Podczas szkolenia powiemy o tym, jak poruszac sie w systemie BDO, jakie s jego wady i jak radzi¢ sobie z
btedami tego systemu. Powiemy jak wypetniac karty przekazania odpaddw, jak ewidencjonowac odpady,
jak prowadzi¢ gminny PSZOK.

W programie m.in.:

¢ System BDO - jak wyglada obstuga? Jak sprawnie poruszac sie po systemie? Czy da sie wydrukowac
dokumenty z systemu?

¢ Na kogo powinien by¢ zatozony profil zaufany gminy?

e Jak poprawnie wystawi¢ KPO?

e Kiedy karta odpaddw komunalnych, a kiedy zwyktych?

e Jak obstugiwac Punkty Selektywnej Zbiérki Odpaddéw?

e Czy nalezy nadawac¢ numery rejestrowe dla PSZOK-6w?

* Jakie sg przepisy jesli chodzi o Prowadzenie Kart Ewidencji i KPO?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wz6r porozumienia dotyczacego odbioru zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego,
pochodzgcego od mieszkancédw zamieszkujgcych na terenie gminy/miasta

e Wz6r umowy na utworzenie i prowadzenie punktu selektywnej zbidrki odpadéw komunalnych

e Wzér zarzadzenia w sprawie utworzenia punktu selektywnego zbierania odpadéw komunalnych

Szczego6towy program szkolenia:
1. Jak obstugiwac system BDO? Jak unika¢ btedow? Gdzie, co jest wpisane?

e Regulacje prawne dot. sprawozdan i BDO

e Kto powinien wystgpi¢ o wpis do rejestru BDO? Jak dokona¢ wpisu do rejestru BDO?

e Jak sprawnie poruszac sie po systemie BDO? Jak logowac sie do systemu BDO?

¢ Na kogo powinien by¢ zatozony profil zaufany gminy? W jaki sposéb mozna zatozy¢ profil dla innych
urzednikéw w systemie BDO?

e Jakie sg terminy sktadania wnioskéw?

e Jak dokonac¢ wpisu do rejestru BDO?

e Jak uzupetni¢ wniosek o przyznanie numeru BDO do urzedu marszatkowskiego?
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¢ Jak gmina ma sie rejestrowac do BDO?

e Wpis do rejestru jednostek pomocniczych, czy majg mie¢ one wpis do BDO?

e Czy fryzjerzy muszg rejestrowac sie w systemie BDO?

e Czy firmy budowlane i remontowe musza rejestrowac sie w BDO?

o Kiedy aktualizujemy wniosek?

e Jak robi¢ aktualizacje wnioskdw w systemie BDO?

e Jak zaktualizowa¢ nowe kody?

¢ Co zrobi¢ kiedy zmienia sie adres PSZOK-u?

e Czy jesli PSZOK bedzie przeniesiony, to trzeba bedzie wystawia¢ nowe zezwolenia do PSZOK-u?

e Jak wykresli¢ wpis w rejestrze?

e Czy do podpisywania dokumentoéw przez pracownika gminy potrzebne jest upowaznienie od
wojta/burmistrza? Jak powinno brzmie¢ takie upowaznienie? Kto powinien faktycznie sktadac
podpisy?

* Jak weryfikowad poprawnos¢ wnioskow?

« Jakie btedy najczesciej wystepujg w systemie i jak ich unikac¢? Czy sg jakie$ sposoby, dzieki ktérym
praca w systemie bedzie tatwiejsza i szybsza? Jak sobie poradzi¢ z zawieszeniem systemu? Jak
postepowac w przypadku awarii systemu BDO?

e Jak sprawdzi¢, czy dane sg odpowiednio wpisane?

e Czy da sie drukowa¢ dokumenty z systemu?

e Jak tworzy¢ sprawozdania w systemie BDO?

e Z czego odczytywane sg dane?

e Gdzie znalez¢ odpowiednie dane?

e Dlaczego w systemie BDO niektére rubryki nie pokazujg sie, zeby wpisac¢ do nich dane, a sg jako
niewypetnione? Co i gdzie wpisac?

e Jak prawidtowo wykona¢ korekte w systemie BDO? Gdzie ukrywaja sie nowe dane po korekcie?

e Jak podejrze¢ dany podmiot w systemie?

e Czy mozna wykonac kontrole dokumentacji firm przez system BDO?

e Jak weryfikowac firmy przez BDO?

e Czy da sie zapisa¢ dane w systemie, zeby system je podpowiadat?

e Kto musi aktualizowa¢ wpis do BDO? czy trzeba to robi¢ co roku?

e Czy Pan, ktéry choruje, ma sporo przeterminowanych lekéw i odbiera je od niego firma, ma
zarejestrowac sie w systemie BDO?

2. Ewidencja odpadow w systemie BDO. Wystawianie kart przekazania odpadéw komunainych,
kart przekazania odpaddéw oraz karty ewidencji odpadéw.

¢ Jakie sg przepisy jesli chodzi o Prowadzenie Kart Ewidencji i KPO?

e Jak ewidencjonowac odpady w systemie BDO?

¢ Jak prowadzi¢ ewidencje odpaddéw urzedu gminy?

e Czy mozemy wystawi¢ KPO kiedy oddajemy zuzyty sprzet z urzedu np. krzesto, drukarke?
e Jak sporzadzi¢ KPO w systemie?

e Jak wystawi¢ KPO dla gminy? Czy gmina wypetnia tylko KPO?

e Jak wyszuka¢ przedsiebiorstwa w systemie KPO?

e Jak podejrze¢ KPO w systemie?

e Czy istnieje mozliwos¢ edycji niepoprawnie ztozonych kart przez system?

e Kiedy karta odpadéw komunalnych? Kiedy zwyktych?

* Jak powinna wyglada¢ ewidencja odpaddéw, ktére sg zwozone od mieszkahcéw gminy, a dalej
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przekazywane do PSZOK? Jaka ma by¢ w tym przypadku karta KPO czy KPOK?

Jak robi¢ miesieczne rozliczenia? Czy mozna to zrobic¢ szybciej, np. w Excelu?

Jak zapobiegac uniewaznieniu w KPO? Czy da sie wydtuzy¢ czas na zmiane danych w KPQ?

Jaki rodzaj kart sporzadza gmina podczas odbierania odpadéw komunalnych od mieszkahcéw?

Czy mozna wpisac date wstecz w KPO?

Czyli lepiej zrobic karte po tygodniu i wpisa¢ mase? Czy lepiej moze po catym miesigcu? Jak jest
prawidtowo?

Czy gmina powinna sporzadzac ewidencje oddawanych przez nig odpadéw (stare lampy, sprzet)?
Jezeli z urzedu, a nie z PSZOK-u chcemy oddac zuzyty sprzet elektroniczny / baterie wrzucane przez
mieszkancéw do specjalnego pojemnika, to w urzedzie nalezy zrobi¢ ewidencje tego sprzetu i
wystawi¢ karte przekazania odpaddéw z urzedu?

Co oznacza wytwarzanie odpaddw poza instalacja?

Czy jezeli gmina wytwarza mniej niz 100 kg odpadéw niebezpiecznych to wypetnia tylko KPO?

W karcie przekazaniu odpaddéw jest miejsce na wpisanie wagi odpaddw z oczyszczalni, gdzie nie
wszedzie sg wagi, czy jak sg wywozone te odpady na sktadowisko to pdzZniej ta waga tam jest jakos
weryfikowana?

Co robi¢ w przypadku wycofania lub przejecia firmy? Jak zrobi¢ korekte?

Jak weryfikowac, czy przedsiebiorca powinien zdawac odpady komunalne?

3. Jak obstugiwac¢ PSZOK? Jakie sa zasady przekazywania odpadow? Gdzie przekazac¢ dany
odpad? Kto moze transportowac poszczegoéine odpady?

Jak obstugiwac Punkty Selektywnej Zbiérki Odpaddéw?

Czy gminy muszg wpisac sie jako prowadzacy PSZOK?

Czy nalezy nadawac¢ numery rejestrowe dla PSZOK-u? Czy jest to do czegokolwiek potrzebne?

Jak wypetnia¢ w BDO karty przekazania odpadéw, jezeli firma sama ma odebrac z PSZOK-u, jezeli
gmina sama prowadzi PSZOK?

Czy PSZOK przed wazeniem powinien zbiera¢ informacje o oddawanych odpadach od mieszkancéw?
Czy mozemy w jakis sposéb potwierdzi¢ mieszkancowi dostarczenie danego odpadu na PSZOKa, jesli
tego oczekuje?

Odbiér odpaddédw z PSZOKa, co powinna prowadzi¢ gmina: ewidencje odpaddw i karty przekazania
odpaddw, czy prowadzi te dokumentacje odbierajgcy odpady na podstawie umowy? Co zrobic, kiedy
zmienia sie adres PSZOKéw? Czy jesli PSZOK bedzie przeniesiony, to trzeba bedzie wystawia¢ nowe
zezwolenia dla PSZOK-u?

Jakie sg zasady przekazywania odpaddéw do PSZOK-6w?

Jak PSZOK ma klasyfikowac odpady? Ktére odpady sg komunalne, ktére ogdlne?

Czy jesli gmina prowadzi PSZOK, to zaznacza tylko zbieranie odpadéw?

Jak przekazywac olej z ciggnikow? Jakie wypetni¢ przy tym dokumenty?

Gmina przekazuje osady z oczyszczalni do rolnika do zagospodarowania rolniczego. Czy gmina moze
sama dokonac transportu lub rolnik moze odebra¢ osad wtasnym transportem?

Sprzet elektroniczny z PSZOK-u - jaka karte wypetni¢? Karte zuzytego sprzetu elektronicznego czy
karte ewidencji odpadow?

Jaki rodzaj karty musi sporzgdzi¢ gmina jesli nie prowadzi PSZOK-u?

Niektére odpady do PSZOK-u przyjmuje sie na sztuki, a system wymaga wpisania wagi. Jak to
rozwigzac¢?

W jaki sposéb prowadzi¢ ewidencje odpadéw przyjmowanych na PSZOKa, jesli nie wiemy ile danego
odpadu znajduje sie w kontenerze? Dopiero po zapetnieniu kontenera odpad jest zgtaszany o
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wywiezienia, wystawiana jest KPO i pdzniej po zwarzeniu odpadu przez podmiot odbierajacy

weryfikowana waga?
e Jesli nie mamy wagi na PSZOK-u czy moge wystawi¢ KEO po wystawieniu KPO i zweryfikowaniu wagi

przez podmiotu, ktéry odebrat od nas odpady?

Prowadzacy:

Praktyk, dyrektora Biura Zwigzku Miedzygminnego, zajmujgcego sie gospodarka odpadami komunalnymi.
Posiada doswiadczenie w samorzadzie, zajmujac sie sprawami z zakresu gospodarki odpadami
komunalnymi.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia

karng oraz cywilng
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