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Praktyczne stosowanie Prawa zaméwien publicznych - wszystko co
musisz wiedzie¢ po zmianach. Jak przygotowac sie do pierwszego
zamoOwienia w trybie podstawowym? Jak prawidtowo badac oferty?
Czym rozng sie procedury krajowe od unijnych? Czy mozna dopuscic
sktadanie dokumentéw kompresowanych w programie rar.?

Praktyczne wskazéwki w celu rozwigzywania konkretnych probleméw
Wideoszkolenie skierowane jest do pracownikdw ds. zamdwien publicznych, biur zaméwien publicznych w
urzedach, sekretarzy gmin, pracownikdw zarzaddw drég oraz wydziatéw inwestycji, Starostw Powiatowych,
zarzadcow drdég powiatowych, miejskich, wojewddzkich. Zapraszamy wszystkie osoby zajmujace sie
zamoOwieniami publicznymi, przetargami oraz inwestycjami.

Otrzymaja Panstwo przydatne wzory dokumentéw, wezwan!

W programie m.in.:

W trakcie wideoszkolenia omdéwiony zostanie tok postepowania od przygotowania i ogtoszenia zaméwienia
az do jego zakonczenia wyborem oferty lub uniewaznieniem postepowania oraz dodatkowe obowigzki
zamawiajgcych zwigzane z ,rozliczaniem” wykonania umowy!

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

¢ Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia

e Wezwanie do wyjasnienia razaco niskiej ceny

¢ Wezwanie poprawienia omytek w ofercie (przy robotach budowlanych)

Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw

Skfadanie oSwiadczenia z artykutu 56 ust. 2 i 3 (konflikt intereséw, oSwiadczenie o niekaralnosci)
Opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane

Szczegdbtowy program szkolenia:

Jak wygladaja procedury udzielania zaméwien po zmianach w Prawie zamdéwien publicznych?

e Czy i co nalezy robi¢ inaczej niz do tej pory?

¢ Jak wyglada proces planowana zamoéwieh w nowych realiach prawnych?

e Jak czytac¢ nowy akt prawny i kiedy siega¢ do przepiséw przejsciowych / wprowadzajacych nowe
przepisy PZP?

e Czy istnieje instytucja, do ktérej w trakcie prowadzenia postepowania mozna sie zwrécic z
problemem, zapytaniem co do procedur?

 Jaki przepis nowej ustawy PZP zastepuje dotychczasowy art. 4 pkt 87

e Jakie sg réznice w dostepnych trybach postepowania w zaleznosci od wartosci zamdéwien i jakie sg
tego praktyczne konsekwencje?

e Ktdre przepisy stosowac w sytuacji zmian uméw zawieranych wg nowej PZP oraz wg przepiséw
uprzedniej ustawy?

e Jakie zmiany nastapity w przepisach o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych w obszarze PZP?
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Elektroniczne , przetargi” PZP

Czy wykonawcy sg przygotowani na wejscie elektronizacji? Jak zorganizowa¢ efektywna komunikacje
z wykonawcami z obszaru MiSP w toku prowadzonych procedur?

Jak nalezy przygotowac sie do elektronizacji procedur jesli gmina nie udziela zaméwien powyzej
progéw unijnych?

Jak zorganizowa¢ system archiwizacji plikdw elektronicznych?

Jak wyglada procedura otwierania ofert w przetargu a jak w innych trybach? Co z publicznym
otwarciem ofert? Czy zamawiajacy moze napisa¢ w SWZ, ze nie przewiduje publicznego otwarcia
ofert?

Czym rézni sie pisemnos¢ od formy pisemnej i jakie sg praktyczne konsekwencje funkcjonowania
obu tych poje¢ w PZP?

Jak dokonywa¢ weryfikacji podpiséw? Z jakich narzedzi mozna korzysta¢?

Na co zwrdci¢ uwage przed pierwszym , przetargiem”? Jak sie do niego przygotowac?

Jak szacowac wartosci zamdwienia? Kiedy mozna zastosowac art. 29 ust. 2 in fine?

Kiedy warto zaplanowac zaméwienia powtarzajace sie?

W jaki sposéb zaplanowa¢ mechanizm waloryzacji umowy wieloletniej?

Jakie sg ogdlne zasady zawierania umoéw powyzej 130 tysiecy zt netto i czym sie one réznig od zasad
zawierania umoOw nieprzekraczajgcych tej wartosci?

Czy art. 8 ust. 4 ustawy stosuje sie do wszystkich terminéw liczonych w dniach, o ktérych mowa w
ustawie, gdzie wystepuja co najmniej 2 dni?

Od czego zaczg¢ ogtaszanie przetargu i wszczynanie zamoéwien w innych trybach?

Kto powinien umieszczac ogtoszenia na BIP?

Jak radzi¢ sobie w przypadku probleméw z systemem e-zaméwien?

Czy informacja z otwarcia ofert nadal jest taka sama? Jakie sg nowe obowigzki Zamawiajgcego
zwigzane z otwarciem ofert?

Kiedy warto rozwazy¢ obowigzek wnoszenia wadium?

Co zrobi¢ w sytuacji, gdy oferte ztozy wykonawca, ktéry nie zostat zaproszony do sktadania ofert?
Kto powinien ztozy¢ oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy, w kontekscie oséb
wykonujacych czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w tym m.in.:

- czy autor dokumentacji projektowej, stanowigcej opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane, ktéry
nie wykonuje zadnych czynnosci na etapie prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, musi ztozy¢ oswiadczenia dotyczace konfliktu intereséw i prawomocnego skazania? A jezeli
tak, to kiedy?

- czy kosztorysant - autor kosztorysu inwestorskiego, musi ztozy¢ oswiadczenia jak wyzej i kiedy?

Co zmienito sie w definicji wykonawcy i jakie sg praktyczne konsekwencje tej zmiany?

Czy zapis o robotach zaniechanych w umowie o roboty budowlane nalezy uzna¢ za ograniczenie
zakresu zamoOwienia i czy trzeba wskaza¢ minimalng wielkos¢ lub wartos¢ robét w kontekscie
klauzuli zakazanej, o ktérej mowa w art. 433 pkt 3 ustawy?

Czy odstgpienie od negocjacji w wariancie Il, czyli w trybie art. 275 pkt 2 ustawy, trzeba w
jakikolwiek sposdb uzasadnia¢?

Czy przy wezwaniu do wyjasnienia ceny w zwigzku z domniemaniem zaoferowania oferty z razgco
niska ceng i rownolegtym wezwaniu o uzupetnienie dokumentéw przedmiotowych w postepowaniu i
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w przypadku niewniesienia dokumentdéw i wyjasnien przedmiotowych - wadium zostaje zatrzymane?

Jak prawidtowo oceniac oferty i co nalezy bra¢ pod uwage?

Czym kierowac sie wybierajac wykonawce? Na jakiej podstawie wybra¢ wykonawce?

Jak prawidtowo badac oferty? Co nalezy bra¢ pod uwage?

Co i kiedy stanowi oferte? Ktére dokumenty stanowig oferte sensu stricte i wymagaja zastosowania
wtasciwych rodzajéw podpiséw pod rygorem niewaznosci i co to oznacza?

Co w przypadku pomytki, ztego wpisania terminu?

Jak prowadzi¢ negocjacje w trybie podstawowym? Fakultatywnie, obligatoryjnie?

Ktéry tryb nalezy wybrac przy potrzebie zapewnienia negocjacji z wykonawcami?

Co zrobi¢ jesli oferta jest ztozona w niewtasciwym formacie?

Czy pliki spiete razem w katalog/folder stanowig oferte, czy nie?

Pakowanie w RAR - zapisy specyfikacji a mozliwos$¢ kompresji RAR.

Co w przypadku Zle ,spakowanej” oferty?

Jak nalezy postapic jesli oferta wptywa po terminie?

Czy i w jakiej sytuacji mozna odstgpi¢ od wezwania do ztozenia wyjasnien ws ceny razgco niskiej?
Jak dtugo mozna korespondowac z wykonawca sktadajgcym wyjasnienia ws razgco niskiej ceny?
Jak w praktyce wyglada procedura wyzwania nierzetelnego wykonawcy do samooczyszczenia i w jaki
sposdb w praktyce mozna zapewnic jej efektywnos¢?

Jak weryfikowac czy oferta jest prawidtowo ztozona i podpisana?

Jak weryfikowac podpis osobisty?

Jak weryfikowa¢ petnomocnictwa potwierdzone elektronicznie przez notariusza w przesztosci odlegtej
od terminu sktadania ofert?

Jak nalezy sprawdzac podpisy? Na co zwracac uwage przy podpisach? Jakie sg najczestsze
praktyczne problemy zwigzane z weryfikacjg podpiséw i jak sobie z nimi radzi¢?

Kto powinien podpisywac poszczegdlne dokumenty sktadane w toku postepowania?

Jak sporzadzic¢ specyfikacje? Czy mozna wzorowac sie na ,,gotowcach” czy kazdy urzad ma
przygotowad swoja?

Czy mozna podpisywac (zatwierdzac) specyfikacje odrecznie, czy moze tylko elektronicznie? A moze
tak i tak?

Czy wszystkie zataczniki majg by¢ jednoczesnie umieszczone na BIP i miniPortalu?

Podmiotowe i przedmiotowe dokumenty, jakie musi przedstawi¢ wykonawca? Jaki jest ich minimalny
zakres?

Jakie problemy mogg pojawiac sie podczas otwarcia ofert i sktadania dokumentéw na kolejnych
etapach procedury?

Dokumenty przedmiotowe i podmiotowe - czy zmienito sie tylko nazewnictwo, czy cos wiecej?
Specyfikacja warunkéw zamowienia - kiedy mozliwa jest jej modyfikacja? Jakie sg ograniczenia
ustawowe zakresu zmian?

Jak powinna by¢ prowadzona dokumentacja postepowania?

Czy skan dokumentéw, ktéry pdzniej zostat opatrzony podpisem elektronicznym stanowi oferte, czy
nie?
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Prowadzacy:

Anna Szeliga - od 16 lat kieruje komdrka UM odpowiedzialng za udzielanie zaméwien publicznych,
rozwigzujac na co dzien i w sposdb praktyczny rzeczywiste problemy zwigzane z udzielaniem zamdwien
publicznych duzego podmiotu zamawiajgcego, w tym takze osobiscie reprezentujgc zamawiajgcego w
postepowaniach toczgcych sie przed Krajowg Izbg Odwotawczg. Jest takze radcg prawnym, audytorem.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia

karng oraz cywilng
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