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Polityka rachunkowosci

Polityka rachunkowosci 2026 w OPS - najczestsze btedy,
nieprawidtowosci i aktualizacja. Czy nowe zadania wymagajg zmian?
Czy AOON potrzebuje odrebnej polityki? Jak ujmowac programy z

Funduszu Solidarnosciowego?

Szkolenie dedykowane ksiegowym, oraz gtéwnym ksiegowym osrodkéw pomocy spotecznej - zaréwno
poczatkujacym jak i zaawansowanym.

Zmiany w polityce rachunkowosci w zwiazku z KSeF! Wzér polityki rachunkowosci na
podstawie MOPSu z Bielsko-Biatej!

Zapraszamy do udziatu w unikalnym wideoszkoleniu, ktére otwiera nowe mozliwosci dla kazdego
ksiegowego osrodka pomocy spotecznej. Oferujemy nie tylko teoretyczng wiedze, ale przede wszystkim
praktyczne narzedzia, ktére odmienig Twoje podejscie do rachunkowosci. Korzysci z uczestnictwa: Macie
Panstwo mozliwos¢ zadawania pytan od pierwszych minut szkolenia, co zapewnia dynamiczng wymiane

wiedzy i bezposrednig pomoc eksperta. Otrzymacie Panstwo petny zestaw dokumentéw, w tym najnowsza
polityka rachunkowosci na 2026 rok, przygotowana z myslg o specyfice pracy w osrodkach pomocy
spotecznej, a takze informacje zgodne z najnowszymi przepisami, pozwalajgce na biezgce Sledzenie zmian
w prawie rachunkowym. Kazdy uczestnik otrzyma gotowe wzorce i procedury, ktére mozna natychmiast
wdrozy¢ w codziennej pracy.

W programie m.in.:

e Zmiany w polityce rachunkowosci w zwigzku z KSeF!

e Jakie sg zasady sporzadzania polityki rachunkowosci? Co doktadnie powinna zawiera¢?

¢ Jakie s3 metody wyceny aktywow, pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego?

e Fundusz Solidarnosciowy powinien by¢ jako Srodki pozabudzetowe czy budzetowe?

e Czy dla programu AOON ktéry jest ksiegowany pozabudzetowo, tez jest potrzebna odrebna polityka?

* Jaki zastosowac zapis w polityce rachunkowosci odnosnie ustalenia poziomu istotnosci? Jaka przyjac
wartos$¢ poziomu istotnosci?

 Ustugi opiekuncze, asystent osoby niepetnosprawnej - jak powinno sie ksiegowac te programy? Czy
ksiegowac je poza budzetem, czy w budzecie? Na jakich kontach powinny by¢ ujete? Czy w ogdle
powinno sie ujmowac w polityce?

¢ Na jakich kontach powinno ksiegowac sie srodki unijne, a na jakich srodki COVIDowskie? Jaka jest to
struktura i powigzanie z budzetem? Jak powinno sie je przyjmowac? Jak powinno sie je ujmowac w
budzecie? Czy powinna by¢ do nich wyodrebniona ksiegowos¢?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e WZOR POLITYKI RACHUNKOWOSCI ZAKTUALIZOWANA O KSeF!

e Procedury i zasady ewidencji oraz dokumentacji zaangazowania wydatkéw budzetowych
e Instrukcja magazynowa

e Instrukcja obiegu kontroli dokumentéw ksiegowych
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e Karta wzoréw podpiséw

e Spis z natury - zatacznik w EXCEL - aktywny, edytowalny arkusz kalkulacyjny, mozna
wstawic swoje dane

¢ Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych oraz funkcjonowanie kont ksigg pomocniczych

e Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

¢ Przyktadowy wzér zasad (polityki) rachunkowosci

e Przyktadowy wzor zmian przyjetych zasad poprzez wprowadzenie nowego zatgcznika

¢ Przyktadowy wzor zmian przyjetych zasad

e Rozliczenie zadan zleconych - zatagcznik w EXCEL - aktywny, edytowalny arkusz kalkulacyjny,
mozna wstawic¢ swoje dane

e Zasady prowadzenia gospodarki srodkami pienieznymi

e Zasady prowadzenia i rozliczenia ewidencji szczegétowej oraz instrukcja obiegu i kontroli, oraz
archiwizowania dokumentéw w zwigzku z realizacja Projektu

e Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

e Zasady rozliczenia podatku VAT

e Zasady wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Szczego6towy program szkolenia:
NOWOSCI W PROGRAMIE!
e WZOR POLITYKI RACHUNKOWOSCI ZAKTUALIZOWANA O KSeF!

1. Jakie sa zasady polityki rachunkowosci? Kto jest odpowiedzialny za opracowanie i
aktualizowanie polityki rachunkowosci?

¢ Kto jest odpowiedzialny za opracowanie oraz aktualizacje polityki rachunkowosci?

* Jaka jest odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki?

e Jaka jest odpowiedzialnos¢ pracownikdw merytorycznych?

* Jakie sg zasady i wytyczne dobrej polityki rachunkowosci dla OPS? Co powinna zawiera¢ dobra
polityka rachunkowosci?

e Od czego powinno sie zaczg€ i czego nie mozna poming¢?

2. Jakie sa najwazniejsze elementy polityki rachunkowosci? Co koniecznie nalezy zawrze¢ w
polityce rachunkowosci, a co mozna pomina¢?

e Czy w polityce powinien by¢ zapis dotyczacy finansowania zakupéw? (Swiadczenia rodzinne)

e Czy powinny by¢ uwzglednione w polityce operacje, ktére sg realizowane przez osrodek
uwzglednione, np. ksiegowania? Przyktad: nienaleznie pobrane swiadczenia

e Czy odzyskane nienaleznie zaliczki powinny znajdowac sie w polityce?

e Czy programy z funduszu solidarno$ciowego powinny by¢ zarzagdzeniem wpisane do polityki? Jak
nalezy je ksiegowac?

e Co nalezy zapisa¢ w polityce rachunkowosci w zwigzku z zapisywaniem i archiwizacjg dokumentac;ji
elektronicznej? Jakie sg sposoby przechowywania oraz archiwizacji dokumentéw?

e Jakie sg sposoby obiegu dokumentéw? Praktyczne wyjasnienie instrukcji obiegu dokumentéw

e Jakie zatgczniki/dokumenty wchodza w sktad polityki rachunkowosci?

e Jakie zataczniki nalezy umiesci¢ w zwigzku ze Srodkami trwatymi?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Cansuftieg

e Jakie zataczniki nalezy umiesci¢ w zwigzku z instrukcjg inwentaryzacyjna?
e Jakich elementéw nie warto zawiera¢ w polityce rachunkowosci?

¢ Czego nie potrzeba opisywa¢ w polityce rachunkowosci?

e Jak zaktada¢ dodatkowe konta powigzane z innymi dziatami?

3. Jakich btedow nalezy unikac¢ w OPS tworzac polityke rachunkowosci? Jakie uproszczenia
mozna stosowac?

e Jakie sg przyjete uproszczenia w polityce rachunkowosci?

¢ Na co zwrdci¢ szczegdlng uwage tworzac polityke w osrodku?

e Jakich btedéw unika¢ przy opracowywaniu polityki rachunkowosci? Szczegétowos¢, niekompletnosé,
nieaktualnos¢, nieadekwatnosc

4. Kto powinien aktualizowa¢ polityke rachunkowosci? Jak nanosi¢ zmiany w polityce?

e Sytuacja: osrodek ma nowe zadanie, ktérego wczesniej nie byto. Czy polityka powinna by¢
zaktualizowana lub zmieniona? Czy za kazdym razem, jesli dojdzie nowe zadanie, nalezy
aktualizowac¢/zmieniac polityke?

e Czy nowe zadania powinny by¢ dopisywane, czy nie?

e Czy co roku nalezy sporzadzi¢ nowgq polityke rachunkowosci?

e Czy polityka rachunkowosci moze by¢ taka sama w OPS jak np. dla szkoty, czy przedszkola?

e Jak prawidtowo nanosi¢ zmiany w polityce rachunkowosci?

¢ Co nie podlega zmianom w polityce rachunkowosci?

e Kiedy i jakie zmiany wprowadza sie do polityki rachunkowosci?

¢ Kiedy moze to by¢ aktualizacja, a kiedy nowy dokument?

5. Jak napisa¢ polityke rachunkowosci, do ktérej kontrola nie bedzie miata zastrzezen? Jak
klasyfikowac konta ksiegowe?

e Jak przygotowac polityke rachunkowosci pod katem kontroli?

* Na co najczesciej zwraca uwage kontrola, ktéra sprawdza polityke rachunkowosci?

Polityka rachunkowosci, a klasyfikacja budzetowa

Jak klasyfikowac konta ksiegowe?

Podstawowe operacje gospodarcze

Czy na koniec kazdego miesigca robimy wydruki zestawienia obrotéw i sald? Czy mozna zrobi¢ to

tylko na koniec roku? Jak zawrze¢ taki zapis w polityce rachunkowosci?

e Jaki zastosowac zapis w polityce rachunkowosci odnosnie ustalenia poziomu istotnosci? Jaka przyjac
wartos$¢ poziomu istotnosci?

6. Specyfika ksiegowania w OPS - gdzie wpisywac¢ wydatki, jak powinien wygladac plan kont?
Opieka wytchnieniowa, fundusz solidarnosciowy, AOON

e Wydatki - jakie sg i do jakiego paragrafu nalezy kazde z nich zaksiegowac?

e W jakich instytucjach powinno sie je ksiegowac¢? W OPS, DPS, czy dziennych domach wsparcia?

e Jakie sg koszty obstugi Swiadczeh wychowawczych?

e Jakie sg przyjete uproszczenia w polityce rachunkowosci dotyczace podziatu srodkéw trwatych?

e Jaki jest sposdb przeprowadzenia inwentaryzacji? Zasady, terminy

* Jakie sg metody wyceny aktywow, pasywdéw oraz ustalania wyniku finansowego?

e Czy dla projektéw unijnych musimy mie¢ osobng polityke rachunkowosci, dla kazdego projektu
osobng?
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Czy dla programu AOON ktéry jest ksiegowany pozabudzetowo, tez jest potrzebna odrebna polityka?

W jakim rozdziale ujg¢ opieke wytchnieniowg?

Czy opieka wytchnieniowa jest uyjmowana pozabudzetowo?

Czy w polityce rachunkowosci powinien by¢ zapis: odptatnosci za ustugi opiekuncze, odptatnosci za

pobyt w DPS, odptatnosci za pobyt w schronisku? Czy stanowig one dochody wtasne gminy?

Jesli otwieramy nowe konto i bedziemy je przetamywac przez 1, z uwagi na wyodrebnienie analityki,

to czy musimy stworzy¢ nowg polityke nowym zarzadzeniem? Czy wystarczy tylko aneks informujacy

0 zmianie kont

e Jak powinien wygladac plan kont? Jak stworzy¢ plan kont? Jak go stosowac i opisywac? Czy wszystkie
konta trzeba opisywac?

e Jak powinny wygladac plany kont pod katem zmian? Czy nalezy wyodrebniac rachunki?

e Czy plany kont nalezy wyréznia¢ na podstawie kosztéw, rodzajow, czy paragraféw?

¢ Konta syntetyczne i analityczne - jak umiesci¢ je w planie kont? Jaki powinien by¢ podziat?

e Jak czesto zmieniac polityke rachunkowosci?

7. Ksiegowanie dochodoéw i wydatkéw OPS, zasady ewidencjonowania

¢ Fundusz Solidarno$ciowy powinien by¢ jako Srodki pozabudzetowe czy budzetowe?

¢ Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej - czy jezeli wydatkujemy co$ z tego programu, to faktura
powinna by¢ wystawiona na gmine, czy na opiekuna, jezeli jest to pozabudzetowo?

¢ Na jakich kontach nalezy ksiegowac¢ opisane dochody OPS?

¢ Ustugi opiekuncze, asystent osoby niepetnosprawnej - jak powinno sie ksiegowac te programy? Czy
ksiegowac je poza budzetem czy w budzecie? Na jakich kontach powinny by¢ ujete? Czy w ogdle
powinno sie ujmowac w polityce?

« Srodki unijne i projekty, ktére coraz czesciej wystepujg w osrodkach - jakie sg zasady
ewidencjonowania? Na jakich kontach nalezy je ujmowac? Jak powinno sie je prawidtowo rozlicza¢?
¢ Na jakich kontach powinno ksiegowac sie Srodki unijne, a na jakich srodki COVIDowskie? Jaka jest to
struktura i powigzanie z budzetem? Jak powinno sie je przyjmowac? Jak powinno sie je ujmowac w

budzecie? Czy powinna by¢ do nich wyodrebniona ksiegowos¢?

e Wskazdéwki opisywania dokumentéw ksiegowych do projektéw unijnych

¢ Na jakich kontach nalezy ksiegowac opisane dochody OPS?

e Czy w instrukcji obiegu dokumentéw wpisujemy konkretne osoby z nazwiska czy wskazujemy
stanowiska 0séb, ktére sie zajmuja sprawdzaniem faktur?

e Czy fakture zakupowa mozna zaksiegowac od razu poprzez konto 401/130 pomijajgc konto 2017

e Czy wielkim btedem jest ksiegowanie zasitku statego 410/130. czy tez powinno by¢ 410/240
240/1307?

e Jak kto$ ma Swiadczenia z paragrafu 3110 ksiegowane na konto kosztéw 409, a nie 410 czy to jest
btad?

e Czy w przypadku zaliczki alimentacyjnej nie powinien by¢ paragraf 09707

e Czy mozna ksiegowac¢ fundusz na koncie 225, a nie na 720?

e Czy mozliwa jest sytuacja, kiedy w OPS jest zasgdzone do wyptaty przez sad wynagrodzenie dla
kuratora osoby czesciowo ubezwtasnowolnionej? WUW twierdzi, ze nie mozemy otrzymac na to
dotacji w 85219 par.2010, bo dotacja dotyczy tylko opiekuna prawnego. Nie wiemy teraz w jakiej
formie powinnismy wyptaci¢ takie wynagrodzenie ze srodkdw gminy

e Czy dekretuje sie wyciggi bankowe dtugopisem i dopiero pézniej wprowadza do programu, czy tylko
drukuje dekret z programu i podpina do wyciggu? Czy do tego jest potrzebny zapis w polityce
rachunkowosci?
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8. Procedury ksiegowe i kontrola

* Jak wyglada kontrola? Jak sie do niej przygotowac?
¢ Ksiegowanie na kontach zespotu 0

» Ksiegowanie zaangazowania

e Jakie sg zasady wyceny aktywow i pasywow?

Prowadzacy:

Marzena Wojtyta - gtéwna ksiegowa w MOPS w Bielsku-Biatej. Posiada 26 -letnie doswiadczenie. Kieruje
catym dziatem ksiegowosci w MOPS. W zakresie obowigzkdéw posiada réwniez kontrole zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym w zakresie zadan realizowanych przez Osrodek oraz
zapewnienie prawidtowosci, terminowosci i zgodnosci sprawozdan sktadanych na zewnatrz przez Osrodek.
Ukonczyta Wyzszg Szkote Bankowosci i Finanséw w Bielsku- Biatej z tytutem magistra, kierunek: Finanse i
Bankowosc¢.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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