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Polityka rachunkowosci

Zasady (polityka) rachunkowosci 2024 wedtug aktualnych przepisow -
najczesciej popetniane btedy i wystepujace nieprawidtowosci w

rachunkowosci osrodkdéw pomocy spotecznej

Szkolenie dedykowane ksiegowym oraz gtéwnym ksiegowym osrodkéw pomocy spotecznej - zaréwno
poczatkujacym jak i zaawansowanym. Praktycy - praktykom!

Najbardziej aktualna Polityka rachunkowosci wraz ze wzorami, gotowymi do uzycia od razu!
Szkolenie ma celu podnoszenie kompetencji i uporzgdkowanie wiedzy gtéwnym ksiegowym w zakresie
opracowania dokumentacji zasad (polityki) rachunkowosci. Zaprezentowany materiat zawiera aktualny
stan prawny, liczne gotowe wzorce wewnetrznych rozwigzan, ktére mozna wprowadzi¢ w swojg codzienng
prace. Prawidtowa sporzgdzona polityka rachunkowosci pozwala wyeliminowac¢ wiele btedéw, zwtaszcza
tych dotyczacych wyceny i ewidencji ksiegowej. Jednoczesnie nalezy pamietac jak wazng role we
wiasciwym funkcjonowaniu systemu rachunkowosci jednostki odgrywa odpowiedni obieg oraz kontrola i
przechowywanie dokumentéw ksiegowych.

W programie m.in.:

* Jakie sg zasady sporzadzania polityki rachunkowosci? Co doktadnie powinna zawiera¢?

¢ Jakie s3 metody wyceny aktywow, pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego?

e PRZYKLAD: mamy Swiadczenia nienaleznie pobrane, na ktére sg wydane decyzje i przypisana jest
kwota do zwrotu; osoba, ktéra pobrata nienaleznie swiadczenie, musi je zwrdcic - jak te Swiadczenia
nalezy ujac? (np. konkretnie z pomocy spotecznej)

e Jaki powinien by¢ podziat wptat od komornika z tytutu funduszu alimentacyjnego? Kto powinien
dokonywac tego podziatu?

¢ Ustugi opiekuncze, asystent osoby niepetnosprawnej - jak powinno sie ksiegowac te programy? Czy
ksiegowac je poza budzetem, czy w budzecie? Na jakich kontach powinny by¢ ujete? Czy w ogdle
powinno sie ujmowac w polityce?

¢ Na jakich kontach powinno ksiegowac sie Srodki unijne, a na jakich srodki COVIDowskie? Jaka jest to
struktura i powigzanie z budzetem? Jak powinno sie je przyjmowac? Jak powinno sie je ujmowac w
budzecie? Czy powinna by¢ do nich wyodrebniona ksiegowos¢?

e Czy jesli sg faktury za media, to czy w polityce powinny by¢ ujete zapisy, ze procentowo mozna
ujmowac koszty na zadania zlecone i gminne?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Procedury i zasady ewidencji oraz dokumentacji zaangazowania wydatkéw budzetowych
Instrukcja magazynowa

Instrukcja obiegu kontroli dokumentéw ksiegowych

Karta wzoréw podpiséw

Spis z natury - zatgcznik w EXCEL - aktywny, edytowalny arkusz kalkulacyjny, mozna
wstawic swoje dane
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¢ Sposob prowadzenia ksigg rachunkowych oraz funkcjonowanie kont ksigg pomocniczych

e Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

e Przyktadowy wzor zasad (polityki) rachunkowosci

e Przyktadowy wzdr instrukcji inwentaryzacyjnej

e Przyktadowy wzor Zarzgdzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

e Instrukcja w sprawie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

e Przyktadowy wzor zmian przyjetych zasad poprzez wprowadzenie nowego zatgcznika

¢ Przyktadowy wzor zmian przyjetych zasad

e Rozliczenie zadan zleconych - zatagcznik w EXCEL - aktywny, edytowalny arkusz kalkulacyjny,
mozna wstawic¢ swoje dane

e Zasady prowadzenia gospodarki srodkami pienieznymi

e Zasady prowadzenia i rozliczenia ewidencji szczegétowej oraz instrukcja obiegu i kontroli, oraz
archiwizowania dokumentéw w zwigzku z realizacja Projektu

e Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

e Zasady rozliczenia podatku VAT

e Zasady wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego

Szczego6towy program szkolenia:
Pytania uczestnikow, na ktére odpowiedzieliSmy podczas ostatniego terminu szkolenia:

e Co oznacza przeniesienie danych na nosnik informatyczny? Czy dane ksiegowe mozna zapisa¢ w
formacie PDF na pendrivie?

e Ktdéra data dla ksiegowosci jest wigzaca, jezeli faktura wptyneta do OPS 10 wrzesnia, ale do innego
referatu, a do ksiegowosci dotarta dopiero 30 wrzesnia? Co, jezeli ptatnos¢ faktury to 7 dni?

¢ OPS obstuguje finansowo Dzienny Dom Seniora. Czy dla kazdej jednostki powinna by¢ odrebna
polityka rachunkowosci?

¢ Gdzie klasyfikowac ustugi sasiedzkie?

e W jakiej klasyfikacji uja¢ wydatek za zuzycie wody? W jakiej klasyfikacji stawki optaty
abonamentowej?

¢ Na co mozemy przeznaczy¢ dotacje na obstuge Swiadczeh w wysokosci 2000 zt?

e Jaki paragraf dochodowy zastosowac¢ do odptatnosci za pobyt w mieszkaniu chronionym?

e W jakim paragrafie ujg¢ dochody z tytutu nienienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych wraz z
odsetkami przez obywatela Ukrainy?

e Czy zarzadzenie odnosnie polityki rachunkowosci wprowadzamy zawsze z poczatkiem stycznia
danego roku?

e Czy zespdt spisowy jest tym samym co komisja inwentaryzacyjna?

e Czy przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej musi by¢ cztonkiem kazdego zespotu spisowego?

e Czy monitoring oznacza miejsce strzezone?

e W jaki sposéb uja¢ w polityce rachunkowosci kwestie zwrotéw z FA? Wptyw srodkédw na rachunek
bankowy ewidencjonowany jest z datg wyciggu bankowego, natomiast w tytule otrzymanego
przelewu podawana jest data wptywu srodkdw na rachunek bankowy komornika. Pracownik
merytoryczny rozlicza wptate zgodnie z informacjg podang przez komornika, poniewaz data ta
stanowi faktyczng date sptaty zadtuzenia. Problem pojawia sie wtedy, gdy np. poczatkiem
pazdziernika wptynga srodki otrzymane przez komornika we wrzesniu - pracownik merytoryczny
rozliczy w programie wptate z datg wrzesniowg, co bedzie skutkowato powstaniem rozbieznosci w
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sprawozdaniu kwartalnym. W jaki sposéb postepujecie w tej kwestii?

Czy projekt budzetu na 2024 r. robimy podobnie jak w roku ubiegtym?

Jak wycenic i ujg¢ meble ponizej 10 000 zt? Czy wprowadzi¢ jakas granice kwotowg?

Czy powinniSmy stosowac na fakturach pieczatke z potwierdzeniem ,,zaptacono przelewem/gotéwka
w dniu”? Czy mozna to zastgpi¢ zapisem w polityce ,potwierdzenie przelewu za fakture stanowi
wycigg bankowy"?

Czy na fakturach stosujemy pieczatke z zaméwien publicznych?

Czy nalezy uaktualni¢ polityke rachunkowosci o PPK, jezeli nikt z pracownikéw nie przystapit?
Osrodek ma nowe zadanie, ktérego wczesniej nie byto. Czy polityka powinna by¢ zaktualizowana lub
zmieniona? Czy za kazdym razem, jezeli dojdzie nowe zadanie nalezy aktualizowa¢ polityke?

Jak powinien by¢ rozksiegowywany fundusz alimentacyjny? Jak z umorzeniem w przypadku zgonu
dtuznika?

Jak angazowad wyptate zasitkdw?

Na jakiej podstawie nalezy ksiegowac zaangazowanie wyptaconych zasitkéw rodzinnych, okresowych
i statych?

Jak ksiegowac ustugi opiekuncze i AOON? Czy ksiegowac je poza budzetem? Na jakich kontach
powinny by¢ ujete? Czy w ogdle powinno sie ujmowac w polityce?

Czy mozna ksiegowac zaangazowanie z automatu w programie ksiegowos¢ budzetowa?

W ktérym sprawozdaniu nalezy wykaza¢ nienaleznie pobrane swiadczenia UKR?

Jak ksiegowac¢ srodki na fundusz pomocy otrzymane z urzedu gminy?

Czy odsetki roku biezacego oddajemy do budzetu panstwa? Czy nie stanowi to dochodu gminy?

Na jakim paragrafie ksiegowac sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne za osoby
otrzymujace $wiadczenie pielegnacyjne z funduszu pomocy Ukrainie?

Czy dla zaliczki moze by¢ stosowany paragraf 09707

Co zmienito sie w 2023 r., co wymagatoby zmiany w polityce rachunkowosci?

Czy zwrot zasitku statego za lata ubiegte jest dochodem wtasnym gminy, jezeli wydatek byt ze
srodkdéw dotacji?

Czy zwrot zasitku celowego zadah wtasnych jest dochodem budzetu panstwa?

Zasitek celowy na artykuty spozywcze z realizacjg w sklepie. Czy trzeba posiada¢ umowe ze
sklepami?

Jak dobrze skonstruowac polityke rachunkowosci? Co powinno by¢ w niej zawarte?

Jak stworzy¢ dobrg polityke?

Okreslenie ogdlinych wytycznych do polityki rachunkowosci

Przyktadowy wzor polityki rachunkowosci

Jakie sg zasady sporzgdzania polityki rachunkowosci? Co doktadnie powinna zawiera¢?

0d czego powinno sie zacza¢ i czego nie mozna poming¢?

Na co zwrdcic¢ szczegdlng uwage tworzac polityke w jednostce?

Jakie sg przyjete uproszczenia w polityce rachunkowosci?

Jaka jest odpowiedzialnos¢ kierownika jednostki?

Jaka jest odpowiedzialno$¢ pracownikéw merytorycznych?

Czy polityka rachunkowosci moze by¢ taka sama w OPS jak np. dla szkoty, czy przedszkola?
Wydatki - jakie sg i do jakiego paragrafu nalezy kazde z nich zaksiegowac?

W jakich instytucjach powinno sie je ksiegowac¢? W OPS, DPS, czy dziennych domach wsparcia?
Jakie sg koszty obstugi swiadczen wychowawczych?
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* Jakie sg przyjete uproszczenia w polityce rachunkowosci dotyczace podziatu srodkéw trwatych?

* Jaki jest sposdb przeprowadzenia inwentaryzacji? Zasady, terminy

Jakie sa metody wyceny aktywdéw, pasywdéw oraz ustalania wyniku finansowego?

Czy dla projektéw unijnych musimy mie¢ osobng polityke rachunkowosci, dla kazdego projektu
osobng?

Czy dla programu AOON ktéry jest ksiegowany pozabudzetowo, tez jest potrzebna odrebna polityka?
Czy koszty otrzymane w styczniu dotyczace poprzedniego roku mozna okresli¢ nie tylko do daty
otrzymania, ale réwniez do kwoty?

Jak przeprowadza¢ aktualizacje polityki rachunkowosci?

Jak prawidtowo nanosi¢ zmiany w polityce rachunkowosci?

Co nie podlega zmianom w polityce rachunkowosci?

Kiedy i jakie zmiany wprowadza sie do polityki rachunkowosci?

Kiedy moze to by¢ aktualizacja, a kiedy nowy dokument?

Jakie uproszczenia mozna zastosowac w jednostce i jak wpisac je w polityke rachunkowosci?
Prosba o wskazanie, o co nalezy uaktualni¢ polityke (VAT, split payment, PPK, konta...)

e Jak wyglada kontrola? Jak sie do niej przygotowac?

¢ Ksiegowanie na kontach zespotu 0

¢ Ksiegowanie zaangazowania

e Jakie sg zasady wyceny aktywow i pasywoéw?

Nienaleznie pobrane swiadczenia rodzinne, wychowawcze, z pomocy spotecznej - jak
prawidtowo je ksiegowac z roku biezacego, a jak z lat ubiegtych?

e Jak nalezy ksiegowac zwroty Swiadczen zalegtych i wykazywac je w sprawozdaniu?

e W jaki sposdb nalezy uja¢ nienaleznie pobrane Swiadczenia w polityce?

e Czy jesli sg wydane decyzje o nienaleznie pobranych swiadczeniach to jak nalezy ksiegowac te
decyzje? Czy w ogdle powinno sie je ksiegowac? Jak podejs¢ do tego?

e PRZYKELAD: mamy Swiadczenia nienaleznie pobrane, na ktére sg wydane decyzje i przypisana jest
kwota do zwrotu; osoba, ktéra pobrata nienaleznie Swiadczenie musi je zwrécic¢ i teraz pytanie: jak te
Swiadczenia nalezy ujg¢? (np. konkretnie z pomocy spotecznej)

e Przez jakie konto powinny przechodzi¢ naleznosci? (225,221,700)

¢ Ksiegowania dochoddw i termin zwrotu

Fundusz alimentacyjny: dtuznicy i Sciagalnos¢

e Jak powinien by¢ rozksiegowywany fundusz alimentacyjny?

e Jaki powinien by¢ podziat wptat od komornika z tytutu funduszu alimentacyjnego? Kto powinien
dokonywac tego podziatu?

¢ Rozksiegowania naleznosci dtuznikéw

¢ Odpis aktualizujacy naleznosci z tytutu wyptaconych $wiadczen z funduszu alimentacyjnego

e Jakie sg zapisy dotyczace dtuznikédw alimentacyjnych i przeksiegowan?

Co powinno by¢ opisane w polityce rachunkowosci?

e Jakie zataczniki/dokumenty wchodza w sktad polityki rachunkowosci?

¢ Czego nie potrzeba opisywac w polityce rachunkowosci?

e Czy odzyskane nienaleznie zaliczki powinny znajdowac sie w polityce?

e Czy programy z funduszu solidarnosciowego powinny by¢ zarzadzeniem wpisane do polityki? Jak
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nalezy je ksiegowac?

Czy powinny by¢ uwzglednione w polityce operacje, ktére sg realizowane przez osSrodek
uwzglednione, np. ksiegowania? (na przykfad: nienaleznie pobrane $wiadczenia ksieguje sie w taki
sposdb...)

Ustugi opiekuncze, asystent osoby niepetnosprawnej - jak powinno sie ksiegowac te programy? Czy
ksiegowac je poza budzetem czy w budzecie? Na jakich kontach powinny by¢ ujete? Czy w ogdle
powinno sie ujmowac w polityce?

Konta syntetyczne i analityczne - jak umiescic¢ je w planie kont? Jaki powinien by¢ podziat?

Czy w polityce powinien by¢ zapis dotyczacy finansowania zakupéw? (Swiadczenia rodzinne)

Konto 410

Na jakich kontach nalezy ksiegowa¢ opisane dochody OPS?

Czy nalezy uaktualni¢ polityke rachunkowosci o PPK? Czy do polityki nalezy dopisa¢ PPK? Jakie
powinny by¢ tego zasady?

Czy w takiej sytuacji nalezy utworzy¢ dodatkowe konta?

Jakie zmiany nalezy nanies¢ przy PPK w planie kont?

Co z osobami, ktére maja umowe zlecenie?

Czy kadry powinny zajmowac sie tworzeniem PPK? Jesli nie, to kto?

Co w sytuacji jesli pracownik zostat zwolniony lub sam sie zwolnit i przechodzi do innego
pracodawcy? Jak to dziata?

Srodki unijne i projekty, ktére coraz czesciej wystepuja w osrodkach - jakie sg zasady
ewidencjonowania? Na jakich kontach nalezy je ujmowac? Jak powinno sie je prawidtowo rozlicza¢?
Na jakich kontach powinno ksiegowac sie srodki unijne, a na jakich srodki COVIDowskie? Jaka jest to
struktura i powigzanie z budzetem? Jak powinno sie je przyjmowac? Jak powinno sie je ujmowac w
budzecie? Czy powinna by¢ do nich wyodrebniona ksiegowos¢?

Wskazoéwki opisywania dokumentéw ksiegowych do projektéw unijnych

Czy jesli dochodzi nowe zadanie dla osrodka, to czy kazdorazowo polityka powinna by¢
zmieniana lub aktualizowana?

Sytuacja: osrodek ma nowe zadanie, ktérego wczesniej nie byto. Czy polityka powinna by¢
zaktualizowana lub zmieniona? Czy za kazdym razem, jesli dojdzie nowe zadanie, nalezy
aktualizowac/zmienia¢ polityke?

Czy nowe zadania powinny by¢ dopisywane, czy nie?

Rozksiegowanie wynagrodzen czesciowo finansowanych z kosztéw obstugi Swiadczenia
wychowawczego i rodzinnego a czesciowo ze srodkéw wiasnych (co miesigc jest to inna kwota)
Jaki jest sposéb ewidencjonowania i wydatkowania refundacji kosztéw posrednich w projektach
unijnych? (dotyczy srodkéw unijnych)

Jak poprawnie zrobi¢ zestawienia, ile OPS wydat w zwigzku z wydatkami np. srodki ochrony osobistej
?

Jak robic takie zestawienia, kiedy jednostka podlega pod urzad miasta?

Czy jesli sg faktury za media, to czy w polityce powinny by¢ ujete zapisy, ze procentowo mozna
ujmowac koszty na zadania zlecone i gminne?

Dodatkowo:

Ksiegowanie na kontach zespotu 0
Ksiegowanie zaangazowania
Jakie sg zasady wyceny aktywow i pasywow?
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Ochrona danych osobowych

Sprostowania btednych ksiegowan pokazane na wzorach

Jakie sg przyjmowane poziomy istotnosci btedéw?

Jak ujmowac podstawy prawne w zarzadzeniach? Czy nalezy zrobi¢ to tekstem jednolitym?

Czy w instrukcji obiegu dokumentéw wpisujemy konkretne osoby z nazwiska czy wskazujemy
stanowiska o0séb, ktére sie zajmuja sprawdzaniem faktur?

Na jakim paragrafie powinno by¢ ksiegowane zakwaterowanie dla obywateli Ukrainy wyptacane dla
przedsiebiorstw?

Co stato sie z koordynacjg swiadczen 500+ po 01 czerwca?

Przekazem pocztowym byt przekazany zasitek staty, klient nie odebrat w terminie, poczta go zwrécita
i potracita sobie za obstuge 6,50 zt. Jak rozwigzac ten problem?

Czy fakture zakupowa mozna zaksiegowac od razu poprzez konto 401/130 pomijajgc konto 2017
Wielkim btedem jest ksiegowanie zasitku statego 410/130. czy tez powinno by¢ 410/240 240/130?
Jak ktos ma swiadczenia z paragrafu 3110 ksiegowane na konto kosztéw 409, a nie 410 czy to jest
btad?

Jak ewidencjonowac FV - zaptata karta ptatnicza?

PRZYKLAD: mamy na rok podpisang umowe z firmg informatyczng, ale nie jest okreslone, w jaki
paragraf i z jakich srodkéw optaci¢ wydatek. Podziatu kwoty dokonujemy kazdorazowo po
otrzymaniu miesiecznej faktury. Czy mozemy zaangazowanie ksiegowac przy kazdej fakturze,
pomimo iz jest umowa z firmg?

Czy w przypadku zaliczki alimentacyjnej nie powinien by¢ paragraf 09707

Mam zaliczke w paragrafie 0970 czy to jest Zle?

Czy mozna ksiegowac fundusz na koncie 225, a nie na 7207

Fundusz Solidarnosciowy powinien by¢ jako Srodki pozabudzetowe czy budzetowe?

Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej - czy jezeli wydatkujemy cos$ z tego programu, to faktura
powinna by¢ wystawiona na gmine, czy na opiekuna, jezeli jest to pozabudzetowo?

Czy musimy tworzy¢ polityke do wszystkich dodatkowych programéw?

Czy mozliwa jest sytuacja, kiedy w OPS jest zasgdzone do wyptaty przez sgd wynagrodzenie dla
kuratora osoby czeSciowo ubezwtasnowolnionej? WUW twierdzi, ze nie mozemy otrzymac na to
dotacji w 85219 par.2010, bo dotacja dotyczy tylko opiekuna prawnego. Nie wiemy teraz w jakiej
formie powinnisSmy wyptaci¢ takie wynagrodzenie ze Srodkéw gminy

Czy 4170 to jest zlecenie?

Czy w RB 27 S nalezy wykaza¢ 40% z funduszu alimentacyjnego?

Czy jesli zostat wystawiony tytut wykonawczy, to od tego momentu my jako jednostka nie naliczamy
odsetek? Jaka jest podstawa prawna takiego dziatania?

Czy dekretuje sie wyciggi bankowe dtugopisem i dopiero pdzniej wprowadza do programu, czy tylko
drukuje dekret z programu i podpina do wyciggu? Czy do tego jest potrzebny zapis w polityce
rachunkowosci?

Jak postepujemy z kosztami upomnienia od nienaleznie pobranych Swiadczen rodzinnych? Jest
podziat na 95% i 5%?

Czy do przyjmowania zywnosci z PKPS trzeba miec instrukcje magazynowa?

PRZYKLAD: mamy pracownice zatrudniong w MGOPS, ktéra u nas jest na urlopie bezptatnym i
przeszta na stanowisko kierownika dziennego domu seniora, ktéry tez jest w naszych strukturach;
czy w zwigzku z tym powinnismy liczy¢ jg podwdjnie do odpisu, czy tylko raz?

Co z opisywaniem numeru licencji w polityce rachunkowosci?
Ostatecznie zamkniecie ksigg rachunkowych w OPS - bilans na 31 marca danego roku. Czy mozna
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przyjac zapis, ze ksiegi rachunkowe zamyka sie w ciggu 15 dni od daty przekazania sprawozdania
finansowego pod warunkiem, ze nie nastapi to pdzniej niz 30 kwietnia? Czy zapis: ostateczne
zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych powinno nastgpi¢ do 30 kwietnia roku nastepnego?
Czy pracownikiem merytorycznym moze by¢ kierownik jednostki?

Jak zaksiegowa¢ Fundusz Pracy za lata poprzednie z odsetkami?

Co z dochodami z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen za lata ubiegte?

Dodatek gazowy w rozdziale 85295 czy 853957

Czy OPS moze kupowac kawe, herbate, wode do sekretariatu?

Nie wyptacamy Swiadczeh wychowawczych, a otrzymalismy srodki w wysokosci 2000 zt. Na co je
przeznaczy¢? Moze zakup programu?

Czy w polityce rachunkowosci powinna by¢ ujeta procedura likwidacji $Srodka trwatego?

Na jakim koncie ksiegowac¢ zwroty od komornikéw z FA do UG w czesci dotyczacej budzetu
panstwa?

Czy zwrot nienaleznie pobranego Swiadczenia za lata ubiegte, wptacony przez dtuznika przed
uprawomocnieniem decyzji, nalezy odprowadzi¢ do UW w terminach dochodéw? Czy dopiero po
uprawomocnieniu decyzji, czyli zaksiegowad na koncie 245, a po uprawomocnieniu
przeksiegowac?

Otrzymalismy korekte z lat ubiegtych sktadki zdrowotnej osoby objetej programem CIS. Nie
otrzymalismy fizycznie zwrotu $rodkéw, tylko mamy nadptate na koncie ZUS. Pani z ZUS
zadzwonita z informacja, zeby pomniejszy¢ wptate na sktadke ZUS. Jak zaksiegowac te nadptate?
Czy mozna pomniejszy¢ biezgcq wptate ZUS? Czy nie trzeba zwraca¢ gminie nadptaty, ktéra
dotyczy lat ubiegtych?

Jesli otwieramy nowe konto i bedziemy je przetamywac przez 1, z uwagi na wyodrebnienie
analityki, to czy musimy stworzy¢ nowa polityke nowym zarzadzeniem? Czy wystarczy tylko aneks
informujacy o zmianie kont?

Co w przypadku, gdy pracownik merytoryczny dtuzej choruje? Kto podpisuje za niego?

Jednostka GOPS obstuguje kase urzedu gminy oraz jednostek organizacyjnych, tj. szkét i
przedszkoli. W statucie oraz regulaminie organizacyjnym jednostki nie ma mowy na ten temat. Z
w/w jednostkami i urzedem zostaty zawarte na porozumienia na prowadzenie nieodptatnie obstugi
kasowej jednostek. W porozumieniach brak jest podstawy prawnej oraz szczegétowych regulacji, w
jaki spos6b ma przebiegac obstuga kasowa. Czy powinniSmy uzyskac opinie prawna w zakresie
legalnosSci prowadzenia przez GOPS obstugi kasy jednostek i urzedu?

W jakim rozdziale ujg¢ refundacje VAT za gaz oraz dodatek elektryczny?

W jakim rozdziale uja¢ opieke wytchnieniowa?

Czy opieka wytchnieniowa jest ujmowana pozabudzetowo?

Jak ksiegowac¢ wydatki na AOON?

Czy inwentaryzujemy obce Srodki trwate?

Czy powinno sie napisa¢ sprawozdanie z zakohczonej inwentaryzacji?

Jak wycenic i ujg¢ meble ponizej 10 000 zt? Czy wprowadzi¢ jakg$ granice kwotowg?

Na jakiej podstawie ksiegowa¢ zaangazowanie wyptacanych zasitkdw rodzinnych, okresowych i
statych?

Czy w sprawozdaniu pokazujemy réwniez naleznosci nienaleznie pobrane dot. roku biezacego?
Co w przypadku, gdy jest optata za przelewy bankowe na WB, a nie ma do tego faktury?

Na jakich kontach ujmowa¢ wyptaty zasitkéw w kasie banku?

Czy potracenie z zasitku za pobyt w schronisku moze by¢ 85203-08307

Czy w polityce rachunkowosci powinien by¢ zapis: odptatnosci za ustugi opiekuncze, odptatnosci
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za pobyt w DPS, odptatnosci za pobyt w schronisku? Czy stanowig one dochody wtasne gminy?
e Czy w sprawozdaniu Rb-N nalezy wykazywa¢ naleznosci z tytutu nienaleznie pobranych w 2023
roku Swiadczen? Czy tylko za lata ubiegte?
e W jakim terminie od badania lekarskiego powinno sie wyptaci¢ za okulary?

Prowadzacy:

Aleksandra Zajac - pracuje w Gminnym OsSrodku Pomocy Spotecznej w Ktobucku na stanowisku Gtéwnego
Ksiegowego, zarzadza i nadzoruje prace dziatu finansowego. Odpowiada za plan wydatkéw budzetowych w
wysokosci ponad 32 min. zt. rocznie. Realizuje projekty wspétfinansowane ze srodkéw UE. W 2002 roku
uzyskata tytut magistra na kierunku finanse i bankowos¢ na wydziale Ekonomii na Akademii Ekonomiczne;

w Katowicach.
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