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Private Covporate Consuiting

Jak interpretowa¢ nowe wzory ofert, umow oraz sprawozdan dla
Organizacji Pozytku Publicznego? Jak rozlicza¢ OPP w sSwietle nowych

przepisOw? Jakie sg procedury ogtaszania konkursow?

Praktyczne warsztaty PCC POLAND przeznaczone dla urzednikdw zajmujacych sie kwestia
rozliczania, kontroli i wspétpracy z Organizacjami Pozytku Publicznego

Uwaga! Juz obowiazuja! Nowe wzory pism dla OPP, oferta, umowa i sprawozdanie! Jak je
wypetniac?

Podczas naszego szkolenia dowiedza sie Panstwo jak korzystac z nowych wzoréw pism, takich
jak oferty, umowy oraz sprawozdania, ktore weszty w zycie od pierwszego marca tego roku.
Zdobeda Panstwo wiedze dotyczaca sporzadzania programu oraz ogtaszania konkursow!
Szczegotowo omoéwimy rowniez kwestie kontroli Organizacji Pozytku Publicznego oraz
powiemy w jaki sposdb przygotowac sie do kontroli RIO pod katem rozliczania OPP

W programie m.in.:

¢ Jak powinien wyglada¢ syntetyczny opis dziatania w ofercie?

» Kosztorys jako sktadnik ofert, jak przepisac pozycje z kosztorysu do umowy? Jak
przenosic informacje, ktore sa w ofercie do umowy?

 Jak przygotowad konkurs? W jaki sposdb ogtasza sie konkursy? Jak beda wygladaty
konkursy przy nowych wzorach pism? Jak przeprowadzac¢ konkursy ofertowe a jak
regrantingu?

 Jak przeprowadzi¢ otwarty konkurs ofert? Jaka jest procedura zlecania zadan publicznych
organizacjom? Jakie sa zasady wspotpracy pomiedzy administracja publiczna a OPP?

¢ Jak ma by¢ prowadzona dokumentacja dotyczaca rozliczania organizacji?

« Jak kontrolowa¢ Organizacje Pozytku Publicznego? Co jesli przedstawiciel jakiejs$
organizacji chce ukryc fakt, ze spozytkowat pieniadze niezgodnie z przeznaczeniem? Jak
udowodnic takiej osobie taka sprawe?

¢ : Jak urzednicy maja podchodzi¢ do dokumentacji ksiegowej i na co zwrdéci¢ uwage jaka
dokumentacja powinna byc faktycznie tworzona przez organizacje, ktore sa np.:
stowarzyszeniami zwyktymi?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:
*Qgtoszenie o konkursie,

*Zarzgdzenie o powotaniu komisji,

*Protokét z komisiji,

*Qdrzucenie oferty,

*Wezwanie do ztozenia sprawozdania,

*Wezwanie do zwrotu dotacji
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Szczego6towy program szkolenia:

1. Jak wypetniaé¢ nowe wzory ofert, uméw oraz sprawozdan?

W druku oferty wktad osobowy i rzeczowy jest jako jedna pozycja (suma), a w umowie jest to rozbite
na dwie osobne pozycje, jak wtedy wypetnic te pozycje w umowie?

Jakie dane zamiesci¢ w ofercie?

Jak powinien wygladac syntetyczny opis dziatania w ofercie?

Jak powinno by¢ opisane miejsce realizacji w ofercie?

Jak powinien wygladac¢ plan i harmonogram w ofercie?

Do kiedy trzeba uchwali¢ program? Jaka powinna by¢ zawarto$¢ programu? Jak tworzy¢ programy
wspotpracy rocznej oraz wieloletniej?

Czy w komisji, ktéra zajmuje sie uchwaleniem programu majg by¢ urzednicy, czy osoby z zewnatrz?
Czy moga byc to osoby zwigzane z organizacjami lub ich przedstawiciele?

Jak spisac rezultaty ilosciowe i jakosciowe? - Kwestie praktyczne i problematyczne.

W niektérych gminach organizacje nie musza juz przedstawia¢ faktur, w jaki sposéb wtedy sprawdzic¢
czy spisane w sprawozdaniu rezultaty faktycznie zostaty wykonane?

Jak wypetnia¢ nowe druki sprawozdan i jak umieszczac tam pozycje kosztorysowe? Jakie sg
mozliwosSci przesuwania pozycji w kosztorysie? Pozycje kosztorysowe, a faktury okazane przez
organizacje. Ktére organizacje powinny okazywac faktury? Na co zwracac uwage?

Kosztorys jako sktadnik ofert, jak przepisac pozycje z kosztorysu do umowy? Jak
przenosic informacje, ktore sa w ofercie do umowy?

Co jest dowodem na to, ze jakis rezultat zostat wykonany i wszystkie cele sg osiggniete?

Jak powinien wygladac¢ opis zaktadanych rezultatéw w ofercie? Jak spisac rezultaty i produkty? Co
moze by¢ rezultatem? Jak sprawdzi¢ rezultaty?

Przyktady: jesli urzad daje dotacje na klub sportowy to jak spisa¢ z tego rezultaty?

Co jesli klub sportowy wygra 10 meczy, a co jesli przegra? Co wtedy jest rezultatem? To, ze
awansuja, utrzymajg sie?

Pozycje kosztorysowe a faktury okazane przez organizacje, umieszczanie pozycji kosztorysowych w
sprawozdaniach - jak wypetnia¢ sprawozdania?

Czy organizacje powinny dostarczac faktury?

Jak ma wyglada¢ procedura wymiany drukéw dotyczacych organizacji pozytku publicznego?

Jak wypetnia¢ nowe wzory pism? Na co zwrdci¢ uwage podczas ich wypetniania i jak je rozumie¢?
Punkt po punkcie co sie w nich znajduje i na co nalezy zwrécic¢ najwieksza uwage?

Jak formutowac warunki wspétpracy z organizacjami w swietle nowych przepiséw?

Jak rozumiec art. 19a z ustawy o pozytku publicznym i wolontariacie?

2. Jak powinna wygladaé procedura ogtaszania konkursu? Jak rozliczaé¢ Organizacje Pozytku

Publicznego?

Jak przygotowac konkurs? W jaki sposdb ogtasza sie konkursy? Jak beda wygladaty
konkursy przy nowych wzorach pism? Jak przeprowadzac¢ konkursy ofertowe a jak
regrantingu?

Jakie sa procedury ogtaszania konkursow? Ogtaszanie konkurséw w swietle nowych
przepisow i nowych wzoréw dokumentow. Jak przeprowadzac konkursy? Jak wyglada
procedura oferty w konkursie?

Czy jesli konkurs zostat wszczety przed marcem 2019 roku to czy sprawozdanie pisane przez
organizacje ma by¢ pisane na nowych drukach do sprawozdania czy na starych?
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« Jak przeprowadzi¢ otwarty konkurs ofert? Jaka jest procedura zlecania zadan publicznych
organizacjom? Jakie sa zasady wspétpracy pomiedzy administracja publiczna a OPP?

¢ Czy nowe kota gospodyn wiejskich mogg bra¢ udziat w konkursie mimo tego, ze pracujg réwniez na
kapitat wtasny?

e Czy organizacje pozytku publicznego, ktére posiadaja ksiegowos¢ uproszczong mogg brac udziat w
konkursach? Dlaczego?

« Jakim doktadnie organizacjom mozna przekazac srodki? Jakim organizacjom nie mozna przekazac
dotacji i dlaczego?

e W jaki sposéb bez konkursowo przydziela¢ pienigdze? Jak przeprowadza¢ konkurs na zasadach
uproszczonych?

e Jak urzednicy majg podchodzi¢ do dokumentacji ksiegowej i na co zwréci¢ uwage jaka dokumentacja
powinna by¢ faktycznie tworzona przez organizacje, ktére sg np.: stowarzyszeniami zwyktymi?

e Jak faktycznie powinna by¢ prowadzona dokumentacja zgodnie z wytycznymi ustawy o finansach
publicznych i rachunkowosci?

¢ Jak majg by¢ opisywane faktury przedstawiane przez organizacje?

* Jak weryfikowad sprawozdania przedstawiane przez Organizacje Pozytku Publicznego?

e Jak rozlicza¢ sie z organizacjami na podstawie nowych wzoréw dokumentéw?

e Jak udziela¢ dotacje? Jak rozlicza¢ dotacje dla organizacji? Jak rozlicza¢ organizacje w Swietle nowych
przepiséw i ustawy?

e W jakim terminie organizacje powinny zostac rozliczone? W jakim terminie organizacje powinny
ztozy¢ sprawozdanie?

e Jak prawidtowo rozlicza¢ sprawozdania stowarzyszen sportowych w oparciu o ustawe o sporcie?

* Jakie sg procedury rozliczania zadan powierzonych organizacjom? Co jest najwazniejsze przy
rozliczaniu organizacji?

« Jesli w rozliczeniu wystepuja wydatki przed umowa i po umowie, to czy one oznaczaja
dotacje pobrane w nadmiernej wysokosci, niewykorzystane czy wykorzystane niezgodnie
z przeznaczeniem?

* Jak na podstawie nowych wzorédw pism policzy¢ nadmiernie pobrang dotacje? Co zrobi¢ w przypadku
niewykorzystanej dotacji? Czy organizacja ma zwrdci¢ takg dotacje, czy dotacja przechodzi na
nastepny rok?

- prawne aspekty wspoétpracy z OPP?

* Jak kontrolowa¢ Organizacje Pozytku Publicznego? Co jesli przedstawiciel jakiej$ organizacji chce
ukry¢ fakt, ze spozytkowat pienigdze niezgodnie z przeznaczeniem? Jak udowodni¢ takiej osobie taka
sprawe?

e Jak wspétpracowac z Organizacjami Pozytku Publicznego? Jakie sa mozliwosci wsparcia dla takich
organizacji?

¢ Jakie akty prawne reguluja umowy z organizacjami? Jakie sg obowigzki samorzadu wobec organizacji
uzytku publicznego?

e W jaki sposéb postepowad z organizacjami, ktére sg tzw. stowarzyszeniami zwyktymi? Co je
wyrdznia?

¢ Jak ma by¢ prowadzona dokumentacja dotyczaca rozliczania organizacji?

e Jakie sg réznice miedzy stowarzyszeniami zwyktymi, a rejestrowanymi?

* Jakie sg sfery dziatalnos$ci pozytku publicznego w kontekscie zadan wtasnych gminy? Powierzenie
zadan samorzadoéw dla organizacji pozytku publicznego, czy moze by¢ i na czym polega?
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e Jak przygotowac sie do kontroli RIO pod wzgledem rozliczenh organizacji pozytku publicznego?
e Jak przygotowac sie do kontroli RIO w zakresie przekazywania dotacji dla organizacji pozytku
publicznego?

Prowadzacy: Justyna Sottys - doswiadczony pracownik referatu oswiaty i administracji w Urzedzie Gminy
Niedrzwica Duza, gdzie od pieciu lat zajmuje sie kwestig dotacji, wspoétpracy oraz rozliczania organizacji
pozytku publicznego. Do jej obowigzkéw naleza tez sprawy zwigzane z dotacjami: podrecznikowymi,
wyprawek szkolnych, Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa, Aktywnej Tablicy, stypendia sportowe,
Systemu Informacji Oswiatowej. Dodatkowo rozlicza dotacje obejmujgce wychowanie przedszkolne i
dotacje na dzieci zamieszkate na terenie gminy, ale uczeszczajgce do przedszkola w innej gminie. Do jej
obowigzkdéw nalezy wspétpraca przy tworzeniu regulamindéw i informacji oSwiatowe]. Poprzednio pracowata
w referacie podatkdw oraz w referacie spraw obywatelskich. Ukonczyta studia wyzsze o kierunku
administracja, ze specjalizacjg administracja publiczna.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia

karng oraz cywilng
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