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Organizacje pozarzadowe

Jakie sg procedury ogtaszania konkurséw? Na podstawie jakich
dokumentéw rozlicza¢ organizacje pozarzgdowe? Jakie dotacje
bierzemy pod uwage przy okreslaniu srodkéw przeznaczonych na

mate granty?

Praktyczne wideoszkolenie PCC Poland przeznaczone dla urzednikéw zajmujgcych sie kwestig rozliczania,
kontroli i wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi.

25 niezbednych wzorow dokumentow przy wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi
Podczas naszego wideoszkolenia dowiedzg sie Panstwo, jak korzysta¢ ze wzoréw dokumentdw, takich jak
oferty, umowy oraz sprawozdania. Zdobeda Panstwo wiedze dotyczacg sporzadzania programu oraz
ogtaszania konkurséw! Szczegdétowo omoéwimy réwniez kwestie kontroli organizacji pozarzadowych oraz
powiemy, w jaki sposdb przygotowac sie do kontroli RIO pod katem rozliczania dotacji.

W programie m.in.:

¢ Jak wypetnia¢ wzory oferty i sprawozdania? Na co zwrdci¢ najwiekszg uwage podczas ich
wypetniania i jak je rozumie¢? Omdwienie punkt po punkcie wzoréw dokumentéw.

¢ Co w sytuacji, kiedy organizacja nie osiggnie rezultatéw? Czy mozna nie wyciggac konsekwencji?

e Czy na mate granty powinny by¢ zabezpieczone $rodki w rocznym programie?

e Jezeli w budzecie jest rezerwa finansowa ogdlna na zadania w trybie art. 19a np. 50.000 zt i wptywa
oferta na zadanie z zakresu sportu to czy zwracamy sie z prosba o uruchomienie rezerwy do
Burmistrza i zostaje ona uruchomiona w danej wysokosci na konkretne zadanie, czy jest to
prawidtowe?

e Czy w kazdym przypadku koniecznosci zwrotu jakiejs czesci dotacji wszczyna sie postepowanie w
spr. zwrotu i wydaje sie decyzje?

e Czy sama parafia moze wystgpi¢ o dotacje? Czy Kota Gospodyn Wiejskich moga sie réwniez ubiegac?

e Jak przygotowac sie do kontroli RIO?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e JRWA numery klasyfikacji
¢ Konkurs ofert ogtoszenie

e Ocena oferty - karta

¢ Ocena oferty - oswiadczenie cztonka komis;ji

e Ocena oferty - zaproszenie do udziatu w pracach komisji
e Ocena oferty - zarzadzenie powotanie komisji

e OFERTA REALIZAC]I ZADANIA PUBLICZNEGO

¢ Praca spoteczna w projekcie o$wiadczenie

e Rozwigzanie umowy - porozumienie i protokot

e Sfery zadan publicznych a zadania wtasne gminy

e SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA ZADANIA PUBLICZNEGO
e Stowarzyszenia zwykte a rejestrowe
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e Uchwata sport

e UMOWA O REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

e UPROSZCZONA OFERTA REALIZAC]I ZADANIA PUBLICZNEGO

e UPROSZCZONE SPRAWOZDANIE Z REALIZAC]l ZADANIA PUBLICZNEGO
e Zwrot dotacji - decyzja o umorzeniu postepowania

e Zwrot dotacji - decyzja

e Zwrot dotacji zawiadomienie o wszczeciu postepowania administracyjnego
¢ Kontrola realizacji zadania publicznego - regulamin

e Sport na podstawie ustawy sprawozdanie

¢ Sport na podstawie ustawy - wzér oferty

e Sport na podstawie ustawy - wzér umowy

e Skfad komisji konkursowej - wytgczenie cztonka komisji

* Potwierdzenie ztozenia sprawozdania z realizacji zadania publicznego

Szczegdbtowy program szkolenia:
Pytania uczestnikow, na ktére udzielilismy odpowiedzi podczas ostatniego szkolenia:

e Czy w programie wspétpracy powinien by¢ regulamin dziatania komisji konkursowych?

e Czy JST ma obowigzek ogtosi¢ tryb matych zlecen w danym roku?

e Czy mozna zleci¢ zadanie stowarzyszeniu, ktére nie jest zarejestrowane na terenie naszej gminy, ale
zadanie przeznaczone jest dla jej mieszkancéw?

e Jezeli w umowie termin realizacji jest 01.06.2025 r. - 30.11.2025 r., to czy organizacja moze
rozliczy¢ sie we wrzesniu (zadanie zostato wykonane)?

e Klub sportowy w swojej ofercie przeznaczyt 30% kosztéw na wynagrodzenie trenera, ktéry zostat
kontuzjowany i nie bedzie mdgt prowadzi¢ treningéw. Organizacja chce przeznaczy¢ te srodki na za-
kup sprzetu dla uczestnikéw. Czy wprowadzenie nowego wydatku do aktualizacji oferty jest mozliwe,
jezeli zadanie dotyczy catorocznego szkolenia zawodnikéw?

e Konkurs ogtaszany jest 2 stycznia danego roku. W ogtoszeniu jest zapis, ze zadanie powinno zosta¢
wykonane do 31 grudnia danego roku. W ofercie organizacja wskazuje termin realizacji zadania od 2
stycznia do 31 grudnia. W umowie jest zapis, ze pierwszy termin realizacji zadania od 2 stycznia
danego roku do 31 grudnia danego roku. Drugi termin poniesionych wydatkéw ustala sie dla
srodkdw pochodzacych z dotacji od dnia podpisania umowy do 31 grudnia, dla innych srodkéw
finansowych od dnia podpisania umowy do 31 grudnia. Czy jest to poprawne?

e Czy mozna w ogtoszeniu zastrzec, ze wynagrodzenia treneréw nie mogg przekroczy¢ 20% kosztéw?

e Czy brak zapiséw o dostepnosci w ofercie mozna okresli¢ jako brak formalny?

e Czy oferent musi okresli¢ w ofercie w jaki sposéb zapewni dostepnos¢? Czy wystarczy oswiadczenie,
ze zapewni dostepno$¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami?

e Czy JST moze w druku oferty wynikajgcym z rozporzadzenia wprowadzi¢ dodatkowe zapisy z
pytaniami?

¢ Do kiedy mozna sktadac oferty dotyczace matych grantéw?

e Jezeli nie ma $rodkéw w budzecie, to czy mozna odmowic ztozenia oferty?

e W jaki sposéb powiadomic organizacje o fakcie, ze ich oferta nie zostata wybrana?

e Czy wktad wtasny dotowany moze by¢ finansowany ze srodkdw pozyskanych z innej dotac;ji?

e Czy umowy na realizacje zadan z konkursu i matych zleceh czyms sie réznig?

e Czy zatwierdzenie sprawozdania odbywa sie na podstawie ztozonego sprawozdania i nie jest
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konieczne sprawdzanie dokumentdéw finansowych?

e Czy weryfikacja dokumentdéw finansowych odbywa sie dopiero podczas kontroli?

¢ Zadanie w ofercie okreslone jest na kwote 10 tys. zt. W trakcie realizacji koszty wzrosty. Organizacja
dotozyta Srodki wtasne lub swoj wktad osobowy i rzeczowy. Co w takim przypadku?

e W jaki sposéb mozna cofngc¢ sprawozdanie do korekty?

e Czy w umowie konieczne jest podanie numeréw PESEL 0séb upowaznionych?

e Czy btedem jest, jezeli zgdamy w umowie dotaczenia do sprawozdania kopii wszystkich faktur?

e Czy i gdzie musi by¢ zawarta ustawa Kamilka oraz w jaki sposéb?

¢ Czy na etapie planowania budzetu planujemy srodki na mate granty?

e Czy kwota, ktérg proponuje organizacja przy trybie matego grantu jest wigzgca?

e Jezeli zadanie musi by¢ realizowane od poczatku roku przez caty roku, a moze by¢ mato czasu na
ogtoszenie konkursu (program wspétpracy nie zostat ogtoszony w Dzienniku Ustaw), to czy
organizacja moze ztozy¢ oferte w trybie matego grantu, a nastepnie ztozy¢ oferte na dalszy okres
realizacji zadania?

1. Planowanie wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi - roczny i wieloletni program
wspotpracy

e Czy przy rocznym programie mozna zawiera¢ umowy na realizacje zadan z NGO na 2 lub 3 lata?

e Czy gmina moze ogtosic¢ otwarty konkurs ofert po zatwierdzeniu rocznego programu wspoétpracy, ale
przed zatwierdzeniem budzetu na kolejny rok?

e Jak wypetnia¢ wzory ofert, uméw oraz sprawozdan? Do kiedy trzeba uchwali¢ program wspétpracy?

e Jaka powinna by¢ zawartos$¢ programu? Jak tworzy¢ programy wspétpracy rocznej oraz wieloletnigj?

e Czy wnioski do budzetu na kolejny rok mozna zaliczy¢ jako czes¢ konsultacji z NGO?

e Czy majgc program wspotpracy i ogtoszenie o konkursie, to czy dodatkowo musimy miec regulamin
przyznania dotacji organizacjom pozarzgdowym i pracy komisji oraz regulamin wraz z procedurg
postepowania z ofertami w trybie przepisu art. 19a?

e Czy w Rocznym Programie Wspétpracy moze by¢ zapis, ze kryterium decydujacym o podjeciu
wspotpracy z organizacjami jest prowadzenie przez nie dziatalnosSci na terenie gminy?

e Czy w programie wspétpracy powinien by¢ regulamin dziatania komisji konkursowych?

e Czy zadania, ktére chcemy zlecac na podstawie wpr muszg by¢ zawarte w rocznych programach
wspbtpracy?

e Czy w powiecie musimy tworzy¢ roczny program, jezeli mamy uchwalony wieloletni program
wspbtpracy?

e Czy w rocznym sprawozdaniu z realizacji programu wspoétpracy przedstawiamy kwoty przekazane na
konkursy tylko z Ustawy o wolontariacie i pozytku publicznego, czy tez z Ustawy o sporcie?

e Czy wzory dokumentéw wptywajg na zakres programu wspétpracy? Na co zwrdci¢ szczegélng uwage
przy formutowaniu warunkéw wspétpracy?

¢ Jak wypetnia¢ wzory oferty i sprawozdania? Na co zwrdci¢ najwiekszg uwage podczas ich
wypetniania i jak je rozumie¢? Omdwienie punkt po punkcie wzoréw dokumentéw

e Czy JST moze w druku oferty wynikajgcym z rozporzadzenia wprowadzi¢ dodatkowe zapisy z
pytaniami?

¢ Jakie dane sg zawarte w ofercie i sprawozdaniu do konkursu ofert, a jakie do trybu
pozakonkursowego tzw. matych grantéw?

e Czy umowy na realizacje zadan z konkursu i matych zleceh czyms sie réznig?

e Jak powinien wygladad syntetyczny opis dziatania w ofercie?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

e Jak powinno byc¢ opisane miejsce realizacji zadania w ofercie?

Na co zwrdci¢ uwage przy opisywaniu grupy adresatéw i diagnozowaniu jej potrzeb?

e Czym jest komplementarnos¢? Czy musi wystapic przy realizacji zadania publicznego?

e Jak powinien wyglgda¢ plan i harmonogram w ofercie?

e Czy wynagrodzenie dla zespotu muzycznego stanowi zakres dziatania realizowanego przez podmiot
niebedacy strong umowy i powinien by¢ wskazany w ofercie?

 Co to sg rezultaty projektu? Jak okresla¢ rezultaty twarde i miekkie (zmiana spoteczna) oraz
produkty? Kwestie praktyczne i problematyczne

* Jak powinien wygladac opis zaktadanych rezultatéw w ofercie? Jak okresli¢ poziom ich osiggniecia?
Jakie moga by¢ Zrédta informacji o osiggnieciu wskaznika rezultatu?

e Co jesli klub sportowy wygra 10 meczdw, a co jesli przegra? Co wtedy jest rezultatem? To, ze
awansuja, utrzymaja sie? Przyktady: jesli gmina udziela dotacji klubom sportowym, to jak spisa¢ z
tego rezultatu?

¢ Kosztorys jako sktadnik oferty - planowanie dziatah a budzet zadaniowy

* Jak wypetnic¢ tabele Zrédet finansowania kosztéw realizacji zadania? W druku oferty wkfad osobowy i
rzeczowy stanowia jedng pozycje (suma), a w umowie jest to rozbite na dwie osobne pozycje - jak
wtedy wypetni¢ te pozycje w umowie?

e Czy wktad wtasny dotowany moze by¢ finansowany ze srodkdw pozyskanych z innej dotac;ji?

e Czy produkty gastronomiczne mogg by¢ pokrywane z dotacji?

e Czy jest mozliwos¢ zakupu komputera przez organizacje pozarzgdowe w ramach zadania?

e Czy wktadem osobowym moze by¢ wolontariat? Jak go rozliczy¢?

e Czy prezes stowarzyszenia moze by¢ jednoczesnie wolontariuszem przy realizacji zadania?

e Czy za zajecia z pitki noznej mozna pobiera¢ comiesieczne optaty?

¢ Czy z dotacji mozna optacic zlecenie na prowadzenie zajec (instruktor) osoby, ktéra jest cztonkiem
stowarzyszenia lub prezesem?

¢ Jak wypetni¢ druki sprawozdan? Jakie informacje powinny zosta¢ zamieszczone w sprawozdaniu?

¢ Rozliczenie wydatkéw a mozliwos¢ dokonywania przesunie¢ miedzy pozycjami w kosztorysie.

e Jak wypetnic¢ tabele dotyczacg Zrédet finansowania zadania?

¢ Przygotowanie umdw na zlecanie realizacji zadan publicznych - praktyczne wskazéwki dotyczace
wypetniania ramowego wzoru umowy, omdwienie istotnych zmian

e Czy w umowie musi by¢ numer PESEL, skoro wiadomo, kto jest prezesem klubu?

e Czy w umowie konieczne jest podanie numeréw PESEL 0séb upowaznionych?

e Czy termin realizacji zadania ustala sie od dnia podpisania umowy? Czy srodki z dotacji moga by¢
finansowane po podpisaniu umowy, czy po ogtoszeniu wynikéw?

e Czy prawidtowym bedzie zmiana 30 dni przelewu Srodkéw na np. 10?

e Czy umowa musi zawierac zapis o przesunieciu kosztdw miedzy pozycjami kosztorysu?

e Czy mozna w umowie zawiera¢ dodatkowe zapisy, ktérych nie ma w ramowym wzorze umowy?

e Czy i gdzie musi by¢ zawarta ustawa Kamilka oraz w jaki sposéb?

¢ Kiedy aneksujemy umowe?

e Czy zmiany w kalkulacji kosztéw muszg by¢ dokonywane aneksem, czy moga by¢ poprzez oficjalne
pismo do wéjta/burmistrza?

¢ Klub sportowy w swojej ofercie przeznaczyt 30% kosztéw na wynagrodzenie trenera, ktéry zostat
kontuzjowany i nie bedzie mégt prowadzi¢ treningéw. Organizacja chce przeznaczy¢ te srodki na za-
kup sprzetu dla uczestnikdw. Czy wprowadzenie nowego wydatku do aktualizacji oferty jest mozliwe,
jezeli zadanie dotyczy catorocznego szkolenia zawodnikéw?

e Jesli umowa jest juz podpisana, a nie zawiera zapisu o dostepnosci, to czy konieczny jest aneks?
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Jezeli obecnie nie ma w umowie zapisu o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami, to czy takie umowy powinny by¢ aneksowane?

Co, jezeli nie zawrzemy w umowie aspektu dotyczacego dostepnosci?

Jak rozumie¢ dostepnos¢ w przypadku zadan sportowych?

Czy zmiana nazwy wtasnej organizacji w czasie realizacji zadania publicznego powinna by¢
zgtoszona i aneksowana?

Czy aneksy muszg by¢ zaakceptowane przez komisje czy wystarczy, ze burmistrz podejmie decyzje
0 zmianach w umowie i podpisze aneks?

Czy we wzorze oferty i umowy powinnismy aktualizowa¢ Dziennik Ustaw RP?

Czy aktualizowac catg oferte czy jej czesci, jako zataczniki do umowy?

Czy mozna aktualizowac catg oferte?

Co zrobi¢ w sytuacji, gdy organizacja, ktéra ma umowe na powierzenie, w rozliczeniu wykazuje
niewielkie Srodki wtasne, poniewaz okazato sie, ze jakis koszt byt w efekcie troche wiekszy od
zaktadanego?

Czy powierzajac wykonanie zadania publicznego mozliwe jest wykazanie wktadu wtasnego
osobowego?

PRZYKLAD: srodki pieniezne od odbiorcéw zadania zgodnie z umowg wynosity: 24 tys. zt. Faktycznie
wpisowe wyniosto ponad 41 tys. Czy w tym przypadku trzeba aneksowa¢ umowe?

Czy prawidtowym jest, ze faktycznie poniesione wydatki sg wyzsze niz te w umowie, ale nasza
dotacja zostata wydana zgodnie z zatozeniami, tylko zwiekszyt sie wktad wtasny organizacji? Zmiany
wigzg sie ze wzrostem cen, np. zaktadano druk 200. plakatéw, wycena wpisana w umowie opiewata
np. na 300 zt, a w momencie rzeczywistego zamawiania okazato sie, ze wyszto 400 zt, wiec
organizacja dotozyta dodatkowo 100 zt ze Srodkéw wtasnych

Oméwienie oferty i sprawozdania na realizacje zadania w trybie pozakonkursowym

2. Jak powinna wygladac procedura ogtaszania konkursu? Jak rozliczac organizacje
pozarzadowe z udzielonych dotacji?

Co w przypadku, gdy organizacje nie zgadzajg sie z rozstrzygnieciem komisji konkursowej?

Czy organizacja moze wydawac srodki wtasne od daty rozstrzygniecia konkursu, a srodki z dotacji
dopiero od daty zawarcia umowy?

Jak powinno wygladac¢ ogtoszenie o konkursie na wktady wtasne?

Co, jezeli dopiero w sprawozdaniu okaze sie, ze organizacja przekroczyta wktad wtasny?

Czy osoba, ktéra jest w komisji moze ztozy¢ oswiadczenie, ze nie uczestniczy w ocenie sportu, bo nie
zna sie na tej dziedzinie?

Czy sg terminy ograniczajgce czas na udzielenie odpowiedzi po przestaniu sprawozdania z
wykonania zadania publicznego?

Kwota dotacji jest mniejsza, niz ta, ktéra byta wnioskowana. Przez pomniejszong kwote KGW nie
uzbiera odpowiedniej kwoty. Czy KGW, ktére organizuje wyjazd moze brakujacg kwote uzbierac ze
sktadek uczestnikéw wyjazdéw?

Czy mozna zadac od organizacji dotgczania kopii dokumentéw finansowych do sprawozdania?

Z jakiego przepisu wynika, ze organizacje nie muszg dotgczac faktur do sprawozdania?

Jezeli organ zdecyduje, ze oferta bedzie rozpatrzona negatywnie, to czy nalezy umiesci¢ o tym in-
formacje na BIP?

Czy srodki z matego grantu moga stanowic czes¢ wiekszego zadania wspoifinansowanego juz z
innego zrodta?
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Czy przy organizacji pétkolonii mozna okresli¢ w ofercie doktadny co do dnia termin realizacji
zadania?

Jaki dokument potwierdza osobowos¢ prawng stowarzyszenia zwyktego?

W jaki sposéb przygotowac i ogtaszac¢ otwarte konkursy ofert? Jakie nowe regulacje powinny zna-lez¢
sie w ogtoszeniu konkursowym w zwigzku z nowymi wzorami ofert, umoéw i sprawozdan?

Czy ogtoszenie musi by¢ w formie zarzadzenia?

Czy sg Sciste terminy ogtoszenia konkurséw? Czy mozna podzieli¢ je na dwa pdétrocza?

Czy w ogtoszeniu konkursowym zatgczac karty oceny formalnej i merytorycznej?

Czy w ogtoszeniu konkursowym mozna wymagac obowigzkowego wktadu finansowego?

Zdarzaja sie ogtoszenia, w ktérych termin realizacji jest okreslany jako rok np. 2025, bez
wskazywania dat skrajnych. Czy w takim wypadku organizacja moze wskaza¢ dowolnie termin
zakonczenia zadania?

Czy w ogtoszeniu o konkursie JST moze zapisa¢, ze wkfad rzeczowy nie bedzie uwzgledniany?

Jakie sg przyktady wktadu rzeczowego i na jakiej zasadzie powinien zosta¢ wyceniony?

Czy Swiadczenia od odbiorcéw zadania, wniesione jako jedyne $rodki finansowe w zadaniu,
wypetniajg obowigzek zapewnienia przez NGO wkfadu finansowego, przy wsparciu realizacji zadania
publicznego przez samorzad?

Jezeli NGO podaje w ofercie tylko wktad osobowy lub rzeczowy, bez wktadu finansowego, to czy
mozna uznac to za wsparcie realizacji zadania, czy tylko za powierzenie?

Czy w ogtoszeniu o konkursie mozemy okresli¢ limity rezultatéw, ktérych nieosiggniecie lub prze-
kroczenie akceptujemy przy rozliczeniu dotacji?

Czy mozna w ogtoszeniu zastrzec, ze wynagrodzenia treneréw nie mogga przekroczy¢ 20% kosztéw?
Jesli wymagamy dostarczenia oferty w opisanej kopercie, a oferent sktada oferte bez takiej koperty,
to czy oferta jest do odrzucenia?

Jaki czas wazne jest zaswiadczenie z ewidencji stowarzyszen od starosty? Czy prawidtowym jest
okreslenie w ogtoszeniu o konkursie ofert, ze zaswiadczenie "wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed terminem sktadania ofert"?

Czy mozna ogtaszac konkurs ofert przed uchwaleniem budzetu?

Czy dopuszczalne jest ogtoszenie konkursu jednoczesnie na powierzenie i wsparcie?

Czy mozna sporzadzi¢ jedno ogtoszenie, ktére zawiera kilka zadan, do ktérego sg okreslone odrebne
cele?

Czy w otwartym konkursie nalezy wymagac¢ analizy ryzyka zwigzanego z realizacja zadania
publicznego?

Z czego wynika koniecznos¢ zamieszczania w ogtoszonym konkursie informacji o przesunieciach
pomiedzy poszczegdlnymi kosztami?

Czy w ogtoszeniu o konkursie powinny by¢ zapisy o dostepnosci?

Czy brak zapiséw o dostepnosci w ofercie mozna okresli¢ jako brak formalny?

Czy oferent musi okresli¢ w ofercie w jaki sposéb zapewni dostepnos$¢? Czy wystarczy oSwiadczenie,
ze zapewni dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami?

Czy w ogtoszeniu konkursowym musi by¢ zapis, ze z budzetu gminy nie mozna juz dotozy¢ innych
srodkdw poza konkursem?

Czy w ogtoszeniu konkursowym powinien by¢ zawarty zapis, ze dane zadanie nie moze by¢
podwdjne finansowanie?

Czy oferta ztozona przez organizacje stanowi informacje publiczng?

Wptynat wniosek o udzielenie informacji publicznej w zakresie ofert odrzuconych. Czy takie oferty
stanowig informacje publiczng, jezeli nie zostata podpisana umowa?
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Czy jest uregulowane, ze oferty, ktére nie otrzymaty dotacji, nie podlegaja obowigzkowi
udostepnienia?

Czy kazdy ma dostep do protokotdéw z prac komisji konkursowej?

W jaki sposéb powiadomi¢ organizacje o fakcie, ze ich oferta nie zostata wybrana?

Czy oferte w konkursie moze sktadac organizacja, ktérej prezesem jest pracownik podlegajgcy
wdjtowi, ogtaszajgcemu konkurs?

Czy stowarzyszenie, w ktérego sktad wchodza pracownicy danej gminy, moze sktada¢ oferte do tej
gminy?

Czy w przypadku oferty i umowy nalezy umiesci¢ zapis o dostepnosci?

Oferta zawiera btedy rachunkowe. Czy oferent moze zmieni¢ te oferte?

Przypadek: podczas oceny oferty komisja zauwazyta btedy rachunkowe w kalkulacji kosztéw. Czy
komisja moze przyzna¢ mniejszg liczbe punktéw, przedstawic opinie wéjtowi i moze zostac
podpisana umowa? Czy stowarzyszenie powinno zosta¢ wezwane do poprawienia oferty? Czy umowa
w 0gdle nie powinna zostac podpisana?

Czy brak skreslenia w oswiadczeniach stanowi brak formalny do uzupetnienia? Czy nie trzeba
wzywac oferenta, a oferte mozna odrzuci¢?

Czy mozliwe jest ztozenie jedynie korekty kalkulacji kosztéw, czy konieczne jest ztozenie ponownie
catego formularza ofertowego?

Czy w ofercie konkursowej musi by¢ okreslenie kosztéw ze wzgledu na Zrddto ich finansowania? lle
ze Srodkdw wtasnych, a ile z dotacji na poszczegéliny koszt?

Czy na etapie sktadania oferty istotne jest, w ktérej pozycji kosztorysu znajduje sie wtasny wktad
finansowy? Czy jest to wskazywane dopiero na etapie sprawozdania, po otrzymaniu dokumentacji
ksiegowo-finansowej?

Czy organizacja musi uwierzytelnia¢ dokumenty, ktére sktada sie do konkursu ofert przez organy
nadzorujace stowarzyszenia, np. przez staroste? Czy moze zrobi¢ to sama za zgodnos¢ z
oryginatem?

Jezeli nie ma obowigzku dotgczania do oferty dodatkowych dokumentéw, to czy mozemy przy ocenie
formalnej wymagac dokumentéw i odrzucic¢ oferte z powodu brakéw, jesli w naszej ocenie formalnej
jest to wymagane? Czy taka karta oceny formalnej jest niezgodna z prawem?

Jezeli nie wymagamy w zatgcznikach wyciggu z KRS, to kto ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne
nieprawidtowosci?

Czy moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze przyznamy dotacje podmiotowi nieuprawnionemu?

Czy wystarczajace jest oswiadczenie, ze zadanie jest zgodne z zadaniami statutowymi i podmiot jest
uprawniony do ztozenia oferty?

Czy mozemy weryfikowac statut NGO pod katem mozliwosci prowadzenia dziatalnosSci odptatne;j i
mozliwosci realizacji zadania z danego zakresu? Czy mozna zazgdac statutu do wgladu, czy tez mu-
simy bazowac tylko na o$wiadczeniu?

Jakie sg kryteria oceny ofert?

Czy skala ocen jest wymagana?

Co jest podstawg do odrzucenia oferty?

Jaki dokument okresla tryb powotywania i zasady dziatania komisji konkursowych? Czy do kazdego
konkursu nalezy powotywac odrebng komisje konkursowg czy jedna komisja moze oceniac oferty we
wszystkich konkursach ogtaszanych w danym roku?

Jaki powinien by¢ sktad komisji konkursowej oceniajacej oferty w otwartym konkursie ofert? Czy
wymagany jest udziat przedstawicieli organizacji pozarzgdowych?

Czy kazdorazowo nalezy ogtasza¢ nabér do komisji konkursowe;j?
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Czy jest okresSlony termin powotania komis;ji?

Czy moze by¢ powotana jedna komisja do wszystkich konkurséw?

Czy komisja konkursowa moze obradowac zdalnie?

Czy komisja moze dziata¢ tylko zdalnie, bez posiedzenia w trybie stacjonarnym?

Z jaka datg majg by¢ podpisywane o$wiadczenia cztonkéw komisji o niereprezentowaniu organizacji?
Z datg dokonywania oceny merytorycznej czy z datg posiedzenia komisji?

Co zrobi¢ w sytuacji, gdy w ogtoszeniu konkursowym realizacja zadania okreslona jest od 20.03, a
rozstrzygniecie konkursu nastgpito z tg sama data?

Jezeli po konkursie komisja przyzna nizszg kwote niz wnioskowana w ofercie, to jaki termin
wyznaczy¢ oferentowi na poprawe oferty i dostosowanie jej do przyznanej kwoty?

Czy wyniki konkursu ogtaszamy w formie zarzadzenia?

Na jak dtugi czas zamieszcza sie informacje o wynikach konkursu?

Czy ogtoszenie wynikéw jest wystarczajace? Czy kazdg organizacje nalezy informowac dodatkowo
pismem zaréwno w przypadku przyznania jak i nieprzyznania?

Jakie sg zasady pozakonkursowego udzielania dotacji?

Jakie dotacje bierzemy pod uwage przy okreslaniu 20% srodkdw przeznaczonych na mate granty?
Czy do 20% Srodkéw wliczamy tez dotacje przyznawane na podstawie uchwaty o sporcie?

Czy w ramach matych grantéw srodki musza by¢ zabezpieczone w budzecie?

Jak przeprowadzi¢ procedure oceny oferty i przyznania dotacji zgodnie z art. 19a z ustawy o pozytku
publicznym i wolontariacie tzw. mate grany?

Czy w matych grantach zleceniobiorca nie moze potgczy¢ dotacji z dotacjg z innej jednostki, np.
gminy?

Organizacja ztozyta uproszczong oferte realizacji zadania publicznego, jednoczesnie informujace, ze
oscienne gminy wspétfinansujg wydarzenie. Czy ta informacja powinna zosta¢ zawarta w ofercie i
sprawozdaniu?

Czy oferte publikujemy niezwtocznie po wptynieciu do urzedu, a potem analizujemy jej celowosc i
kosztorys?

Czy mozna wezwac oferenta do wyjasnien lub uzupetnienia oferty na maty grant przed podjeciem
decyzji 0 uznaniu celowosci zadania?

Czy mozemy zaproponowac organizacji mniejsze dofinansowanie w ramach matych grantéw?

Czy realizujac zadania w trybie matych grantéw istnieje mozliwos¢ udzielenia dotacji w nizszej
kwocie niz wnioskowana?

Co w przypadku, gdy przy rozliczaniu matego grantu zwiekszyt sie koszt zadania wiecej niz
planowane byto w umowie, ale byt to koszt ze srodkéw wtasnych?

Czy w przypadku umowy dotyczacej matego grantu nalezy umiescic¢ zapisy dotyczace dostepnosci?
Czy przed uznaniem celowosci lub braku uznania celowosci realizacji zadania publicznego w trybie
pozakonkursowym konieczne jest wystawienie opinii pisemnej przetozonemu dot. oferty
uproszczonej?

Czy oferte upubliczniamy na 7 dni kalendarzowych?

Czy opublikowanie oferty jest jednoznaczne z podpisaniem umowy?

Czy mozna dofinansowac wyjazd zagraniczny UKS na zawody w ramach matego grantu?

Co w przypadku, gdy nie ogtaszamy matych grantéw, a wptynie oferta? Czy mozna dofinansowad
wyjazd zagraniczny UKS na zawody w ramach matego grantu?

Czy oferte upubliczniamy na 7 dni kalendarzowych?

Czy opublikowanie oferty jest jednoznaczne z podpisaniem umowy?

Co w przypadku, gdy nie ogtaszamy matych grantéw, a wptynie oferta?
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e Co w sytuacji, gdy nie mamy juz srodkéw, a ktos wysyta uproszczong oferte?

¢ Czy mozna dofinansowac oferte w trybie przepisu art. 19a na zadania nieujete w programie? Skad
pozyskac wéwczas srodki? Czy mozna dokonad wtedy zmiany w budzecie gminy?

e Co w przypadku, gdy rozliczenie matego grantu zostato ztozone po terminie?

e Czy klub sportowy moze otrzymac maty grant na dofinansowanie wyjazdu dzieci na obdz sportowy?

e Czy w matych grantach moze nie by¢ wktadu wtasnego organizacji?

e Czy celowe jest zadanie (maty grant) dla waskiej grupy odbiorcéw, np. reprezentacja uzdolnionych
sportowo dzieci?

e Czy na BIP-ie publikujemy rozpatrzone uwagi do uproszczonej oferty?

e Czy w matym grancie obowigzuje taka sama zasada, jezeli chodzi o0 wydatkowanie wiekszej kwoty ze
srodkdw wtasnych organizacji?

e Czy oferta ztozona w trybie matego grantu stanowi to samo co wniosek ztozony w ramach inicjatywy
lokalnej?

e Czy JST ma obowigzek ogtosi¢ tryb matych zleceh w danym roku?

¢ Do kiedy mozna sktadac oferty dotyczgce matych grantow?

e Jezeli nie ma srodkéw w budzecie, to czy mozna odmdwic ztozenia oferty?

¢ Czy na etapie planowania budzetu planujemy srodki na mate granty?

e Czy kwota, ktérg proponuje organizacja przy trybie matego grantu jest wigzaca?

e Jezeli zadanie musi by¢ realizowane od poczatku roku przez caty roku, a moze by¢ mato czasu na
ogtoszenie konkursu (program wspétpracy nie zostat ogtoszony w Dzienniku Ustaw), to czy
organizacja moze ztozy¢ oferte w trybie matego grantu, a nastepnie ztozy¢ oferte na dalszy okres
realizacji zadania?

e Jakie sg zasady rozliczania zadan zlecanych organizacjom pozarzgdowym? Na co nalezy zwréci¢
najwiekszg uwage podczas rozliczania dotacji udzielonych w oparciu o nowe wzory dokumentéw?

e Jak weryfikowac sprawozdania przedstawiane przez organizacje pozarzgdowe?

e Czy mozemy wymagac dotgczonego do sprawozdania zestawienia kosztow?

e Czy mozemy poprosi¢ od razu o przedstawienie faktur?

e Czy muszg wystapic jakies przestanki, aby wymagac od organizacji przedstawienia faktur po tym jak
ztozyta jedynie formularz?

¢ Czy mozna wymagac od organizacji przedtozenia faktur do sprawozdania? Jak wypetni¢ pozycje
kosztorysowe przy braku faktur? Jak sprawdzi¢, czy informacje ujete w sprawozdaniu z wykonania
wydatkow sg prawdziwe?

e Czy mozna wymagac od organizacji pozarzgdowych dotagczenia do sprawozdania dodatkowych
dokumentéw?

e Czy organ sprawdzajgcy sprawozdanie z realizacji zadania publicznego moze wymagac¢ kserokopii
faktur do rozliczenia?

e Czy mozna wymagac faktur i ich zestawienia od organizacji?

e Czy mozna prosi¢ zleceniobiorce o tabele z wypisanymi fakturami?

e Czy btedem jest, jezeli zgdamy w umowie dotaczenia do sprawozdania kopii wszystkich faktur?

e Czy zatwierdzenie sprawozdania odbywa sie na podstawie ztozonego sprawozdania i nie jest
konieczne sprawdzanie dokumentdéw finansowych?

e lle jest czasu na weryfikacje sprawozdania? Czy powinnismy zawiadamiac organizacje o rozliczeniu
zadania?

¢ Co, jezeli organizacja nie ztozy sprawozdania w wyznaczonym terminie?

Jezeli w umowie termin realizacji jest 01.06.2025 r. - 30.11.2025 r., to czy organizacja moze

rozliczy¢ sie we wrzes$niu (zadanie zostato wykonane)?
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e Czy procedura wezwania do korekty sprawozdania musi by¢ opisana w ogtoszeniu konkursowym lub
umowie z organizacjg pozarzadowga?

e W jakiej formie wezwac organizacje do korekty sprawozdania?

e W jaki sposéb mozna cofngc¢ sprawozdanie do korekty?

e Czy dana organizacja powinna mie¢ wtasng ksiegowg w celu sporzgdzania sprawozdania i pilnowania
wszelkich faktur?

e Czy w momencie ztozenia sprawozdania nie weryfikujemy wykonania rezultatéw twardych?

e Jesli mamy przyjeta praktyke, ze w momencie ztozenia sprawozdania weryfikowana jest préba
dokumentéw (wysytam maila z prosba o potwierdzenie realizacji rezultatu), to czy stanowi to
przekroczenie uprawnien?

e Czy w przypadku weryfikacji sprawozdania po zauwazeniu niescistosci finansowych, nalezy wezwac
organizacje do przedtozenia dokumentdw, czy przekazac sprawe do biura kontroli?

e Czy wysokos¢ faktycznie poniesionych kosztéw nie moze by¢ wyzsza niz w ofercie? Czy jesli zostang
wykazane wyzsze koszty wtasne, to wtedy organizacja ma ztozy¢ poprawione sprawozdanie?

e Czy mozliwe jest zwiekszenie wktadu wtasnego NGO?

e Zadanie w ofercie okresSlone jest na kwote 10 tys. zt. W trakcie realizacji koszty wzrosty. Organizacja
dotozyta Srodki wtasne lub swoj wktad osobowy i rzeczowy. Co w takim przypadku?

¢ Jak udowodnic¢ osiggniecie rezultatéw i celéw? Co jest dowodem na to, ze jaki$ rezultat zostat
uzyskany i wszystkie cele sg osiggniete? Zasady monitoringu i dokumentowania rezultatéw

e Jak sprawdzi¢, czy spisane w sprawozdaniu rezultaty faktycznie zostaty osiggniete? Nieosiggniecie
zaplanowanych rezultatéw i dziatah a zwrot dotacji

e Jak zweryfikowac rezultaty?

e Czy organizacja moze zmieni¢ rezultaty podczas realizacji zadania?

e Co w przypadku, gdy dotacja przeznaczona jest na zajecia sportowe dla 3 grup: ,zak”, ,mtodzik”,
~Senior” i jedna rozpada sie z powodu braku odpowiedniej liczby 0s6b?

e Co w przypadku, gdy klub sportowy wszedt do klasy A i celem byto utrzymanie sie w nigj, ale
niestety spadt do klasy B?

e Co w przypadku, gdy zadanie organizowane byto dla 20 0sdb, a z gminy wzieto udziat tylko 15, a
koszty byty deklarowane na 207

e Co, jezeli jeden rezultat jest zrealizowany w 100%, a drugi w nizszej niz dopuszczalny procent?

e Czy w zwigzku z rozliczaniem zadan przez rezultaty i dziatania organizacje pozarzgdowe zwolnione
sg z prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej?

¢ Jak muszg by¢ opisywane faktury i inne dokumenty ksiegowe, potwierdzajgce wydatkowanie dotacji i
srodkdw wtasnych, w ramach realizowanego zadania ze srodkéw publicznych?

e Czy faktury powinny by¢ opisane na odwrocie?

e W jakim terminie organizacje powinny zostac rozliczone? W jakim terminie organizacje powinny
ztozy¢ sprawozdanie?

e Co w sytuacji, gdy organizacja w sprawozdaniu wykaze wiecej Srodkéw finansowych wtasnych lub
wktadu osobowego, a nie zmienito sie wydatkowanie dotacji, ktére pozostato na tym samym po-
ziomie? Czy mozna uznac rozliczenie sprawozdania?

e W sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego zgodnie z umowg koszty musza sie réwnac
faktycznie poniesionym kosztom. Co w sytuacji, gdy stowarzyszenie w ktéryms punkcie wydato
kwote mniejszg?

e Jezeli organizacja wykaze w sprawozdaniu wiekszy wktad wtasny, to czy powinnismy zwréci¢ czesc¢
dotacji? Jak to obliczy¢?

e Czy organizacja powinna wykazywa¢ w sprawozdaniu nadwyzki, poniewaz faktycznie poniesione
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koszty byty wyzsze na konkretne dziatanie opisane wczesniej w ofercie?

¢ Organizacja otrzymata dotacje w trybie powierzenia lub wsparcia i wydata wiecej Srodkéw niz
otrzymata. Dodatkowe koszty poniosta z wtasnych Srodkéw. Czy w sprawozdaniu w czesci I
~rozliczenie wydatkéw” wskazujemy faktycznie poniesione wydatki? Czy uwzgledniamy nadwyzke?
Czy wykazujemy wytacznie kwoty zgodne z zawartag umowa, a nadwyzke opisujemy w dodatkowych
in-formacjach i na swojej fakturze?

e Co w sytuacji, gdy zgodnie z umowg wynagrodzenie wynosi 3000 zt, a faktura zostata wystawiona na
kwote 2850 zt i do tego zatgczono druk optacenia przez organizacje podatku od umowy do ZUS-u?
Czy jest to prawidtowe dziatanie, czy powinno by¢ to doprecyzowane w umowie?

e Czy moga zosta¢ uwzglednione nieplanowane wydatki, ktére byty nagte i konieczne, np. potrzeba
dojechania w nagtym przypadku do lekarza (optata za dowoz, taxi)?

¢ Co zrobi¢, gdy organizacja wyzeruje dany koszt?

¢ Czy analogicznie jak do niemozliwos$ci uwzglednienia w rozliczeniu pojawienia sie nowej pozycji
kosztowej, rowniez nie mozemy uwzgledni¢ przekroczenia % przesunie¢ miedzy kosztami?

* Jak najkorzystniej dla obu stron okresli¢ mozliwos¢ przesunie¢ kwot miedzy pozycjami? Jakie sg
konsekwencje, jezeli organizacja ztozy sprawozdanie po terminie 30 dni?

« Jesli dana pozycja zostata zwiekszona 0 20 % (w ogtoszeniu dopuszczono 25%), to czy nalezy
zmniejszy¢ inne o tacznie 20%?

e Przypadek: w konkursie jest zapis: ,zmiany (przesuniecia) pomiedzy pozycjami kosztéw nie zwieksza
danej pozycji o ponad 20%". Jest réwniez zapis o niedoprowadzania do zmniejszenia wartosci
catkowitej realizowanego zadania. Organizacja ztozyta sprawozdanie, w ktérym koszt docelowy
zakupu materiatu zmniejszyli 0 80%, a srodki przesuneli na zakup nagréd. Pozycja zwiekszyta sie
przez to o ponad 20%. Catkowity koszt zadania zwiekszyt sie 0 7 zt, co organizacja wydatkowata ze
srodkdéw finansowych wtasnych. Co w takiej sytuacji?

e Czy dobrym rozwigzaniem jest zapis w umowie, ze przesuniecia 0 20% dotycza tylko srodkéw z
dotacji?

e Czy sami ustalamy limity przesunie¢?

e Zleceniobiorca w sprawozdaniu zrobit btedy pisarskie w tytule zadania i terminie zawarcia umowy.
Czy nalezy wezwac go do ztozenia korekty sprawozdania, czy uznac je za omytki pisarskie?

e Co zrobi¢ w przypadku, gdy oferent nie zrealizowat zadania ze wzgledu na brak chetnych
uczestnikdw i nie zgtosit tego w trakcie trwania umowy, tylko dopiero w momencie sktadania
sprawozdania?

¢ Jezeli zleceniobiorca wyda wiecej Srodkéw finansowych niz przewidywata umowa wraz z
kosztorysem, to czy powinien je uja¢ w sprawozdaniu w rozliczeniu dotacji w faktycznie poniesionych
kosztach? Czy dotacje powinien rozliczy¢ w 100% zgodnie z umowa, a w dodatkowych informacjach
sprawozdania poinformowac, ze kwota przewyzszajgca przyznang dotacje zostata sfinansowana z ich
srodkdw i opisac to na fakturze?

e lle jest czasu na zwrot, jezeli podczas rozliczania sprawozdania wyjdzie, ze jaki$ koszt byt ujety, a nie
powinien?

¢ Dlaczego w sprawozdaniu o realizacji zadania rozliczajgcy nie wpisuje procentéw dotyczacych
udziatu Srodkéw wtasnych w stosunku do dotacji?

o W ofercie dot. wypoczynku letniego dzieci i mtodziezy organizacja zaplanowata 2 wyjazdy do zoo
oraz positek dla 35. dzieci. Opiekundw w kosztorysie nie uwzgledniono. Tymczasem w sprawozdaniu
wykazali udziat 40 dzieci (zwiekszyli liczbe dzieci nie informujgc nas o tym), a w poszczegdlnych
pozycjach w kosztorysie wida¢, ze przy zakupie biletéw i obiadu uwzgledniono réwniez opiekundw.
Co prawda zaptacili za to ze srodkéw witasnych, ale jak nalezy to rozliczy¢? Czy napisa¢ w analizie
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sprawozdania, ze zakres rzeczowy zadania zostat zrealizowany prawidtowo, ale z zastrzezeniami?

e PRZYKLAD: seniorzy planowali wyjazd integracyjny; koszt planowanego wynajecia autokaru wynosit
1200 zt, ale w zwigzku z podwyzkami cen paliwa koszt wzrést do 1600 zt. Czy wolno seniorom
dotozy¢ 400 zt z wtasnych srodkéw i jak rozliczy¢ to w sprawozdaniu?

e Czy sprawozdanie moze by¢ sprawdzane przez audytora wewnetrznego, zatrudnionego w urzedzie?

e Czy w sprawozdaniu rocznym powinny by¢ wykazane dotacje przekazane klubom sportowym z
Ustawy o sporcie?

e Czy w sprawozdaniu zleceniobiorca moze wpisa¢ krétszy termin realizacji zadania niz w umowie, jesli
zadanie zrealizowat szybciej?

e Czy w sprawozdaniu czesciowym powinna by¢ wykazana kwota przyznanej kwoty dotacji, czy
otrzymanej transzy?

e Co w przypadku, gdy zadanie zostato powierzone i jest podpisana umowa powierzenia, a podczas
rozliczania okazuje sie, ze organizacja wykazata dodatkowo swéj wktad wtasny finansowy, bo jednak
sama dotacja nie wystarczyta? Czy bezproblemowo to rozliczy¢, czy potrzebne jest jakies$
wyjasnienie? Czy powinni to wczesniej zgtosi¢ i potrzebne jest aneksowanie umowy?

e Konkurs ogtaszany jest 2 stycznia danego roku. W ogtoszeniu jest zapis, ze zadanie powinno zostac
wykonane do 31 grudnia danego roku. W ofercie organizacja wskazuje termin realizacji zadania od 2
stycznia do 31 grudnia. W umowie jest zapis, ze pierwszy termin realizacji zadania od 2 stycznia
danego roku do 31 grudnia danego roku. Drugi termin poniesionych wydatkéw ustala sie dla
srodkéw pochodzacych z dotacji od dnia podpisania umowy do 31 grudnia, dla innych Srodkéw
finansowych od dnia podpisania umowy do 31 grudnia. Czy jest to poprawne?

* Jaki jest okres kwalifikacji wydatkéw ponoszonych z dotacji, a jaki ze Srodkéw wtasnych
wydatkowanych w ramach realizacji zadania publicznego?

e Czy wydatki poniesione przed zawarciem umowy sg ze srodkéw wtasnych?

e Jesli w rozliczeniu wystepujg wydatki przed umowa i po umowie, to czy one oznaczajg dotacje po-
brane w nadmiernej wysokosci, niewykorzystane czy wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem?

e Jak na podstawie wzoréw dokumentdéw policzy¢ dotacje pobrang w nadmiernej wysokosci? Co zrobic
w przypadku niewykorzystanej dotacji? Czy organizacja musi zwréci¢ taka dotacje, czy dotacja
przechodzi na nastepny rok?

e Wzér wyliczenia dotacji pobranej w nadmiernej wysokosci

e Zasady naliczania odsetek od dotacji podlegajgcych zwrotowi

e W jakiej formie zrobi¢ ocene realizacji zadania?

e Czy nalezy wystac pismo do organizacji z informacjg, ze zatwierdza sie sprawozdanie i uznaje zada-
nie za wykonane prawidtowo?

e Czy trzeba zawiadamiac organizacje o rozliczeniu zadania?

e Czy musimy potwierdza¢, ze sprawozdanie zostato rozliczone poprawnie?

¢ Co jest potwierdzeniem dokonania przez gmine weryfikacji i akceptacji sprawozdania?

e Jak rozumiec zapis § 1 ust.4 umowy: ,wykonanie umowy nastapi z dniem zaakceptowania przez
zleceniodawce sprawozdania kohcowego”? Czy ma to by¢ zarzadzenie burmistrza, czy pismo do
zleceniobiorcy z informacjg o akceptacji?

e Jaki jest termin na rozliczenie dotacji?

* Jaki jest sposdb rozliczenia zadania, jezeli umowa zawiera obowigzek wktadu wtasnego 10% catosci
zadania i dotowany nie wykaze tych 10%, natomiast rozliczy sie ze srodkéw przyznanych przez
gmine?

¢ Jezeli wktad wtasny organizacji sie zmniejszyt, to czy proporcjonalnie zmniejsza sie dotacja?

e W jaki sposéb sprawdzi¢, ze organizacja nie wydatkowata dotacji wczes$niej nie posiadajgc
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zestawienia kosztéw?
Kiedy wystawiamy decyzje, a kiedy tylko pismo o koniecznosci zwrotu?

3. Jakie sa formalno-prawne aspekty wspoétpracy z organizacjami pozarzadowymi? Jak
przygotowac sie do kontroli RIO?

Co w przypadku, gdy prezesem stowarzyszenia jest rady miejski i sktada ono wniosek o dotacje w
trybie przepisu art. 19a?

e Jezeli zaakceptujemy sprawozdanie na podstawie samego opisu (bez faktur), a w pézniejszym czasie

kontrola RIO w urzedzie wezwie do ztozenia sprawozdania i faktur dane stowarzyszenie i beda nie-
prawidtowosci, to kto ponosi odpowiedzialnos¢ za btedy?

e Jezeli stowarzyszenie nie ztozy w ciggu 30 dni sprawozdania, a my do zweryfikujemy po 35 dniach,

to czy muszg zwrdécic dotacje?

Czy w trakcie realizacji zadania publicznego trzeba kontrolowa¢ organizacje?

Czy istnieje mozliwos¢ weryfikowania prawidtowosci wydatkowania srodkéw w ramach matych
grantéw albo konkursu ofert bez koniecznosci tworzenia procedury kontrolnej?

* Jakie podmioty mogg ubiegac sie o dotacje na podstawie ustawy o dziatalnos$ci pozytku publicznego i

o wolontariacie?
Czy jednostki OSP moga starac sie o dotacje?

e Jakim organizacjom nie mozna przekazac¢ dotacji i dlaczego?

Co z grupami nieformalnymi? Czy jesli bytby zapis w programie wspotpracy o mozliwosci ubiegania
sie poza otwartym konkursem ofert oraz przepis art. 19a o wsparcie finansowe na realizacje zadan,
to czy mamy mozliwos¢ dofinansowania takich zadan?

Czy gmina moze stworzy¢ osobng procedure dofinansowania organizacji pozarzadowych w mniej-
szych kwotach, do 1000 zt, na realizacje zadan?

Czy z postepowania konkursowego mozna wykluczy¢ organizacje, ktére nie rozliczyty dotacji za po-
przedni okres?

Czy mozna zleci¢ zadanie stowarzyszeniu, ktére nie jest zarejestrowane na terenie naszej gminy, ale
zadanie przeznaczone jest dla jej mieszkancow?

Czy organizacje pozytku publicznego, ktére posiadaja ksiegowos¢ uproszczong mogg brac udziat w
konkursach ofert?

Czym charakteryzujg sie stowarzyszenia zwykte? Czy stowarzyszenia zwykte mogg ubiegad sie o
dotacje na realizacje zadan publicznych?

e Jakie sg réznice miedzy stowarzyszeniami zwyktymi, a rejestrowanymi?
* Jakie uprawnienia zyskaty Kota Gospodyn Wiejskich? Czy nowe KGW moga bra¢ udziat w konkursach

ofert i korzystac¢ z dotacji?

Czy kota gospodyn wiejskich mogg otrzymac dotacje?

Rejestr két gospodyn wiejskich - czy wystarczy wydruk z systemu? Czy powinno to by¢
zaswiadczenie z ARIMR?

Czy KGW musi zatgczy¢ do oferty dokument potwierdzajgcy sposéb reprezentacji?

* Jakie sg sfery dziatalnosci pozytku publicznego w kontekscie zadan wtasnych gminy? Jakie zadania

samorzad gminny moze zleci¢ organizacjom pozarzagdowym?

* Jakie sg finansowe i pozafinansowe formy wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi?

Zasady kontroli organizacji pozarzadowych w zakresie udzielonych dotacji. Czy kontrola jest
obowigzkowa? Jaki powinien by¢ zakres kontroli, kto moze ja przeprowadzi¢ i w jakim terminie?
Czyli faktury i listy przedktadamy tylko przy kontroli?
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Czy weryfikacja dokumentéw finansowych odbywa sie dopiero podczas kontroli?

W trakcie kontroli stowarzyszenie nie chciato okazad listy uczestnikédw zadania zastaniajac sie RO-
DO. Czy mieli do tego prawo?

Czy musimy w ciggu 5 lat skontrolowac organizacje z realizacji zdania?

Kto kontroluje wspotprace burmistrza z organizacjami pozarzadowymi?

e Czy pracownik merytoryczny ma prawo przeprowadzi¢ kontrole finansowa organizacji? Czy kontrola
powinna zostac przeprowadzona przez osobe wyznaczong z wydziatu finanséw?

Jak przygotowac sie do kontroli RIO pod wzgledem przekazywania i rozliczania dotacji udzielanych
organizacjom pozarzadowym?

Prowadzacy:
Marzena Kortus

Pracownik samorzadowy. Wspoétpraca z organizacjami pozarzadowymi zajmuje sie od ponad 10
lat. Do jej zadan nalezy m.in. tworzenie programéw wspdtpracy z organizacjami pozarzagdowymi,
przygotowywanie dokumentacji do otwartych konkurséw ofert ogtaszanych na podstawie ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, a takze konkurséw na podstawie ustawy o sporcie.
Uczestniczy w pracach komisji konkursowych, przygotowuje umowy dotacyjne oraz dokonuje weryfikacji i
kontroli sktadanych sprawozdan z wykorzystania dotacji. Jest cztonkiem Gminnej Rady Dziatalnosci Pozytku
Publicznego oraz Rady Sportu.

Posiada wyksztatcenie pedagogiczne. Ukonczyta tez m.in. studia podyplomowe z zakresu zarzgdzania
projektem. Uczestniczyta w wielu projektach, szkoleniach i warsztatach z zakresu szeroko rozumianej
wspoétpracy z organizacjami pozarzagdowymi. Jako wolontariusz angazuje sie w dziatalno$¢ publicystyczng w
wydawnictwach regionalnych.

Terminy i szkolenia

Data: 30 czerwca 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 18 sierpnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 29 wrzes$nia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 04 listopada 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 10 grudnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie
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