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Optaty i zezwolenia alkoholowe

Czy gminna uchwata prohibicyjna bedzie potrzebowata opinii innych
jednostek? Czy food truck moze starac sie o state zezwolenie?jak

oblicza¢ optaty, raty, zwroty i nadptaty oraz jak postgpi¢ z niedoptaty?
Wideoszkolenie skierowane do pracownikéw urzeddéw miast i gmin, ktérzy zajmujg sie wydawaniem
zezwolen na sprzedaz alkoholu.

Co mozna uznac za dozwolona reklame, a co nie? Co z gazetkami, portalami internetowymi,
ktére promuja alkohol?

Podczas warsztatow prowadzacy zaprezentuje praktyczne metody weryfikacji dokumentéw finansowych
sktadanych przez przedsiebiorcédw. Uczestnicy szkolenia zdobedg kompleksowga wiedze na temat
prawidtowego wydawania zezwolen statych, cateringowych oraz jednorazowych na sprzedaz alkoholu.
Ponadto prelegent szczegdélny nacisk potozy na naliczanie optat za korzystanie z zezwolen optat
dodatkowych, w tym obstuge nadptat i niedoptat, oraz oméwi proces wygaszania decyzji i wprowadzania w
nich zmian. Przeanalizowane zostang takze najczestsze btedy proceduralne oraz postepowanie w
przypadku zgonu przedsiebiorcy, a takze w kwestii przeksztatcania spétek. Uczestnictwo w szkoleniu
pozwoli urzednikom na usprawnienie codziennych czynnos$ci nadzorczych oraz zwiekszenie skutecznosci
prowadzonych postepowan administracyjnych oraz egzekucyjnych. W trakcie szkolenia zostang
przedstawione takze zagadnienie ograniczania dostepnosci do sprzedazy napojéw alkoholowych przy
zastosowaniu instrumentéw prawnych wskazanych w ustawie o wychowaniu w trzeZzwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Omoéwione zostang przestanki uzyskania, wygasniecia oraz cofniecia
zezwolen z uwzglednieniem zwtaszcza tych przestanek, ktére sg istotne z punktu widzenia intereséw
innych podmiotéw, ktére nie maja statusu strony postepowania ale okreslone decyzje zezwalajgce na
sprzedaz napojoéw maja wptyw na ich interes (faktyczny lub prawny) jak np. wymdg przedtozenia zgody w
przypadku, gdy punkt sprzedazy zlokalizowany jest w budynku mieszkalnym wielorodzinnym, cofniecie
zezwolenia w przypadku zaktécania porzadku publicznego.

W programie m.in.:

e Czy zrzeczenie sie prawa do odwotania mozna stosowac tez do postanowien komisji?

e Czy do wniosku o wydanie zezwolenia wystarczy tylko decyzja zatwierdzajgca zaktad bez opinii
sanitarnej?

e Jezeli przedsiebiorca przenosi lokal mieszczacy sie w tym samym budynku do innego lokalu, to czy
traktujemy go jako nowy punkt czy jako kontynuacje?

e Co jezeli ktos spdznia sie z zaptatg za zezwolenie? Czy nalezy naktada¢ dodatkowa optate?

e Czy komisja powinna przeprowadzac kontrole na imprezie masowej?

e Czy zezwolenia cateringowe wydajemy na teren gminy, ktéra wydaje zezwolenie czy na caty kraj?

e Czy jezeli zwracamy kwoty nadptacone, to réwniez nadptate w wysokosci 1 grosza? Do jakiej kwoty
zwracaé, a do jakiej nie?

e W jaki sposéb nalezy przeprowadzac analize ryzyka oraz czy istnieje obowigzek jej wykonywania,
jezeli nie sg prowadzone zadne postepowania?

e Omowienie procesu sukcesji. Co robimy w przypadku smierci osoby zarzgdzajacej firma, w
przypadku jezeli firma posiada zarzadce sukcesywnego? Czy prawa wtasnosciowe przechodzg na
zarzadce?
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e Jaki jest termin na wprowadzenie do CEIDG informacji o nowym zezwoleniu lub o wygasnieciu

dotychczasowego zezwolenia?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

Wzér wniosku dot. wyprzedazy alkoholu oraz oméwienie naliczania takich optat

Wzér uchwaty gminnej wprowadzajgce ograniczenie nocnej sprzedazy alkoholu;

Wzér dodatkowego pouczenia wydawanego wraz z zezwoleniem na sprzedaz napojéw alkoholowych;
Wzér protokotu kontroli przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych;

Wzér adnotacji urzedowej na okolicznosci wpiséw dotyczacych zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych w CeiDG;

Wzdr protokotu z wizji punktu sprzedazy napojéw alkoholowych;

Wzér zawiadomienia o mozliwosci przeprowadzenia mediacji w sprawie administracyjnej w
przedmiocie cofniecia zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych;

Wzér postanowienia o dopuszczeniu dowodu z opinii biegtego na okolicznos¢ pomiaréw odlegtosci
pomiedzy punktami sprzedazy napojéw alkoholowych ubiegajgcych sie o wydanie zezwolenh na
sprzedaz napojéw alkoholowych w przypadku, gdy liczba wnioskéw o wydanie zezwolenia
przewyzsza ich maksymalng liczbe okreslong w uchwali limitowej

Szczegdbtowy program szkolenia:

1. Nowosci w przepisach dot. prohibicji - zakaz sprzedazy alkoholu w godzinach nocnych oraz
omowienie nadchodzacych zmian w przepisach dot. zakazu reklam alkoholu

W jaki sposéb prohibicja wptynie na gminne uchwaty prohibicyjne? Jak egzekwowac ten zakaz w
praktyce?

Wzér uchwaty gminnej wprowadzajacej prohibicje. Czy uchwata gminna bedzie potrzebowata opinii
innych jednostek?

Co mozna uznac¢ za dozwolong reklame, a co nie? Co z gazetkami, portalami internetowymi, ktére
promujg alkohol?

Co robi¢, jezeli przedsiebiorcy nie bedg stosowac sie do zakazu reklamy alkoholu i pomimo tego
beda reklamowac alkohol np. na witrynach sklepéw? Co ze sprzedaza na stronie internetowej, jezeli
przedsiebiorca nie podaje ceny produktéw?

* Jakie sg granice kompetencji gminy w kontekscie zakazu sprzedazy alkoholu i spozywania go na

terenie DPS-6w podlegajgcych starostwem powiatowym - czy zakaz ma wynika¢ z regulaminu
placéwki, czy z uchwaty rady gminy? Czy mozliwe jest to, aby wprowadzi¢ zakaz sprzedazy,
spozytkowania oraz wnoszenia alkoholu na teren DPS?

Czy zakaz sprzedazy alkoholu moze dotyczy¢ réwniez Swietowania jubileuszy czy urodzin w DPS?

e Jezeli zmiany w przepisach dot. prohibicji wejda w zycie to czy beda réwniez obowigzywac stacje

benzynowe?
Co ze sklepami sieci “Zabka”, ktére sg otwarte do godz. 23, a prohibicja obowigzywa¢ ma od 22? Co
ze sklepami wielkopowierzchniowymi, ktére sg otwarte w Swieta lub w weekendy do 23?

2. Procedura kontroli sprzedazy napojow alkoholowych

Kto powinien wchodzi¢ w sktad zespotu kontrolujgcego przedsiebiorcow?
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Czy zrzeczenie sie prawa do odwotania mozna stosowac tez do postanowien komis;ji?

Co nalezy ujmowac w protokole z kontroli, zaleceniach pokontrolnych i jak sprawdzac ich realizacje?
W jakich przypadkach wszczynac po kontroli postepowania w sprawie cofniecia zezwolen?

Czy to bardzo duze uchybienie nie przeprowadzac kontroli w ogdle?

Czy po przeprowadzeniu ogledzin lokalu nalezy sporzadzi¢ protokét?

Czy w sytuacji, gdy GKRPA przeprowadza regularne kontrole, organ wydajacy zezwolenia ma
obowigzek réwniez samodzielnie przeprowadzac takie kontrole?

Jak nalezy rozpatrywac kontrole u franczyzobiorcy, ktéry nie posiada faktur, a jedynie dokumenty
wz?

Czy komisja musi wydac postanowienie w ciggu 14 dni? Przedsiebiorca sp6znit sie z wnioskiem i
ztozyt na drugi dzien po posiedzeniu komisji wniosek o zezwolenie.

Czy w przypadku braku formalnej analizy ryzyka (brak zarzadzenia), przy jednoczesnym
przeprowadzeniu kontroli na podstawie art. 47 ust. 2d, wymagane jest posiadanie zarzagdzenia
dotyczacego analizy ryzyka? Jezeli tak, w jakim dokumencie powinna by¢ zawarta informacja o
przedsiebiorcy i przypisanej mu punktacji?

Czy w przypadku przedsiebiorcy zakwalifikowanego do niskiego ryzyka, ktéry byt kontrolowany w
roku ubiegtym, kolejna kontrola moze zosta¢ przeprowadzona dopiero po 5 latach? Czy przepisy
dotyczace czestotliwosci kontroli stosuje sie wstecz, czy okresy te nalezy liczy¢ od roku biezacego
(np. 0d 01.01.2027)7

3. Kompleksowe omowienie procedury od ztozenia wniosku, przez naliczanie optat, az po
wydanie decyzji oraz monitorowanie punktow sprzedazy

A. Przyjmowanie wnioskdéw, potwierdzenia, terminy, CEIDG

Czy wydaje sie przedsiebiorcy potwierdzenia przyjecia wniosku? Czy informujemy przedsiebiorce o
przewidywanym terminie rozpatrzenia wniosku?

Czy w przypadku wptywu wniosku przed jego doreczeniem nalezy réwniez wysta¢ wnioskodawcy
potwierdzenie przyjecia wniosku?

Czy ztozenie wniosku o wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu jest rbwnoznaczne z wszczeciem
postepowania?

lle dni maksymalnie mozna prowadzi¢ postepowanie w sprawie wydania zezwolenia?

Whniosek o wydanie zezwolenia zostat ztozony elektronicznie. Czy wystarczy, ze do wniosku zostang
zatgczone zeskanowane dokumenty: umowa, decyzja sanepidu, czy musza by¢ potwierdzone i przez
kogo za zgodnos$¢ z oryginatem?

Czy do wniosku o wydanie zezwolenia wystarczy tylko decyzja zatwierdzajgca zaktad bez opinii
sanitarnej?

Czy mozna uzupetni¢ wniosek o wydanie zezwolenia, ktéry zostat ztozony elektronicznie
dokumentami w wersji papierowej?

Czy mozna uzupetni¢ wniosek o wydanie zezwolenia, ktéry zostat ztozony papierowo dotgczajac
dokumenty w wers;ji elektronicznej?

Kto moze potwierdzi¢ zgodnosc¢ z oryginatem? Czy kazdy pracownik z danego stanowiska?

Czy postepowanie pomocnicze przed GKRPA wlicza sie do terminu zatatwienia sprawy? Jakie sg
terminy zatatwienia sprawy administracyjnej w przedmiocie wydania zezwolenia na sprzedaz
napojéw alkoholowych?

Jaka date nalezy wpisa¢ w rubryce ,uprawomocnienie” przy wpisywaniu zezwolenia do CEIDG - czy
powinna to by¢ data odbioru zezwolenia przez przedsiebiorce?

W jakim terminie nalezy dokona¢ wpisu zezwolenia do CEIDG?
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¢ Na jaki okres wydac zezwolenie w przypadku, kiedy umowa dzierzawy jest tylko na rok
(gastronomia)?

¢ Jezeli wydajemy zezwolenie na sprzedaz, to czy wymagamy oswiadczenia o zrzeczeniu sie prawa do
wniesienia odwotania w przypadku, gdy decyzja jest ostateczna?

e Jezeli decyzja o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych jest pozytywna ostateczna -
to od razu mozna wprowadzi¢ uprawomocnienie w CEIDG?

e Czy w sytuacji, gdy w pouczeniu decyzji o wydaniu zezwolenia znajduje sie zapis, ze decyzja w
catosci uwzglednia zadanie strony i jest ostateczna, zachodzi koniecznos¢ pobierania oswiadczenia o
zrzeczeniu sie prawa do wniesienia odwotania, czy tez decyzja staje sie prawomocna bezposrednio z
dniem jej odbioru?

e Czy w przypadku, gdy przedsiebiorca po okresie zimowym wygasza zezwolenie, a w grudniu
ponownie ubiega sie 0 nowe, zachodzi konieczno$¢ ponownego dotgczenia do wniosku tytutu
prawnego do nieruchomosci oraz zaswiadczenia z sanepidu? Jak dtugo jest wazne takie
zaswiadczenie sanitarne?

e Co zrobi¢ w sytuacji, gdy Sanepid kolejnym przedsiebiorcom dziatajgcym w tym samym lokalu nie
wydaje decyzji, tylko zaswiadczenie o wpisie do rejestru zaktadéw? Czy mozna zaswiadczenie
potraktowac jako dokument réwnowazny z decyzjg?

e Co jezeli sklep jest umieszczony w miejscu, gdzie wczesniej znajdowato sie przedszkole? Czy w takiej
sytuacji przedsiebiorca moze od razu otrzymacd zezwolenie, czy nalezy jeszcze co$
skontrolowad/sprawdzi¢? Czy miejsce usytuowania wptywa na wydanie zezwolenia?

B. Braki formalne oraz decyzje odmowne

e Czy w przypadku, gdy wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu wptynat przez e-
doreczenia i sam wniosek jest podpisany, ale brakuje podpisu pod klauzulg RODO, nalezy wezwad
wnioskodawce do jego uzupetnienia?

e Czy w przypadku wezwania przedsiebiorcy do uzupetnienia brakéw formalnych, w ktérym wskazano,
ze ich nieusuniecie w terminie 7 dni od doreczenia pisma spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia, konieczne jest dodatkowe przestanie informacji o fakcie pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia?

C.1. Przypadki w praktyce

¢ |ezeli przedsiebiorca przenosi lokal mieszczgcy sie w tym samym budynku do innego lokalu, to czy
traktujemy go jako nowy punkt czy jako kontynuacje?

« Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy przedsiebiorca ztozyt wniosek o zezwolenie obejmujace ogrédek
piwny, a nie przedstawit wymaganego dokumentu dotyczacego ogrédka - czy i w jaki sposéb mozna
wydac zezwolenie?

e Czy przedsiebiorca posiadajacy zezwolenie na sprzedaz napojoéw alkoholowych w lokalu, planujgcy
uruchomienie ogrdédka przed lokalem, zobowigzany jest do uzyskania nowego zezwolenia?

e Jak nalezy ustalac optate za zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych w przypadku
przedsiebiorcy prowadzacego sprzedaz sezonowg, ktéry co roku uzyskuje zezwolenie i nastepnie je
wygasza - czy nalezy traktowac kolejne zezwolenia jako kontynuacje, czy kazdorazowo jako nowe
zezwolenie z optatg podstawowg?

e Jak traktowac przedsiebiorce, ktéry wystepuje o nowe zezwolenie z poczatku roku i zaktada, ze
bedzie prowadzi¢ dziatalnos¢ tylko do czerwca?

e Jezeli sklep ,Zabka” dostarczy do urzedu rozwigzanie umowy podnajmu lokalu, ale sam
przedsiebiorca jeszcze nie otrzymat decyzji wygaszajacej, to czy mozna wydac zezwolenie nowemu
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franczyzobiorcy na ten lokal?

e Czy przy kontynuacji zezwolen kazdorazowo nalezy sporzgdza¢ dokumentacje z ogledzin?

C.2. Gastronomia

¢ Na jaki okres powinnismy wyda¢ zezwolenie na sprzedaz alkoholu dla pawilonu handlowego z

ogrédkiem (spozycie alkoholu w miejscu sprzedazy)?

W jaki sposéb ujgé w zezwoleniu to, ze przedsiebiorca prowadzi/ ma ogrédek piwny?

Czy mozna wydac zezwolenie na przyczepe gastronomiczna (albo foodtrucka) majgca dowdd
rejestracyjny i decyzje sanepidu na mobilny punkt gastronomiczny?

Czy food truck moze starac sie o state zezwolenie?

C.3. Sprzedaz alkoholu w nietypowych miejscach

Co w przypadku zaktadéw barberskich, ktore swoich klientéw czestujg napojami alkoholowymi,
natomiast nie odbywa sie tam fizycznie sprzedaz? Czy przedsiebiorca powinien posiadac
zezwolenie?

Czy KGW moze sprzedawac alkohol?

Jak wyglada sprzedaz domowych nalewek na imprezach plenerowych przez kota gospodyn? Czy
potrzebujg zezwolen? Jesli tak, to w jaki sposéb majg je otrzymac?

Czy dopuszczalne jest wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu w przyczepie, w ktorej
przedsiebiorca zamierza sprzedawac alkohol w szkle na wynos, posiadajgc zezwolenie detaliczne?

e Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy organ sanitarny odmawia wydania pozytywnej opinii dla

przyczepy gastronomicznej, wskazujgc, ze nie jest spetniony warunek spozycia w miejscu sprzedazy,
poniewaz spozycie nastepuje poza okienkiem przyczepy, oraz kwestionuje mozliwos¢ sprzedazy
napojéw niepakowanych jednostkowo?

4. Zezwolenia na potrzeby imprez

Czym rézni sie zezwolenie jednorazowe od zezwolenia cateringowego?

* Jakie zezwolenia jednorazowe wydawac na imprezach niemasowych, na imprezach masowych oraz w

punktach sprzedazy posadowionych poza terenem imprez masowych?

* Jakie tzw. zezwolenia state uprawniajg do wnioskowania o wydanie zezwolen jednorazowych?

Czy do wniosku o jednorazowe zezwolenie wymagamy zgody organizatora imprezy na pismie?

Czy na sprzedaz alkoholu na imprezie masowej musi by¢ oddzielny wniosek? Czy mozna dopisac
punkt (zakres alkoholu) na wniosku o zezwolenie jednorazowe, ktéry mamy do innych
(standardowych) typéw alkoholi?

Czy wydajemy dwa zezwolenia i pobieramy dwie optaty w przypadku, gdy przedsiebiorca sktada
wniosek o wydanie zezwolenia jednorazowego na sprzedaz z konsumpcjg w miejscu sprzedazy i na
sprzedaz na wynos?

Przedsiebiorca ubiega sie o wydanie zezwolenia jednorazowego na impreze, w czasie ktérej planuje
mie¢ dwa punkty sprzedazy. Czy wydajemy dwa zezwolenia, czy moze prowadzi¢ sprzedaz na
podstawie jednego?

Czy w sytuacji, gdy teren maséwki jest ogrodzony, a sprzedaz alkoholu odbywa sie poza
ogrodzeniem, taka sprzedaz nie powinna by¢ zaliczana do maséwki?

Czy w sytuacji, gdy przedsiebiorcy podczas imprezy na rynku wystawiaja rolbar i sprzedajg piwo w
plastikowych kubkach, powinni oni wnioskowa¢ o wydanie zezwolenia jednorazowego?

Czy sprzedaz z zezwolen jednorazowych wlicza sie do sumy wykazywanej w o$wiadczeniach? Kto
moze kontrolowac stoiska sprzedajgce na wydarzeniu czy posiadajg zezwolenia jednorazowe na
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sprzedaz alkoholu?

Czy komisja powinna przeprowadzac kontrole na imprezie masowej?

Jezeli przedsiebiorca sktada wniosek o wydanie zezwolenia jednorazowego jeden dzien przed
planowang impreza, to czy postepowanie uproszczone moze trwac jeden dzien?

Czy w przypadku winnicy prowadzacej degustacje oraz organizujgcej imprezy na swoim terenie,
wystarczajace jest posiadanie zezwolenia podstawowego, czy tez kazdorazowo wymagane jest
uzyskanie dodatkowego zezwolenia jednorazowego?

Czy w przypadku, gdy OSP organizuje sylwestra i w menu przewidziana jest jedna butelka alkoholu,
konieczne jest posiadanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu?

Czy OSP musi mie¢ kase fiskalng?

Jezeli OSP nie ma statego zezwolenia na alkohol, to czy mozna im wydac jednorazowe?

Czy OPS jest zobowigzany do uiszczenia zaptaty za zezwolenie, jezeli chce zorganizowac festyn,
gdzie sprzedawany bedzie alkohol?

Czy wprowadzamy przedsiebiorcom uprawnienia w CEIDG zwigzane z udzieleniem zezwolen
jednorazowych?

5..Zezwolenie cateringowe:

Jak ustala sie wtasciwos¢ organu zezwalajacego dla tzw. zezwolen cateringowych?

Czy zezwolenia cateringowe wydajemy na teren gminy, ktéra wydaje zezwolenie czy na caty kraj?
Na jaki minimalny okres mozna wyda¢ zezwolenie cateringowe? Czy nalezy wydac zezwolenie state?
Jezeli przedsiebiorca prowadzi gospodarstwo agroturystyczne, w ktérym organizuje ogniska i grille,
na ktérych podawany jest alkohol, to czy powinien wystgpi¢ o zezwolenie cateringowe?

Czy przedsiebiorca, majacy lokal gastronomiczny ze statym zezwoleniem, moze zwrdci¢ sie o
zezwolenie na imprezy zamkniete?

Co w przypadku, gdy przedsiebiorca posiadajgcy lokal organizuje wesela, ale to pahstwo mtodzi
zapewniajg alkohol na impreze weselng?

Czy restauracja z ofertg organizacji wesel i innych imprez zamknietych powinna mie¢ zezwolenie na
sprzedaz alkoholu do spozycia w miejscu sprzedazy i osobne cateringowe?

Czy w sytuacji, gdy restauracja w ciggu tygodnia nie prowadzi normalnej dziatalnosci dla klientéw, a
funkcjonuje wytgcznie w celu obstugi wczesniej zakontraktowanych wesel, powinna zmieni¢
zezwolenie ze statego na zezwolenie cateringowe?

Czy mozna wydac¢ zezwolenie cateringowe na foodtrucka, jezeli pojazd ma poruszac sie i sprzedawac
piwo na imprezach otwartych?

6. Optaty za korzystanie z zezwolen:

Dlaczego wartosci stawek zostang zwiekszone dwukrotnie, ale wartosci procentowe stawek nie
ulegajg dwukrotnemu zwiekszeniu? Co to oznacza w Swietle nadchodzacych zmian w przepisach
prawnych? Jakie beda konsekwencje dla przedsiebiorcéw?

Jak naliczy¢ optate za zezwolenie na sprzedaz napojéw alkoholowych ?

Jezeli do dostarczenia oswiadczenia stosujemy przepisy k.p.a., to co z terminem wniesienia optaty,
jezeli przypada na dzieh wolny?

W jaki sposéb prawidtowo naliczy¢ optate za wydanie nowego zezwolenia, w przypadku, gdy
waznos¢ poprzedniego konczy sie z dniem 31 grudnia?

Jak nalezy prawidtowo obliczy¢ wysokos¢ optaty w sytuacji, gdy przedsiebiorca posiada wazne
zezwolenie kategorii A, optacit pierwszg rate w wysokosci 175 zt (stawka podstawowa), a w trakcie
roku (z dniem 31 maja) rezygnuje z prowadzenia dziatalnosci z powodu likwidacji punktu?
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A.Platnosci ratalne i roczne

Czy raty musza by¢ réwne co do grosza?

Czy pracownik urzedu jest zobowigzany przypominac przedsiebiorcom o wptatach rat za korzystanie
z zezwolen alkoholowych?

Otrzymujemy optaty za zezwolenia w formie przelewu bankowego. W jaki spos6b odréznic, czy to
ptatnosc ratalna, czy roczna, jezeli w tytule nie ma takiej informac;ji?

Jezeli przedsiebiorca wptacit optate roczng po terminie, a nie wptacit 30% optaty dodatkowej, to czy
mozemy sami pobrac tg optate dodatkowa, a wptate zaliczy¢ jako | rate? Czy nie mamy takiego
prawa, jezeli w przelewie jest zapis, ze jest to optata roczna?

Przedsiebiorcy konczy sie zezwolenie 30 marca. Od 1 kwietnia posiada nowe zezwolenia. Czy optate
za nowe zezwolenia od 1 kwietnia do 31 grudnia optaca w catosci, czy mozna podzieli¢ jg na raty?
W przypadku gdy zezwolenie wygasa w lutym, a optata nalezna za ten okres zostata uiszczona do 31
stycznia, a nastepnie wydane zostaje nowe zezwolenie - czy optate za okres od lutego do grudnia
mozna podzieli¢ na trzy raty czy na dwie?

B. Zwrot Srodkow, nadptaty

Czy w przypadku wygasniecia zezwolenia we wrzesniu danego roku, przy jednoczesnym uiszczeniu
przez przedsiebiorce optaty za caty rok, zachodzi koniecznos¢ zwrotu nienaleznie wniesionej czesci
optaty?

Jak reagowac¢ na wnioski o zwroty optat?

Jak naliczy¢ optate zwrotna, jezeli przedsiebiorca rezygnuje z zezwolenia z dniem 30 wrzes$nia?

Czy jezeli zwracamy kwoty nadptacone, to réwniez nadptate w wysokosci 1 grosza? Do jakiej kwoty
zwraca¢, a do jakiej nie?

W jaki sposéb doktadnie liczymy zwroty? Czy zawsze bierzemy pod uwage dzien wygaszenia?

Co jezeli ktos sktada wniosek we wrzesniu, a wygasza zezwolenie 1 stycznia? Jakg date tutaj
zastosowac?

Czy jezeli przedsiebiorca zaptaci z gory na caty rok za zezwolenia, i w trakcie roku rezygnuje, to w
jaki sposéb zwracamy kwoty opfat?

Przedsiebiorca po optaceniu 1 raty ztozyt wniosek o wygaszenie zezwolenia z datg 31.03 z powodu
likwidacji punktu. Co z optata za kwiecien? Czy nalezy jq zwréci¢?

Co ze zwrotem za niewykorzystane zezwolenie? Czy mozna to uja¢ w decyzji 0 wygaszeniu
zezwolenia?

Czy w przypadku optacenia przez przedsiebiorce | raty za zezwolenie na sprzedaz alkoholu, a
nastepnie zakonczenia dziatalnosci z kohcem lutego, przystuguje zwrot czesci wniesionej optaty oraz
czy konieczne jest ztozenie wniosku o jej zwrot?

Czy nadptacona optate mozna zaliczy¢ na poczet czesciowej optaty raty na inny punkt?

Co z niedoptata lub nadptatg w wysokosci 1 grosza?

Jezeli przedsiebiorca zaptacit w styczniu za caty rok, ale za mato o kilka ztotych? Czy mozemy mu
zaliczy¢ optate na poczet 1, 2 i czesci 3 raty i przyjg¢ doptate do 3 raty bez optat dodatkowych?
Czy w sytuacji, gdy na koniec stycznia otrzymano informacje, ze przedsiebiorca 12 grudnia
zakonczyt dziatalnos¢, a od powiadomienia urzedu mineto 14 dni, nalezy dokonac zwrotu optaty,
mimo ze urzad przypomniat o ztozeniu oswiadczenia telefonicznie?

Jesli przedsiebiorca nie odwotat sie od decyzji wygaszajacej. Od jakiego dnia liczymy zwrot optaty?
Czy dopuszczalne jest stwierdzenie wygasniecia zezwolenia na wniosek przedsiebiorcy w zwigzku z
zawieszeniem dziatalnosci gospodarczej oraz jednoczesny zwrot niewykorzystanej optaty?
Przedsiebiorca dokonat wptaty 3 raty po terminie, po terminie wnidst tez optate dodatkowa.
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Zezwolenie zostato wygaszone. Czy nalezy zwrdécic przedsiebiorcy niewykorzystang optate i co z
optatg dodatkowq - czy tez podlega zwrotowi?

e Czy w sytuacji, gdy przy udzieleniu zezwolenia powstata nadptata, mozna jg zaliczy¢ na poczet
kolejnych optat, np. w nastepnym roku?

* Jakie mozliwosci daje nam system Zeto response?

C. Ordynacja podatkowa

e Czy w przypadku, gdy przedsiebiorca nie uregulowat Ill raty za zezwolenie, nalezy wystawic tytut
egzekucyjny, czy stosuje sie przepisy ordynacji podatkowej?

e Jak nalezy postgpi¢ w przypadku réznic w obliczeniach kwot rat, wynoszacych 1 lub 2 grosze?

e Co zrobi¢ w przypadku, gdy przedsiebiorca w 3 racie nie wniesie catej optaty - brakuje kilku groszy?

¢ Jaka dokumentacja jest potrzebna do wniosku o wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu?

e Czy w przypadku wydania dwéch zezwolen (A i C) dla jednego lokalu prowadzonego jednoczes$nie
jako sklep i gastronomia, optaty powinny by¢ naliczane odrebnie na podstawie dwéch oSwiadczen?

e Czy w przypadku nieuiszczenia raty optaty do 31 stycznia oraz braku wniesienia optaty dodatkowej,
przy jednoczesnym wszczeciu postepowania w sprawie wygasniecia decyzji, referat finansowy
powinien nadal dochodzi¢ naleznosci za okres do momentu wydania decyzji 0 wygasnieciu
zezwolenia?

¢ Co jezeli ktos spdznia sie z zaptatg za zezwolenie? Czy nalezy naktadac¢ dodatkowa optate?

7. Spotki cywilne, przeksztatcenia spétek, analiza ryzyka

e Czy na wniosku sktadanym przez spétke cywilng konieczne sg podpisy wszystkich wspdlnikéw?

e Czy w zezwoleniu wydanym dla spotki cywilnej w oznaczeniu przedsiebiorcy wpisujemy wspdlnikow
spofki, czy jej nazwe, jezeli wniosek o wydanie sktadaja wspdlnicy spétki cywilnej? Jaki jest proces
wydania zezwolenia, jezeli jest duzo wspolnikéw?

e Czy na zezwoleniu wpisujemy spoétke, zgodnie z tym, jaka jest nazwa w umowie?

¢ Przedsiebiorca prowadzacy dziatalnos¢ jednoosobowg przeksztatcit ja w spétke z 0.0. W KRS -
rubryka 6 ,sposéb powstania spétki” jest pusta, czyli podmiot jest nowy? Ponadto nowa spétke
reprezentujg dwie osoby, ktére majg udziaty 50/50. Czy w tej sytuacji wygaszamy poprzednie
zezwolenia i wydajemy nowe, na nowy podmiot (spétke z 0.0.)?

e Czy przeksztatcenie przedsiebiorcy, bedgcego osobg fizyczng, prowadzaca jednoosobowgq dziatalnosé
gospodarcza, w jednoosobowg spétke z 0.0., powinno by¢ potraktowane wygaszeniem zezwolen, czy
decyzjami zmieniajgcymi oznaczenie podmiotu w zezwoleniach?

e Jak nalezy postapi¢ w przypadku przeksztatcenia przedsiebiorcy ze spétki jawnej w spétke z
ograniczong odpowiedzialnoscig - czy nalezy wydac decyzje zmieniajacg, czy decyzje stwierdzajaca
wygasniecie zezwolenia? Analogicznie, jak nalezy postapi¢ w przypadku przeksztatcenia dziatalnosci
jednoosobowej w spétke cywilng?

e Zaktad budzetowy zostat przeksztatcony w Spétke Z 0.0., wstagpit we wszystkie prawa i obowigzki
zwigzane z dziatalnoscia, co nalezy zmieni¢ w zezwoleniu? Kto musi wystapic o tg zmiane - czy
Urzednicy moga to zrobi¢?

e Czy w przypadku $Smierci wspdlnika spétki cywilnej zezwolenie wygasa? Czy majg zastosowanie
przepisy ustawy o zarzadzie sukcesyjnym i w sytuacji, gdy zostat ustanowiony zarzadca, to
zezwolenie pozostaje wazne?

e Czy w przypadku przeprowadzonej analizy ryzyka i kategoryzacji przedsiebiorcéw lista ta powinna
by¢ publikowana w Biuletynie Informacji Publicznej?

e W jaki sposéb nalezy przeprowadzac analize ryzyka oraz czy istnieje obowigzek jej wykonywania,
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jezeli nie sg prowadzone zadne postepowania?
8. Zgon przedsiebiorcy:

* Jakie kroki podejmuje organ, gdy umrze posiadacz zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych?

e Jak powinny wyglgda¢ dokumenty dot. zarzadu sukcesywnego?

¢ Co robimy w przypadku Smierci osoby zarzadzajacej firma, w przypadku jezeli firma posiada
zarzadce sukcesywnego? Czy prawa wtasnosciowe przechodzg na zarzadce? Omdwienie procesu
sukcesiji.

e Przedsiebiorca zmart, a zona jest wpisana jako zarzgdca sukcesyjny. Czy moze dalej prowadzi¢
dziatalno$¢ na zezwoleniu wydanym na jej meza?

* Jak analizowa¢ dokumenty wtasnosciowe kamienicy tzn. zgody wtascicieli na sprzedaz napojéw
alkoholowych, gdy po wiascicielach jest kilku spadkobiercéw i do tego czes¢ kamienicy jest
wynajmowana. Czy wymagac tez zgdd osdb zamieszkujacych w kamienicy?

9. Wygaszanie i zmiany w tresci zezwolen:

e Z jaka datg wygaszamy zezwolenie po 30 dniach, gdy nie otrzymamy oswiadczenia lub nie
otrzymamy raty?

e Jesli uptywa termin waznosci zezwolenia, to czy konieczne jest jeszcze wydanie decyzji
stwierdzajacej wygasniecie?

e Jaki jest termin na wprowadzenie do CEIDG informacji o nowym zezwoleniu lub o wygasnieciu
dotychczasowego zezwolenia?

e Czy w przypadku, gdy przedsiebiorcy zezwolenie wygasa 15 kwietnia, a przed tg datg zostat ztozony
nowy wniosek o wydanie zezwolenia, nalezy zawiesi¢ postepowanie, czy tez mozliwe jest wydanie
nowego zezwolenia przed uptywem terminu obowigzywania dotychczasowego?

* Jezeli ktos nie zaptaci i wydajemy decyzje wygaszajgcg zezwolenie, to czy trzeba najpierw wszczgé
postepowanie? Czy z urzedu mozemy wydac od razu decyzje wygaszajacy?

¢ Przedsiebiorca ma wygaszone zezwolenie A z powodu braku ztozenia o$wiadczenia oraz braku
optaty. Nie moze wystgpi¢ o wydanie zezwolenia przez 6 miesiecy. Czy mozna mu w tym czasie
wydac zezwolenie B i C?

¢ Przedsiebiorca otrzymat zezwolenie na sprzedaz alkoholu typu A, jednak nie podjat sprzedazy tego
alkoholu, poniewaz zdecydowat, ze nie bedzie go sprzedawat w swoim punkcie. Zostat
poinformowany, ze jesli nie zamierza sprzedawac alkoholu i rezygnuje z tego zamiaru, powinien
ztozy¢ wniosek o rezygnacje, co moze skutkowaé wygaszeniem zezwolenia. W takim przypadku, jesli
ztozy wniosek o wygaszenie zezwolenia, czy moze jednoczesnie ztozy¢ oswiadczenie na kwote 0 zi?
Czy takie oswiadczenie musi zosta¢ ztozone dopiero w styczniu, czy moze to zrobi¢ wczesniej?

e Co w przypadku zmiany nazwy (firmy) spétki? Czy zmieniamy/aktualizujemy pod katem nazwy
(firmy) przedsiebiorcy zezwolenia?

e Czy prawidtowe jest wydanie zezwolenia na wniosek nowego przedsiebiorcy posiadajgcego stosowne
dokumenty (w tym umowe najmu od dotychczasowego przedsiebiorcy, ktéry jest wtascicielem
lokalu). Dotychczasowy przedsiebiorca posiada wazne zezwolenie na dang lokalizacje. Do chwili
wydania zezwolenia nie ztozyt wniosku o wygaszenie swojego zezwolenia. Czy mogg dziata¢ razem
pod tym samym adresem jednoczes$nie? Czy muszg istnie¢ dodatkowe zapisy w umowie miedzy
przedsiebiorcami umozliwiajgce taka sytuacje? Czy prawidtowe bedzie wygaszenie zezwolenia z datg
wsteczna, jezeli bedzie wynikato to z wniosku przedsiebiorcy? Czy tez nalezy wygasi¢ zezwolenie
dopiero w dniu ztozenia wniosku 0 wygaszenie?

« Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy przedsiebiorca zamyka dziatalno$¢ 26 stycznia, ztozyt
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oswiadczenie, ale nie uregulowat optaty wraz z karg - czy w przypadku braku wptaty nalezy wygasic¢
lub cofng¢ zezwolenie?

Jak postapi¢ w przypadku zmiany nazwy lokalu/firmy, jezeli przedsiebiorca nie powiadomit o tym
gminy a na zezwoleniu widnieje nieaktualna nazwa? Czy jest mozliwos¢ unikniecia wszczecia
procesu wygaszania zezwolenia? Czy da sie uchroni¢ przed tym przedsiebiorce?/Czy istnieje
mozliwos¢ uchronienia przed tym przedsiebiorcy?

A. Likwidacja

Omowienie procesu przy utracie tytutu prawnego do lokalu. Co, jezeli przedsiebiorca nie zgtosi
zamkniecia lokalu do 14 dni. Jakie uzasadnienie wpisa¢ w takich przypadkach?

Czy w przypadku decyzji wygaszajgcych na wniosek przedsiebiorcy w zwigzku z likwidacja punktu
sprzedazy, mozna odstgpi¢ od uzasadnienia?

Czy przy wygaszeniu zezwolenia na wniosek przedsiebiorcy w zwigzku z likwidacjg punktu sprzedazy
organ musi informowac o wszczeciu postepowania powotujac sie na art. 10 k.p.a., aby strona mogta
zapoznac sie z zebrang dokumentacjg? Czy wystarczy dziata¢ wg art. 61 k.p.a., gdzie datg wszczecia
postepowania na zadanie strony jest dzien doreczania zgdania organowi?

Pismo przedsiebiorcy o likwidacji punktu sprzedazy. Czy przed wydaniem decyzji o wygasnieciu
zezwolenia trzeba wysta¢ pismo zgodnie z art. 10 kpa - przed wydaniem decyzji strona ma prawo
zapoznac sie z aktami sprawy itp.?

Jak nalezy postapi¢ w sytuacji, gdy umowa najmu lokalu wygasta 31.12., a przedsiebiorca ztozyt
wniosek o wygaszenie zezwolenia z datg 31.03? Czy nalezy cofng¢ czy wygasi¢ zezwolenie oraz jak
nalezy rozliczy¢ optate za | rate?

Czy w przypadku otrzymania informacji (donosu) o zakohczeniu umowy najmu lokalu mozna zwrdcic¢
sie bezposrednio do najemcy o wyjasnienia, mimo Ze nie jest on strong postepowania?

Jaka date powinien wskazad przedsiebiorca we wniosku o wygaszenie zezwolenia, jezeli od 1
czerwca nie posiada juz tytutu prawnego do lokalu - czy wiasciwe jest wskazanie dnia 31 maja?

W przypadku zmiany sktadu osobowego spétki cywilnej z dniem 01.01, w wyniku ktérej wydano
nowe zezwolenie po wczesniejszym wygasnieciu dotychczasowego - czy takie postepowanie byto
prawidtowe?

B. Cofanie zezwolen, wyprzedaz alkoholu

Cofanie zezwolen - kiedy zaklasyfikowa¢ dowdd rzeczowy, a kiedy domniemanie? Jaki stopien
watpliwosci moze decydowac o tym, czy kwalifikuje sie do procedury cofniecia, jezeli nie ma
ewidentnych dowodow?

Omoéwienie wyprzedazy posiadanych zapaséw alkoholu

Wzér wniosku dot. wyprzedazy alkoholu oraz oméwienie naliczania takich optat

W jaki przypadkach wystepuja mediacje?

Prowadzacy:

Dyrektor Wydziatu Komunikacji i Dziatalnosci Gospodarczej Urzedu Miasta.

Wczesniej w strukturze Wydziatu zatrudniony na stanowisku kierownika Referatu Dziatalnosci
Gospodarczej. W Wydziale zatrudniony od 2006 r.

Wydziat Komunikacji i Dziatalnosci Gospodarczej charakteryzuje sie szerokg dziedzing aktywnosci
administracji Swiadczacej stanowigcej wtasciwos¢ rzeczowg trzech Referatdw tworzacych Wydziat tj.
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Referat Dziatalnosci Gospodarczej, Referat Ewidencji Pojazdéw oraz Referat Ewidencji Kierowcow.

Do zadan Wydziatu realizowanych w Referacie DziatalnoSci Gospodarczej nalezg w szczegélnosci
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych okreslonych w
ustawie z dnia 26.10.1982 o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz kontrola
punktéw sprzedazy napojéw alkoholowych.

W 2016 r. wpisany na liste radcéw prawnych przy Okregowej Izbie Radcéw Prawnych w Toruniu.

Absolwent Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu na kierunku: mgr
administracja (2005 r.) i magister prawa (2008 r.)

W dniach 19-20 pazdziernika 2026 r. brat udziat w Kopernikanskim Kongresie Mediacji, ktory
odbyt sie na Wydziale Prawa i Administracji UMK w Toruniu.

Aktywny cztonek Ogdlnopolskiego Stowarzyszenia Szefow Wydziatéw Komunikacji.

Terminy i szkolenia

Data: 18 grudnia 2026 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie
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karng oraz cywilng
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