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Odpady komunalne

Studenci - kiedy mozemy odliczy¢ ich od optat? Daty zgondw i

naliczanie optat w nowych wysokosciach - kiedy sie cofamy, a kiedy
absolutnie nie mozemy? Dziecko zameldowane, ale zamieszkuje gdzie

indziej - co robic?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0séb zajmujgcych sie wymiarem optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, przyjmujgcych deklaracje, dokonujgcych kontroli selektywnej zbiorki odpadéw,
prowadzacych postepowanie o wysokosci optaty Smieciowej oraz wszystkich pracownikéw UMIG, ZGK,

zwigzkdw miedzygminnych zajmujgcych sie gospodarkag odpadami.

Dowiedz sie co zrobi¢ w przypadku zgonu wtasciciela, bedacego gtéwnym ptatnikiem? x
Szkolenie dotyczy zarzadzania odpadami komunalnymi w nieruchomosciach zamieszkatych, firmach i
budynkach ,mieszanych”. Obejmuje zasady sktadania oraz weryfikacji deklaracji, a takze procedury w
trudnych sytuacjach, takich jak zgon wtasciciela, narodziny dziecka czy wyjazdy studentéw. Uczestnicy

dowiedzg sie, jak prowadzi¢ postepowania administracyjne, egzekwowac segregacje i skutecznie
kontrolowa¢ umowy na odbiér odpaddéw

W programie m.in.:

Wz

Co zrobi¢ w przypadku zgonu witasciciela, bedacego gtéwnym ptatnikiem?

Co z nadptatg lub zadtuzeniem po zmartym? Komu zwrdci¢ lub kogo windykowac?

Dziecko zameldowane, ale zamieszkuje gdzie indziej - co robi¢?

Sposoby na radzenie sobie ze skonfliktowanymi wspétwtascicielami!

Straz Miejska, Policja, Wizja lokalna - sposoby na kontrole nieruchomosci w przypadku opornych
wiasciciel

Whasciciel nieruchomosci nie ma ukonczonych 18 lat - kto odpowiada za nieruchomos¢

ory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

Wzér wezwania do ztozenia deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

Wzdr wezwania o koniecznosci dokonania korekty

Wzdr postanowienia o wszczeciu postepowania

Wzér decyzji

Wzér deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Wzdr wezwania do okazania umowy oraz potwierdzen dokonania optaty za wywdéz odpadow
komunalnych

Wzér wezwania do uzupetnienia brakéw w umowie

Wzér wezwania do zastosowania obowigzku segregacji odpadéw

Wzér wezwania do uzupetnienia potwierdzen

Wzér powiadomienia o nieaktualnej/btednej umowie
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Szczego6towy program szkolenia:
1. Deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

¢ Kiedy sktadamy: pierwsza, nowg, korekte?

Sktadajacy, czyli kogo rozumiemy przez wiasciciela nieruchomosci?

Weryfikacja danych w deklaracji - co koniecznie sprawdzi¢ przed zatwierdzeniem?
Zatwierdzenie deklaracji - kiedy tylko data i podpis, a kiedy konieczne sg dodatkowe adnotacje?
Tego nie przeskoczymy, czyli bezwzgledne terminy sktadania deklaracji

e Jakie dane w przypadku obcokrajowcow?

2. Zgon wiasciciela i mieszkanca - jak postepowac?

e Co zrobi¢ w przypadku zgonu witasciciela, bedgcego gtéwnym ptatnikiem?

Wriasciciel zmart, brak prawnego nastepcy - co robi¢?

Daty zgondw i naliczanie optat w nowych wysokosciach - kiedy sie cofamy, a kiedy absolutnie nie
mozemy?

Od kiedy optata w nowej wysokosci?

Co z nadptatg lub zadtuzeniem po zmartym? Komu zwrdéci¢ lub kogo windykowac?

e Jak prawidtowo zamknac kartoteke po zmartym - konieczne dokumenty i procedura

3. Urodzenia

¢ Od kiedy naliczy¢ optate w nowej wysokosci?

Dziecko zameldowane, ale zamieszkuje gdzie indziej - co robi¢?

Wezwanie do ztozenia nowej deklaracji - do kogo adresujemy i po jakim czasie?
Optaty za kilkuletnie dziecko - jak daleko mozemy sie cofng¢?

e Co w przypadku, kiedy dziecko po narodzeniu pozostawato dtuzej w szpitalu?

4. Studenci, cykliczne wyjazdy, delegacje - kiedy wprowadzamy zmiany w optatach?

e Studenci - kiedy mozemy odliczy¢ ich od optat?

e Czy delegacje w pracy sg podstawg do ztozenia deklaracji i ptacenia zmniejszonej kwoty?

e W jakich przypadkach mozemy moéwi¢ o zamieszkiwaniu pod innym adresem w zwigzku z
wykonywana praca? Jakich dokumentéw potrzebujemy?

e Co w przypadku rutynowych wyjazdéw i przyjazdéw? Jak wyglada procedura, kiedy sktadamy nowa
deklaracje?

5. Wspodtwtasnosc, Wspdlnota ustawowa majatkowa matzenska, Wspélnoty i Spoétdzielnie
Mieszkaniowe

¢ Kiedy méwimy o Wspédtwiasnosci, Wspdlnocie majgtkowej matzenskiej, Wspdlnotach i Spétdzielniach
mieszkaniowych?

¢ O co chodzi z wyodrebnieniem lokali i jak traktowa¢ takie nieruchomosci?

¢ Wyjatek od reguty, czyli kiedy kartoteki moga by¢ osobne?
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Jedna ksiega wieczysta = wspdlna kartoteka!

Czy umowy cywilne sg podstawg do innego taktowania i odrebnych kartotek?

Wspotwtasnosé, Wspdlnota/Spétdzielnia Mieszkaniowa, Zarzad Wspdlnoty/Spétdzielni - na kim cigzy
obowigzek ztozenia i podpisania deklaracji?

Deklaracje ztozy¢ razem, czy osobno? Sposoby na radzenie sobie ze skonfliktowanymi
wspotwiascicielami!

Jak prawidtowo uzupetni¢ deklaracje, kiedy méwimy o kilku réznych lokalach?

Wezwanie do ztozenia nowej deklaracji - do kogo adresujemy?

Czy rozwdd oznacza brak koniecznosci dzielenia wspélnej kartoteki odpadowej?

6. Firmy i nieruchomosci ,, mieszane”

Kto sktada deklaracje w przypadku przedsiebiorstwa? Jak zweryfikowac, czy osoba jest uprawniona
do reprezentowania i podpisania deklaracji?

W systemie i poza nim - jak postapi¢, kiedy na jednej dziatce sg mieszkancy oraz prowadzona
dziatalnos¢?

Firmy, a umowy na odpady - kiedy moga, a kiedy nie moga podpisa¢ umowy indywidualne na odbiér
odpaddéw?

Segregacja odpaddéw - czy kazda firma musi wykazac wszystkie frakcje odpadow?

W jakich przypadkach dla dziatalnosci nalezy zadeklarowac¢ odpady, a kiedy wystarcza odpady
»,domowe"?

Mozliwosci i terminy ztozenia oswiadczenia i podpisania umowy indywidualnej

»Nie produkuje wszystkich frakcji segregacji” - jak postepowac z brakiem zadeklarowania frakgji
przez firme?

7. Wezwania, postepowania podatkowe, decyzje administracyjne

Kiedy wysytamy wezwanie do ztozenia nowej deklaracji, a kiedy wezwanie do ztozenia korekty?
Jak prawidtowo wszczg¢ postepowanie?

Jakie dane zebra¢ w trakcie postepowania?

Skad pozyskac kluczowe informacje, niezbedne do prowadzonego postepowania?

Kiedy mozemy umorzy¢ postepowanie, a kiedy koniecznie zakanczamy je wydaniem decyzji?
Naliczanie optat wstecz ,,na minus” - czy mozemy i w jakich sytuacjach?

8. Kontrolowanie uméw na odbidér odpadéw

Kogo wzywamy do kontroli?

Obowigzkowe pozycje w kazdej umowie odpadowe]

Firma posiada odrebng umowe, mimo nieztozenia skutecznego o$wiadczenia o wytgczeniu - co robi¢?
Brak wszystkich frakcji w umowie - jak postapic?

Wezwanie bezskuteczne, jak ,zmusi¢” wtasciciela do wspotpracy?

Faktury, czy potwierdzenia przelewow - czego wymagac?

Jakie rodzaje uméw mozna zaakceptowad?
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¢ Na fakturach brak odbioru segregacji, jak skutecznie zobowigza¢ wtasciciela do podporzadkowania
sie obowigzkowi segregowania odpaddéw?

e Brak poprawy - czy to czas na wydanie decyzji?

e Straz Miejska, Policja, Wizja lokalna - sposoby na kontrole nieruchomosci w przypadku opornych
wiascicieli

9. Utrata wlasnosci

e Jak postagpi¢, gdy jeden ze wspétwiascicieli utracit prawo do nieruchomosci?
e Sprzedaz nieruchomosci - kiedy sktadamy deklaracje, a kiedy wszczynamy postepowanie?
e Czy rozwdd = utrata wspétwtasnosci? Co nam méwi prawo majatkowe?

10. Petnomocnictwa i optaty skarbowe

¢ Kiedy dotfgczenie petnomocnictwa do sprawy wymaga dodatkowej optaty?
¢ Jeden petnomocnik = jedno petnomocnictwa i jednak optata

e Jak zmieni¢ petnomocnika?

e Czy w przypadku matzenstwa wymagane jest petnomocnictwo?

11. Niepetnoletni wtasciciel nieruchomosci

e Wiasciciel nieruchomosci nie ma ukonczonych 18 lat - kto odpowiada za nieruchomos¢?
» Kogo wezwac do ztozenia deklaracji, kiedy wtasciciel jest niepetnoletni?

e Jak prawidtowo zatozy¢ kartoteke dla niepetnoletniego wtasciciela?

e Jak prawidtowo ztozy¢ deklaracje, gdy wtascicielem jest osoba niepetnoletnia?

12. Ciekawe przypadki

e W dniu 10 lutego 2026 r. do Urzedu przychodzi wtasciciel nieruchomosci, chcac zgtosi¢, ze nastapita
zmiana liczby mieszkancéw, z powodu wprowadzenia sie jednej osoby z dniem 1 grudnia 2025 r. Z
poczatkiem roku 2026 r. nastgpita zmiana wysokosci optaty. Czy mozemy przyjgc deklaracje ze
zmiang od 1 grudnia 2025 r.? Jesli tak, ile deklaracji nalezy uzupetni¢ i ktéra stawke wtasciciel
wpisuje w deklaracji?

e W dniu 10 lutego 2026 r. do Urzedu przychodzi wtasciciel nieruchomosci, chcac zgtosi¢, ze nastapita
zmiana liczby mieszkancéw, z powodu wyprowadzenia sie jednej osoby z dniem 1 grudnia 2025 r. Z
poczatkiem roku 2026 r. nastgpita zmiana wysokosci optaty. Czy mozemy przyjac deklaracje ze
zmiang od 1 grudnia 2025 r.? Jesli tak, ile deklaracji nalezy uzupetnic¢ i ktéra stawke wtasciciel
wpisuje w deklaracji?

e W lutym 2026 r. przychodzi do Urzedu wtasciciel nieruchomosci, chcacy odpisac z optat petnoletnie
dziecko, studiujace i zamieszkujgce w akademiku w innej miejscowosci. Wtasciciel informuje, ze
zmiany chce dokona¢ od pazdziernika 2025 r., poniewaz od tego czasu dziecko przebywa w
akademiku. Brak zmiany deklaracji wczesniej argumentuje faktem, ze nie zostat poinformowany, ze
studentéw mozna odjg¢ z optat za odpady. Czy w takiej sytuacji mozemy (jesli tak, to od kiedy)
dokona¢ pomniejszenia optaty?
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e W dniu 10 czerwca 2026 r. do Urzedu przychodzi petent, informujacy, ze jest spadkobierca zmartego
wiasciciela. Ma ze sobg akt, potwierdzajacy zgon wtasciciela z dniem 10 grudnia 2025 r. oraz
notarialny akt poswiadczenia dziedziczenia, ktéry potwierdza, ze jest jedynym spadkobiercga. W
kartotece widzimy, ze na koncie zmartego widnieje kilkaset ztotych nadptaty. Petent chce, zebysmy
na podstawie posiadanych przez niego dokumentéw przepisali Smieci na niego, a nastepnie na te
kartoteke przeksiegowali nadptate z kartoteki zmartego. Czy mozemy to zrobi¢? Jesli tak, jakie ruchy
po kolei nalezy wykonac?

e W dniu 14.06.2026 r. do Urzedu przychodzi petent, bedacy nowym wtascicielem nieruchomosci. Ma
ze sobg akt notarialny, potwierdzajacy zakup nieruchomosci w styczniu tego samego roku. W
systemie widzimy, Zze kartoteka dla tej nieruchomosci nadal jest prowadzona na poprzedniego
wiasciciela, ktéry nie zgtosit do nas faktu sprzedazy nieruchomosci i w dalszym ciggu naliczane sg na
niego optaty. Nowy wtasciciel z kolei informuje nas, ze pomimo zakupu dokonanego w styczniu,
zamieszkuje nieruchomos$¢ dopiero od czerwca, dlatego tez zgtasza sie do nas dzisiaj. Jak
postepujemy w takiej sytuacji?

e Od 10 lat w nieruchomosci prowadzona jest restauracja. Do tej pory nieruchomos¢ byta
niezamieszkata, a restauracja miata podpisang umowe z firmg X. Z poczatkiem czerwca br. do
nieruchomosci wprowadzit sie mieszkaniec, zajmujgc tym samym lokal na pietrze, tuz nad
restauracja. Jak postgpimy w tej sytuacji?

Prowadzacy:

Monika Popiel - praktyk w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi i prowadzenia
postepowan administracyjnych dotyczacych deklaracji odpadowych.

Doswiadczenie zdobywata w codziennej pracy przy analizie deklaracji, weryfikowaniu nieprawidtowosci
oraz prowadzeniu czynnosci sprawdzajgcych i postepowan administracyjnych.

Specjalizuje sie w praktycznym podejsciu do pracy z deklaracjami - od pierwszej analizy dokumentéw,
przez formutowanie precyzyjnych wezwan, po bezpieczne wydanie decyzji.

Podczas szkolenh koncentruje sie na:

- wykrywaniu nieprawidtowosci w deklaracjach,

- prawidtowym wszczynaniu i prowadzeniu postepowan,
- minimalizowaniu ryzyka uchylenia decyzji,

- budowaniu stabilnej i spokojnej praktyki urzedniczej.

Szkolenia maja charakter praktyczny i oparte sg na rzeczywistych sytuacjach z pracy JST. Uczestnicy
otrzymuja konkretne schematy dziatania i rozwigzania mozliwe do wdrozenia od razu w swojej jednostce.

Jej podejscie pokazuje, ze praca z deklaracjami nie musi oznaczac¢ chaosu i napiecia - moze by¢
uporzadkowanym, bezpiecznym procesem

Terminy i szkolenia

Data: 24 lipca 2026 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting
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przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
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