pccpoland

Private Covporate Conguiting

Nieczystosci ciekte

Kontrola zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni
Sciekdéw - ewidencja, umowy i dowody wywozu, sprawozdawczosc,

sankcje oraz wykonanie zastepcze

Wideoszkolenie PCC Poland dedykowane osobom zajmujgcym sie ewidencjg zbiornikéw bezodptywowych i
przydomowych oczyszczalni Sciekéw, odpowiedzialnym za przeprowadzanie kontroli i Scigganie kar w

zakresie nieczystosci ciektych

Przeprowadzanie kontroli i Sciaganie kar od A do Z
Kompleksowe szkolenie dla pracownikéw gmin odpowiedzialnych za kontrole gospodarowania

nieczystosciami ciektymi. Program prowadzi od planu kontroli i budowy ewidencji, przez analize danych i
dokumentéw oraz czynnoéci w terenie, po zalecenia, sankcje, decyzje, wspétprace z WIOS i wykonanie

zastepcze.

W programie m.in.:

Plan i organizacja kontroli - harmonogram, upowaznienia, zawiadomienia, BIP, kontrola zza
biurka i czynnosci w terenie.

Ewidencja gminna - zbiorniki bezodptywowe, przydomowe oczyszczalnie, pustostany, ROD, zrédta
danych i aktualizacja wpiséw.

Umowy i dowody wywozu - faktury, rachunki, czestotliwos¢ ustug, zuzycie wody, rozbieznosci i
brak dokumentow.

Przebieg i dokumentacja kontroli - protokét, dowody, doreczenia, odmowa wspotpracy,
wspdtwiasnosc i kontrola zdalna.

Nieprawidtowosci i sankcje - nielegalne zrzuty, szczelnos¢ urzadzen, mandaty, decyzje, zalecenia
i egzekucja obowigzkow.

Przedsiebiorcy i sprawozdawczos¢ - zezwolenia, zlewnie, cenniki, rejonizacja, kontrola
przedsiebiorcéw i weryfikacja raportéw.

Wykonanie zastepcze i wspoétpraca organow - wywoz zastepczy, przytaczenie do kanalizacji,
PINB, WIOS i przypadki szczegdine.

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

plan kontroli

wezwanie do przedtozenia dokumentéw potwierdzajgcych wywdz nieczystosci ciektych
uchwata w sprawie zmiany regulaminu utrzymania czystosci

uchwata w sprawie gérnych stawek

wzor uchwaty w sprawie wymagan dla przedsiebiorcow swiadczgcych ustuge oprézniania zbiornikéw
bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni Sciekéw!

opinia UODO w sprawie pozyskiwania danych z wodociggéw w zakresie ilosci zuzytej wody,
zgtoszenie przydomowej oczyszczalni Sciekdw

decyzja nakazujgca obowigzki z art.5 ust. 1 pkt 2 UCPG

decyzja za nierzetelne sprawozdanie, za nieterminowe sprawozdanie,

decyzja na wykonanie zastepcze
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e wzOr upowaznienia do kontroli
protokét kontroli - osoba fiz.
protokét kontroli - przedsiebiorca
zawiadomienie o kontroli

Szczego6towy program szkolenia:

Plan kontroli i przygotowanie czynnosci
Zagadnienia programowe

e harmonogram, upowaznienia, zawiadomienia, BIP, kontrola zza biurka i czynnosci w terenie.
e Praktyczna procedura dotyczaca obszaru ,plan kontroli i przygotowanie czynnosci”: wtasciwos¢,
dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case’y

¢ przypadki szczegdlne (niezamieszkate, budowy, sezonowos¢).

¢ Czy plan kontroli musi posiada¢ konkretna date kontroli dla kazdej nieruchomosci?

¢ Z deklaracji Smieciowej wynika, ze nieruchomosc jest niezamieszkata. Czy nalezy ja uja¢ w planie
kontroli i wykona¢ kontrole?

e Co w przypadku, gdy na kontrole zgtaszajg sie osoby spoza planu? Czy wéwczas trzeba sporzadzic
protokét?

e Co w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w trakcie kontroli?

e Pytania uczestnikdw ostatniego terminu szkolenia, na ktére odpowiedzielismy:

e Czy plan kontroli dotyczacy nieczystosci ciektych powinien by¢ sporzadzany na okres jednego roku
czy dwéch lat?

e Czy plan kontroli dwuletni oznacza obowigzek kontroli kazdej nieruchomosci co najmniej raz w tym
okresie?

e Czy plan kontroli moze obejmowac jedynie miejscowosci (bez wskazywania adreséw), czy konieczne
jest wskazanie konkretnych nieruchomosci?

e Jak czesto nalezy sporzadzac plan kontroli - rocznie czy w cyklu dwuletnim?

e Czy mozna zmieni¢ juz zatwierdzony plan kontroli w trakcie roku?

e Czy plan kontroli musi by¢ bezwzglednie sporzadzany od sierpnia do sierpnia?

e Czy wczesniejszy brak planu kontroli wymaga jego ,,nadrobienia” i rozdzielania okreséw?

¢ Czy plan kontroli moze by¢ dokumentem wewnetrznym, jesli rownolegle sporzadzany jest plan
roczny do publikacji?

e Czy plan kontroli moze obejmowac okres np. od kwietnia do grudnia, jesli zostat sporzgdzony w
trakcie roku?

e Czy dwuletni plan kontroli oznacza réwnomierne roztozenie kontroli, czy mozna je skumulowac w
wybranym okresie?

e Czy w planie kontroli nalezy wskazywa¢ numery nieruchomosci, czy wystarczg miejscowosci i ulice?

e Czy plan kontroli musi by¢ zatwierdzany w okreslonym trybie i publikowany (np. BIP)?

e Czy termin planu kontroli jest sztywny dla wszystkich gmin (w odniesieniu do miesigca sierpnia)?

e Czy w planie kontroli moga by¢ wskazane miejscowosci?

e Jak nalezy postgpi¢ w przypadku braku reakcji mieszkanca na wystane zawiadomienie o kontroli oraz
czy pracownicy gminy mogg udac sie na teren nieruchomosci osobiscie?

¢ Czy kontrole nalezy prowadzi¢ wedtug wtasnego planu kontroli i nie ma obowigzku skontrolowania
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wszystkich nieruchomosci co dwa lata?

Czy istnieje konkretny przepis wskazujacy na brak obowigzku wydawania zarzgdzenia oraz
publikowania go w BIP?

Czy analize prawdopodobienstwa naruszenia prawa nalezy sporzadzac raz na dwa lata, analogicznie
do planu kontroli?

2. Metodyka kontroli i Zrédta danych

Zagadnienia programowe

harmonogram, upowaznienia, zawiadomienia, BIP, kontrola zza biurka i czynnosci w terenie.
Praktyczna procedura dotyczaca obszaru ,,metodyka kontroli i Zrédta danych”: wtasciwos¢,
dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case’y

Czy trzeba informowac o kontroli, kiedy trzeba, kiedy nie trzeba?

gospodarstwa rolne i rolnicze wykorzystanie Sciekdw.

Co z nieruchomosciami, ktérych witasciciele, bedacy rolnikami deklarujg nawadnianie Sciekami z
gospodarstwa domowego wtasnych pdl, w ramach zwyktego korzystania z wéd, ktére dopuszcza
Prawo wodne? Na jakiej podstawie prawnej rolnik moze zagospodarowywac Scieki we wtasnym
zakresie?

rozbieznosci: zuzycie wody vs wywdz nieczystosci ciektych.

Czy wystarczajgce jest kontrolowanie nieruchomosci wytgcznie ,,zza biurka”? Czy jest potrzeba
kontrolowania wszystkich mieszkancéw réwniez w terenie?

Z czego wynikajg daty, do ktérych nalez zmieni¢ uchwaty? Co sie stanie, jesli zmiana uchwaty bedzie
p6zniej? Co, jezeli nie zmienimy uchwaty o gérnych stawkach w wymaganym przez ustawodawce
terminie?

Czy straz miejska ma obowigzek przeprowadzania takich kontroli, czy moze odmowic ich
wykonywania?

Jak nalezy postapic, jezeli wtasciciel nieruchomosci nie reaguje na wezwanie, i czy mozna natozy¢
kare za utrudnianie przeprowadzenia kontroli w sytuacji, gdy w gminie nie ma strazy miejskiej?

Czy protokét z kontroli moze by¢ podpisany wytacznie przez pracownika gminy w przypadku, gdy
kontrola jest prowadzona zza biurka, a wtasciciel samodzielnie przesyta wszystkie dokumenty do
urzedu?

Czy na kontrole w terenie moze udac sie dwoch pracownikdw urzedu bez asysty policji?

Czy gmina bedaca dostawca wody moze wykorzysta¢ wtasne dane dotyczace zuzycia wody na danej
nieruchomosci podczas kontroli iloSci odprowadzanych nieczystosci ciektych?

Czy zarzadzenie organu wykonawczego w sprawie przeprowadzenia kontroli moze by¢
aktualizowane w trakcie trwania cyklu kontrolnego?

Czy przyjecie dwuletniego cyklu kontrolnego obejmujgcego petne lata kalendarzowe spetnia wymogi
formalne?

Jak postapi¢ z wtascicielami nieruchomosci, ktérzy nie posiadaja dodatkowego podlicznika, a
rozbieznosci miedzy zuzyciem wody a iloscig wywozonych Sciekéw ttumacza podlewaniem ogrodu
lub napetnianiem basenu?

3. Ewidencja zbiornikow i oczyszczalni

Zagadnienia programowe
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e zbiorniki bezodptywowe, przydomowe oczyszczalnie, pustostany, ROD, zrédta danych i aktualizacja
wpisow.

¢ Praktyczna procedura dotyczgca obszaru ,ewidencja zbiornikéw i oczyszczalni”: wtasciwos¢,
dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case'y

e Czy plan kontroli powinien zawiera¢ wszystkie adresy, pod ktérymi znajdujg sie zbiorniki
bezodptywowe i przydomowe oczyszczalnie Sciekéw?

e Czy w planie kontroli muszg by¢ wpisane wszystkie dziatki?

e Jezeli nie mamy sporzadzonego planu kontroli na ten rok z uwagi na to, ze 90% nieruchomosci z
ewidencji zostato skontrolowanych w ubiegtym roku, to czy mozna w kwietniu tego roku sporzadzic
plan na druga potowe tego roku wyznaczajac do planu nowe nieruchomosci?

¢ Co ze Sciekami z tzw. stawojki na nieruchomosciach prywatnych, réwniez w sytuacji, gdy nie ma
podtgczenia do zbiornika oraz przydomowej oczyszczalni? Problem najczesciej dotyczy starszych
ludzi.

e Co w przypadku nieruchomosci rekreacyjnych, ktére korzystajg ze studni? Jak udokumentowacd
zuzycie wody?

e Czy istnieje zakaz stosowania oczyszczalni drenazowych w obrebie aglomeracji?

e Elektroniczna ewidencja. Jak jg tworzy¢, jakie programy moga okazac sie pomocne?

e Jezeli gmina ma prowadzi¢ ewidencje na podstawie dostepnych danych, to skad wzig¢ dane
dotyczace, czy na nieruchomosci jest zbiornik bezodptywowy, czy POS oraz jaka jest pojemno$¢ i
przepustowos¢?

e Czy zbiorniki bezodptywowe ewidencjonujemy bez znaczenia, czy jest to domek letniskowy czy
przedsiebiorca, tylko ze wzgledu na wtasciwos¢ miejscowg?

e Jak ewidencjonowac¢ dwa oddzielne szamba i jeden wodomierz?

e Czy poprawnym jest prowadzenie ewidencji wytgcznie za pomocg dedykowanego programu? Czy
powinna by¢ dodatkowo w pliku Excel?

e Co w przypadku informacji od wtascicieli programu, w ktérym tworzymy ewidencje, ze nie ma
mozliwosci wydrukowania catej ewidencji wraz z wynikami kontroli danych zbiornikdw, bo program
na dany dzien tego nie przewidywat, zrobienie ewidencji edytowalnej zajmie kilka miesiecy? Co
zrobi¢, jezeli WIOS tego nie uznaje?

e Czy w decyzji dla wtasciciela nieruchomosci za odbiér szamba naliczamy optate za 1 m3 odebranych
Sciekdw, czy z gory za caty zbiornik?

e Co w przypadku, gdy jeden zbiornik jest na 9 wyodrebnionych mieszkan znajdujgcych sie w jednym
budynku, gdzie kazdy z lokali ma innego witasciciela? Jak sporzadzi¢ protokét z kontroli?

e Czy pojemnik typu mauzer moze by¢ traktowany jako zbiornik bezodptywowy?

e Czy w planie kontroli nalezy uwzglednia¢ wszystkie nieruchomosci ujete w ewidencji zbiornikéw
bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni?

e Czy w planie kontroli dwuletnim nalezy wpisa¢ cata ewidencje nieruchomosci?

e Czy coroczny przeglad szczelnosci lub stanu zbiornika bezodptywowego musi by¢ wykonywany przez
osobe z okreSlonymi uprawnieniami?

e Czy mozna uzyskac dane lub raporty z systeméw/programéw do prowadzenia ewidencji zbiornikéw i
WYWOozU nieczystosci?

¢ Czy gmina powinna kontrolowac firmy i przedsiebiorstwa pod katem posiadania zbiornikéw
bezodptywowych oraz przydomowych oczyszczalni sciekéw i czestotliwosci ich oprézniania, czy jest
to zadanie starostwa?
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e Czy planem kontroli moze by¢ ewidencja?

e Jak nalezy postapi¢ w przypadku braku zgtoszen zbiornikdw bezodptywowych lub przydomowych
oczyszczalni $ciekéw przez mieszkancéw, mimo wczesniejszego rozestania pism z formularzami,
oraz czy w takiej sytuacji nalezy traktowac ewidencje jako kompletng, czy czesciowa?

¢ Czy do ewidencji nalezy wlicza¢ firmy w kontekscie obliczania procentu skanalizowania gminy?

e Czy w ramach szkolenia zostang omoéwione kwestie rodzinnych ogrodéw dziatkowych, pustostanéw
oraz domkow letniskowo-rekreacyjnych?

e Czy w sytuacji, gdy po wystaniu wezwania do kontroli i braku reakcji wtasciciela, podczas kontroli w
terenie ustalono, ze nieruchomos¢ jest pustostanem, wystarczy sporzadzi¢ protokét z kontroli,
wystac go do wtasciciela i zakonczy¢ czynnosci, zaznaczajgc w ewidencji, ze nieruchomos¢ stanowi
pustostan?

e Czy w celu stworzenia rzetelnej bazy danych do ewidencji zbiornikéw bezodptywowych nalezy
zwrdcic sie do starostwa z konkretnym wnioskiem o udostepnienie informacji o zgtoszeniach takich
zbiornikow?

e Czy w przypadku, gdy dana nieruchomos¢ nie figuruje w ewidencji, ale istnieje informacja, ze
znajduje sie na niej zbiornik, mozna od razu przeprowadzi¢ kontrole, czy tez najpierw nalezy wezwac
wtasciciela do ztozenia zgtoszenia?Jak nalezy postgpi¢ w przypadku mieszkanca, ktéry zgtosit w
starostwie budowe prototypu przydomowej oczyszczalni sciekdw niewytwarzajgcej osadu?

e Czy w przypadku awarii przydomowej oczyszczalni Sciekéw (np. uszkodzenia pompy lub
zamarzniecia drenazu) instalacje nalezy traktowac jako zbiornik bezodptywowy i wymagac
czestotliwosci oprézniania wiasciwej dla zbiornikéw bezodptywowych?

« Jaki jest zakres kontroli prowadzonych przez Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska w zakresie
gospodarowania nieczystosciami ciektymi?

e Za jaki okres w ewidencji powinna by¢ wykazywana ilos¢ zuzytej wody: od momentu poprzedniej
kontroli, jako Srednie zuzycie roczne, czy za poprzedni rok?

e Jak postapi¢ w sytuacji, gdy wtasciciel kupit dom ze zbiornikiem lub otrzymat go w spadku, nie zna
doktadnej pojemnosci zbiornika i podaje ja jedynie orientacyjnie?

* Na jakie przepisy nalezy sie powotac przy zadaniu danych dotyczacych pojemnosci zbiornikéw w celu
prowadzenia ewidencji zgodnie z wytycznymi NIK?

e Jak postapi¢ w przypadku, gdy wtasciciel posiada nieszczelny zbiornik bezodptywowy, brak jest
mozliwosci przytgczenia nieruchomosci do sieci kanalizacyjnej, a wtasciciel zastania sie brakiem
srodkdéw finansowych na zakup nowego zbiornika?

4. Umowy, dowody wywozu i czestotliwosc ustug
Zagadnienia programowe

e faktury, rachunki, czestotliwos¢ ustug, zuzycie wody, rozbieznosci i brak dokumentéw.
e Praktyczna procedura dotyczgca obszaru ,umowy, dowody wywozu i czestotliwo$¢ ustug”:
wtasciwos¢, dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case’y

e Czy terminy wywozdéw bierzemy z regulaminu, czy faktyczng czestotliwos¢ z dowoddéw ptacenia za
ustuge?

e Jesli ktos ma umowe na wode z PWiK a nie ma szamba (zbiornika bezodptywowego), to jak
egzekwowac wywoz nieczystosci z takiej nieruchomosci?

e Czy mozemy wydac decyzje lub zalecenia pokontrolne odnos$nie czestotliwosci oprézniania
zbiornikéw, a jesli to nie poskutkuje, to zgtosic¢ fakt do innych organéw w celu natozenia kary?
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e Czy przedtozenie umowy, podpisanej kilka dni po otrzymaniu wezwania z urzedu oraz jednego
rachunku jest wystarczajace, aby stwierdzi¢, ze wtasciciel wywigzuje sie z obowigzku?

e Co, jezeli wtasciciel nieruchomosci nie chce nas wpuscic i nie chce okaza¢ rachunkdéw?

e Czy jest obowigzek prawny przechowywania faktur lub paragonéw za wywoz nieczystosci?

e Co nalezy rozumiec przez okazanie uméw i dowoddéw optaty, jak urzednik powinien to
udokumentowac - zrobieniem ksero, notatka?

e Jak postepowac z mieszkancami w przypadku, gdy firma asenizacyjna posiadajaca zezwolenie nie
zawiera uméw z mieszkancami i wystawiajg wytgcznie potwierdzenia wywozu nieczystosci?

e Co w sytuacji, gdy mieszkaniec nie posiada umowy, nie chce jej zawrze¢, ale regularnie dokonuje
wywozu 12 razy w roku?

e Mieszkancy czesto majg podpisang umowe z jedng firmg, a okazujg dowody wywozéw od innych
firm. Czy musza wykaza¢ umowe z kazdg firmg, ktéra odbiera od nich nieczystosci?

¢ Z jaka czestotliwoscig mieszkaniec powinien opréznia¢ szambo? Czy nalezy regulowac czestotliwosc¢
oprézniania?

e Podczas kontroli w domu obecne jest tylko matoletnie dziecko, ktére okazato umowe, bez dowoddéw
uiszczania optat. Wiasciciela w trakcie kontroli nie byto. Co w takiej sytuacji?

e Czy okreélenie w uchwale czestotliwo$ci oprézniania dla ZB i POS raz na 2 lata jest wystarczajgce?

e Czy mozna w planie kontroli poming¢ nieruchomosci, ktére wykazujg wysoki poziom (np. powyzej
80%) wywozu sciekéw w stosunku do zuzycia wody?

¢ Czy minimalny procent wywozu $ciekdw w stosunku do poboru wody moze by¢ podstawg oceny
podczas kontroli?

e Jaka jest podstawa prawna do zgdania od mieszkancéw faktur za wode podczas kontroli?

¢ Czy firma asenizacyjna ma obowigzek wpisywania na fakturach ilosSci odebranych sciekéw?

¢ Czy mozna natozy¢ kare administracyjng na wiasciciela nieruchomosci, ktéry mimo wezwan nie
przedstawit dowodéw wywozu nieczystosci?

e Czy podczas kontroli wystarczy oswiadczenie o aktualnosci umowy z firma asenizacyjna, jesli
wczesniej byta zawarta na czas nieokreslony?

» Na podstawie jakiego przepisu policja moze natozy¢ mandat za brak umowy oraz dowoddéw
uiszczania opfat za wywdz nieczystosci ciektych w gminie, w ktérej nie ma strazy gminnej?

¢ Czy nalezy stosowac sankcje karne za niestosowanie sie do regulaminu utrzymania czystosci i
porzadku w gminie w odniesieniu do czestotliwosci wywozu Sciekéw, jezeli mieszkancy ttumaczg sie
zamieszkiwaniem mniejszej liczby oséb lub posiadaniem wiekszej instalacji niz wymagana?

* Jak nalezy postapi¢ podczas kontroli, gdy mieszkaniec nie posiada dowodéw wywozu Sciekéw
twierdzac, ze gmina posiada te dane w sprawozdaniach firm asenizacyjnych - czy natozy¢ sankcje,
czy sporzadzi¢ notatke stuzbowg na podstawie sprawozdania?

* Jaka jest podstawa prawna do zgdania od mieszkahcéw okazania faktur za zuzycie wody podczas
kontroli nieczystosci ciektych?

e Czy uchwata gminy wprowadzajaca inne sposoby dokumentowania odbioru sciekdw stanowi
delegacje prawng do catkowitego zniesienia obowigzku posiadania uméw na wywdz nieczystosci
ciektych?

e Czy w przypadku nieruchomosci niezamieszkanej wystarczajgcym dowodem w trakcie kontroli jest
oswiadczenie wiasciciela o braku uzytkowania nieruchomosci?

* Jak wyegzekwowac okazanie dowoddw wywozu nieczystosci ciektych i jak postapi¢ w przypadku, gdy
wtasciciel odmawia ich okazania?

e Czy w przypadku braku posiadania przez wtasciciela nieruchomosci wystarczajacej liczby faktur lub
paragondéw za wywdz nieczystosci mozna zastosowac pouczenie zamiast naktadania grzywny?
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e Czy w trakcie kontroli prawidtowe jest przedstawienie przez wtasciciela nieruchomosci umowy z
jednym przedsiebiorcg oraz faktur za wywdéz sciekéw wystawionych przez innego przedsiebiorce
uprawnionego na terenie gminy, czy wtasciciel powinien posiada¢ umowe réwniez z podmiotem
faktycznie odbierajacym nieczystosci?

5. Protokot, doreczenia i przebieg kontroli
Zagadnienia programowe

e protokét, dowody, doreczenia, odmowa wspétpracy, wspoétwtasnosc i kontrola zdalna.
¢ Praktyczna procedura dotyczgca obszaru ,protokét, doreczenia i przebieg kontroli”: wtasciwos¢,
dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case’y

e Czy w pismie nalezy wskazac konkretny termin, kiedy przychodzimy na kontrole?

e Kto ma "zmusi¢ " wtasciciela do wykonania badan? Na jakiej podstawie? Kto za to zaptaci?

e Co moze zrobi¢ gmina, jezeli wtasciciel nieruchomosci na prywatnej dziatce wylewa z dziatalnosci
olej do muszli?

e Jak technicznie wyglada wpis w ksigzce kontroli podczas przeprowadzania kontroli zdalnej?

e Czy mozna odméwi¢ podpisania protokotu?

e Czy istnieje obowigzek kontroli wszystkich nieruchomosci co najmniej raz na dwa lata?

e Czy kontrole mozna uzna¢ za zakonczong bez podpisanego protokotu?

e Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy do kontroli wezwano wtasciciela nieruchomosci, a z dokumentami
stawita sie jego cérka, oraz czy jest ona osobg uprawniong do podpisania protokotu?

e Czy podpisany protokét z kontroli mozna wysta¢ droga elektroniczng, tak aby kontrolowany mégt go
podpisac i odesta¢ w ten sam sposéb?

e Jak nalezy postgpi¢, gdy wtasciciel nieruchomosci dwukrotnie nie odebrat wezwania pocztowego i nie
zareagowat na dodatkowe powiadomienie e-mail lub telefoniczne?

¢ Kogo nalezy wezwac w sytuacji, gdy w ksiedze wieczystej wpisana jest inna osoba (np. osoba
zmarta), ktos inny uzytkuje nieruchomos¢, a jeszcze ktos inny jest potencjalnym witascicielem z
powodu nieuregulowanych spraw spadkowych?

6. Nielegalne odprowadzanie, szczelnos¢ i dziatania naprawcze
Zagadnienia programowe

* nielegalne zrzuty, szczelno$¢ urzadzen, mandaty, decyzje, zalecenia i egzekucja obowigzkdéw.
¢ Praktyczna procedura dotyczaca obszaru ,nielegalne odprowadzanie, szczelno$¢ i dziatania
naprawcze”: wtasciwos¢, dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case'y

e Co zrobi¢, jesli mieszkaniec nie chce wpusci¢ urzednika na posesje? Czy dzwonic na policje?

e Czy w zwigzku z brakiem informacji dot. ilosci pobranej wody mozna przyja¢ wartos¢ dla wszystkich
nieruchomosci 36 m3/rok?

¢ Czy mozna zaliczy¢ udokumentowanie umowy ustnej jako nagrane w audio? A jesli brak takiego
udokumentowania (w 99,99% tak bedzie), to mieszkaniec nie posiada udokumentowanej umowy,
wiec moze otrzyma¢ mandat. Z tego powodu de facto nieposiadanie pisemnej umowy bedzie sie
wigzac z brakiem takiej umowy.

¢ Co gmina moze zrobi¢ w przypadku nielegalnie odprowadzanych Sciekéw?
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Co zrobi¢ w sytuacji, kiedy stwierdzamy, ze kto$ ma nieszczelne szambo? Czy w dalszym kroku
powotujemy biegtego? Powotujemy biegtego na podstawie przepiséw ochrony Srodowiska czy ustawy
czystosciowej?

e Jak postapi¢ w sytuacji, gdy jest podejrzenie, ze na nieruchomosci zamiast szczelnego szamba

wykorzystuje sie starg studnie?

lle kontroli rocznie nalezy przeprowadzi¢ w gminie?

Jakie dziatania nalezy podjg¢, gdy od mieszkanca wptynie zgtoszenie o nielegalnym odprowadzaniu
Sciekdéw, a starostwo odmdwi przeprowadzenia kontroli?

Czy dziatkowicz moze posiadac na przyktad toalete turystycznag lub kompostujacag?

Jak nalezy prowadzi¢ kontrole i postepowanie wobec 0sdb posiadajgcych nielegalne instalacje
sanitarne oraz nieruchomosci bez dostepu do biezgcej wody?

Jak nalezy postapic¢ oraz jakie konsekwencje groza gminie w sytuacji, gdy w wymaganym terminie
nie uda sie przeprowadzi¢ kontroli wszystkich nieruchomosci?

W jakiej formie naktadana jest grzywna za uchylanie sie od obowigzkéw w gminie, w ktérej nie
funkcjonuje straz gminna?

7. Przydomowe oczyszczalnie i przytaczenie do kanalizacji

Zagadnienia programowe

zbiorniki bezodptywowe, przydomowe oczyszczalnie, pustostany, ROD, zrédta danych i aktualizacja
wpisow.

Praktyczna procedura dotyczaca obszaru ,przydomowe oczyszczalnie i przytagczenie do kanalizacji”:
wtasciwos¢, dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case’y

Czy wizje lokalng mozna uznac za kontrole?

Jezeli kontrolujemy mieszkancéw za rok wstecz, a w miedzyczasie mieszkaniec podtgczyt sie do
kanalizacji, to czy nalezy go ukara¢?

Jak rozumie¢ sformutowanie, ze oczyszczalnia spetnia wymagania prawa? Zapewnia dostateczny
poziom oczyszczania, jest zgtoszona do eksploatacji?

Co w sytuacji, gdy wtasciciel nie posiada deklaracji, nie ma zadnych dokumentéw, a na dodatek sam
skonstruowat oczyszczalnie paredziesiat lat temu?

W jaki sposéb okresli¢ czestotliwos¢ oprézniania osadnikéw przydomowych oczyszczalni? Czy
istnieje inna metoda niz z instrukcji uzytkowania osadnika?

Czy zgtoszenie eksploatacji jest podstawg wpisu do ewidencji POS?

Jaka powinna by¢ czestotliwos¢ wywozu osaddw z przydomowych oczyszczalni sciekéw? Czy gmina
moze takg czestotliwos¢ narzuci¢ posiadaczom przydomowych oczyszczalni Sciekow?

Co w sytuacji, gdy firma odbierajgca nieczystosci ciekte wywiozta je na inng oczyszczalnie, niz ta,
ktéra ma okreslong w zezwoleniu?

Jakie bedg konsekwencje dla gminy, jesli nie podejmie zadnych dziatan w stosunku do
nieruchomosci, ktéra ma mozliwos¢ podtgczyc sie do kanalizacji, a tego nie zrobita? Nieczystosci ze
zbiornika nie sg wywozone.

Czy plan kontroli obejmuje wszystkie zewidencjonowane szamba i przydomowe oczyszczalnie?

Czy do protokotu z kontroli nalezy dotgczac kopie okazanych dokumentéw, jezeli wtasciciel ma
obowigzek jedynie ich okazania?

Co nalezy zrobi¢ w przypadku, gdy witasciciel nieruchomosci wybudowat przydomowg oczyszczalnie
Sciekéw bez zgtoszenia i pozwolenia na budowe oraz nie zgtosit jej do urzedu gminy, mimo ze w

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

decyzji o warunkach zabudowy znajduje sie zapis nakazujgcy odprowadzanie sciekéw do szczelnego
zbiornika lub sieci kanalizacyjnej?

¢ Co nalezy zrobi¢ w sytuacji, gdy wezwanie do kontroli zostato wystane do mieszkanca, ktéry
podtaczyt juz nieruchomos¢ do sieci kanalizacyjnej - czy nalezy wéwczas sporzadzi¢ protokét, czy
wystarczy notatka stuzbowa?

e Czy istnieje obowigzek wyznaczenia dodatkowej nieruchomosci w planie kontroli, w przypadku gdy
pierwotnie wyznaczona nieruchomos¢ zostata juz podtgczona do sieci kanalizacyjnej?

e W jakiej czestotliwosci powinien by¢ usuwany osad z przydomowej oczyszczalni sciekéw, jesli zapis
w regulaminie gminy wskazuje wywdz nie rzadziej niz raz w roku (chyba ze z instrukcji wynika
inaczej), a mieszkaniec przedstawit instrukcje dopuszczajgcg wywdz co 2 lata z mozliwoscia
modyfikacji czestotliwosci w zaleznosci od sposobu uzytkowania instalacji?

e Czy przydomowe oczyszczalnie Sciekdéw zgtoszone i wykonane przed 2021 rokiem podlegaja
ponownemu zgtoszeniu w celu weryfikacji prawidtowosci ich dziatania?

e Czy w sytuacji trwajgcej rozbudowy sieci kanalizacyjnej oSwiadczenie wtasciciela nieruchomosci o
podpisaniu umowy na przytgczenie zwalnia z przeprowadzenia kontroli zbiornika bezodptywowego
lub przydomowej oczyszczalni sciekdw?

* Jak postapi¢ w przypadku, gdy wtasciciel nie wywozi nieczystosci ciektych i istnieje podejrzenie, ze
zbiornik jest nieszczelny, oraz w jaki sposéb zobligowa¢ go do wymiany zbiornika lub przytgczenia
nieruchomosci do sieci kanalizacyjnej?

e Czy przy wydawaniu decyzji o nakazie przytaczenia do sieci kanalizacyjnej nalezy bada¢ mozliwos¢
grawitacyjnego odprowadzenia $ciekéw, oraz czy brak takiej mozliwosci stanowi ustawowg
przestanke braku uzasadnienia ekonomicznego przytaczenia?

e Czy w sytuacji, gdy jeden ze wspétwtascicieli nieruchomosci zmart, mozna wydac¢ decyzje o nakazie
przytgczenia do sieci kanalizacyjnej wytacznie na drugiego, zyjagcego wspédtwiasciciela?

e Czy w sytuacji nieustalonego stanu prawnego nieruchomosci (np. toczacego sie postepowania
spadkowego po zmartym wspétwtascicielu) uzasadnione jest wydawanie decyzji o nakazie
przytaczenia do sieci kanalizacyjnej, zwazywszy na trudnosci ze wskazaniem podmiotu
zobowigzanego?

* Jak postapi¢ w sytuacji, gdy wtasciciel chce zgtosi¢ przydomowa oczyszczalnie sciekéw, lecz nie
posiada zadnej dokumentacji, oraz jak przeprowadzi¢ procedure legalizacji takiej oczyszczalni?

* Na jakie przepisy nalezy sie powota¢ w sytuacji, gdy po wydaniu decyzji nakazujacej przytaczenie do
sieci kanalizacyjnej i wytonieniu wykonawcy, wtasciciel nieruchomosci nie wyraza zgody na wejscie
firmy na teren posesji?

o W jaki sposéb wtasciciel nieruchomosci powinien udowodnié prawidtowe oczyszczanie sciekdw w
przydomowej oczyszczalni i jaki dokument stanowi wystarczajgce potwierdzenie?

8. Zezwolenia i kontrola przedsiebiorcow
Zagadnienia programowe

e zezwolenia, zlewnie, cenniki, rejonizacja, kontrola przedsiebiorcéw i weryfikacja raportéw.
e Praktyczna procedura dotyczaca obszaru ,zezwolenia i kontrola przedsiebiorcéw”: wtasciwos¢,
dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case’y

e Co w sytuacji, gdy dom jest wynajmowany a witasciciel jest nieosiggalny?
e Czy gmina moze wystgpi¢ o wydanie warunkéw technicznych?
e Czy przedsiebiorca powinien sktada¢ zerowe sprawozdanie kwartalne?
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« Jesli mieszkaniec jest jednoczesnie podmiotem z zezwoleniem na wywoz Sciekdw, to jakiego
potwierdzenia mozna od niego wymagac?

¢ Co, jezeli mieszkancy nie majg umowy z przedsiebiorca, ale posiadaja rachunki?

e Jezeli w gminie nie ma uchwaty w sprawie aglomeracji, jest brak kanalizacji, a nieczystosci zgodnie z
zezwoleniami trafiajg poza gmine do stacji zlewnych, jak to sie ma do nowych przepiséw?

¢ Firma ztozyta wniosek o zezwolenie na odbiér nieczystosci ciektych do wniosku dotgczyta umowe z
oczyszczalnig na terenie innej gminy. Czy obowigzuje w zakresie umowy jakas rejonizacja, poniewaz
ostatnio byt przedsiebiorca, ktéry poinformowat ze tylko moze oddawac scieki z gminy do
oczyszczalni na terenie tej gminy?

e Co w sytuacji, gdy zostata wydana decyzja o wykonaniu zastepczym a w czasie jej trwania
mieszkaniec podpisat umowe z przedsiebiorstwem? Czy decyzja nadal obowiagzuje, czy traci
waznos¢?

¢ Jak gmina ma wybra¢ przedsiebiorce do oprdzniania zbiornikéw w ramach wykonania zastepczego?

e Czy w sprawozdaniu do PGW Wody Polskie i WIOS odnosi sie do stanu na 31 grudnia poprzedniego
roku, jesli plan kontroli obejmuje inny okres?

¢ Jak uzupetnia¢ ewidencje wywozu nieczystosci, jesli sprawozdania zawierajg tylko adresy bez dat i
ilosci?

¢ Jak weryfikowa¢, czy scieki zostaty przypisane do aglomeracji czy poza nia, i czy mozna wymagac od
przedsiebiorcy takich informacji?

e Co nalezy zrobi¢ w przypadku, gdy przedsiebiorca nie wykazuje na fakturze lub paragonie ilosci
odebranych nieczystosci ciektych oraz stawki za metr szescienny, a jedynie taczng kwote za
wykonang ustuge?

e Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy przedsiebiorca nie powiadamia gminy o podniesieniu stawek za
Swiadczone ustugi?

e Jak postagpi¢ w przypadku zakupu nowego pojazdu przez przedsiebiorce w trakcie obowigzywania
zezwolenia, jesli wniosek zawierat parametry techniczne pojazdéw, ale w samej decyzji nie wpisano
numerow rejestracyjnych? Czy wymaganie zgtoszenia nowego pojazdu w takiej sytuacji jest
zasadne?

e Czy przedsiebiorca prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie oprézniania zbiornikéw bezodptywowych ma
obowigzek sktadania sprawozdania zerowego?

* Jak nalezy postapi¢ w sytuacji, gdy przedsiebiorca naktada na mieszkahcédw kary za przekroczenie
parametréw Sciekéw i odmawia kolejnych odbioréw nieczystosci z powodu ich niezaptacenia,
podczas gdy gmina wymaga od mieszkahcéw przedstawienia dowodéw odbioru?

e Czy przedsiebiorcéw posiadajgcych zezwolenie na oprdznianie zbiornikéw bezodptywowych i
transport nieczystosci ciektych nalezy kontrolowa¢ w cyklu dwuletnim?

e Jak nalezy weryfikowa¢ sprawozdania kwartalne przedsiebiorcédw w zakresie wykazanych umaéw,
jezeli uchwata gminy zwalnia mieszkancéw z obowigzku posiadania pisemnych uméw na wywéz
nieczystosci?

e Jak sprawdzi¢, jakimi pojazdami wywozg Scieki przedsiebiorcy, skoro informacja ta nie jest zawarta w
decyzji?

e Czy w decyzjach nalezy wykazywac pojazdy asenizacyjne bez wzgledu na to, czy przedsiebiorca
posiada jeden, czy kilka pojazddéw, oraz jak nalezy postgpic¢ i czy istnieje obowigzek zgtaszania
zakupu nowego pojazdu?

¢ Jak postapi¢ w sytuacji, gdy wtasciciel nieruchomosci twierdzi, ze posiada ustng umowe na wywéz
nieczystosci, w konteksScie braku mozliwosci zdania Sciekdéw na stacji zlewnej przez przedsiebiorce
bez zawartej umowy?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

9. Roczne sprawozdanie gminne i uchwaty
Zagadnienia programowe

e zbiorniki bezodptywowe, przydomowe oczyszczalnie, pustostany, ROD, zrédta danych i aktualizacja
wpisow.

¢ Praktyczna procedura dotyczaca obszaru ,roczne sprawozdanie gminne i uchwaty”: wtasciwos¢,
dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case’y

¢ Co w sytuacji, gdy osoba posiada nieruchomos¢ oraz jest zameldowana, a nie mieszka pod danym
adresem? Czy osoba zgtasza takie szambo?

e Co jesli nowy mieszkaniec lub nabywca kupuje dom i nie ma wiedzy, czy poprzednik ztozyt
zgtoszenie, a takze nie ma wiedzy na temat POS lub szamba?

¢ Co, jezeli firma asenizacyjna nie wykazuje w sprawozdaniu kwartalnym wszystkich wywozéw?

e Jezeli ze sprawozdania firmy asenizacyjnej wynika, ze mamy odpowiednig liczbe wywozéw, to czy
trzeba wzywad mieszkanca do okazania dokumentéw wywozu?

e Czy kontrolujemy réwniez budynki gminnych spétdzielni lub szkoty publiczne na terenie gminy?

e Czy WIOS moze zada¢ archiwalnych wyliczen danych do sprawozdania z poprzedniego roku?

e Czy kabiny sanitarne typu TOI TOI nalezy traktowac jako zbiorniki bezodptywowe? Czy w nowym
sprawozdaniu do WIOS i Wéd Polskich trzeba przedstawia¢ dane o ich ilo$ci gromadzonych i
odebranych nieczystosci?

* Jakie sg konsekwencje braku szczegétowych zapiséw w uchwale dotyczacej stawek lub zasad
WYWOozU nieczystosci?

e Czy dane w sprawozdaniach nalezy podawac z okresu dwuletniego zgodnie z planem kontroli, bez
uwzgledniania poprzedniego cyklu dwuletniego?

e Ktdére z kar moze natozy¢ gmina, jezeli za utrudnianie przeprowadzenia kontroli kare powinna
natozyc¢ policja ze wzgledu na brak strazy miejskiej?

e Czy brak osobistego stawiennictwa witasciciela nieruchomosci na wezwanie do kontroli (przy
potwierdzonym odbiorze wezwania) stanowi udaremnianie lub utrudnianie kontroli w rozumieniu
przepiséw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach?

¢ Czy wystanie wezwania najpierw do uzytkownika nieruchomosci, ktéry dokonat jednorazowego
wywozu sciekéw i jego dane znajdowaty sie w sprawozdaniu, stanowito btgd?

e Czy w przypadku przeprowadzenia kontroli przez straz miejska, ktéra nie wykazata nieprawidtowosci,
gmina ma obowigzek przeprowadzenia ponownej kontroli tej samej nieruchomosci, czy sa to dwie
niezalezne kontrole?

10. Decyzje, egzekucja i wykonanie zastepcze
Zagadnienia programowe

o wywdz zastepczy, przytaczenie do kanalizacji, PINB, WIOS i przypadki szczegéine.
¢ Praktyczna procedura dotyczaca obszaru ,decyzje, egzekucja i wykonanie zastepcze”: wtasciwos¢,
dokumenty, terminy, dowody i najczestsze btedy.

Pytania / case’y

e Co w przypadku domu w budowie?
e Jak nalezy traktowad pojecie "wtasciciela" w postepowaniach egzekucyjnych?
e Czy gmina zostanie ukarana, jezeli pomimo obowigzku nie natozy na mieszkanca kary grzywny lub
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nie wykona wykonania zastepczego?

¢ Jak sie ma wykonanie zastepcze w przypadku podtgczenia do kanalizacji? Prawo budowlane wymaga
zgtoszenia lub pozwolenia na budowe, a nie da sie zrobi¢ zgtoszenia bez oswiadczenia o
dysponowaniu nieruchomoscia; musi by¢ zgoda wiasciciela, czyli musi tego chcied¢ kazdy ze
wspoétwiascicieli.

¢ Decyzja nakazujgca podtgczenie do kanalizacji jest ostateczna, gdy strona nie ztozy odwotania w
terminie 14 dni. Kiedy zaczyna sie egzekucja, skoro nie ma daty w decyzji okreslajgcej termin
obowigzku podtgczenia?

e Jak wybra¢ podmiot do wykonania zastepczego decyzji na wywdz nieczystosci ciektych? Czy musi to
by¢ postepowanie przetargowe? Czy pojedyncze zlecenie?

¢ Co z oswiadczeniami wystawionymi przez firmy asenizacyjne potwierdzajacymi wywdz nieczystosci z
konkretnej nieruchomosci?

e Czy mozna odwota¢ sie od protokotu WI0$?

e Czy wykonanie zastepcze tylko w przypadku braku umowy czy w przypadku braku dowodéw
uiszczenia optaty za wywo6z rowniez?

e Czy dopuszczalne jest stosowanie progéw procentowych (np. stosunku zuzycia wody do ilosci
wywozonych Sciekéw) przy typowaniu nieruchomosci do kontroli?

e Jak przeprowadzi¢ analize danych dotyczacych wywozu nieczystosci, jesli brak jest petnych danych
iloSciowych?

e Czy w biezacej kontroli nalezy wymaga¢ dokumentédw wywozu nieczystosci za kilka lat wstecz (np.
2025-2026)7

e Czy mozliwe jest ograniczenie liczby kontroli w roku na podstawie analizy danych (np. wysokiego
poziomu udokumentowanego wywozu)?

e Czy przed wydaniem decyzji nalezy wszcza¢ postepowanie, czy tez samo wezwanie do kontroli i
protokdt z kontroli stanowig juz cze$¢ postepowania, po ktérej mozna od razu wydac decyzje?

e Jakim dokumentem formalnie konhczy sie kontrola nieruchomosci zakofhczona wynikiem negatywnym
- protokotem czy decyzjg o wykonaniu zastepczym?

* Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy z poboru wody wynika duze jej zuzycie przy zbyt rzadkich
wywozach nieczystosci, a wtasciciel twierdzi, ze nie ma potrzeby czestszego wywozu, przy
jednoczesnym braku mozliwosci przytaczenia nieruchomosci do sieci kanalizacyjnej — czy jedynym
rozwigzaniem jest zgtoszenie sprawy do PINB, czy istniejg inne mozliwosci prawne?

« Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy z systemu elektronicznego wynika, ze wywozéw nieczystosci byto
wiecej, niz wynika z dokumentéw przedstawionych przez wtasciciela nieruchomosci?

¢ Czy wykonanie zastepcze mozna zleci¢ w trybie in-house do kwoty 170 000 zi?

Prowadzacy:

Ewa tabno - wieloletni pracownik administracji samorzadowej od ponad 10 lat w zakresie gospodarki
odpadami oraz nieczystosci ciektych, kierownik Referatu Gospodarki Odpadami i Spraw Wodno-
Sciekowych w Urzedzie Miasta, a wczeséniej praca w firmie prywatnej z zakresu ochrony $rodowiska,
gospodarki odpadami i nieczystosci ciektych. Absolwentka Inzynierii Srodowiska Politechniki Slaskiej w
Gliwicach oraz Uniwersytetu Slaskiego z zakresu ochrony érodowiska.
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Terminy i szkolenia

Data: 08 pazdziernika 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 27 listopada 2026 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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