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Private Covporate Consuiting

Naleznosci budzetowe Osrodkédw Pomocy Spotecznej, m.in.:
Nienaleznie pobrane swiadczenia, odptatnosci za ustugi opiekuncze i
specjalistyczne ustugi opiekuncze. Odptatnosc za pobyt w domu dla

0s6b bezdomnych i w osrodkach wsparcia dziennego, odptatnosc
rodzin za pobyt cztonka rodziny w domu pomocy spotecznej oraz

fundusz alimentacyjny.

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane jest do pracownikéw OPS-6w uczestniczacych w procesie
powstawania, ewidencjonowania i egzekwowania naleznosci budzetowych (publicznoprawnych i
cywilnoprawnych) - tj. pracownicy merytoryczni wydajacy decyzje administracyjne z zakresu: nienaleznie
pobranych Swiadczen, odptatnosci za ustugi Swiadczone w ramach realizowanych zadan z zakresu pomocy
spotecznej, pracownicy prowadzacy postepowanie egzekucyjne w administracji oraz pracownicy
ksiegowosci OPS.

Kiedy naleznosci budzetowe sie przedawniaja?

Uczestnicy szkolenia zostang zapoznani z rodzajami naleznosci budzetowych wystepujacych w OPS,
dokumentacja administracyjng i ksiegowa w tym zakresie. Podczas szkolenia uczestnicy otrzymaja
przyktadowa procedure postepowania w sprawach ustalania i zobowigzania do zwrotu Swiadczen
nienaleznie pobranych. Zostang omdwione poszczegdlne etapy postepowanie przedegzekucyjnego i
egzekucyjnego, co pozwoli uczestnikom szkolenia naby¢ umiejetno$¢ zastosowania obowigzujgcych w tym
zakresie regulacji ustawowych w praktyce. Podczas szkolenia oméwione zostang najczesciej popetniane
btedy w czynnosciach organu bedacego wierzycielem. Dodatkowo udzielone zostang odpowiedzi na
nurtujgce pracownikédw OPS-6w pytania dotyczgce m.in. mozliwosci dochodzenia swiadczen, stosowania
ulg w spfacie naleznosci, (roztozenie na raty, umorzenie), przedawnienie naleznosci oraz postepowania w
sytuacjach braku informacji 0 miejscu zamieszkania zobowigzanego.

W programie m.in.:

¢ Jak wyglada procedura umorzenia naleznosci budzetowych krok po kroku?

e Jak dochodzi¢ zwrotu nienaleznie pobranych Swiadczeh z pomocy spotecznej?

¢ Czy jednostka moze umarzac swoje naleznosci (dochody wtasne gminy)? Jesli tak, to do jakiej
wysokosci? Czy to nie ma znaczenia jaka wysokos$¢ kierownik moze umorzy¢?

¢ Co robi¢ w sytuacji gdy nastepuje zgon osoby, ktdra jest zobowigzana do odptatnosci?

e Czy faktycznie obowigzuje zwolnienie z podatku VAT z tytutu Swiadczonych ustug pomocy
spotecznej?

e Co zrobi¢ w sytuacji gdy ptatnos¢ jest roztozona na raty, ale w ciggu dwdch lat nikt nie sptacit ani
jednej raty? Czy nalezy czekad az urzad zrobi jakis ruch, czy kierowac pismo ponaglajgce, czy moze
nic nie robic?

¢ Potracenie nienaleznie pobranych swiadczen za lata ubiegte z biezacych Swiadczen - jak
zaksiegowac?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Przyktadowa instrukcja dla OPS okreslajaca postepowanie w sprawach o nienaleznie pobrane
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Swiadczenie i inne naleznosci budzetowe - dziatania pracownikéw merytorycznych i ksiegowosci oraz
umocowanie operacji konhcowych na podstawie decyzji kierownika jednostki.
e Wzory ksiegowan odpiséw aktualizujgcych naleznosci budzetowe

Szczegdbtowy program szkolenia:
Kiedy powstaja naleznosci budzetowe? omoéwienie wszystkich naleznosci wystepujace w OPS

e Jak uja¢ naleznosci w ksiegach rachunkowych OPS? (przypis naleznosci) - ewidencja ksiegowa i
dokumentacja ksiegowa

e Obieg dokumentéw w OPS w zakresie powstawania, monitorowania i egzekucji naleznosci
budzetowych.

e Czy nalezy nalicza¢ odsetki za opéznienie? Jezeli tak od jakich naleznosci i kiedy je naliczy¢?

e Jak dochodzi¢ naleznosci? prawne procedury stosowania egzekugji

e Jak prawidtowo przeprowadza¢ postepowanie egzekucyjne w zakresie naleznosci OPS? oméwienie
podziatu rél poszczegdlnych pracownikéw uczestniczacych w etapach postepowania
administracyjnego, egzekucyjnego i ksiegowego.

e Prawne mozliwosci udzielania ulg w sptacie naleznosci - rozktadanie na raty i umarzania.

e Kiedy naleznosci budzetowe sie przedawniaja?

e Jaki dokument dotyczacy przedawnienia powinien by¢ podstawa do wyksiegowania z ksiag
rachunkowych przedawnionej naleznosci?

¢ Jak ujg¢ na kontach ksiegowych naleznosci przedawnione a jak umorzone?

e Jak aktualizowa¢ naleznosci budzetowe na potrzeby bilansowe?

Naleznosci budzetowe w sprawozdaniach budzetowych w zakresie dochodoéw.

Obowiazki podatkowe wierzyciela naleznosci umorzonych i przedawnionych a Pit -8C1. Rodzaje
naleznosci budzetowych publicznoprawnych wystepujacych w OPS

Pojecie i definicja naleznosci budzetowych niepodatkowych o charakterze publicznoprawnym i
cywilnoprawnym w swietle przepisow ustawy o finansach publicznych z podaniem podstaw
prawnych - przyktady z praktyk

e Swiadczenia rodzinne (wraz z dodatkami),
e fundusz alimentacyjny,

e Swiadczenia wychowawcze,

e Swiadczenie ,dobry start”

e Swiadczenia z pomocy spotecznej

e stypendia szkolne

e odpfatnosci za ustugi

2. Pojecie i definicja naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny.

3. Decyzja administracyjna (prawomocna czy ostateczna) jako podstawowy dokument
ustalajacy wysokos¢ zobowiazania, termin zaptaty naleznosci budzetowej o charakterze
publicznoprawnym niepodatkowym.

4. Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w zakresie niedochodzenia naleznosci
budzetowych.
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5. Procedura postepowania w przypadku powstania i egzekwowania naleznosci OPS -
swiadczen nienaleznie pobranych, odptatnosci za ustugi pomocy spotecznej i funduszu
alimentacyjnego.

Przyktadowa instrukcja dla OPS okreslajaca postepowanie w sprawach o nienaleznie pobrane swiadczenie i
inne naleznosci budzetowe - dziatania pracownikéw merytorycznych i ksiegowosci oraz umocowanie
operacji kohcowych na podstawie decyzji kierownika jednostki.

6. Zakres zastosowania przepisow o postepowaniu egzekucyjnym w administracji

Przekazanie zalegtych naleznosci do trybu administracyjnego (egzekucja w administracji) oraz
konsekwencje zwigzane z naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych zwiazane z
niewtasciwym dochodzeniem naleznosci. Windykacja naleznosci - krok po kroku - ewidencja:

¢ wydanie decyzji, uprawomocnienie decyzji, ostatecznos¢ decyzji

e wezwanie do zaptaty i dziatania informacyjne

e upomnienie (doreczenie, wyznaczenie petnomocnika do doreczen, kuratora)

o tytut wykonawczy i informacja dodatkowa do niego

e postanowienia komornicze

¢ zakonczenie postepowania egzekucyjnego

e koszty egzekucji

¢ wyksiegowanie z ksigg rachunkowych naleznosci przedawnionych, umorzonych

7. Zasady umarzania i potracania z urzedu oraz na wniosek dtuznika

Oméwienie niepodatkowych naleznosci o charakterze publicznoprawnym - ulgi i ich zastosowanie w
praktyce oraz naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny w odniesieniu do ulg
wprowadzonych przez organy stanowigce (Rada Gminy). Udzielenie ulg w sptacie naleznosci budzetowych
- zasady i ewidencja:

e umorzenie naleznosci
e odroczenie terminu ptatnosci
e roztozenie zalegtosci na raty

8. Zasady niedochodzenia ,, drobnych” naleznosci o charakterze publicznoprawnym.

9. Zasady wyceny naleznosci na dzien ich powstania i na dzien bilansowy oraz na moment
sprawozdawczy

Nadrzedne zasady rachunkowosci budzetowej obowigzujgce w roku 2020.

10. Naleznosci dtugo i krétkoterminowe - aspekt bilansowy i terminowy - przypis i odpis
naleznosci oraz pojecie naleznosci nieprzypisanych.

11. Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe a umorzenie, przedawnienie, niesciagalnos¢
naleznosci

Ujecie na kontach ksiegowych operacji dotyczacych odpisu aktualizujgcego naleznosci, naleznosci
umorzone jako pozostate koszty operacyjne i odpowiednio koszty finansowe.

12. Aktualizacja naleznosci budzetowych oraz procedura ustalania odpisu aktualizujacego
naleznosci budzetowe - wzdr zarzadzenia w tym zakresie

13. Wzory ksiegowan odpiséw aktualizujacych naleznosci budzetowe
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Typowe nieprawidtowosci z tym zwigzane.
14. Zasady prezentacji naleznosci budzetowych w sprawozdaniach typu "RB”

Omoéwienie w zakresie wykonania budzetéw, plandow finansowych oraz w zakresie operacji
finansowych - odmiennos¢ zasad wykazywania naleznosci budzetowych w sprawozdaniu RB-27,
RB-27S, RB-27ZZ, od zasad dotyczacych sprawozdania RB-N w zakresie naleznosci gtdwnej,
odsetek i odpisow aktualizujacych naleznosci.

15. Ujednolicenie zasad ksiegowan naleznosci budzetowych jako przychodow dziatalnosci
podstawowej, dziatalnosci pozostatej, dziatalnosci finansowej oraz jako przychodéw przysztych
okresow - Wzory ksiegowan naleznosci gtéwnej, naleznych odsetek, innych naleznosci ubocznych,
umorzenia w catosci albo w czesci, odroczenia lub roztoZzenia na raty, zaniechania poboru, przeniesienia i
przejecia wtasnosci, przedawnienia, postepowania spornego i egzekucyjnego, itp.

16. Inwentaryzacja naleznosci - terminy, zasady

¢ potwierdzanie sald
» weryfikacja

18. Najczestsze problemy klasyfikacji budzetowej dochodéw
W programie ponadto:

e Jak wyglada procedura umorzenia naleznosci budzetowych krok po kroku?

* Jak ewidencjonowac w ksiegach rachunkowych odptatnosci za ustugi opiekuncze i specjalistyczne
ustugi opiekuncze?

¢ Kiedy powstaje nienaleznie pobrane swiadczenia? - decyzja

e Jak dochodzi¢ zwrotu nienaleznie pobranych Swiadczeh z pomocy spotecznej?

e Jak ewidencjonowac w ksiegach rachunkowych wptaty naleznosci budzetowych?

¢ Kiedy mozna umorzy¢ nienaleznie pobrane swiadczenie?

* Jaki dokument bedzie podstawa do wyksiegowania z ksigg rachunkowych nalezno$ci umorzonych a
jaki naleznosci przedawnionych?

* Jakie czynnosci OPS podejmuje gdy osoba zobowigzana do ponoszenia odptatnosci nie ptaci a na
koncie zobowigzanego powstaje dtug?

¢ Czy jednostka moze umarzac swoje naleznosci (dochody wtasne gminy)? Jesli tak, to do jakiej
wysokosci? Czy to nie ma znaczenia jaka wysokos$¢ kierownik moze umorzy¢?

e Czy jezeli jest uchwata burmistrza w sprawie umarzania naleznosci i nie ma podanej wartosci kwoty
to czy to znaczy, ze kierownik ma upowaznienie do kazdej kwoty umorzenia? Czy trzeba trzymac sie
ustawy o finansach publicznych?

 Co robi¢ w sytuacji gdy nastepuje zgon osoby, ktéra jest zobowigzana do odptatnosci?

e Co w przypadku jesli powstata niedoptata o niskiej wartosci a osoba nie kontaktujac sie, w kolejnych
miesigcach wptaca pienigdze niezgodnie z decyzjg?

e Jak traktowa¢ w ksiegach rachunkowych naleznosci powstate z lat ubiegtych za pobyt w DPS? Czy
powinno sie ich dochodzi¢? Jezeli tak to w jaki sposéb?

e Jak wyznaczy¢ odptatnos¢ osobie bezdomnej za udzielone schronienie?

* Na podstawie jakiego dokumentu przypisywac naleznosci w ksiegach rachunkowych - czy wystarczy
decyzja administracyjna? Czy maja to by¢ faktury wtasne? Czy moze polecenia ksiegowania?

¢ Czy faktycznie obowigzuje zwolnienie z podatku VAT z tytutu Swiadczonych ustug pomocy
spotecznej?
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Fundusz alimentacyjny - jak skutecznie egzekwowac ? Czy mozna go umarzac?

Jak sg naliczane odsetki od uméw ratalnych kiedy nikt ich nie sptaca?

 Co robi¢ gdy ktos wptaca wiecej niz potrzeba? Co zrobi¢ jesli taka osoba umrze i nie bedzie
mozliwosci zwrotu?

e Co zrobi¢ w sytuacji gdy ptatnos¢ jest roztozona na raty, ale w ciggu dwdch lat nikt nie sptacit ani
jednej raty? Czy nalezy czekac az urzad zrobi jaki$ ruch czy kierowad pismo ponaglajgce czy moze
nic nie robic?

e Jakimi dokumentami mozna wzywac do zaptaty, ponagla¢ zobowigzanego?

¢ Potrgcenie nienaleznie pobranych swiadczen za lata ubiegte z biezacych Swiadczen - jak nalezy je
zaksiegowac?

¢ Nienaleznie pobrane $wiadczenia rodzinne i 500 + - jak ich dochodzi¢ i jak prowadzi¢ ich egzekucje?

* Jaki jest okres przedawnienia naleznosci budzetowych i w jaki sposéb anulowac - wyksiegowad stare
naleznosci z ksigg rachunkowych?

e Zalegtosci w regulowaniu odptatnosci za ustugi opiekuncze, pobyt w DPS i inne ustugi Swiadczone
przez OPS - w jakiej formie prawnej dochodzi¢ ich przed organem egzekucyjnym tzn. czy wystarczy
decyzja przyznajgca ustugi?

¢ Kto ponosi odptatnos¢ za pobyt osoby bezdomnej w schroniskach gmina czy osoba skierowana? Czy
wptata od osoby skierowanej to dochody czy zwroty wydatkéw?

¢ Odptatnos¢ rodziny za pobyt DPS - przykfad: ktos z rodziny jest umieszczony w DPS-ie i ponosi
odptatnos¢, gmina tez na podstawie noty otrzymanej od DPS-u przelewa pewng kwote i jeszcze
wptaca rodzina. Co zrobic¢ z tg kwotg, ktérg wptaca rodzina? Czy przeznaczy¢ na zmniejszenie
wydatkéw na koniec roku biezgcego czy na dochody gminy czy moze ma to by¢ uiszczane do DPS-u?

¢ Kto powinien ponosi¢ koszty upomnien?

e Windykacja - czy to dziatanie ksiegowosci czy pracownikdéw merytorycznych?

Jak czesto robi¢ odpis aktualizujacy naleznosci?

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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