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Nadzér starosty nad OSK

Jaki jest sposob wprowadzenia "ustawy kamilka" do portalu starosty?
Czy zaswiadczenie z rejestru karnego jest wazne 30 dni czy 3
miesigce? Jak ujg¢ w zawiadomieniu,w jakim progu znajduje sie

przedsiebiorca po analizie ryzyka?
Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw starostw powiatowych: kierownikéw wydziatéw
komunikacji oraz wydziatéw transportu, zajmujgcych sie kontrolg Osrodkéw Szkolenia Kierowcéw oraz ich
nadzorem.

Czy zaswiadczenie o niekaralnosci musi przedtozy¢ rowniez wtasciciel OSK?

Na praktycznych warsztatach zostanie szczegétowo omdwione wdrazanie i weryfikacja tzw. ,ustawy
Kamilka” w kontekscie ochrony matoletnich w Osrodkach Szkolenia Kierowcéw. Uczestnicy dowiedzg sie,
jak prawidtowo sporzadza¢ dedykowany tej ustawie protokét oraz jak skutecznie weryfikowac obowigzkowe
zaswiadczenia o niekaralnosci pracownikéw osrodkéw. Prowadzacy omoéwi réwniez ocene infrastruktury
technicznej i dydaktycznej kontrolowanych osrodkéw pod katem spetniania wymogéw ustawowych. W
trakcie szkolenia przeanalizuje najczesciej wystepujace nieprawidtowosci oraz uchybienia, z jakimi
kontrolerzy mierza sie w codziennej praktyce urzedniczej. Ponadto udziat w szkoleniu pozwoli uczestnikom
ujednolici¢ procedury kontrolne oraz zyska¢ pewnos¢ dziatania w obliczu nowych obowigzkéw prawnych.

W programie m.in.:

e Co uznajemy za ,polityke ochrony matoletnich” - w jakiej formie powinny wystepowa¢ standardy

(skrécona vs. rozszerzona)? Jaka forme egzekwowac od OSK?

Osrodek wdrozyt standardy i zapoznat z nimi pracownikéw, ale brak pisemnego potwierdzenia (np.

listy z podpisami) - jak to kwalifikowac¢?

Dokumentowanie wynikdw: obowigzek zdjec (ile stron, co jest niezbedne, a co zbedne).

Protokét ogledzin (kiedy wymagany, ile stron).

Nieaktualizowane strony internetowe OSK - czy to podlega egzekwowaniu?

Ogledziny duzej floty pojazdéw (30-40 szt.) - czy potrzebny osobny protokét ogledzin

infrastruktury/pomieszczen?

Art. 14 ustawy Kamilka - brak dostepu do konta instytucjonalnego ze strony przedsiebiorcy: czy to

juz uchybienie? Jak egzekwowac ten obowigzek?

e Czy sporzadzenie protokotu konczy role kontrolera, czy istnieje prawny obowigzek wydania zalecen
pokontrolnych?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wzér protokotu z kontroli OSK
e Wzér zawiadomienia o planowanej kontroli
e Wzér zalecen pokontrolnych / decyzji
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Szczego6towy program szkolenia:

MODUL 1. Ustawa Kamilka - zakres obowiazkéw nadzorczych starosty.
1.1 Podstawy i zakres kontroli

¢ Co organ nadzorujgcy ma obowigzek kontrolowac zgodnie z ustawa ,Kamilkowg"”?

e Czy pracownik starostwa musi mie¢ kontrole OSK wpisang w zakres obowigzkéw?

e Co uznajemy za ,polityke ochrony matoletnich” - w jakiej formie powinny wystepowac standardy
(skrécona vs. rozszerzona)? Jaka forme egzekwowac od OSK?

e Jakie czynnosci powinien podja¢ OSK, by spetni¢ procedury ochrony matoletnich?

1.2 Trudne przypadki interpretacyjne

e Osrodek wdrozyt standardy i zapoznat z nimi pracownikdéw, ale brak pisemnego potwierdzenia (np.
listy z podpisami) - jak to kwalifikowac?

e Jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, wtasciciel = instruktor - jakich dokumentéw wymaga¢ w
zakresie standarddw i szkoleh wewnetrznych?

e Mate osrodki bez strony internetowej - jak publikowa¢ informacje o standardach?

e OSK z bardzo ubogimi, okrojonymi standardami - czy i jak mobilizowa¢ do ich rozszerzenia?

* Nieaktualizowane strony internetowe OSK - czy to podlega egzekwowaniu?

1.3 Terminy i forma kontroli

e Optymalny okres/moment przeprowadzania kontroli ,,Kamilkowej.”

e Czy kontrole kompleksowg (ustawa o kierujacych pojazdami) i kontrole ,Kamilkowg"” mozna tgczy¢
jednego dnia, czy prowadzi¢ osobno? Réznice miedzy nimi.

* Nowe ograniczenia czasu trwania kontroli (np. maks. 3 dni w zaleznosci od wielkosci
przedsiebiorstwa) - jak stosowac w praktyce.

e W jakiej formie OSK muszg aktualizowa¢ standardy - czy wymagana jest jedna zbiorcza
dokumentacja?

MODUL 2. Procedury kontrolne - przebieg, uprawnienia, dokumenty.
2.1 Przebieg kontroli

e Jak wyglada kontrola krok po kroku - od czego zaczg¢?

e Co mozemy sprawdzad, a czego nie? Jakie uprawnienia majg pracownicy starostwa?

e Jakich dokumentéw mozna zadac¢ od przedsiebiorcy?

o Weryfikacja zgodnosci godzin zajec teoretycznych i praktycznych - na co zwréci¢ uwage i jak
kontrolowac zajecia praktyczne w terenie?

2.2 Zawiadomienie o kontroli

* Jedno czy dwa zawiadomienia, gdy kontrola obejmuje jednoczesnie ustawe o kierujacych pojazdami i
ustawe Kamilka?

¢ Analiza ryzyka przedsiebiorcy po zmianie przepiséw - jak ujg¢ prég ryzyka w zawiadomieniu?

e Wzér: zawiadomienie o planowanej kontroli.

2.3 Protokét kontroli i dokumentacja

e Budowa i struktura protokotu - jak powinien wygladac¢ w praktyce, takze przy kontroli taczonej?
e Dokumentowanie wynikéw: obowigzek zdjec (ile stron, co jest niezbedne, a co zbedne).
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Protokét ogledzin (kiedy wymagany, ile stron).

Jak przedsiebiorca dokumentuje weryfikacje niekaralnosci w rejestrze?

Jakimi dokumentami powinien dysponowa¢ OSK? Jak powinien wygladac rejestr zdarzen i kto za
niego odpowiada?

Dokumentacja kontroli pojazdéw oraz weryfikacja umoéw (najem sal, biur, placéw manewrowych)
Ewidencja instruktoréw zatrudnionych przed 2024 r. - czy OSK musi jg prowadzi¢ w aktach?
Wprowadzenie ustawy ,Kamilkowej” do portalu starosty - przyktadowe rozwigzania elektroniczne
Wzér: protokét z kontroli OSK

2.4 Case studies

Osrodek publikuje zdjecie ucznia po zdanym egzaminie w social mediach - czy to podstawa do
uwzglednienia w protokole?

Stare, jednoosobowe osrodki zatrudniajace ratownika/pielegniarke do zaje¢ z pierwszej pomocy - co
gdy brak kompletnej dokumentacji lub weryfikacji tej osoby?

MODUL 3. Zaswiadczenia o niekaralnosci.

Zakres wymaganych zaswiadczen: rejestr przestepcédw seksualnych czy ogélna niekaralnos¢?
Sposéb dokumentowania przez przedsiebiorce weryfikacji w rejestrze.

Czy zaswiadczenie musi przedtozy¢ rowniez wtasciciel OSK?

Czestotliwos¢ odnawiania - czy dotyczy tez instruktoréw pracujacych od kilkunastu lat? Co roku?
Waznos¢ zaswiadczenia z rejestru karnego - 30 dni czy 3 miesigce od wydania? Podstawa prawna.
Kto przedstawia zaswiadczenia podczas kontroli - tylko nowozatrudnieni czy wszyscy?

Sposéb przechowywania dokumentéw.

Miejsce/podstawa zapytan o niekaralnos¢ kierowanych do sadu - zapytanie czy rejestr z dostepem
ograniczonym?

Moment zawarcia umowy z nowym instruktorem - przed czy po uzyskaniu zaswiadczenia z KRK?
Czy weryfikacji niekaralnosci podlega tez ratownik/pielegniarka prowadzacy zajecia z pierwszej
pomocy (umowa np. z 2019 r. na czas nieokres$lony)?

Art. 14 ustawy Kamilka - brak dostepu do konta instytucjonalnego ze strony przedsiebiorcy: czy to
juz uchybienie? Jak egzekwowac ten obowigzek?

MODULt 4. Infrastruktura i lokale.

4.1 Plac manewrowy i pojazdy

Podstawa i metodyka pomiaru wymiaréw placu manewrowego.

Procedura, gdy plac manewrowy podlega innemu organowi (np. miasto na prawach powiatu) -
wspoétpraca i wymiana protokotéw.

Ogledziny duzej floty pojazdéw (30-40 szt.) - czy potrzebny osobny protokét ogledzin
infrastruktury/pomieszczen?

Kontrola pojazdéw wykorzystywanych do szkolenia w kategoriach AM oraz C+E.

Weryfikacja termindw badanh technicznych pojazdéw vs. daty kurséw.

Procedura w przypadku wykrycia szkolenia pojazdem bez waznego badania - skutki dla waznosci
szkolenia kursanta.

Oznakowanie pojazdéw symbolem ,L" i nazwa szkoty - interpretacja wymogdéw widocznosci,
egzekwowanie przy bardzo matym druku.

4.2 Lokale, biura, sale wyktadowe

Kontrola uméw najmu lokali biurowych i sal wyktadowych - na co zwrdci¢ uwage.
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e Ocena ryzyka przy jednoczesnym szkoleniu dwdch osdéb przez jednego instruktora.

¢ Biura w mieszkaniach prywatnych; pomieszczenie biurowe jako czes$¢ sali wyktadowej - jak oceniac?

« Kryteria fizycznego oddzielenia czesci biurowej od wyktadowej we wspdlnym pomieszczeniu.

e Bezpieczenstwo dokumentacji (zamykane szafki, ograniczony dostep) - przypadki nietypowych
lokalizacji (pietro w domu jednorodzinnym, balkon).

¢ Ocena skutecznosci zabezpieczenia dostepu dla oséb niepowotanych (np. parawan) - czy to spetnia
kryteria?

¢ Brak zgody wtasciciela budynku na zewnetrzny szyld OSK - co w takiej sytuacji? Czy tablica
informacyjna w holu budynku jest wystarczajgca?

4.3 Bezpieczenstwo sieci internetowej

e Jak technicznie i formalnie zweryfikowa¢ zabezpieczenie sieci Wi-Fi/internetowej OSK przed tresciami
niepozadanymi dla dzieci?

e Jak pogodzi¢ ten obowigzek z wewnetrznym zakazem logowania stuzbowych laptopéw do obcych,
niezabezpieczonych sieci?

MODUL 5. Nieprawidtowosci, naruszenia i wspodtpraca z organami scigania.
5.1 Kwalifikacja uchybien

e Powazne naruszenia (np. zgtoszenie szkolenia pdzniej niz nastepnego dnia roboczego) - kiedy
skutkuje to decyzjg o zamknieciu osrodka?

e Czy liczbe uchybien oceniac procentowo? Czy juz pierwsze uchybienie uzasadnia zamkniecie?

¢ Konsekwencje braku standardéw i braku weryfikacji KRK.

¢ Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa - na co zwracac¢ uwage.

e Rozrdznienie uchybien jednostkowych od btedéw powtarzajacych sie cyklicznie.

¢ Brak fizycznych podpiséw/listy obecnosci pod oswiadczeniem o zapoznaniu ze standardami -
naruszenie czy tylko brak formalny?

¢ Ktdére uchybienia majg charakter ,razgcego naruszenia” ustawy Kamilka?

5.2 Wspétpraca z policja i prokuratura

¢ Kontrole na drodze - czy wymagana jest obecnos¢ policji przy czesci praktycznej?

e Kiedy i na jakiej podstawie informowac inne organy scigania o niespetnieniu wymogdw ustawy o
kierujgcych pojazdami?

o Kryteria ,,sytuacji pilnej” uzasadniajgcej zawiadomienie policji/prokuratury - czy dotyczy tez
niewtasciwie zweryfikowanych oséb pod katem ustawy Kamilka?

¢ Sens kontroli prowadzonej wspdlnie z policjg bez wczesniejszego zawiadomienia przedsiebiorcy.

e Procedura powiadamiania stuzb, gdy pracownicy OSK odmawiajg przedtozenia wymagane;j
dokumentacji.

MODUL 6. Zalecenia pokontrolne.

e Czy sporzadzenie protokotu konczy role kontrolera, czy istnieje prawny obowigzek wydania zaleceh
pokontrolnych?

¢ Metodyka formutowania zalecen: wyznaczanie termindw na wyjasnienia i naprawe sytuacji przed
decyzjami radykalnymi (np. zamkniecie OSK).

¢ Procedura planéw naprawczych - jak przebiega, jak sprawdzi¢ czy i gdzie osrodek je zgtaszat

¢ Czestotliwos¢ kolejnych kontroli przy drobnych zaleceniach - co 3 czy co 5 lat?

e Forma zalecenh pokontrolnych - pismo wolne czy sformalizowany wzér?
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e Wzbér: zalecenia i decyzja pokontrolna

Prowadzacy:

Praktyk administracji samorzgdowej z ponad 20-letnim doswiadczeniem w Starostwie Powiatowym. Przez
cafg kariere zawodowg zwigza z Wydziatem Komunikacji, Transportu i Drég - od stanowisk
specjalistycznych, przez funkcje Gtdwnego Specjalisty, az po Zastepce Naczelnika Wydziatu (od 2022 r.).
Od sierpnia 2025 roku faktycznie kieruje wydziatem, wykonujac réwnolegle obowigzki Naczelnika, w tym
biezace zarzadzanie zespotem i nadzér merytoryczny.

Specjalizuje sie w prawie administracyjnym, procedurach urzedowych oraz organizacji pracy w jednostkach
samorzgdu terytorialnego. Posiada rozlegtg wiedze praktyczng z zakresu stosowania Kodeksu
postepowania administracyjnego, wydawania decyzji administracyjnych, prowadzenia kontroli
przedsiebiorcédw, a takze przygotowywania projektéw uchwat organéw stanowigcych. W ramach swoich
obowigzkdéw sprawuje nadzér nad osrodkami szkolenia kierowcow, instruktorami nauki jazdy, stacjami
kontroli pojazdéw oraz diagnostami samochodowymi - prowadzac kontrole, wydajac decyzje
administracyjne oraz prowadzac rejestry dziatalnosci requlowanej w tych obszarach. Zajmuje sie réwniez
transportem drogowym - wydawaniem zezwolen przewozowych oraz koordynacjg rozktadéw jazdy
przewoznikéw.

Absolwentka historii w zakresie archiwistyki i archiwistyki komputerowej na Uniwersytecie Warminsko-
Mazurskim w Olsztynie. Ukonczyta kurs kwalifikacyjny pedagogiczny dla nauczycieli, co stanowi jej
formalne przygotowanie do prowadzenia szkolen i dydaktyki. Regularnie poszerza kompetencje zawodowe
- 0d 2020 roku ukonczyta ponad 11 szkolen specjalistycznych z zakresu m.in. dostepu do informacji
publicznej, ochrony informacji niejawnych, cyberbezpieczenstwa w JST oraz procedur administracyjnych.

taczy wiedze teoretyczng z wieloletnig praktyka urzednicza, co pozwala jej przekazywac zagadnienia
administracyjne w sposéb konkretny, oparty na realnych przyktadach z pracy samorzadowe;.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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