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KSeF w komercji

Typy faktur w KSeF - faktury sprzedazowe, zaliczkowe, zakupowe,
kohcowe, korygujgce. Co w przypadku btedow w fakturach? Jak

dokonywac korekt? Co z zatgcznikami?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do firm komercyjnych, szczegélnie dla ksiegowych, pracownikéw
wydziatu ksiegowo-finansowego, a takze dla 0séb zajmujgcych sie obstugg KSeF.

Jak postepowacd, aby unikna¢ kar czy nieprzyjemnosci wzgledem uzytkowania systemu? Jakie
sankcje groza za niedopetnienie obowiazku wobec KSeF?
Szkolenie ma na celu przygotowanie pracownikéw firm komercyjnych do wdrozenia Krajowego Systemu e-
Faktur poprzez omdwienie zasad dziatania systemu oraz praktycznego zastosowania zmian w codziennych
obowigzkach.

W programie m.in.:

e Jak pogodzi¢ dwa rodzaje faktur w obiegu (dla firm i 0séb fizycznych) w praktyce?

e W jaki sposéb dokonac korygowania faktur, jezeli klient sie nie zgodzi? Czy wtedy faktura jest
anulowana?

e Co zrobi¢, jezeli KSeF sie zatnie/ bedzie awaria?

e Jak traktowac fakture nieprawidtowo skonstruowang?

e Czy w systemie KSeF konieczne bedzie zaznaczanie, ze dana faktura zostata optacona?

Szczegdtowy program szkolenia:
I. WDROZENIE DO SYSTEMU

e Jak sprawnie wdrozy¢ KSeF?

e Jak poruszac sie po programie? Jak wprowadzi¢ program demo?

e Jak wykona¢ uwierzytelnienie systemu?

¢ Jak zaktada¢ konta w KSeF?

e W jaki sposéb uzyskac certyfikat dostepowy?

Na czym polega i jakie jest zastosowanie pieczeci przedsiebiorstwa?

Czy potrzebna jest piecze¢ elektroniczna do funkcjonowania w systemie?

Oméwienie kwestii nadawania uprawnien do systemu.

Czy KSeF bedzie w stanie obstuzy¢ tysigce dokumentéw?

Sprawy techniczne - Co nalezy miec¢? Co nalezy zrobi¢? Co powinnismy otrzymac?

e Jakie certyfikaty powinny by¢ pobrane w wersji wstepnej programu KSeF - wersja KSeF 2.0 oraz w
wersji koncowej/oficjalnej KSeF? Dlaczego sg dwa systemy i jaka jest réznica miedzy nimi?

Il. FAKTURY

e Wizualizacja e-Faktury. Krok po kroku. Przyktadowe faktury w systemie KSeF - oméwienie
e Jak pobrac faktury, jak to klikng¢? Gdzie wygenerowac fakture? W jakim formacie pobiera¢ faktury z
KSeF?

A.1.RODZAJE FAKTUR/ POSZCZEGOLNE FAKTURY
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Omowienie poszczegdlnych typdow faktur w KSeF - faktury sprzedazowe, zakupowe, korygujace,
koncowe.

Co w przypadku odbioru faktur uproszczonych? Na czym bedzie polegat odbiér faktur
uproszczonych?

Jak pogodzi¢ dwa rodzaje faktur w obiegu (dla firm i 0s6b fizycznych) w praktyce?

A.2.DANE NA FAKTURACH ORAZ PLATNOSCI

Czy obowigzkowo wszyscy dostawcy beda musieli udostepniac faktury?

Jak Sciggac faktury? W jaki sposéb to wykonac?

Czy dostawca ma obowigzek informowac, ze faktura jest gotowa do pobrania w KSeF?

Czy wprowadzanie danych do e-Faktur bedzie odbywato sie na platformie E-mikrofirma?

Czy w systemie KSeF konieczne bedzie zaznaczanie, ze dana faktura zostata optacona?

Czy numer faktury nadany przez KSeF powinien by¢ wpisywany na kazdym przelewie, czy
przelewach na podzielong ptatnos¢?

Jak bedzie wygladac sprzedaz paragonowa dla oséb prywatnych pod katem KSeF?

Data przestania faktury. Jak radzi¢ sobie z wtasciwg datg, potwierdzeniem takiej faktury? Jak w takim
wypadku radzi¢ sobie z liczeniem odsetek, windykacjg w przypadku nieuregulowania faktur?

Co, jezeli faktura jest wystawiona przez kontrahenta i wejdzie do systemu, ale nie dotarta do
ksiegowosci? Czy nalezy przyjac¢ taka fakture jako obiekt? Czy nalezy zaksiegowad, czy nie
zaksiegowac? Co nalezy zrobi¢ w takim przypadku?

Co w momencie, jesli firma wystawia rachunki na mate kwoty? Czy te rachunki beda wprowadzone i
zaksiegowane?

B. ODBIOR FAKTUR

W jaki sposdb odebra¢ fakture?

Jakie sg terminy przy odbiorze faktur?

W jaki sposdb ustala sie date otrzymywania faktury?

W jaki sposéb przychodzg powiadomienia, ze faktura jest gotowa do odebrania?
W jaki sposdb ustala sie odbieranie e-Faktur od dostawcéw?

C. WYSTAWIANIE FAKTUR

Oméwienie terminéw wystawienia faktury KSeF.

Czy wystawiajac faktury za kazdym razem nalezy logowac sie do KseF?

Jakie sg sposoby wysytania faktur zaréwno w trybie online, jak i w trybie offline w KSeF?

Jak zbiorowo powinny by¢ wystawiane faktury w trybie offline 24 oraz online?

Czy w KseF mozna wystawiac faktury na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej?

Jak radzi¢ sobie z wysytka faktur do oséb fizycznych? Co, jezeli bedg mie¢ problem z odbieraniem w
systemie takich faktur?

Co w sytuacji, kiedy pracownik nie bedzie w stanie wystac faktury jednego dnia, ale dopiero w dniu
nastepnym?

Czy po wdrozeniu KSeF bedzie mozna wystawiac faktury proforma?

Czy po wdrozeniu KSeF bedzie mozna wystawiac noty obcigzeniowe?

D. KOREKTA FAKTUR

Jak dokonywa¢ korekty faktur?
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W jaki sposéb dokonac korygowania faktur, jezeli klient sie nie zgodzi? Czy wtedy faktura jest
anulowana?

Czy w KSeF funkcjonujg noty korekcyjne? Czy jest koniecznos¢ korekty catej faktury?

Jak beda wygladaty korekty faktur? Zasady korygowania faktur.

Czy kazdy bfad bedzie generowat btad na fakturze? Czy bedzie trzeba wykonac kilka korekt w takim
przypadku?

Co w przypadku, jezeli pojawi sie btgd w nazwie?

Co w przypadku pomytki na fakturze w numerze NIP?

Czy mozna wystawi¢ duplikat? Jesli tak, w jaki sposéb to zrobic?

Jakie sg terminy, w czasie ktérych nalezy dokonywac korygowania faktur?

e Czy powinny by¢ wprowadzone zmiany w umowach? Co powinno by¢ zawarte w umowach w KSeF?

E. KODY QR NA FAKTURACH

¢ Do czego stuzg kody QR?

Kiedy uzy¢ jednego kodu na fakturze, a kiedy dwdch?

Czy kody QR wystawiane sa w trybie online, czy offline?

W jaki sposéb umieszczac kody QR na fakturach, w momencie kiedy wysytamy do kontrahentéw
unijnych w EDA?

Dodatkowe praktyczne porady w kontekscie postugiwania sie kodami QR na fakturach

F. ZALACZNIKI NA FAKTURZE

Co z zatacznikami do faktury? Co, jezeli na fakturze nie ma podanego, czego ona dotyczy, ale jest
obowigzek zatgczenia dokumentéw? Jakie wowczas dokumenty nalezatoby zatgczy¢?

¢ Na czym polega i jakie jest zastosowanie pieczeci przedsiebiorstwa?

Rodzaje i formaty zatgcznikéw do faktur ustrukturyzowanych.

Czy na fakturze obowigzkowo powinien znalez¢ sie podpis? Czy wystarczy parafka? Czy petne imig i
nazwisko? Jakie sg wymogi w tym zakresie?

I1l. AWARIA SYSTEMU

¢ Co nalezy zrobi¢ w przypadku awarii zaréwno z Ministerstwa jak i w wewnatrz firmy?
e Co zrobi¢, jezeli KSeF sie zatnie/ bedzie awaria?

IV. VAT, JPK CIT

e Czy w systemie KSeF bedzie mozliwos¢ filtrowania faktur przy grupie VAT z tym samym numerem
NIP?

e W jaki sposéb dowiedziec sie, czy kontrahent podajacy swoj numer NIP jest czynnym podatnikiem?

e Czy rachunki “nieovatowane” nalezy wprowadza¢ do systemu?

V. URZAD SKARBOWY

e Jakich czynnosci nalezy dokonac w urzedzie skarbowym w procesie wdrazania KSeF?
e Jakie dokumenty nalezy ztozy¢ w urzedzie skarbowym?

V1. POZOSTALE

¢ Jak ujg¢ rolnikéw ryczattowych w systemie KSeF?
* Jak postepowac, aby unikna¢ kar czy nieprzyjemnosci wzgledem uzytkowania systemu?jakie sankcje
grozg za niedopetnienie obowigzku wobec KSeF?
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Czy tajemnica firmy bedzie chroniona, jezeli do danych sprzedazowych bedzie mie¢ dostep sztab
urzednikéw, informatykéw? Jak bedzie wygladata ochrona danych?

Omowienie obiegu dokumentéw - archiwizacja dokumentéw w KSeF

Czy stare dokumenty na papierze obowigzywac bedzie wciggniecie do systemu e-Faktur?

e Omowienie roli pethomocnictw w systemie KSeF.

Prowadzacy:

Roman tazarski - prawnik, manager, przedsiebiorca. Absolwent Wydziatu Prawa, kursu
rachunkowosci na London School of Economics oraz szkoty biznesu Oxford University. Doktorant Wydziatu
Prawa Uczelni tazarskiego, wspétwtasciciel i wiceprezes kancelarii ksiegowo-prawnej w Warszawie Biuro
tazarski Sp. z 0.0. Prowadzacy posiada umiejetnosci z zakresu sporzadzania pism fachowych, opinii oraz
artykutéw. Prelegent ma doswiadczenie w prowadzeniu audytéw (compliance), zarzagdzaniu w oparciu i
narzedzia analizy finansowe;j.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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