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K.p.a. i decyzje administracyjne w USC

Kto moze uzyskac akt zgonu bez wykazywania interesu prawnego? Na
co nalezy zwroci¢ uwage przy konstruowaniu decyzji odmownej w

sprawie zmiany imienia i nazwiska?
Wideoszkolenie skierowane do 0séb zajmujacych sie wydawaniem decyzji administracyjnych przy
zastosowaniu k.p.a. w usc oraz do kierownikéw i zastepcow Urzedéw Stanu Cywilnego.

Uznawanie decyzji dotyczacych zmian imion i nazwisk na terenie Polski
Uczestnicy praktycznych warsztatéw poznaja praktyczne zastosowanie Kodeksu postepowania
administracyjnego w specyficznych procedurach rejestracji stanu cywilnego. Prowadzacy szczegdlny nacisk
natozy na proces poprawnego konstruowania decyzji administracyjnych, ze szczegélnym uwzglednieniem
precyzyjnego uzasadnienia stanu faktycznego i prawnego. Ponadto omodwione zostanie najnowsze
orzecznictwo sgdéw administracyjnych, co pozwoli na unikniecie typowych btedéw proceduralnych z
zakresu m.in. odmowy dokonania czynnosci czy zmian imion i nazwisk. Uczestnictwo w szkoleniu zapewni
kierownikom i zastepcom wiekszg pewnos¢ w podejmowaniu rozstrzygniec oraz pozwoli rozwia¢ wszystkie
watpliwosci dotyczace ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego z ogélnymi normami k.p.a.

W programie m.in.:

e Kwestia zbierania dowoddéw w postepowaniu administracyjnym - jaka jest dopuszczalnos¢
wprowadzania zmian?

e Kwestia umorzenia - co, jezeli osoba miata zmieniane imie i nazwisko (10 zmianek o zmianie i
nazwiska), a po raz kolejny sktada wniosek?

¢ Cate postepowanie - poczawszy od zawiadomienia, od wniosku, po decyzje oraz odwotanie od takiej
decyzji.

e Przypadek: Decyzja w sprawie zmiany imienia i nazwiska osoby opuszczajgcej zaktad karny.
Powodem jest rozpoczecie nowego zycia z nowym nazwiskiem. Czy nalezy przychyli¢ sie do takiego
uzasadnienia? Czy nalezy rozszerzy¢ powdd uzasadnienia?

e Czy nalezy przyjac¢ zalaminowany ukraifski dokument, jezeli wszystko jest czytelne?

* Jakie kraje wydajg zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawierania Slubdw cywilnych dla
obcokrajowcéw? Czy sg stworzone jakies listy/ spis takich krajow?

¢ Co, jezeli akt transkrybowany matzonkéw i ich dzieci nie zawiera o$wiadczen dotyczgcych zmiany
nazwiska noszonego po zawarciu matzehnstwa? Czy mozna zrobi¢ w akcie wzmianke, czy zamiescic¢
adnotacje, jezeli nie ma wpisanych dzieci?

Szczego6towy program szkolenia:
l. Decyzje administracyjne w USC - postepowania administracyjne

e Wszczecie i informowanie stron o zakonczeniu postepowania administracyjnego. Czy przy
prowadzeniu postepowania musimy zawiadamiac¢ strony? Czy wydajemy decyzje od razu, nie
przesytajac informacji o tym, ze zostaty zebrane materiaty dowodowe, jezeli decyzja jest zgodna z
zadaniem strony i staje sie prawomocna? Czy powinnismy przesta¢ taka informacje przed wydaniem
decyzji, jezeli strona nie wnosi zadnych uwag? Czy musimy jednak przesyta¢ dodatkowo oraz
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wydtuzy¢ termin o siedem dni, az strona zapozna sie z catym materiatem dowodowym?

e Zbieranie dowoddéw w postepowaniu adminstracyjnym.

e Decyzje odmowne - kto moze, a kto nie moze otrzymac odpiséw akt?

e Czy powinnismy przedtuzac¢ postepowanie administracyjne po 30. czy po 60. dniach?

e Jakie sg ogdlne zasady postepowania administracyjnego przy wyrokach rozwodowych? Jakie przepisy
nalezy wzig¢ pod uwage? Jakie sg terminy graniczne?

¢ Przypadek: W przypadku odmdéwienia czynnosci zwigzanych z rejestracjg stanu cywilnego lub w
przypadku odmowy wydania odpiséw aktéw stanu cywilnego. Jak dokonad poprawnej oceny interesu
prawnego dokumentu elektronicznego? Ktére panstwa wydaja tylko dokumenty elektroniczne, a
ktére do obiegu miedzynarodowego wydajg jednak z pieczeciami?

e Co w przypadku wniosku o zezwolenie na skrécenie miesiecznego terminu oczekiwania na zawarcie
matzenstwa cywilnego, o ktérym mowa w art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego, ktéry nie
posiada istotnego uzasadnienia?

A. K.p.a. - szczegétowe prowadzenie postepowan

e Jakie sg procedury w przypadku wykazania badz niewykazani interesu prawnego przez podmioty,
ktére skupujg wierzytelnosci i wystepujg o wydanie odpisu aktu zgonu zmartej osoby?

e Kto moze uzyskac akt zgonu bez wykazywania interesu prawnego? A kto nie moze?

e Czy w przypadku wydawania odpiséw aktéw stanu cywilnego petnomocnikowi, ktéry nie jest osoba
spokrewniong, konieczne jest wykazanie interesu prawnego zgodnie z art. 45 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego?

e Art. 331 31 k.p.a. - kwestia przedtuzania, umorzenia, udostepniania akt sprawy.

e Kwestia umorzenia - co, jezeli osoba miata zmieniane imie i nazwisko (np. 10 wzmianek o zmianie i
nazwiska), a po raz kolejny sktada wniosek? Jak USC powinno sie do tego odnies¢?

e Co, jezeli w numerze PESEL data urodzenia sie nie zgadza? W numerze PESEL widnieje inna data, a
w akcie urodzenia inna. Jak sprostowac taki btad i w jaki sposéb wprowadzi¢ go w system? Jak
wyjasnic taka sytuacje?

2. Decyzje dotyczace zmiany imion i i nazwisk - cata procedura, zastosowanie k.p.a.

e Terminy wydania decyzji dotyczacej zmiany imienia i nazwiska.

¢ Cate postepowanie - poczawszy od zawiadomienia, od wniosku, po decyzje oraz odwotanie takiej
decyzji.

e Jakie dokumenty nalezy wzig¢ pod uwage? Kiedy i w jakich przypadkach mozemy odmoéwi¢ wydania
decyzji dotyczacej zmiany imienia i nazwiska?

e Decyzje dotyczace zmian imion i nazwisk wydawanych przez sady za granica - proces uznawania
takich decyzji na terenie Polski.

e Oméwienie prawidtowego sporzgdzenia decyzji 0 zmianie imienia i nazwiska i pouczenie osrodka
odwotawczego. Czy konieczne jest oswiadczenie o zrzeczeniu sie prawa do odwotania jako osobny
dokument przy wydawaniu decyzji w zakresie zmiany nazwiska rodowego i noszonego? Czy ma to
znaczenie przy zmianie nazwiska noszonego? W jaki sposéb dostarczy¢ do innych instytucji te
decyzje?

e Wydanie decyzji dotyczgcej zmiany imienia i nazwiska a jej doreczenia - jej prawomocnosc.

e Decyzja odmowna dotyczgca zmiany imienia i nazwiska.

¢ Przypadek: Wniosek o zmiane imienia i nazwiska - osoba osadzona, kobieta, nie ma aktualnego
dowodu osobistego od roku. Do kobiety zostata wystana odpowiednia osoba, ktéra zajmuje sie
wyrobieniem dowodu osobistego, ale Pani nie uiszcza optaty skarbowej. USC wzywa te osobe do
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uiszczenia opfaty skarbowej w wysokosci 37 zt. Jak nalezatoby postgpi¢ w takiej sprawie?

Zmiany imion i nazwisk przeprowadzane za granicg oraz oméwienie wprowadzania tej decyzji do
polskiego obiegu.

Przypadek: Decyzja w sprawie zmiany imienia i nazwiska osoby opuszczajgcej zaktad karny.
Powodem jest rozpoczecie nowego zycia z nowym nazwiskiem. Czy nalezy przychyli¢ sie do takiego
uzasadnienia? Czy nalezy rozszerzy¢ powdd uzasadnienia?

Jak wykonac okreslenie strony postepowania w zakresie zmiany imienia i nazwiska nieletniej osoby,
w momencie kiedy rodzic z ograniczonymi prawami rodzicielskimi musi wyrazi¢ zgode? A co w
przypadku, kiedy przy decyzjach dotyczacych zmian imion i nazwisk jest wiecej niz jedna strona
postepowania.

3. Transkrypcja aktow zagranicznych

Przypadek: Transkrypcja aktéw z krajow arabskich, gdzie osoby majg wpisywane 4 imiona jako full
name i bez nazwiska? Jak rozstrzygna¢, co jest nazwiskiem, a co imieniem?

Co, jezeli w ukrainskich aktach urodzenia jest wpisane drugie imie po ojcu? Czy przektadajac to na
polska dokumentacje, wpisujemy drugie imie jako drugie imie tej osoby, ktéra sktada dokumenty,
czy jako ojca tej osoby?

Egzotyczne akty - Kiedy wymagac apostille, kiedy nie wymagac?

Czy nalezy przyja¢ zalaminowany ukrainski dokument, jezeli wszystko jest czytelne?

Omoéwienie zasad prawidtowej oceny dokumentu zagranicznego, pochodzacego z kraju
egzotycznego, np. arabskiego czy azjatyckiego.

Jakie moga by¢ podstawy i uzasadnienia odmowy wydania transkrypcji aktu zagranicznego? Jak
sformutowac uzasadnienie odmowy transkrypcji aktu zagranicznego?

Sprostowanie aktu zagranicznego - mylone sg nazwiska noszone z rodowym. Czy kierownik moze
dokona¢ sprostowania, czy nalezy odestac¢ do sgdu w celu sprostowania aktu?

Oméwienie mozliwosci pozyskania narzedzi, w ktérych mozna sprawdzi¢, jak wasciwie ocenic
dokument zagraniczny i sprawdzi¢, czy dokument spetnia wszystkie wymagania przy transkrypciji.
Akty zagraniczne z krajéow poza UE- omdwienie wzoru przyktadowego aktu zagranicznego z USA,
Dominikana, Australia

Decyzja odmowna ws. transkrypcji aktu zagranicznego.

Rejestracja dokumentoéw krajow skandynawskich - wzdr aktow.

Akty zagraniczne, ktére maja wzmianki o rozwodzie - w jaki sposéb transkrybowac taki akt?

A. Dokumentacja zwiazana z zawieraniem slubéw oraz rozwodow.

Jak wyglada wtasciwy dokument przedstawiony do transkrypcji w przypadku zawierania Slubéw w
formie online przez obywateli Ukrainy? Co powinny zawiera¢ akty ukrainskie?

Co, jezeli akt transkrybowany matzonkdw i ich dzieci nie zawiera o$wiadczen dotyczacych zmiany
nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa? Czy mozna zrobi¢ w akcie wzmianke, czy zamiescic¢
adnotacje, jezeli nie ma wpisanych dzieci?

Transkrypcje aktéw zza wschodniej granicy - Przypadek: Ttumacze przysiegli ttumacza akta z
dokumentéw tozsamosci rodzicéw i osoby urodzonej. Wystepuje inna transliteracja i inne brzmienie
nazwiska i nastepuje réznica miedzy nazwiskiem dziecka i rodzicéw.

Przyjmowanie o$wiadczen o nazwiskach noszonych po zawarciu matzenstwa - na jakim etapie
przyjmowac to oswiadczenie? Czy jezeli klienci staraja sie o transkrypcje poprzez petnomocnika, czy
muszg sktada¢ wniosek osobiscie, czy moze by¢ zawarte w petnomocnictwie?

Przypadek: Obywatel Polski w aktach posiada dwa imiona i zawiera matzenstwo w Stanach
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Zjednoczonych i w akcie amerykanskim jest napisane to drugie imie w skrécie, oznaczone jedng
literg. Co powinnismy z tym skrétem zrobic?

* Jakie kraje wydajg zaswiadczenia o zdolnosci prawnej do zawierania Slubéw cywilnych dla
obcokrajowcéw? Czy sg stworzone jakies listy/ spis takich krajow?

¢ Przypadek: Dokumentacja zagraniczna w formie elektronicznej dotyczgca rozwodu orzeczonego za
granica. Miejsce slubu odbyto sie na terenie Polski. Dostarczony jest wydruk, natomiast brak
oryginalnego dokumentu i apostille spoza krajow UE. Co nalezy zrobic?

¢ Przypadek: Problem z przyjeciem dokumentéw. Obywatel Litwy przedtozyt zaswiadczenia o0 moznosci
prawnej zawarcia $lubu w Polsce, natomiast nie ma wpisanej tam matzonki. Konsulat twierdzi, ze nie
wpisuja drugiej osoby w tym zaswiadczeniu. Czy mamy obowigzek przyjg¢ zaswiadczenie?

¢ Odnosnie rozwodéw - Cata procedura. Jakie dokumenty dopusci¢? Kto moze sie ubiegad, jakie
terminy? Czy na podstawie uproszczonej formy, czy w postepowaniu administracyjnym? Czy konczy
sie odpisem, czy odmowg tego? Czy w formie aktu, decyzji?

e Jakie dokumenty w formie elektronicznej sa wymagane przy uznawaniu wyrokéw zagranicznych, w
przypadku rozwodéw lub separacji? Co trzeba dotaczy¢ do takich dokumentéw i akt z Wielkiej
Brytanii, Stanéw Zjednoczonych lub Ukrainy?

» Wpisywanie orzeczen panstw obcych - jak to robi¢? W jaki sposdb rozpatrujemy dane postepowanie
rozwodowe? Rejestracje orzeczenh zagranicznych - przyktadowe dokumenty rozwodowe z Wielkigj
Brytanii.

4. Pozostate przypadki

e Zastosowanie prawa prywatnego miedzynarodowego w USC - przyjmowanie oswiadczeh od
obcokrajowcéw. Na co nalezy zwréci¢ uwage? Jaka jest mozliwos¢ weryfikacji dokumentéw
elektronicznych spoza UE?

e Czy mozemy na podstawie prawa prywatnego miedzynarodowego, wykonac¢ uznanie ojcostwa dla
pary obcokrajowcéw?

e Czy bedzie mozliwy dostep dla notariuszéw do bazy ustug stanu cywilnego, w celu uzyskania odpisu
aktéw USC?

e Kwestia dostepu ZUS-u do naszego systemu bazy USC - W jakich sprawach ZUS moze pobierac
pewne akta? Czy ZUS moze mie¢ wglad do wszystkich dokumentéw? W jakim zakresie ten dostep
jest mozliwy?

Prowadzacy:

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego. Od 2019 r. funckcjonuje jako pracownik samorzgdowy, poprzednio
zajmujacy sie regulacjg standéw prawnych nieruchomosci na stanowisku Podinspektora w Urzedzie Miasta
Bochnia. Prawnik z kilkunastoletnim praktycznym doswiadczeniem, specjalizujgcy sie w zakresie prawa
administracyjnego, cywilnego, prawa pracy jak i obstugujacy spétki prawa handlowego. Absolwentka
jednolitych studiéw magisterskich na kierunku prawo Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w
Krakowie.

Jako praktyk wykonujgcy swojg prace z pasjg, prowadzgca posiada nie tylko szerokg wiedze merytoryczng,
w szczegdlnosci obejmujacag zagadnienia transkrypcji/umiejscowienia zagranicznych aktéw stany cywilnego
oraz proces decyzyjny dotyczacy zmiany imienia i nazwiska, ale takze umiejetnosci personalne i trenerskie.
Ponadto jest osobg energiczng i kreatywna, lubi motywowac i inspirowac do nauki.
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Terminy i szkolenia

Data: 16 lipca 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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