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Kontrola o$swiadczen o wartosci alkoholu w UMIG

lle kontroli powinno sie odby¢ zgodnie z art. 47 o Prawie
przedsiebiorcow? Jakie s metody wyliczania wartosci osSwiadczen na
podstawie remanentu poczgtkowego i kohcowego? Czym rdzni sie

kontrola matych i duzych przedsiebiorstw?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw, zajmujgcych sie weryfikacja, analizg oraz kontrolg
oswiadczen o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych w Urzedach Miast i Gmin.

W jaki sposdb nalezy obliczy¢ wartosc¢ sprzedazy drinkow w oswiadczeniu?

Podczas warsztatow prowadzacy zaprezentuje praktyczne metody weryfikacji dokumentéw finansowych
sktadanych przez przedsiebiorcéw. Uczestnicy szkolenia zdobedg kompleksowg wiedze na temat
prawidtowego przygotowywania i przeprowadzania procedur kontrolnych w punktach sprzedazy. Ponadto
prelegent szczegdlny nacisk potozy na sporzadzanie zawiadomien o zamiarze przeprowadzenia kontroli,
zgodnie z wymogami prawnymi. Przeanalizowane zostang takze najczestsze btedy i nieprawidtowosci
popetniane przez przedsiebiorcéw w oswiadczeniach. Uczestnictwo w szkoleniu pozwoli urzednikom na
usprawnienie codziennych czynnosci nadzorczych oraz zwiekszenie skutecznosci prowadzonych audytéw.

W programie m.in.:

e W jaki sposéb upowaznic¢ osoby z miejskich komisji ds. rozwigzywania probleméw alkoholowych? W
jakim zakresie powinni mie¢ wiedze oraz w co zaopatrzy¢ te osoby, aby mogty prowadzi¢ kontrole?

e W jaki sposéb rozlicza¢ napoje alkoholowe uzyte do drinkéw w gastronomii?

¢ Co, jezeli ktos$ by chciat poprawi¢ oswiadczenie, w tym celu dokona wptaty na konto urzedu za
alkohole np. w styczniu i w tym miesigcu dokona korekty? Czy przedsiebiorca powinien miec
naliczong juz optate? Jak zareagowac¢? Czy wydac decyzje? Czy nalezy wystosowac zwykte pismo?

* Jak egzekwowac od przedsiebiorcéw dostarczenie wydrukéw koncowych z kas fiskalnych,
paragondéw? Co w przypadku, kiedy twierdza, ze majg serwisanta i nie mogg dostarczy¢ raportu z
systemu/ programu komputerowego?

* Jak powinna wygladac¢ kontrola oSwiadczen w zakresie zezwoleh niestandardowych takich jak np.
zezwolenia cateringowe lub wyprzedaz? Jak wyglagda rowniez decyzja wygaszajgca w tym
przypadku?

* Co, jezeli przedsiebiorca zgtasza, ze za 0zt zostat sprzedany alkohol a na paragonie widnieje kwota
10 zt? Jakie kroki podja¢ w dalszym postepowaniu?

¢ W jaki sposéb weryfikowac oswiadczenia, w ktérych przedsiebiorcy wyliczajg kwoty sprzedazy na
podstawie faktur zakupu, marzy usrednionej?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

Szczego6towy program szkolenia:

1. Zasady weryfikacji oswiadczen o wartosci sprzedazy alkoholu
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Czy na gminie cigzy obowigzek weryfikacji oSwiadczen przedktadanych przez przedsiebiorcéw? Czy
przedsiebiorca ma obowigzek by¢ weryfikowanym?

W jaki sposéb weryfikowac oswiadczenia, w ktérych przedsiebiorcy wyliczajg wartos¢ sprzedazy na
podstawie faktur zakupu, marzy usrednionej?

W jaki sposéb upowazni¢ osoby z miejskich komisji ds. rozwigzywania problemoéw alkoholowych? W
jakim zakresie powinni mie¢ wiedze oraz w co zaopatrzy¢ te osoby, aby mogty prowadzic¢ takie
kontrole?

Jak przeprowadzi¢ ocene ryzyka przedsiebiorcéw? Co taka okresowa analiza powinna zawierac?

W jaki sposéb nalezy zweryfikowa¢ o$wiadczenie przedsiebiorcy posiadajacego zezwolenie
cateringowe, ktéry deklaruje brak sprzedazy?

A. Metody weryfikacji

Oméwienie rozliczania wartosci sprzedanego alkoholu w postaci remanentu.

Jakie s3 metody wyliczania wartosci oswiadczen na podstawie remanentu poczatkowego i
koncowego? Jak weryfikowad oswiadczenia z programu komputerowego? Na czym powinna skupiac
sie taka weryfikacja? Czy nalezy zlicza¢ po kolei, kazdg pozycje?

Omowienie metod obliczania optat/koncesji. Na jakiej zasadzie odbywa sie wyliczenie optaty? Czy
kwota powinna by¢ liczona na dwa miejsca po przecinku czy cztery miejsca po przecinku? Skad
wynika réznica, rozbieznos¢ kwoty optat?

W jaki sposéb rozlicza¢ napoje alkoholowe uzyte do drinkéw w gastronomii? W jaki sposéb rozlicza
sie alkohol w drinkach, kategoria C?

W jaki sposdb nalezy obliczy¢ wartos¢ sprzedazy drinkéw w o$wiadczeniu - czy jako napoje
alkoholowe powyzej 18% na podstawie receptury, czy poprzez usrednienie zawartosci alkoholu po
rozcienczeniu?

2. Nieprawidtowosci i btedy w oswiadczeniach

Jakie kroki nalezy podjg¢, aby stwierdzi¢ nieprawidtowo ztozone oswiadczenie?

Kiedy rozpoznac bfad celowy, a kiedy Swiadomy w dokumentacji przedtozonej przez przedsiebiorce?
Czym sg fatszywe dane, o ktérych mowa jest w ustawie Prawa przedsiebiorcow pod katem
Swiadomego i nieSwiadomego wprowadzenia w btad?

Co w przypadku, gdy kto$ zawyzy wartos¢ alkoholu poprzez doliczenie bezalkoholowych produktéw?
Co, jezeli przedsiebiorca zgtasza, ze za 0zt zostat sprzedany alkohol a na paragonie widnieje kwota
10 zi? Jakie kroki podja¢ w dalszym postepowaniu?

Co zrobi¢, jezeli kwoty na wydruku sg réwne, a w oSwiadczeniu jest kwota podana doktadnie z
groszami? Co, jezeli przedsiebiorca podaje zawyzone wartosci przez omyitke?

Czy przedsiebiorcy majg obowigzek wpisywac zera w miejscu, gdzie nalezy umiesci¢ wartos¢
alkoholu, nawet jezeli nie majg dochodu ze sprzedazy?

Czy mozna zerowac kwote lub zaokragli¢ kwote do zera? Na jakiej podstawie? Czy na podstawie
faktur wejsciowych, czy zejscia magazynowego i réznicy?

A. Korekta, zwrot srodkow

Co, jezeli ktos by chciat poprawi¢ oswiadczenie, w tym celu dokona wptaty na konto urzedu za
alkohole np. w styczniu i w tym samym miesigcu dokona korekty? Czy przedsiebiorca powinien miec
naliczong od tego momentu optate? Jak zareagowac? Czy wydac decyzje? Czy nalezy wystosowac
zwykte pismo?

Czy, jezeli przedsiebiorca uiscit optate, to mozemy jg zwrdci¢ w ciggu roku? Co w przypadku, kiedy
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konczy sie rata, koncesja ratalna wygasa w maju, ograniczenie obowigzuje w czerwcu, a z kolei
ptatnosc¢ jest uiszczana od kwietnia do sierpnia? Czy zwracamy nadptate za te miesigce, kiedy
zezwolenie nie jest juz wazne ze wzgledu na likwidacje sklepu?

Czy przyjecie korekty ztozonego oswiadczenia o wartosci sprzedazy, ktére zostato ztozone po
terminie, oraz wynikajace z niej niedoptaty, wigze sie z koniecznosciag naliczenia optaty dodatkowe;j?
W jaki sposéb wyliczy¢ optate,w momencie kiedy konczy sie zezwolenie? Czy jest mozliwos¢
wyliczenia optaty w jednej, czy w trzech ratach?

Oméwienie egzekwowania oswiadczen i optat za swiadczenia od przedsiebiorcow.

Omowienie naliczania kary. Kiedy nalezy zareagowac i rozpocza¢ naliczanie kary?

3. Przeprowadzanie kontroli

Jaka jest sensowna podstawa prawna do prowadzenia kontroli oSwiadczen o wartosci sprzedazy
alkoholu?

Czy kontrole oswiadczeh mozna przeprowadzi¢ tylko po analizie ryzyka naruszenia prawa, w oparciu
o plan kontroli?

Czy w sytuacji, gdy GKRPA przeprowadza regularne kontrole, organ wydajacy zezwolenia ma
obowigzek réwniez samodzielnie przeprowadzac takie kontrole?

lle kontroli powinno sie odby¢ zgodnie z art. 47 o Prawie przedsiebiorcéw? Czy jest to zalezne od
ilosci punktéw sprzedazy na terenie gminy?

Na czym warto sie skupi¢ podczas kontroli oswiadczen u przedsiebiorcy? Na podstawie jakich faktur,
wydrukéw z kas fiskalnych, z paragonéw czy dokumentacji przeprowadzi¢ kontrole?

Czy wydruki z kas fiskalnych nalezy uznac jako materiat do przeprowadzenia kontroli? Czy wydruk z
systemdw informatycznych réwniez jest materiatem dowodowym?

W jakim zakresie pracownik gminy moze skontrolowa¢ oswiadczenia? W jaki sposéb pracownicy
gminy “na miejscu” mogg kontrolowa¢ dokumentacje przedsiebiorcy? Czy majg prawo wgladu do
dokumentéw? Kto jest wtasciwy do przeprowadzania kontroli poprawnosci oSwiadczen - pracownik
przyjmujacy oswiadczenia czy komisja alkoholowa?

Czy komisja powinna przeprowadzac kontrole na imprezie masowej?

Czym rézni sie kontrola matych i duzych przedsiebiorstw, np. hipermarketow?

Co zrobi¢ z przedsiebiorcami, ktérzy celowo utrudniajg kontrole? Co, jesli przedsiebiorca nie
przedstawia wydruku z kasy fiskalnej? Jak sprawdzac z jakich hurtowni pozyskuje, skupuje alkohol?
Jak egzekwowac od przedsiebiorcéw dostarczenie wydrukéw koncowych z kas fiskalnych,
paragondéw? Co w przypadku, kiedy twierdza, ze majg serwisanta i nie mogg dostarczy¢ raportu z
systemu/ programu komputerowego?

Czy przedsiebiorca ma obowigzek przedstawi¢ jakies zestawienie, aby usprawni¢ kontrole? W jaki
sposdb przygotowac przedsiebiorce, aby kontrola przeszta jak najsprawniej?

Jak powinna wyglada¢ kontrola o$wiadczen w zakresie zezwolen niestandardowych takich jak np.
zezwolenia cateringowe lub wyprzedaz? Jak wyglada réwniez decyzja wygaszajaca w tym
przypadku?

O czym nalezy pamietac przy kontroli punktéw sprzedazy alkoholu? Praktyczne przyktady
przeprowadzonych kontroli o$wiadczen.

Oméwienie procesu pomiedzy kontrolg, a wszczeciem postepowania.

4. Zawiadomienia o kontroli, e-doreczenia oraz decyzje odmowne

Co warto mie¢ na uwadze przy wysytaniu zawiadomienia o kontroli do przedsiebiorcy? Czy
dopuszczalna jest forma hybrydowa? Czy wytgcznie przez skrytke e-doreczenia? Co w przypadku,
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kiedy przedsiebiorca nie ma dostepu lub nie posiada skrytki e-doreczen?

¢ Czy kontrola musi by¢ poprzedzona zawiadomieniem o wszczeciu kontroli? Czy w kazdym przypadku
musi zosta¢ wystane zawiadomienie, nawet jezeli mamy podejrzenia o nieprawidtowosciach, poparte
fizycznymi btedami w dokumentacji? Czy w praktyce moglibysmy od razu przystapi¢ do kontroli bez
informacji o kontroli?

e W jaki sposéb wyglada oraz w jaki sposéb powinna by¢ skonstruowana decyzja odmowna dotyczaca
sprzedazy alkoholu? Omowienie zasad wszczecia cofania decyzji oraz wygaszania zezwolenia na
sprzedaz napojéw alkoholowych.

¢ Na jakich etapie nalezy rozpocza¢ wspétprace z Urzedem skarbowym?

Prowadzacy:

Ekspertka posiada wieloletnie doswiadczenie w administracji samorzadowej. Obecnie zajmuje stanowisko
inspektora w Wydziale Spraw Spotecznych i Obywatelskich. Miedzy innymi zajmuje sie wydawaniem
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, oznacza to, ze w tym temacie jest czynnym praktykiem. Od
paru lat prowadzi w tym zakresie szkolenia od strony prawnej. Szkolenia omawiajg konsekwencje prawne
sprzedazy alkoholu osobom nieletnim, a takze osobom bedgcym na przyuczeniu zawodowym badz
praktycznej nauce zawodu, porusza takze procedury wydawania zezwolen od strony praktyczne;j i
teoretycznej. Posiada doswiadczenie w doradztwie gospodarczym. Mgr. prawa, absolwentka Wydziatu
Prawa i Administracji na uniwersytecie Mikotaja Kopernika w Toruniu.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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