pccpoland

Private Covporate Conguiting

Szczego6towe omdwienie procedury kontroli firm w kontek$cie nowego
obowigzku od stycznia 2023 r. dla urzedéw miast i gmin. Jakie
dokumenty sg potrzebne do przeprowadzenia kontroli? Jakie kary
moze ponies¢ gmina za nieprzeprowadzenie kontroli? Prawa i

obowigzki gmin w kontrolowaniu firm odbierajgcych nieczystosci

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0s6b zajmujacych sie odpadami komunalnymi, nieczystosciami
ciektymi, kontrolg zbiornikéw bezodptywowych

Zastanawiasz sie, jak przeprowadzi¢ kontrole firmy odbierajacej nieczystosci, najlepiej zza
biurka, bez wyjazdu w teren?

Podczas szkolenia dowiesz sie jak prawidtowo realizowa¢ zadania wynikajace z obowigzku kontroli firm
odbierajacych nieczystosci ciekte w gminie, ktéry zaistniat od stycznia tego roku. Powiemy takze jak
powinna brzmie¢ prawidtowa umowa na wyw0z nieczystosci, jakie elementy musi, a jakie powinna
zawierac, zeby zabezpieczy¢ interesy gminy i odpowiedzialnego za nig pracownika urzedu. Ponadto
podczas szkolenia odpowiemy na wszystkie trudne pytania, jakie zadasz, rozwiejemy watpliwosci zwigzane
z nowym obowigzkiem, wskazemy wazne punkty ustawy i zapewnimy spokéj do realizacji tego zadania.

W programie m.in.:

¢ Przeprowadzenie kontroli firmy odbierajacej nieczystosci ciekte krok po kroku. Jak wykona¢ plan
kontroli?

e Jakie zasady powinny znac osoby, ktére beda przeprowadzac kontrole?

e W jaki sposéb komunikowac sie z firmami odbierajgcymi nieczystosci?

e Czego wymagac od firmy w czasie kontroli? Czego nie mozna wymagac od firm?

e Jakie kroki podja¢, gdy firma nie spetni danych warunkdéw?

e Czy bedzie okreslony termin na wykonanie kontroli?

¢ Jak ma wygladac cata dokumentacja z przeprowadzonej kontroli?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:
Protokoét kontroli:

e jest to wzdr gotowego protokotu kontroli
¢ wystarczy wpisac swoje dane oraz dane kontrolowanego oraz efekt finalny + nieprawidtowosci jesli
tak owe zostang stwierdzone

UMOWA o wywoz nieczystosci ptynnych:
e gotowa umowa wraz z wymaganymi paragrafami - wystarczy wpisa¢ swoje dane + dane firmy
Wzor upowaznienia i wzér zawiadomienia:

e gotowy wzdr upowazniajgcy konkretnego pracownika do przeprowadzenia kontroli - wystarczy
wpisac dane urzednika, firme podlegajgca kontroli oraz date
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Szczego6towy program szkolenia:
Nowosci w programie:

¢ Z jakiego przepisu prawnego wynika, ze co 2 lata musimy kontrolowa¢ przedsiebiorce odbierajgcego
nieczystosci ciekte?

¢ Skad przedsiebiorcy majg uzyskac informacje o ilosci Sciekéw odebranych z terenéw aglomeracji?

¢ Czy gmina musi mie¢ uchwate dot. szczegdétéw wydawania zezwolenia na odbiér Sciekéw? Czy
mozemy nie miec takiej uchwaty i opierac sie tylko na ustawie i rozporzadzeniach?

e Czy kontrola przedsiebiorcy powinna odbywac sie na takich zasadach jak kontrola firm odbierajgcych
odpady?

e Czy beda nowe wzory sprawozdanh przedsiebiorcow?

e W jaki sposéb skontrolowad, czy przedsiebiorca oddat Scieki do nieodpowiedniej stacji zlewnej?

e Czy firma asenizacyjna moze miec kontrole z kilku gmin?

e Czy bez zawiadomienia kontrole moze wykona¢ sam pracownik organu, czy musi by¢ kto$ z WIOS?

¢ Jak wyglada kontrola zza biurka? Czy polega ona na wezwaniu do okazania umowy oraz dowoddéw
opfat?

¢ Co powinnismy sprawdzi¢, bedac u przedsiebiorcy?

« Na jakiej podstawie gmina ma prowadzi¢ ewidencje zbiornikéw/POS?

¢ Jak postepujemy w przypadku, gdy na wsi nie ma kanalizacji ani wodociggu?

e Czy mamy obowigzek skontrolowac wszystkie firmy asenizacyjne, odbierajgce scieki w gminie?

e W jaki sposéb pracownik urzedu ma sprawdzi¢, czy zbiornik jest szczelny?

e W jaki sposéb urzednik ma sprawdzi¢ warunki techniczne urzadzenia? Czy powinien to zrobi¢ PINB?

e Czy w zawiadomieniu powinnismy podawac konkretng date kontroli, a godzine tylko doprecyzowac
telefonicznie?

e Czy kazda z firm asenizacyjnych, ktéra chce opréznia¢ przydomowe oczyszczalnie Sciekdw, musi
ztozy¢ wniosek o aktualizacje obowigzujgcej decyzji o osady Sciekowe?

¢ lle bedzie wazne oswiadczenie przedsiebiorcy o gotowosci i zamiarze odbioru osaddéw?

¢ Czy nalezy wymagac zaswiadczenia z US lub ZUS o braku zalegtosci? Czy wystarczajgce jest samo
oswiadczenie?

e Kto zawiera umowe z firma asenizacyjng w zakresie odbioru zastepczego? Czy na odbidr zastepczy
decyzje wydaje gmina?

e Czy zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci na odbidr nieczystosci ciektych wymaga
przeprowadzenia petnego postepowania administracyjnego na podstawie przepiséw k.p.a., czyli
zawiadomienie 0 wszczeciu postepowania i zawiadomienie przed wydaniem decyzji?

¢ Gdzie nalezy przekazywac informacje o wydaniu decyzji na odbidr i transport nieczystosci ciektych?
Z jakich przepiséw to wynika?

Omowienie najnowszych zmian w przepisach:

¢ Przeprowadzenie kontroli firmy odbierajacej nieczystosci ciekte krok po kroku. Jak wykona¢ plan
kontroli?

¢ Na jakich podstawach prawnych pracowac i jakie wykorzystac?

* Jakie zasady powinny zna¢ osoby, ktére bedg przeprowadzac kontrole?

¢ Co zrobi¢, jesli dokumenty wystawiane przez firmy odbierajgce nieczystosci sg Zle wypetnione?

e Jak sprawdzi¢ prawidtowos¢ wystawianych dokumentéw przez firme odbierajgca nieczystosci?
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¢ W jaki sposéb komunikowac sie z firmami odbierajacymi nieczystosci?

* Jakie s3 wymagania od przedsiebiorcéw - jakie sprawozdania majg sporzadzac?

e Co powinno znajdowac sie w rejestrze zawartych umow?

e Czy sprawdza¢ umowy firm z mieszkahcami? Na jakie zapisy zwraca¢ uwage?

e Jak weryfikowac liczbe zawartych umoéw przez firmy?

e Czy sprawdzac to, czy firma wystawia potwierdzenia odebrania nieczystosci?

e Czy firmy maja obowigzek ewidencjonowania uméw?

e Jak powinno przebiegac wtasciwe ewidencjonowanie uméw?

e Jak sprawdzac czy firmy na biezgco ewidencjonujg umowy?

e Czego wymagac od firmy w czasie kontroli? Czego nie mozna wymagac od firm?

e Co w przypadku, gdy firma nie robi sprawozdan?

e Co zrobi¢, gdy firma nie chce udostepni¢ dokumentow?

¢ W jaki sposéb sprawdzi¢, jak firma Swiadczy ustugi?

e Jakie kroki podja¢, gdy firma nie spetni danych warunkéw?

* Jakie kary grozg firmie za niedopetnienie wymagan?

¢ Czy firma podlega pod prawo przedsiebiorcéw i nalezy informowac jg np. 7 dni przed kontrolg, czy
nie?

e Praktyczne rozwigzania w zakresie weryfikacji Swiadczenia ustug przez firmy

¢ Co ma zrobi¢ gmina, gdy mieszkancy nie maja podpisanych umoéw z firmg wywozgcg nieczystosci?

e Co zrobi¢, jesli firma nie ma podpisanej umowy z oczyszczalnig?

e W jakich terminach robi¢ kontrole i na co warto zwréci¢ uwage?

¢ Jakie bedg ewentualne kary za nieprzeprowadzenie kontroli przez jednostki administracji publicznej?

¢ Jakie dokumenty sg potrzebne do przeprowadzenia kontroli?

e Jakie dane sprawdzac i na co najbardziej zwréci¢ uwage?

e Co w przypadku, gdy w dokumentach nie ma wpisanego numeru KP?

¢ Jak ma wygladac cata procedura kontroli?

e Jak powinna przebiegac kontrola?

e lle powinna trwac¢ kontrola?

¢ Jak ma wygladac protokot z takiej kontroli, co powinien zawiera¢? Czy po kazdej kontroli powinien
by¢ sporzadzony?

¢ Kto podpisuje protokdt, jesli pracownik nie ma upowaznienia do kontroli?

¢ Jak ma wygladac cata dokumentacja z przeprowadzonej kontroli?

¢ Czego dokfadnie ma dotyczy¢ kontrola, jakie s3 wymagania?

¢ Czy bedzie okreslony termin na wykonanie kontroli?

e Jak czesto majg by¢ przeprowadzane kontrole?

e Czy jest obowigzek powiadomienia firmy o kontroli? Jak powiadomic¢ firme o planowanej kontroli? lle
wczesniej trzeba powiadomic¢ firme o planowanej kontroli?

e Jak zweryfikowa¢ dokumenty ze stacjg zlewna?

e Czy ilos¢ Sciekdw odebranych = ilos¢ na stacji zlewnej?

e Jak sprawdzi¢, czy firmy spetniaja warunki sanitarne?

e Jak sprawdzi¢, czy samochody spetniajg wszystkie wymagania?

* Jak powinno wygladac miejsce przechowywania pojazdu? Jak sprawdzi¢, czy nie jest to ucigzliwe dla
srodowiska i otoczenia? Gdzie powinien by¢ garazowany?

* Jakie oznaczenia powinny znajdowac sie na samochodach?

e W jaki sposéb sprawdzac czy beczkowozy sg myte? Czy firmy majg obowigzek to robic i jak czesto
powinny to robic?
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Czy kontrola ma przebiega¢ na podobnej podstawie jak przy wydawaniu zezwolen dla firm?

Jak wydawac zezwolenia firmom? Jakimi kryteriami sie kierowa¢ przyznajac takie zezwolenia?

Jak sprawdzi¢ czy zaplecze techniczno-administracyjne firmy jest odpowiednie?

Jak przeprowadzi¢ postepowanie administracyjne?

Jak postepowaé w przypadkach, gdy w nieruchomosciach brakuje kanalizacji, a takze szamba - jaka
jest procedura dziatania?

Jak wszcza¢ kontrole przedsiebiorstw spoza gminy?

Czy mozna przeprowadzi¢ kontrole przedsiebiorstwa zdalnie?

Czy firmy kontrolujemy z uwzglednieniem prawa przedsiebiorcéw?

Kontrolowanie oséb fizycznych pod katem zbiornikéw - czy strona musi by¢ zawiadomiona pisemnie?
Czy z art. 379 mozna bez zawiadomienia?

Sa firmy, ktére majg zezwolenie w gminie i odbierajg Scieki z kabin WC. Czy takie firmy tez mamy
kontrolowac?

Czy wtasciciel nieruchomosci musi mie¢ umowe z firma odbierajaca nieczystosci? Jak
skutecznie wptynac¢ na swiadomos¢ mieszkancow i naktonic ich, aby odpowiednio pozbywali sie
nieczystosci i by podpisywali umowy z firmami odbierajacymi nieczystosci?

Czy firma zawiera umowy z mieszkancami?

Czy firma wystawia potwierdzenia odebrania nieczystosci?

Jak kontrolowa¢ umowy miedzy mieszkancami a podmiotami odbierajgcymi nieczystosci? Jaka jest
odpowiedzialnos¢ finansowa urzednika za brak kontroli?

Czy wiasciciel moze powotac sie na zawarcie umowy ustnej z przedsiebiorca, jezeli przedstawia
rachunki za odbidr nieczystosci?

Czy umowa jest konieczna? Niektérzy mieszkancy nie posiadajg umowy, bo przedsiebiorcy nie chca
jej z nimi podpisac.

Czy sq jakies sposoby, aby zmuszac przedsiebiorcéw do podpisywania uméw z mieszkancami?

Czy mozna uzna¢, ze kto$ wywozi Scieki zgodnie z przepisami w nastepujacym przypadku: jest
umowa ustna na odbior sciekdw, nie ma rachunkdw, ale mamy dane ze stacji zlewnej, ze z tego
adresu sg przywozone scieki do stacji zlewnej? Ewidencja zlewni wskazuje adres, skad, jak, ile i date
przywozu

Czy mieszkaniec, ktéry nie posiada udokumentowanej umowy z firmg, moze otrzyma¢ mandat?

Czy kontrola musi zosta¢ przeprowadzona w terenie, czy mozna wezwac mieszkanca do okazania
umoéw z firmag w urzedzie?

Czy moze by¢ podpisanych wiecej uméw na jedng posesje, nie tylko z jednym przedsiebiorcg?

Czy mieszkaniec moze wywozi¢ scieki z uprawnionym przedsiebiorca, z ktérym nie ma podpisane;j
umowy, a posiada jg podpisang z innym?

Czy wystarczy, ze wiasciciel bedzie miat tylko umowe z jedng firma asenizacyjna? A bedzie korzystat
z ustug réznych firm?

Czy zgodnie z ustawa co 2 lata nalezy kontrolowa¢ oprécz podmiotéw réwniez osoby fizyczne?

Czy dla um/ug nie bedzie wystarczajgce okazanie faktury za ustuge opréznianie, tylko bedzie
wymagana umowa? Klienci majg od pewnego czasu kontrole z um/ug. Do tej pory czes¢ klientéw nie
miato podpisanej umowy na opréznianie zbiornikéw bezodptywowych. Odbywato sie to na zasadzie
zagtoszonego zlecenia. Czy dla um/ug nie jest wystarczajgca wystawiona faktura? Czy od teraz musi
by¢ jednak spisana umowa i jednoczesnie faktura?

Jak urzednik moze reagowac na skargi mieszkancéw, ze ktos wylewa szambo (u siebie, na dziatke
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zgtaszajacego lub w nieokreslone miejsce, ale jest nieprzyjemny zapach)? Co moze zrobi¢ gmina w
przypadku donoséw sasiedzkich, ze kto$ wylewa na pole/ na dziatke/ do rowu?

¢ Co nalezy rozumiec przez okazanie uméw i dowodoéw optat - jak udokumentowac to podczas
przeprowadzania ogledzin/ kontroli?

e Czy w nowym sprawozdaniu do WIOS i Wéd Polskich nalezy wykaza¢ kabiny Toi Toi?

¢ Co zrobi¢ w sytuacji, gdy mieszkaniec z szamba "robi sobie" oczyszczalnie, czyli do zbiornika dodaje
rury drenazowe? Jak kontrolowad i jak reagowac z urzedu?

* Na jakiej podstawie prawnej rolnik moze zagospodarowac Scieki we wtasnym zakresie?

¢ Od czego zaczac¢ ewidencje zbiornikdw bezodptywowych? Czy od dokonania zgtoszen na drukach a
potem kontroli?

Prowadzacy:

Matgorzata Gotab - starszy specjalista z zakresu gospodarki wodno-$ciekowej. Od ponad 10 lat do jej
obowigzkdéw stuzbowych nalezy kontrola przestrzegania przez przedsiebiorcédw oraz organy administracji
publicznej przepiséw ustawy Prawo wodne oraz Ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach w
zakresie gospodarki wodno-Sciekowej. Prowadzi takze postepowania administracyjne w sprawie naktadania
kar pienieznych. Jest absolwentkg Politechniki Krakowskiej na kierunku Inzynieria Srodowiska, specjalno$¢
zaopatrzenie w wode, oczyszczanie i unieszkodliwianie $ciekéw i odpaddw oraz ochrona jakos$ci wéd.
Wspotautorka artykutdw w prasie techniczne;.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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