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Fundusze unijne i srodki z KPO

Jakie sg kryteria kwalifikowania wydatkéw? Jak przygotowac
oswiadczenia i jakg dokumentacje zatgcza¢ do wnioskdw, aby byty
spojne z wytycznymi DNSH? Za co moze nastgpi¢ zmniejszenie

dotacji? Pomoc publiczna w realizacji projektow

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0séb zajmujgcych sie pozyskiwaniem, realizacjq i rozliczaniem
projektéw unijnych. Skierowane do wydziatéw pozyskiwania funduszy europejskich i Srodkdw zewnetrznych
w urzedach miast i gmin.

Jakie kroki nalezy podjac, aby skutecznie korzysta¢ z nowych generatoréw do sktadania
wnioskow o dofinansowanie?

Uczestnicy szkolenia dowiedzg sie jakie informacje powinny by¢ zawarte na tablicach informacyjnych
projektéw unijnych, a takze zapoznajg sie ze skutecznymi praktykami w zakresie rozliczeh projektéw.
Szkolenie poprowadzi wieloletni praktyk, ktory swoje doswiadczenie zwigzane z projektami unijnymi buduje
od 2007 r.

W programie m.in.:

e Jakie sg kluczowe kroki zwigzane z pozyskiwaniem srodkéw dla projektédw unijnych?

e Jakie sg najwazniejsze etapy procesu przygotowania zamdwienia publicznego przed i po jego
ogtoszeniu?

e Jakie trudnosci moga pojawic sie w trakcie promocji projektu unijnego?

¢ Jakie sg najwazniejsze kroki w przygotowaniu i realizacji przetargu w projektach unijnych?

e Jakie sg najczestsze braki w opisach dokumentéw podczas rozliczania projektow?

e Jakie sg zasady funkcjonowania infrastruktury po zakonczeniu realizacji projektu unijnego?

« Jak skutecznie monitorowac projekty unijne, jakie wskazniki s niezbedne oraz jak odpowiednio
udokumentowac i raportowac projekty unijne?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wzér wniosku, aby otrzymac¢ srodki z KPO

e Wz6r wniosku o ptatnosc

Wzory tablic informacyjnych dla projektéw unijnych

Wzory dokumentdéw niezbednych, aby ubiegac sie o pomoc de minimis/pomoc publiczng dla
projektéw unijnych

Wzér wniosku o dofinansowanie na projekty unijne odnosnie termomodernizac;ji

Wzér wniosku o dofinansowanie z funduszy unijnych

Szczego6towy program szkolenia:
1. Zasady pisania i wypetniania dokumentéw

¢ Jakg dokumentacje nalezy przygotowac jeszcze na etapie przed ogtoszeniem konkursu?
e Jakie sg ogdlne zasady sporzadzania dokumentacji projektdw unijnych?
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* Jakie elementy powinny zosta¢ zawarte we wniosku o ptatnos¢?

e Jakie sg najczestsze btedy popetniane podczas przygotowywania dokumentéw projektowych?

e Jak szczeg6towo nalezy opisywac koszty kwalifikowalne we wniosku?

e Jakie sg kryteria wypetniania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach projektéw unijnych?

e Jakie sg kroki w procedurze ptatnosci w ramach projektéw unijnych?

« Jakie terminy obowigzujg przy sktadaniu wnioskéw o ptatnos¢?

« Jakie dokumenty nalezy dotgczy¢ do wniosku o ptatnos¢?

e Jak ewidencjonowac oferty, ktére nie sg zamdwieniami publicznymi? Czy istnieje obowigzek
prowadzenia ewidencji takich ofert, a jesli tak, to w jakiej formie i kto powinien sie tym zajmowac?
Czy oszczednosci w Cyberbezpiecznym samorzgdzie mozna wydatkowa¢ na potrzeby projektu
zamiast zwrotu czesci grantu?

Jaka klasyfikacja budzetowa dla dochodéw w projekcie Cyberbezpieczny samorzgd?

Umowa w sprawie udzielenia dotacji celowej na zwrot kosztéw poniesionych w programie Interreg
Czy sg lub beda dofinansowania do poidet dla dzikich zwierzgt w miastach/gminach? Czy taki pomyst
mozna podciggnac pod jaki$ program?

Program Olimpia - budowa hal - jak zrobi¢ tablice?

Jak przygotowac wnioski FEnIKS w nowej perspektywie 2021-20277? Jak zrobi¢ analizy ekonomiczne,
analizy ryzyka, studia wykonalnosci?

2. Pomoc i informacja publiczna oraz jak napisac¢ wniosek, aby dostac pieniadze z KPO

* Jak napisa¢ wniosek, aby otrzymac Srodki z Krajowego Planu Odbudowy (KPO)?

* Jakie sg procedury krok po kroku dotyczace sktadania wnioskéw o dofinansowanie z KPO?

¢ Jakie sg podstawowe elementy dokumentacji wymaganej w ramach Krajowego Planu Odbudowy
(KPO)?

e Jakie dokumenty sg wymagane przy sktadaniu wnioskéw do KPO?

* Jak wyglada proces pozyskiwania Srodkéw z KPO?

e Kto moze sktada¢ wniosek o srodki z KPO?

e Na co mozna przeznaczy¢ srodki z KPO?

e Jakie dokumenty nalezy ztozy¢, aby prawidtowo rozliczy¢ projekt w ramach KPQ?

¢ Jakie sg kluczowe elementy dokumentacji niezbednej do ztozenia wniosku o dofinansowanie z KPO?

e Jakie sg najwazniejsze etapy przygotowywania wnioskdw o dofinansowanie w obszarach kultury,
infrastruktury oraz ochrony Srodowiska w ramach KPQO?

* Jak sie przygotowad, by dostac¢ srodki na szkoty - na termomodernizacje?

* Jakie sg kryteria, ktére nalezy wzig¢ pod uwage przy szacowaniu, czy w ramach pozyskiwania
srodkdw z KPO lepiej zorganizowad jeden przetarg na zakupy zwigzane np. z cyberbezpieczenstwem,
czy podzieli¢ je na mniejsze postepowania? Jakie sg potencjalne ryzyka kumulacji zamdwien, ktére
moga ograniczy¢ mozliwos¢ udziatu réznych dostawcow? Jak prawidtowo rozliczad takie
postepowania, aby unikng¢ btedédw?

¢ Na jakim poziomie sg udzielane dofinansowania w ramach projektéw unijnych?

e Jakie sg zasady zamdwien publicznych powyzej progdéw unijnych?

e Jakie procedury obowigzujg przy zamoéwieniach ponizej progéw unijnych?

* Jak przebiega proces realizacji projektéw unijnych od momentu ich rozpoczecia do rozliczenia?

e Jak skutecznie wspotpracowac z komérkami odpowiedzialnymi za rozliczanie projektéw unijnych?

¢ Jakie sg zasady udzielania pomocy publicznej w projektach finansowanych z funduszy unijnych?

3. Ksiegowos¢ i wydatki kwalifikowalne: jak efektywnie przeprowadzad ptatnosci i rozliczenia
samych wnioskéw?
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* Jakie sg zasady monitorowania i rozliczania ptatnosci w projektach?

e Jak rozlicza¢ projekty unijne? Na jakich etapach nalezy zachowad najwieksza ostroznos¢, aby nie
popetni¢ bteddw? Jakie btedy w ksiegowosci najczesciej pojawiajg sie przy rozliczaniu projektéw
unijnych?

* Jakie sg zasady kwalifikowalnosci kosztéw w projektach unijnych?

e Jakie rodzaje wydatkéw sg kwalifikowalne w ramach projektu unijnego?

* Jak zapewni¢ kwalifikowalnos¢ wydatkéw w projektach unijnych?

* Jak prawidtowo zaksiegowac wydatki w zaleznosci od specyfiki projektu?

Co zrobi¢ w przypadku btedéw w ptatnosciach?

Jakie sg najczestsze przyczyny naktadania korekt finansowych na wnioskodawcéw projektéw

unijnych?

Co robi¢, aby unikng¢ korekt finansowych?

Czy podatek VAT jest kwalifikowalnym kosztem w projekcie gtbwnym? Czy wymagana jest odrebna

ksiegowos¢ oraz czy jest to konieczne, aby kontrolowac dzienniki?

e Jakie sg najwazniejsze elementy i sktadniki projektu, ktére powinny by¢ poddane analizie finansowej?

e Jak prawidtowo oznakowac¢ projekt o dofinansowanie zgodnie z wymogami unijnymi?

e Jakie sg wzory tablic informacyjnych dla projektéw unijnych?

e Jak dobrze dopetnia¢ obowigzkéw zwigzanych z okresami sprawozdawczosci w projektach unijnych?

e Jak prawidtowo odtworzy¢ sprawozdania wstecz, szczeg6lnie na koniec roku?

e Co stanowi pomoc publiczng w kontekscie projektéw unijnych?

e Jakie sg limity pomocy publicznej w ramach projektéw unijnych?

e Jakie zmiany w rozliczaniu projektéw pojawiaja sie wraz z nowg perspektywa finansowg?

¢ Jak nowa perspektywa finansowa wptywa na rozliczanie kolejnych okreséw kwalifikowalnych?

* Jakie dokumenty nalezy przedstawi¢, aby uzyska¢ pomoc de minimis w projekcie unijnym?

4. Dokumenty przetargowe i komunikacja

5.

e Efektywna analiza: na co zwrdci¢ szczegélng uwage w dokumentacji danego naboru tak, aby
najwiecej z nich zrozumie¢ i dowiedziec sie, z czego mozemy skorzystaé, a co nas nie dotyczy?

e Jakie dokumenty przetargowe powinny by¢ przekazywane miedzy wydziatami w procesie rozliczenia
projektéw unijnych?

e Jakie mechanizmy komunikacji powinny by¢ wprowadzone, aby wydziaty mogty efektywnie
wspodtpracowacd i wiedziaty, co robig inne wydziaty?

* Jakie konsekwencje mogg wynikac z btednego zaksiegowania wydatkéw, ktére ujawniaja sie dopiero
podczas kontroli w konsulacie?

e Jakie sg zasady obstugi nowego systemu informatycznego w kontekscie rozliczania kosztéw
posrednich?

W jakich przypadkach nalezy ztozy¢ o$wiadczenie od RDOS?

Kluczowe kroki w projektach unijnych

e Planowane nabory - jak wypetnia¢ wniosek o dofinansowanie? Jak rozlicza¢ te wnioski? Jakie sg
kluczowe kroki w planowaniu projektu unijnego?

e Gdzie szuka¢ naboréw i konkurséw?

* Jakie sg dostepne narzedzia skuteczne w poszukiwaniu nowych dofinansowan?

e Jakie problemy wystepuja najczesciej w trakcie realizacji projektu unijnego?

¢ Na jakich zasadach nalezy powierzac funkcjonowanie infrastruktury po realizacji projektu innym
podmiotom np. spétce komunalnej?
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¢ Jakie sg najczestsze btedy finansowe w projektach unijnych?
« Jakie problemy sg najczesciej zgtaszane podczas stosowania z nowym generatorem rozliczajgcym?

6. Promocja i informacja o projektach

e Jakie sg najlepsze praktyki w promowaniu projektéw unijnych?

¢ Jakie sg kluczowe wyzwania w zarzgdzaniu projektami finansowanymi z funduszy unijnych?

* Jakie sg najwazniejsze zasady realizacji zaméwien publicznych w projektach finansowanych z
funduszy unijnych?

* Jakie sg kluczowe wymogi dotyczace publikowania ogtoszeh w Bazie Konkurencyjnosci?

* Jakie kroki nalezy podja¢, aby poprawnie ztozy¢ wniosek rozliczajacy przy uzyciu nowego
generatora?

e Jakie sg najlepsze praktyki promowania projektéw finansowanych z funduszy unijnych?

¢ Co powinno znalez¢ sie na tablicach informacyjnych zgodnie z wytycznymi unijnymi?

¢ Jakie sg najczestsze btedy popetniane przy tworzeniu tablic informacyjnych w projektach
finansowanych przez UE?

e Jakie sg wymogi dotyczace wielkosci tablic informacyjnych w projektach unijnych?

« Jakie informacje muszg obligatoryjnie znaleZ¢ sie na tablicach informacyjnych finansowanych z
funduszy unijnych?

7. Wytyczne i zasady w projektach

* Jakie sg najwazniejsze wyzwania przy wdrazaniu programéw unijnych w nowej perspektywie
finansowej?

¢ Jakie sg kluczowe elementy efektywnego planowania projektu unijnego?

* Jakie wytyczne sg najwazniejsze podczas sktadania wnioskéw o dofinansowanie z funduszy unijnych?

¢ Jakie zasady udzielania pomocy publicznej obowigzujg w projektach unijnych i KPO?

* Jakie zasady RODO muszg by¢ przestrzegane w procesie realizacji projektéw finansowanych z
funduszy unijnych?

* Jakie sg zagrozenia zwigzane z pozyskiwaniem srodkéw z funduszy oraz z inwestycjami w
przedsiebiorstwach budowlanych?

e Jakie sg zasady funkcjonowania systemu Park & Ride w projektach wspéffinansowanych z funduszy
unijnych?

e Jakie Zrédta finansowania zostang wykorzystane w projekcie?

e Za co moze nastgpi¢ zmniejszenie dotacji?

e Zgodnos¢ projektéw z wytycznymi zasady DNSH: jak przygotowa¢ odpowiednie oswiadczenia i jaka
dokumentacje zatgcza¢ do wnioskdw, aby te byty spdjne z zatozeniami i wytycznymi zasady DNSH?

e W jaki sposéb projekt infrastrukturalny, np. dobudowa do budynku przedszkola, powinien by¢
zgodny z Konwencja o prawach oséb niepetnosprawnych? Czy wszystkie pomieszczenia musza by¢
dostosowane do 0s6b niepetnosprawnych, takze w przypadku dobudowy czesci budynku, ktéry juz
wczesniej byt do nich dostosowany?

* Jak odnies¢ projekt dotyczacy infrastruktury do zasad ochrony praw cztowieka i danych osobowych?
Jaka dokumentacje i oSwiadczenia nalezy przygotowad, aby przebieg projektu byt prawidtowy?

8. Zamodwienia publiczne od A do Z: jak sie przygotowac do przetargu? Jakie dokumenty sa
wymagane? Na co uwazad, aby nie popetni¢ btedéow w tym procesie?

¢ Przeglad aktualnych naboréw - jak przygotowac wniosek pod ogtoszenie?
e Kiedy jest mozliwy podziat zamdwienia na czesci tak, aby nie prowadzit do probleméw w
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rozliczeniach i nie doprowadzat do korekt finansowych?

Podziat obowigzkdw - do jakiego momentu wnioskiem opiekuje sie pracownik merytoryczny, a kiedy

osoba specjalizujgca sie w zamdwieniach publicznych?

Opis przedmiotu zaméwienia - jak opisa¢ przedmiot zamdwienia, zeby nie rodzit negatywnych

konsekwenc;ji?

¢ Czego moga wymagac zamawiajgcy? Czego nie mogg wymagac?

Jak poprawnie rozlicza¢ projekty w ramach zamoéwien publicznych? Na co nalezy zwrdéci¢ szczegding

uwage, aby unikng¢ zmniejszenia dotacji? Jakie wymagania mozna stawia¢ wykonawcom, aby nie

ograniczac konkurenc;ji?

¢ Jak powinna wyglada¢ poprawna dokumentacja w procesie przetargu? Jak przygotowa¢ zamdwienie?
Jakie wymagania nalezy spetni¢, aby proces skutecznie sie odbyt? Jak wyglada petna dokumentacja
w tym procesie?

Prowadzacy:

Iwona Chrobok
Gtéwny Specjalista, Referat Funduszy Zewnetrznych, Urzad Miasta Ledziny

Specjalista z ponad 20-letnim do$wiadczeniem zawodowym, z czego 12 lat w sektorze bankowym, pracujac
w Raiffeisen Bank oraz PKO BP jako Starszy Specjalista ds. Zabezpieczeh Hipotecznych. Przez kolejne 2 lata
pracowatam w oswiacie jako Specjalista ds. Pfac.

Od ponad 6 lat petnie funkcje Gtéwnego Specjalisty w Referacie Funduszy Zewnetrznych Urzedu Miasta
Ledziny. Do moich obowigzkdédw nalezy rozpoznanie mozliwosci finansowania przedsiewzie¢ miejskich
poprzez programy pomocowe dla samorzaddw oraz inne formy finansowania na zasadach preferencyjnych.
Zajmuje sie pozyskiwaniem i zarzagdzaniem informacja o zewnetrznych zrédtach finansowania dla
przedsiewzie¢ inwestycyjnych i nieinwestycyjnych. Wspétpracuje z merytorycznymi wydziatami Urzedu
Miasta przy opracowywaniu wnioskéw o dofinansowanie, a takze aplikowaniem o dofinansowanie
projektéw nieinwestycyjnych w ramach lokalnych partnerdéw inicjatyw. Jestem odpowiedzialna za
wspotprace z organizacjami pozarzadowymi oraz zwigzkami miedzygminnymi w zakresie wykorzystywania
programéw pomocowych do realizacji zadah miasta oraz rozliczanie pozyskanych srodkéw zewnetrznych.

Wyksztatcenie:

e Zarzadzanie Zasobami Ludzkimi, Slaska Wyzsza Szkota Zarzadzania im. Gen. Jerzego Zietka w
Katowicach

e Bankowos¢, University of Economics in Katowice

e Obecnie studiuje Master of Business Administration (partner kierunku: EY) na Akademii WSB w
Dabrowie Gérniczej

Projekty realizowane w Urzedzie Miasta Ledziny:

e Utworzenie mieszkan socjalnych w budynku przy ul. Pokoju 106 w Ledzinach - etap |

e Termomodernizacja budynku Urzedu Miasta Ledziny

e Wymiana stupdw oswietlenia ulicznego i opraw oswietleniowych na oswietlenie efektywne
energetycznie na ul. Ledzinskiej, Oficerskiej i Pokoju

e Wymiana stupdw oswietlenia ulicznego i opraw oswietleniowych na kluczowych ulicach Ledzin - etap
I
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e Budowa infrastruktury okototurystycznej - Osrodek Zalew

o Efektywna nauka - wykorzystanie nowoczesnych technik edukacyjnych

e Internet w zasiegu reki

e System Informacji Przestrzennej wraz z Portalem e-Urzad w Gminie Ledziny

¢ Uporzadkowanie gospodarki Sciekowe;j

e Poprawa efektywnosci energetycznej budynkéw jednorodzinnych w Gminie Ledziny

e Zdalna Szkota + w ramach Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej

e Zdalna Szkota - wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego

e Wsparcie dla uczniéw z Ukrainy - Miasto Ledziny

¢ Poprawa efektywnosci energetycznej poprzez montaz ogniw fotowoltaicznych na budynkach
jednorodzinnych w Gminie Ledziny

e Doposazenie stanowisk pracy oraz szkolenia dla pracownikéw Urzedu Miasta Ledziny

¢ Dodatkowo Projekty finansowane z budzetu panstwa, Metropolia GZM, Panstwowe i Fundusze
Celowe.

Obecnie praca przy takich projektach jak:

Program Olimpia - Program budowy przyszkolnych hal sportowych

"Poprawa efektywnosci energetycznej poprzez montaz ogniw fotowoltaicznych oraz magazynéw
energii na budynkach jednorodzinnych w Gminie Ledziny - etap 2"

Cyberbezpieczny samorzad

Rzgdowy Fundusz Rozwoju Drég

Obecnie oczekiwanie na rozstrzygniecie konkursow:

e 1.4 Cyfryzacja administracji publicznej Fundusze Europejskie dla Slaskiego
e 6.2 Ksztatcenie ogdine Fundusze Europejskie dla Slaskiego
e tworzenie wniosku do konkursu 6.1 Edukacja przedszkolna Fundusze Europejskie dla Slaskiego

Terminy i szkolenia

Data: 12 sierpnia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie
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