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Ewidencja obiektéw innych niz hotelarskie

Zasady poprawnego prowadzenia ewidencji - aktualizowanie danych,
wykreslenie na wniosek i z urzedu, podstawa do odmowy wpisu. Jak
ewidencjonowac pola biwakowe, glampingi, condohotele lub

aparthotele?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw urzeddw miast i gmin, ktérzy zajmujg sie
prowadzeniem ewidencji obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie oraz ewidencji pdl biwakowych i ich
kategoryzacja

Co juz wynika z przepisow unijnych, co przewiduje polski projekt i jak gminy powinny
przygotowac sie do nowych obowiazkéw w ewidencji innych obiektow hotelarskich
Szkolenie kompleksowo omawia prowadzenie przez gmine ewidencji innych obiektéw, w ktérych
Swiadczone sg ustugi hotelarskie - od przyjecia i weryfikacji wniosku, przez zatozenie karty ewidencyjnej i
wydanie zaswiadczenia, az po aktualizacje danych, kontrole obiektu i jego wykreslenie z ewidencji.
Uczestnicy dowiedzg sie, jak postepowad z apartamentami, domkami letniskowymi, glampingami,
agroturystyka, polami biwakowymi oraz obiektami prowadzonymi przez przedsiebiorcéw, rolnikdw i inne
podmioty. Szczegdlng uwage poswiecimy przepisom unijnym dotyczacym najmu krétkoterminowego
obowigzujacym od 20 maja 2026 r. oraz projektowanej nowelizacji ustawy hotelarskiej. Oméwimy
planowane utworzenie CWTON, nadawanie obiektom indywidualnych numeréw identyfikacyjnych, nowe
obowigzki platform internetowych i podmiotéw swiadczacych ustugi, projektowane sankcje oraz mozliwe
rozszerzenie kompetencji gmin. Wyjasnimy réwniez, jak prawidtowo prowadzi¢ dokumentacje,
wspétpracowac z GUS i CEIDG, weryfikowad spetnienie minimalnych wymagan oraz reagowac na obiekty
prowadzace dziatalnos¢ bez zgtoszenia.

W programie m.in.:

¢ Najem krotkoterminowy po 20 maja 2026 r. - jakie obowiazki wynikaja z przepisow UE i
jakie zmiany przewiduje projekt nowelizacji ustawy hotelarskiej? Jak ma funkcjonowac
CWTON, kto bedzie nadawat obiektom numery identyfikacyjne, jakie obowigzki otrzymajg platformy
internetowe i podmioty Swiadczace ustugi oraz jakie nowe zadania mogg otrzymac gminy?

« Jak prawidtowo prowadzi¢ ewidencje innych obiektow, w ktérych swiadczone sa ustugi
hotelarskie? Jakie dane powinna zawiera¢ ewidencja i karta ewidencyjna, jak numerowac obiekty,
prowadzi¢ dokumentacje papierowa i elektroniczng oraz archiwizowac sprawy po wykresleniu
obiektu?

e Jak prawidtowo przeprowadzi¢ procedure wpisu, zmiany i wykreslenia obiektu z
ewidencji? Co powinien zawiera¢ wniosek, jakich dokumentéw i oSwiadczeh mozna wymagag, kiedy
wydawac zaswiadczenie oraz jak postepowac w przypadku brakéw, nieaktualnych danych lub
zakonczenia dziatalnosci?

* Kogo i jakie obiekty nalezy wpisa¢ do ewidencji? Jak traktowa¢ apartamenty, domki
letniskowe, glampingi, hostele, obiekty pracownicze, condohotele i aparthotele oraz jak postepowac,
gdy witasciciel obiektu i podmiot prowadzacy dziatalnos¢ to rézne osoby?

¢ Jak prawidtowo ewidencjonowac agroturystyke i obiekty prowadzone przez rolnikéw? Kto
moze by¢ uznany za rolnika, gdzie moze by¢ prowadzona agroturystyka, czy rolnik musi mieszka¢ w
miejscu prowadzenia obiektu oraz jak postepowac z wynajmem domkow i pokoi poza siedziba
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gospodarstwa?

¢ Jak weryfikowac obiekty i reagowac na dziatalnos¢ prowadzona bez wpisu lub niezgodnie
z przepisami? Jak sprawdza¢ minimalne wymagania, bezpieczenstwo pozarowe i sanitarne,
weryfikowac informacje na stronach internetowych oraz postepowad¢, gdy urzad wie o obiektach,
ktére nie zostaty zgtoszone do ewidencji?

¢ Jak prowadzi¢ ewidencje i zaszeregowanie pdl biwakowych oraz odrézniac je od pdl
namiotowych i kempingow? Jakie dokumenty s3 wymagane, jak wyglada procedura
zaszeregowania, czy potrzebna jest odrebna ewidencja i numeracja oraz jakie obowigzki dotycza
regulaminu i kontroli pola biwakowego?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

o Karta ewidencyjna
o Wykaz kart ewidencyjnych - prawidtowo przygotowana karta ewidencyjna oraz wykaz kart
ewidencyjnych (w formie tabelarycznej) - z pewnoscig utatwi procedure prowadzenia przez gmine
ewidencji innych obiektéw, w ktérych swiadczone sa ustugi hotelarskie, w tym dokonywania
wszelkich zmian dotyczacych obiektu czy gestora
e Zaswiadczenie o wpisie - gotowy wzdr zaswiadczenia (zawierajgcy niezbedne dane) o wpisie do
ewidencji innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie utatwi i przyspieszy
procedure wydania przez gmine na wniosek odpowiedniego dokumentu dla przedsiebiorcy/rolnika
e Wniosek o wpis innego obiektu
¢ Wniosek o zmiane/wykreslenie
¢ Whniosek o zaszeregowanie obiektu do rodzaju pole biwakowe - skorzystanie z
przygotowanych wzoréw: wypetnienia ww. formularzy utatwi i przyspieszy procedure prawidtowego
dokonania wpisu - przez pracownikdw gminy - do ewidencji innych obiektéw, w ktérych swiadczone
sg ustugi hotelarskie.
¢ Potwierdzenie przyjecia wniosku - zastosowanie odpowiedniego wzoru potwierdzenia przyjecia
whniosku - zapewni gminom wypetnienie obowigzku wynikajacego z ustawy Prawo przedsiebiorcéw a
przede wszystkim:
o zabezpieczy organ gminy przed ewentualnymi negatywnymi skutkami kontroli
o zapewni zgodno$¢ z RODO
o przedsiebiorcom/rolnikom zapewni gwarancje prawidtowej realizacji procedury wpisu do
ewidencji innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie
e Wezwanie do ztozenia wniosku
e Wezwanie do ztozenia aktualizacji - wtasciwie przygotowane wezwanie do ztozenia
wniosku/aktualizacji (zawierajgce odpowiednig podstawe prawng) skutecznie utatwi gminom
wyegzekwowanie od przedsiebiorcy/rolnika uzupetnienia obligatoryjnych danych a
przedsiebiorcy/rolnikowi umozliwi uzyskanie przejrzystej informacji o terminie i warunkach
zatatwienia jego sprawy
¢ Uchwata w sprawie regulaminu pél biwakowych - wzér regulaminu pél biwakowych w formie
uchwaty zawierajgcy niezbedne elementy o charakterze organizacyjnym i porzgdkowym
zagwarantuje petne ujecie praw i obowigzkéw gminy, wtasciciela obiektu oraz oséb korzystajgcych z
pol biwakowych.
¢ Decyzja o zaszeregowaniu obiektu do rodzaju pole biwakowe
¢ Decyzja o uchyleniu zaszeregowania obiektu do rodzaju pole biwakowe i wykresleniu
¢ Decyzja wstrzymujaca swiadczenie ustug
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Decyzja o odmowie wpisu - przygotowane wzory decyzji z aktualng podstawg prawng pozwola na
wiasciwe, skuteczne, zgodne z prawem zatatwienie sprawy przez gmine (w tym szybka reakcje) a
wnioskodawcy: przedsiebiorcy/rolnikowi na uzyskanie przejrzystej informacji w zakresie zakonczenia
sprawy w tym o drodze odwotawczej

Karta Ustugi Publicznej do wpisu

Karta Ustugi Publicznej do zmiany/wykreslenia

Karta Ustugi Publicznej do zaszeregowania obiektu do rodzaju pole biwakowego i wpisu
Karta Ustugi Publicznej do zmiany/wykreslenia pol biwakowych - odpowiednio przygotowane
Karty Ustug Publicznych utatwig wnioskodawcom ztozenie wnioskdw oraz zagwarantujg profesjonalne
podejscie (od strony klienta) do swiadczonych ustug przez gmine.

Oswiadczenie o spetnieniu minimalnych wymagan - przygotowany (na podstawie zatacznika nr
7 do Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw hotelarskich, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie) wzoér
oswiadczenia pozwoli w prosty sposéb zweryfikowac czy wnioskodawca: przedsiebiorca/rolnik
spetnia/nie spetnia minimalne wymagania niezbedne dla innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg
ustugi hotelarskie

Podstawy prawne - wskazanie aktualnych podstaw prawnych zapewni prawidtowe prowadzenie
ewidencji innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie oraz umozliwi ich
zastosowanie w dokumentach, formularzach, decyzjach, wezwaniach kierowanych do
przedsiebiorcéw/rolnikéw prowadzacych inne obiekty, w w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie.

Szczegotowy program szkolenia:

NOWOSCI W PROGRAMIE - PRZEPISY UE | PROJEKTOWANA NOWELIZACJA USTAWY
HOTELARSKIE)

Projektowany obowigzek rejestracji obiektéw najmu krétkoterminowego w CWTON i nadawania im
indywidualnych numeréw identyfikacyjnych

Obowigzki platform internetowych wynikajgce z rozporzadzenia UE 2024/1028 - numery
rejestracyjne, weryfikacja ofert i przekazywanie danych

Obecne zadania gmin w prowadzeniu ewidencji oraz projektowane obowigzki zwigzane z
przekazywaniem danych do CWTON

Projektowana definicja najmu krétkoterminowego jako ustugi hotelarskiej Swiadczonej przez okres
nie dtuzszy niz 30 dni

Projektowane obowigzki podmiotéw prowadzgcych obiekty, w tym obowigzki informacyjne,
regulamin porzadkowy i spetnianie wymagan dotyczacych bezpieczenstwa

planowane sankcje administracyjne oraz zasady wykreslania obiektéw z ewidencji

Projektowane rozszerzenie kompetencji gmin, w tym mozliwos¢ wyznaczania stref ograniczajgcych
Swiadczenie ustug najmu krétkoterminowego oraz nowe instrumenty zwigzane z egzekwowaniem
obowigzkdéw

45 pytan uczestnikéw szkolenia, na ktore prowadzacy odpowiedziat podczas ostatniego
terminu:

Czy karta ewidencyjna powinna by¢ prowadzona w formie papierowej, czy dopuszczalna jest
wytgcznie forma elektroniczna?
Czy zgtoszenie obiektu mozna zakwalifikowad jako agroturystyke, jezeli dokonuje go osoba
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posiadajgca powyzej 1,5 ha ziemi, ktdéra jednak nie optaca podatku z powodu zwolnienia (obiekt
zabytkowy) ani nie odprowadza sktadek do KRUS?

e Czy w przypadku, gdy obiekt nie spetnia minimalnych wymagan, nalezy odméwi¢ wpisu do
ewidencji?

¢ Czy dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan powinny by¢ dostarczone przez podmiot
dokonujacy zgtoszenia i czy wymag ten dotyczy réwniez pdl biwakowych?

e Jaki jest termin na zgtoszenie obiektu do Gtéwnego Urzedu Statystycznego i czy taki termin w ogdle
obowigzuje?

e Czy nalezy prowadzi¢ dwie oddzielne ewidencje dla pdl biwakowych oraz dla innych obiektéw, a
takze oddzielne karty obiektéw w ramach tych ewidenc;ji?

¢ Czy do ewidencji nalezy wpisywa¢ gminne osrodki sportu, ktére administrujg osrodkami
wypoczynkowymi, czy tez miejsca, w ktérych znajdujg sie hostele i glampingi?

« Jak nalezy postapi¢, jesli gmina dotychczas nie zgtaszata obiektéw do GUS - czy nalezy dokona¢
zgtoszen wstecznych od samego poczatku?

* Jakie sg konsekwencje niezgtoszenia obiektu do GUS i czy w przypadku wczesniejszego zaniechania
tego obowigzku mozna uzupetni¢ zgtoszenia w najblizszym czasie?

e Czy zgodnie z ustawg udostepnianie miejsc pod ustawianie namiotéw dotyczy wytacznie rolnikéw,
czy moga to robi¢ réwniez przedsiebiorcy oraz inne osoby fizyczne?

e Do ktérej ewidencji (pdl biwakowych czy innych obiektéw) nalezy wpisa¢ pole namiotowe zgtaszane
przez rolnika?

e Czy do ewidencji nalezy wpisywac wytagcznie obiekty, ktére zostaty oficjalnie zgtoszone, czy tez
organ powinien z urzedu wpisywac obiekty niezgtoszone, o ktérych posiada wiedze?

e Jak nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy przedsiebiorca wpisany do ewidencji innych obiektéw rozszerza
dziatalno$¢ o pole namiotowe lub kemping (wydzielone miejsce na ustawianie namiotéw) - czy
nalezy dopisac te ustuge do dotychczasowej karty w ewidencji innych obiektéw, czy dokonac
nowego wpisu w ewidencji pdl biwakowych? Jak w tym kontekscie interpretowac definicje pola
biwakowego jako obiektu ogrodzonego?

¢ Na czyje konto powinny wptywac srodki z tytutu kar pienieznych (do 50 000 zt) - na konto gminy czy
Skarbu Panstwa?

¢ Czy istnieje obowigzek zawiadamiania Marszatka Wojewddztwa o wpisaniu obiektu do prowadzonej
przez wéjta ewidencji innych obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi hotelarskie (np. cyklicznie
raz na kwartat)?

e Jakie dziatania powinien podjg¢ urzad w gminie o charakterze rekreacyjnym, w ktérej oficjalnie
zgtoszonych jest okoto 150 obiektéw, podczas gdy faktyczna liczba dziatajacych podmiotéw jest
kilkukrotnie wyzsza?

e Czy za poprawne mozna uznac nazwy obiektéw takie jak: ,budynek ustugowy + nazwa wtasna”,
»Centrum Konferencyjno-Wypoczynkowe + nazwa wtasna” lub ,lesniczéwka”?

e Co powinien otrzymac od organu wnioskodawca, ktéry zgtosit obiekt do ewidencji, ale nie ztozyt
wniosku o wydanie zaswiadczenia?

e Jak nalezy postapic¢ z kartg ewidencyjna w przypadku, gdy przedsiebiorca zostanie wykreslony z
ewidencji - czy karta powinna pozosta¢ w dotychczasowej dokumentacji (np. w segregatorze)? Z
jakich konkretnie przepiséw wynika brak obowigzku archiwizowania kart ewidencyjnych?

* Jaka pieczec¢ nagtéwkowa powinna by¢ stosowana na zaswiadczeniu (Prezydent Miasta, Gmina
Miejska, Urzad Miejski czy piecze¢ wtasciwego wydziatu)?

e Czy wniosek o wpis do ewidencji powinien by¢ sktadany bezposrednio u pracownika merytorycznego,
z pominieciem biura podawczego i w jaki sposéb w takiej sytuacji nalezy wydac potwierdzenie jego
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ztozenia?

e Czy osoba przegladajaca karte ewidencyjng ma prawo sporzadzic jej fotokopie (np. zrobi¢ zdjecie)?

e Czy w sytuacji, gdy obiekt prowadzacy najem krétkoterminowy czasowo zmienia profil dziatalnosci
na hotel pracowniczy, nalezy go wykresli¢ z ewidencji, a po powrocie do poprzedniej dziatalnosci
zatozy¢ nowq karte ewidencyjng z kolejnym numerem?

* Jak nalezy postgpi¢ w przypadku, gdy obiekt zostat zgtoszony do ewidencji pod nazwg ,,Dworek...”,
natomiast na samym budynku widnieje szyld ,Hotel..."?

e Jakie kroki powinien podja¢ urzad w sytuacji, gdy w obiekcie kilka lat temu wybucht pozar i od tamtej
pory nie funkcjonuje, a wiasciciel w odpowiedzi na wezwanie do zgtoszenia zakonczenia dziatalnosci
informuje, ze jest to jedynie zawieszenie ustug z powodu pozaru?

e Czy dopuszczalne jest udostepnianie danych o obiektach wpisanych do ewidencji (nazwa, rodzaj,
adres, status) na wniosek o udostepnienie informacji publicznej w celu ponownego wykorzystania
informacji sektora publicznego (np. w ogdlnopolskiej, bezptatnej aplikacji)?

e Czy osoba dokonujgca wpisu ma obowigzek weryfikacji, czy wnioskodawca faktycznie jest rolnikiem
(np. poprzez sprawdzenie posiadania minimum 1 ha ziemi)?

¢ Czy mozna uznac¢ za poprawng nazwe wtasng obiektu zgtoszong przez rolnika jako ,dom mieszkalny
+ nazwa wtasna”, jezeli we wniosku nie wskazano wprost, ze jest to agroturystyka?

e Czy gminny osrodek sportu, ktéry nie jest przedsiebiorcg, a administruje domkami nad jeziorem,
glampingiem i hostelem, ma obowigzek ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji i na jakiej podstawie
prawnej mozna go do tego wezwac?

e Czy pomimo obowigzywania dotychczasowych przepiséw ustawy, w wezwaniach kierowanych do
0s6b fizycznych mozna powotywac sie na przepisy rozporzadzenia jako podstawe prawng wezwania?

e Czy kazdy rolnik oraz kazda inna osoba fizyczna wynajmujaca pokoje w ramach najmu
krétkoterminowego w swoim domu ma bezwzgledny obowigzek zgtoszenia sie do ewidencji
obiektéw?

e Czy w przypadku zawieszenia dziatalnosci na okres powyzej jednego roku nalezy wykresli¢ obiekt z
ewidencji?

e Czy wydanie zaswiadczenia o wykresleniu z ewidencji podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt?

e Czy osoby wykreslone z CEIDG moga nadal prowadzi¢ dziatalno$¢ w zakresie wynajmu jako osoby
fizyczne i jak w takim przypadku powinien postgpi¢ organ ewidencyjny w kwestii wykreslenia?

* Jakie sg kluczowe réznice definicyjne pomiedzy pokojem goscinnym, kwaterg agroturystyczng a
Linnym obiektem”?

e Czy osoba fizyczna (niebedaca rolnikiem) wynajmujgca krétkoterminowo budynek mieszkalny
powinna zosta¢ opodatkowana stawka podatku od nieruchomosci wtasciwg dla dziatalnosci
gospodarczej (zaréwno w odniesieniu do budynku, jak i gruntéw)?

Do jakiej kategorii obiektéw nalezy zaklasyfikowa¢ domki turystyczne?

e Czy pracownik prowadzacy ewidencje wéjta ma obowigzek przekazywania do referatu podatkowego
informacji dotyczacych zgtoszonych obiektéw i prowadzonego wynajmu?

e Czy pole biwakowe moze zostac¢ uznane za pole namiotowe poprzez odpowiednie sformutowanie
nazwy wtasnej, co umozliwitoby przedsiebiorcy (a nie rolniku) ubieganie sie o wpis do ewidencji
innych obiektéw?

¢ Z jakimi nowymi obowigzkami dla gmin wigze sie wprowadzenie Centralnego Wykazu Obiektéw
Turystycznych?

¢ Czy gospodarstwo agroturystyczne prowadzone przez rolnika must znajdowad sie w miejscu jego
zamieszkania, czy dopuszczalna jest sytuacja, w ktérej rolnik zamieszkuje w miejscowosci XYZ, a
gospodarstwo prowadzi w miejscowosci YYY?
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Czy po wejsciu w zycie nowych przepiséw dotyczacych najmu krétkoterminowego, ustugi te
przestang by¢ ujmowane w ewidencji innych obiektéw prowadzonej przez gmine?

W jaki sposéb gminy beda otrzymywac indywidualny numer identyfikacyjny i czy bedzie on
przekazywany podmiotom na specjalnym druku (analogicznie do licencji takséwkarskich)?

Czy po wejsciu w zycie przepiséw o najmie krétkoterminowym rejestracje nowych obiektéw w
ewidencji nalezy rozpocza¢ od numeru 1, czy tez obiekty te powinny by¢ dopisywane w sposéb
ciggty do dotychczas prowadzonej ewidencji innych obiektéw hotelarskich?

W jaki sposdb bedzie aktualizowana Centralna Ewidencja po wejsciu w zycie nowych przepiséw - czy
proces ten bedzie analogiczny do dotychczasowego przekazywania informacji na wezwanie?

1. Jak prawidtowo prowadzi¢ ewidencje obiektow swiadczacych ustugi hotelarskie - pomocne
wskazowki

Jakie sg wytyczne prawidtowosci prowadzenia ewidencji? Na co zwraca¢ uwage, aby ewidencja byta
prowadzona w sposob poprawny?

Jakie elementy powinna zawiera¢ ewidencja?

Czy wymagac od przedsiebiorcy REGON-u podczas wpisu do ewidencji?

Czy dane z ewidencji moga by¢ ogéinodostepne dla turystéw, np. jako baza noclegowa?

Jak wdrozy¢ i prowadzi¢ elektroniczng baze obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie? Czy firma
zewnetrzna moze wdrozy¢ taka baze na stronie urzedu?

Czy nalezy dokonywac wpisu do CEIDG? Czy w CEIDG wystarczy wpisa¢ kod PKD? Czy do
prowadzenia danej dziatalnosci gospodarczej musza by¢ wpisane adresy?

Czy nalezy wprowadza¢ dane z ewidencji do programu GUS?

Czy mozna udostepnia¢ GUS dane przedsiebiorcéw/rolnikéw?

Czy ewidencje obiektédw innych niz hotelarskie nalezy umieszczac na BIP-ie lub stronie gminy?

Czy zatozenie karty ewidencyjnej obiektu wpisuje sie do wykazu kart ewidencyjnych, oddzielnego dla
kazdego z rodzajow innych obiektéw? Czy oznacza to, ze ma by¢ osobny wykaz kwater
agroturystycznych, osobny pokoi goscinnych, zajazdéw itd.?

0d czego powinniSmy zaczg¢, jezeli gmina nie prowadzita do tej pory ewidencji i zaden podmiot sie
nie zgtosit?

Przedsiebiorca ztozyt wniosek, ale nie uzyskat jeszcze wpisu. W mediach spotecznosciowych wstawit
post, ze organizuje zlot kamperéw. Co w takiej sytuac;ji?

Czy wniosek o wpis moze ztozy¢ matzenstwo?

2. Jak prowadzi¢ ewidencje obiektow swiadczacych ustugi hotelarskie? Wptyw wniosku do
urzedu, wydawanie zaswiadczen o wpisie, odmowa wpisu do ewidencji, aktualizacja danych,
wykreslenie z ewidencji. Omowienie przyktadow zwiazanych ze wpisem do ewidencji

2.1 Co powinien zawiera¢ wniosek oraz jak weryfikowa¢ prawdziwos¢ podanych w nim danych?

Co powinien zawiera¢ wniosek o wpis do ewidencji obiektow, w ktérych swiadczone sa ustugi
hotelarskie?
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Czy nazwa firmy, miejsce noclegéw, miejsce zamieszkania wtasciciela firmy powinny by¢ we wpisie i
we wniosku?

Jakie zataczniki powinny by¢ zatgczone do wniosku?

Czy wniosek powinien zawiera¢ zatgcznik dot. pouczenia o sktadaniu nieprawdziwych informacji?
Czy mozna przyjg¢ wniosek o wpis w formie ustnej? Jakie sg zagrozenia zwigzane z ustnym
sktadaniem wnioskéw?

Czy data wpisu jest datg rozpoczecia dziatalnosci? Czy wniosek nie przewiduje daty? Czy
rozporzadzenie méwi o dacie rozpoczecia? Jesli na wniosku nie mamy zawartego terminu
rozpoczecia dziatalnosci, to czy mozemy przyjaé, ze rozpoczecie nastepuje z dniem wpisania do
ewidencji i bedzie to poprawnie?

Czy potrzebne sg dokumenty poswiadczajace tytut prawny do nieruchomosci?

Czy wszystkie zatgczniki podane we wniosku muszg zosta¢ dostarczone?

Czy musi by¢ oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych?

Jesli przedsiebiorca ma cztery osobne domki, to czy moze je zgtosi¢ na jednym wniosku, czy powinny
by¢ na osobnych?

Co zrobi¢ z osobami, ktére dokonaty wpisu w 2000 roku i brakuje o$wiadczen? Czy mozna teraz
skierowac wniosek o aktualizacje?

2.2 Kartoteka, karty rejestracyjne oraz archiwizacja dokumentacji prowadzonej podczas
ewidencji

Co powinny zawierac¢ kartoteki przy ich zaktadaniu?

Przyktadowa karta ewidencji - co powinny zawiera¢ karty rejestracyjne/ewidencji?

Procedura archiwizacji dokumentacji prowadzonej ewidencji obiektéw, w ktérych sg Swiadczone
ustugi hotelarskie

Czy numery nalezy zapisywac kolejno z zaznaczeniem roku? Czy co roku nalezy zaczynac¢ od nowego
numeru?

Czy w naszej ewidencji dzielimy obiekty wg typu obiektu? Niektdrzy stosujg podziat na np. domki
letniskowe, kwatery agroturystyczne, pokoje goscinne itp. Natomiast w ewidencji elektronicznej GUS
jest podziat obiektéw na obiekty zbiorowego zagospodarowania, pokoje goscinne, kwatery
agroturystyczne - jak do tego podejs¢?

Co zrobi¢ w sytuacji, gdy zmienit sie wtasciciel obiektu?

Czy musi zostac zatozona nowa karta w przypadku, gdy wnioskodawca, ktéry wczesniej miat
zgtoszony obiekt do ewidencji gminnej, po pewnym czasie ma kolejny obiekt, ale pod innym
adresem?

Czy na wykre$lony numer mozna ponownie wpisac obiekt?

Co w sytuacji, gdy w ewidencji posiadamy ten sam obiekt wpisany dwa razy pod réznymi numerami -
jeden w 2000 roku, a drugi w 20217

Czy ewidencje obiektéw mozna rozpocza¢ od nr. 1 w danym roku?

Czy mozna pod jednym numerem wpisac rézne adresy obiektéw, ale uzywajace tej samej nazwy?

W 2012 roku gmina XXX zostata podzielona na dwie osobne jednostki: XXX i YYY. Czes¢ obiektéw
hotelarskich dalej jest wtasciwa ze wzgledu na obszar gminy, a cze$¢ dot. gminy YYY zostata
wykreslona z ewidencji gminy XXX. Jak nalezy postepowac¢ z kartami wykreslonych obiektéw? Czy
pozostawic je?

Zgtoszenia do ewidencji byty wpisywane do teczki ,,wspieranie dziatalnosci w zakresie turystyki i
wypoczynku”. Karty ewidencyjne sg przechowywane w segregatorach. Oryginalne zgtoszenia sg
przechowywane w ww. teczce, a kopie potwierdzone z oryginatem przy karcie. Czy takie rozwigzanie
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moze by¢ kontynuowane?

3. Zadania gminy w zwiazku z prowadzeniem ewidencji

¢ Czy gmina ma obowigzek prowadzi¢ ewidencje, jesli przedsiebiorcy nie sktadajg wnioskdw o wpis?

e PRZYKLAD: gmina nie prowadzi wtasnej ewidencji obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi
hotelarskie, natomiast korzysta z ewidencji prowadzonej przez urzad marszatkowski? Czy urzad
rowniez musi prowadzi¢ wtasna ewidencje, czy moze korzysta¢ z ewidencji marszatkowskiej?

¢ Jakie s zadania gminy w zwigzku z prowadzeniem ewidencji zgodnie z ustawg o ustugach
hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych?

e Czy urzad ma prawo domagac sie wpisu do ewidencji przez przedsiebiorce na podstawie ewidenc;ji
dziatalnos$ci gospodarczej?

e W jakich wydziatach powinna by¢ prowadzona ewidencja obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi
hotelarskie?

¢ Do czego zobowigzany jest urzad w zwigzku z ewidencjg obiektéw, w ktérych Swiadczone sg ustugi
hotelarskie?

* Jakie mozliwosci/prawa ma urzad w zwigzku z ewidencjg obiektéw, w ktérych swiadczone sg ustugi
hotelarskie?

¢ Do jakich zapiséw z ustaw nalezy sie stosowac podczas prowadzenia ewidencji?

e Co robimy w sytuacji, gdy przedsiebiorca nie zgtosi sie przed rozpoczeciem $wiadczenia ustug?

3.1 Jakie nazwy sa dopuszczalne w ewidencji innych obiektéw?

e Czy mozna wpisac¢ do ewidencji nazwe obiektu z cztonem nazwy hotel/motel/pensjonat/schronisko?

e Czy w ewidencji mogg pojawic sie takie obiekty jak condohotele lub aparthotele?

e Jak zarejestrowa¢ w ewidencji nazwy wykorzystywane do pozycjonowania np. na Bookingu?

e Jak przypisac adres, kiedy domek letniskowy go nie ma? Czy ma by¢ to numer dziatki?

e Czy przedsiebiorca ma obowigzek oznaczy¢ odpowiednio pokoje goscinne w gospodarstwie
domowym?

¢ Czy na wojcie/burmistrzu spoczywa obowigzek kontrolny obiektéw, w ktérych swiadczone s ustugi
hotelarskie?

e Czy gmina moze weryfikowac dane o obiekcie poprzez np. strony internetowe (noclegowe), przez
ktére przedsiebiorcy oferuja zakwaterowanie?

e Jak postepujemy w przypadku glampingéw?

Na czym polega glamping?

Czy domek turystyczny lub domek letniskowy jest rodzajem obiektu?

Czy mozna odmowic¢ wpisu przedsiebiorcy, ktéry w nazwie ma hotelik, ale nie jest hotelem?

PRZYKLAD: pan chce zgtosi¢ ,pole kempingowe” pod nazwg wtasng obiektu ,Kemping...”. Dzwonit do

tutejszego urzedu marszatkowskiego i udzielili mu odpowiedzi, ze powinien to zgtosi¢ w gminie.

Zadzwonit do gminy z pytaniem, jak dokona¢ takiego wpisu. Wpisu dotyczgcego kempingu dokonuje

UM. W gminie moze zgtosi¢ pole biwakowe, ale wtedy nazwa wtasna nie moze brzmie¢ ,Kemping...”.

Przedsiebiorca ponownie dzwonit z prosba o pismo, w ktérym mamy poda¢ podstawe prawng, ze nie

mozemy dokona¢ wpisu ,pola kempingowego”. Co w takiej sytuacji?

e Jezeli ktos miat wpisang agroturystyke pod nazwa ,pensjonat”, to czy nalezy wystgpi¢ o zmiane
nazwy?

3.2 Wydawanie zaswiadczen o wpisie do ewidencji
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e Czy osoba, ktdra nie jest przedsiebiorca, ale jest firmg zarzadzajacg apartamentami, moze dostac
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji? Jakie dane powinny znalez¢ sie na takim zaswiadczeniu?

e Czy przed wydaniem zaswiadczenia o wpisie do ewidencji przedsiebiorca ma obowigzek aktualizacji
danych?

e Czy urzad moze wydtuzy¢ ,termin waznosci” zaswiadczenia o wpisie do ewidencji? W jaki sposéb
wystawia¢ zaswiadczenia, aby obejmowaty one termin dtuzszy niz 3 miesigce?

e Czy przy wpisie do ewidencji nalezy wydac¢ decyzje? Czy tylko potwierdzenie przyjecia wniosku? Czy
nalezy wydawac na wniosek zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, czy przy kazdy wpisie do
ewidencji?

¢ Czy na zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji powinna by¢ podbita urzedowa pieczatka i podpis
urzednika?

4. Omowienie powyzszych zagadnien na przyktadach

e Jak rozpatrzy¢ wniosek osoby, ktéra prowadzi obiekt jedynie w sezonie letnim, natomiast w formie
ciagtej i zorganizowanej? Czy wpisac taki obiekt do ewidencji?

e Jak rozpatrzy¢ wniosek osoby, ktéra prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, ale nie ma gospodarstwa?
Czy wpisac taki obiekt do ewidenc;ji?

e PRZYKLAD: przedsiebiorca sktada wniosek o wpis pojedynczego apartamentu. Czy jezeli ztozy
whnioski na kilka apartamentédw w réznych odstepach czasu, to nalezy ewidencjonowac te obiekty w
wspolnej karcie rejestracyjnej, czy kazdorazowo zaktadac kolejng karte?

* Jak wprowadzi¢ do ewidencji dane o przedsiebiorcy, jezeli wniosek sktada sp. z 0.0. (jest kilku
wtascicieli)? Czy zaswiadczenie o wpisie do ewidencji wystawia sie imiennie na kazdego wtasciciela,
czy moze na nazwe spoétki? Czy rodzaj spdtki ma wptyw na wpis do ewidencji ? Czy istniejg jakies
zaleznosci?

e Czy spotka partnerska moze dokona¢ wpisu do obiektéw noclegowych?

e PRZYKLAD: osoba wnioskujaca o wpis jedynie wydzierzawi dziatke (nie jest jej wtascicielem). Kto
powinien ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji? Czy osoba, ktéra wydzierzawia powinna uzyskac zgode
na wpis osoby dzierzawigcej dziatke?

e Czy nalezy zatwierdzi¢ wniosek osoby, ktéra prowadzi prywatne, nieodptatne pokoje noclegowe dla
pracownikéw? Czy w Swietle przepiséw nie jest to obiekt, ktéry swiadczy ustugi hotelarskie? Jak
rozpatrzy¢ taki wniosek?

e Czy rejestrowac apartamenty, gdzie wniosek sktada firma zarzadzajaca, a nie whasciciel
apartamentu?

¢ Odpowiedzialnos¢ za budynek - kto inny jest wtascicielem budynku, kto inny prowadzi w nim
dziatalnos¢ gospodarcza. Kto w tej sytuacji odpowiada za obiekt turystyczny i uzyskuje przychody
zgodnie z przepisami? Jaka jest odpowiedzialnos¢ firmy/osoby, ktéra nie jest wtascicielem budynku,
a zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw poprzez wpis do ewidencji? Czy wpisu powinien
dokona¢ wiasciciel czy osoba, ktéra dzierzawi?

e PRZYKLAD: przedsiebiorca zgtosit do ewidencji 2 apartamenty. Z ustaleh na stronie internetowej oraz
wywiadu z sasiadami wynika, ze przedsiebiorca ma 10 apartamentdéw, z ktérych 8 nie jest
zgtoszonych do ewidencji. Co mozna zrobi¢ w tym przypadku, aby wszystkie apartamenty zostaty
uwzglednione we wniosku?

e PRZYKLAD: czy domek potaczony z trzech budynkéw, gdzie kazdy budynek ma wtasny numer
traktowac jako jeden obiekt, czy trzy?

« Jak wpisywac obiekty prywatne, ale lecznicze (nie jest to sanatorium, ale Swiadczace ustugi
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lecznicze)? Czy nalezy kierowac ich do innej ewidencji np. NFZ? Czy komercyjne Swiadczenie ustug
leczniczych jest podstawa do wpisu do ewidencji, jezeli Swiadcza réwniez ustugi noclegowe?

e Jak wpisywac apartamenty? Jest jeden budynek, w ktérym sg prywatne budynki mieszkalne, ale w
tym samym budynku sg réwniez apartamenty. W jaki sposéb wpisywac je do ewidencji?

e Czy rejestrowac apartamenty, gdzie na jednej powierzchni jest kilka firm zarzadzajacych?

¢ Noclegi krétkotrwatego zakwaterowania moga by¢ prowadzone w hotelach robotniczych. Czy taki
hotel robotniczy mozna zarejestrowa¢ w ewidencji? Czy taki obiekt nalezy przekazac do urzedu
marszatkowskiego?

e W zwigzku z planowang budowa S19 dochodza do nas sygnaty, ze niektdére obiekty majg by¢
przemianowane na pracownicze. Jak wtedy potraktowac taki obiekt?

* Jak wprowadzi¢ do ewidencji dwéch przedsiebiorcéw, ktérzy prowadzg osobng dziatalnos¢ pod
jednym adresem?

e Czy pracownik urzedu ma obowigzek informowania o koniecznosci dokonania wpisu przez
przedsiebiorcéw, ktérzy moga prowadzi¢ obiekty?

e Czy jesli zmienia sie wiasciciel obiektu, to wpis starego wykreslamy z urzedu? Czy poprzedni
wtasciciel musi ztozy¢ wniosek o wykreslenie?

e PRZYKLAD: nazwa przedsiebiorstwa to "domki u Anny" przy ulicy XYZ 3; na dziatce sg trzy domki.
Czy kazdy domek musi mie¢ kolejny numer porzadkowy? Czy domki musza by¢ wpisane oddzielnie
do ewidenc;ji?

5. Podmioty, ktére moga wpisac sie do ewidencji obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie -
jakie maja obowiazki?

5.1 Przedsiebiorcy

* Jakie wymogi powinien spetnia¢ przedsiebiorca, aby dokona¢ wpisu do ewidencji?

e Jakie druki oswiadczenia muszg ztozy¢ przedsiebiorcy przed wpisem do ewidencji?

e Ewidencje obiektéw Swiadczacych ustugi hotelarskie prowadzi wydziat dziatalnosci gospodarczej,
ktéry prowadzi réwniez ewidencje dziatalnosci gospodarczej i ma informacje, ze kto$ prowadzi
dziatalnos¢ swiadczacg ustugi hotelarskie, natomiast nie jest wpisany do ewidencji obiektow
Swiadczacych ustugi hotelarskie. Co nalezy zrobi¢ z takimi osobami? Jak reagowac? Jak postgpi¢ w
takiej sytuacji?

e Czy osoba niebedgca rolnikiem, zamieszkujgca na wsi, dzierzawigca budynek mieszkalny od
rodzicow moze prowadzi¢ agroturystyke?

e Czy przedsiebiorca moze w domu prowadzi¢ agroturystyke, a w budynku obok dziatalnos¢
gospodarczg, polegajacg na wynajmie pokoi?

e Czy osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, posiadajgca wpis do CEIDG, niemajgca PKD
dotyczacego wynajmu pokoi moze prowadzi¢ agroturystyke, jezeli mieszka na wsi i posiada
gospodarstwo rolne?

e Czy osoba fizyczna zatrudniona na podstawie umowy o prace, nieprowadzgca dziatalnosci
gospodarczej, ale posiadajgca gospodarstwo i ptacgca sktadki ZUS moze prowadzi¢ agroturystyke?

5.2 Rolnicy

e Co oznacza status rolnika?
e Czy rolnik musi mie¢ wyksztatcenie rolnicze?
e Czy podczas wpisu bra¢ pod uwage hektar fizyczny, czy przeliczeniowy?
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e Czy emerytowany rolnik réwniez ma status rolnika?

¢ Gdzie rolnik moze prowadzi¢ agroturystyke? Czy moze by¢ to gospodarstwo domowe? Czy moze to
by¢ budynek gospodarczy?

e Czy rolnik moze wynajmowac¢ domek letniskowy w innej lokalizacji, czy jedynie w siedzibie
gospodarstwa?

e Czy liczba pokoi ma znaczenie w przypadku rolnika, ktéry prowadzi agroturystyke?

e Czy agroturysta powinien prowadzi¢ ksigzke meldunkowg?

e Czy rolnik moze wnioskowac o wpis jezeli posiada grunty w innej gminie?

e Czy przedsiebiorca bedacy rolnikiem moze prowadzi¢ agroturystyke? Czy 5 pokoi w budynku
mieszkalnym na wsi jest zwolnione z podatku od nieruchomosci?

e Czy rolnik posiadajgcy 5 pokoi - agroturystyka - musi zgtosi¢ sie do urzedu skarbowego?

e Jesli rolnik zwiekszyt liczbe pokoi z 5 na 8, to czy optaca podatek od catosci?

e Co w sytuacji, gdy wszyscy, ktdérzy mieszkaja na wsi, méwig, ze majg agroturystyke i nie rejestrujg
dziatalnosci gospodarczej ani nie ptacg podatku od nieruchomosci?

e Czy rolnik musi zamieszkiwac lub by¢ zameldowany na terenie gminy, w ktérej posiada budynek
mieszkalny i chce prowadzi¢ agroturystyke?

» Wiasciciel na swojej dziatce posiada 3 budynki mieszkalne. Czy w kazdym moze prowadzic¢
gospodarstwo agroturystyczne, poniewaz twierdzi, ze w jednym domu prowadzi on, w drugim cérka,
a w trzecim syn? Czy mozna prowadzi¢ gospodarstwo agroturystyczne, nie bedgc wtascicielem domu
mieszkalnego?

e Czy rolnik prowadzacy agroturystyke, niebedgcy przedsiebiorcg, musi optaca¢ sktadki KRUS?

¢ Jakiego numeru wymagac od rolnika?

¢ Czy rolnik musi by¢ wtascicielem zgtaszanego obiektu? Co w przypadku, gdy nie jest
przeprowadzone postepowanie spadkowe danego budynku, a spadkobiercy chca zgtosi¢ taki obiekt?

5.3 Inne przypadki

e PRZYKLAD: niektére obiekty funkcjonuja bez dziatalnosci gospodarczej, inne funkcjonujg z wpisem
do centralnej ewidencji badz w formie spotki. Ustawa mowi, ze Swiadczy¢ ustugi moze przedsiebiorca
lub rolnik, natomiast niektére osoby nie prowadza tego w formie dziatalnosci. Czy osoba, ktéra
zgtasza do urzedu skarbowego podatek zryczattowany i posiada numer NIP, moze prowadzi¢ obiekt,
ktéry wpisany jest do ewidencji? Czy wymogiem jest prowadzenie obiektu w formie nieciaggte;j i
niezorganizowane;j?

¢ Czy osoba fizyczna, ktéra prowadzi obiekt Swiadczacy ustugi hotelarskie moze wpisac sie do
ewidencji?

e PRZYKLAD: sytuacja dot. wpisu do ewidencji przez jednego wnioskodawce jako spétka (wpis
apartamentdéw) oraz jako rolnik (wpis pola namiotowego) Czy taka osoba moze wnioskowac o wpis
do ewidenc;ji? Jak rozpatrzy¢ taki przypadek?

e Czy jesli osoba wynajmuje pokoje, to nalezy wpisac to do ewidencji? Czy rejestrujemy najem
dtugoterminowy?

¢ Co z obiektami, ktére nie sg wpisane do ewidencji, a mamy informacje, ze wynajmujg pokoje?

e Czy osoba fizyczna mieszkajgca na wsi moze otworzy¢ kwatery agroturystyczne, czy tylko rolnik ma
uprawnienia do prowadzenia obiektu agroturystycznego?

e Co zrobi¢ po otrzymaniu pisma od wojewody, ze obiekt zmienit zaszeregowanie na pensjonat, a my
nie mamy wpisu?

* Jezeli dom weselny posiada pokoje do wynajecia, to czy powinnismy go wpisa¢ w ewidencji jako
zajazd?
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Jesli w obiekcie znajduje sie 8 pokoi, ale nie ma catodziennego wyzywienia, to czy mozemy
potraktowac ten obiekt jako inny obiekt Swiadczacy ustugi hotelarskie? Czy nalezy go traktowac jako
pensjonat?

Czy osoba fizyczna, ktéra wynajmuje jeden pokdj, musi by¢ przedsiebiorcg?

Co w przypadku, gdy osoba wynajmujgca twierdzi, ze prowadzi dziatalnos¢ nierejestrowang?

Przy sktadaniu wniosku o wpis mamy wymag okazania dokumentu tozsamosci do wgladu.
Jednoczesnie informujemy, ze mozna sktada¢ dokumenty osobiscie lub za posrednictwem poczty, co
wyklucza opcje okazania dokumentu. Czy te zapisy przygotowane kilka lat temu wynikajg z
przepiséw, czy zostaty ustalone przez jakiegos pracownika? Czy okazanie dokumentu tozsamosci
jest obowigzkowe?

Jak wyglada sprawa z noclegami dla uchodzcéw z Ukrainy?

Czy gmina moze wynajmowac pokoje w swoich obiektach, np. swietlicach wiejskich?

Jesli kto$ ma kilka domkdéw do wynajecia, to czy okreslajac liczbe pokoi uznajemy, ze jeden domek to
jeden pokdj?

6. Zagadnienia zwigzane z prowadzeniem ewidencji obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie

Jakie to sg obiekty inne niz hotelarskie?

Co to jest obiekt hotelarski w rozumieniu ustawy?

Kto to jest gestor obiektu? Kto moze by¢ gestorem obiektu turystycznego w Polsce? Gdzie znalez¢ w
przepisach informacje na ten temat?

Jakie obowigzki ma gestor?

Czym sie rézni gestor od wiasciciela lub od osoby odpowiedzialnej za obiekt w odniesieniu do
przepiséw budowlanych?

Co oznacza najem krotkotrwaty? Jakie kryteria powinny zostac spetnione w zwigzku z najmem
krotkotrwatym?

7. Obiekty podlegajace ewidencji - wymogi odnosnie obiektu oraz odbidr budynku przez
sanepid/straz pozarna/nadzér budowlany; nazwy, oznakowanie i kontrola obiektéw; podatek od
obiektu

7.1 Jakie wymogi musza spetniac obiekty, w ktérych swiadczone sa ustugi hotelarskie, aby méc
wpisac je do ewidencji?

W jaki sposéb sprawdzi¢, czy obiekt fizycznie istnieje?

Czy do ewidencji jest niezbedna opinia sanepidu?

Czy mozna wymagac zatgcznika do wniosku potwierdzajgcego odbidr obiektu przez sanepid/straz
pozarna/ nadzér budowlany?

W jaki sposéb sprawdzi¢, czy obiekt spetnia przepisy ppoz. podczas kontroli?

Kto powinien dokonac¢ analizy dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan ppoz.?

Czy komisja kontrolna musi by¢ w kazdej gminie? Czy komisja jest powotywana do odwotania, czy na
kazdy rok?

PRZYKLAD: czy jest wymagana opinia sanepidu, gdy przedsiebiorca/agroturystyk ma tylko jeden
pokéj? Czy zgodne z prawem bedzie dokonanie wpisu bez odbioru sanepidu?

Skargi/zgtoszenia o ztym stanie obiektu/tamaniu przepiséw prawa przez wiasciciela itp. Jezeli do
urzedu wptywa skarga na dany obiekt, to czy urzad ma obowigzek zgtosi¢ sprawe na policje, straz
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pozarng, do sanepidu? Czy lezy to po stronie osoby, ktéra zgtasza skarge?

Czy musimy pobiera¢ zatacznik o spetnianiu minimalnych wymagan, czy wystarczy oswiadczenie na
wniosku, ze obiekt spetnia minimalne wymagania?

Jesli do tej pory nie byt wymagany zatgcznik o spetnianiu minimalnych wymagan, to czy teraz nalezy
wezwac do uzupetnienia/aktualizacji i pobrac taki zatgcznik?

Czy nalezy wpisac obiekt do ewidencji jezeli osoba prowadzgca obiekt wynajmuje pokoje dla
pracownikéw, ale nie swoich?

Czy jesli nie ma tabliczek, to jest to famanie prawa?

Skoro mamy sprawdzad adres, to co powinnismy zrobi¢, jesli mamy dwa wnioski pod jednym
adresem - 10 pokoi wynajmuje cérka, a 12 ojciec. W jaki sposéb mamy zatozy¢ karte? Co nalezy
zrobic?

7.2 Odmowa wpisu do ewidencji obiektéw swiadczacych ustugi hotelarskie

Czy mozna odméwi¢ wpisania do ewidencji?

Na jakiej podstawie mozna odméwic przedsiebiorcy/rolnikowi wpisania do ewidenc;ji?

Na jakiej podstawie odmowi¢ osobom fizycznym wpisu do ewidencji? Jaka jest podstawa prawna
odmowy wpisu do ewidenc;ji?

Co, jesli wczesniej dopisane zostaty obiekty, ktére prowadzone sg przez osoby fizyczne?
PRZYKLAD: witascicielami domu sg dwie osoby - maz i zona. Dom nie jest podzielony na potowy. M3z
wynajmuje 5 pokoi z tego domu i zona wynajmuje 5 pokoi, jako osobni przedsiebiorcy. Zaréwno
kobieta, jak i mezczyzna dokonali wpisu do ewidencji na ten sam adres. Jak odnies¢ sie do takiej
sytuacji? Czy mozna odméwic¢ wpisu?

Czy nalezy wydawac decyzje przy odmowie? SKO to zakwestionowato. Wpis jest czynnoscig
materialno-techniczng i przystuguje skarga do sadu administracyjnego

7.3 Aktualizacja danych przez przedsiebiorcow/rolnikéw

Jakie dokumenty powinny by¢ przedtozone w trakcie aktualizacji danych w ewidencji?

Czy przedsiebiorca powinien zgtasza¢ do ewidencji: remont obiektu, aktualizacje liczby pokoi? Jak
weryfikowac takie zmiany?

Jak ewidencjonowac obiekty, w ktérych zmienia sie wtasciciel? Czy wystarczy nanies¢ korekte?

Co obiektami, ktére sg wpisane do ewidencji od 20 lat, natomiast dane o nich nie sg aktualizowane?
Czy mozna wystapic¢ o uzupetnienie minimalnych wymagan?

Co w przypadku, gdy przedsiebiorca zgtosit obiekt pét roku temu do ewidencji, ale w dalszym ciggu
nie prowadzi w nim ustug noclegowych?

7.4 Wykreslenie z ewidencji na wniosek oraz z urzedu

Czy wykreslenie z rejestru nastepuje z urzedu, jezeli kto$ przez rok nie prowadzi dziatalnosci?

Jak weryfikowac to, czy ktos$ nie prowadzit dziatalnosci przez rok? Jakie uprawnienia ma osoba, ktéra
prowadzi ewidencje do weryfikacji takich informacji?

PRZYKLAD: przedsiebiorca, ktéry wpisat sie do ewidencji, powinien powiadomi¢ wéjta/burmistrza, ze
nalezy wykresli¢ go z ewidencji, jezeli nie prowadzi juz dziatalnosci. Co robi¢, jezeli taki
przedsiebiorca nie zgtosi, by wykresli¢ go z ewidencji? Czy urzad na wtasna odpowiedzialnos¢ moze
wykresli¢ przedsiebiorce z ewidenc;ji?

Co w przypadku, kiedy wtasciciel obiektu jest poszukiwany listem gonczym? Czy mozemy wykresli¢
taki obiekt z ewidencji?

Jak wyglada wykreslenie obiektu z urzedu? Czy wystarczy wpis tylko w karcie, ze z danym dniem jest
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wykreslony?

e Co w sytuacji, gdy w naszej ewidencji znalazt sie pensjonat wpisany kilka lat temu i nie wykreslony,
pozostata nazwa a zmienit sie juz wiasciciel?

¢ Przedsiebiorca zmart kilka lat temu i dalej jest wpisany w ewidencji. W jaki sposéb powinnismy
wykresli¢ ten obiekt ?

e Jezeli mamy informacje, ze wtasciciel sprzedat obiekt wpisany do ewidencji, z poprzednim ani z
nowym wiascicielem nie mamy kontaktu, a wiemy, ze nikt tam nie prowadzi juz wynajmu, to czy
wykreslamy go z ewidencji bez decyzji?

¢ Czy mozna wykresli¢ z urzedu obiekty, ktére sa wpisane do ewidencji, a przedsiebiorcy sg juz
wykresleni z CEIDG?

e Czy wykreslenie obiektu z ewidencji moze odby¢ sie poprzez informacje telefoniczng? Czy wypis
musi by¢ pisemnie?

8. Pole biwakowe - ewidencja, kategoryzacja oraz porédwnanie

e Czy nazwa "pole biwakowe" powinno by¢ uregulowane uchwatg rady?

* Jakie wymogi musi spetni¢ pole biwakowe?

e Jaka jest kategoryzacja pél biwakowych?

e Jakich dokumentéw wymagac od przedsiebiorcy, ktéry chce wpisa¢ do ewidencji pole biwakowe?

e Jakie sg réznice miedzy polem biwakowym, polem namiotowym a kempingiem?

e Jak okresli¢ liczbe miejsc noclegowych na polu namiotowym? Czy wnioskodawca ma policzy¢, ile w
przyblizeniu namiotdéw zmiesci sie na polu?

¢ Co z miejscami postojowymi w lasach, gdzie mozna sobie ustawi¢ przyczepe, namiot i odpoczywac
na tonie natury?

¢ Jaka jest procedura kategoryzacji pola namiotowego? Wszczecie procedury, wydawanie decyzji

e W jakim terminie nalezy dokonac¢ oceny spetnienia wymagan przez obiekt?

e PRZYKLAD: we wniosku obiekt zostat nazwany polem namiotowym z mozliwoscig przytgczenia
przyczep kempingowych. Czy mozna wpisac taki obiekt do ewidencji obiektéw swiadczacych ustugi
hotelarskie? Czy obiekt powinien by¢ wpisany do innej ewidencji?

e Czy na pole biwakowe powinna by¢ odrebna ewidencja? Co w przypadku, gdy pole biwakowe mamy
wpisane do ewidencji innych obiektow?

¢ Czy do zaszeregowania pola biwakowego trzeba zarzadzeniem prezydenta powota¢ komisje?

e Co zrobi¢ z polem biwakowym, ktére jest wpisane, ale nie ma zaszeregowania?

e Czy decyzje 0 zaszeregowaniu wydajemy do 30 dni?

¢ Przez kogo powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie decyzji dotaczane do wniosku
o wpis do pél biwakowych?

e Czy gmina musi mie¢ regulamin p6l biwakowych?

* Jaka jest podstawa prawna przyjecia uchwaty dotyczacej regulaminu porzadkowego pél biwakowych?

e Jezeli wtascicielem terenu i zarzadcga pola biwakowego jest prywatny przedsiebiorca, to czy tworzy
on swdj regulamin? Czy gmina narzuca swoj regulamin uchwata?

e Czy w ewidencji musimy mie¢ odrebna numeracje do wpisu pdl biwakowych?

9. Planowane zmiany w przepisach, dotyczace ewidencji obiektow swiadczacych ustugi
hotelarskie
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¢ Dlaczego tak wazne jest uregulowanie ustawy o ustugach hotelarskich oraz dyrektywy o ustugach
cyfrowych odnosnie turystycznego najmu krétkoterminowego?

e Czego beda dotyczy¢ planowane zmiany w przepisach prawa dotyczace prowadzenia ewidenc;ji
innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie?

Prowadzacy:

Grzegorz Stodolny

Kierownik Referatu Dziatalnosci Gospodarczej w UM Zielona Gora. Praktyk z 20 letnim stazem w
administracji publicznej. Od 20 lat zajmujacy sie ewidencja dziatalnosci gospodarczej, a od ponad 13 lat
Centralng Ewidencjg | Informacjg o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Od 8 lat zajmuje sie ewidencjg
innych obiektdw hotelarskich, wdrazajgc w 2016 roku nowe Karty Ustug Publicznych oraz nowe wnioski i
karty ewidencyjne.

Absolwent Uniwersytetu Zielonogorskiego na kierunku Zarzadzanie i Marketing, od wielu lat
wspoétpracujacy z ministerstwem do spraw gospodarki (liczne konsultacje, testy, udziaty w szkoleniach,
seminariach i webinarach, konsultacjach) - stacjonarnie i online. Ponadto od wielu lat wspdlnie z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych, Urzedem Statystycznym, Urzedem Skarbowym, Biurem Karier Uniwersytetu
Zielonogérskiego, Urzedem Marszatkowskim oraz Organizacjami wspierajacymi przedsiebiorcéw (Lubuskim
Funduszem Poreczen Kredytowym oraz Lubuskim Funduszem Pozyczkowym) - aktywnie zaangazowany w
zakresie wspétorganizacji i prowadzenia szkolen i konferencji dla przedsiebiorcéw oraz oséb planujacych
zatozy¢ wiasng firme.

Terminy i szkolenia

Data: 22 pazdziernika 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z 0.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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