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Ewidencja miejscowosci, ulic i adreséw - nagranie

Jak rozwigza¢ problem podobnie brzmigcych nazw ulic? Co nalezy
zrobi¢ z numerem porzadkowym w zwigzku z rozbidrkg budynku? Jak
przygotowac prawidtowo zawiadomienie o zmianie numeracji
porzadkowej budynku? W jaki sposdb przytgczy¢ przysidtek do
miejscowosci samodzielnej? Czy domki letniskowe moga miec nadane
numery porzadkowe? Jaka jest kara dla gminy za niedokonanie
zmian? Jak nalezy postepowac, kiedy jest zdublowana numeracja

porzadkowa? Zasady wprowadzania nazw ulic.

Nagranie skierowane do pracownikéw urzedéw miast i gmin, zajmujgcych sie numeracjg porzadkowg
budynkéw, nadawaniem nazw ulic oraz ewidencjg miejscowosci ulic i adreséw; zapraszamy pracownikow
wydziatéw: geodezji, planowania przestrzennego, gospodarki przestrzennej, budownictwa

Jak przygotowac prawidtowo zawiadomienie o zmianie numeracji porzadkowej budynku
(omodwienie problemu oraz orzecznictwa sadowego w tym zakresie
Wykupujgc dostep do nagrania, dowiedzg sie Panstwo, jaka jest podstawa prawna dotyczaca procedury
zmiany granicy miejscowosci, jak aktualizowad i porzagdkowa¢ numeracje oraz jak prawidtowo nadawac
nazwy ulic, np. w przypadku ulic wewnetrznych. Dyrektor wydziatu geodezji odpowie na wszystkie pytania
z programu oraz omowi rozporzadzenie dotyczgce ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw. Oprocz
mozliwosci obejrzenia nagrania udostepnimy takze kompletng dokumentacje potrzebng do pracy przy
ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw, a takze skrypt z odpowiedziami na pytania z programu.

W programie m.in.:

e Co jezeli ktos ztozy wniosek na nieobowigzujgcym wzorze, tylko w formie pisma lub przesle w formie
elektronicznej?

¢ Co jezeli osoba nie uzupetni brakéw we wniosku, pomimo wezwania? Czy stanowi to podstawe do
wydania odmowy?

¢ Droga projektowana w MPZP przejeta i wydzielona granicami przez gmine. U nas w starostwie nie
wydadzg witascicielom nieruchomosci sasiednich pozwolenia na budowe, nawet jesli jest uzytek Tp.
Wriasciciele przychodza do gminy. Kupili dziatke MN i nie moga sie budowac. Co w tej sytuac;ji?

e Co w sytuacji, gdy na jednej dziatce, w ktdrej znajdujg sie dwa ciggi zabudowy szeregowej, a
posrodku jest droga, ktéra jest nazwana ulicg bez wydzielonej dziatki? Czy trzeba bedzie te droge
pozniej wydzieli¢?

¢ Czy na drodze wewnetrznej, bedacej wtasnoscig osoby prywatnej, mamy obowigzek umieszczania
tabliczki z nazwa ulicy?

e Mamy wniosek o nadanie budynku dla budynku na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j. Jest
to teren po zwirowni z zakazem zabudowy. Nie zataczono mapy z lokalizacjg budynku ani nie
widnieje w ewidencji gruntéw. Faktycznie w terenie jest to blaszak, kiosk, niezwigzany z gruntem.
Czy wezwac do przedtozenia mapy?

e Co zrobi¢ w przypadku wycofania wniosku o ustalenie nr. porzgdkowego? Czy wystarczy tylko
adnotacja, ze wniosek zostat wycofany? Czy trzeba wysytac jakie$ pismo do wnioskodawcy?
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Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

¢ Postugiwanie sie jednym numerem porzgdkowym przez wiele oséb zamieszkujacych rézne
nieruchomosci - wzér pisma

e Prawidtowe przygotowanie zawiadomienia o zmianie numeracji porzadkowej budynku wzér pisma

¢ Dostosowanie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw do przepisu dot. niestosowania jednego
numeru porzadkowego dla wielu budynkéw potozonych na tej samej nieruchomosci - wzor pisma

e Rozbidrka budynku - wzdr pisma

e Podobne brzmienie nazwy ulic - odmienne warianty postepowania - wzory pism

¢ Uchwata - zmiana nazwy ulicy

e Uchwata - nadanie nazwy ulicy

¢ Uchwata - przedtuzenie nazwy ulicy

e Uchwata - zwolnienie z optaty

¢ Uchwata dot. wystgpienia z wnioskiem o zmiane miejscowosci

e Projekt uchwaty - skwer

e Projekt uchwaty - zniesienie nazw miejscowosci

¢ Projekt uchwaty - wystgpienie do ministra

e Przyktad projektu - zmiana miejscowosci

e Wzér - dwa identyczne adresy

e Wz6ér - informacja o nadaniu numeru z urzedu

e Wz6ér - nadanie nazwy ulicy

e Wz4r - nadanie numeru obiektom

e Wzér - nadanie numeru

e Wzér - numery w jednej nieruchomosci

e Wzér - uchwata w sprawie przeprowadzenia konsultacji

e Wzér uchwaty zbiorczej

e Wzdr - ustalenie numeru dwa wejscia

e Wzér - wyrazenie zgody na nadanie nazwy

e Wzér pisma o wyrazenie zgody na nadanie nazwy

e Wz6r protokotu z posiedzenia zespotu ds. nazewnictwa

e Wzbér - przypisanie nr do budynku

e Wzér - zawiadomienie 0 zmianie numeru

e Wzér - zawiadomienie o usunieciu numeru

e Wzér - zaswiadczenie o numerze porzgdkowym

e Uzasadnienie do projektu rozporzadzenia

¢ Przyktad opinii wojewody

¢ Przyktadowa uchwata dotyczgca wystgpienia z wnioskiem o zmiane miejscowosci

e Rozstrzygniecie nadzorcze wojewody

Szczego6towy program szkolenia:
Pytania naszych uczestnikéw podczas szkolenia:

¢ Czy na budynek gospodarczy bedacy dawng stodotg, ktdra jest zaadaptowana na cele mieszkaniowe
mozna nada¢ numer?

e Co jezeli pole namiotowe ma charakter czasowy?

e W jaki sposéb zweryfikowac o$wiadczenie wtasciciela budynku gospodarczego do 35m2, ktéra
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twierdzi, ze czasowo w nim przebywa? Czy do nadania numeru porzadkowego wystarczajgce jest
samo oswiadczenie?

Czy istnieje podstawa prawna regulujaca to jakich dokumentéw mozemy zadac przy budynku
znajdujgcego sie w trakcie budowy?

Jezeli na jednej nieruchomosci dzieci wybudujg drugi dom obok domu rodzicéw, to czy mozemy mu
nadac¢ odrebny numer porzadkowy?

Dziatka z dwoma budynkami mieszkalnymi. Stary dom ma nadany numer, drugi nowy mieszkalny
dom jest bez numeru. Wtasciciele chcg przenies¢ numer ze starego budynku na nowo wybudowany i
na starym nadac catkiem inny, nowy numer. Czy jest to mozliwe?

Co jezeli ktos ztozy wniosek na nieobowigzujgcym wzorze, tylko w formie pisma lub przesle w formie
elektronicznej?

Co jezeli osoba nie uzupetni brakéw we wniosku, pomimo wezwania? Czy stanowi to podstawe do
wydania odmowy?

Co w sytuacji, gdy na dziatce, gdzie jest juz nadany numer prognozowany, sgsiad

Jezeli na nieruchomosci znajduja sie dwa budynki i jeden z nich wyburzymy, to czy z wyburzonego
budynku mozemy przenies¢ numer na nowy?

Czy przystuguje jakies odwotanie od odmowy? Jezeli tak, to do kogo jest sktadane i w jakim terminie?
Wybudowano budynek, ktéremu nadano kolejny numer na wniosek wiasciciela. Jest problem z
dojazdem karetki. Wtasciciel po latach chce zmieni¢ numer. Czy mozna to zrobi¢? Jak to wyglada od
strony formalnej?

Czy wtasciciel nieruchomosci musi wskaza¢ dlaczego / na jakiej podstawie jest zainteresowany
zmiang numeru?

Czy pobieramy optate za petnomocnictwo?

Zaswiadczenie o nadaniu numeru porzadkowego dla budynku restauracji. Czy pobieramy optate
skarbowgq za wydanie zaswiadczenia?

Jezeli ktos kiedys nadat numer 1a, to czy teraz nalezy zmieni¢ na 1A?

Czy zawiadomienie o nadanym numerze otrzymuje tylko wtasciciel?

MODUL |

Nazewnictwo ulic i placéw

Czy nadawanie nazwy drogi oznacza to samo, co nadanie nazwy ulicy?

Zmiany w ustawie o drogach publicznych

Droga projektowana w MPZP przejeta i wydzielona granicami przez gmine. U nas w starostwie nie
wydadzg wiascicielom nieruchomosci sasiednich pozwolenia na budowe, nawet jesli jest uzytek Tp.
Wriasciciele przychodza do gminy. Kupili dziatke MN i nie moga sie budowac. Co w tej sytuac;ji?

Czy zgodnie z nowym rozporzgdzeniem mozemy nada¢ numer dla budynku prognozowanego?

Czy potrzebna jest zgoda witascicieli na nadanie nazwy ulicy?

Uzyskanie pisemnej zgody wiasciciela drogi wewnetrznej

MODUL II

Uzyskanie pisemnej zgody witasciciela drogi wewnetrznej c.d.

Czy wystarczy sam wniosek o nazwanie drogi prywatnej, czy musza odby¢ sie konsultacje
spoteczne?

Czy w przypadku drogi wewnetrznej, stanowigcej wtasnos¢ gminy, wéjt musi wydac pisemnga zgode,
czy wystarczy sama inicjatywa i projekt uchwaty?

Jaka podstawa prawna méwi o tym, ze nie mamy obowigzku przeprowadzac¢ konsultacji?
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¢ Czy podczas wprowadzania nazw ulic w danej miejscowosci nalezy przeprowadzi¢ konsultacje
spoteczne?

* Jesli wszyscy mieszkancy ulicy wystgpili z wnioskiem na piSmie o nadanie nazwy ulicy, to czy trzeba
przeprowadzac konsultacje spoteczne?

¢ Czy powinniSmy wczesniej poinformowad mieszkancéw mieszkajgcych przy drodze, na ktérg chcemy
nadac nazwe ulicy?

e Do urzedu wptynat wniosek od wtascicieli ulicy prywatnej, ktérzy chcg nadac¢ nazwe. Czy jest jaki$
przepis prawa, ktéry pozwala urzedowi odmdéwi¢ nadania nazwy?

e Czy mozna nadac¢ nazwe ulicy dziatce, ktéra w ewidencji gruntéw widnieje jako rola, a nie droga, ale
w rzeczywistosci petni funkcje drogi?

 Dziatka w PZP przeznaczona jest pod droge, ale fizycznie stuzy jako droga, ktdra jest wtasnoscig
prywatng. W ewidencji gruntéw ma oznaczenie ,rola”. Czy przed wystgpieniem z wnioskiem do rady
gminy o nadanie nazwy witasciciel musi zmieni¢ klasyfikacje na droge?

e Prywatny wiasciciel dziatki drogowej, dziatka oznaczona R. Wokét drogi buduje sie obecnie okoto 5
nowych budynkdédw. Czy mozna nadac nazwe ulicy wewnetrznej, jesli jest to uzytek R? Czy musi by¢
to klasouzytek dr?

¢ Czy mozna nada¢ nazwe drodze, ktéra ma uzytek dr, ale w EGIB jest wpisana ,wlasnos¢
nieustalona”? Przy tej drodze mieszkajg ludzie chcg sie zameldowad, ale nie mogg, bo nie ma
nazwy?

MODUL 1l

e Jak zmieni¢ uzytek? Jaka procedura?

» Na jakiej podstawie zobowigza¢ wtasciciela do zmiany uzytku drogi wewnetrznej? Jaki wydziat sie
tym zajmuje?

e Czy do nadania nazwy drodze wewnetrznej niezbedne jest jej urzadzenie, czyli utwardzenie?

e Co w sytuacji, gdy na jednej dziatce, w ktérej znajdujg sie dwa ciggi zabudowy szeregowej, a
posrodku jest droga, ktéra jest nazwana ulicg bez wydzielonej dziatki? Czy trzeba bedzie te droge
pozniej wydzieli¢?

e Co w sytuacji, gdy nie mamy zgody jednego witasciciela na nadanie nazwy ulicy?

¢ Co sie dzieje, jezeli jeden ze wspoétwiascicieli drogi prywatnej nie zyje i nie ma ustanowionego
spadku?

¢ Czy o zgode zastepcza do sadu wystepuje gmina czy wiekszos¢ wspoétwiascicieli?

e Czy powinno sie odméwi¢ nadania numeru porzgdkowego do czasu nadania nazwy ulicy, jezeli
budynki sg przy drodze bez nazwy ulicy?

e Co zrobi¢, gdy nie mamy wszystkich zgdd? Czy jest inne wyjscie poza drogg sgdowga? Czy zgoda
musi by¢ od kazdego z osobna?

e Co zrobi¢, gdy na 15 wspotwtascicieli 12 wyrazito zgode a 3 z nich milczy? Czy traktowac to jako
milczgce zatatwienie sprawy?

e Czy w przypadku nadania nazwy ulicy drodze wewnetrznej réwniez powinna by¢ pisemna zgoda
wiascicieli?

e Czy sam wniosek wtasciciela mozna traktowac jako zgode?

e Czy konieczny jest wniosek wtasciciela o nadanie nazwy na gruntach prywatnych?

* Jezeli bedziemy mie¢ zgode jednego wtasciciela drogi wewnetrznej, a jeszcze nie wprowadziliSmy
nazwy ulicy, a w trakcie postepowania zwiekszy sie krgg wtascicieli, to czy musimy wystapi¢ o
kolejne zgody?

¢ Co w sytuacji, gdy uzyskamy zgode wtasciciela przed podziatem dziatki, a on pdzniej sprzeda
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wydzielone dziatki? Czy musimy jeszcze raz uzyskac zgode wspétwiascicieli o nadanie nazwy ulicy?
Kiedy nadajemy nazwe ulicy?

Wptynat wniosek o nadanie numeru dla ulicy, ktéra nie ma nazwy. Na nienazwanej ulicy jest wiece;j
dziatek, a w przysztosci bedzie wybudowanych wiecej doméw. Czy lepiej nada¢ nowa nazwe ulicy czy
nadac kolejny numer z ulicy, ktéra jest w poblizu?

MODUL IV

Jezeli droga jest wtasnoscig osoby prywatnej, to czy musi ona dawac swoje propozycje nazwy ulicy?
Czy wtasciciel moze decydowac o nazwie drogi wewnetrznej?

Co, jezeli wtasciciele nie zgadzajg sie na nazwe ulicy?

Sa miejscowosci wiejskie, w ktérych w latach 80. powstaty osiedla domkdéw jednorodzinnych i
nadano nazwy tym osiedlom. Obecnie w tych miejscowosciach na terenach prywatnych powstajg
mini osiedla z drogami wewnetrznymi. Czy mozna im nadac nazwy?

Co zrobi¢ w przypadku, gdy mieszkancy przy drodze, bedgcej wtasnoscig gminy majg numery i chca
nazwe ulicy, ale jednak nie wszyscy?

Co w sytuacji, gdy w miejscowosci nie ma ulic, a dziatka zostata podzielona na duzg liczbe dziatek z
przeznaczeniem mieszkaniowym? Czy nalezy nada¢ w miejscowosci pierwsza nazwe ulicy?

Whniosek o nadanie nazwy zautkowi. Czy musi by¢ wszystko w zataczniku graficznym? Czy konkretna
dziatka musi mie¢ nazwe?

Czy jedna dziatka moze mie¢ dwie nazwy ulic? Czy nalezy robi¢ podziat dziatki?

MODUL V

Jak nadawac¢ nazwy nowych ulic i placow?

Czy poprawny zapis przy ul. Zurawia czy przy ulicy Zurawiej?

Zasady nazewnictwa ulic

Czy musi by¢ powotany zespét ds. nazewnictwa?

Komisje ds. nazewnictwa powotujemy uchwatg czy zarzgdzeniem?

Kto moze wchodzi¢ w sktad takiej komisji? Radca prawny, pracownik czy radny?
Regulamin/zasady ksztattowania nazewnictwa

Opinia jednostek pomocniczych

Czy urzad moze samodzielnie przydziela¢ nazwy ulic?

Czy uchwata z nazewnictwa ulic wchodzi w zycie po 14 dniach od publikacji?
Czy cechy powinny znalez¢ sie w uchwale?

Czy konieczne jest przeprowadzenie konsultacji spotecznych dla zmiany nazwy ulicy?
Jak nadac nazwe mostowi, ktéry znajduje sie na terenie dwdch gmin?

MODUL VI

Co, jesli droga przebiega w ten sposéb, ze potowa jest w jednej miejscowosci, a druga potowa
wedtug osi ulicy znajduje sie w drugiej miejscowosci?

Czy mozna przedtuzy¢ nazwe ulicy o czes¢ drogi wybiegajgcej poza granice obrebu miasta?

W jaki sposéb przygotowac uchwate zbiorcza aktualizujgca wykaz nazw ulic?

Co z nazwa, ktérg nadano dawno i brak jest uchwaty? Czy trzeba podjg¢ nowa uchwate?

Czy gmina moze podjg¢ uchwate w sprawie zwolnienia z optat za wymiane dowodu rejestracyjnego,
jezeli wydziat komunikacji podlega pod starostwo?

Wykaz ulic

Czy na drodze wewnetrznej, bedacej wtasnoscig osoby prywatnej, mamy obowigzek umieszczania
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tabliczki z nazwa ulicy?

W jakim czasie od podjecia uchwaty o nadanie nazwy nowej ulicy nalezy zamontowac tabliczke?
Skad wzigé wzér tabliczki?

Skad wzig¢ wzdr tabliczki?

Numeracja porzagdkowa budynkow

Czy nadajemy numer tylko na budynki czy na mozna tez nada¢ na obiekty budowlane, ktére
znajduja sie w planie w terenach budowlanych?

Czy nadajemy numery porzadkowe tylko na budynki mieszkalne?

Jakie s rodzaje budynkéw catkowicie wytgczonych z nadawania numeréw porzgdkowych?

Czy budynkom prognozowanym i w budowie nadajemy numery porzadkowe?

Domek holenderski

Czy mozemy nadac¢ numer porzadkowy rodzinnym ogrodom dziatkowym?

Jak numerowac kilka domkdw letniskowych na wynajem, znajdujgcych sie na jednej nieruchomosci i
nalezacych do jednego wtasciciela?

Czy nadajemy numery porzadkowe na budynek koSciota i osobno na budynek plebanii?

MODUL VII

Pola namiotowe

Garaze

Swietlica - kontener

Budka z jedzeniem

Jesli osoba wystgpita o nadanie numeru porzgdkowego na dziatke, na ktdérg otrzymata pozwolenie na
budowe, lecz na dziatce jeszcze nic nie zostato rozpoczete, to mozna tam nada¢ numer porzadkowy?
Czy powinnismy nadawa¢ numer porzadkowy na samowole budowlang?

Czy numer porzadkowy ustala sie tylko na budynki ujawnione w EGiB?

Czy mozna nada¢ numer porzadkowy, jezeli wnioskodawca okresli, ze budynek jest w trakcie
budowy, a w ewidencji gruntéw i budynkéw bedzie okreslony symbolem ,R", a nie ,,Bp"?

Czy mozna nada¢ numer dla budynku, ktéry jest faktycznie uzytkowany jako mieszkalny, ale nie
zmieniono w ewidencji sposobu uzytkowania?

Czy mozna nada¢ numer porzadkowy dla budynku na dziatce o nieuregulowanym stanie prawnym?
Czy mozna nadawac numeracje porzadkowg dla budynkéw, ktére nie majg potwierdzonego odbioru
budowy przez nadzér budowlany?

Czy mozna nada¢ numer porzgdkowy dla nieujawnionego na mapie domku letniskowego?

MODUL Vil

Co w przypadku, gdy nadamy numer na budynek gospodarczy, kto$ tam zamieszkuje i udowadnia to
istnieniem pieca, pomieszczen mieszkalnych, ale starostwo powiatowe przy nanoszeniu numeracji
sie nie zgadza?

Jak nadac¢ numer porzadkowy, jesli budynek nie jest naniesiony w ewidencji gruntéw i budynkéw, ale
interesant méwi, ze jest to budynek gospodarczy?

Czy gmina moze ponies¢ konsekwencje, jezeli nie zgtosi do nadzoru samowoli budowlanej nadajac
numer?

Czy budynki letniskowe nalezy sklasyfikowac jako budynki do statego lub czasowego przebywania
ludzi?

Co w przypadku, gdy budynek letniskowy nie jest wniesiony na mapie, ale jest w terenie i wtasciciel
sktada wniosek o nadanie nr. porzagdkowego? Czy musi zleci¢ ujawnienie geodecie? Czy mozna
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nadac¢ numer porzadkowy i jak jego opisa¢ w zawiadomieniu?

Mamy wniosek o nadanie budynku dla budynku na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Jest
to teren po zwirowni z zakazem zabudowy. Nie zataczono mapy z lokalizacjg budynku ani nie
widnieje w ewidencji gruntéw. Faktycznie w terenie jest to blaszak, kiosk, niezwigzany z gruntem.
Czy wezwac do przedtozenia mapy?

Czy mozna nada¢ numer porzadkowy, jesli pod danym adresem jest kto$ zameldowany, ale nie jest
to osoba, ktéra jest wnioskodawcg lub wtascicielem nieruchomosci?

Czy zgodnie z prawem budowlanym mozna przebywac i zameldowac sie w budynku gospodarczym?
Jezeli nadaliSmy numer prognozowany i pdZniej powstat budynek, to czy zmieniamy status w
systemie? Na wniosek czy z urzedu?

Czy w zawiadomieniu o ustaleniu numeru porzagdkowego powinnismy napisac jaki jest to budynek,
np. budynek w trakcie budowy, budynek prognozowany lub budynek istniejgcy? Czy nie jest to
wymagane?

Budynek prognozowany- posiada dokumentacje, ale nie ma go fizycznie. Po wybudowaniu domu nikt
nie przychodzi aktualizowad jego statusu. Czy gmina powinna zainteresowac sie statusem budynku,
czy nalezy czekac na dokument potwierdzajgcy od mieszkanca?

Jak ma sie status budynku do wzoru wniosku, w ktérym nie jest okreslone wskazanie statusu
budynku?

Na jakiej podstawie mamy wpisywac status budynku w zawiadomieniu o nadaniu numeru budynku,
jesli nie jest on wymagany we wniosku? Czy mozemy we wniosku doda¢ informacje dot. statusu
budynku?

Czy w systemie dla budynkdw planowanych, dla ktérych klient ztozyt wniosek o nadanie numeru,
nadajemy status ,funkcjonujacy” czy ,planowany”? Czy wydajemy zaswiadczenie?

MODUL IX

Kiedy w systemie mozna oznaczy¢ budynek, jako gotowy do uzytkowania, a kiedy, ze jest w trakcie
budowy?

Na jakiej podstawie stwierdzamy, na jakim etapie budowy jest budynek lub czy jest to prognozowany
budynek? Wniosek nie zawiera takich danych. Z ustawy tez nie wynika, ze mamy prawa wymagac
dokumentéw potwierdzajgcych status budynku

Budynek fizycznie stoi i jest uzytkowany, ale w systemie pokazuje sie jako w trakcie budowy. Co
gmina moze zrobi¢, zeby wyegzekwowac od mieszkanca zmiane statusu budynku?

Czy we wniosku wnioskodawca powinien wskaza¢ jaki status ma budynek?

Jezeli nadamy nr budynku na wniosek, a bedzie to budynek prognozowany i wtasciciel majac
zaswiadczenie o nadaniu numeru bedzie chciat zameldowad sie pod tym numerem, a w
rzeczywistosci budynek nigdy nie powstanie i na dziatce bez budynku beda zameldowani ludzie, co
wtedy?

Czy wszyscy wspétwiasciciele nieruchomosci muszg wystgpi¢ o nadanie numeru porzadkowego?
Czy wnioskujgcym o nadanie numeru porzgdkowego moze by¢ tylko wtasciciel nieruchomosci, czy
moze by¢ to réwniez osoba zameldowana w danym domu?

Jak rozumiec¢ pojecie "osoba niezainteresowana"?

Co w przypadku, gdy osoba zainteresowana ztozyta wniosek o ustalenie numeru porzgdkowego na
pole namiotowe, a wtasciciel bedzie sie sprzeciwiat takiemu stanowi?

Co w sytuacji, gdy wtasciciele zmarli i nie przeprowadzono postepowania spadkowego? Kto moze
ztozy¢ wniosek o nadanie numeru porzgdkowego? Kogo nalezy zawiadomic¢?

Na jednej dziatce 108/10, ktéra ma 20 wtascicieli sg budynki i kazda z 0s6b ma swoéj domek, ale
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dziatka nie jest podzielona. Czy jeden ze wspétwtascicieli moze wystgpi¢ o nadanie numeru tylko dla
swojego budynku, bez zgody pozostatych wtascicieli dziatki?

e Czy mozna samemu opracowac wzér wniosku o nadanie numeru dla obiektu?

e Jakie dokumenty musi przedtozy¢ wiasciciel, ktéry wynajat firmie budynek gospodarczy do produkg;ji
rolniczej pod dziatalno$¢ gospodarczg, aby nada¢ mu ner porzadkowy?

e W jakim terminie nalezy wyda¢ zawiadomienie od dnia ztozenia wniosku?

e Czy do wniosku o ustalenie numeru porzgdkowego musi by¢ dotgczona klauzula informacyjna dot.
RODO? Czy musi by¢ podpisana przez wnioskodawce i wtasciciela?

e Czy klient powinien zatgczy¢ mapke poinwentaryzacyjng budynku, jezeli budynku nie ma w bazie?

e Czy w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo
notarialne, czy moze by¢ odreczne upowaznienie?

e Czy do wniosku o nadanie numeru porzagdkowego, zgodnie z ustawg mozemy wystgpi¢ do
wnioskodawcy o uzupetnienie wniosku o dodatkowe dokumenty zwigzane z nadaniem tego numeru?

e Czy mozna wymagac od wnioskodawcy dodatkowych dokumentéw?

e Czy obowigzuje termin 30 dni rozpatrzenia sprawy od dnia ztozenia wniosku? Jesli sprawa sie
przedtuza, to czy musimy powiadomic o przedtuzeniu na podstawie przepiséw k.p.a.?

e Co zrobi¢ w przypadku wycofania wniosku o ustalenie nr. porzagdkowego? Czy wystarczy tylko
adnotacja, ze wniosek zostat wycofany? Czy trzeba wysytac jakies pismo do wnioskodawcy?

e Czy zawsze do wniosku o nadanie numeru porzadkowego interesant powinien podpisac
oswiadczenie?

e Czy przepis art. 47a ust. 6 pkt 5 méwi o tym, ze wniosek zawiera informacje o potozeniu budynku,
ktérego dotyczy wniosek wg danych zawartych w ewidencji gruntéw i budynkéw?

e Czy na zawiadomieniu mozna umieszczac w rozdzielniku dane z imienia i nazwiska oraz adresu dot.
pozostatych witascicieli nieruchomosci?

e Czy w zawiadomieniu o ustaleniu numeru porzadkowego musimy zapisywac konkretny rodzaj
budynku, ze ustalamy numer porzgdkowy dla budynku w trakcie budowy, a nie konkretnie dla
budynku mieszkalnego w trakcie budowy?

e Czy w zawiadomieniu nalezy wpisa¢, ze numer zostat ustalony dla obiektu budowlanego?

e Czy nadajgc numer porzagdkowy musimy sprawdzi¢, czy budynek w ogdle istnieje? Co z budynkami
na zgtoszenie, ktdre nie widniejg na mapach lub z budynkami, ktére dopiero dostaty pozwolenie na
budowe? Czy jako urzednicy mamy to weryfikowac?

e W jaki sposéb sformutowac zawiadomienie o ustaleniu numeru porzgdkowego dla budynku, ktéry nie
jest wybudowany?

e Czy w zawiadomieniu musimy wskazywac wspétrzedne x i y?

MODUL X

* Jak powinno wyglada¢ ustalenie numeru porzadkowego dla parku lub parkingu w kontekscie tresci
zawiadomienia oraz prawidtowej aktualizacji EMUIA? Jaki powinien by¢ typ obiektu? W ktérym
miejscu powinien zosta¢ wstawiony punkt na mapie? Czy ma by¢ to wjazd do parku czy srodek
poligonu?

e Czy w zawiadomieniu o ustaleniu numeru budynku wystarczy wpisac ,wie$” czy ,przysidtek wsi”
takze?

¢ Jak odméwic¢ nadania numeru porzadkowego?

e W jaki sposéb nadawac numery porzadkowe? Czy nalezy zaczyna¢ od centrum miasta czy od konca
miejscowosci?

¢ Jest ustalona numeracja po starych istniejgcych numerach, a pomiedzy nimi pojawiajg sie nowe - jak
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je numerowac?

¢ Powstaje nowy budynek przed budynkiem o numerze 1. W jaki sposéb nalezy zanumerowac ten
budynek, zeby nie zaburzy¢ numeracji porzadkowej?

e Jak rozumiec pojecie , 0soba zainteresowana”?

¢ Czy mozna nadac¢ budynkowi dwa numery, jezeli s3 dwa wejscia do budynku z dwéch réznych ulic, a
bramka wraz z furtkg znajdujg sie na jednej ulicy? Czy nalezy bra¢ pod uwage wejscie do budynku
czy wejscie na dziatke?

e Jak weryfikowac¢ czy osoba zainteresowana nie sktada wniosku o nadanie drugiego numeru budynku
dla kondygnac;ji?

e Co w sytuacji, gdy budynek nie ma numeru, bo postuguje sie numerem obok? Do bazy nie mozna
wpisa¢ dwdch jednakowych numerdw, a wtasciciel nie chce mie¢ innego

e Wiasciciel budynku mieszkalnego, ktérego czes¢ zostata zaadoptowana na osobny lokal mieszkalny z
odrebnym wejsciem, prosi o nadanie odrebnej numeracji z literkg, dotgczajgc zaswiadczenie ze
starostwa o ustanowieniu samodzielnosci lokalu. Czy mozna nada¢ numer w tym przypadku?

e Gmina posiada budynek socjalny, ktéry ma nadany numer porzgdkowy. Znajdujg sie w nim
mieszkania, ktére nie s wyodrebnione. Mieszkancy chca ztozy¢ wnioski o dodatek weglowy. Czy w
tej sytuacji urzad gminy musi wyodrebni¢ mieszkania i nada¢ im numery?

¢ Co zrobi¢ w sytuacji, gdy jeden dom jednorodzinny nieposiadajgcy wyodrebnionych lokali, posiada
dwa numery porzadkowe 10 i 10a. Nowy spadkobierca, ktdry jest jednoczesnie wspoétwtascicielem
domaga sie wyjasnienia, skad wziety sie dwa numery. Adres 10 i 10a funkcjonuje w ewidencji
ludnosci od lat 50-tych. W urzedzie nie ma zadnych informacji na ten temat. Jak postgpi¢ w tej
sytuacji?

¢ W miejscowosci, w ktérej nie ma nazw ulic na jednej dziatce zlokalizowany jest jeden budynek
mieszkalny. Ma on nadany jeden numer porzadkowy "13". Mieszkahcy tego domu, dwie rodziny, zyja
osobno i majg dwa osobne wejscia od podwdrza. Czy w tej sytuacji mozna nada¢ dwa numery
porzadkowe np. 13A i 13B? Czy mozna wnioskowac o zdjecia budynku, na ktérych wida¢ wejscia
gtéwne?

e Co w sytuacji, gdy ktos chce nada¢ drugi numer na dom, poniewaz sg dwa osobne wejscia gtéwne?

« Jesli na jednej dziatce jest jeden budynek z dwoma wejsciami, to czy mozemy nada¢ dwa odrebne
numery porzgdkowe?

e Czy mozna nadac¢ wiecej niz jeden numer porzadkowy na budynek, ktéry jest wybudowany na dwdch
dziatkach ewidencyjnych i posiada jeden identyfikator? Zostato wydane pozwolenie na budowe na
jeden budynek, ale posiada dwa wejscia gtéwne. Czy w tym przypadku dozwolone jest nadanie
dwéch numeréw adresowych?

¢ Jezeli na jednej dziatce znajduje sie wiecej niz jeden budynek mieszkalny, to czy dla kazdego
nadajemy numer? Czy mozna nadac¢ numer dla budynku widniejacy w EGIB jako gospodarczy?

MODUL XI

e Co w sytuacji, gdy budynek jest w jednym obrebie, a wjazd na nieruchomos¢ jest z innego obrebu?
Jak nadac adres? Ta sama gmina

e Opfaty

e Jak dokona¢ przenumerowania? Wysytamy zawiadomienia do mieszkahcéw czy podejmujemy
uchwate?

e Jak nalezy postepowa¢ w przypadku zdublowanej numeracji porzagdkowej?

e Co, jesli jest zmiana adresu i sg niescistosci w ksiegach wieczystych, w meldunkach, w aktach
notarialnych?
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e Czy PRG informujemy poprzez wprowadzenie nazwy ulicy do aplikacji EMUIA? W jaki sposéb
informujemy GUS? Czy wysta¢ uchwate z pismem przewodnim?

e Czy informowac policje, straz, pogotowie o nadaniu nowej nazwy ulicy?

e Jesli kiedys na budynek jednorodzinny zostat nadany numer 25/1, to czy nalezatoby go zmieni¢? Czy
lepiej zostawi¢, poniewaz jest unikalny?

Prowadzacy:

Kamila Lewinska - Dyrektor Wydziatu Geodezji, geodeta miasta w Urzedzie Miasta Ptocka. W ramach
obowigzkdw stuzbowych sprawuje miedzy innymi nadzér nad zadaniami z zakresu ewidencji miejscowosci,
ulic i adreséw. Wieloletni praktyk w zakresie realizacji zadanh zwigzanych z geodezjq i kartografig oraz
gospodarka nieruchomosciami. Absolwentka studiéw na kierunku geodezja i kartografia Uniwersytetu
Warmihsko-Mazurskiego w Olsztynie oraz studiéw podyplomowych z zakresu zarzadzania
nieruchomosciami na Politechnice Warszawskiej, systeméw informacji przestrzennej na Politechnice
Warszawskiej oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntéw i kartografii gleb na Uniwersytecie Warminsko-
Mazurskim
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