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Ewidencja ludnosci

Jak przeprowadzi¢ postepowanie administracyjnie o wymeldowanie?
Jak meldowac cudzoziemcow spoza Unii Europejskiej, nie unitéw?
Komu i na jakiej podstawie udostepnia¢ dane osobowe? Czy nadawacd

nr PESEL na wniosek?
Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw wydziatu ewidencji ludnosci.

Jak od 1 wrzesnia 2026 r. postepowac z osoba, ktora miata PESEL ze statusem UKR nadany na
podstawie oswiadczenia, ale do 31 sierpnia 2026 r. nie potwierdzita swojej tozsamosci waznym
dokumentem podrozy? Jak zweryfikowac¢ zmiane statusu UKR na NUE?

Nasz prowadzacy to Starszy Inspektor Wojewddzki w Wielkopolskim Urzedzie Wojewddzkim w Poznaniu -
Delegatura Kalisz, ktéry oméwi m.in. w jaki sposéb meldowac dzieci urodzone za granica, jakie s zasady
udostepniania danych pracownikom np. gminnych osrodkdw pomocy spotecznej, szkét itp. a takze innym
zagranicznym instytucjom np. urzedom w Niemczech. Jak postepujemy, gdy wptywa wniosek o
wymeldowanie - jest kilku wspétwitascicieli nieruchomosci, z ktérych czes¢ nie zyje i prowadzone jest
postepowanie spadkowe przed sgdem. Czy taki wniosek powinien byc¢ rozpatrywany, czy zawieszony do
czasu przeprowadzenia postepowania spadkowego? Uwaga! Decydujac sie na udziat w tym wideoszkoleniu
otrzymuja Panstwo 7-dniowe darmowe konsultacje po wideoszkoleniu, podczas ktérych jest mozliwosc¢
zadawania dodatkowych pytan, otrzymania przydatnych porad, rozwigzania sytuacji problemowych z
codziennej pracy oraz skorzystania z bogatej wiedzy eksperckie;.

W programie m.in.:

e Czy obywatel UE moze zameldowac sie przez platforme ePUAP?

e Co w przypadku, gdy cudzoziemiec ztozyt wniosek o pobyt przez MOS i nie posiada pieczeci w
paszporcie - jaki dokument obecnie potwierdza prawidtowe ztozenie wniosku i legalnos¢ dalszego
pobytu?

e W jakim czasie od wystania wniosku o pobyt cudzoziemiec otrzyma kod dostepu? Czy otrzymuje go
rowniez za posrednictwem poczty?

e Do urzedu wptynat wniosek o wymeldowanie - jest troje wspétwtascicieli nieruchomosci, dwéch z
nich nie zyje. Prowadzone jest postepowanie spadkowe przed sadem. Czy taki wniosek powinien by¢
rozpatrywany, czy zawieszony do czasu przeprowadzenia postepowania spadkowego?

¢ Wnioskodawca wskazuje na wniosku imie, nazwisko, nr PESEL i imiona rodzicédw, a pyta o adres
zameldowania na pobyt staty i czasowy. Czy odpowiadajac na wniosek wskazujemy tylko imie i
nazwisko oraz adresy zameldowania? Czy potwierdzamy dane, ktére wskazat wnioskodawca we
wniosku?

¢ Jakg wydac decyzje, jezeli jest prowadzone postepowanie o wymeldowanie matki z dzie¢mi, a w
czasie trwania postepowania dzieci stajg sie petnoletnie?

e Czy akt zgonu jest wystarczajgcy do poswiadczenia dziedziczenia?
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Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Zawiadomienie o wszczeciu postepowania

¢ Wezwanie na przestuchanie/ rozprawe administracyjna

e Protokdt przestuchania/rozprawy

¢ Protokét z przeprowadzonych ogledzin

e Pismo w sprawie pomocy prawnej o przestuchanie strony oraz innych oséb zamieszkatych na innym
terenie

e Zawiadomienie o mozliwos$ci zapoznania sie z aktami sprawy

e Wzér decyzji

e Pismo do Sgdu Rejonowego o wyznaczenie kuratora dla osoby nieobecnej

¢ Pismo w sprawie wyrazenia zgody na udostepnienie danych osobowych

Szczego6towy program szkolenia:
NOWOSCI W PROGRAMIE:

¢ Jak od 1 wrzesnia 2026 r. postepowac z osoba, ktéra miata PESEL ze statusem UKR
nadany na podstawie oswiadczenia, ale do 31 sierpnia 2026 r. nie potwierdzita swojej
tozsamosci waznym dokumentem podrézy? Jak zweryfikowac¢ zmiane statusu UKR na NUE
i czy taka osobe mozna zameldowac?

Pytania uczestnikow, na ktére odpowiedzieliSmy podczas ostatniego szkolenia:

e Czy dokumenty cudzoziemcow kserujemy?

e Co w przypadku, gdy obywatel Ukrainy posiada dwa paszporty i chce sie zameldowac?

e Czy obywatel Ukrainy posiadajgcy karte pobytu wydang po wybuchu wojny moze wystgpic o status
UKR?

e Czy mozna zameldowa¢ obywatela Ukrainy na podstawie waznej karty pobytu wydanej w
Niemczech?

e Jezeli karta pobytowa przystuguje obywatelom Ukrainy bez statusu UKR, to czy bierzemy pod uwage
marzec 2026 r. jako legalny pobyt?

¢ Co, jezeli minie 9 miesiecy, a Ukrainiec nadal chce meldunek do rejestracji samochodu?

e Czy do starostwa do prawa jazdy nie wystarczy samo oswiadczenie o zamieszkaniu?

¢ Co zrobi¢ z wnioskiem Policji dziatajacej na zlecenie prokuratora, zgdajgcej udostepnienia oryginatéw
wszystkich dokumentéw, zawierajgcych prébke pisma osoby X?

e Co w przypadku, gdy zgtosi sie instytucja o udostepnienie danych, ktéra ma dostep do teletransmisji
danych? Czy mamy jej udostepniac dane, o ktére wnioskuje, czy wydac postanowienie odmowne?

e Czy sady rejonowe maja dostep do danych ze Zrédta? Czy powinniémy odsyta¢ do urzedu
interesanta po numer PESEL zmartego ojca do sprawy spadkowej?

e Zaktad energetyki wystgpit o udostepnienie danych adresowych i zatgczyt nakaz zaptaty. Czy nakaz
jest podstawg prawng do udostepnienia danych?

e Czy wojt bez decyzji teletransmisyjnej moze na wniosek wydziatu finansowego swojego urzedu do
postepowan egzekucyjnych udzieli¢ udostepnienia potrzebnych danych pisemnie?

e Czy zaktad gospodarki mieszkaniowej ma prawo zadac¢ informacji kto jest zameldowany pod danym
adresem z imienia i nazwiska?
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¢ Osoby twierdzg, ze bez numeru PESEL nie ma mozliwosci ztozenia pozwu o zaptate w przypadku e-
Sadu?

e Osoba przebywa w zaktadzie psychiatrycznym. Wptynat wniosek o jej wymeldowanie. Czy po
uzyskaniu potwierdzenia z zaktadu mozna jg wymeldowad bez prowadzenia postepowania
dowodowego?

¢ Wymeldowanie administracyjne. Na wniosku podano obecny adres i numer telefonu. Osoba nie
odbierata korespondencji, wiec telefonicznie zostat poinformowany o sprawie. Pan stawit sie do
urzedu. Sporzadzono notatke stuzbowga. Czy mozna to traktowac jako dostarczenie wszczecia
postepowania?

e Co w przypadku, gdy strona, ktéra ma zosta¢ wymeldowana nie odbiera korespondencji, ale
telefonicznie zostata poinformowana przez pracownika o toczgcym sie postepowaniu? Czy w tej
sytuacji mozna prowadzi¢ dalej postepowanie, czy nalezy wnioskowac o kuratora?

¢ Na wniosek o wymeldowanie wskazano obecny adres zamieszkania. Osoba nie odebrata
korespondencji o wszczeciu postepowania. W miedzyczasie Policja ustalita, ze rzeczywiscie tam
mieszka. Co w tej sytuacji?

e Zostat wyznaczony kurator i w trakcie postepowania organ na podstawie zeznah Swiadkéw
dowiedziat sie, ze strona, ktéra ma zosta¢ wymeldowana zostata zatrzymana przez Policje i aktualnie
przebywa w zaktadzie karnym. Kurator w tej sprawie nie podejmuje zadnych dziatan. Czy organ
moze wysta¢ zawiadomienie o wszczeciu postepowania do zaktadu karnego?

e Osoba wymeldowana przebywa w zaktadzie karnym. WystaliSmy informacje o wszczeciu
postepowania. Czy wysytamy do osadzonego pomoc prawng, aby mdgt wypowiedzie¢ sie w sprawie?

e Czy w oczekiwaniu na ustanowienie kuratora wysytamy co dwa miesigce przedtuzenie, czy
wyznaczamy nowy termin do czasu ustanowienia kuratora?

e Co w przypadku, gdy wniosek dotyczy wymeldowania matki z dzie¢mi, a w miedzyczasie jedno z nich
uzyskuje petnoletnos¢? Czy ta osoba staje sie strong postepowania?

e Czy prezydent moze prowadzi¢ postepowanie administracyjne o wymeldowanie, gdzie
wnioskodawcg jest przewodniczacym rady miasta?

¢ Jezeli do wniosku jest dotgczona eksmisja komornicza, to wszczynamy postepowanie?

e Czy osobie osadzonej mozna przesta¢ zawiadomienie o toczagcym sie postepowaniu do zaktadu
karnego i poinformowa¢ o mozliwosci dokonania wymeldowania na formularzu przez petnomocnika?

¢ Na terenie gminy mamy mieszkanca, ktéry miatby teraz 107 lat, wiemy jednak, ze zmart za granica.
Jak przeprowadzi¢ takie postepowanie?

e Czy osoba, ktéra jest spadkobiercg, ale nie ma uregulowanego tytutu prawnego i przeprowadzonego
postepowania spadkowego moze ztozy¢ wniosek o wymeldowanie?

e Co w przypadku, gdy zawiadomienie o wszczeciu postepowania zostato odebrane przez pracownika
DPS, gdzie aktualnie przebywa osoba do wymeldowania z miejsca pobytu statego?

e Czy mozna wezwac rodzicdw lub rodzenstwo, ktére ma zosta¢ wymeldowane?

¢ Czy informujac strony o terminie przestuchania podajemy w pismie réwniez adresy stron, czy tylko
wymieniamy z imienia i nazwiska?

1. Nadawanie i udostepnianie numeru PESEL. Czy mozna nadac¢ numer PESEL osobie zmartej?
Jaka jest podstawa prawna w przypadku nadania nr PESEL dla dzieci?

e Usuwanie rozbiezno$ci miedzy numerem PESEL a programem ZRODLO
e Nadawanie numeru PESEL na wniosek
e W jaki sposéb meldowac dzieci urodzone za granicg, czy w ogdle jest potrzeba meldowania takich
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dzieci, aby nadac im nr PESEL?

Nadawanie numeru PESEL dzieciom przebywajgcym za granicg, czy mozna nada¢ nr PESEL bez
zameldowania, tylko na wniosek rodzica?

Jakie sg zasady nadawania numeru PESEL cudzoziemcom?

Nadawanie nr. PESEL cudzoziemcom przebywajacym na czas okreslony

Jaka jest podstawa prawna do nadawania numeru PESEL cudzoziemcom nie unitom?

Czy wszystkim cudzoziemcom nalezy nadawa¢ nr PESEL, czy tylko tym meldujgcym sie na pobyt
staty?

Czy cudzoziemcom mozna nadac nr PESEL dla celéw podjecia pracy?

Czy przy nadaniu numeru PESEL dla matoletniego cudzoziemca wpisujemy numery PESEL rodzicéw
w rejestrze PESEL, nie majgc do wgladu aktu urodzenia dziecka?

Jaka jest podstawa prawna w przypadku nadania nr PESEL dla dzieci?

Czy oprécz wniosku o nadanie numeru PESEL cudzoziemiec sktada jakies$ inne dokumenty czy tylko
wniosek?

Z jakimi dokumentami (oryginaty czy ksero) przychodzi petnomocnik z wnioskiem o nadanie nr.
PESEL?

Czy mozna udostepni¢ numer PESEL dorostej cérki ojcu, ktéry nie posiada z nig kontaktu, poniewaz
potrzebuje PESEL do Karty Duzej Rodziny?

Czy osrodki pomocy spotecznej moga wystepowac o udostepnienie numeru PESEL 0s6b
spokrewnionych, w celu ustalenia sytuacji rodzinnej klienta?

Czy jest mozliwos¢ rezygnacji z numeru PESEL ze statusem UKR?

Czy jest koniecznos$¢ ztozenia rezygnacji ze statusu UKR w momencie wyjazdu poza granice RP, np.
powrotu do Ukrainy?

Na podstawie jakiego wniosku/o$wiadczenia moze nastapi¢ rezygnacja ze statusu UKR?

Co w przypadku, jezeli obywatel Ukrainy z PESEL-em UKR wyjechat do Ukrainy i po 40 dniach wrocit i
nam o tym méwi. Mamy anulowac jego PESEL? Gdzie$ to zgtosi¢? Czy jego status UKR wygast po 30
dniach, jesli nie wrdcit? PESEL caty czas pozostaje w systemie

Do Polski przyjezdza matzehnstwo z Ukrainy z dzieckiem, posiadajg Karte Polaka. Na jakiej podstawie,
w sytuacji nadac nr PESEL dla dziecka?

Czy mozna nada¢ numer PESEL osobie zmartej w 1977 roku?

Na jakiej podstawie wydac zaswiadczenie, skoro zmarty nie moze sam wnioskowac? Czy nie zostaje
tylko mozliwos¢ udostepnienia danych? Czy w ogdle jest mozliwos¢ wydawania jakichkolwiek
zaswiadczen dotyczacych zmartych?

Kilku obywateli Ukrainy przyjechato do pracy w Polsce. Otrzymali numery PESEL i po kilku dniach
przyszli do urzedu z zgdaniem zmiany na numer PESEL ze statusem UKR. Odmowilismy. Czy
postapilismy wtasciwie?

Komenda wojewddzka policji, wydziat do walki z przestepczoscig gospodarcza zwraca sie pismem o
udzielenie pisemnej informacji, na podstawie jakich dokumentéw organy gmin dokonywaty
nadawania obcokrajowcom numeréw PESEL. Wskazano konkretng panig z Ukrainy, podano numer
PESEL, pani o statusie UKR. Nr PESEL nadawany w naszym urzedzie. Wydziat wnosi o wydanie i
przestanie do nich oryginatéw wszelkich dokumentdéw, na podstawie ktérych nadano pani numer
PESEL. Czy mamy wysta¢ im wniosek o nadanie nr. PESEL? Czy powinni zwrécic sie na jakims
wniosku? Jak to traktowac?

2. Obowiazek meldunkowy cudzoziemcéw. W jaki sposéb komunikowa¢ sie z cudzoziemcem
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nieznajacym j. angielskiego? Jak meldowac repatriantow?

Jak od 27 kwietnia 2026 r. zweryfikowac legalnos¢ pobytu cudzoziemca, ktéry ztozyt elektroniczny
wniosek o zezwolenie na pobyt przez MOS i nie posiada juz stempla w paszporcie?

Czy zaswiadczenie wygenerowane w MOS potwierdzajgce prawidtowe ztozenie wniosku o pobyt jest
wystarczajacym dokumentem przy zameldowaniu cudzoziemca i na jaki okres mozna dokonad
meldunku?

Jakie dokumenty powinien przedstawi¢ cudzoziemiec przy meldunku, jezeli jego dotychczasowy tytut
pobytowy wygast, ale postepowanie o udzielenie zezwolenia na pobyt jest prowadzone w systemie
MOS?

Czy i na jak dtugo mozna zameldowa¢ obywatela Wielkiej Brytanii, ktéry przyjechat do Polski z
Ukrainy (maz Ukrainki)? Czy obywateli Wielkiej Brytanii traktujemy jak NUE?

Na jakich zasadach meldowac osoby z Unii Europejskiej?

Jak przeprowadzi¢ proces meldowania cudzoziemcéw nie unitow?

Jakie warunki musi spetni¢ cudzoziemiec, dokonujgc zameldowania w Polsce?

Jakie sg wymagane dokumenty przy meldowaniu cudzoziemca bedacego cztonkiem UE?

Kiedy mozemy odstgpi¢ od zameldowania cudzoziemca?

W jaki sposéb postepujemy w przypadku zameldowania cudzoziemca, ktéry ztozyt wniosek o
wydanie karty pobytu czasowego, statego?

Na jak dtugo mozna meldowac¢ cudzoziemcdw, ktérzy wjechali na terytorium RP tylko na podstawie
paszportu?

Zasady meldowania cudzoziemcédw niebedacych obywatelami UE a bedacy cztonkami rodzin
obywateli UE.

Zasady meldowania repatriantéw oraz cudzoziemcéw posiadajgcych Karte Polaka.

Czy podczas meldowania cudzoziemcéw do wniosku o ich zameldowanie musimy dotgczac inne
dokumenty np. decyzje wojewody itp.?

W jaki sposdb korzystac z dotychczasowego rejestru cudzoziemcéw i czy mozemy z niego
udostepniac dane?:

Osoba z zagranicy sktada wniosek na pobyt staty/czasowy na terytorium RP i chce wynajg¢
mieszkanie, ktére ma wiecej niz jednego witasciciela, czy na wniosku powinien by¢ podpis tylko
jednego, czy wszystkich wtascicieli?

Obywatel Ukrainy wyjezdza do Wtoch, tam melduje sie na wize, staje sie obywatelem UE i przyjezdza
do Polski, jak go zameldowa, jakich dokumentéw wymagac, gdzie go pokierowac?

Na jakich zasadach meldowac osoby z Unii Europejskiej?

Jak przeprowadzi¢ proces meldowania cudzoziemcéw nie unitéw, np. obywateli Ukrainy, Biatorusi,
Rosji, Syrii?

Zameldowanie na podstawie wizy

Jakie sg wymagane dokumenty do zameldowania cudzoziemca?

Czy podczas meldunku wprowadza¢ cudzoziemca do ZRODEA, czy do Gminnego Rejestru?

W jaki sposéb traktowac obywateli Ukrainy z Karta Rezydenta?

W jaki sposéb komunikowac sie z cudzoziemcem nieznajgcym j. angielskiego?

Na jak dtugo mozna meldowac cudzoziemcdw nie unitéw?

Zasady meldowania cudzoziemcdédw na pobyt czasowy

Jakich cudzoziemcédw spoza Unii mozna meldowac bez wizy, tylko na podstawie paszportu?

Czy gmina ma jakie$ zadania (wobec cudzoziemca) po zameldowaniu cudzoziemca?

Na jak dtugi czas mozna zameldowac¢ cudzoziemca bez wizy (ze ztozonym wnioskiem na pobyt
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czasowy)?

e Jak meldowac repatriantéw?

¢ Potwierdzenie poswiadczenia formularzy zagranicznych

e Czy przy czasowym meldunku cudzoziemca pod zgtoszenie w jego aktach trzeba umieszczaé ksero
decyzji wojewody?

e W jaki sposéb egzekwowac dokumenty od cudzoziemcéw (brak informacji np. imie ojca)?

e Czy kserokopie uwierzytelnione paszportu i wizy mogg by¢ réwniez przy meldunku cudzoziemca?
Meldunek przez petnomocnika

* Wielokrotnie cudzoziemiec nie ma zadnego dokumentu wskazujacego na ztozenie wniosku w UW,
poniewaz od czaséw "covidowych" jest brak pieczeci w paszporcie, a potwierdzenie nadania
przesytki poczta moze by¢ potwierdzeniem ztozenia czegokolwiek. Co w takiej sytuacji?

¢ Skad mamy wiedzie¢, ze postepowanie zostato zawieszone?

e Czy obywatel Turcji, ktéry jest mezem Polki i chciatby sie zameldowad w Polsce musi mie¢ wize lub
karte pobytu? Co, jezeli nie bedzie tego miat? Czy fakt, ze jest mezem Polki daje mu jakies
dodatkowe prawa pobytowe w Polsce? Matzenstwo do tej pory mieszkato w Niemczech. Co w
przypadku, gdy obywatel Turcji bedzie miat jakis tytut pobytowy w Niemczech?

¢ Na podstawie czego mamy stwierdzi¢, ze osoba ma zawieszong sprawe o wydanie pobytu lub
decyzja od wojewody jest odmowna?

e Czy cudzoziemca moze zameldowac petnomocnik?

e Czy wystarczajaca jest kserokopia dokumentu tozsamosci (uwierzytelniona) do nadania numeru
PESEL obywatela UE okazana przez petnomocnika?

¢ Jakie dokumenty ma przedtozy¢ petnomocnik do zameldowania cudzoziemca?

3. Udostepnianie danych osobowych. Jakim podmiotom nalezy udostepniac¢ dane osobowe? Jak
uzasadnic¢ wzér decyzji administracyjnej przy odmowie?

e Czy komornicy, sady, prokuratorzy zobowigzani sg do wypetnienia wniosku, wystepujgc o
udostepnienie danych z rejestru mieszkancow?

e Kiedy i w jakich sytuacjach mozemy odmoéwi¢ udostepnienia danych?

¢ Kiedy wystepuje interes prawny?

e Czy w sytuacji, kiedy mieszkaniec naszej gminy dokonat wymeldowania z miejsca pobytu statego, a
nie dokonat zameldowania w innym miejscu, mozemy udostepnic jego dane z naszego rejestru
mieszkancdw np. na zapytanie komornika?

¢ Czy windykatorom mozna udostepnia¢ dane oséb z rejestru mieszkahcéw?

¢ Kto powinien by¢ wnioskodawcg o udostepnienie danych mieszkancéw np. w celu profilaktycznego
badania okreslonej grupy oséb?

¢ Kto moze udostepni¢ dane oséb zmartych?

e Udostepnianie danych dla pracownikéw np. Gminne Osrodki Pomocy Spotecznej, szkét itp.

e Udostepnianie danych innym zagranicznym instytucjom np. urzedom w Niemczech.

e Czy w przypadku udostepnienia danych dotyczacych dziedziczenia pobierana jest optata?

e Odmowa udostepnienia danych - jak uzasadni¢ wzor decyzji administracyjnej?

¢ Jakie sg zasady udostepniania danych osobowych?

e Komu, na jakiej podstawie udostepnia¢ dane osobowe?

o Opfaty za uzyskanie danych osobowych.

e Jakim podmiotom nalezy udostepnia¢ dane osobowe?

e Jakim podmiotom nalezy udostepnia¢ dane osobowe bezptatnie?
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Udostepnianie danych na wniosek.

Na podstawie jakiego interesu prawnego udostepnia¢ dane osobowe?

W jaki sposdb naliczac optaty za udostepnienie danych z drukéw zagranicznych?

Zasady udostepniania danych osobowych w przypadku osoby, ktéra nie zyje, czy powinna robic to
gmina, czy ministerstwo?

Czy udostepniac¢ dane osobowe bankom, na rzecz egzekucji dtugéw? Jakie optaty za to pobiera¢?
jak uzasadniac decyzje odmowng o udostepnienie danych osobowych?

Z jakiej podstawy prawnej wynika brak optat za potwierdzenie dziedziczenia?

Lasy panstwowe zwracajg sie z prosba o bezptatne udostepnienie danych osobowych, co zrobi¢?
Czy szkoty muszg wypetnia¢ wniosek w celu pozyskania danych osobowych ucznia?

Niemiecki urzad zgtasza sie o udostepnienie danych osobowych mieszkanca Polski przebywajacego
na terenie urzedu niemieckiego, co zrobic?

Na podstawie jakiego dokumentu, udostepni¢ osobie ubiegajacej sie o zakup nieruchomosci, nr
PESEL bytego wiasciciela, ktéry nie zyje?

Firma medyczna zgtasza sie do gminy o udostepnienie nazwisk i adreséw kobiet w okreslonym
przedziale wieku w celu przeprowadzenia badan, czy mozna wydac im to bez optaty, czy zadac od
nich tej optaty?

Komornik zgtasza sie do gminy o udostepnienie numeru dowodu osobistego osoby X czy udostepniac
na jednym wniosku, czy osobno z RBO i PESEL?

We wniosku o udostepnienie danych komornicy czesto powotujg sie na postepowanie egzekucyjne z
lat ubiegtych. Czy udostepniamy dane?

Do naszego urzedu zgtosit sie powiatowy inspektor budowalny z prosba o udostepnienie danych
wszystkich oséb w Polsce o imieniu, np. Janina Kowalska, poniewaz nie posiadajg innych danych.
Prowadzg sprawe dotyczgcg rozbidrki budynku i chcg ustali¢ wtasciciela. Ztozono jeden wniosek. Czy
w takim przypadku powinnismy udostepnic¢ dane?

Czy nadzor budowlany moze wystgpi¢ o kuratora, ktéry by wystepowat w imieniu tej poszukiwane;j
osoby?

Czy mozna naszemu wydziatowi udostepnic¢ dane dot. dzieci urodzonych od poczatku roku 2023 r.
wraz z adresami zameldowania do celéw weryfikacji deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, sktadanych przez wtascicieli lokalu?

Straz miejska wystepuje z wnioskiem o udostepnienie danych z rejestru mieszkancéw. W
uzasadnieniu powotujg sie na prowadzenie swojego postepowania. Czy do wniosku muszg dotgczy¢
dokumenty dot. toczacego sie postepowania?

Czy do mienia zabuzanskiego pobiera¢ optate 31 zt za udostepnienie danych?

Czy straz miejska podlegajgca pod prezydenta miasta moze wystgpi¢ z wnioskiem o udostepnienie
do WSO tego samego organu?

Czy mozna udostepni¢ numer PESEL zmartego wspo6tmatzonka do renty wdowiej? Jezeli tak, to na
jakiej podstawie?

Czy inne wydziaty komérki danego urzedu moga udostepni¢ ewentualng dokumentacje w zwigzku z
mozliwoscig pozyskania adresu?

4. Postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania/zameldowania, zmiana wtasciciela
nieruchomosci, decyzje wydane bez uzasadnienia

Co w sytuacji, gdy prowadzone jest postepowanie o uchylenie czynnosci zameldowania, a osoba
sama sie wymeldowata? Czy postepowanie prowadzimy dalej o uchylenie, czy wydajemy decyzje o
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umorzeniu postepowania?

e Zostata wydana decyzja. Strona, ktérej dotyczyto postepowanie odebrata decyzje, a dzieh pdzniej
dokonata przemeldowania pod nowy adres. Czy w zwigzku z tym trzeba dokona¢ jeszcze jakie$
czynnosci?

e Co w sytuacji, jezeli wniosek o wymeldowanie sktada prokurator i po zweryfikowaniu w rejestrze
mieszkancéw okaze sie, ze osoba jest juz wymeldowana?

¢ Po jakim czasie od wyprowadzenia sie osoby strona moze ztozy¢ wniosek o wymeldowanie? Czy jest
jakis$ termin?

* Jak postepujemy w sytuacji, kiedy w trakcie prowadzenia postepowania zmienia sie wiasciciel
nieruchomosci?

e Czy postepowanie administracyjne, wszczete z urzedu na wniosek prokuratora o wymeldowanie z
miejsca pobytu statego, moze zosta¢ zakonczone, jesli osoba przebywajgca w zaktadzie karnym i
zwrdcita sie z pismem, aby ja wymeldowad oraz wyjasnita, ze nie przebywa pod adresem, w ktérym
jest zameldowana? Czy taka decyzja moze zosta¢ wydana bez uzasadnienia, w zwigzku z tym, ze
jest zgodna z zadaniem strony?

e Czy wszczynamy postepowanie z urzedu, jezeli przy ztozeniu wniosku o wymeldowanie
wnioskodawca nie ztozyt potwierdzenia, ze jest wiascicielem? Nie ztozy go, poniewaz jest tylko
postanowienie sgdu, ze otrzymat spadek.

e Czy mozemy zameldowac osobe w nowo budowanym budynku, ktéry nie posiada odbioru?

e Czy zasadne jest wszczecie postepowania z urzedu, jezeli do urzedu gminy wptynat wyrok z sadu o
nakazie opuszczenia lokalu i zakazie zblizania sie?

e Czy zasadne jest wszczecie postepowania z urzedu, jezeli osoby nie stawiajg sie do kwalifikacji
wojskowej, bo nie mieszkajg pod wskazanym adresem?

¢ Prowadzimy postepowanie w sprawie osoby poszukiwanej przez policje. Korespondencje odbiera
ojciec, a ten dalej przekazuje siostrze osoby, ktéra ma zosta¢ wymeldowana. Siostra zeznata, ze
przekazywata bratu dokumenty odnosnie jego wymeldowania do pewnego momentu. Czy mozna
uznad, ze zostat on powiadomiony o wszczeciu postepowania czy trzeba ustanowi¢ dla niego
kuratora?

¢ Z jaka datg nalezy wymeldowac osoby, jesli na skutek odwotania wojewoda utrzyma naszg decyzje o
wymeldowaniu - z datg wydania decyzji wojewody czy z datg naszej decyzji?

e Czy zawiadomienie o przesunieciu terminu rozparzenia sprawy wysytamy tylko stronie wnioskujgcej,
czy réwniez stronie wymeldowywanej, ktéra nie odbiera korespondencji w miejscu statego pobytu, a
miejsce jej zamieszkania na etapie postepowania jest nie znane?

e Czy pracownik urzedu moze by¢ kuratorem?

e Strona zostata powiadomiona o postepowaniu i wie, ze ono sie toczy. Telefonicznie przekazata, ze
nie mieszka pod tym adresem, jednak nie wymeldowata sie. Czy w tym przypadku nalezy wezwac
Swiadkdéw? Czy wystarczy wywiad Srodowiskowy?

e Rozwigzujac matzenhstwo sad orzekt takze o sposobie korzystania z mieszkania przez rozwiedzionych
matzonkdw na czas ich wspdélnego zamieszkiwania - jeden pokdj przyznat matzonkowi do wytgcznego
korzystania, a pozostate pokoje zonie, ktéra wystapita z wnioskiem o wymeldowanie meza, gdyz ten
wynajat mieszkanie, ale niestety nie wyraza zgody na wymeldowanie. Co w tej sytuacji?

e Jezeli maz chciat wymeldowad zone (posiadajg wspétwtasnosc), a w trakcie postepowania
wnioskodawca zmart, to jak dalej prowadzi¢ postepowanie?

e Wptynat wniosek o wymeldowanie - jest 3 wspétwtascicieli nieruchomosci. 2 z nich nie zyje.

e Prowadzone jest postepowanie spadkowe przed sgdem. Czy taki wniosek powinien by¢
rozpatrywany, czy zawieszony do czasu przeprowadzenia postepowania spadkowego?
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PRZYKLAD: wnioskodawca chce wymeldowad: 1. syna (nie mieszka od kilka lat, od stycznia w
zaktadzie karnym), 2. wnuczke - dziecko nigdy nie mieszkato w lokalu, mieszkato z matkg pod innym
adresem, obecnie w domu samotnej matki. Jak poprowadzi¢ postepowanie?

Czy zawsze obydwoje rodzicéw majg zosta¢ powiadomieni o prowadzonym postepowaniu?
(uchylenie zameldowania dziecka) Co, jesli nie znamy miejsca zamieszkania jednego z rodzicéw?
PRZYKLAD: byty maz chce wymeldowad swojg bytg zone, ktéra od roku przebywa w zaktadzie
karnym. Nie jest wyznaczony termin rozprawy i nie wiadomo do kiedy osadzona bedzie odbywa¢
kare. Wczesniej, po popetnieniu morderstwa, zona przebywata w zaktadzie psychiatrycznym. Czy
maz moze wnosi¢ wniosek o wymeldowanie jej?

Jak prowadzi¢ postepowanie o wymeldowanie matki z dzie¢mi, jesli w czasie trwania postepowania
dzieci staja sie petnoletnie?

Jak sprawnie i skutecznie przeprowadzi¢ postepowanie administracyjne w sprawie wymeldowania?
Jak przeprowadzi¢ postepowanie dowodowe w sprawie wymeldowania?

Oméwienie postepowania administracyjnego w sprawie zameldowania.

Osoba demolujgca mieszkanie i w zdecydowanej mierze naruszajgca w nim porzadek zostaje
umieszczona w zaktadzie karnym. Czy jest to kwalifikacja do wymeldowania takiej osoby z
mieszkania, czy musi zosta¢ wydany wyrok sadu o eksmisji?

Jakie sg przestanki do wymeldowania osoby z pobytu statego?

Co powinna zawierac¢ decyzja o wymeldowanie?

W jaki sposdb zbadac faktyczny stan zamieszkania do przeprowadzenia postepowania o
wymeldowaniu?

Jakie podja¢ dziatania w przypadku braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu osoby, w stosunku do
ktérej prowadzone jest postepowanie o wymeldowanie?

Jak przeprowadzi¢ postepowanie dowodowe w sprawie wymeldowania?

Jakie sg wymagane dokumenty do przeprowadzenia wymeldowania?

Postepowanie w sprawie wymeldowania - na wniosek

W jakich przypadkach osoba jest zwolniona od obowigzku wymeldowania sie?

Jak powinno przebiega¢ postepowanie w sprawie zameldowania?

Jakie optaty nalicza¢ za potwierdzenie zameldowania?

Wydawanie zaswiadczen o zameldowaniu/ wymeldowaniu.

Czy przy czasowym meldunku cudzoziemca pod zgtoszenie w jego aktach trzeba umieszczad ksero
decyzji wojewody?

W jaki sposéb egzekwowac dokumenty od cudzoziemcéw (brak informacji np. imie ojca)?

Czy nadzor budowlany moze wystgpi¢ o kuratora, ktéry by wystepowat w imieniu tej poszukiwane;j
osoby?

Co zrobic¢ w sytuacji, gdy ojciec sie wymeldowat, a zostato niepetnoletnie dziecko, matka nie jest tam
zameldowana i zostato wujostwo? Czy szukac ojca?

Jak rozumiec przepis art. 24 ust. 3 Ustawy o ewidencji ludnosci: za osobe nieposiadajacg zdolnosci
do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje osoba sprawujgca nad nig faktyczna
opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu?

Jak postapi¢ przy wniosku o zameldowanie na pobyt staty w budynku rekreacji indywidualnej na
gruntach ornych?

Decyzja administracyjna o wymeldowanie zostata wydana przed uptywem 7 dni od zawiadomienia o
zakonczeniu postepowania. Po trzech miesigcach osoba wymeldowana zgtosita sie do urzedu z
zazaleniem, ze decyzja zostata wydana przed terminem i domaga sie zmiany decyzji - decyzja
zostata odebrana przez osobe zainteresowang w urzedzie i nie zgtaszata zadnych zastrzezenh. Osoba
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domaga sie zmiany tresci decyzji. Jak postapi¢ w takiej sytuacji?

e Co zrobi¢ w sytuacji, gdy osoba zgtasza zameldowanie w budynku, w ktérym nie ma wyodrebnionych
numerow lokali, a na wniosku wpisuje sie numer lokalu?

e Co w sytuacji, gdy wtasciciel prywatnego osrodka zdrowia chce sie w nim zameldowac¢? Nie ma
wyodrebnionych lokali, budynek posiada numer ewidencyjny. Na pietrze jest lokal mieszkalny.

¢ Co, jezeli jeden wspoétwiasciciel chce wymeldowac drugiego, ale nie wyraza on na to zgody?

* Jakie srodki dowodowe mozna przeprowadzi¢, jezeli nie znamy obecnego miejsca zamieszkania
osoby do wymeldowania?

e Jak ustali¢ strone postepowania (dziecko umieszczone w rodzinie zastepczej) do wymeldowania tego
dziecka, ktérego rodzice zostali pozbawieni praw rodzicielskich?

e Jak zweryfikowa¢ prawo wiasnosci do nieruchomosci?

5. Sprawy rézne:

e Cudzoziemiec dokonat zameldowania, zmienit nazwisko w polskim USC, ale nie wymienit paszportu

e Czy nalezy z powrotem zmieni¢ to nazwisko w rejestrze PESEL na takie, ktére widnieje w paszporcie,
a nazwisko noszone po zawarciu matzenstwa wpisac jako inny zapis nazwiska?

e W jaki sposéb zmieni¢ nazwisko, jesli byta dokonana transkrypcja aktu urodzenia badz matzenstwa,
a W paszporcie jest inne nazwisko?

¢ Jak postepujemy w sytuacji, gdy w paszporcie jest to samo nazwisko, ale w transkrypcji nie uzyto
znakdéw specjalnych? Czy nalezy zmieni¢ nazwisko na takie, jakie jest w paszporcie?

e Kto jest wtasciwy do udostepnienia informacji o stanie rodzinnym osoby, skoro ewidencja ludnosci
nie prowadzi rejestru rodzinnego, a wptywaja takie wnioski?

e W jaki sposéb meldowac dzieci urodzone za granica?

e W jakich dokumentach stosowac dwujezyczng pisownie?

e Podstawy do wydawania dowodu osobistego petnomocnikowi.

e Jakich dokumentéw wymaga¢ podczas meldunku dzieci?

e Potwierdzenie poswiadczenia formularzy zagranicznych

¢ Nieletnia (16 lat) mezatka w cigzy sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego. Czy na wniosku
powinien by¢ podpis rodzica, czy z uwagi na fakt zawarcia zwiagzku matzenskiego, taki podpis nie jest
wymagany?

Prowadzacy:
Jacek Mroczek

Pracownik Wielkopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Poznaniu - Delegatura Kalisz. W latach 1975
- 1987 pracowat w Urzedzie Miasta i Gminy w Krobi, poczatkowo na stanowisku referenta a nastepnie
Kierownika Referatu Spoteczno-Administracyjnego. Zajmowat sie m.in. zagadnieniami zwigzanymi z
ewidencja ludnosci, dowodami osobistymi, rejestracjg stanu cywilnego oraz sprawami z zakresu
powszechnego obowigzku obrony RP.

0d 1987 r. do 1999 zajmowat stanowisko Inspektora Wojewddzkiego w Urzedzie Wojewddzkim w Kaliszu w
Wydziale Spraw Obywatelskich, nadzorujac sprawy z zakresu powszechnego obowigzku obrony. Po
zmianach jakie nastgpity w podziale administracyjnym od 1999 r. jest pracownikiem w Wielkopolskim
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Urzedzie Wojewddzkim w Poznaniu - Delegatura Kalisz. Od tego czasu jako Starszy Inspektor Wojewodzki
zajmuje sie nadzorem spraw z zakresu ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych, rejestracji stanu
cywilnego. W zakresie obowigzkéw posiada takze rozpatrywanie odwotan od decyzji w sprawach
meldunkowych wydawanych przez organy | instancji a takze wystepowanie przed Sadem
Administracyjnym w powyzszych sprawach.

Z wyksztatcenia mgr administracji europejskiej.

Terminy i szkolenia

Data: 17 wrzesnia 2026 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 21 pazdziernika 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 27 listopada 2026 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



