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Private Covporate Consuiting

Ewidencja ksiegowa w OPS - dochody wtasne, dochody zlecone,
fundusz alimentacyjny, nienaleznie pobrane swiadczenia. Rozliczanie
biezacych zadan finansowanych ze srodkéw wtasnych, dotacji,
Funduszu Solidarnosciowego oraz Funduszu Pomocy. Nadrzedne

zasady rachunkowosci - zastosowanie w praktyce.

Wideoszkolenie PPC Poland skierowane do ksiegowych oraz gtéwnych ksiegowych osrodkéw pomocy
spotecznej

Sprawozdania i schematy ksiegowania - maj 2024!

W trakcie szkolenia, nasz praktyk powie o biezacych problemach dotyczacych realizacji zadanh przez OPS.
Gtéwna ksiegowa w MOPS w Bielsku-Biatej opowie o nienaleznie pobranych swiadczeniach, w szczegélnosci
o funduszu alimentacyjnym. Dowiedzg sie Pahstwo, jak powinna wygladac ewidencja ksiegowa réznych
programdw solidarnosciowych i z funduszu pracy oraz funduszu pomocy. Nie zabraknie praktycznych
wspdlnych ¢wiczen z prowadzaca dotyczacych ksiegowan: przypiséw, dochoddw, ewidencji kosztow,
ewidencji wydatkéw, ewidencji odprowadzania dochoddw.

W programie m.in.:

e W OPS ksiegowane sg naleznosci - ustugi opiekuncze zwykte, wptaty za DPS, positki, ewidencja
nienaleznie pobranych $wiadczen z rodzinnego. Przekazujemy do gminy przez kontro 222. Gmina
chce od nas sprawozdanie zerowe. Czy jest to prawidtowe? Czy powinnismy te dochody ujmowad w
Rb-27s?

 Nienalezne pobrane swiadczenia z lat ubiegtych - jak wyglada ksiegowanie sktadek zusowskich od
podopiecznych i pracownikéw (nienaleznie pobrane swiadczenia z lat ubiegtych)?

e Zasitek rodzinny odwrotnie potrgcony ze Swiadczenia wychowawczego. PRZYKLAD: istniejg
Swiadczenia nienaleznie pobrane z zasitkéw rodzinnych i moze by¢ potracone jedynie ze Swiadczenia
wychowawczego. Jak to zaksiegowac?

e PRZYKLAD: klient pobrat nienaleznie swiadczenia wychowawcze. Wyptacat je Urzad Wojewddzki.
Nastepnie GOPS otrzymat decyzje o zwrocie pieniedzy przez klienta. Byty wyliczone odsetki i kwota
gtéwna. Klient oddat za duzo odsetek, o czym ksiegowa nie wiedziata, wiec oddata wszystko do
urzedu gminy, a urzad gminy do Urzedu Wojewddzkiego. UW wystosowat pismo, ze jest za duzo
wptaconych odsetek. W jaki sposéb prawidtowo zaksiegowac ten proces? Jakie dziatania powinna
podjac¢ ksiegowa?

e Jak prawidtowo wprowadza¢ do systemu wptaty od dtuznikéw alimentacyjnych? W pierwszej
kolejnosci na odsetki ze wszystkich spraw, czy kazda sprawe traktowac oddzielnie?

e Czy 400 zt, ktére powinien otrzymac pracownik, musi by¢ pokryte w 80% z dotacji, a w 20% ze
srodkdw wtasnych, czy cate 400 moze by¢ z dotacji, a reszta wynagrodzenia moze stanowi¢ wkfad
whasny?

* Jak prawidtowo zaksiegowac wszystkie ptatnosci do miesiecznego sprawozdania? Czy mozna
ksiegowac na kontach pomocniczych wyptaty 50 0séb, ktére idg w jednym dniu?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

Schematy ksiegowan

Nienaleznie pobranych swiadczen za lata ubiegte
Opieki wytchnieniowej
Fundusz Pomocy
Asystenta Osobistego Osoby Niepetnosprawne;j
Korpus Wspieraj Seniora - ksiegowac przez konta 240 czy poza planem kont?
o Srodki czystosci
o Materiaty biurowe- ktére zaliczy¢ do zaksiegowania jako koszty obstugi zadania?
Klub seniora
Dom dziennego pobytu
Wzdr protokotu przedawnienia naleznosci
Potrgcenia z jednego $wiadczenia na poczet drugiego. Wzér pisma do UW lub UM dot. zwrotu
srodkéw w przypadku wynikniecia nadptat (dtuznikdw alimentacyjnych i nienaleznie pobranych
Swiadczen).
Ubezpieczenia majatku
Ubezpieczenia pracownikdw na wycieczki SDS, ktérzy majg swoich podopiecznych.

Wzér protokotu przedawnienia naleznosci

Wzor pisma do UW lub UM dot. zwrotu sSrodkéw w przypadku wynikniecia nadptat (dtuznikéw
alimentacyjnych i nienaleznie pobranych swiadczen). Potracenia z jednego swiadczenia na
poczet drugiego

Szczego6towy program szkolenia:

Pytania uczestnikéw, na ktore odpowiedzieliSmy podczas ostatniego szkolenia:

Dlaczego nie mozna uzy¢ kont 240/130 do ksiegowania Funduszu Solidarnosciowego?

W gminie jest otwarty rachunek. Czy do podpisywania przelewéw trzeba upowazni¢ kierownika OPS?
Czy do opieki wytchnieniowej powinnismy miec jeden rachunek w gminie z upowaznieniem dla OPS?
Czy polisy w AOON na zleceniobiorcéw muszg by¢ imienne?

Jak opisywac listy AOON pod kontem PZP?

W jaki sposéb dokonac refundacji AOON, jezeli byta decyzja kierownika, ze realizujemy zadania od
stycznia, a pienigdze otrzymalismy 29.02?

Czy srodki AOON powinny by¢ ujete w Rb-N?

Czy liste ptac mozna zaksiegowac¢ pod wyciggiem zapisem 240 i 1397

Czy musi by¢ logo na dokumentach ksiegowych?

Czy ubezpieczenie OC mozna zaptaci¢ z AOON, a NNW z rachunku OPS?

Czy prawidtowa jest refundacja w OW jednorazowo na dodatek specjalny dla koordynatora pod
koniec realizacji zadania?

Jak ksiegowac¢ wptaty na fundusz alimentacyjny i zaliczke?

Jesli wydano decyzje o nienaleznie wyptaconym $wiadczeniu z FA i wierzyciel zwrdcit, to jakie konto
na odpisanie naleznosci gtéwnej dtuznikowi?

Czy jesli mamy zwrot nienaleznie pobranych $wiadczen, to czy obowigzuje zasada zwrotu do 15 i 25
kazdego miesigca?
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e Czy plan dochoddw jest w OPS?

e Mamy zwrot z funduszu pracy i zgodnie z zapisem w polityce rachunkowosci ksiegujemy na
pomniejszenie kosztéw. Czy jest to prawidtowe?

* Jak ksiegowac nienaleznie pobrane swiadczenia z lat ubiegtych?

¢ Do kiedy maksymalnie moze by¢ zatwierdzone sprawozdanie?

e W tym roku przeksztatcilismy sie CUS. W zwigzku z tym mamy problem w sprawie czesciowe;j
odpfatnosci za ustugi, np. ustuga takséwka dla seniora, gdzie bedziemy ptaci¢ wykonawcy catos¢ za
ustuge, ale senior bedzie zobowigzany doptaci¢ czesc tej ustugi 10 zt za 10 km. Czy taksdwkarz
bedzie musiat odprowadzi¢ podatek VAT w catosci? Program i optaty zostaty uchwalone w uchwale
gminy i optaty te beda przyjmowane jako dochéd, odprowadzany do gminy, po czym gmina bedzie
musiata nam przekazac¢ ten dochdd na wydatek. Co z podatkiem VAT? Czy musimy doliczy¢ do tej
optaty i odprowadzi¢ do US?

¢ Na co mozna przeznaczy¢ Srodki z alkoholéwki w MGOPS w 851547

e OW i AOON przy kontrasygnacie skarbnika gminnym czy ksiegowej OPS?

¢ Gdzie ksiegowac pobyt w schroniskach?

e Czy dotacja 85219 § 2030 moze by¢ przeznaczona na wynagrodzenia innych pracownikéw niz
pracownicy socjalni?

e Jak przeksiegowac PK? Miesiecznie czy kwartalnie?

e Czy wiadomo, z jakich srodkéw za 2024 finansowany bedzie dodatek gazowy?

¢ Z jakiego rozdziatu pokrywac brakujgce srodki?

e Czy nalezy zrobi¢ kalkulacje, zeby podzieli¢ koszty CO i wody?

e Czy brakujace koszty obstugi mozna pokry¢ z 85219?

e Czy umowy zlecenia, ktére zawiera kierownik GOPS powinny by¢ przy kontrasygnacie ksiegowej
GOPS?

e Jak refundowac koszty, jezeli FP jest na odrebnym koncie bankowym?

e Czy do polityki rachunkowosci mozna dopisywac nowe rzeczy? Czy powinnismy ja zaktualizowac?

e Jak ksiegowac réznice groszowe w sktadkach ZUS od pracownikéw?

e KWS, wktad wtasny wiekszy niz 20%. Kwota dotacji wydatkowana w catosci. Nie udato sie
wydatkowa¢ 50 zt wktadu wtasnego. W zwigzku z tym zwrot dotacji pobranej w nadmiernej
wysokosci czterokrotnosci. Czy generuje to przeksiegowania?

e Czy odpisy aktualizujgce musza by¢ robione kazdego roku?

e Jaki wydruki robi¢ na koniec roku?

e Co zrobi¢ z nadptatg za pobyt w DPS-ie na podstawie umowy, jezeli osoba sama za niego ptaci?

* Jak ksiegowac przypis naleznosci z tytutu funduszu alimentacyjnego?

¢ Na jakich kontach ksiegujemy przekazanie funduszu do organu?

e Czy musimy naliczy¢ odsetki od naleznosci od oséb, ktére nie wptacity w terminie zwrotu zasitku?
e Czy przedawnienie mozna stosowac przy zaliczce alimentacyjnej?

e Czy przy dtuzniku alimentacyjnym i zaliczce ma zastosowanie odpis aktualizujgcy?

e Czy mozna odpisac odsetki od FA?

e Czy trzynasty okres oznacza, ze ksiegujemy juz z data nowego roku?

e W jakim rozdziale ujg¢ srodki gminne na przemoc - 85219 czy 852057?

e Jak wyznaczy¢ prdg istotnosci w polityce rachunkowosci?

e Czy odsetki od nienaleznie pobranych swiadczen za rok biezagcy oddajemy do gminy?

e Czy przy 225 pozostaje saldo zobowigzan? Czy powinnismy wykaza¢ go w sprawozdaniu?
e Czy zwroty zasitkéw prowadzimy imiennie?
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Czy koszty obstugi 3 % od Swiadczen rodzinnych rozliczamy od przekazanej dotacji, czy od
wykonania?

Czy mozna cze$¢ budzetu panstwa wykaza¢ w Rb-ZN?

Czy Fundusz Solidarnosciowy moze by¢ ksiegowany na koncie 139?

Ewidencja ksiegowa Swiadczen nienaleznie pobranych

Jak zaksiegowa¢ umorzenie nienaleznie pobranego swiadczenia rodzinnego?

Czy przypis naleznosci z tytutu kosztéw upomnienia w zwigzku z niezwréceniem nienaleznie
pobranych Swiadczen nalezy zrobi¢ od razu czy dopiero po wptacie srodkéw?

Ktére naleznosci sg za lata ubiegte, a ktére za lata biezace? Jak powinno wygladac naliczenie? Kiedy
powinien by¢ przypis? Kiedy powinien by¢ odpis?

Jak ksiegowa¢ naleznosci nienaleznie pobrane?

Nienalezne pobrane sSwiadczenia z lat ubiegtych- Jak wyglada ksiegowanie sktadek zusowskich od
podopiecznych i pracownikdw (nienaleznie pobrane swiadczenia z lat ubiegtych),

Ewidencja zwrotéw $wiadczen nienaleznie pobranych za lata ubiegte

Ewidencja zwrotéw swiadczen nienaleznie pobranych za rok biezacy. Z ktérych swiadczen nalezy
potracic?

Zwroty nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych potrgcanych ze swiadczeh wychowawczych
Jak ten proces wyglada? Jak to ksiegowac?

Zwroty nienaleznie pobrane:

- z zasitkéw rodzinnych,

- Swiadczen opiekunczych,

- Swiadczen pielegnacyjnych

Zwroty wszystkich swiadczen, ktére sg wyptacane z dziatu rodzina. PRZYKLAD: osoba pobiera
Swiadczenie w nadmiernej wysokosci i nie ujawnia tego. Nastepuje zwrot z odsetkami. Jak i gdzie
klasyfikowaé zwroty Swiadczen?

Przedawnienie Swiadczen. Jak powinny wygladac¢ procedury? Jak zaksiegowac? Kto powinien
zainicjowad, ze swiadczenie jest przedawnione?

Zasitek rodzinny odwrotnie potrgcony ze swiadczenia wychowawczego. PRZYKLAD: istniejg
Swiadczenia nienaleznie pobrane z zasitkéw rodzinnych i jedynie moze by¢ potracone ze Swiadczenia
wychowawczego. Jak to zaksiegowac?

Odpisy aktualizujgce naleznosci. Jak to ksiegowadé w ciggu roku? Jakie stawki nalezy przyjac?
Rézne rodzaje swiadczeh: wychowawcze, rodzinne, pielegnacyjne 240. Czy nalezy rozliczy¢ wszystko
na koncie 2407 Czy nalezy zaktada¢ nowe konta w banku?

Zasitki i dotacje. Jak wyglada rozliczanie dotacji?

PRZYKLAD: klient pobrat nienaleznie Swiadczenia wychowawcze. Wyptacat je Urzad Wojewddzki.
Nastepnie GOPS otrzymat decyzje o zwrocie pieniedzy przez klienta. Byty wyliczone odsetki i kwota
gtéwna. Klient oddat za duzo odsetek, o czym ksiegowa nie wiedziata, wiec oddata wszystko do
Urzedu Gminy, a Urzad Gminy do Urzedu Wojewddzkiego. UW wystosowat pismo, ze wptaconych
odsetek jest za duzo. W jaki sposéb prawidtowo zaksiegowac ten proces? Jakie dziatania powinna
podjagc ksiegowa?

Jak ksiegowac przypisy dochodéw budzetowych?

Czy mozliwe jest ksiegowanie przypisu w terminie wptaty nienaleznie pobranego $wiadczenia?

Czy dziat merytoryczny musi robi¢ zestawienie kwot wynikajgcych z decyzji i przekazuje do dziatu
ksiegowosci co miesigc?
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Klasyfikacja budzetowa

Zasitek na zagospodarowanie - jaki rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowej?

Czy superwizja dla pracownikéw socjalnych to szkolenie (4700) czy pozostate ustugi (4300)?
Jesli DPS jest placdwka prywatna, to paragraf 43007

W jakim rozdziale ksiegujemy optaty za pobyt w DPS mieszkancédw gminy na terenie tego samego
powiatu?

Czy programy komputerowe dla obstugi swiadczen dla Ukrainy nalezy zaklasyfikowac w paragrafie
4357

Czy optaty za dozywianie w szkotach i przedszkolach nalezy zaklasyfikowa¢ w paragrafie 852307
Jak zaksiegowac liste zasitkéw celowych?

Czy naleznosci z tytutu Swiadczehn wychowawczych rozdziat 85501 za poprzednie lata powinny by¢
przeksiegowane do rozdziatu 855027

Jaka klasyfikacja przy dodatku gazowym?

Czy stypendia to paragraf 31107

Wynagrodzenie kuratora - paragraf 3110 czy 40107

Jak dobrze ksiegowac fundusz alimentacyjny - naleznosci i odsetki od funduszu?

Jak dobrze ksiegowac Swiadczenia wychowawcze i rodzinne za lata ubiegte?

Jak przedstawia sie w praktyce odptatnosc rodzicéw biologicznych za pobyt dziecka w pieczy
zastepczej

W jakim rozdziale ksiegowa¢ Fundusz Pomocy uchodzcom z Ukrainy? Jak klasyfikowac wydatki?
Jak ujmowac w sprawozdaniu ksiegowanie swiadczen dla uchodzcéw z Ukrainy?

Pomoc spoteczna - dziat rodzina w praktyce

Niepobrane swiadczenia - jak sobie z nimi radzic¢?

Kiedy wrzuca¢ fakture do systemu - przed czy po zakupie?

Niestandardowe przypadki z dochodami - wptyw nienaleznie pobranych swiadczeh wyptacony w
innej gminie

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w praktyce

Jak ksiegowa¢ ewidencje poza budzetowa?

Egzekucja w administracji nienaleznie pobranych swiadczen

RBZN/RBN w praktyce

Jak ksiegowac programy typu Senior +?

Jak ksiegowa¢ pozabudzetowo asystenta rodziny

Fundusz alimentacyjny

Kto powinien wykazywac w sprawozdaniu Rb-N dochody z funduszu - OPS czy JST?

Co zrobi¢, gdy urzad skarbowy zwrdcit tytut wykonawczy z uwagi na brak mozliwosci sciggniecia
zalegtosci?

Czy umarzamy koszty upomnienia z funduszu alimentacyjnego?

Czy naleznosci Funduszu Alimentacyjnego ujmuje sie w sprawozdaniu RB27S?

Czy w sprawozdaniu Rb-27s wykazujemy dochody z wptat od dtuznikéw ubiegte, alimentacyjnych,
czy tylko w sprawozdaniu kwartalnym w Rab-27zz?

Jak ksiegowac¢ fundusz alimentacyjny? Przypisy, wptaty, przeksiegowania na koniec roku

Jak ksiegowac przypisy funduszu alimentacyjnego od dtuznikéw alimentacyjnych?

Jak wygladaja zasady rozliczania, egzekucja oraz naliczanie?
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Dtuznicy alimentacyjni i opis sprawozdawczosci (27 Z2)

Wptywy z funduszu alimentacyjnego

Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego. Czy uzywaé w ewidencji ksiegowej konta 225?

Jak powinna wyglada¢ zaliczka w funduszu alimentacyjnym w zaleznosci od programu, jaki sie
realizuje?

W jaki sposéb mozna utatwic proces naliczania odsetek i rozliczania dtuznikéw alimentacyjnych?
Scigganie naleznosci przez komornika, rozliczanie i ewidencja. Gdzie powinno sie odda¢ naleznosci i
czy nalezy zapisa¢ dochody?

Dtuznicy alimentacyjni - lle trzeba zaktadac¢ kont dla dtuznika?

Schematy ksiegowan, gdy wptynie kwota od komornika

Jak prawidtowo wprowadza¢ do systemu wptaty od dtuznikéw alimentacyjnych? W pierwszej
kolejnosci na odsetki ze wszystkich spraw, czy kazda sprawe traktowac oddzielnie?

Programy z Funduszu Solidarnosciowego, Fundusz Pomocy, zasitki, dotacje na zadania zlecone,
dotacje na dofinansowania zadan wtasnych

Czy zakup papieru do ksero lub toneréw zaklasyfikowac¢ w paragrafie 43507

W jakim paragrafie nalezy uja¢ sktadki spoteczne i zdrowotne od swiadczen rodzinnych z Ukrainy?

W jakim paragrafie nalezy uja¢ sktadki ZUS od Swiadczen pielegnacyjnych dla obywateli Ukrainy?
Czy zmiana klasyfikacji funduszu pomocy musi by¢ dokonany sesjg?

Czy dodatek za prace w terenie dla pracownikéw socjalnych nalezy rozlicza¢ w procencie 80/20%?
Na co moga by¢ przeznaczone koszty obstugi otrzymane z Funduszu Solidarnosciowego, jezeli do
realizacji programu zostata wybrana w przetargu firma (nie stowarzyszenie), zatrudniajgca opiekunki
realizujgce $wiadczenia?

Koszty wiasne w ramach programéw z Funduszu Solidarnosciowego. W jaki sposéb wydatkowac? Czy
mozna wydatkowac z podstawowego rachunku bankowego jednostki, czy trzeba zasila¢ na
wydzielony rachunek do realizacji Programu i z tego konta dokona¢ wydatku w ramach kosztu
wtasnego?

Czy konta bankowe do realizacji programoéw z Funduszu Solidarno$ciowego muszg by¢
oprocentowane? stanowig dochdd JST i nalezy je uja¢ w RB27S? Czy nalezy je zaksiegowac przez
konto 240/130 bez klasyfikacji i zwrdcic?

Jezeli koszty obstugi za 300 zt chcemy wydac na zakup papieru ksero, to czy stosujemy paragraf
43507

Czy mozna ptaci¢ ZUS z OW tacznie z budzetu i pézniej refundowac?

Jak powinna wygladac¢ ewidencja ksiegowa, pozabudzetowa programéw z Funduszu
Solidarnosciowego w OPS-ie? Na jakich kontach?

Czy przy AOON zaptata za ustuge asystenta nastepuje po otrzymaniu srodkdw z podpisanej umowy?
Czy mozna finansowac z budzetu gminy i po otrzymaniu srodkéw dokonac refundacji?

Czy przy swiadczeniach rodzinnych dla obywateli Ukrainy naliczamy 3% na koszty obstugi, ale nie
mniej niz 60007

Koszt dojazdéw AOON - czy opodatkowujemy? Czy potwierdzeniem wizyty w kinie lub muzeum moze
by¢ tylko paragon?

Umowy zlecenia z asystentami AOON zawieramy od poczatku roku. Ptacimy do 10 nastepnego
miesigca ze srodkédw wtasnych, a po otrzymaniu Srodkéw z AOON dokonujemy refundacji. Czy jest to
prawidtowe?

Czy poprawne jest wyptacanie zleceh z AOON z wtasnych srodkéw, a pdzniej zrefundowanie tych

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

srodkéw z konta AOON?

e Jezeli firma realizuje ustugi asystenckie w ramach AOON, to czy moze wystawi¢ fakture za zwrot
kosztéw dojazddéw asystentéw, ktére zatrudnia?

e Czy w przypadku optacania sktadek za asystentéw osobistych oséb niepetnosprawnych nalezy opisac
tylko listy plac?

e Czy mozemy wyptacac ze srodkéw wiasnych umowe zlecenia dla asystentéw AOON ze srodkéw
wtasnych bez podpisanej umowy z wojewoda, a pdzniej wyptacone kwoty refundowac po otrzymaniu
srodkéw?

e Co w przypadku, gdy AOON zlecone jest organizacji pozarzgdowej? Co z kosztami obstugi programu?

e Czy z AOON wypfaca sie dodatki w ciggu roku czy tylko w grudniu?

e Co z kwotg 30 zt od decyzji przy $wiadczeniach rodzinnych z Ukrainy?

e Czy okresowe i Swiadczenia na zakup positku nie mogg by¢ wyptacane z Funduszu Pomocy?

e Czy pod GOPS odrebny rachunek na asystenta?

e Czy nalezy oddac¢ kwote gtéwng do MUW od razu czy na koniec roku w przypadku nienaleznie
pobranego $Swiadczenia z funduszu pomocy? Co z odsetkami w takim przypadku?

e Dotacja przychodzi do gminy i co dalej? Czy gmina przekazuje srodki do GOPS na odrebny rachunek?

e Czy w taki sam sposdb nalezy opisywac listy ptac dla opiekunek, jezeli mamy AOON i OW?

¢ W Aoon koszt wynagrodzen jednej godziny zegarowej nie moze przekroczy¢ 40zt. To trzeba bra¢ w
tym pod uwage umowy o prace, umowy zlecenia, koszty dojazdéw z podopiecznym i koszty
uzywania samochodu prywatnego?

¢ Czy na $rodki z Funduszu, ktére otrzymujemy od gminy, powinnismy mie¢ pod GOPS otwarty osobny
rachunek bankowy?

¢ Czy w planie budzetu na rok 2023 mozna zaplanowac $rodki wtasne na pokrycie wydatkéw dla AOON
i pbzniej po otrzymaniu dotacji je zrefundowad?

¢ Czy odliczamy podatek od kwoty za dojazdy dla asystenta osoby niepetnosprawnej?

¢ Nowe programy, ktére sg finansowane z funduszu solidarnosciowego lub funduszu pracy - jak je
ujmowac w ewidencji ksiegowej? Czy powinno to wchodzi¢ do budzetu? Czy sa to Srodki
pozabudzetowe?

¢ Ustugi opiekuncze, ustugi specjalistyczne - sposoby rozliczania

e Ustugi opiekuncze dla os. niepetnosprawnych z funduszu pracy. Czy to powinno by¢ w budzecie?

¢ Program Wspieraj Seniora w budzecie gminy - jak ewidencjonowac? Czy jest nowy dziennik?

* Jak ksiegowac¢ nowy program opieka wytchnieniowa? Czy to gmina ma realizowa¢, czy osrodek?

e Moze by¢ tylko jeden numer konta. Czy program moze by¢ ujety w budzecie?

* Wiele GOPS-éw posiada budynek na wtasnosc¢ i urzad udziela petnomocnictwa oraz wykonuje
remonty. Nastepuje zakup nowych srodkéw trwatych. Jak powinno sie to ewidencjonowac? Czy
poprzez 8107 Jak w 080 ujmowa¢, w jakich paragrafach? W jakim rozdziale: 852 czy 19?

¢ Oddany budynek do remontu. Czy ogrodzenie przypisa¢ do zwiekszenia $rodka trwatego budynku?

e Asystent rodziny - schemat ksiegowania, na jakich kontach?

e Czy $rodki dotacji na dodatek dla pracownika socjalnego liczymy z kosztami pracodawcy, czyli 400 zt
plus stugus pracodawcy i stugus Fundusz Pracy?

e Czy 400 zt ktére powinien otrzymac pracownik musi by¢ pokryte w 80% z dotacji, a w 20% ze
srodkdw wtasnych, czy cate 400 moze by¢ z dotacji, a reszta wynagrodzenia moze stanowi¢ wkfad
wlasny?

e Jak wyptaca¢ wynagrodzenie z tytutu zastepstwa sadowego radcy prawnemu, zatrudnionemu na
podstawie umowy cywilnoprawnej?

e Czy jesli wptywa dotacja 85502 i na koniec roku jest zwrot, to nalezy odda¢ razem z 3% czy zostawi¢

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

w mysl zasady "od otrzymanej dotacji"?

Ewidencja i ksiegowanie

Jak ksiegowac przypisy?

Piatego dnia miesigca jest wyptata. Czy jest czas do kohca miesigca, zeby to rozksiegowac przy
pomocy konta pomocniczego, czy nie?

Obliczanie chorobowego: co bra¢ do Sredniej chorobowego? Jakie sktadniki wynagrodzen nalezy
zawrze¢? Kurator dla rodziny dostat jednorazowy dodatek - czy mozna zaliczy¢ ten dodatek do
obliczenia chorobowego?

Bilans, rachunek zyskoéw i strat. Co ma by¢ w bilansie, a co w rachunku zyskéw i strat? Co znacza
zobowigzania krétkoterminowe i dtugoterminowe?

Jak wysytac elektroniczne tytuty wykonawcze?

Jak wpisywac ewidencje srodkéw trwatych? Informatyk kupuje sprzet komputerowy na czesci. W jaki
sposdéb powinna by¢ zaksiegowana faktura?

Jak poprawnie ksiegowac faktury? Czy DPS-y i schroniska ksiegujg jednakowo? Czy powinno sie robic
odpisy na koncu? Jakie konkretnie?

Konta 999,998, 980 - jak ksiegowal wyptaty i wptaty zasitkéw w ciggu roku?

Czy koszty whasne, ptacone ze srodkéw miasta, ewidencja w rozdziale 852197

Czy dotacja na utrzymanie OPS to 85219 i tez proporcja 80% i 20%?

Czy dotacje na zasitki stale tez 80% i 20%?

Od tego roku zatrudniamy opiekunki .Czy koszty wynagrodzen i pozostate koszty dotyczace
opiekunek mozna ksiegowa¢ w 852287

Odnosnie kosztéw 0,33% otrzymanej dotacji: czy jesli dostaliSmy 100, to musimy oddac 20? Mam
odliczy¢ 0,33% od 100 czy od 80?

Czy mozna refundowac wydatki na obstuge Ukrainy poniesione z wtasnych srodkéw z Funduszu
Pomocy?

Jak naliczy¢ koszty obstugi?

Sprawozdania RB

Sprawozdania RB 27 ZZ

Sprawozdania 528

Sprawozdania SZZ

Sprawozdania ZN

Jak wykazywac zadanie w sprawozdaniach RB?

RB 50 - co wchodzi po stronie wydatkéw zadan zleconych? Zwrot nienaleznie pobranych swiadczen z
lat ubiegtych? Ktére zadanie nalezy ujg¢?

Dochody budzetowe - w ktérych sprawozdaniach maja sie znalez¢?

Jak prawidtowo zaksiegowa¢ wszystkie ptatnosci do miesiecznego sprawozdania? Czy mozna
ksiegowac na kontach pomocniczych wyptaty 50 0séb, ktére idg w jednym dniu?

Co wpisac do polityki rachunkowosci odnosnie dochodéw w Rb-27s?

Czy w Rb-N wykazujemy nienaleznie pobranych?

Czy w sprawozdaniu Rb-27 s wykazujemy nienaleznie pobrane Swiadczenia rodzinne wraz z
odsetkami?
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e Czy stan na rachunku bankowym wchodzi do Rb N?

* Jesli w maju ktos wptaci przelewem na rachunek odptatnos¢ za ustugi opiekuncze za miesigc
kwiecien, to czy ujmujemy w sprawozdaniu 27s za kwiecien?

e Czy prawidtowe jest ksiegowane przez konto 222 100% dochoddw z funduszu, a nie tylko czesci JST -
przeksiegowanie sprawozdania RB 272Z?

e Jakie sg terminy rozliczenia dochodéw przez OPS?

¢ Czy odptatnosc za DPS lub positki niewyptacone do 31 marca, a jest naliczenie, wykazujemy w
Rb-27s?

e W ktérym miejscu nalezy wykaza¢ dziat oraz rozdziat w sprawozdaniu, jezeli nie mamy planu?

e W OPS ksiegowane sg naleznosci - ustugi opiekuncze zwykte, wptaty za DPS, positki, ewidencja
nienaleznie pobranych $wiadczen z rodzinnego. Przekazujemy do gminy przez kontro 222. Gmina
chce od nas sprawozdanie zerowe. Czy jest to prawidtowe? Czy powinnismy te dochody ujmowad w
Rb-27s?

e Czy 40 % od komornika nie powinno sie ujmowac w sprawozdaniu RB 27s?

e Czy powinny by¢ ksiegowane wszystkie wydane decyzje jako zobowigzania i wykazane w
sprawozdaniu RB-28s?

e Czy plan ma by¢ traktowany jako zadanie zlecone? Czy ujmujemy plan do RB-50?

e Czy wptaty z tytuty ustug opiekuhczych, wptaty za DPS i za positki tez powinny by¢ ujete w Rb-27s?

e Czy srodki z AOON i OW wykazywac¢ w RB-N?

e Wptyw od komornika byt w kwietniu, a w tytule jest napisane, ze sciagnat 30 marca - czy to znaczy,
ze powinnisSmy zaksiegowac¢ do marca jako $rodki w drodze?

e Czy dodatki specjalne mogga by¢ wyptacone z wiasnych srodkdw, jezeli koszty obstugi nie wystarcza
z Funduszu Solidarnosciowego?

e Jesli kto$ miat dtug 8,20 zt, to na jakich kontach robimy odpis?

e Co zrobi¢ z nadptatg za schronienie, jezeli klient zmart i nie ma rodziny?

e Czy faktury gotéwkowe ksiegujemy przez konto 2017

e Czy koszty obstugi robi¢ PK - przeksiegowaniem wydatkéw, miec¢ na fakturze, czy wydziela¢ czes¢
srodkdw na koszty obstugi?

e Czy pozabudzetowo oznacza bez klasyfikacji, ale z osobnym dziennikiem?

¢ Wyptacono nienaleznie zasitek staty. Zostata wydana decyzja, aby potraci¢ z obecnie wyptacanego
zasitku statego, ktérego mata kwota bedzie potracana cala z listy. W jaki sposéb to zaksiegowac?

¢ Co zrobi¢, gdy podopieczny, ktéry miat Swiadczone ustugi opiekuncze zaptacit o 10 groszy za duzo

swojej odptatnosci i nie zdgzylisSmy mu zwrdci¢, poniewaz zmart? Co zrobi¢ z taka nadptata?

Jakimi kontami na koniec roku jest ksiegowana 13-stka?

* Jak ksiegujemy dokument z banku zywnosci?

Inne zagadnienia z rachunkowosci budzetowej

e Czy wszystkie osrodki dostaty w tym roku 3/4 dotacji na dodatki dla pracownikéw socjalnych?

e Czy prawidtowe jest umieszczenie wyptaconego wynagrodzenia w paragrafie 30307

e Czy w ramach programu nalezy wykazywac tylko tzw. ,wsad do kotta’, a koszty przygotowania
positku sg rozliczane poza programem?

¢ Co, jezeli asystent rodziny zatrudniony byt od lutego, a nowa osoba od marca do pazdziernika i
obecnie przebywa na L4 w zwigzku z cigza? Czy dodatek wyptacamy drugiemu asystentowi?

e Czy $rodki z COVID oddajemy na koniec roku?

e Czy noty za pobyt dzieci w rodzinnej pieczy zastepczej umieszczamy w 85508, a w instytucjonalnej
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pieczy 855107

e Czy Swiadczenia rodzicielskie ksiegujemy osobno?

e W jakim paragrafie ujg¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne od $wiadczen pielegnacyjnych
przyznanych obywatelowi Ukrainy?

¢ Na jakim paragrafie powinnismy uja¢ wydatki na zakup artykutéw biurowych niezbednych do
realizacji zadan z Funduszu Pomocy?

e Pracownik zwolnit sie w listopadzie. Czy musimy zmniejszy¢ odpis na ZFSS i przela¢ $rodki z
powrotem na konto podstawowe?

e Czy analityka dtuznikédw moze by¢ prowadzona w dziale merytorycznym?

¢ Na potrzeby GOPS-u zakupiliSmy kosiarke wraz z olejem i zestawem odsysania paliwa. taczna
wartos¢: 1580 zt. Sama kosiarka kosztowata 1470 zt. Ktérg kwote ksiegujemy na koncie 013?

¢ Co z podatkiem dochodowym od ryczattéw i kilometréwek asystentéw rodziny i opiekunek?

e Czy zakup dwdch nowych komputeréw o wartosci 6 000,00 zt brutto za 1 szt., nalezy traktowac jako
zakup inwestycyjny, czy jako zakup Srodka trwatego?

e W jakim rozdziale ujg¢ Swietlice socjoterapeutyczna finansowanga z funduszu alkoholowego?

¢ Czy dochody z odptatnosci za pobyt w DPS-ie w paragrafie 0960?

e Co ze SMUP w pomocy spotecznej?

e Czy dodatek 400 zt dla pracownika socjalnego musi by¢ w 20% ptacony ze Srodkéw wtasnych?

e Czy koszt koordynatora na notach z PCPR-u jest kosztem OPS-u?

e Co zrobi¢ w przypadku btednego rozpisania wptaty od komornika z FA, gdy pienigdze zostaty juz
przekazane do BP i JST? W wyniku btedu merytorycznych (zta data) powinno by¢ mniej przekazanych
odsetek, wiecej na naleznos¢ gtéwnga. Czy mozna poprawi¢ na PK i rozliczy¢ przy przekazywaniu
nastepnej wptaty? Czy trzeba pisa¢ do UW i UG o zwrot?

* Jaki paragraf nalezy zastosowac przy zwrocie nienaleznie pobranego stypendium za poprzedni rok, z
podziatem na zwrot do wojewody i czes¢ do gminy?

e Czy btedne jest posiadanie Funduszu Pomocy na rachunku podstawowym?

e Czy koszt dojazddéw AOON jest opodatkowany? Czy wizyta w kinie lub teatrze musi by¢ potwierdzona
paragonem?

e Mamy duzg nadptate w ZUS-ie z tytutu ubezpieczenia spotecznego na 51 tys. zt. ZtozyliSmy wniosek
do ZUS-u o zwrot nadptaty, sprawa jest w toku. Chcemy to oddac jako dochdéd w rozdziale
85502/0940, jednak obawiamy sie o odsetki od tego zwrotu. Czy bytaby traktowana jako dotacja
wykorzystana w nadmiernej wysokosci? Nadptata powstata z tytutu dokonanych korekt
Swiadczeniobiorcéw i nie byty pomniejszane o biezgce skfadki. Kto ma zaptaci¢ za odsetki?

e Czy mozliwe jest potracenie nienaleznej naleznosci, np. zasitku okresowego lub statego z innego
biezacego Swiadczenia?

e Kto ptaci OC za pracownika? Pracownik czy zaktad pracy?

e Co jeszcze moze by¢ w kosztach przy umowie zlecenia opiekunek SUO?

e Jak zaksiegowac wptate od komornika za ubiegte lata - naleznos¢ Sciggnieta z tytutu wykonawczego
za schronienie?

e Czy OPS moze zatrudnia¢ na umowe zlecenia nie majgc osobowosci prawnej?

e Czy wykazujemy w bilansie srodki, ktére pozostang na koniec roku?

e Czy moze by¢ zapis w polityce, ze odpisu FA dokonuje sie w 100%?

¢ Co z odsetkami od nienaleznie pobranych swiadczen z Funduszy?
e Czy mozna samodzielnie zwiekszy¢ plan finansowy?
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e Czy odsetki przekazujemy do UW czy tylko do gminy?

e Czy mozna przyznac¢ dodatek specjalny bez pomniejszenia dodatku za prace w terenie, jezeli
pracownicy socjalni przyjmuja wnioski na D.0.?

e Czy zapotrzebowanie moze by¢ planem?

e Czy kierownikowi albo ksiegowej mozna wyptaci¢ dodatek specjalny?

e Czy gtéwnej ksiegowej mozna przyznac dodatek specjalny?

e Jak rozliczy¢ srodki, ktére nie zostaty wydane do konhca roku? Sprawozdanie ze stowarzyszenia
wptywa w nastepnym roku i dopiero wtedy wiemy, ile jest do zwrotu

e Czy kierownik, ktéry ma uprawnienia pracownika socjalnego i zastepuje obecnie pracownika
socjalnego, bedacego na urlopie macierzynskim, moze otrzymac dodatek 400 zt?

e Jak nalezy zapotrzebowac¢ kwoty dodatku terenowego naleznego za caty rok?

e Czy do zasitku statego i okresowego obowigzuje zasada 80%, 20%?

e Czy nadptate sktadki zdrowotnej za lata ubiegte nalezy zwréci¢ do urzedu wojewddzkiego?

¢ Czy mozna wyksiegowac z ksiag przeterminowane nienaleznie pobrane Swiadczenie, jezeli komornik
zwrocit tytut?

¢ Co nalezy zrobi¢ w sytuacji, gdy zostat pobrany nienalezny zasitek staty i od 2 lat nie jest sptacany?
Czy przedawnienie to okres 10 lat? Zostato wystane pismo do ZUS w sprawie zwrotu a osoba, ktéra
pobrata zasitek jest emerytem

e Kiedy nalezy przypisac decyzje o zwrocie? Z datg wydania decyzji czy uprawomochnienia?

e Co w przypadku, gdy bezdomny wyjdzie ze schroniska i nie mozna uzyska¢ od niego naleznosci?

e W jaki sposdb liczy¢ koszty godzin za specjalistyczne ustugi opiekuncze? Mamy zatrudniong na caty
etat opiekunke, ktéra swiadczy ustugi SUO. Wiadome jest, ze w przysztym roku jej etat na
specjalistyczne ustugi opiekuncze bedzie wynosit 0,63etatu z zadan zleconych, 0,37etatu z zadan
wtasnych. Czy wyliczajac koszt jednej godziny nalezy bra¢ pod uwage caty etat czy tylko to
0,63etatu? Wtedy kwote wynagrodzenia plus drobne zakupy i zfss nalezy podzieli¢ przez liczbe
godzin planowanych do realizacji i wychodzi wéwczas stawka za godzine pracy?

e Jak zaksiegowac w projekcie UE? Jest wpisane, ze naszym wktadem wtasnym jest koszt wynajmu sali
od osrodka kultury, zeby realizowa¢ zadania. Z tego wzgledu, ze jest to réwniez jednostka gminy, to
nie bedzie rozliczen finansowych za wynajem. Jak uja¢ to w ksiegach?

e Czy Srodki z PFRON mogg by¢ zaksiegowane na pomniejszenie wydatkéw?

e Czy kawe, wode, herbate do klubu seniora mozna przyjac¢ na paragraf 4220? Czy pracownik w opisie
musi pisac, ze przyjat do uzytku stuzbowego?

e Jest decyzja pozytywna na zasitek staty dla osoby z Ukrainy. W tej chwili nie ma srodkéw na ten cel.
Czy mozna wyptaci¢ ze srodkéw "zwyktego" zasitku statego, a pdzniej przeksiegowac na podstawie
pisma dyrektora MOPS?

o Wptate za SUO przekazuje na organ i to jest ksiegowane 133/224. Nastepnie jest przekazana do
urzedu wojewddzkiego i ksiegowana 224/133. W przypadku, kiedy musimy zwrdci¢ klientowi optate
zgodnie z decyzjg i srodki z UW wptywajg na organ, to znéw zaksiegowac 133/224 i zwrot do MOPS
224/133. W tym momencie jest czystos¢ obrotéw na 133. Jednak obroty sg dalej zawyzone, co
mozna z tym zrobic?

e Odptatnos¢ za pobyt w DPS; zostat wystawiony tytut wykonawczy za 2019 i urzad skarbowy zwrécit
to jak odptatno$¢ 85295 0830. Czy ten zwrot teraz nalezy przyja¢ na paragraf 09407?

e Czy gtébwna ksiegowa moze podpisac korekte sprawozdania podczas urlopu?

e Czy 2% na koszty obstugi rozliczmy za miesigc, czy narastajgco od poczatku?

e Czy koszty obstugi liczymy od kwoty wydanych $wiadczen?

e Gdzie jest napisane, ze od oswiadczen rodzinnych wyptacanych dla Ukrainy przystugujg 3%?
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¢ Czy skfadki na ubezpieczenie od swiadczen rodzinnych ptacimy z Funduszu Pomocy?
¢ Jak na koniec miesigca robimy przypis fa to 60 na 221/225, a 40 na 221/720?
e Czy dla wolontariusza wystarczy tylko porozumienie powyzej 30 dni i wtedy nie musimy wykupywac
NNW?
¢ Pracownik merytoryczny wystawit decyzje o nienaleznych Swiadczeniach rodzinnych i zapomniat o
niej. Nie wystawit nawet upomnienia. Czy mozna takg decyzje przedawni¢, bo minety juz 3 lata?
¢ W potowie miesigca zmart podopieczny korzystajgcy z ustug opiekunczych. Nie uzyskalismy zwrotu
za ustugi, bo osoba byta samotna. Co mozemy z tym zrobi¢, skoro dostaliSmy z wywiadu decyzje
kierownika o umorzeniu w zwigzku ze zgonem?
e Czy umorzenie odsetek wykazujemy w pozycji koszty pozostate - odsetki czy pozostate koszty?
o Jest zwiekszenie planu na ustugi specjalistyczne, ale na podstawie wydanych decyzji. Inaczej urzad
nie zrobi zwiekszenia wojewodzie. Plan zwiekszany jest co miesigc - brak srodkéw
e Czy mozna przekaza¢ wiecej niz 75% na ZFSS?
e Czy mozna poming¢ konto 201, gdy fakture ptacimy w tym samym dniu?
¢ Faktura proforma nie stanowi dowodu ksiegowego. Czy trzeba miec jakis dokument wewnetrzny, aby
dokonac przelewu? Czy dyspozycja przelewu wystarczy?
e Czy moze by¢ uchwata dotyczaca tylko sytuacji, kiedy brakuje 150 zt na optate sktadek
zdrowotnych?
e Czy do ZUS-u zgtaszamy osoby majgce prawo do optacania sktadek spotecznych? Czy czekamy na
uprawomocnienie decyzji 0 przyznaniu optaty sktadek?
o Czy kapitalizacje odsetek za | kwartat Ukraina przekazujemy do UW? Czy wykazujemy w
dochodach w sprawozdaniu w dochodach?
o Co, to jest prdg istotnosci?
o Kto ma opisywac faktury?
o Czy osoby, ktére sporzadzajg liste wyptat zasitkédw podpisujg sie pod wzgledem
merytorycznym, a ksiegowy pod wzgledem formalno-rachunkowym?
o Czy do faktury z zasitku celowego powinna by¢ sporzgdzona lista, czy wystarczy sama
faktura?

Schematy ksiegowan

Akademia Mtodego Ksiegowego - jako bonus oméwimy dodatkowo zagadnienia dla
poczatkujacych ksiegowych

Prowadzacy:

Marzena Wojtyta - gtdwna ksiegowa w MOPS w Bielsku-Biatej od 2008 roku. Praktyk z 26 letnim
doswiadczeniem, kieruje catym Dziatem Ksiegowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej.
W latach 1995 - 2008, petnita te sama funkcje w Osrodku Pomocy Dziecku i Rodzinie w Czechowice-
Dziedzice.

W zakresie obowigzkéw posiada réwniez kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym w zakresie zadan realizowanych przez OSrodek oraz zapewnienie prawidtowosci,
terminowosci i zgodnosci sprawozdan sktadanych na zewnatrz przez Osrodek. Ukonhczyta Wyzszg Szkote

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
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Private Covporate Consuiting

Bankowosci i Finanséw w Bielsku-Biatej z tytutem magistra, kierunek: Finanse i Bankowos¢.

Terminy i szkolenia

Data: 16 maja 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 10 lipca 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 23 wrze$nia 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 05 listopada 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 18 grudnia 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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