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Ewidencja ksiegowa OPS

Nowa klasyfikacja budzetowa 2027 i ewidencja ksiegowa w OPS -
wdrozenie nowych paragraféw, plan kont, polityka rachunkowosci,

Swiadczenia, fundusz alimentacyjny, rozliczanie dotacji

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do ksiegowych oraz gtéwnych ksiegowych osrodkéw pomocy

spotecznej, a takze PCPRéw

Nowa klasyfikacja budzetowa 2027 w OPS!

Wideoszkolenie PCC Poland dla ksiegowych i gtéwnych ksiegowych OPS oraz PCPR, poswiecone przede
wszystkim przygotowaniu jednostki do wdrozenia nowej klasyfikacji budzetowej 2027. Na praktycznych

przyktadach oméwimy klucze przejscia ze starych paragraféw na nowe, zmiany w planie kont,

dostosowanie polityki rachunkowosci oraz klasyfikowanie najczestszych wydatkéw, dochodéw i Swiadczen
wystepujgcych w jednostkach pomocy spotecznej. Wyjasnimy réwniez zasady ewidencji nienaleznie

pobranych Swiadczen, potracen miedzy swiadczeniami, funduszu alimentacyjnego, programéw

finansowanych z Funduszu Solidarnosciowego, AOON i Opieki wytchnieniowej, a takze ujmowania
naleznosci i wptywdw w sprawozdaniach Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-ZN i Rb-50. W cenie szkolenia
otrzymasz wzér polityki rachunkowosci przygotowany na przyktadzie MOPS w Bielsku-Biatej, schematy
ksiegowan, wzory pism do urzedu wojewddzkiego i urzedu gminy oraz wzoér protokotu przedawnienia
naleznosci. Szkolenie prowadzi Marzena Wojtyta, gtéwna ksiegowa MOPS w Bielsku-Biatej, praktyk z 26-

letnim doswiadczeniem w ksiegowosci jednostek pomocy spoteczne;.

W programie m.in.:

Nowa klasyfikacja budzetowa 2027 w OPS - nowe, potgczone i podzielone paragrafy, zmiany w
grupowaniu wydatkéw oraz poréwnanie dotychczasowej i nowej klasyfikacji.

Klucze przejscia ze starej klasyfikacji na nowg - przyporzadkowanie dotychczasowych paragraféw do
nowych podziatek, przypadki, w ktérych przejscie nie odbywa sie w stosunku 1:1, oraz praktyczne
przyktady przekwalifikowania wydatkéw i dochoddw.

Dostosowanie planu kont i polityki rachunkowosci - powigzanie kont z nowymi paragrafami, zmiany
w ewidencji analitycznej, przeksiegowanie bilansu otwarcia oraz przyktadowe zapisy do polityki
rachunkowosci OPS.

Klasyfikacja najczestszych operacji w OPS - $wiadczenia rodzinne i Swiadczenia z pomocy
spotecznej, fundusz alimentacyjny, DPS i schroniska, ustugi opiekuhcze, wynagrodzenia, materiaty,
srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne oraz wydatki inwestycyjne.

Nienaleznie pobrane swiadczenia i potracenia miedzy Swiadczeniami - przypisy, zwroty za rok
biezacy i lata ubiegte, odsetki, kolejnos¢ zaliczania wptat, potracenia z biezacych swiadczen,
dokumentacja oraz wzory pism do UW i UM.

Programy finansowane z Funduszu Solidarnosciowego i Funduszu Pomocy - AOON, Opieka
wytchnieniowa i pozostate programy: ewidencja pozabudzetowa, rachunki bankowe, koszty obstugi,
finansowanie ze Srodkéw wtasnych, refundacje, odsetki i rozliczenie srodkdw.

Sprawozdawczos¢, windykacja i przedawnienie naleznosci - Rb-27S, Rb-27ZZ, Rb-N, Rb-ZN i Rb-50,
konta 222 i 225, srodki w drodze, rozliczenia z komornikiem i PCPR, odpisy aktualizujgce, naliczanie
odsetek oraz protokét przedawnienia.
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Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

Wzor przyktadow klasyfikacji budzetowej, dotyczace przejscia paragrafow ze starej do
nowej klasyfikacji budzetowej.

Przyktadowy Plan wydatkow na przyktadzie wydatkow w OPS

Przyktadowy Plan dochodow na przyktadzie dochodow w OPS

Schematy ksiegowan

Nienaleznie pobranych swiadczen za lata ubiegte
Opieki wytchnieniowej
Fundusz Pomocy
Asystenta Osobistego Osoby Niepetnosprawne;j
Korpus Wspieraj Seniora - ksiegowa¢ przez konta 240 czy poza planem kont?
o Srodki czystosci
o Materiaty biurowe- ktére zaliczy¢ do zaksiegowania jako koszty obstugi zadania?
Klub seniora
Dom dziennego pobytu
Wzdr protokotu przedawnienia naleznosci
Potrgcenia z jednego $wiadczenia na poczet drugiego. Wzér pisma do UW lub UM dot. zwrotu
srodkéw w przypadku wynikniecia nadptat (dtuznikdw alimentacyjnych i nienaleznie pobranych
Swiadczen).
Ubezpieczenia majatku
Ubezpieczenia pracownikdw na wycieczki SDS, ktérzy majg swoich podopiecznych.

Wzér protokotu przedawnienia naleznosci

Wzo6r pisma do UW lub UM dot. zwrotu srodkow w przypadku wynikniecia nadptat (dtuznikéw
alimentacyjnych i nienaleznie pobranych swiadczen). Potracenia z jednego swiadczenia na
poczet drugiego

W2zor polityki rachunkowosci

Szczegdbtowy program szkolenia:
NOWELIZACJA KLASYFIKAC)I BUDZETOWE)!

1. Wdrazanie nowej klasyfikacji budzetowej

Oméwienie zrodta rewolucji nowej klasyfikacji. Czy zmiana ta jest powigzana z dochodami?

Jak sie przygotowac do klasyfikacji?

"Klucze przejscia" w kontekscie przekwalifikowania starej klasyfikacji na nowg wersje.

Jak powinnismy rozpatrywac klasyfikacje na bazie nowych przepiséw?

Czy jednostki organizacyjne gminy, podlegte pod gmine, bedg samodzielnie wprowadzaty do beSTi
klasyfikacje, czy jak na dotychczasowych zasadach sama gmina bedzie sobie z tym radzita?

Wzér przyktaddéw klasyfikacji budzetowej, dotyczace przejscia paragraféw ze starej do nowe;j
klasyfikacji budzetowe;j.

Poréwnanie i zestawienie przyktadéw starych paragraféw z nowymi paragrafami. Czy doktadnie
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bedzie to samo przetozone w 100%? Co dotychczas miescito sie w starym paragrafie, a co bedzie

miescito sie w nowym? Czy zajdg jakies zmiany lub podziaty?

Identyfikacja podgrup/ grup zawodowych osrodkdw pomocy spotecznej w klasyfikacji budzetowe;.

Co moze sie miesci¢ w nowych paragrafach, a co nie powinno sie w nich znalez¢?

e Omowienie zmiany paragraféw . W jaki sposéb dostosowac je do nowej klasyfikacji budzetowej?

¢ Rozjasnienie i zaktualizowanie, ktére paragrafy beda tylko dochodowe, ktére dochodowe i
jednoczesnie wydatkowe, ktére tylko wydatkowe.

e Omowienie paragraféw potgczonych oraz podzielonych

2. Nowe zadania i wyzwania osrodkow pomocy spotecznej w stosunku do nowej klasyfikacji

* W jaki sposéb bedzie wygladat biezacy podziat klasyfikacji w stosunku do zadah w osrodku pomocy
spotecznej, np. wyptaty swiadczen rodzinnych, swiadczenia z pomocy spotecznej?

« Jak w nowej klasyfikacji budzetowej rozlicza¢ programy, ktére realizujg osrodki pomocy, np. opieka

wytchnieniowa, wsparcie seniora, asystent rodziny, wsparcie dla cudzoziemcédw? Jak zaksiegowac?

Jak wyglada zmiana paragraféw dotyczaca wyptaty Swiadczen z pomocy spotecznej i innych ustaw

np $wiadczenia rodzinne, zasitki state i okresowe?

Na jakie paragrafy zostaty rozbite Swiadczenia rodzinne?

W jakim paragrafie bedzie fundusz alimentacyjny?

W jaki sposéb bedzie wygladac rozliczanie zobowigzan (np. 13-tka) w starym/ biezgcym roku oraz jak

bedzie wygladac przetozenie na nowa klasyfikacje budzetowga? Jak to rozwigza¢ w nowej klasyfikacji

budzetowej?

3. Plan kont - Jak dostosowac plan kont do nowej klasyfikacji budzetowej?

e Oméwienie catosci rewolucji klasyfikacji budzetowej w powigzaniu z planem kont. Omdéwienie
powigzania kont z paragrafami.

Czym sie rézni nowe grupowanie nowych paragraféw na przyktadzie konta 42107

Jak i kiedy dostosowac klasyfikacje do planu kont?

Paragraf 4210 w jaki sposdb zostat podzielony na wydatki biezace i wydatki majatkowe

W jaki sposéb ewidencjonowa¢ wg. nowej klasyfikacji wydatki inwestycyjne (kiedy ewidencja na
koncie kontem 011,013 0207

4. Polityka rachunkowosci

* Jak dopasowac polityke rachunkowosci na bazie zmiany paragrafu 4210, ktéry bedzie w dwéch
podziatach klasyfikacji? Jak to rozgraniczy¢, krok po kroku od a do z? Jak uja¢ nowe paragrafy w
polityce rachunkowosci?

¢ Czy nalezy zmieniac polityke rachunkowosci podczas wdrazania nowej klasyfikacji budzetowej?

e Jak stworzy¢ plan budzetu? Jak wdrozy¢ nowy plan budzetu?

e Jezeli bedziemy przeksiegowywac bilans otwarcia na nowe paragrafy, biorgc pod uwage, ze jeden
paragraf ma by¢ rozbity na kilka innych, to jak to bedzie wyglagdato w praktyce? Czy bedg jakies
usprawnienia systemu?

A. Srodki trwate

e Zasady zakupu Srodkéw trwatych
e Omowienie pozostatych srodkéw trwatych - konto 013.Wartosci niematerialne i prawne.

B. Amortyzacja
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e Omowienie wydatkéw inwestycyjnych, amortyzowanych jednorazowo.
C. Wydatki i przychody, koszty

¢ Symbol grupy wydatku budzetu panstwa i jednostki - W jakim celu sg podane te grupy? Czy one
powinny sie znalez¢ w budzecie jednostki?

e Jak dany wydatek zakwalifikowa¢ do nowego paragrafu?

e Omowienie zmieniajacych sie kosztéw. Jak dostosowac zmieniajgce sie koszty do wydatkéw
majatkowych?

e Przypadek: Ptacimy abonament RTV, chodzi o zakup ustug pozostatych, w tym réwniez ptacimy za
ustuge pocztowg na podstawie dotychczas art.4300. Jak obecnie sie to zmienia podczas klasyfikacji
budzetowej?

A takze:

¢ Ostatnie zmiany w korpusie wsparcia senioréw - zmiany w rozliczaniu programu

» Rozliczanie dotacji

e Klasyfikacja budzetowa

e Dochody wtasne zlecone

¢ Naleznosci + ich windykacja

¢ Odpisy aktualizacyjne

e Przedawnienia i ich terminy

e Metody radzenia sobie ze stresem na przyktadzie Marzeny Wojtyty, ksiegowej z ponad 20-letnim
stazem.

Szczegodtowy program szkolenia:
Ewidencja ksiegowa Swiadczen nienaleznie pobranych

e Jezeli urzad miejski opublikowat na BIP-ie sprawozdania wszystkich jednostek podlegtych, to czy
MOPS ma obowigzek publikacji na swoim BIP-ie?

e Czy CUW publikuje sprawozdania na swoim BIP-ie?

* Jakie sg konsekwencje opublikowania sprawozdan rocznych na BIP-ie po terminie?

e Czy do Rb-N wchodzg $Srodki z AOON?

e Odptatnos¢ za specjalistyczne ustugi opiekuncze z zadan zleconych?

e Czy za brak wptat z tytutu odptatnosci za pobyt w DPS-ie lub schronisku naliczamy odsetki i
wykazujemy w Eb-27S?

e Czy w informacji uzupetniajgcej do Rb-27ZZ OPS dzieli SUO 95% w tab. Ai 5 % w tab. B?

e Fundusz alimentacyjny. Zwrotu do gminy wptaconych naleznosci od dtuznikéw alimentacyjnych
ksiegujemy na koncie 222. Czy mozna uzy¢ innego konta?

e Jezeli mamy nadptate w sktadkach spotecznych ZUS $wiadczeniobiorcéw, ktéra wynika z korekty
dokumentoéw rozliczeniowych swiadczeniobiorcéw za lata poprzednie (informacja z ZUS o zaliczeniu
okresu sktadkowego danej osoby, czyli ma udowodnione 20 lat), to czy rozliczamy nadptate w
biezacych sktadkach? Czy przekazujemy na dochody zlecone?

e Czy korekte sktadek mozna potraci¢ z biezacych sktadek? Czy musimy napisa¢ do ZUS-u o zwrot?

* Jak zaksiegowac zwrot nienaleznie pobranego swiadczenia wychowawczego i rodzicielskiego?

e Czy nienaleznie pobrane swiadczenia z 85502 wykazujemy w Rb-27S?
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Jezeli potrgcamy nienaleznie pobrane $wiadczenia ze Swiadczen rodzinnych i naliczamy odsetki, to
czy odsetki ksiegujemy na paragrafie 45807

Czy nienaleznie pobrane $wiadczenia w Rb-N i Rb-ZN wykazujemy za lata ubiegte i za biezacy rok?
0Od zesztego roku ptacimy do PCPR-u w nocie za wynagrodzenie koordynatora rodzinnej pieczy
zastepczej. Wystgpilismy do RIO o wydanie opinii. Czy powinnismy to zaptaci¢, jezeli RIO orzekto, ze
nie? Wystapilismy do PCPR-u o zwrot wptaconych kwot za to wynagrodzenie. Czy powinnismy od
kwot wynagrodzenia koordynatora naliczy¢ odsetki? Jak zaksiegowac wniosek o zwrot Srodkéw?
Jezeli potrgcamy z zasitkdw statych odptatnos¢ za DPS-ie i schronisko, to czy umieszczamy to na
paragrafie 2910 i na dochodach 09707

Jak prawidtowo rozliczy¢ odsetki od komornika?

Czy powinnismy ptfaci¢ wynagrodzenie koordynatorowi rodzinnej pieczy zastepczej?

Jak czesto przypisywac odsetki od nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych (przypisanych, ale
niesptacanych)?

Potrgcenia z zasitkéw statych to potracenia biezace za pobyt w danym miesigcu w DPS-ie lub
schronisku, nie za lata ubiegte. Czy umieszczamy je na 2910, czy 31107

W jakiej pozycji w Rb-N wykazujemy nienaleznie pobrane swiadczenia?

Czy w Rb-27ZZ wykazujemy nienaleznie pobrane Swiadczenia?

Jak zaksiegowac potracenie na liscie wyptat nienaleznie pobranego zasitku rodzinnego za lata
ubiegte?

Czy za brak wpfat z tytutu odptatnosci za pobyt w DPS-ie naliczamy odsetki, ktére wykazujemy w
Rb-27S?

Co, jezeli mamy nienaleznie pobrane z koordynacji, jest decyzja ZUW, ale od wojewddztwa nie mamy
zadnego powiadomienia?

Czy wykazujemy gdzie$ zwroty na konta bankowe oséb, ktére oddaty nienaleznie pobrane zasitki
rodzinne?

Woptaty komornicze - zadania zlecone na 29.06, ktére bank zaksieguje w lipcu. Czy robimy srodki w
drodze?

Co, jezeli klient odsetki wptacit na konto, a naleznos¢ gtéwna potracono z biezagcego swiadczenia?
Czy odsetki mozna zaksiegowad: naliczenie 221/750, wptata odsetek przez klienta 130/221,
odprowadzenie do gminy 222/1307?

Jak ksiegowac prowadzenie rachunku w AOON?

Jak zaksiegowac zwrot na konto za nienaleznie pobrane za rok biezacy?

Czy w opiece wytchnieniowej ubezpiecza sie zleceniobiorcow?

Na co przeznaczamy koszty obstugi?

Czy odsetki od srodkéw z funduszu solidarnosciowego na rachunku bankowym nalezy zwréci¢ od
srodkdw wykorzystanych i niewykorzystanych?

Jak ksiegowac ubezpieczenia asystentéw z programu AOON? Czy zwrot kosztéw przejazdéw dla
asystentéw nalezy traktowac jak deklaracje, czy jako ryczatt? Czy nalezy od kosztéw przejazdéw
naliczy¢ podatek?

Czy za dozywianie dzieci powinniSmy dostawac note lub fakture ze szkoty, czy bezposrednio od
cateringu?

W jakiej klasyfikacji umieszczamy srodki z KFS-u?

Czy wydatki zwigzane z przemocg domowag, np. ustuga psychologa, prawnika, szkolenia i koszty
ulotek mozna zaksiegowac w rozdziale 852197 Czy powinnismy mie¢ plan w rozdziale 852057

Jak zaksiegowac FA przez 225 w czesci dot. wojewody?

Jak ksiegowa¢ ewidencje magazynowg?
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Czy po umorzeniu lub przedawnieniu naleznosci nalezy wystawi¢ PIT?

Jaki paragraf przy wptatach za pobyt w DPS-ie i schroniskach?

Jezeli brakuje planu od wojewody na wynagrodzenie opiekuna sgdowego, to czy nalezy zatozy¢
srodki wtasne, czy czekamy na zwiekszenie planu?

Co z kontem 290 przy ksiegowaniu FA?

Czy podczas nieobecnosci gtéwnego ksiegowego sprawozdania miesieczne i kwartalne moze
podpisac inna osoba z upowaznienia? Czy osoba upowazniona musi mie¢ kwalifikacje jak gtéwny
ksiegowy?

Czy wptata nienaleznie pobranego swiadczenia za rok biezaco nalezy traktowac jako odpis
zobowigzania, czy naleznos¢?

Czy wartos¢ dotacji w rozdziale 85219 przeksiegowujemy tylko na wynagrodzenia?

Czy ksiegujac liste otrzymang z dziatu pomocy za pobyt w DPS-ie mozna stosowac konto 402-240 §
43307

Oddajemy do UG s$rodki (FA) Wn 222. UG otrzymanie ksieguje Ma 222 (w czesci gminy). Urzad miat
watpliwosci przy sporzadzaniu Zestawienia Zmian w Funduszu (sprawozdanie zbiorcze), ze kwoty
dotyczace FA w czesci gminy sg podwojone (ksiegowane zaréwno w OPS, jak w UG). Co w takim
przypadku?

Klasyfikacja budzetowa

Zasitek na zagospodarowanie - jaki rozdziat, paragraf klasyfikacji budzetowej?

Czy superwizja dla pracownikéw socjalnych to szkolenie (4700) czy pozostate ustugi (4300)?
Jesli DPS jest placdwka prywatna, to paragraf 43007

W jakim rozdziale ksiegujemy optaty za pobyt w DPS mieszkahcéw gminy na terenie tego samego
powiatu?

Czy optaty za dozywianie w szkotach i przedszkolach nalezy zaklasyfikowa¢ w paragrafie 852307
Jak zaksiegowac liste zasitkéw celowych?

Czy naleznosci z tytutu Swiadczehn wychowawczych rozdziat 85501 za poprzednie lata powinny by¢
przeksiegowane do rozdziatu 855027

Czy stypendia to paragraf 31107

Wynagrodzenie kuratora - paragraf 3110 czy 40107

Jak dobrze ksiegowac fundusz alimentacyjny - naleznosci i odsetki od funduszu?

Jak dobrze ksiegowac Swiadczenia wychowawcze i rodzinne za lata ubiegte?

Jak przedstawia sie w praktyce odptatnosc rodzicéw biologicznych za pobyt dziecka w pieczy
zastepczej

Pomoc spoteczna - dziat rodzina w praktyce

Niepobrane swiadczenia - jak sobie z nimi radzic¢?

Kiedy wrzucac fakture do systemu - przed czy po zakupie?

Niestandardowe przypadki z dochodami - wptyw nienaleznie pobranych swiadczeh wyptacony w
innej gminie

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w praktyce

Jak ksiegowa¢ ewidencje poza budzetowa?

Egzekucja w administracji nienaleznie pobranych swiadczen

RBZN/RBN w praktyce

Jak ksiegowac¢ pozabudzetowo asystenta rodziny
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Fundusz alimentacyjny

Kto powinien wykazywac w sprawozdaniu Rb-N dochody z funduszu - OPS czy JST?

Co zrobi¢, gdy urzad skarbowy zwrdcit tytut wykonawczy z uwagi na brak mozliwosci sciggniecia
zalegtosci?

Czy umarzamy koszty upomnienia z funduszu alimentacyjnego?

Czy naleznosci Funduszu Alimentacyjnego ujmuje sie w sprawozdaniu RB27S?

Czy w sprawozdaniu Rb-27s wykazujemy dochody z wptat od dtuznikéw ubiegte, alimentacyjnych,
czy tylko w sprawozdaniu kwartalnym w Rab-27zz?

Jak ksiegowac¢ fundusz alimentacyjny? Przypisy, wptaty, przeksiegowania na koniec roku

Jak ksiegowac przypisy funduszu alimentacyjnego od dtuznikdw alimentacyjnych?

Jak wygladaja zasady rozliczania, egzekucja oraz naliczanie?

Dtuznicy alimentacyjni i opis sprawozdawczosci (27 ZZ)

Wptywy z funduszu alimentacyjnego

Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego. Czy uzywaé w ewidencji ksiegowej konta 2257?

Jak powinna wyglada¢ zaliczka w funduszu alimentacyjnym w zaleznosci od programu, jaki sie
realizuje?

W jaki sposéb mozna utatwic proces naliczania odsetek i rozliczania dtuznikéw alimentacyjnych?
Scigganie naleznosci przez komornika, rozliczanie i ewidencja. Gdzie powinno sie odda¢ naleznosci i
czy nalezy zapisac¢ dochody?

Dtuznicy alimentacyjni - lle trzeba zaktadac¢ kont dla dtuznika?

Schematy ksiegowan, gdy wptynie kwota od komornika

Jak prawidtowo wprowadza¢ do systemu wptaty od dtuznikéw alimentacyjnych? W pierwszej
kolejnosci na odsetki ze wszystkich spraw, czy kazda sprawe traktowaé oddzielnie?

Programy z Funduszu Solidarnosciowego, Fundusz Pomocy, zasitki, dotacje na zadania zlecone,
dotacje na dofinansowania zadan wtasnych

Czy zakup papieru do ksero lub toneréw zaklasyfikowac w paragrafie 43507

Czy dodatek za prace w terenie dla pracownikéw socjalnych nalezy rozlicza¢ w procencie 80/20%?
Na co moga by¢ przeznaczone koszty obstugi otrzymane z Funduszu Solidarnosciowego, jezeli do
realizacji programu zostata wybrana w przetargu firma (nie stowarzyszenie), zatrudniajgca opiekunki
realizujgce $wiadczenia?

Koszty wiasne w ramach programéw z Funduszu Solidarnosciowego. W jaki sposéb wydatkowac? Czy
mozna wydatkowad z podstawowego rachunku bankowego jednostki, czy trzeba zasila¢ na
wydzielony rachunek do realizacji Programu i z tego konta dokona¢ wydatku w ramach kosztu
wtasnego?

Czy konta bankowe do realizacji programoéw z Funduszu Solidarno$ciowego muszg by¢
oprocentowane? stanowig dochdd JST i nalezy je uja¢ w RB27S? Czy nalezy je zaksiegowac przez
konto 240/130 bez klasyfikacji i zwrécic¢?

Jezeli koszty obstugi za 300 zt chcemy wyda¢ na zakup papieru ksero, to czy stosujemy paragraf
43507

Czy mozna ptaci¢ ZUS z OW facznie z budzetu i pézniej refundowac?

Jak powinna wyglada¢ ewidencja ksiegowa, pozabudzetowa programéw z Funduszu
Solidarnosciowego w OPS-ie? Na jakich kontach?

Czy przy AOON zaptata za ustuge asystenta nastepuje po otrzymaniu srodkéw z podpisanej umowy?
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Czy mozna finansowac z budzetu gminy i po otrzymaniu srodkéw dokonad refundacji?

Koszt dojazdéw AOON - czy opodatkowujemy? Czy potwierdzeniem wizyty w kinie lub muzeum moze
by¢ tylko paragon?

Umowy zlecenia z asystentami AOON zawieramy od poczatku roku. Ptacimy do 10 nastepnego
miesigca ze $rodkdw wtasnych, a po otrzymaniu Srodkéw z AOON dokonujemy refundacji. Czy jest to
prawidtowe?

Czy poprawne jest wyptacanie zlecen z AOON z wtasnych Srodkéw, a pdzniej zrefundowanie tych
srodkédw z konta AOON?

Jezeli firma realizuje ustugi asystenckie w ramach AOON, to czy moze wystawic fakture za zwrot
kosztéw dojazddéw asystentéw, ktére zatrudnia?

Czy w przypadku optfacania sktadek za asystentéw osobistych 0séb niepetnosprawnych nalezy opisac
tylko listy plac?

Czy mozemy wyptacac ze srodkéw wiasnych umowe zlecenia dla asystentéw AOON ze srodkéw
wtasnych bez podpisanej umowy z wojewodg, a pdzniej wyptacone kwoty refundowac po otrzymaniu
srodkéw?

Co w przypadku, gdy AOON zlecone jest organizacji pozarzadowej? Co z kosztami obstugi programu?
Czy z AOON wyptaca sie dodatki w ciggu roku czy tylko w grudniu?

Czy okresowe i Swiadczenia na zakup positku nie moga by¢ wyptacane z Funduszu Pomocy?

Czy pod GOPS odrebny rachunek na asystenta?

Dotacja przychodzi do gminy i co dalej? Czy gmina przekazuje srodki do GOPS na odrebny rachunek?
Czy w taki sam sposdb nalezy opisywac listy ptac dla opiekunek, jezeli mamy AOON i OW?

W Aoon koszt wynagrodzen jednej godziny zegarowej nie moze przekroczy¢ 40zt. To trzeba brac¢ w
tym pod uwage umowy o prace, umowy zlecenia, koszty dojazdéw z podopiecznym i koszty
uzywania samochodu prywatnego?

Czy na $rodki z Funduszu, ktére otrzymujemy od gminy, powinnismy mie¢ pod GOPS otwarty osobny
rachunek bankowy?

Czy odliczamy podatek od kwoty za dojazdy dla asystenta osoby niepetnosprawnej?

Nowe programy, ktére sa finansowane z funduszu solidarnosciowego lub funduszu pracy - jak je
ujmowac w ewidencji ksiegowej? Czy powinno to wchodzi¢ do budzetu? Czy sa to Srodki
pozabudzetowe?

Ustugi opiekuncze, ustugi specjalistyczne - sposoby rozliczania

Ustugi opiekunhcze dla os. niepetnosprawnych z funduszu pracy. Czy to powinno by¢ w budzecie?
Moze by¢ tylko jeden numer konta. Czy program moze by¢ ujety w budzecie?

Wiele GOPS-6w posiada budynek na wtasnos¢ i urzad udziela petnomocnictwa oraz wykonuje
remonty. Nastepuje zakup nowych srodkéw trwatych. Jak powinno sie to ewidencjonowac? Czy
poprzez 8107 Jak w 080 ujmowac¢, w jakich paragrafach? W jakim rozdziale: 852 czy 19?

Oddany budynek do remontu. Czy ogrodzenie przypisa¢ do zwiekszenia $rodka trwatego budynku?
Asystent rodziny - schemat ksiegowania, na jakich kontach?

Jak wyptaca¢ wynagrodzenie z tytutu zastepstwa sadowego radcy prawnemu, zatrudnionemu na
podstawie umowy cywilnoprawnej?

Czy jesli wptywa dotacja 85502 i na koniec roku jest zwrot, to nalezy odda¢ razem z 3% czy zostawic
w mysl zasady "od otrzymanej dotacji"?

Ewidencja i ksiegowanie
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Jak ksiegowac przypisy?

Pigtego dnia miesigca jest wyptata. Czy jest czas do konca miesigca, zeby to rozksiegowac przy
pomocy konta pomocniczego, czy nie?

Obliczanie chorobowego: co bra¢ do $redniej chorobowego? Jakie sktadniki wynagrodzen nalezy
zawrzec¢? Kurator dla rodziny dostat jednorazowy dodatek - czy mozna zaliczy¢ ten dodatek do
obliczenia chorobowego?

Bilans, rachunek zyskéw i strat. Co ma by¢ w bilansie, a co w rachunku zyskéw i strat? Co znacza
zobowigzania krétkoterminowe i dtugoterminowe?

Jak wysytac elektroniczne tytuty wykonawcze?

Jak wpisywac ewidencje Srodkéw trwatych? Informatyk kupuje sprzet komputerowy na czesci. W jaki
sposéb powinna by¢ zaksiegowana faktura?

Jak poprawnie ksiegowac faktury? Czy DPS-y i schroniska ksiegujg jednakowo? Czy powinno sie robic
odpisy na koncu? Jakie konkretnie?

Konta 999,998, 980 - jak ksiegowad wyptaty i wptaty zasitkdw w ciggu roku?

Czy koszty wiasne, ptacone ze srodkéw miasta, ewidencja w rozdziale 852197

Czy dotacja na utrzymanie OPS to 85219 i tez proporcja 80% i 20%?

Czy dotacje na zasitki stale tez 80% i 20%?

Od tego roku zatrudniamy opiekunki .Czy koszty wynagrodzen i pozostate koszty dotyczgce
opiekunek mozna ksiegowa¢ w 852287

Odnosnie kosztéw 0,33% otrzymanej dotacji: czy jesli dostaliSmy 100, to musimy odda¢ 20? Mam
odliczy¢ 0,33% od 100 czy od 80?

Jak naliczy¢ koszty obstugi?

Sprawozdania RB

Sprawozdania RB 27 ZZ

Sprawozdania 528

Sprawozdania SZZ

Sprawozdania ZN

Jak wykazywa¢ zadanie w sprawozdaniach RB?

RB 50 - co wchodzi po stronie wydatkéw zadan zleconych? Zwrot nienaleznie pobranych swiadczen z
lat ubiegtych? Ktére zadanie nalezy uja¢?

Dochody budzetowe - w ktérych sprawozdaniach majg sie znalez¢?

Jak prawidtowo zaksiegowac wszystkie ptatnosci do miesiecznego sprawozdania? Czy mozna
ksiegowac na kontach pomocniczych wyptaty 50 0séb, ktére idg w jednym dniu?

Co wpisac do polityki rachunkowosci odnosnie dochodéw w Rb-27s?

Czy w Rb-N wykazujemy nienaleznie pobranych?

Czy w sprawozdaniu Rb-27 s wykazujemy nienaleznie pobrane Swiadczenia rodzinne wraz z
odsetkami?

Czy stan na rachunku bankowym wchodzi do Rb N?

Jesli w maju ktos wptaci przelewem na rachunek odptatnos¢ za ustugi opiekuncze za miesigc
kwiecien, to czy ujmujemy w sprawozdaniu 27s za kwiecien?

Czy prawidtowe jest ksiegowane przez konto 222 100% dochodéw z funduszu, a nie tylko czesci JST -
przeksiegowanie sprawozdania RB 27227

Jakie sg terminy rozliczenia dochoddéw przez OPS?

Czy odptatnos¢ za DPS lub positki niewyptacone do 31 marca, a jest naliczenie, wykazujemy w
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Rb-27s?
e W ktérym miejscu nalezy wykaza¢ dziat oraz rozdziat w sprawozdaniu, jezeli nie mamy planu?
¢ W OPS ksiegowane sg naleznosci - ustugi opiekuncze zwykte, wptaty za DPS, positki, ewidencja

nienaleznie pobranych $wiadczen z rodzinnego. Przekazujemy do gminy przez kontro 222. Gmina
chce od nas sprawozdanie zerowe. Czy jest to prawidtowe? Czy powinnismy te dochody ujmowad w

Rb-27s?

e Czy powinny by¢ ksiegowane wszystkie wydane decyzje jako zobowigzania i wykazane w
sprawozdaniu RB-28s?

e Czy plan ma by¢ traktowany jako zadanie zlecone? Czy ujmujemy plan do RB-50?

e Czy wptaty z tytuty ustug opiekunczych, wptaty za DPS i za positki tez powinny by¢ ujete w Rb-27s?

e Czy srodki z AOON i OW wykazywac¢ w RB-N?

e Wptyw od komornika byt w kwietniu, a w tytule jest napisane, ze sciagnat 30 marca - czy to znaczy,

ze powinnisSmy zaksiegowac¢ do marca jako $rodki w drodze?

¢ Czy dodatki specjalne mogga by¢ wyptacone z wiasnych srodkdw, jezeli koszty obstugi nie wystarcza

z Funduszu Solidarnosciowego?
e Jesli kto$ miat dtug 8,20 z, to na jakich kontach robimy odpis?
e Co zrobi¢ z nadptatg za schronienie, jezeli klient zmart i nie ma rodziny?
e Czy faktury gotéwkowe ksiegujemy przez konto 2017

¢ Czy koszty obstugi robi¢ PK - przeksiegowaniem wydatkéw, miec¢ na fakturze, czy wydziela¢ czes¢

srodkdw na koszty obstugi?

e Czy pozabudzetowo oznacza bez klasyfikacji, ale z osobnym dziennikiem?Co zrobi¢, gdy
podopieczny, ktéry miat Swiadczone ustugi opiekuncze zaptacit o 10 groszy za duzo swojej
odpfatnosci i nie zdazyliSmy mu zwréci¢, poniewaz zmart? Co zrobic z taka nadptatg?

¢ Jakimi kontami na koniec roku jest ksiegowana 13-stka?

e Jak ksiegujemy dokument z banku zywnosci?

A takze:
¢ Schematy ksiegowan

e Akademia Mtodego Ksiegowego - jako bonus oméwimy dodatkowo zagadnienia dla
poczatkujacych ksiegowych

Prowadzacy:

Marzena Wojtyta - gtdwna ksiegowa w MOPS w Bielsku-Biatej od 2008 roku. Praktyk z 26 letnim
doswiadczeniem, kieruje catym Dziatem Ksiegowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne;.

W latach 1995 - 2008, petnita te sama funkcje w Osrodku Pomocy Dziecku i Rodzinie w Czechowice-
Dziedzice.

W zakresie obowigzkéw posiada réwniez kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym w zakresie zadan realizowanych przez Osrodek oraz zapewnienie prawidtowosci,

terminowosci i zgodnosci sprawozdan sktadanych na zewnatrz przez Osrodek. Ukonczyta Wyzszg Szkote

Bankowosci i Finanséw w Bielsku-Biatej z tytutem magistra, kierunek: Finanse i Bankowos¢.-
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Terminy i szkolenia

Data: 22 wrzes$nia 2026 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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