pccpoland

Private Covporate Conguiting

Zadania wtasne gminy i zlecone z zakresu administracji rzadowej
realizowane przez Osrodki Pomocy Spotecznej z uwzglednieniem

ewidencji ksiegowej i sprawozdawczosci

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do Ksiegowych oraz Gtéwnych Ksiegowych Osrodkéw Pomocy
Spotecznej

Zapraszamy do udziatu w praktycznych warsztatach, podczas ktérych Prowadzaca omdwi najtrudniejsze
przypadki wystepujgce w ksiegowosci OPS.

W programie m.in.:

e Sprawozdania - najczestsze problemy i powigzanie wykazywanych danych w réznych
sprawozdaniach: Rb-27S, Rb - 27 ZZ, Rb - 28S, Sprawozdanie Rb- 50, Rb-N, Rb-ZN, Rb-Z

e Odpowiedzialnos¢ kierownika i gtdwnego ksiegowego OPS za gospodarke finansowg jednostki

e Czy w przypadku, kiedy uczen z terenu gminy x uczeszcza do szkoty na terenie gminy y i otrzymuje
positek (korzysta z programu), gdzie szkota wystawia OPS z terenu gminy x fakture, podlega
opodatkowaniu stawkag VAT?

e Czy faktury na zakup maseczek, rekawiczek typowo na potrzeby ochrony przed COVID-19 w OPS
moga by¢ zrefundowane przez Urzad Gminy?

¢ Rodzaje niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnych wystepujacych
w OPS w Swietle przepiséw ustawy o finansach publicznych z podaniem podstaw prawnych (wyciag z
ustaw) - przyktady z praktyki

e Jak Swiadczy¢ specjalistyczne ustugi opiekuncze w czasie pandemii?

e Czy faktury na zakup maseczek, rekawiczek typowo na potrzeby ochrony przed COVID-19 w OPS
moga by¢ zrefundowane przez Urzad Gminy?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

W ramach omodwienia zadan statutowych
Oméwienie metod obliczania kosztéw obstugi:

e Swiadczen rodzinnych,

* Swiadczeh wychowawczych,

« Swiadczen ,Dobry Start”

e Swiadczen ,Za zyciem”

« Swiadczen rodzicielskich,

¢ Wynagrodzenia za sprawowanie opieki

e Dodatkéw dla pracownikéw socjalnych

¢ Frekwencji w programie ,SENIOR+"

e Dodatku energetycznego

e Doptaty do czynszu

e Programu ,Czyste powietrze” w zakresie wydawanych zaswiadczen
e Programu ,transportu do pkt. szczepien senioréw”

Powyzsze metody obliczania kosztéw obstugi zostana uwzglednione w materiatach
szkoleniowych do wydruku (PDF).
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Cansulfting

W ramach omdéwienia sprawozdan budzetowych wzory z uwzglednieniem instrukcji ich
wypetniania w poszczegolnych kolumnach sprawozdawczych

e Sprawozdanie Rb-27S

e Sprawozdanie Rb - 27 ZZ

e Sprawozdanie Rb - 28S

e Sprawozdanie Rb- 50

e Sprawozdania z operacji finansowych Rb-N, Rb-ZN, Rb-Z

W ramach gospodarki finansowej i rachunkowosci wzory udostepnione po szkoleniu:

¢ Pisma do burmistrza/wéjta w sprawie udzielenia upowaznienia do zaciggania zobowigzan
wykraczajgcych poza rok budzetowy

e Zarzadzenie burmistrz/wojta w sprawie przekazania uprawnien kierownikowi OPS do zaciggania
zobowigzan

e Upowaznienia Kierownika OPS do dokonywania zmian w planie finansowym wydatkéw biezacych

e Zarzadzenia Kierownika OPS o dokonanych zmianach w planie finansowym wydatkéw biezacych

W ramach ewidencji ksiegowej
Omowienie ewidencji na kontach ksiegowych:

¢ dochodéw i wydatkéw budzetowych w OPS,

* naleznos$¢ i zobowigzania OPS (w tym od dtuznikéw alimentacyjnych),

e przychodéw i kosztow,

 wyptat $wiadczenh z funduszu alimentacyjnego, SR i $wiadczeh wychowawczych 500+.

e nienaleznie pobranych swiadczen.

e odsetek naleznych z tytutu dochodéw budzetowych

¢ przyktad uzgodnienia konta 130 w zakresie otrzymanych dotacji i dokonywanych wydatkéw w
kontekscie sprawozdania budzetowego Rb-28S

Wszystkie schematy ksiegowe w powyzszym zakresie zostana uwzglednione w materiatach
szkoleniowych do wydruku (PDF).

Przyktady dowodéw ksiegowych

e wzdr opisu faktur (biezaca dziatalnos¢ OPS),
e wz6r opisu faktur (Projekt UE),
e wzor opisu faktur (Programy resortowe/wieloletnie)

W ramach omawianych niepodatkowych naleznosci budzetowych

e wz6ér - ZARZADZENIE w sprawie wprowadzenia procedur dochodzenia naleznosci stanowigcych
dochody budzetowe

Wartoscia dodana bedzie udostepnienie gotowego dokumentu w zakresie dochodzenia
naleznosci budzetowych tzw.

¢ Procedury dochodzenia naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych dla OPS (wraz z 13 aktywnymi
zatgcznikami) z uwzglednieniem najnowszych przepiséw w zakresie postepowania egzekucyjnego w
administracji.
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Szczego6towy program szkolenia:
Zadania OPS (rzadowe i samorzadowe) omodwienie poszczegdlnych zadan

e Zadania samorzadowe (zasitki celowe, pobyt w DPS, schronisko dla bezdomnych, ustugi opiekuncze,
dozywianie, osrodki wsparcia, zespét interdyscyplinarny, rodziny zastepcze, asystenci rodzin),

e Zadania rzadowe (§ 201) (sktadki zdrowotne od $wiadczen rodzinnych, dodatki energetyczne,
specjalistyczne ustugi opiekuncze, swiadczenia wychowawcze, Swiadczenia rodzinne, fundusz
alimentacyjny, karta duzej rodziny),

e Zadania rzgdowe (§ 203) sktadki zdrowotne od zasitku statego, zasitek okresowy, zasitek staty,
dozywianie, zasitki i stypendia szkolne, asystenci rodzin

e Programy resortowe - ,Wspieraj seniora”, ,doptata do czynszu”, ,Senior+" i inne

Sprawozdania - najczestsze problemy i powiazanie wykazywanych danych w réznych
sprawozdaniach

e Sprawozdanie Rb-27S

e Sprawozdanie Rb - 27 ZZ

Sprawozdanie Rb - 28S

Sprawozdanie Rb- 50

Sprawozdania z operacji finansowych Rb-N, Rb-ZN, Rb-Z

Przepisy prawa regulujace zasady gospodarki finansowej i rachunkowosci w OPS

¢ Odpowiedzialnos¢ kierownika i gtéwnego ksiegowego OPS za gospodarke finansowg jednostki
e Upowaznienia do dokonywania zmian w planie finansowym

Zasady zaciggania zobowigzanh przez kierownika jednostki

Kontrasygnata skarbnika lub osoby upowaznionej

Dyscyplina finanséw publicznych

¢ Dotacje - wnioskowanie, realizacja i sprawozdawczos¢

Ewidencja/schemat ksiegowy wydatkow i kosztéw budzetowych wystepujacych podczas
realizowanych zadan OPS:

e wyptata Swiadczen pienieznych osobom uprawnionym (Swiadczenia z pomocy spotecznej,
Swiadczenia rodzinne, wychowawcze, fundusz alimentacyjny, ,dobry start”, dodatki mieszkaniowe,
stypendia szkolne i inne),

o wydatki biezace (faktury za media, zakupy, ustugi, szkolenia, optaty, sorty i inne),

¢ wynagrodzenia (ewidencja poszczegélnych sktadnikéw wynagrodzen)

Ewidencja/schemat ksiegowy dochodow i przychodéw budzetowych wystepujacych podczas
realizowanych zadan OPS:

¢ odpfatnosci za Swiadczone ustugi (ustugi opiekuncze, specjalistyczne ustugi opiekuncze, pobyt w
domu dla bezdomnych, pobyt w osrodkach wsparcia, obiady dla senioréw),
e zwroty Swiadczen nienaleznie pobranych z uwzglednieniem potracen z biezacych swiadczen,

Rodzaje niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnych
wystepujacych w OPS w swietle przepisow ustawy o finansach publicznych z podaniem
podstaw prawnych (wyciag z ustaw) - przyktady z praktyki

e Swiadczenia rodzinne (wraz z dodatkami),
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fundusz alimentacyjny,
Swiadczenia wychowawcze,
Swiadczenie ,dobry start”
Swiadczenia z pomocy spotecznej
e stypendia szkolne

Odpowiemy réwniez na pytania:

e Tarcza antykryzysowa

¢ Gdzie zaksiegowac¢ wydatek dotyczacy zakupu zywnosci dla oséb w kwarantannie, bez analizy
dochodu na podstawie art.48? Czy 85214 par.3110 jest poprawny?

e Jak Swiadczy¢ specjalistyczne ustugi opiekuncze w czasie pandemii?

e Czy opiekunkom zatrudnionym na umowy zlecenie nalezy zapewnic¢ rekawiczki, maseczki itp.?

o Czy faktury na zakup maseczek, rekawiczek typowo na potrzeby ochrony przed COVID-19 w OPS
moga by¢ zrefundowane przez Urzad Gminy?

e Czy odptatnos¢ cztonka rodziny w DPS podlega VAT?

e Czy mozna kontynuowac realizacje specjalistycznych ustug opiekunczych dla osoby z zaburzeniami
psychicznymi? Czy ustugi moga by¢ swiadczone w formie zdalnej? Jak udokumentowad realizacje
takich ustug?

¢ Na jakim paragrafie ksiegowac zaliczke alimentacyjng?

* Jak ksiegowac potragcenie z biezagcych wyptat nienaleznie pobranych $w. rodzinnych?

¢ Czy osoba bezdomna przebywajgca w schronisku zobowigzana wptaca¢ naleznos¢ do 30% powinna
to zrobi¢ do OPS, czy moze bezposrednio do schroniska?

e Jaki paragraf stosowac przy optacie za pobyt w domu dla bezdomnych?

* Jak ksiegowac decyzje nienaleznie pobranych swiadczen z roku biezgcego 410/240 na czerwono?

* Jak ksiegowac decyzje nienaleznie pobranych swiadczen z lat ubiegtych 221/750?

e Czy optaty oséb zobowigzanych za pobyt w DPS wykazuje sie w VAT-7?

e Co zrobi¢ z kosztami upomnienia z fundusz alimentacyjnego?

¢ Po jakim czasie przedawniajg sie naleznosci z funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjne;j?

¢ Koszty upomnienia sg przypisane w naleznosciach, ale nie sg do odzyskania. Co z nimi zrobi¢? Na
jakiej podstawie je umorzy¢?

e Kto wprowadza zarzgdzenia: kierownik czy gt. ksiegowy?

e Co w przypadku, gdy odsetki od nienaleznie pobranych Swiadczen naliczone sg np. na 05, a klient
zwraca 207

e Czy mozna potrgcac koszty upomnienia dotyczace egzekucji administracyjnej wobec dtuznika
alimentacyjnego z wptat od komornika sadowego?

e Czy w sprawozdaniu 27-ZZ ujmowac zaliczke alimentacyjng?

e Co w przypadku, kiedy gmina kaze OPS wykazywac paragraf 236 w sprawozdaniu jednostkowym
RB27S?

e Co ujmujemy w paragrafie 09707 A co w 09407

¢ Sprawozdanie 27S: czy wykazujemy w nim naleznosci dotyczace nienaleznie pobranych $wiadczen z
lat ubiegtych i z roku biezacego? Czyli z konta 221 i 2407

e Czy wyptacong nagrode jubileuszowg i odprawe rentowa dla opiekunki nalezy wliczy¢ do kosztéw
ustug opiekunczych?

e Czy OPS w sprawozdaniu 27 S musi wykazac plan, jesli tylko wystepujg dochody z nienaleznie

pobranych $wiadczen?

W ktérym sprawozdaniu RB wykazujemy nienaleznie pobrane $wiadczenia np. rodzinne?
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Czy w Rb 27 s wykazuje sie nienaleznie pobrane z roku biezacego np. 85502/09707

W jakich paragrafach odptatnos¢ za domy dziecka i refundacja - rodziny zastepcze?

Czy ksiegowac z podziatem na moduty?

Czy w trakcie roku budzetowego dokonuje sie przesunie¢ miedzy modutami?

Czy w przypadku, kiedy uczen z terenu gminy x uczeszcza do szkoty na terenie gminy y i otrzymuje
positek (korzysta z programu), gdzie szkota wystawia OPS z terenu gminy x fakture, podlega
opodatkowaniu stawkag VAT?

Czy btedem jest ksiegowanie zwrotéw roku biezgcego na minus?

Jak zaksiegowac¢ darowizne pieniezng od osoby fizycznej w OPS?

Jak liczy¢ koszty obstugi na Swiadczenia rodzinne od dotacji otrzymanej, czy od kwoty wyptaconych
Swiadczen?

Czy powinna by¢ decyzja na zwrot sktadek zdrowotnych od nienaleznie pobranego zasitku statego?
Co zrobi¢ ze sktadka zdrowotna odprowadzang przy swiadczeniu pielegnacyjnym, gdy
Swiadczeniobiorca umiera przed wyptatg Swiadczenia?

Czy opieke wytchnieniowg (Srodki z Funduszu Solidarnosciowego) nalezy ksiegowac pozabilansowo?
Na kontach 853 i 1367

Jezeli dostajemy informacje z Gminy o zmianach w planie finansowym Osrodka, czy Kierownik OPS
powinien wyda¢ zarzadzenie o wprowadzonych zmianach?

Czy termin opublikowania bilansu za 2020 rok ulegt zmianie w zwigzku z COVID?

Czy zwrot rodziny za DPS (rok biezacy) mozna pomniejszy¢ wydatek biezgcy?

Z jakim paragrafem dochodowym zaksiegowac zwrot nienaleznie pobranych swiadczen z lat
ubiegtych?

Czy otrzymane dochody z PCPR tj. odptatnos¢ za pobyt dziecka w rodzinie zastepczej powinny zostac
ujete w JPK?

Dtuznik FA oprdcz zalegtosci gtéwnej i odsetek ma zalegtos¢ w postaci kosztéw upomnienia. Co w
pierwszej kolejnosci sptaca nam wptata od komornika? Odsetki czy koszty upomnienia?

Jak teraz ptacic ryczatty samochodowe?

Czy zwrot Swiadczen rodzinnych z lat ubiegtych ksiegujemy jako wtasne, czy zlecone? Jak wykazad je
w RB-27S5?

Jak zaksiegowac potracenie nienaleznie pobranych $w. wychowawczych na sw. rodzinne?

Czy mozna robic¢ przeksiegowanie wydatkow z roku biezgcego, stosujgc konto wydatkowe 130 np.
130-1 /2017
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