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Ewidencja ksiegowa i podatek VAT w starostwach

Jak rozlicza¢ VAT i ewidencjonowac naleznosci Skarbu Panstwa? Jak
klasyfikowac konta, ksiegowac dochody i wydatki? Jak sporzadzic
sprawozdania, ewidencjonowac fundusze KPO i dotacje? Jak

przygotowac sie do KSeF i archiwizacji?

Wideoszkolenie PCC Poland przeznaczone dla ksiegowych, gtéwnych ksiegowych, pracownikéw wydziatu
finansowego w starostwach powiatowych, w szczegélnosci dla 0s6b zajmujacych sie ewidencja ksiegowa.

Gotowe schematy ksiegowan dla starostw powiatowych!

Na praktycznych warsztatach z zakresu ewidencji ksiegowej prowadzacy - praktyk przyblizy najbardziej
problematyczne kwestie, ktére moga pojawic sie w codziennej pracy. Uczestnicy beda mieli okazje do
usystematyzowania wiedzy m. in. na temat podatku VAT, ewidencji naleznosci Skarbu Panstwa i srodkéw
zewnetrznych, funduszy oraz projektéw unijnych. Zostang zaprezentowane praktyczne sposoby
ksiegowania VAT na poszczeg6lnych kontach oraz schematy ksiegowan. Prowadzacy podpowie rowniez jak
przygotowac sie do elektronicznej archiwizacji dokumentéw oraz oméwi kwestie zwigzane z KSeF.

W programie m.in.:

¢ Jak wyglada ksiegowanie podatku VAT w jednostkach organizacyjnych, a jak w organie?

¢ Przyktady rozksiegowania VAT-u na poszczeg6lnych kontach.

e Jak przydziela¢ odpowiednio faktury, jakich paragraféw uzywac jesli chodzi o klasyfikacje
budzetowg?

¢ Ewidencja naleznosci Skarbu Panstwa - jak wykona¢ prawidtowo?

* Jak wyglada ewidencja $Srodkéw zewnetrznych i funduszowych?

e Jak przygotowac sie do elektronicznej archiwizacji dokumentéw?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wezwanie do ztozenia informacji o sytuacji majatkowej dtuznika

e Upomnienie do zaptaty naleznosci

e Wezwanie do zaptaty

e Umorzenie naleznosci

¢ Protokét weryfikacji kont do bilansu

e Wz6r wniosku o likwidacje srodkéw trwatych ( pismo od pracownika, w przypadku gdy cos ulegto
uszkodzeniu i pracownik chce poinformowac o tym)

SzczegoOtowy program szkolenia:

Pytania uczestnikow, na ktére odpowiedzieliSmy w trakcie ostatniego terminu szkolenia

e Starostwo wystawito korekty sprzedazy do roku 2022. Czy kontrahent, ktéry otrzymat korekty
powinien ujmowac je na biezgco, czy cofnac sie do roku 20227
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o Czy zalecenie dot. przeksztatcania i opodatkowania VAT dotyczy przeksztatcenia z mocy prawa z
2018 r.

¢ Na jakim paragrafie KB zaksiegowac koszt delegacji pracownika, ktéry uczestniczyt w bezptatnych
szkoleniach - 4410 czy 47007

e Zakup tablic rejestracyjnych - ustuga czy materiat?

o \W jakiej kategorii archiwalnej umieszczamy sprawozdania miesieczne i sprawozdania roczne?

e Czy nalezy dokonywac wyceny waluty euro znajdujgcej sie na rachunkach bankowych jednostki
samorzadu terytorialnego na koniec kazdego kwartatu? Czy tylko na koniec roku obrotowego?

o \W starostwie jest fundusz pomocy Ukrainie. Od lipca obcigzamy za wyzywienie i zakwaterowanie
obywateli Ukrainy za partycypacje w kosztach. Jak ujg¢ w ewidencji ksiegowej zobowigzanie w
przypadku nieoptacenia przez nich kwoty partycypacji? Czy organ musi nalicza¢ kwote partycypac;ji?

e Czy wykup prawa uzytkowania wieczystego wg nowej ustawy podlega pod podatek VAT 23%?

e Kto przeprowadza windykacje?

1. Podatek VAT - jak ksiegowac, jakie zmiany prawne zostaty wprowadzone, schematy
ksiegowan

e W jaki sposéb rozliczy¢ podatek VAT?

e Jak wykona¢ ewidencje podatku VAT?

e Jakie zmiany zaszty w przepisach dotyczacych podatku VAT?

¢ Jak wyglada kwestia VAT w starostwach powiatowych?

e Czy VAT podlega uregulowaniom? W sprawozdaniach jest wpisana kwota brutto, a jednostki
wptacajg kwote netto. Jak ksiegowac w takim przypadku?

¢ Jak wyglgda kwestia ewidencji VAT-u od podstaw tzn. od etapu wptywu do jednostek i organu,
poprzez przekazanie do urzedéw skarbowych, az po wykazanie w sprawozdaniu wydatkowym?

e Jak ksiegowac¢ podatek VAT w jednostkach scentralizowanych?

¢ Jak wyglada ksiegowanie podatku VAT w jednostkach organizacyjnych, a jak w organie? Jakie sg
réznice, na co zwracac¢ uwage?

¢ Jak wyglada kwestia podatku VAT w odniesieniu do uzytkowania wieczystego?

Jak wyglada kwestia podatku VAT w kontekscie przeksztatcania prawa uzytkowania wieczystego?

Podatek VAT w zakresie MDR

Przyktady rozksiegowania VAT-u na poszczegdlnych kontach.

Co zrobi¢ w przypadku gdy ktos nie optaci naleznosci i nie mozna rozliczy¢ VAT-u? Jak prawidtowo

ujac¢ to w bilansie i sprawozdaniu? Czy nalezy pomniejszy¢ inne dochody, zeby wszystko zgadzato sie

w rozliczeniu?

* Jak ksiegowac VAT po stronie powiatéw, jesli podatek VAT zostat wytgczony z dochoddw powiatu?

e Jak rozlicza¢ podatek VAT gdy nie ma przeptywu srodkéw miedzy jednostkami podlegtymi a
powiatem? Jak ksiegowac VAT w takim przypadku?

2. Naleznosci Skarbu Panstwa - jak prowadzi¢ ewidencje

e Czy naleznosci Skarbu Panstwa powinny by¢ wykazywane w bilansie?

e W jaki sposob wykazac¢ dane, ktére wynikaja z ewidencji naleznosci Skarbu Panstwa w
sprawozdaniach finansowych?

¢ W jaki sposéb wykona¢ ewidencje naleznosci Skarbu Panstwa?

¢ Jak ewidencjonowac¢ mienie Skarbu Panstwa i dochody z tym zwigzane?

« Jak ewidencjonowac Srodki trwate jesli chodzi o Skarb Panstwa?
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3. Sprawozdanie, klasyfikacja, bilans- jak klasyfikowac koszty, wydatki, jak ujmowa¢
naleznosci, gdzie klasyfikowac poszczegodlne wydatki, jak sporzadzi¢ sprawozdanie, jak i kiedy
wykonac korekte sprawozdania

Konta ksiegowe. Co klasyfikowa¢ w poszczegdinych kontach ksiegowych?

Co powinno by¢ ujete w klasyfikacji, a co nie?

Jak ewidencjonowac przychody i koszty?

W jaki sposéb klasyfikowa¢ wydatki?

Gdzie zaklasyfikowa¢ poszczegdlne wydatki?

Co powinno by¢ przypisane jako zobowigzanie i koszt?

Jak klasyfikowa¢ koszty? Jakich paragraféw uzywac? Przyktady

Jak ksiegowac dochody i wydatki budzetowe?

Jak ksiegowac¢ naleznosci cywilnoprawne?

Jakich paragraféw i w jakim przypadku nalezy uzywac przy klasyfikacji budzetowe;j?

Jak przydziela¢ odpowiednio faktury, jakich paragraféw uzywac jesli chodzi o klasyfikacje
budzetowg?

W jakich przypadkach ma zastosowanie paragraf 4277

Czy przeksztatcanie powinno by¢ ksiegowane na koncie 2267 Jakie naleznosci powinny by¢
ksiegowane na koncie nr 2267

Klasyfikacja- co powinno by¢ klasyfikowane w zwigzku z pracownikiem, a co nie?

Jak prawidtowo wykona¢ sprawozdanie finansowe?

Co powinno zawiera¢ sprawozdanie?

Zobowigzania wymagalne i niewymagalne w ujeciach sprawozdania i ewidenc;ji

W ktérych sprawozdaniach nalezy ujg¢ zobowigzania wymagalne?

Naleznosci w ujeciach sprawozdania i ewidencji

Jakie sg najczestsze problemy i btedy w ksiegowaniu w przypadku klasyfikacji budzetowej? Czy sg
jakie$ sposoby na rozwigzanie problemoéw i unikniecie btedéw? Na co zwraca¢ uwage?
Dochody budzetowe- ewidencja, ksiegowanie

Do kiedy jest mozliwos¢ dokonania korekty sprawozdania?

Co zrobi¢ w sytuacji, gdy minie termin oddania sprawozdania, ale okaze sie, ze wystgpit btad i trzeba
skorygowac sprawozdanie? Czy mozna korygowac po terminie?

Do kiedy mozna robi¢ korekty sprawozdan za poprzedni rok? Jak nalezy zrobi¢ prawidtowo korekte za
rok poprzedni?

Jakiego paragrafu uzy¢ przy ksiegowaniu ustug remontowych?

Jak wyglada kwestia ksiegowosci analitycznej? Jak wyglada tworzenie analityki?

Jak robi¢ ksiegowanie w jednostce, a jak w organie?

« Jakie daty powinny by¢ wpisywane w systemie np. jesli chodzi o daty dokumentéw, daty ksiegowan?
¢ Jak wyglagda zaktadowy plan kont dla jednostek budzetowych?

e Jakie zmiany prawne zaszty w temacie sprawozdan i bilanséw?

e Jakie sg zasady sprawozdawczosci?

e Jak sporzadzi¢ sprawozdania NDS w zakresie ujmowania przychodéw?

e Jak zrobic¢ wyliczenie wolnych srodkéw?

e Jak sporzadzi¢ bilans z wykonania budzetu? Na co zwréci¢ uwage w tym zakresie?

Kwestia wyzywienia w placéwkach oswiatowych dla ucznidw szkét i przedszkoli. Z kim powinna by¢
zawierana umowa? Czy z rodzicami czy z uczniami ( jesli chodzi np. o uczniéw szkét srednich)? Jak
ujac¢ to w sprawozdaniu? Jak klasyfikowac?

e Jakie zmiany zachodzg w temacie klasyfikacji budzetowej na przestrzeni roku?
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Czy pojawity sie jakies nowe przepisy w zwigzku z ksiegowaniem dziatalnosci gospodarczych typu
wynajmu pomieszczen, sprzedazy nieruchomosci?

Jak postepowad w przypadku najmu urzgdzen wielofunkcyjnych, najmu samochoddw, czynszéw?
Czym sg te zobowigzania- czy nalezy traktowac je jako dtug lub nalezno$¢ czy jako umowe najmu,
ktéra co miesigc powinna by¢ ksiegowana?

Czy ustugi leasingowe powinny by¢ ewidencjonowane pozabudzetowo? Czy je ksiegowac czy
prowadzi¢ zapisy w odrebnym rejestrze?

Zamkniecie ksigg rachunkowych

Jak uregulowac prawidtowo kwestie zwigzane z obiegiem dokumentéw?

Krajowy System e-faktur (KSeF) co warto wiedzie¢ o nowym systemie?

¢ Jak ma wygladac elektroniczna archiwizacja dokumentéw? Jak nalezy sie do tego przygotowac?

4. Dotacje, fundusze, dofinansowania, inwestycje- jak prowadzi¢ ewidencje dotacji, projektow,
funduszy

e W jaki sposdb rozliczy¢ dotacje udzielone, dotacje rzagdowe?

¢ Jak wyglagda ewidencja otrzymanych dotacji w organie?

 Dotacje z budzetu- jak rozlicza¢? Jakie umowy sg zawierane w tym zakresie?

e Czy dotacje na inwestycje ujmowac na koncie 800 czy 8107

* Jak ksiegowac inwestycje? Jak powinien wyglagda¢ caty proces od poczatku do konca?

e Prowadzimy zadanie inwestycyjne np. budowa drdg. Czy odszkodowanie za grunt nalezy uznac za
zwiekszenie wartosci? Jaki stosowac paragraf w takim przypadku?

¢ Jak ewidencjonowac projekty, np. w przypadku jakiej$ przebudowy? Jak ewidencjonowad w
przypadku gdy fundusze na projekt zostaty przyznane z jakiegos$ programu np. polskiego ftadu?

e Fundusz KPO. W jaki sposéb prawidtowo ewidencjonowac projekty KPO, aby przy kontroli dobrze sie
z tego rozliczy¢?

e Jak ewidencjonowac programy zewnetrzne ( np. rzgdowy fundusz rozwoju drég, Rzadowy Fundusz

Inwestycji Lokalnych i inne)?

W jaki sposéb ewidencjonowac fundusz pomocy Ukrainie?

Jak ewidencjonowac projekty unijne?

Projekty w euro- jak rozliczac¢ i wykona¢ ewidencje ksiegowg?

Zestawienie zmian funduszu, ktére jest wykonywane na koniec roku. Co warto wiedzie¢?

Prowadzacy:

Ewa Krahl - ekonomista z 29-letnim stazem, specjalizuje sie w finansach publicznych i ksiegowosci
budzetowej. Ukonczyta ekonomie na Akademii Ekonomicznej im. Karola Adamieckiego w Katowicach. Od
poczatku swojej pracy zawodowej jest zwigzana z finansami publicznymi i rachunkowoscig. Doswiadczenie
zawodowe zdobywata zaréwno w strukturach miejskich jak i powiatowych. Aktualnie Skarbnik Powiatu
Kedzierzynsko-Kozielskiego.W biezgcym roku laureatka rankingu Dziennika Gazety Prawnej ,,Skarbnik
Samorzadu” w kategorii powiaty - za rok 2023 (Ill miejsce).

0d 1 czerwca 2022 r. Skarbnik Powiatu Kedzierzynsko-Kozielskiego.

W okresie 01.05.2012 - 31.05.2022 r. pracowata w strukturach samorzadu miejskiego:
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¢ 01.01.2014 - 31.03.2015 oraz 01.03.2017- 31.05.2022 dyrektor w Zespole Obstugi Oswiaty i
Wychowania w Kedzierzynie-Kozlu (Centrum Ustug Wspdlnych dla miejskich jednostek oswiatowych i
ztobkéw),

e 0d 01.05.2012-31.12.2013 Urzad Miasta Kedzierzyn-KoZle na stanowisku Zastepca Skarbnika Miasta

W latach 01.12.2003 -- 30.04.2012 dyrektor w Powiatowym Zarzadzie Oswiaty w Kedzierzynie-Kozlu
(Centrum Ustug Wspdlnych dla powiatowych jednostek oswiatowych)

¢ 01.02.2003 - 30.11.2003 - Zespodt Szkoét Nr 3 w Kedzierzynie-KoZlu:

01.07.2003 - 30.11.2003 - gtéwny ksiegowy

01.02.2003 - 30.06.2003 - kierownik administracyjno-gospodarczy

04.01.1996 - 31.01.2003 - Zespdt Szkoét nr 4 w Kedzierzynie-KoZlu, ksiegowy

03.04.1995 - 27.12.1995 - Rejonowy Urzad Pracy w Kedzierzynie-KoZlu, referent w dziale
ksiegowosci

W czasie swojej pracy zawodowej ugruntowata wiedze z zakresu finanséw publicznych i rachunkowosci, a
takze prawa pracy, ubezpieczen spotecznych, zamoéwien publicznych i prawa oswiatowego. Jako dyrektor
Z0O0iW zarzadzata 32 osobowym zespotem pracownikéw. Byta odpowiedzialna za prowadzenie ksigg
rachunkowych, w tym za sprawozdawczos¢ budzetowa i finansowa 37 jednostek budzetowych,
prowadzenie obstugi ptacowej i kadrowej ponad 1300 pracownikéw, a takze nadzorowata realizacje
budzetu jednostek oswiatowych i ztobkéw. Wspédtpracowata z dyrektorami obstugiwanych jednostek w
zakresie spraw finansowych, a takze kadrowych i administracyjnych.

Zajmowane stanowiska z uwagi na szerokie spektrum wymagaty znajomosci nie tylko rachunkowosci
budzetowej i finanséw publicznych, ale takze prawa zaméwien publicznych, ordynacji podatkowej czy tez
postepowania egzekucyjnego w administracji.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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