pccpoland

Private Covporate Consuiting

Jak prawidtowo sporzgdzi¢ ewidencje mienia gminnego, aby dane byty
zgodne z katastrem nieruchomosci? Jak przeprowadzi¢ poréwnanie
danych wynikajgcych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg gminnego

zasobu nieruchomosci? Jak prawidtowo ewidencjonowac dziatki, ktdre

zostaty oddane w uzyczenie lub trwaty zarzad? Wykaz

nieprawidtowosci w zwigzku z kontrolg RIO

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do wydziatéw, referatéw zajmujgcych sie prowadzaniem ewidencji
gminnego zasobu nieruchomosci: wydziat gospodarowania mieniem, wydziat gospodarki komunalnej,
wydziat nieruchomosci

Jak ewidencjonowac nieruchomosci przekazane w trwaty zarzad?
Podczas szkolenia prowadzacy — praktyk dostarczy Pahstwu przydatnych wskazéwek, w jaki sposéb
prowadzi¢ ewidencje gminnego zasobu nieruchomosci. Podczas szkolenia otrzymaja Panstwo gotowy
szablon do prowadzenia ewidencji oraz terminarz, aby sporzadzanie ewidencji stato sie prostsze. Na
szkoleniu moga Panstwo zadawac pytania od pierwszych minut spotkania, a prelegent odpowie na nie w
oparciu o swoje doswiadczenie. Wszystko po to, by da¢ Panstwu gotowe rozwigzania, do zastosowania w
pracy od zaraz

W programie m.in.:

e Co powinna zawiera¢ ewidencja mienia i czy nalezy ewidencjonowac wszystkie dziatki gminy?

e Jak prawidtowo sporzadzi¢ ewidencje gminnego zasobu nieruchomosci? Jak ewidencjonowac;
elementy sktadowe; dodatkowe dane

e Jak ewidencjonowac dziatki we wtadaniu o nieuregulowanym stanie pod katem ustawy o gospodarce

nieruchomosciami?

W jaki sposéb ewidencjonowac nieruchomos¢, ktéra jest przekazana w uzytkowanie wieczyste?

Czy nalezy ewidencjonowac dziatki, ktére gmina oddata w uzyczenie lub trwaty zarzad?

Kiedy zwieksza sie naktad na srodek trwaty? Jak nalezy wpisa¢ zwiekszenie do ewidencji?

Poréwnanie coroczne pomiedzy ewidencjg zasobéw nieruchomosci oraz ewidencjg ksiegowa gminy.

Jakie dane musza by¢ w takim poréwnaniu? Czy wartosci ksiegowe musza sie zgadzac z danymi,

ktére znajdujg sie w zasobie nieruchomosci?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Terminarz dziatah ewidencji mienia gminy
e Szablon do prowadzenia gminnego zasobu nieruchomosci
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Szczego6towy program szkolenia:
1. Kto ma obowiazek sporzadza¢ ewidencje mienia gminy?

¢ Kto powinien sporzadzac ewidencje mienia gminnego?

e Czy urzad ma obowigzek prowadzi¢ ewidencje mienia gminy?

e Czy ewidencja mienia gminnego moze by¢ prowadzona jedynie przez starostwo?

e Czy ewidencje mienia gminnego nalezy prowadzi¢ jedynie w urzedzie? Czy jednostki organizacyjne,
ktére uzytkuja grunty i nieruchomosci przekazane im przez urzad, maja réwniez obowigzek
prowadzi¢ ewidencje tych gruntéw i nieruchomosci?

2. Elementy sktadowe ewidencji mienia gminnego

e Co powinna zawiera¢ ewidencja?

e Jakie dodatkowe dane mozna wpisa¢ ewidencje mienia gminy?

e Czy nalezy ewidencjonowa¢ wszystkie dziatki gminy na stanie?

e Czy ewidencjonowac dziafki, ktére gmina oddata w uzyczenie lub trwaty zarzad?
¢ Do czego potrzebna jest ewidencja?

3. Sposoby sporzadzania ewidencji mienia gminnego

e Czy mozna prowadzi¢ ewidencje w Wordzie lub Excelu?

Ewidencja papierowa/pisemna - plusy i minusy

Czy prowadzenie ewidencji papierowej/pisemnej jest zgodne z prawem?

Jakie narzedzia sg pomocne w prowadzeniu ewidencji mienia gminy?

Praktyczne wskazowki dotyczgce organizacji procesu tworzenia programu komputerowego
wspomagajgcego prowadzenie gminnego zasobu nieruchomosci

Prowadzenie ewidencji za pomocg programu - czy nalezy mie¢ inne dokumenty, czy sam program
wystarczy?

Podsumowanie - ktére z powyzszych propozycji pomoze prowadzi¢ ewidencje mienia gminny?

4. Obowiazujace przepisy prawa oraz nadchodzace zmiany w zwiazku z ewidencja mienia
gminnego

Obowiagzki gminy w zwigzku z ewidencjg mienia

Do jakich przepiséw prawa nalezy sie stosowac¢ podczas sporzadzania ewidencji mienia?
Ustawa o gospodarce nieruchomosciami - sktadanie informacji na temat mienia gminy - jakich
terminéw nalezy przestrzegac?

Ewidencja a inwentaryzacja mienia gminy - réznice

5. Zasady ewidencjonowania gminnego zasobu nieruchomosci pod katem ustawy o gospodarce
nieruchomosciami - jak je ewidencjonowac?

e Kompleksowe omdéwienie zasad ewidencjonowania mienia gminnego
e Zasoby nieruchomosci - w jaki sposéb ewidencjonowad, aby mozna byto mie¢ natychmiastowy
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dostep do danych?

e Zmiany uzytkéw - w jaki sposéb ewidencjonowad, aby mozna byto mie¢ natychmiastowy dostep do
danych?

¢ Ewidencjonowanie nieruchomosci, ktére zostaty przekazane w trwaty zarzad - jak ewidencjonowad w
zasobie nieruchomosci?

e Uzytkowanie wieczyste - w jaki sposéb ewidencjonowac nieruchomos¢, ktéra jest przekazana w
uzytkowanie wieczyste?

e Podziat nieruchomosci/gruntu pod katem zasobu nieruchomosci - w jaki sposéb ewidencjonowac?

e Ewidencjonowanie dziatek we wtadaniu o nieuregulowanym stanie

Jak wprowadza¢ zmiany w ewidencji mienia gminy?

¢ Usuwanie nieruchomosci/gruntéw z ewidenc;ji

e Jak utatwic sobie proces ewidencji - praktyczne wskazéwki

6. Rejestr dziatek i nieruchomosci

e W jaki sposob prowadzi¢ rejestr dziatek i/lub nieruchomosci? - czy rejestr mozna uznac za ewidencje
e Dane, jakie powinny sie znalez¢ w rejestrze dziatek i/lub nieruchomosci
¢ Czy na podstawie rejestru mozna sporzadzi¢ plan wykorzystanie gminnego zasobu nieruchomosci?

7. Nabycie z mocy prawa

e Nabycie z mocy prawa - jak wycenic takg nieruchomosc¢? Czy mozna odméwic¢ nabycia z mocy
prawa?
¢ Wniosek do wojewody o nabycie z mocy prawa - jak uzasadni¢ wniosek?

8. Wycena sktadnikéw mienia gminnego

e Zapisanie wartosci nieruchomosci do ewidencji - jakie sktadniki wchodza w sktad wartosci
nieruchomosci?

e Jak sporzadzi¢ informacje o stanie mienia? Jakie dane powinien zawiera¢ taki dokument?

¢ Wpisywanie wartosci nieruchomosci do ewidencji - czy takg wartos¢ wpisywac na podstawie aktu

notarialnego, wyceny rzeczoznawcéw, czy na podstawie innych dokumentéw/przestanek?

Jak ustali¢ wartos¢ nabytej nieruchomosci zaliczonej do srodkéw trwatych?

Czy koszty nabycia nieruchomosci nalezy umiesci¢ w wartosci nieruchomosci?

Kiedy zwieksza sie naktad na Srodek trwaty? Jak nalezy wpisa¢ zwiekszenie do ewidencji? Czy

zwiekszenie nalezy wpisac¢ jako nowa pozycja w ewidencji?

Wartos$¢ ksiegowa i rzeczywista nieruchomosci - réznice

9. Praca z wydziatem ksiegowosci

e Jakie obowiazki w zwigzku z ewidencjg mienia gminnego lezg po stronie wydziatu nieruchomosci, a
jakie po stronie wydziatu finansowego?

e Rozbieznosci w ewidencji przeprowadzanej przez wydziat nieruchomosci a ewidencji
przeprowadzanej przez wydziat ksiegowy - czy takie rozbieznosci mogg wystgpi¢?

e Poréwnanie coroczne pomiedzy ewidencjg zasobdéw nieruchomosci oraz ewidencjg ksiegowg gminy.
Jakie dane muszg by¢ w takim poréwnaniu? Czy wartosci ksiegowe muszg sie zgadzac¢ z danymi,
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ktére znajdujg sie w zasobie nieruchomosci?
e Jak usprawni¢ prace z wydziatem finanséw, aby nie dochodzito do niesScistosci w ewidencji? Czy
mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje?

10. Kontrola w zwiazku z ewidencja mienia gminnego - wykaz nieprawidtowosci

¢ Co ile kontrolowana jest ewidencja mienia gminy i przez kogo?
e Kontrola RIO - wymagania podczas kontroli. Na co zwracajg uwage kontrolujacy oraz jakich
dokumentéw moga wymagac?

Prowadzacy:

Matgorzata Zarzecka - Gtéwny Specjalista w Wydziale Gospodarki Mieniem w Urzedzie Miasta Katowice.
0d 2012r. r. zajmuje sie prowadzeniem ewidencji mienia gminnego, sporzagdzaniem dokumentacji srodkéw
trwatych odnosnie nieruchomosci przy wspétpracy z Wydziatem Ksiegowym. Do obowigzkdéw stuzbowych
nalezy réwniez sporzadzanie corocznej informacji o stanie mienia komunalnego oraz prowadzenie
postepowah zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci do zasobu Miasta w drodze komunalizacji na
wniosek. Absolwentka studiéw licencjackich na kierunku Ekonomia w Gornoslaskiej Wyzszej Szkoty
Przedsiebiorczosci w Chorzowie oraz magisterskich na kierunku Finanse i Rachunkowos¢ na Uniwersytecie
Ekonomicznym w Katowicach.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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