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Zadania gmin i obowigzki przedsiebiorcow w ramach CEIDG na
podstawie Konstytucji Biznesu. Podejmowanie, wykonywanie i
zakonczenie dziatalnosci gospodarczej. Wzory formularzy CEIDG i
zmiany w obstudze CEIDG. Cudzoziemcy - roznice w procedurze

pomiedzy osobg z UE a spoza jej granic
Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do 0séb zajmujgcych sie ewidencjg dziatalnosci gospodarcze;j i
kontaktujacych sie z przedsiebiorcami

Opowiemy réwniez o pakiecie zmian, ktorych wejscie w zycie planowane jest od stycznia 2024!
Co powiedza Panstwo na praktyczne szkolenie skierowane do 0séb zajmujacych sie ewidencjg dziatalnosci
gospodarczej i kontaktujacych sie z przedsiebiorcami? ZebraliSmy obawy i watpliwosci wielu gmin i
umiesciliSmy je w programie naszego szkolenia. Otrzymajg Panstwo autorskie materiaty szkoleniowe,
ponadto przewidziana jest czes¢ warsztatowa - uzupetnianie drukéw: CEIDG-1, i zatgczniki, druki ZUS ZZA,
ZUA ,ZWUA, ZCNA. Prowadzacy przeprowadzi praktyczne warsztaty na konkretnych przyktadach.

W programie m.in.:

» Rejestracja dziatalnosci gospodarczej w Polsce przez cudzoziemcéw (obywateli pahstw
cztonkowskich UE i EOG oraz obywateli innych panstw), jakie dokumenty musza przedstawic?

e Mozliwos¢ zawieszenia i wznowienia dziatalnosci z datg wsteczng

e Data zaprzestania, a data wykreslenia: czym rdznig sie te daty?

¢ Jakie sg zasady ,ulgi na start”?

e Zgtoszenie przedsiebiorcy do ubezpieczen w ZUS (DRUK ZZA, DRUK ZUA) oraz cztonkéw rodziny
przedsiebiorcy (DRUK ZCNA)

¢ Na co nalezy zwraca¢ uwage przy uzupetnianiu drukdw dot. zgtoszenia przedsiebiorcy do ZUS?

e Obowigzek zgtoszenia sie przedsiebiorcy do ZUS, urzedu skarbowego i Urzedu Statystycznego po
rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej, dokonaniu zmiany we wpisie, zawieszeniu, wznowieniu lub
wykresleniu dziatalnosci (dziatalnos¢ indywidualna, dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej). Kiedy
nalezy osobiscie udac sie do w/w urzedéw, a kiedy wystarczy samo ztozenie wniosku w urzedzie
gminy?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wz6r potwierdzenia przyjecia wniosku
Zastosowanie odpowiedniego wzoru potwierdzenia przyjecia wniosku - zapewni gminom wypetnienie
obowigzku wynikajacego z ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j i
Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy oraz ustawy Prawo przedsiebiorcow a przede wszystkim:
o zabezpieczy organ gminy przed ewentualnymi negatywnymi skutkami kontroli,
o zapewni zgodno$¢ z RODO
a przedsiebiorcy zapewni gwarancje prawidtowej realizacji procedury wpisu do CEIDG.
e Wzo6r wniosku CEIDG-1
Skorzystanie z przygotowanych wzoréw: wypetnienia formularza CEIDG-1 (zaréwno o wpis jak i
zmiane, zawieszenie, wznowienie czy wykreslenie) oraz z zatgcznikédw do wniosku CEIDG-1 (CEIDG-
RD, CEIDG-SC, CEIDG-MW, CEIDG-PN, CEIDG-RB, CEIDG-ZS, CEIDG-POPR) utatwi i przyspieszy
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procedure prawidtowego odwzorowania przez pracownikéw gminy danych
wnioskodawcy/przedsiebiorcy do w CEIDG.

e Formularze ZUS
Rzetelnie przygotowane wzory wypetniania formularzy ZUS (ZZA, ZUA, ZWUA, ZCNA) dotyczace
zgtoszenia do ubezpieczenh czy wyrejestrowania zaréwno przedsiebiorcy jak i cztonkéw rodziny i
pracownikéw - z pewnoscig zachecq przedsiebiorcéw do sktadania tych formularzy w gminie oraz
pozytywnie wptyng na obraz gminy jako przyjaznej przedsiebiorcom.

e Wezwanie do skorygowania danych we wniosku CEIDG-1
Wtasciwie przygotowane wezwanie do skorygowania danych we wniosku CEIDG-1 (zawierajgce
odpowiednig podstawe prawng) skutecznie utatwi gminom wyegzekwowanie od
wnioskodawcy/przedsiebiorcy uzupetnienia obligatoryjnych danych a wnioskodawcy/przedsiebiorcy
umozliwi uzyskanie przejrzystej informacji o terminie i warunkach zatatwienia jego sprawy.

¢ Wniosek o umozliwienie wprowadzenia zalegtych wpisow do CEIDG
Prawidtowo przygotowany wzdér o umozliwienie wprowadzenia zalegtych wpiséw do CEIDG -
przyspieszy i utatwi procedure uwidocznienia wpiséw w CEIDG co z satysfakcjg przyjma do
wiadomosci zainteresowani przedsiebiorcy.

e Oswiadczenie o swiadczeniu ustug transgranicznych
Na podstawie przygotowanego wzoru oswiadczenia o S$wiadczeniu ustug transgranicznych gmina
moze skutecznie pomdc przedsiebiorcom, ktérych ustugi (o charakterze czasowym i
transgranicznym) obejmuja przede wszystkim dziatalnos¢ o charakterze: przemystowym, dziatalnos¢
handlowg, dziatalnos$¢ rzemieslniczg, wykonywanie wolnych zawodéw w prawidtowym wypetnieniu
danych i wskazaniu odpowiedniej instytucji, do ktérej nalezy ztozy¢ przedmiotowe oswiadczenie.

Szczego6towy program szkolenia:

Planowane zmiany:

* Nowelizacja ustawy o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsiebiorcy - kolejny krok w strone petnej cyfryzacji ustug publicznych majacym na
celu znaczace usprawnienie w prowadzeniu firm - zmiany dotyczg m.in.:

o wprowadzenia "jednego okienka" dla spétek cywilnych;
o poszerzenia katalogu dokumentéw, ktére mozna dotgczy¢ do wniosku CEIDG-1 np. o VAT-Z;
o petnej cyfryzacji zaktadania dziatalnosci gospodarczej na biznes.gov.pl tj. mozliwosci sktadania
wnioskéw do CEIDG wytacznie on-line:
= 0d 01.10.2024 - wnioski o rozpoczecie dziatalnosci beda sktadane wytgcznie
elektronicznie,
= pozostate wnioski o0 zawieszenie, wznowienie, zmiane, zakonczenie dziatalnosci beda
przyjmowane jeszcze w postaci papierowej przez kolejne 2 lata, czyli do dnia
01.10.2026 .

¢ Projekt ustawy o zmianie niektérych ustaw w celu ulepszenia srodowiska prawnego i
instytucjonalnego dla przedsiebiorcéw - nowy pakiet zmian przygotowany przez Ministerstwo
Rozwoju i Technologii - projekt ten stanowi kolejny krok w kierunku poprawy srodowiska prawnego i
instytucjonalnego, w ktérym dziatajg polskie firmy. Projekt znowelizuje 44 ustawy w tym m.in.:

o ustawe z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidenc;ji i Informacji Dziatalnosci Gospodarczej i
Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy;
o ustawe z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw,
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o ustawe z dnia 5 lipca 2018 r. o0 zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i
innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

Pakiet zmian ma wejs¢ w zycie od 01.01.2024 r. i sktada sie z czterech filarow:

o tatwiejsze pierwsze kroki w biznesie poprzez doprecyzowanie procedury podejmowania i
wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez osoby matoletnie;

¢ Prostsze zasady prowadzenia firm dzieki poprawie relacji miedzy przedsiebiorcami a
administracja publiczna;

¢ Usprawnienie sukcesji w firmach w wyniku tatwiejszego ustanawiania zarzadcy sukcesyjnego,
automatyczne wydtuzenie zarzadu sukcesyjnego czy petny dostep zarzadcy do rachunku bankowego
zmartego przedsiebiorcy;

¢ Przyjazne prawo gospodarcze czyli wprowadzenie przewidywalnych i wysokiej jakosci regulacji
prawnych.

e Kiedy koniec rejestracji przedsiebiorcéw w gminie (Wniosek do CEIDG tylko online)

* Jakie etapy przewidziano do wejscia w zycie nowelizacji

¢ Spotka cywilna - jedno okienko dla s.c. (rejestracja i publikacja w CEIDG)

¢ Prowadzenie nierejestrowanej dziatalnosci gospodarczej przez cudzoziemcéw

¢ Uregulowanie zasad prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez osoby matoletnie

e Usprawnienia na rzecz sukcesji, fatwiejsze ustanowienie zarzadu sukcesyjnego, automatyczne
wydtuzenie terminu sukcesji, dodatkowe uprawnienia dla zarzadcy

¢ Nowe terminy legalnosci pobytu dla obywateli Ukrainy na terytorium RP

Pytania uczestnikéw, na ktore odpowiedzieliSmy podczas ostatniego szkolenia:

¢ Rosjanka ma meza, ktéry jest obywatelem Ukrainy. Przebywa z nim w Polsce i posiada status UKR.
Czy moze otworzy¢ dziatalnos¢ gospodarczg?

« Jak zmienity sie zasady dziatalnosci obywateli Ukrainy po 24 sierpnia br.?

¢ Co z osobami starszymi prowadzacymi dzielnos¢ gospodarczg, ktére korzystajg z naszej pomocy

e inie radza sobie z obstugg online?

e Czy mozliwe jest zamkniecie dziatalnosci gospodarczej z data wsteczng (2 lata)?

e Przedsiebiorca przychodzi do urzedu i chce zatozy¢ dziatalnos¢ gospodarcza albo dokona¢ zmiany
wpisu. Czy musi ztozy¢ wniosek papierowy i na tej podstawie mozemy dokonac wpisu do systemu?
Czy mozemy bezposrednio dokona¢ wpisu do systemu przy przedsiebiorcy, nastepnie zrobi¢ wydruk

e i dac przedsiebiorcy do podpisu?

e Czy petnomocnictwo musi by¢ udzielone na piSmie, czy moze zostac zgtoszone bezposrednio przy
wpisywaniu danych do systemu z przedsiebiorca?

e Jezeli przedsiebiorca nie zataczyt formularza ZUS, to czy musi samodzielnie zgtosi¢ sie do siedziby
ZUS-u, aby uzupetnic¢ braki?

e Jesli uzupetniamy wniosek bezposrednio z przedsiebiorcg i dajemy wydruk do podpisu, to czy taki
wniosek nalezy zarejestrowac zgodnie z instrukcjg kancelaryjna, ze wptynat on do urzedu?

e Czy na wniosku w wersji elektronicznej jest mozliwos$¢ zaznaczenia, ze w danym miejscu jest
wykonywana tylko dziatalnos¢ w formie spétki cywilnej, a w innym miejscu indywidualnej dziatalnosci
gospodarczej?

e Jezeli przedsiebiorca posiadat juz dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra zostata zamknieta i obecnie otwiera
nowag, to czy wpisuje, ze posiada NIP i REGON?
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Co to jest 8.1.1. jednostka lokalna?

Czy mamy obowigzek uzupetnienia formularza ZUS w urzedzie, jezeli nie mamy pewnosci co do

kodoéw oraz dat zgtoszenia?

Jesli do urzedu wptynie wniosek w formie papierowej i urzednik wprowadzi go do systemu, to czy

powinien poinformowac przedsiebiorce o wprowadzeniu wniosku do systemu?

Czy osoba, ktéra zmienita nazwisko, poniewaz wyszta za maz, ma obowigzek zmieni¢ nazwe firmy,

tak aby w nazwie widniato nowe nazwisko? Czy to zmienia sie automatycznie?

e Jak dokonac sprostowania we wpisie, ktéry zostat przeniesiony do CEiDG z gminnej ewidenc;ji

¢ z btednym kodem PKD? Czy nalezy poinformowac o takiej sytuacji przedsiebiorce?

e Jezeli petnomocnictwo jest fatszywe, to czy odpowiedzialnos¢ ponosi pracownik, ktéry wprowadzit
wniosek?

¢ Czy kserokopie petnomocnictwa nalezy dotgczy¢ do podpisanego wniosku i przechowywac?

1. Cudzoziemcy - zaktadanie i rejestrowanie dziatalnosci gospodarczej. Jaka jest roznica miedzy
cudzoziemcem z Unii Europejskiej, a spoza niej przy zaktadaniu przez nich dziatalnosci
gospodarczej?

* Rejestracja dziatalnosci gospodarczej w Polsce przez cudzoziemcéw

* Jakie akty prawne regulujg zaktadanie i wykonywanie dziatalnos$ci gospodarczej przez cudzoziemcéw
na terenie RP?

o Co jest potrzebne cudzoziemcowi z UE do wykonywania pracy w sposéb legalny?

o Co musi posiadac cudzoziemiec spoza UE, by mégt legalnie wykonywad prace w Polsce?

o Jakich musimy wymaga¢ dokumentdw i jakie dokumenty cudzoziemiec musi nam przedstawi¢?
Kiedy musimy wymagac oryginatu, a kiedy kopii?

o Jak zweryfikowa¢ dokumenty osoby zza granicg pod katem wiarygodnosci?

o Co zrobi¢, jezeli obywatel Ukrainy nie ma paszportu albo pieczatki w paszporcie lub wjechat na
niewazny dokument ?

o Czy mozna uznac¢ za wazny dokument pobytowy przeterminowang karte pobytu czasowego,
jesli jest w paszporcie pieczatka UW, ze taka osoba ztozyta wniosek i czeka na przedtuzenie
waznosci pobytu?

o Jak traktowac osoby, ktére sg narodowosci ukrainskiej, ale przyjechaty do Polski po 24 lutego
np. z Egiptu bo byli na wakacjach albo przekroczyli granice ukrainsko-stowacka, czy tez
ukrainsko-wegierska lub w inny sposéb dostali sie do naszego kraju?

o Jakie utatwienia zastosowano w systemie CEIDG przy rejestracji dziatalnosci gospodarczej
przez obywateli Ukrainy?

o PRZYKLAD: cudzoziemiec nie byt uprawniony do podjecia dziatalnosci gospodarczej, a
twierdzit, ze jest. Jak stworzy¢ pismo, w ktérym bytoby profesjonalnie ujete, ze faktycznie nie
moze podjg¢ dziatalnosci?

o W jaki sposéb urzednik powinien sprawdzi¢, czy cudzoziemiec moze rozpoczac¢ dziatalnosc
jednoosobowg w Polsce?

e Czy bedzie nowa wersja papierowego wniosku dostosowana do komunikatu wyswietlanego w trakcie
wpisywania wniosku do CEIDG o tresci : "Przybytem do Polski jako uchodZca wojenny 24 lutego 2022
lub pdzniej. Obywatele Ukrainy przebywajacy legalnie w Polsce na podstawie ustawy o pomocy
obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa lub ustawy o
cudzoziemcach, po uzyskaniu numeru PESEL, moga rejestrowac i prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarczg
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na takich samych zasadach jak obywatele polscy"?
e Jak zweryfikowa¢ dokumenty osoby zza granicy pod katem wiarygodnosci?

2. Jakie zmiany zaszty w systemie CEiDG?

e W systemie CEIDG: czy jesli kto$ juz raz wybrat ubezpieczyciela to, czy mozna zrobi¢ tak, zeby on sie
juz automatycznie wybierat jak i urzad skarbowy?

e Wskazanie nowelizacji przepiséw, zmian

¢ Co z osobami starszymi prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza, ktére korzystajg z naszej pomocy i
nie radza sobie z obstugg onlin?

3. Hurtownia danych - przedstawienie tematu

4. Ulga na start - przedstawienie tematu

¢ Jakie sg zasady ,ulgi na start”?

5. Dziatalnos¢ nierejestrowana - przedstawienie tematu

e Na czym polega dziatalnos¢ nierejestrowana (nieewidencjonowana)?
e lle czasu mozna prowadzi¢ dziatalnos¢ nieewidencjonowang bez rejestracji w CEIDG?
e Czy cudzoziemiec moze prowadzi¢ dziatalnos¢ nierejestrowang?

6. Petnomocnictwo, prokurent i zarzadca sukcesyjny - jako reprezentanci przedsiebiorcy

e Petnomocnictwo i prokura - jakie sg nowe zasady wpisywania petnomocnika i prokurenta do CEIDG?

e Czy petnomocnik przez swdj profil zaufany moze zatatwi¢ sprawy przedsiebiorcy m.in. takie jak
zawieszenie, zmiany itp.?

e Czy jesli przedsiebiorca zgtasza do CEIDG pethomocnika, to musi przedstawi¢ pomocnictwo
notarialne?

* Jakie sg mozliwosci powotania i wpisania przez przedsiebiorce za zycia zarzadcy sukcesyjnego do
systemu CEIDG lub przez spadkobiercéw po smierci przedsiebiorcy?

e Sukcesja - kto moze by¢ zarzadcg i kiedy go ustanowic?:

o PRZYKLAD: byta spétka syna i ojca; ojciec zmart i byt ustanowiony zarzad sukcesyjny w postaci
zony tego pana, ktéry zmart. Syn przyszedt do urzedu, aby zatozy¢ dziatalnos¢ indywidualna,
gdyz chciat, zeby byta to nowa dziatalnos¢, zatozona tylko na niego. Jak to rozwigzac?

¢ Optata od petnomocnictwa. Kiedy przedsiebiorca lub petnomocnik musi uisci¢ optate skarbowa,
sktadajgc wniosek CEIDG-17

e Wprowadzenie wniosku do systemu CEIDG ztozonego przez przedsiebiorce/petnomocnika w urzedzie,
wazne daty

e Zaktadanie dziatalnosci przez petnomocnika, prokurenta, wspdlnika spétki cywilne;

e W jakich sytuacjach urzednik powinien wymagac petnomocnictwa?

e Czy jesli przedsiebiorca zgtasza do CEIDG pethomocnika, to czy musi przedstawi¢ pomocnictwo
notarialne?
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7. Spétka cywilna a jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

e Nowy wpis:

o Zaktadanie nowej dziatalnosci gospodarczej indywidualnej

o Zakfadanie nowej dziatalnosci gospodarczej tylko w spétce cywilnej
Zaktadanie nowej dziatalnos$ci gospodarczej zaréwno indywidualnej, jak i w spdtce cywilnej
Mozliwos¢ dotgczenia do wniosku CEIDG-1 zgtoszenia VAT-R
Fakultatywne (nieobowigzkowe) wskazanie form opodatkowania oraz nazwy biura
rachunkowego przez przedsiebiorce we wniosku CEIDG-1
Czy w ciggu roku mozna zmieni¢ forme opodatkowania w przypadku gdy przedsiebiorca
bardzo nalega? Czy termin do 20 lutego jest ostateczny?

o Czy przy nowym wpisie nalezy wypetni¢ zatgcznik ZUS czy mozna odestac przedsiebiorce do
ZUS-u?

e Zmiany we wpisie:

o Kto oprdcz przedsiebiorcy moze ztozy¢ wniosek CEIDG-1 w urzedzie gminy/miasta?

o W jaki sposéb przedsiebiorca przebywajgcy w zaktadzie karnym, areszcie moze ztozy¢ wniosek
CEIDG-1?

e Wykreslenie z wpisu:

o W jaki sposéb dokonuje sie wykreslenia zmartego przedsiebiorcy z systemu CEIDG?

o Czy po $mierci przedsiebiorcy, po ktérym nie ma testamentu, ani zarzadcy sukcesyjnego
dziatalno$¢ gospodarcza zostaje samoistnie wykreslona z CEIDG?

e Poprawnos¢ wpisywania danych we wniosku CEIDG-1 dotyczacych m.in.:

o Powstania nowej spétki cywilnej obok wykonywania dziatalnosci indywidualnej

o Likwidacji spétki cywilnej, pozostawienie na wpisie tylko dziatalnosci indywidualnej

o Nazwy przedsiebiorcy w przypadku wykonywania dziatalnosci w formie spétki cywilnej oraz w
formie dziatalnosci indywidualnej

o Co z nazwami firmy, jezeli dziatalnos¢ jest prowadzona indywidualnie i w formie spétki, np.
Firma Budowlana Jan Kowalski? Czy moze pozostac taka nazwa pomimo tego, ze staje sie
wspdlnikiem?

o Poprawna nazwa firmy w przypadku spotki cywilnej

o Zmiana dot. kont bankowych w przypadku wykonywania dziatalnosci w formie spétki cywilnej i
w formie dziatalnosci indywidualne;

o Zmiana miejsca zamieszkania przedsiebiorcy (indywidualna dziatalnos¢ lub spétka cywilna).
Jakie obowigzki ma w tym zakresie przedsiebiorca?

o Zmiana danych przez petnomocnika, prokurenta, wspélnika spotki cywilnej

o Zmiana konta bankowego oraz biura rachunkowego

o Wspdlnos¢ majatkowa, zmiana nazwiska i dokumentu tozsamosci

o Zmiana dotyczaca danych petnomocnika zawartych na wpisie w CEIDG

e Jak postepowac w przypadku zdublowanych wpiséw przedsiebiorcy w CEIDG, w sytuacji, gdy
systemie CEIDG wystepuje wiecej niz jeden wpis tego samego przedsiebiorcy?

o Co urzednik gminy/miasta powinien zrobi¢, aby wprowadzi¢ wpis w systemie CEIDG
przedsiebiorcy, ktérego dane podczas migracji danych z ewidencji gminnej do systemu CEIDG
nie zostaty przeniesione i przedsiebiorca nie jest widoczny w systemie CEIDG, mimo ze jest
caty czas aktywny i prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg?

o Jakie sg nowe mozliwosci zmiany danych i jaki jest nowy podziat danych?

o Data zaprzestania i data wykreslenia: czym réznig sie te dwie daty?

o Komunikat zachecajacy do podawania przez przedsiebiorcéw nr telefonu widocznego tylko dla

o

[¢]

o

o
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urzednikéw we wniosku CEIDG-1 (jakie sa plusy dla przedsiebiorcy podania we wniosku
CEIDG-1 swojego nr telefonu)?
o Jakie sg zmiany dot. zawieszenia i wykreslenia dziatalno$ci gospodarczej?
o Oméwienie wszystkich rubryk nowego wniosku CEIDG-1
¢ Kiedy nalezy wprowadzi¢ zmiane we wpisie, a w jakich sytuacjach nalezy ponownie przeksztatci¢
wniosek ztozony przez przedsiebiorce w urzedzie?

o Kwestia zawieszenia, a wykreslenia przedsiebiorcy z systemu CEIDG

o Data rozpoczecia dziatalnosci

o Kiedy przedsiebiorca moze dokonac zmiany tej daty?

o Data wykreslenia przedsiebiorcy prowadzacego dziatalnos¢ zaréwno w formie spétki cywilnej,
jak i w formie dziatalnosci indywidualnej. Jak powinna by¢ data wykres$lenia na wniosku
CEIDG-1?

o Zawieszenie z tytutu opieki nad dzieckiem

e Czy osoba, ktéra przejeta dziatalnos¢, moze jg potem sama zamkng¢?

o Jak powinno sie postepowac przy okreslaniu daty zmiany dziatalnosci?

o Przedsiebiorca chce dokonac zmiany wpisu/zawieszenia/wznowienia. Jaka date nalezy wpisac
w rubryce 1 ,rodzaj wniosku” - data powstania zmiany, np. zjawia sie dzi$ i chce zawiesi¢
dziatalnos$¢ z datg 20. Czy wpisujemy date dzisiejszg, kiedy sie zjawit, czy 20., od kiedy chce
mieé zawieszony wpis?

o W przypadku zawieszania dziatalnosci z datg 1 czerwca wpisanie daty powstania zmiany jako
1 czerwca nie jest mozliwe, poniewaz pojawia sie komunikat: data powstania zmiany musi by¢
okreslona i nie moze by¢ datg przyszta. Czy mozemy zawiesi¢ dziatalnos¢ w dniu zgtoszenia, z
mocg obowigzywania od 1 czerwca? Czy date powstania zmiany wpisujemy date dzisiejsza?

o Czy tylko przedsiebiorca moze zatozy¢ konto, aby umiescic¢ tekst przy petnomocnictwie?

o Co nalezy zrobi¢, jesli upada jakies przedsiebiorstwo prawne lub nastepuje zgon
przedsiebiorcy?

o Kiedy nalezy zawiesi¢ dziatalno$¢ gospodarcza, aby unikng¢ optat za ZUS?

o Czy mozna zawiesi¢ dziatalno$¢ gospodarcza np. na 7 dni?

o Stwierdzono tozsamos$¢ osoby. Czy w zwigzku z tym nalezy dodatkowo na druku wpisywac
numer dowodu osobistego? Czy jest to konieczne w przypadku kontroli?

o Na czym polega zmiana gtéwnej nazwy przedsiebiorcy?

o Co, jesli przedsiebiorca nie chce zmieni¢ nazwy gtdwnej? Jak nalezy to ttumaczy¢
przedsiebiorcom?

o Co zrobi¢, jezeli przedsiebiorcy nie chcg zatozy¢ profilu zaufanego?

8. ZUS - oméwienie drukéw + warsztaty dot. poprawnego wypetnienia

e Zgtoszenie przedsiebiorcy do ubezpieczenh zdrowotnych i spotecznych w ZUS (DRUK ZZA, DRUK ZUA)

e Zgtoszenie cztonkdw rodziny przedsiebiorcy do ubezpieczenia w ZUS (DRUK ZCNA)

e Wyrejestrowanie z ubezpieczen przedsiebiorcy i cztonkéw jego rodziny (DRUK ZWUA i DRUK ZCNA)

¢ Na co nalezy zwraca¢ uwage przy uzupetnianiu drukdw dot. zgtoszenia przedsiebiorcy do ZUS?

e Zmiana danych w przypadku catkowitej likwidacji dziatalno$ci gospodarczej z jednoczesnym
zatgczeniem druku ZUS ZWUA

¢ Mozliwos¢ dotgczenia do wniosku o wpis zgtoszenia do ZUS przedsiebiorcy, cztonka jego rodziny, a
rowniez zatrudnionego pracownika

¢ Przedsiebiorca - ubezpieczenie w ZUS czy KRUS? Sytuacje problemowe
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Czy mozna zmieni¢ ubezpieczenie ZUS na KRUS?

Jak poradzi¢ sobie ze zgtoszeniem cudzoziemca do ZUS?

Emerytura, renta, zatrudnienie na umowe o prace, czy ma to wptyw na wysokos¢ sktadki ZUS?
Zawieszenie/wznowienie. Co ze sktadkami i kiedy przedsiebiorca zaptaci za leczenie?
Ubezpieczenie przedsiebiorcy za granica. Jak powinno wygladac prawidtowe zgtoszenie do
ZUS/KRUS?

E-SKLADKA w ZUS

Czy przy likwidacji dziatalnosci gospodarczej wyrejestrowanie z ubezpieczen jest obowigzkowe? Czy
przedsiebiorca musi sam zgtosi¢ do ZUS, ze chce zakonczy¢ dziatalnos¢ gospodarczg?

W jakim czasie przedsiebiorca musi sie zgtosi¢ do ZUS-u i urzedu skarbowego od dnia zatozenia
firmy w urzedzie? Czy moze tam jechac tego samego dnia, nawet jesli wniosek zostanie
wprowadzony nastepnego dnia?

WARSZTATY WYPELNIANIA POWYZSZYCH DRUKOW: ZUS ZZA, ZUS ZUA, ZUS ZCNA, ZUS ZWUA dla
wszystkich zainteresowanych uczestnikéw szkolenia

9. Stosowanie poprawnego formularza wniosku CEIDG-1

Zataczniki do wniosku CEIDG-1 oméwienie zasad stosowania tych zatacznikdw

Zmiana miejsca zamieszkania, a wtasciwo$¢ miejscowa urzedu skarbowego (dziatalnos¢
indywidualna i spotka cywilna)

Rachunek firmowy czy rachunek prywatny. Jaki rachunek nalezy podac, zaktadajac dziatalnosc¢
gospodarczy?

lle nr. PKD 2007 moze wpisac przedsiebiorca we wniosku CEIDG-1?

e Jaka jest podstawa prawna do wydawania zaswiadczen przez urzedy gmin/miast przed 01.07.2011 r.,

czyli przed wejsciem w zycie CEIDG?

e Jakie zaswiadczenie nalezy wystawic przedsiebiorcy za lata 1989-1995 (dokumenty archiwalne),

ktéry ubiega sie o Swiadczenie emerytalne? Czy sg jakie$ gotowe druki? Czy zaswiadczenie jest
ptatne?

Czy nalezy drukowac UPO i wniosek CEDG-1 z kodem kreskowym ztozony osobiscie w urzedzie?
Potwierdzenie przyjecia wniosku. Kiedy nalezy drukowac to potwierdzenie dla przedsiebiorcy?

e Jak ustali¢ adres urzedu skarbowego, ktéremu ma podlegac cudzoziemiec?
e Jesli przedsiebiorca wykreslit dziatalnos¢, ZUS nie dostat informacji, to czy konieczne jest ztozenie

dodatkowego odpowiedniego formularza?

e Jesli przedsiebiorca wykreslit dziatalnos¢, ZUS nie dostat informacji, to czy konieczne jest ztozenie

dodatkowego odpowiedniego formularza?
Na czym polega dobrowolnos¢ wpisywania i ksztattowania wszelkich dat we wpisie przez
przedsiebiorce lub petnomocnika?

¢ Jak wyglagda automatyczne zacigganie danych w CEIDG: BAZA TERYT i BAZA PESEL
e Jakie sg mozliwosci zawieszenia i wznowienia dziatalnosci gospodarczej na jednym wniosku CEIDG-1?

Dane fakultatywne (nieobowigzkowe) we wniosku dot. nowego wpisu do CEIDG

e Jaki dokument jest dokumentem tozsamosci okazywanym przez przedsiebiorce w urzedzie

gminy/miasta? Na podstawie jakich dokumentéw przedsiebiorca moze rozpocza¢ dziatalnos¢
gospodarczg zarejestrowang w systemie CEIDG?

Czy przedsiebiorca, ktéry chce doda¢ nowy kod dziatalnosci powinien wypisa¢ wszystkie kody i
dodac dodatkowy kod, a potem uzupetni¢ zatgcznik CEIDG RG, czy powinien wpisa¢ kod w sekcji 5,17
Czy przedsiebiorca musi wpisywa¢ dotychczasowe PKD? Czy musi wpisac te, ktére chce dodad w
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obecnym wniosku?

Czy adres e-doreczenia jest obowigzkowy?

Dlaczego przy zaktadaniu dziatalnosci nie ma mozliwosci wypetnienia sekcji 24?

Czy sekcje 27 nalezy wypetni¢ po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej, tak jak w przypadku sekgji
247

Czy w sekcji 5 mozna wprowadzi¢ nazwe firmy juz istniejacej, np. MIX Adam Kowal juz dziata, a
przedsiebiorca chce MIX Jan Kowalski?

10. Ustugi transgraniczne na terenie Polski - oméwienie tematu

11. W jaki sposdb nalezy archiwizowa¢ dokumentacje dot. przedsiebiorcow?

e Archiwizacja dokumentdw - jak to robi¢ w odniesieniu do dokumentéw zaktadanych w latach 90.?
e Czy urzednicy powinni gromadzi¢ dokumenty w jednej teczce? Czy dla kazdego przedsiebiorcy
powinna byc¢ zaktadana oddzielna teczka?

12. Jak przygotowac sie do kontroli ewidencji dziatalnosci gospodarczej przez wojewode? -
omowienie tematu

13. Inne obowiazki przedsiebiorcy i gminy

¢ Przedsiebiorca wytwarzajgcy odpady ma obowigzek wpisania sie do BDO (Bazy Danych o
Odpadach)?

e Obowigzek zgtoszenia sie przedsiebiorcy do ZUS-u, urzedu skarbowego i Urzedu Statystycznego po
rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej, dokonaniu zmiany we wpisie (dziatalnos¢ indywidualna,
dziatalno$¢ w spoétce cywilnej). Kiedy nalezy osobiscie udac sie do w/w urzeddw, a kiedy wystarczy
samo ztozenie wniosku w urzedzie gminy/miasta?

¢ Stopien niepetnosprawnosci przedsiebiorcy, a dziatalno$¢ gospodarcza

e Jak postepowac w sytuacji, gdy osoby postronne przychodza do urzedu z pytaniem, czy
przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, bo nie wydat faktury badzZ paragonu, albo jest
ucigzliwym sasiadem lub sg niezadowoleni z ustug Swiadczonych przez przedsiebiorce?

Prowadzacy:

Grzegorz Stodolny - od 5 lat na stanowisku gtéwnego specjalisty w Biurze Przedsiebiorczosci i
Dziatalnosci Gospodarczej w UM Zielona Géra. Praktyk z 20 letnim stazem w administracji publicznej. Od
20 lat zajmujacy sie ewidencjg dziatalnosci gospodarczej, a od 12 lat Centralng Ewidencja | Informacja o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Od 7 lat zajmuje sie ewidencjg innych obiektéw hotelarskich, wdrazajac
w 2016 roku nowe Karty Ustug Publicznych oraz nowe wnioski i karty ewidencyjne. Chetnie dzielgcy sie
swojg wiedzg i doswiadczeniami z kolegami i kolezankami z Biura oraz innych Urzedéw na terenie
wojewddztwa i nie tylko. Absolwent Uniwersytetu Zielonogérskiego na kierunku Zarzadzanie i Marketing,
od wielu lat wspétpracujgcy z ministerstwem do spraw gospodarki (liczne udziaty w szkoleniach,
seminariach i webinarach, konsultacjach) - stacjonarnie i online. Ponadto od wielu lat wspélnie z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych, Urzedem Statystycznym, Urzedem Skarbowym, Biurem Karier Uniwersytetu
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Zielonogdrskiego, Urzedem Marszatkowskim oraz Organizacjami wspierajgcymi przedsiebiorcéw (Lubuskim
Funduszem Poreczen Kredytowym oraz Lubuskim Funduszem Pozyczkowym) - aktywnie zaangazowany w
zakresie wspétorganizacji i prowadzenia szkolen i konferencji dla przedsiebiorcéw oraz oséb planujacych
zatozy¢ wtasna firme.

Terminy i szkolenia

Data: 17 maja 2024 09:00-14:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Data: 25 wrzednia 2024 10:00-15:00
Miejsce: Wideoszkolenie

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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