pccpoland

Private Covporate Consuitieg

Egzekucja i windykacja administracyjna

Obowigzki gminy jako wierzyciela. Skuteczna windykacja i egzekucja
administracyjna naleznosci gminnych po nowelizacji ustawy. Jakie
problemy wynikajg w trakcie prowadzenia postepowania i wspotpracy

z organem egzekucyjnym?
Nasze wideoszkolenie jest skierowane dla pracownikéw urzedéw gmin, ktérzy zajmuja sie windykacjg oraz
egzekucja naleznosci publicznoprawnych

Kolejna czes¢ nowych przepisow wchodzi w zycie
Podczas wideoszkolenia wyjasnimy, jak skutecznie windykowa¢ oraz egzekwowac naleznosci
publicznoprawne w gminie. Oméwimy, jak ustrzec sie przed putapkami czyhajacymi na pracownikdéw
urzeddw, w trakcie prowadzenia windykacji i egzekucji administracyjnej

W programie m.in.:

e Jak bedzie wygladato wystawianie elektronicznych tytutéw wykonawczych po wejsciu w zycie nowych
przepiséw?

e Jakie bedg nowe obowigzki organéw podatkowych po wejsciu w zycie nowych przepiséw?

e Kto bedzie rozpatrywat wniesione przez zobowigzanego zarzuty?

e Komu bedzie przystugiwat nowy srodek zaskarzenia - sprzeciw?

¢ Kiedy bedziemy wystawiac dalszy tytut wykonawczy, a kiedy kolejny tytut wykonawczy?

e Jak prowadzi¢ egzekucje wobec nowego wiasciciela nieruchomosci, ktéry nabyt nieruchomosc¢ z
hipoteka ustanowiona na rzecz naszej gminy?

e Czy trzeba informowac urzad skarbowy o tym, ze zostaty wprowadzone zmiany do tytutu
wykonawczego?

Szczegdbtowy program szkolenia:

I ) Windykacja naleznosci publicznoprawnych

POSTEPOWANIE ADMINISTRACY)NE Z PODATKOW - jak wedtug nowych przepiséw skutecznie
wszczad postepowanie? Jakie obowiazki ma gmina, jako wierzyciel w postepowaniu
egzekucyjnym? Jakie problemy wynikaja we wspoétpracy z organem egzekucyjnym?

-Jakie beda nowe obowiazki organéw podatkowych po wejsciu w zycie nowych przepisow?
- Kto bedzie rozpatrywat wniesione przez zobowigzanego zarzuty?
- Komu bedzie przystugiwat nowy srodek zaskarzenia - sprzeciw?

- Jak skutecznie prowadzi¢ egzekucje administracyjng w gminie? Jakie dokumenty gmina ma obowigzek
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Ztozy¢?
- Jak skutecznie prowadzi¢ egzekucje z majatku wspdlnego?

- Co zrobi¢, gdy mamy tytut na jednego matzonka, a majatek stanowi wspdlnos¢ ustawowa majatkowg
matzenska?

- Jakie mozliwosci przewiduje nowelizacja ustawy dochodzenia wierzytelnosci z majatku wspélnego, gdy
mamy tytut tylko na jednego matzonka?

- Jak $ciggna¢ naleznosci z dtuznika, ktéry pracuje na czarno? Czy istnieje mozliwos¢ udowodnienia
zatrudnienia dtuznika?

- Co w sytuacji, gdy urzad skarbowy wskazuje, ze dtuznik nie pracuje, ale gmina wykazuje, ze dtuznik ma
zarobki? Co zrobi¢ zeby przyspieszy¢ taka egzekucje?

- Jakie koszty ponosi urzagd gminy w trakcie postepowania egzekucyjnego?
- Co zrobi¢ w przypadku, gdy egzekucja trwa dtugo? Jak przyspieszy¢ takie postepowanie?

- Jakie pismo ztozy¢ w sytuacji, gdy urzad skarbowy informuje gmine, ze mozna korzystac ze Srodka
egzekucyjnego(dowiedziano sie gdzie pracuje dtuznik, znaleziono jego konto w banku i mozna $ciggnac
wierzytelnos¢)?

- Co robi¢, gdy urzad skarbowy umarza postepowanie egzekucyjne w przypadku rozdzielnosci majatkowe;j?

- W jaki sposéb znalez¢ dtuznika za granica? Jak ustali¢ miejsce pobytu? Jakie sg koszty takiego
postepowania? W jakiej czesci bedzie obcigzony wierzyciel? Jakie i do kogo ztozy¢ pisma? lle trwa takie
postepowanie? Czy jest skuteczne?

- Jak obcigzy¢ osoby trzecie kosztami postepowania?

- Zostat wystany tytut wykonawczy do urzedu skarbowego, komornik nie moze zajgc wierzytelnosci, nie
moze wszczgé postepowania, bo dtuznik nie pracuje - co robi¢ w takiej sytuacji?

- Czy gmina jako wierzyciel moze ztozy¢ zazalenie? Jezeli tak, to do kogo i w jakiej formie?
- Czy mozna Sciggna¢ naleznosci z dtuznika, ktéry nie wykazuje zadnych dochoddéw?

- Jakie pismo wystosowa¢, zeby pozyskac informacje na temat dtuznika tj. ktéry w kolejce urzad jest, ile
dtugu ma dtuznik?

- Co zrobi¢ w sytuacji, gdy urzad zlokalizowat miejsce pobytu dtuznika, przesyta do wtasciwego organu
egzekucyjnego tytut wykonawczy a organ méwi, ze to nie on posiada wtasciwosc i odsyta z powrotem ten
tytut do urzedu?

- Jak wyglada pobieranie wierzytelnosci na podstawie umowy zlecenie? Czy trzeba zabezpieczy¢
wierzytelnos¢? Co robi¢ w takich sytuacjach?

- Jaka jest podstawa prawna przy zajeciu naleznosci z wynagrodzenia? Jak dobrze przeprowadzi¢ taka
procedure?

- Czy gmina moze wnioskowac o obnizenie optaty egzekucyjnej?
- Kiedy mozna wymagac¢ wyjawienia majatku dtuznika? Jakie sa potrzebne dokumenty?

- Co zrobi¢, gdy na etapie postepowania egzekucyjnego nie mozna zlokalizowa¢ dtuznika?
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TYTULY EGZEKUCY]JNE - na co zwroci¢ uwage przy wystawianiu tytutéw?

- Jak bedzie wygladato wystawianie elektronicznych tytutéw wykonawczych po wejsciu w zycie nowych
przepisow?

- Kiedy bedziemy wystawiac dalszy tytut wykonawczy, a kiedy kolejny tytut wykonawczy?

- Jakich elementéw nie powinno zabraknagé¢ w tytule egzekucyjnym/ wykonawczym/ klauzuli
wykonawczosci?

- Co zrobi¢ w sytuacji, gdy juz zostat wystawiony tytut wykonawczy, przychodzi dtuznik i ptaci dtug lub jego
czes¢?

- Czy mozna wystawi¢ tytut wykonawczy na osobe matoletnig?

- Jak wystawic tytut wykonawczy na dtuznika, ktéry jest za granica?

- Czy mozna wystawic tytut wykonawczy bez uprzedniego upomnienia?

- Czy istnieje mozliwos¢ wystawienia tytutu wykonawczego na wspétmatzonka lub na wspétwitasciciela?

- Czy urzad skarbowy moze zwrdécic tytut wykonawczy i obcigzy¢ gmine kosztami? Jezeli tak, to co gmina
powinna robi¢ w takiej sytuacji? Jak gmina moze sie przed tym uchroni¢?

- Czy istnieje mozliwos¢, ze urzad skarbowy nie przyjmie tytutu egzekucyjnego? Jezeli tak - na jakiej
podstawie prawnej?

- Co zrobi¢ w sytuacji, gdy zostat przestany tytut do urzedu skarbowego, ale urzad odsyta go z powrotem z
powodu $mierci dtuznika?

- Czy podczas zgtoszenia wierzytelnosci wymagane jest ztozenie tytutu wykonawczego?

- Jak bronic sie przed sytuacja, w ktérej urzad skarbowy wysyta tytut wykonalnosci do gminy z pominieciem
postanowienia (ktéry organ jest odpowiedzialny za przeprowadzenie egzekucji), na ktére gminie
przystuguje odwotanie?

- Zostata wptacona wierzytelnos¢ przez dtuznika, urzad gminy wycofat tytut, urzad skarbowy tego nie
odnotowat a potem przychodzi nastepna ptatnos¢ (zdublowana, ten sam tytut, ten sam dtuznik) - co robi¢?
Zwracac te pienigdze? Czy gmina moze przyjac te pienigdze? Czy gmina rzeczywiscie powinna odsytac
dtuznika do urzedu?

- Czy mozna powtdrzy¢ tytut wykonawczy, zeby nie przedawnita sie sprawa?
- Co powinno zostac zataczone do tytutu wykonawczego?

- Z jakich zrédet informacji mozna korzysta¢, aby znalez¢ adres podatnika, na ktéry mozna wystac tytut
wykonawczy?

- Zostat wystany tytut wykonawczy do urzedu skarbowego, komornik nie moze zajgc wierzytelnosci, nie
moze wszczg¢ postepowania, bo dtuznik nie pracuje - co robi¢ w takiej sytuac;ji?

- Czy mozna uzyskac klauzule wykonalnosci w trakcie zbiegu egzekucji, jesli nie byto jej wczesniej? Czy w
takiej sytuacji gmina moze ztozy¢ do sadu wniosek o nadanie klauzuli wykonalnosci?

- Czy przy egzekucji z nieruchomosci trzeba dotaczy¢ tytut wykonawczy do zgtoszenia wierzytelnosci?
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- Co w sytuacji, gdy urzad chce zwrotu tytutu wykonawczego aby ustanowic hipoteke, a urzad skarbowy
mowi, ze tytut ma zosta¢ w urzedzie?

- Zostaty wprowadzone zmiany do tytutu wykonawczego, czy trzeba informowac o tym urzad skarbowy?

- Czy urzednik ma obowigzek wystac ksero tytutu wykonalnosci razem ze zwrotkami do sadu? Czy musza
wysytac ksero i zwrotki tytutu wykonawczego do dtuznika?

- Czy podczas zgtoszenia wierzytelnosci wymagane jest ztozenie tytutu wykonawczego?

- Co zrobi¢, jezeli tytut wykonawczy zostat Zle wystawiony?

UPOMNIENIA - co powinno zawiera¢ upomnienie, oraz jak prawidtowo je doreczy¢?

- Kiedy i czy przedawniajg sie koszty upomnienia? Na jakiej podstawie odpisa¢ koszty upomnienia z konta
bankowego?

- Osoba kupuje samochdd, ktéry jest obcigzony hipoteka lub zastawem skarbowym, kupujgcy wiedziat o
tym dtugu - jak obcigzy¢ naleznosci? Czy mozna wysta¢ upomnienie do kupujacego? Jak go nazwaé w
takim upomnieniu? Z jakich przepiséw korzysta¢ w takiej sytuac;ji?

- Czy urzednik moze wysta¢ smsa, maila z upomnienie, ze nie zostata zaptacona naleznos¢? Czy takie
upomnienie jest prawidtowe?

- Jakie informacje powinno zawiera¢ upomnienie? Czy upomnienie moze by¢ tylko do jednej naleznosci, czy
mozna uzy¢ tego samego upomnienia do innych naleznosci?

- Co gmina musi zrobi¢, aby zawiesi¢ postepowanie? Jakie dokumenty musi ztozy¢?
- Od kiedy nalezy nalicza¢ koszty upomnienia?
- Czy sq sytuacje, w ktérych mozna nie wysta¢ upomnienia?

- Czy jest wymagalne, ze urzednicy muszg kserowad wszystkie upomnienia i zwrotki do tych upomnien?

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU SMIERCI PODATNIKA - jak ustali¢ nastepce prawnego po
smierci podatnika? Jak rozpoczac takie postepowanie?

- Osoba otrzymata spadek w 1/8 czesci. Czy urzad moze wymagac sptaty zalegtosci w catosci kwoty czy
tylko w czesci, w ktdrej otrzymat ten spadek, czyli 1/8?

- Kto$ umiera, co zrobi¢, gdy sa zalegtosci spadkowe, nie ma postepowania spadkowego, nikt sie nie
zgtasza po spadek - jak od potencjalnych spadkobiercéw wyegzekwowac naleznosci? Jak ich pociggna¢ do
odpowiedzialnosci?

- Co jezeli umierajg rodzice, spadkobiercy przyjmujg spadek po jednym rodzicu a po drugim juz nie? Co
zrobi¢, zeby zapfacili za ten spadek?

- Co robi¢, gdy jest tytut wykonawczy na meza, ktéry umiera i on jest tylko wtascicielem np.
nieruchomosci? Czy w takiej sytuacji dtug zostanie Sciggniety z zony, pomimo tego, ze nie jest
wtascicielem nieruchomosci?

- Czy spadkobierca ponosi odpowiedzialnos¢, nie tylko za dtugi spadkowe, ale réwniez powstate odsetki?
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- Jak znalez¢ spadkobierce za granica? Jakie dokumenty ztozy¢? Jakie gmina moze ponies¢ koszty takiego
postepowania?

- Kto bedzie pierwszy w kolejce do sptaty takiego dtugu?

- Jakie i do jakich organéw nalezy ztozy¢ pisma, aby znalez¢ spadkobierce? WZORY PISM
- Jak ustali¢ nastepce prawnego po $mierci podatnika?

- W jakich instytucjach szuka¢ informacji o nastepcach spadku?

- Co zrobi¢ z podatkiem jak nie uda sie zlokalizowa¢ lub nie ma spadkobiercy?

- Czy gminie optaca sie przystepowanie do postepowania? Jakie koszty ponosi?

- Czy mozna wystawi¢ tytut wykonawczy na osobe, pomimo tego, ze nie byto jeszcze postepowania
spadkowego?

ZABEZPIECZENIE WIERZYTELNOSCI - jak najlepiej zabezpieczy¢ wierzytelnosci?
- Jak zrobi¢ wpis na hipoteke na udziatach?

- Co jest podstawa hipoteki przymusowej - decyzja czy tytut wykonawczy?

- Kiedy bedziemy wystawia¢ dalszy tytut wykonawczy, a kiedy kolejny tytut wykonawczy?

- Hipoteka przymusowa- jak okresli¢ termin przedawnienia? Czy termin biegnie dalej czy trzeba taka
hipoteke zlikwidowac?

- Czy hipoteka przymusowa jest skutecznym sposobem zabezpieczenia wierzytelnosci?

- Czy jest wymagalne, ze urzednicy muszg kserowad wszystkie upomnienia i zwrotki do tych upomnien?
Czy urzednik ma obowigzek wystac te ksera razem ze zwrotkami do sgdu? Czy muszg wysytac ksero i
zwrotki tytutu wykonawczego do dtuznika? Czy mozna cos zrobi¢, aby przyspieszy¢ proces hipoteki
przymusowej?

- Co moze by¢ przedmiotem zastawu skarbowego? Jak wyglada cata procedura od poczatku do konca?
- Jaki jest najskuteczniejszy sposéb zabezpieczania wierzytelnosci?

- Jak prowadzi¢ postepowanie egzekucyjne wobec dtuznika rzeczowego?

PRZEDAWNIENIA - jak uchronic sie przed przedawnieniem naleznosci?

- Kiedy przedawniaja sie dtugi?

- Jak przerwac bieg terminu przedawnienia?

- Kiedy i jak odpisac zalegtosci, ktéra sie przedawnita?

- Jak znalez¢ osobe trzecia do Sciggniecia dtugu? Jak od takiej osoby Sciggna¢ wierzytelnosé?
- W jaki sposéb liczy sie bieg przedawnienia? Jakie i do kogo ztozy¢ pismo o przedawnienie?

- Czy trzeba informowac jakie byty dziatania przed przedawnieniem?
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- Czy gmina moze przedawnic¢ dtug, czy musza pisa¢ pismo? Czy gmina musi pisa¢ pismo w sytuacji, gdy
zbliza sie termin przedawnienia, czy mogg korzystac juz ze Srodka egzekucyjnego?

- Czy zaptata czesci dtugu sprawi, ze bieg terminu przedawnienia zostanie przerwany?

I1) Egzekucja naleznosci publicznoprawnych

EGZEKUCJA W SPOLCE - jak powinna wygladac dobrze przeprowadzona egzekucja oséb
prawnych?

- Jak wyglada postepowanie egzekucyjne w przypadku upadtosci konsumenckiej?
- Zabezpieczenia hipoteczne - jaka podstawa prawna? Jak to wyglada kiedy jest wspotwtasnosé?
- Jak $ciagna¢ dtugi, gdy firma ogtasza upadtos¢?

- Jak wyglada egzekucja w przypadku postepowania sanacyjnego w spétce? Jak wysyta¢ upomnienia? Do
kogo? Czy na zalegtosci, ktére powstaty po zawieszeniu postepowania trzeba robi¢ upomnienia?

- Rozszerzenie egzekucji na wspétwiascicieli lub wspétmatzonkdéw - w jakich sytuacjach? Jak ma wygladac
upomnienie? Jak ma wygladac¢ wpis na hipoteke?

- Jakie upomnienia zostang wystane do oséb nie bedacych podatnikiem (wspétwtasciciel lub
wspoétmatzonek)?

- Jak wyglada egzekucja w przypadku restrukturyzacji przedsiebiorstwa?

- Jak wyglada egzekucja w Spétce Cywilnej - jak powinno wygladac zajecie wierzytelnosci gdy jest jeden
wiasciciel a rézne spétki. Co zrobi¢ zeby prowadzi¢ egzekucje we wtasciwej firmie? Na co zwrdci¢ uwage?

- Co zrobi¢ w sytuacji, gdy jest sp. z 0.0. zarejestrowana w Polsce, ma swojg siedzibe tutaj, ale prezes
wyjechat za granice, nie mozna go $ciggna¢, a spétka zalega z optatami; dtug jest zabezpieczony hipoteka,
pojawit sie kupiec na nieruchomos¢, a gmina nie moze sprzedac tej nieruchomosci? Jak sie broni¢ w takiej
sytuacji?

EGZEKUCJA Z NIERUCHOMOSCI jako jeden ze srodkéw egzekucyjnych

- Jak wyglada egzekucja z nieruchomosci w przypadku zalegtosci wspdtmatzonka? Jak postepowac w
przypadku, gdy jest rozdzielnos¢ majatkowa? Z kogo sciagna¢ dtug?

- Co zrobi¢ z hipotekga przy sprzedazy nieruchomosci?

- Jak wszczg¢ postepowanie egzekucyjne wobec nowego witasciciela nieruchomosci (dtuznika rzeczowego),
ktéry nabyt nieruchomos¢ z nasza hipoteka?

- Czy mozna zaskarzy¢ wycene nieruchomosci biegtego?
- Jak wyglada podziat pieniedzy po licytacji nieruchomosci?
- Jak wyglada kolejnos¢ zaspokajania wierzytelnosci?

- Czy gmina i urzad ma udziat w kosztach w postepowaniu egzekucyjnym z nieruchomosci przy
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przytaczeniu?
- Jak wyglada wspotpraca z komornikiem przy egzekucji z nieruchomosci?

- Gmina dostaje informacje o licytacji. Nie wiedzg co robi¢ z tym dalej. Jak w takiej sytuacji gmina powinna
sie zachowac? Co gmina ma zrobi¢ aby by¢ wsréd podmiotéw wszczynajacych egzekucje?

- Czy powinno sie dotgczy¢ tytut wykonalno$ci w postepowaniu egzekucyjnym z nieruchomosci do
zgtoszenia wierzytelnosci?

- Jak wyglada egzekucja z nieruchomosci, jezeli nieruchomos¢ jest potozona na obszarze dziatan kilku
organéw egzekucyjnych? W jaki sposéb zostanie okreslony wtasciwy organ egzekucyjny?

- Jak powinno wygladac zajecie nieruchomosci? Jakie dokumenty trzeba przesta¢ dtuznikowi?

- Czy gmina ma obowigzek zapewnienia lokalu socjalnego dtuznikowi po egzekucji z nieruchomosci?

ZBIEG EGZEKUC]I - jak wyglgda postepowanie, gdy egzekucjg zajmujg sie dwa organy egzekucyjne? Co
zmieni sie po wejsciu w zycie nowelizacji ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji?

- Co zrobi¢ gdy w trakcje zbiegu egzekucji dtuznik ztozy wniosek o umorzenie lub zawieszenie? Kto ma
odpowiedzie¢ na ten wniosek? Do kogo go przesta¢ - do komornika czy US? Czy zawiadamiac o tym
komornika? Czy gmina ma obowigzek przekazac ten wniosek?

- Czy dtuznik ma prawo wystgpic¢ ze wnioskiem o umorzenie naleznosci w trakcie zbiegu egzekucji? Jak w
powyzszym przypadku powinno wyglagda¢ umorzenie zalegtosci, o ktére wnioskuje dtuznik?

- Co sie stanie, gdy dojdzie do kolejnego zbiegu egzekucji z nowym wierzycielem? Ktéry organ bedzie
uprawniony do prowadzenia postepowania?

- W jaki sposéb uzyskac klauzule wykonalnosci w trakcie zbiegu egzekucji, jesli nie byto jej wczesniej? Czy
w powyzszym przypadku mozna do sgdu ztozy¢ wniosek o nadanie klauzuli wykonalnosci?

Prowadzacy:

Joanna Wojciechowska - kierownik w Wydziale Windykacji Naleznosci w gminie miejskiej. Praktyk z
wieloletnim doswiadczeniem w zakresie dochodzenia wierzytelnosci na rzecz Gminy i na rzecz Skarbu
Panstwa. Wspdtpracuje z administracyjnymi organami egzekucyjnymi, komornikami sagdowymi i sadami.
Skutecznie zabezpiecza wierzytelnosci poprzez wpis hipoteki przymusowej na nieruchomosciach
zobowigzanych. Dokonuje zgtoszeh wierzytelnosci do licytacji nieruchomosci oraz w postepowaniu
upadtosciowym. Przeprowadza sgdowe wyjawienia majgtkéw dtuznikow

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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