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Private Covporate Consuiting

Jakie sa formy organizacji dowozu dzieci do szk6t? Omowienie nowej
formuty przetargdéw. Jakimi wytycznymi nalezy sie kierowac przy
wyborze najlepszego przewoznika? Jak rozwigzac problem rozliczenia

z przewoznikiem podczas pandemii?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do pracownikéw wydziatéw oswiaty, edukacji, 0séb zajmujgcych sie
dowozem dzieci do szkét, oséb rozliczajacych i planujgcych dowoz

Jak organizowac dowoz dzieci do szkét w czasie pandemii?

W trakcie wideoszkolenia przeprowadzimy Panhstwa przez procedure dowozu dziecka do szkoty. Pokazemy
rézne formy dowozu oraz zajmiemy sie problemem rozliczenia przewoznikéw w czasach pandemii.
Otrzymacie Panstwo niezbedne materiaty do usprawnienia swojej pracy - w tym arkusze Excel- ktére
utatwiag obliczania funduszy zwigzanych z dowozem. Uwaga! Decydujgc sie na udziat w tym wideoszkoleniu
otrzymuja Panstwo 7-dniowe darmowe konsultacje po wideoszkoleniu, podczas ktérych jest mozliwosc¢
zadawania dodatkowych pytan, otrzymania przydatnych porad, rozwigzania sytuacji problemowych z
codziennej pracy oraz skorzystania z bogatej wiedzy eksperckie;.

W programie m.in.:

e Czy rodzic moze wystac dziecko bez opiekuna na wtasng odpowiedzialnos¢?

* Jakie sg specjalne wytyczne (ze wzgledu na sytuacje pandemiczng), ktére musi spetniaé przewoznik?

e Jak ustalac srednie ceny paliwa?

o W jaki sposdb okresli¢ placéwke, do ktérej ma by¢ finansowany dowdz dziecka z
niepetnosprawnoscia?

e Jak konstruowac¢ umowy z rodzicami o dowozie wtasnym dziecka z niepetnosprawnoscig?

e Procedura kontroli dowozu dzieci do szkét - oméwienie krok po kroku.

¢ Na co zwrdci¢ uwage podczas podpisywania umowy na realizacje dowozu do szkét pod katem
kontroli NIK-u?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wzory dokumentéw dot. zwrotu kosztéw dojazddéw (dla rodzicéw)

e Wzbér umowy z rodzicami na realizacje dowozu we wtasnym zakresie

e Wzér umowy z fundacjg na dowédz dziecka z niepetnosprawnoscia

Arkusz rozliczen kosztéw dowozu wiasnego realizowanego przez rodzicéw
Wytyczne dla firmy przewozowej

Wzér uchwaty z podstawa prawna

Szczegdtowy program szkolenia:
1. Jakie sa formy organizacji dowozu dzieci do szkét?

¢ Wyjasnienie podstawy prawnej krok po kroku
e Jakie sg formy organizacji dowozu dzieci do szko6t?
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0d czego zalezy forma dowozu dzieci do szko6t?

W jaki sposdb (i w jakim przypadku) mozna finansowac dowéz?

Jakie warunki musi spetni¢ dziecko, zeby mogto skorzysta¢ z dowozu?

Kiedy dowdz dzieci do szkoty to obowigzek gminy, a kiedy tylko dodatkowe zadanie?

e Jak weryfikowac wnioski rodzicow o zwrot kosztéw zakupu biletéw?

¢ Dofinansowanie biletdw miesiecznych - jakie sa zapisy, gdy chodzi o dzieci, ktdre nie realizujg nauki
przedszkolnej

e Jak mozna zorganizowac transport srodkami komunikacji publicznej ?

Co powinno znalez¢ sie w regulaminie dowozu dla gminy, ktéra ma samodzielny dowéz?

Jakie dokumenty (zwigzane z realizacjg dowozu dzieci) powinna dostarczy¢ szkota?

Czy dyrektor szkoty moze podpisywa¢ umowy w ramach realizacji dowozu?

W gminie jest jedno dziecko mieszkajgce 10 km od szkoty. Dojazd autobusu pod dom chtopca nie

jest ekonomiczny. Jednostka samorzadowa porozumiata sie z rodzicami, ktérzy dowozg dziecko

wtasnym samochodem, za co majg zwrot kosztéw. Czy takie rozwigzanie jest zgodne z przepisami?

2. Dowdz dzieci z niepetnosprawnosciami - wymagania, obowiazki, rozwiazania

¢ Co nalezy do obowigzku i kompetencji jednostek samorzgdowych wzgledem zapewnienia dowozu
dzieciom z niepetnosprawnosciami?

* Jakie narzedzia majg jednostki samorzgdowe, by da¢ dzieciom z niepetnosprawnos$ciami lepsze
warunki dowozu?

¢ Jakie zmiany zostaty wprowadzone w przepisach dotyczacych dowozu dzieci z
niepetnosprawnosciami?

* Jakie sg formy dowozu do szkét dzieci z niepetnosprawnosciami?

e Ktdre dzieci z niepetnosprawnosciami majg prawo do dowozu organizowanego przez jednostke
samorzgdowgq?

e Czy powinno sie organizowac osobno przetarg na dowdz dzieci z niepetnosprawnosciami i
petnosprawnych?

e Jakie wymagania musi spetnia¢ potencjalny przewoznik realizujacy dowozy dzieci z
niepetnosprawnosciami?

* Jakie s3 wymogi dotyczace pojazddéw i warunkéw dowozu dzieci z niepetnosprawnosciami?

¢ Czy rodzice majg wptyw na wymagania stawiane przewozZnikowi? Czy maja prawo do swoich sugestii
wzgledem np. wyposazenia pojazdu?

« Jakie warunki powinien spetniac opiekun sprawujacy piecze nad dzie¢mi z niepetnosprawnosciami?

* Jaka jest forma zatrudnienia opiekuna dzieci z niepetnosprawnosciami?

¢ Jak dobiera¢ forme dowozu?

e Jak postepowac z dzie¢mi z niepetnosprawnosciami w wieku przedszkolnym?

e W gminie jest tylko jedno dziecko z niepetnosprawnoscia, ktére nie ukonczyto 25. roku zycia; rodzice
nie majg mozliwosci dowozu we wtasnym zakresie. Jak gmina moze to rozwigzac?

e Gmina ma swojego busa do przewozu dzieci z niepetnosprawnosciami, ale miesci sie w nim tylko
siedmioro dzieci, a majg osmioro chetnych do korzystania z gminnego przewozu. Rodzice nie moga
dowiesc¢ tego jednego dziecka we wtasnym zakresie, nie ma mozliwosci skorzystania z komunikacji
publicznej. Jak mozna rozwigzac taka sytuacje?

3. Realizacja dowozu dziecka z niepetnosprawnoscia przez rodzicow

e Jakie warunki musi spetni¢ rodzic, by mdégt realizowa¢ samodzielnie dowéz dziecka z
niepetnosprawnoscia?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

e Jak weryfikowac wnioski rodzicow?

o W jaki sposéb okresli¢ placéwke, do ktérej ma by¢ finansowany dowéz dziecka z
niepetnosprawnoscia?

e Czy to jest placowka, gdzie chca dowozi¢ dziecko z niepetnosprawnoscia rodzice, czy ta, ktéra
znajduje sie najblizej i spetnia wymogi?

e Jakie przepisy mozna przytoczy¢ podczas rozmowy z rodzicem, ktéry upiera sie przy dowozie do
placéwki wskazanej przez niego?

e Jak konstruowa¢ umowy z rodzicami o dowozie wtasnym dziecka z niepetnosprawnoscig?

e Jak wylicza¢ odlegtosci?

e Jak rozlicza¢ rodzicéw i na jakiej podstawie: podpisanej umowy czy tylko na podstawie wnioskéw?

* Jak weryfikowac kilometry podane w oswiadczeniu?

* Jakie sg narzedzia do weryfikacji kilometréw wykazanych przez rodzicéw w oSwiadczeniu?

* Jaka trase brac¢ pod uwage przy wyliczaniu dtugosci trasy (tylko droga szkota - dom, czy moze
jednak dom - szkota - praca - szkota - dom)?

e Jak pisa¢ uchwaty - omoéwienie wytycznych

e Jak ustalac srednie ceny paliwa?

¢ Na podstawie jakich danych i z jakiego okresu ustala¢ srednig cene paliwa?

e Skad bra¢ dane do ustalenia Sredniej ceny paliwa?

e Jak ustalac srednig cene paliwa, gdy nie ma stacji/ jest jedna/ jest klika?

e Jak wyliczy¢ kwote finansowania dowozu, gdy rodzice wozg dziecko na zmiane?

* Jak wyliczy¢ kwote finansowania dowozu, gdy osoba trzecia (np. dziadek bgdz znajomy) dowozi
dziecko na prosbe rodzicéw?

e Czy w rozliczeniu uwzgledni¢ dni wolne rodzica (rodzic ma dziehn wolny, ale i tak musi zawiez¢
dziecko do osrodka)?

¢ Czy status bezrobotnego ma wptyw na wysoko$¢ zwrotu kosztéw dowozu?

e Czy pracownicy jednostki samorzadowej majg mozliwos¢ zweryfikowania, czy rodzic faktycznie jest
bezrobotny (RODO)?

¢ Na podstawie czego mozna rozliczy¢ rodzicéw: rachunku za paliwo, druku wtasnego czy formularza
ze szkoty?

¢ Dokumenty majg by¢ zatwierdzane na podstawie uchwaty woéjta, czy wystarczy druk roboczy

4. Rozwiazania kadrowe

e Kto ma prawo zatrudni¢ kadre potrzebna do obstugi przewozu (kierowcéw, opiekunéw)?

e Jak rozlicza¢ czas pracy kierowcéw zatrudnionych przez gmine?

¢ Na co trzeba zwréci¢ uwage podczas zatrudniania kierowcéw (np. dtugosc przerw)?

¢ Jakie s mozliwe formy opieki podczas dowozu?

e W jakich przypadkach obecnos¢ opiekuna jest konieczna?

e Czy rodzic moze wystac dziecko bez opiekuna na wtasng odpowiedzialnos¢?

e Jakie uprawnienia musi mie¢ osoba bedgaca opiekunem dzieci podczas realizacji dowozu?

e Jak rozwigzac sytuacje, kiedy pracownicy zajmujacy sie realizacjg dowozu nie majg wystarczajacej
liczby godzin do petnego etatu?

e W gminie X rodzice wsadzajg do autobusu wozgcego dzieci do szkoty takze maluchy w wieku 3 lat,
ktdére uczeszczajg do oddziatu przedszkolnego zlokalizowanego w budynku szkoty podstawowej. Czy
taka sytuacja jest zgodna z prawem? Czy gmina ma jakie$ zobowigzania wynikajace z takiej sytuacji?
Jakie kroki powinni podja¢ pracownicy jednostki samorzgdowej? Czy mogga zabroni¢ kierowcy
zabieranie przedszkolakéw? Czy mozna to rozwigzac za pomocg np. o$wiadczenia rodzicéw o
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przewozie dzieci na ich odpowiedzialnos$¢? Jak rozwigzac sprawe finansowania dowozu?

e Kierowcy jezdza w godzinach porannych, potem maja przerwe, zaczynajg znowu jezdzi¢ w godzinach
12:00 - 16:00. Kilka dni w tygodniu musza rozwies¢ dzieci, ktére zostajg na dodatkowe zajecia
pozalekcyjne. Kierowcy sg zatrudnieni na petny etat, ale duza trudnoscia jest wyliczenie godzin
pracy - ktére godziny to nadgodziny, a ktdére sa liczone jako etat?

¢ Nie ma o0sdb chetnych do pracy jako opiekun dzieci w czasie przewozu, poniewaz jest za mato
godzin. Czy sg jakies rozwigzania tej sytuacji?

5. Przetargi - wytyczne i wymogi stawiane przewoznikowi

e Oméwienie nowej formuty przetargéw

* Jakie wymogi powinien spetnia¢ srodek transportu?

e Jakie wymogi musza sie znalez¢ w zapytaniu przetargowym?

e Czy wymogi dotyczace $rodka transportu nalezy zawrze¢ w przetargu?

e Jak nalezy zorganizowac przetarg - omoéwienie dokumentéw

e Kto moze stawac do przetargu?

e Jak weryfikowa¢ uprawnienia umozliwiajace realizacje dowozu dzieci do szkét?
Jakimi wytycznymi nalezy sie kierowac przy wyborze najlepszego przewoznika?
Co zrobi¢ w momencie, gdy istnieje podejrzenie zmowy przewoznikéw?

Na jaki okres zawiera¢ umowe z przewoznikiem?

W jaki sposdb jednostka samorzadowa moze zabezpieczy¢ sie przed naduzyciami ze strony
przewoznika/ kierowcy?

6. COVID-19 a warunki przewozow

e Jak rozwigzac problem rozliczenia z przewoznikiem podczas pandemii?

* Jakie sg specjalne wytyczne (ze wzgledu na sytuacje pandemiczng), ktére musi spetniaé przewoznik?

e Jakie warunki musi spetnia¢ pojazd podczas pandemii?

¢ Na jaki okres zawiera¢ umowy w czasie trwania pandemii?

* Jakie formy zabezpieczenia intereséw jednostki samorzadowej mozna zastosowaé w umowie?

¢ Przewoznik chce zamkna¢ linie, bo przez zamkniecie szkét dowozi tylko kilkoro dzieci. Co gmina
moze zrobi¢ w takiej sytuacji? Rozpisac kolejny przetarg czy moze wykupic tylko przejazdy dla tych
dzieci a trase udostepni¢ mieszkancom (przeksztatcic¢ linie ze szkolnej na 0gding)?

7. Kontrole:

¢ Procedura kontroli dowozu dzieci do szkét - oméwienie krok po kroku.

* Jakie mozliwosci kontroli realizacji dowozu maja pracownicy jednostek samorzgadowych?

e Jak mozna skontrolowac stan srodkéw transportu?

e Kontrola NIK-u: jak sie przygotowac?

* Jakie sg najczestsze zarzuty w strone jednostek samorzadowych i jak je odeprzec?

e Na co zwrdéci¢ uwage podczas podpisywania umowy na realizacje dowozu do szkét pod katem
kontroli NIK-u?

Prowadzacy:

Matgorzata Hopa - kieruje referatem oswiaty w urzedzie gminy, ktéry realizuje zadania z zakresu organu
prowadzacego szkoty, a takze prowadzi obstuge kadrowo - ptacowa podlegtych jednostek oswiatowych. Z
administracjg oswiaty zwigzana od 2002 roku. Wczesniej byta zatrudniona na stanowisku gtéwne;j
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ksiegowej, nastepnie kadrowej, a od 2011 roku na stanowisku kierowniczym w zakresie zarzgdzania i
organizacji oswiaty w gminie w wojewddztwie pomorskim. Wyksztatcenie wyzsze administracyjne,
ukonczone studia podyplomowe w zakresie zarzgdzania o$wiata.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia

karng oraz cywilng
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