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Dodatek mieszkaniowy

Jak prawidtowo wyliczy¢ dochdd do dodatku mieszkaniowego? Jakie
przepisy stosowac przy obliczaniu dodatku mieszkaniowego, co

wliczamy do dochodu, a co jest wydatkiem?

Wideoszkolenie PCC Poland adresowane do pracownikéow Urzedéw Miast i Gmin oraz Osrodkéw
Pomocy Spotecznej, zajmujacych sie dodatkiem mieszkaniowym

Uwaga! prelegent omoéwi swiadczenia przystugujace uchodzcom z Ukrainy
Podczas szkolenia powiemy o ostatnich zmianach w dodatku mieszkaniowym. Oméwimy zmiany prawne
oraz rodzaje tytutéw prawnych, sposoby okreslania powierzchni uzytkowej lokalu i podstawy do
podwyzszenia powierzchni normatywnej. Podpowiemy, jakie przepisy stosowac przy obliczaniu dodatku
mieszkaniowego, co wliczamy do dochodu, a co jest wydatkiem. Poruszymy kwestie interpretacji przepiséw
odnosnie dodatku pielegnacyjnego. Na przyktadach przedstawimy wzory wyliczenia dodatku
mieszkaniowego oraz wzory decyzji w sprawie przyznawania lub odmowy dodatkéw mieszkaniowych.

W programie m.in.:

e Jak powinna by¢ zbudowana decyzja prawna?

e Czym rézni sie lokal socjalny od najmu lokalu socjalnego?

e Jak wyliczy¢ ryczatt na zakup opatu?

e Procedura postepowania z windykacja nienaleznie pobranego dodatku mieszkaniowego.

e Jak liczy¢ dochéd w przypadku karty podatkowej?

e Czy oswiadczenie osoby uprawnionej do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny, zamiast
potwierdzenia zarzadcy, powinno by¢ ztozone oddzielnym oswiadczeniem?

e Czy do wniosku strona powinna dotaczy¢ klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:
Wzory decyzji, postanowien, wezwan, zawiadomien

e Decyzja dotyczgca przyznania dodatku mieszkaniowego

e Decyzja dotyczgca przyznania dodatku mieszkaniowego z ryczattem

¢ Decyzja dotyczaca przyznania dodatku mieszkaniowego wstecz - wzér 1
e Decyzja dotyczaca przyznania dodatku mieszkaniowego wstecz - wzér 2
e Decyzja wstrzymujgca dodatek ze wzgledu na zalegtosci

e Decyzja wznawiajgca wyptate dodatku po uregulowaniu zalegtosci

e Decyzja zakanczajgca ze wzgledu na zamiane lokalu

e Decyzja wygaszajgca ze wzgledu na zgon wnioskodawcy

¢ Decyzja odmowna ze wzgledu na niedostarczenie dokumentéw w terminie
e Decyzja odmowna - brak tytutu prawnego

e Decyzja odmowna ze wzgledu na dochéd

e Decyzja odmowna ze wzgledu na metraz

¢ Decyzja odmowna ze wzgledu na mate wydatki

e Decyzja odmowna ze wzgledu na zbyt maty dodatek
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e Decyzja odmowna ze wzgledu na zbyt wczesnie ztozony wniosek

e Decyzja naktadajaca 500 zt. kary finansowej na zarzadce

e Postanowienie o wstrzymaniu wykonania decyzji

e Postanowienie 0 wznowieniu postepowania z urzedu

e Postanowienie o przywrdceniu terminu

¢ Postanowienie 0 pozostawieniu wniosku bez rozpoznania

e Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych

e Zawiadomienie o terminie przeprowadzenia wywiadu Srodowiskowego
e Zawiadomienie o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia sprawy

Orzecznictwo NSA i WSA wraz z krétkim opisem sprawy

e Wyrok NSA oddalajacy skarge kasacyjng klienta. (skarzaca wnioskowata o dodatek mieszkaniowy na
lokal, w ktérym nie mieszkata ze wzgledu na jego remont przez zarzad nieruchomosci - w tym czasie
skarzaca mieszkata wraz z dzie¢mi u ojca dzieci)

e Wyrok WSA w Gliwicach oddalajgcy skarge ze wzgledu na razacg dysproporcje (skarzgca posiadata
samochdd i atrakcyjng dziatke w centrum miasta)

e Wyrok WSA w Warszawie uchylajacy zaskarzong decyzje (dotyczy sytuacji, gdy klient za wczesnie
sktada wniosek lub sktada wniosek, gdy juz ma przyznane swiadczenie)

o Wyrok NSA oddalajacy skarge kasacyjng (dotyczy sytuacji opisanej w wyroku z pkt.3 jednak z
odmienng interpretacjg sadu - klient ma prawo ztozy¢ wniosek w kazdym czasie)

o Wyrok WSA w Gliwicach oddalajgcy skarge (osoba nie posiada tytutu prawnego do lokalu, zostata
wykluczona ze spétdzielni mieszkaniowej, oczekuje na lokal komunalny ale nie socjalny)

e Wyrok NSA uchylajacy zaskarzony wyrok i oddalajgcy skarge (osoba nie spetnia pkt.8 orzeczenia o
niepetnosprawnosci)

o Wyrok WSA w Gorzowie WIkp. oddalajgcy skarge (odmowa umorzenia nienaleznie pobranego
dodatku)

* Wyrok WSA w Gliwicach oddalajacy skarge (wnioskodawca o dodatek nie spetnia wymogu ze
wzgledu na nadmetraz a osoba, ktéra uprzednio z nim mieszkata i posiadata orzeczenie o
niepetnosprawnosci pozytywne w pkt.8 nie mieszka w tym lokalu, gdyz przebywa na dtugotrwatym
leczeniu)

o Wyrok WSA w Gorzowie WIkp. oddalajgcy skarge (sytuacja dotyczy za granicg cztonka rodziny
wnioskodawcy, a takze studenta przebywajgcego w czasie nauki poza miejscem zamieszkania, a
takze osoby osadzonej w zaktadzie karnym)

¢ opinia prawna dotyczaca wniosku o dodatek mieszkaniowy, ktéry zostat ztozony za wczes$nie

Szczego6towy program szkolenia:

1. Dodatek mieszkaniowy z moca wsteczna
e Kiedy mozemy przyzna¢ dodatek mieszkaniowy wstecz?
¢ Jakie sg warunki przyznania dodatku mieszkaniowego z datg wsteczng?
e Co sie zmienia sie art. 15 zzzib ust. 37
e Czym jest nowy art. 15 zzziba?
e Przyktad : Klient przychodzi w styczniu 2021 i wnioskuje o przyznanie dodatku mieszkaniowego
wstecz od miesigca wrzesnia 2020. Od kiedy przyznajemy dodatek?
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2. Wyliczanie i przyznawanie dodatku

Czy wliczamy do dodatku dochéd osoby przebywajgcej w zaktadzie karnym?

Na czym polega odejscie od kwot 125% i 175% najnizszej emerytury na rzecz 40% (w gospodarstwie
jednoosobowym) i 30% w gospodarstwie wieloosobowym?

Nowa definicja dochodu z ustawy o $wiadczeniach rodzinnych

Czy trzeba bedzie uznawac faktury za prad?

Czego dotyczy kara pieniezna w kwocie 500 zt. dla zarzadcy?

Wywiad srodowiskowy do dodatkéw mieszkaniowych - czy bedzie konieczny?

13 emerytura a dodatek mieszkaniowy

wzér wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego

wzor deklaracji o wysokosci dochodéw

3. Komu przystuguje dodatek mieszkaniowy?

Komu przystuguje dodatek mieszkaniowy?

e Jakie podstawy prawne stosowacd przy dodatku mieszkaniowym?
e Jakich dokumentéw nalezy wymaga¢ do dodatku mieszkaniowego?
e Jak powinna by¢ zbudowana decyzja prawna?

Czym rézni sie lokal socjalny od najmu lokalu socjalnego?

Czy podjecie dodatkowej pracy/wzrost dochodu przez wnioskodawce, ma wptyw na wysokos$¢ jego
dodatku mieszkaniowego? Jesli tak, to kiedy?

Czy dodatek mieszkaniowy nalezy sie tylko wnioskodawcy, czy catej jego rodzinie? Czy jest taki zapis
w ustawie, ktéry o tym mowi?

Na podstawie jakiego aktu prawnego mozna utrzymac dodatek mieszkaniowy dla rodziny
wnioskodawcy, ktéry nagle umiera? Co sie dzieje z decyzjg o dodatku jesli wnioskodawca umiera?
Czy dodatek nalezy sie tylko zameldowanym osobom wnioskujgcym?

Czy wnioskodawcy, ktéremu skonczyta sie umowa na mieszkanie socjalne i czeka na komisje w celu
przedtuzenia umowy nalezy sie dodatek przez ten miesigc? Czy w sytuacji, kiedy tytut prawny mu sie
skonczyt dodatek mieszkaniowy zostaje zawieszony? Czy dodatek bedzie kontynuowany, czy jest
koniecznos¢ ztozenia nowego wniosku?

Czy osobie, ktdra jest w zaktadzie karnym i jest wtascicielem lokalu, nalezy sie dodatek
mieszkaniowy?

Co w sytuacji, kiedy jedna z wtascicieli lokalu umiera? Czy wspétwiascicielowi nalezy sie dodatek
mieszkaniowy w kwocie odpowiadajgcej powierzchni catego lokalu, czy nalezy dzieli¢ powierzchnie
uzytkowa?

Czy mozemy przyzna¢ dodatek w przypadku, kiedy w sadzie odbywa sie sprawa dziedziczenia
lokalu? Czy dodatek mieszkaniowy powinien by¢ wstrzymany do czasu zakohczenia sprawy w
sadzie? Komu nalezy sie dodatek mieszkaniowy, kiedy jest dwoch wtascicieli?

Czy dodatek mieszkaniowy przystuguje osobie w zaktadzie opiekunczo-pielegnacyjnym, z tytutem
prawnym do lokalu?

e Jak wyliczy¢ dodatek mieszkaniowy w sytuacji, w ktérej matka i dwdch synéw mieszkajg w jednym

lokalu, jeden z nich jest wtascicielem, a drugi wynajmuje tylko jeden pokdj? Kto moze sktadac
wniosek o dodatek mieszkaniowy?

Czy nalezy sie dodatek osobie, ktdéra jest bez dochodu, ale podczas postepowania w ZUSie? Czy
musimy czekaé na decyzje ZUSu z postepowania?

Czy emeryci i rencisci moga starac sie o dodatek mieszkaniowy? Jak im pomdc, aby dodatek
otrzymali, kiedy prég dochodu przekracza w sposéb minimalny?
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Czy urzednik powinien wysta¢ zawiadomienie o wszczeciu przygotowania decyzji o przyznaniu
dodatku mieszkaniowego?
Kiedy stosujemy podwyzszenie powierzchni normatywnej dla osoby niepetnosprawnej?

4. Czy wnioskodawca musi mie¢ tytut prawny do lokalu?

Jakie sg tytuty prawne do lokalu? Czy stuzebnos¢ osobista, uzytkowanie lokalu i darowizna dajg nam
prawo do dodatku mieszkaniowego?

Jakie tytuty prawne do lokalu uprawniajg do dodatku mieszkaniowego?

Czym rézni sie lokal socjalny od najmu lokalu socjalnego?

Jak oblicza¢ dodatek mieszkaniowy do mieszkan wynajmowanych?

Jak powinnisSmy postapi¢ w sytuacji, kiedy tytut prawny wygasa? Czy zgtaszac informacje o
przerwaniu wyptacania dodatku mieszkaniowego do kolegium? Czy Swiadczenie powinno by¢
zawieszone? Co zrobi¢ w sytuacji, kiedy wnioskodawca dostarczyt kontynuacje umowe najmu
nieruchomosci z miesiecznym opd6znieniem?

Czy powinnisSmy rozpatrywac wniosek w sytuacji, kiedy umowa najmu jest zawarta z zong, a wniosek
0 dodatek sktada maz? Art.2 ustawy

Jak postepowac w sytuacji, kiedy matzonkowie mieszkaja oddzielnie i nie prowadzg wspélnego
gospodarstwa domowego? Czy dochdd matzonka, ktéry prowadzi oddzielne gospodarstwo domowe
powinnismy wlicza¢ w catosci, w czesci, czy wcale? Rézne interpretacje

Czy mozna przyzna¢ dodatek mieszkaniowy osobom, ktére maja tytut prawny inny niz spétdzielcze
prawo albo najemcy?

Umowa dozywotniego uzytkowania, uzyczenia, darowizna - jak je traktowac, kto faktycznie ponosi
koszty za czynsz i wydatki?

Czy umowa stuzebnos¢ jest tytutem prawnym? Kto ma prawo do dodatku mieszkaniowego - nowy
wtasciciel, czy osoba mieszkajgca dozywotnio?

Czy mozna sie ubiegac¢ o dodatek mieszkaniowy na podstawie umowy najmu okazjonalnego?

Czy mozna przyzna¢ dodatek mieszkaniowy, jesli lokal zabezpieczony jest wyrokiem sgdowym?

Czy mozemy przyzna¢ dodatek jesli jest tylko skierowanie na lokal?

Czy zarzadca musi potwierdza¢ wniosek o dodatek mieszkaniowy, kiedy mieszkanie jest wykupione z
TBS i umowa jest podpisana z wiascicielem?

e Jak nalezy rozumie¢ najem socjalny lokalu? Czy to tylko dotyczy sytuacji, w ktérej mamy wyrok

eksmisji z uprawnieniem do lokalu socjalnego?

5. Czy nalezy sie dodatkowy metraz dla osoby niepetnosprawnej w przypadku, kiedy prowadzi
gospodarstwo jednoosobowe i kiedy mieszka z kims?

¢ Dlaczego odmawia sie podwyzszenia powierzchni normatywnej dla osoby niepetnosprawnej lub

takiej, ktéra porusza sie na wdzku inwalidzkim w gospodarstwie jednoosobowym?

Orzeczenie o niepetnosprawnosci na 2 lub 3 miesigce i nie wiadomo, czy bedzie przedtuzone na
kolejne miesigce - czy w tej sytuacji mozna przyznac dodatek mieszkaniowy na okres krétszy niz
szes¢ miesiecy, czy na doktadnie miesiecy i czy mozna w ogdle przyznac w sytuacji orzeczenia o
niepetnosprawnosci na okres trzech miesiecy?

Na jakiej podstawie doliczamy dodatek mieszkaniowy osobie niepetnosprawnej? Jakie decyzje i
wyroki bierzemy pod uwage? Czy taki zapis powinien znajdowac sie w orzeczeniu o
niepetnosprawnosci? Czy kazdej osobie niepetnosprawnej nalezy sie oddzielny pokéj? Czy nalezy jej
sie dodatkowy metraz? Jak przelicza sie dodatek do powierzchni normatywnej?

6. Jakie swiadczenia zaliczamy do dochoddéw?
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Jak wyliczy¢ dochdd oséb, ktére w 2019 r. pracowaty na czarno i nie maja pitu?

Jak liczy¢ dochdéd w przypadku karty podatkowej?

Czy dochodem jest sktadka zdrowotna z PUP?

Jak oblicza¢ dziatalno$¢ na zasadach ryczattu?

Czy wlicza sie do dochodu dzierzawa ziemi?

Czy pomoc dla uczestnikéw SDS udzielona w czasie zamkniecia placéwki z powodu COVID jest
wliczana do dochodu?

Czy zasitek wychowawczy wliczamy do dochodu?

Czy bra¢ pod uwage zwrot podatku dochodowego za poprzedni rok przy wyliczeniu dochodu?

Jak wyliczy¢ dodatek, jesli jednokrotnie zostanie naliczony zwrot podatku za kilka miesiecy w ciggu
ostatnich trzech miesiecy?

Czy do dochodu zaliczamy ,$wiadczenie za zyciem”?

Czy , 13 emerytura” wlicza sie do dochodu?

Czy ,,300 plus” wlicza sie do dochodu?

Czy zwrot podatku jest dochodem? Czy zwrot podatku dokonywany tylko do wysokosci sktadek jest
dochodem?

Czy nalezy odlicza¢ sktadki ZUS i koszty uzyskania przychodu od dochodu z praktyki szkolnej?

Czy powinnismy bra¢ pod uwage kwestie wyréwnania Swiadczenh z ZUS przy ustalaniu dochodu?
Czy zasitki celowe i okresowe wliczamy do dochodu?

Jak liczy¢ dochdd z gospodarstwa rolnego jesli jest on wtasnoscig obojga matzonkéw ale nie
mieszkajg wspdlnie, jednoczesnie nie ma ani separacji ani rozwodu? Czy powinnismy dzieli¢
gospodarstwo czy nie?

Jak liczy¢ dochdd z dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej na zasadach ogélnych? Jakie
dokumenty sg potrzebne przy przyznawaniu dodatku mieszkaniowego, jesli wnioskodawca prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza?

Czy wiascicielowi mieszkania do wydatkédw przyjmuje sie fundusz remontowy, wptacany do
wspolnoty mieszkaniowej?

Czy sktadke zdrowotna ptacong przez urzad pracy za osobe bezrobotng uwzglednia sie do dochodu
przy ubieganiu sie o dodatek mieszkaniowy?

Co zaliczamy do dochodu przy dodatku mieszkaniowym? Definicja dochodu z ustawy o
Swiadczeniach rodzinnych. Jakie jest kryterium dochodowe?

Zasitek pielegnacyjny a dodatek pielegnacyjny - czy wliczamy do dochodu?

7. Co wliczamy w dochéd: zasitek pielegnacyjny czy dodatek pielegnacyjny?

Dodatek pielegnacyjny a zasitek pielegnacyjny w swietle uchwaty siedmiu sedziéw Naczelnego Sadu
Administracyjnego

Dodatek a zasitek pielegnacyjny? Ktére zapisy ustawy stosowac?

Dodatek pielegnacyjny jest wliczany, a zasitek nie - czy jest to prawidtowe w stosunku do 0séb
starszych?

Kwestia wliczenia do dochodu dodatku pielegnacyjnego wyptacanego przez ZUS. Z jakiego przepisu
wynikajg réznice w interpretacji uznania swiadczenia za dochéd?

8. Jakie optaty mozna brac¢ pod uwage przy ustalaniu prawa do dodatku mieszkaniowego?

Czy optaty za loggie powinny by¢ doliczane? Czy stanowig one powierzchnie uzytkowg? Czy wydatki
trzeba przeliczy¢ na powierzchnie, ktéra wyjdzie za mieszkanie czy razem z loggig?
Czy wlicza¢ niedoptaty z rozliczenia za wode, scieki, centralne ogrzewanie?
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Co robimy w sytuacji, kiedy wnioskodawca wprowadza sie do nowego mieszkania, ptaci czynsz, ale
nie ma jeszcze rachunkéw? Jak postepujemy w sytuacji, kiedy petent dostaje rachunki na przetomie,
czes¢ rachunkdédw pochodzi ze zuzycia starego najemcy, a czes¢ z nowego? Czy przedstawiane
rachunki muszg by¢ tylko na podstawie zuzycia wnioskodawcy?

e Jakie sg wydatki wnioskodawcy o dodatek mieszkaniowy, ktéry mieszka w domu jednorodzinnym lub

nalezy do wspdlnoty mieszkaniowej?
Czy obliczamy dodatek mieszkaniowy na podstawie rachunkéw wystawionych, czy tylko rachunkéw
zaptaconych?

e Jak przeliczamy czynsz w przypadku wynajmu lokalu? Jak oblicza¢ wydatki za media, w stosunku do

czynszu regulowanego

e Jak wyliczy¢ dodatek mieszkaniowy? Jak wyliczy¢ ryczatt na zakup opatu?
¢ Jakie wydatki bierzemy pod uwage do dodatku mieszkaniowego?

9. Jak przeprowadzi¢ procedure przyznania dodatku mieszkaniowego, aby byta zgodna z
RODO?

Czym roézni sie lokal socjalny od najmu socjalnego lokalu? Czy to oznacza ze pojawig sie nowe
umowy najmu i jak je rozpatrywac?

¢ Jakie zmiany do kodeksu postepowania administracyjnego wprowadzito RODO?

Czy tylko wnioskodawca podpisuje klauzule RODQO?
Czy jest koniecznos¢ podpisywania klauzuli RODO i kiedy? Czy tylko przy sktadaniu wniosku? Czy
dodatkowo podpisujemy klauzule podczas wywiadu srodowiskowego?

* Jak dostosowac procedure RODO, aby danych szczegétowych, czesto wrazliwych, nie ujawnié¢ w

decyzji?

10. Czy wywiad srodowiskowy jest obligatoryjny? Czy mozna przyznac¢ dodatek mieszkaniowy
kiedy nie ma wywiadu sSrodowiskowego?

Czy wywiad przeprowadzamy tylko w nowym Srodowisku?
Kiedy nalezy przeprowadzac¢ wywiad Srodowiskowy?

¢ Jakie s metody informowania o wywiadzie?

lle razy nalezy prébowac przeprowadzi¢ wywiad srodowiskowy, kiedy wnioskodawca nie otwiera
drzwi? Czy wystarczy jednorazowe poinformowanie o wywiadzie?

Czy wszystkie osoby petnoletnie muszg by¢ obecne na wywiadzie Srodowiskowym?

Czy brak wywiadu Srodowiskowego jest wystarczajacy, aby odrzuci¢ wniosek o dodatek?

Czy na pracowniku spoczywa obowigzek informowania o wywiadzie srodowiskowym? Czy wywiad
srodowiskowy jest obowigzkiem pracownika OPS lub UM?

Czy sg pytania, na ktére petent moze odmoéwic¢ udzielenia odpowiedzi podczas wywiadu?

Co robi¢ w sytuacji, gdy klient nie odbiera listéw poleconych, zawiadamiajgcych o planowanym
wywiadzie Srodowiskowym?

W jakim zakresie wykorzystywad sformutowanie ,razgce dysproporcje” w celu odmowy wniosku o
dodatek? Co ono doktadnie oznacza i czego dotyczy?

Whniosek o dodatek mozna odrzuci¢ z powodu ,razacych dysproporcji”. Co to oznacza w praktyce? Co
zaliczamy do razacych dysproporcji?

Czy potrzebne jest dodatkowe oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych podczas wywiadu
srodowiskowego, gdy podawane sg wazne informacje dotyczace zarobkéw i zdrowia?

e Jakie informacje z wywiadu trafiajg do zarzgdcy? Czy wszystkie informacje z wywiadu

srodowiskowego trafiajg do zarzadcy?
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Jaki sposéb przeprowadzania wywiadu Srodowiskowego jest wystarczajgcy? Czy mozna
przeprowadzi¢ wywiad telefonicznie? Dlaczego nie zawsze sie go stosuje? Od czego to zalezy?

11. Jak interpretowac deklaracje o liczbie oséb w gospodarstwie?

Czy powinnisSmy sprawdzad, ile 0séb jest zgtoszonych do spétdzielni, a ile 0séb jest zgtoszonych w
gospodarstwie domowym do dodatku mieszkaniowego?

Czy pracownik moze i jakimi Srodkami ingerowa¢ w niescistos¢ w podawaniu danych?

Jak potraktowa¢ oswiadczenie klienta o dochodzie z dziatalnosci gospodarczej, ktére jest mato
wiarygodne, a przeciez podpisane z klauzulg odpowiedzialnosci karnej?

Jak egzekwowad prawdziwos¢ sktadanych informacji we wniosku?

Czy przyznac dodatek wnioskodawcom nie mieszkajagcym w lokalu? Jak potraktowac wniosek o
dodatek w sytuacji, kiedy jest duze zuzycie wody na jedng osobe?

Jak traktowa¢ wnioskodawce, ktéry nie wykazat dochodu a ma zwrot kosztéw ekologicznego
ogrzewania z urzedu, z ktérego dostata srodki? Czy kara za nie wykazanie zwrotu z urzedu powinna
by¢ jednokrotna, czy dwukrotna? Jak stosowac ten zapis ustawy?

Jak zachowac sie w sytuacji kiedy klient ttumaczy sie niewiedza dotyczgcg wykazania dochodu?
Jak mamy brac pod uwage kwestie gospodarstwa domowego w przypadku rodziny, ktéra mieszka
pod jednym dachem, ale z deklaracji wynika, ze prowadzg oddzielne gospodarstwa domowe?

Jak interpretowac rozbieznosci w deklaracjach do opieki spotecznej i we wniosku o dodatek
mieszkaniowy?

Jak wylicza¢ dodatek mieszkaniowy i czynsz, jesli w deklaracji sg dwie osoby a mieszkajg cztery?
Czy liczba oséb na wniosku i w deklaracji musi sie zgadzad z liczbg 0s6b wykazana w informacji od
zarzadcy? Co zrobi¢, jesli lokal zamieszkuje wieksza liczba oséb?

Czy liczymy osoby, ktére przebywajg faktycznie w lokalu czy tylko liczbe 0séb z deklaracji?

Jak zweryfikowa¢, sprawdzi¢ czy wnioskodawca ma inne zrédta dochodu np. z pracy dodatkowej?

12. Jaka jest procedura postepowania z windykacja srodkéw nienaleznie pobranych swiadczen?

Jak $ciggac naleznosci, kiedy osoba wnioskujgca o dodatek umiera?

Co zrobi¢ w sytuacji, kiedy wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu dodatku mieszkaniowego w
podwdjnej wysokosci?

Co oznacza dla pracownika, a co dla wnioskodawcy podpisana przy sktadaniu wniosku o dodatek
mieszkaniowy odpowiedzialnos¢ karna? Czy sa jakies konsekwencje dla wnioskodawcy przy
wykazaniu dysproporcji finansowej ? Jakie srodki mozemy zastosowad, aby wyegzekwowac rzetelne,
prawdziwe informacje?

Kiedy nastepuje wstrzymanie dodatku z powodu zadtuzen? W jakiej sytuacji wystepuje zalegtos¢?
Czy zalegtos¢ jest wtedy gdy sptacit tylko czes¢ zalegtego czynszu czy wtedy gdy nie ma zadnej
wptaty

Kiedy wstrzymywany jest dodatek? Czy dodatek mieszkaniowy wstrzymujemy, kiedy wnioskodawca
nie zaptacit dwéch ostatnich rachunkéw, czy dwéch rachunkéw ogétem?

Jaka jest procedura postepowania z windykacja nienaleznie pobranego dodatku mieszkaniowego?
Kiedy nastepuje wstrzymanie wyptaty dodatku, a kiedy wznowienie wyptaty?

13. Wzory pism i decyzji

Jakie dokumenty powinno sie sktadad przy sktadaniu wniosku?
Co musi by¢ zawarte umowie najmu, aby przyzna¢ dodatek mieszkaniowy?
Jak pisa¢ decyzje odmowng, aby unikna¢ odwotania?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Wolska 11a lok.13, 20-411 Lublin,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

Jak powinna by¢ zbudowana decyzja prawna?

Wzory wyliczenia dodatku mieszkaniowego

Procedury postepowania zgodnie z k.p.a.

Interpretacje poszczegéinych artykutdw w kontekscie wyrokéw i decyzji nadrzednych organdéw
Wybor orzecznictwa Samorzgdowych Kolegiéw Orzekajacych oraz sadédw administracyjnych
Wzory decyzji w sprawie przyznawania lub odmowy dodatkéw mieszkaniowych

Jak wyliczy¢ dodatek mieszkaniowy?

¢ Jak przeliczamy dodatek mieszkaniowy prywatnym zarzadcom?

14. Co to jest dodatek ostonowy ?

Na jaki okres obowigzuje dodatek ostonowy?

Jakie sg kryteria przyznawania dodatku ostonowego?

W jaki sposdb przelicza¢ dochdd rodziny? Czy przelicza¢ dochdd tak samo jak w ustawie o czystym

powietrzu?

Co jest dochodem przy dodatku ostonowym?

¢ Jakie sktadowe nalezy uwzgledni¢ podczas przeliczania dochodu?

¢ Jakie dokumenty sg wymagane do przyznania dodatku ostonowego?

e Czy wyptata dodatku ostonowego przewidywana jest wytacznie na rok 2022, czy réwniez na kolejne
lata?

* Jakie sg okresy wyptat i na jakich zasadach mozna wyptaci¢ dodatek?

Dodatkowo

¢ Czy jest mozliwos¢ kontynuowania dodatku przez osoby starsze, ktérych dochdd sie nie zmienia?

¢ Czy mozna kontynuowa¢ dodatek mieszkaniowy w sytuacji, kiedy umowa najmu jest na okres
krétszy niz dodatek mieszkaniowy?

e Czy dodatek dzieli sie na dni w przypadku zgonu lub przeprowadzki? Co robimy w przypadku zgonu
osoby pobierajacej dodatek?

e Czy cztonkiem gospodarstwa domowego moze by¢ domeldowana osoba, ktéra jest catkowicie obca
lub niepetnoletnie dziecko nie spokrewnione z wnioskodawcg?

e Jaki jest okres przyznania dodatku mieszkaniowego, kiedy umowa najmu konczy sie w trakcie
trwania dodatku?

e Czy bierzemy pod uwage meldunek oséb przebywajgcych w lokalu do dodatku mieszkaniowego?

e Jak traktowa¢ umowe podnajmu przez cudzoziemcow? Czy zadac karty statego pobytu? Jakich
jeszcze dokumentéw mozemy wymagac od cudzoziemca? Czy mamy wglad do dokumentéw
cudzoziemcdw jak np.: paszportu tak aby postepowanie byto zgodne z ustawg o ochronie danych
osobowych?

¢ Jak dokumentowac kwestie techniczne w lokalu przy domkach jednorodzinnych?

e Jak liczy¢ powierzchnie uzytkowa dla wtascicieli a jak dla Przedsiebiorstwa Ustug Komunalnych? Czy
dolicza sie do powierzchni uzytkowej komorki lokatorskie? Jak postepowa¢ w sytuacji kiedy
powierzchnia lokalu i komdrki lokatorskiej przekraczaja powierzchnie uzytkowa?

¢ Jak oblicza sie ryczatt w przypadku braku instalacji centralnego ogrzewania, jezeli wnioskodawca nie
posiada rachunku za energie elektryczng, bo ma odtgczong?

e Czy doliczac piwnice do powierzchni uzytkowej? Czy optaty liczy¢ wspdlnie za lokal mieszkalny
razem z optatami dotyczacymi piwnic? Czy przelicza¢ faczne optaty w stosunku do powierzchni
uzytkowej czy przyjmowac wydatki w catosci ?

e Jak potraktowac sytuacje, w ktérej w jednym lokalu znajduje sie kilka gospodarstw? W jaki sposob
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dzieli¢ wspdlny metraz? Czy brac¢ powierzchnie uzytkowa w catosci, czy dzieli¢ na kilka gospodarstw,
zgodnie z o$wiadczeniem wnioskodawcy?

* Jakie sg obowigzki zarzadcy wynikajgce z przepisow w zakresie dodatkdw mieszkaniowych?

e Czy deklaracje o dochodach moze podpisa¢ petnomocnik wnioskodawcy niebedgcego osobg
ubezwtasnowolniong? Jesli tak, to jak powinna brzmiec tres¢ upowaznienia?

e Czy spotdzielnia moze odmoéwié potwierdzenia wniosku osobie, ktéra zawarta umowe z wtascicielem
lokalu?

e Jesli ktos$ przedstawi pokwitowania zaptaty alimentéw, ale te alimenty wptaca komornikowi, to tego
mu nie odejmujemy ?

e Czy pomoc rodziny jest dochodem?

e Czy optate za domofon mozna traktowac jako optate zwigzang z eksploatacja i utrzymaniem
nieruchomosci?

Prowadzacy:

Damian Wachata - praktyk, doswiadczony szkoleniowiec, kierownik Zespotu Dodatkéw Mieszkaniowych w
MOPR Piotrkéw Trybunalskim. Od 2004 r. pracownik Zespotu Swiadczeh Rodzinnych w MOPR w Piotrkowie
Trybunalskim, a nastepnie Regionalnego Centrum Polityki Spotecznej przy Urzedzie Marszatkowskim w
todzi; ukonczyt studia wyzsze na Wydziale Prawa i Administracji Uniwersytetu tddzkiego oraz
podyplomowe studia z zakresu zarzadzania instytucjami opieki spotecznej na Wydziale Socjologiczno-
Ekonomicznym
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