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Cmentarze komunalne

Co zrobi¢ w sytuacji, kiedy dysponent likwiduje pomnik, nie
przeprowadzajgc ekshumacji szczatkdw? Kto ma prawo do grobu w
przypadku niewykorzystania go przez 20 lat? W jakim zakresie

zarzgdca cmentarza ma dbac o czystos¢ cmentarza?

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do administratoréw cmentarzy komunalnych w urzedach miast i
gmin oraz zaktadach gospodarki komunalnej.

Po 67 latach w koncu nadchodza zmiany w ustawie o cmentarzach i chowaniu zmartych
Uczestnicy dowiedzg sie jak postepowac z procedurami pochéwku zmartych i ekshumacji oséb ze starych
grobdw oraz z zagranicy. Oméwimy problematyke urn - ich odpowiednie wymiary, mozliwos¢ transportu i
ich dochowanie do trumien lub urn do trumien. Prowadzacy szczegétowo omdwi zagadnienia zwigzane z

prawem do grobu, uprawnieniami dysponenta grobu, kwestig przedtuzania grobu oraz jego likwidacja.
Ponadto, uczestnicy zapoznajg sie z metodami postepowania z opuszczonymi grobami, jak mozna nalicza¢
optaty cmentarne i na czym bazowad, tworzac regulamin cmentarza komunalnego. Szkolenie bedzie
sfinalizowane poruszeniem sposobdw dbania o czystos¢ cmentarza, kar za naruszenie przepiséw
dotyczacych nagrobkéw i oméwieniem spraw organizacyjnych dotyczacych ossuarium.

W programie m.in.:

¢ Jak przebiega proces likwidacji grobu?

e Czy wolno mieszac gréb ziemny z grobem urnowym?

¢ Kto moze zostac dysponentem grobu i czy ta osoba moze sie tego zrzec?

e Jak postepowac z grobami, ktére nie sg przedtuzane na kolejne 20 lat?

¢ Weryfikacja oséb posiadajgcych prawo do grobu - jak to zrobi¢ w przypadku konfliktu w rodzinie,
jakich dokumentéw wymagac, aby wytonic takie osoby?

¢ Gdy minie 20 lat od optaty za gréb murowany, to czy mozna go usunac i jakie sg potrzebne do tego
procedury?

e Czy w przypadku widocznego zagrozenia ze strony opuszczonego grobu, gmina moze zadecydowac
0 usunieciu grobu, nie czekajac ustawowych 2 lat?

e Kto powinien by¢ odpowiedzialny za sprzatanie przestrzeni miedzy grobami?

e Jakie kary mozna natozy¢ za nielegalne postawienie nagrobka w nieodpowiednim miejscu?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Wz6r zgody na zagospodarowanie przestrzeni miedzy grobami przez dysponenta grobu
e Wzér zgody na postawienie pomnika przez dysponenta grobu

Szczego6towy program szkolenia:

1. Zasady pochowkow, typy grobow i ekshumacja

1.1 Pochowki tradycyjne i urnowe (dochowania i limity)
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Czy wolno mieszac gréb ziemny z grobem urnowym?

Jak przebiega kwestia dochowania urny, czy nalezy i jak to robi¢? Jesli tak, to jakie optaty pobierac za
taka ustuge?

Czy sa limity na pochowanie urn z trumnami?

Przypadek: jesli jest trumna pochowana w grobie ziemnym pojedynczym, nie gtebinowym na jedna
osobe, to czy mozna tam dochowac urny, bez uznania tego za bezczeszczenie zwtok?

Jak powinien wygladac proces dochowania trumny do urny i czy taki proces jest mozliwy?

lle moze by¢ pochowanych urn w grobie urnowym?

Czy dopuszczalne jest dochowanie urny do grobu murowanego, w ktérym pochowano juz dwie
trumny?

Czy w przypadku grobu przeznaczonego na okres$long liczbe urn (np. 4) dopuszczalne jest
pochowanie kolejnej urny po jego zapetnieniu?

Czy mozna pochowac urne do grobu murowanego przez uptywem 20 lat, jezeli gréb zajety jest juz
przez trumne?

Jak nalezy postepowac w sytuacji, gdy nagrobek zawiera juz petng liczbe trumien, a rodzina chce
dotozy¢ do Srodka urne? Czy jest to dopuszczalne, a jesli tak, to jakie zasady pobierania optat
powinny by¢ stosowane?

Czy jest limit urn, ktére mozna pochowa¢ w grobach murowanych i ziemnych?

Czy do grobu dzieciecego mozna dochowa¢ urne?

Czy mozna dochowac urne do trumny?

Co w przypadku, gdy rodzina ma dwa pojedyncze groby obok siebie i chce je potgczy¢, wykonujac
jeden pomnik?

Po jakim czasie mozna dochowac¢ druga osobe do grobu gtebinowego?

Przypadek: rodzina wykupita obok siebie dwa groby pojedyncze ziemne. Teraz chca na tych grobach
postawi¢ nagrobek podwdjny. Czy mozna pozwoli¢ im na postawienie takiego nagrobka? Czy
pobierac optaty za dwa groby pojedyncze?

Czy na pomniku moga widnie¢ dane: imie i nazwisko oraz data urodzenia osoby, ktéra jeszcze nie
zostata pochowana?

1.2 Kwalifikacja techniczno-prawna i wymogi formalne groboéw urnowych

Czy podczas przeksztatcania grobu ziemnego na gréb urnowy konieczne jest wydobycie szczatkéw i
ich kremacja?

Czy gotowa betonowa nisza na urny (np. na 2 lub 4 urny), wkopywana do ziemi, powinna by¢
kwalifikowana jako gréb ziemny czy murowany?

Czy w przypadku grobu ziemnego pojedynczego (na jedng trumne) dopuszczalne jest dochowanie
urny z prochami lub szczatkéw po ekshumacji, a jesli tak - czy wymaga to przekwalifikowania grobu
na inny rodza;j?

Czy wymagana jest zgoda na dochowanie urny do grobowca murowanego?

Czy jest podstawa prawna regulujgca to na jaka gtebokos¢ nalezy dochowywac urne?

1.3 Przemieszczanie i transport urn

Przypadek: rodzina wiezie urne na terenie Polski. W decyzji wydanej przez Sanepid zostata wskazana
firma do wykonania ekshumacji w miejscu wydobycia szczatkdw i dokonania ich kremacji. Kto ma
dokonac¢ pochéwku na drugim cmentarzu?

Czy rodzina moze bez udziatu zaktadu pogrzebowego wyjac urne z kolumbarium na cmentarzu i
przenies¢ ja na inny cmentarz?
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2. Zasady postepowania ze zwtokami w przypadku ekshumacji

2.1 Definicje prawne i procedury sanitarne

Czy wydobycie szczatkdw i pochowanie na tym samym cmentarzu wymaga zgtoszenia w sanepidzie?
Czy przy przenoszeniu urn z niszy urnowej do innej wymagana jest procedura ekshumacyjna?

Czy przeniesienie szczatkdw zmartego w inne miejsce na tym samym cmentarzu stanowi
ekshumacje?

Czy zebranie i ponowne ztozenie szczatkdw po 20 latach do tego samego grobu, przy pochéwku
kolejnej osoby do grobu pojedynczego ziemnego stanowi ekshumacje?

Czy przeniesienie urny z kolumbarium do ossuarium kwalifikuje sie jako ekshumacja i czy wymaga
uzyskania zgody wiasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego?

Czy Panstwowy Inspektor Sanitarny ma obowigzek przekazania decyzji zezwalajacej na ekshumacje
szczatkdw osoby zmartej zarzadcy cmentarza?

2.2 Uprawnienia, hierarchia i zgoda na ekshumacje

Czy dysponentka grobu, ktéra ma prawo do ekshumacji meza z grobowca, moze réwniez dokonac
ekshumacji jego rodziny pochowanej w tym grobowcu?
Kto ponosi koszty wydobycia szczatkdw?

e Jezeli rodzina otrzyma miejsce po innej osobie, to w czyjej gestii lezy wydobycie szczatkdw i

przeniesienie ich w inne miejsce wyznaczone przez zarzadce?

2.3 Status prawny i finansowy grobu po ekshumacji

Przypadek: nastagpita ekshumacja z grobowca murowanego na inny cmentarz i grobowiec jest pusty.
Osoba, ktéra go postawita i optacata miejsce juz nie zyje. Kto ma do niego prawo, zaktadajac brak
mozliwosci dziedziczenia w tym przypadku?

Czy w sytuacji, gdy zona dokonata pochéwku meza w grobie murowanym, wnoszgc stosowng optate,
po ekshumacji szczatkdw i ich ponownym pochowaniu na innym cmentarzu prawo do grobu moze
zostac przekazane osobie obcej?

Przypadek: ekshumacja z grobowca. Rodzina zrzekta sie prawa do tego miejsca i grobowca. Czy
administrator cmentarza moze przeja¢ pusty grobowiec i sprzedac go osobie zainteresowanej?
Przypadek: rodzina przeprowadzita ekshumacje ze starego grobowca i chce pusty grobowiec
zachowad, ale brak dokumentéw méwigcych o tym, kto jest dysponentem grobu. Czy mozna
grobowiec przekazac rodzinie, ktéra wykonata ekshumacje?

Co z grobem po ekshumacji? Czy mozna przepisa¢ na obcg osobe? Czy dysponent moze go
sprzedac?

Czy zarzadca powinien oddac nalezng czes¢ pieniedzy rodzinie, jezeli ekshumacja dokonywana jest
W Czasie waznosci optaty?

Co w przypadku, gdy miejsce po ekshumacji z waznymi optatami zostato przez pomytke sprzedane?
Czy za czynnosci zwigzane z ekshumacja lub pogrzebem dopuszczalne jest pobieranie opfat?

3. Prawo do grobu, status dysponenta i spory rodzinne

3.1 Status prawny grobu i uprawnienia dysponenta

Kto ma prawo do grobu w przypadku niewykorzystania go przez 20 lat?
Kto moze zosta¢ dysponentem grobu i czy ta osoba moze sie tego zrzec?
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Na czym polega prawo do grobu?

Jakie sg uprawnienia dysponentéw grobu?

e Kto jest tak naprawde traktowany jako witasciciel grobu?

e Czy mozna sprzedawac piwniczki jako petnoprawne puste groby dostosowane pod pochéwek?

e Czy mozna dokonywac rezerwacji miejsc na cmentarzu za zycia?

e Czy dopuszczalne jest rozwigzanie polegajgce na wprowadzeniu rezerwacji miejsca za zycia w formie
umowy cywilno prawnej, niezwigzanej z uchwata jako aktem prawa miejscowego?

¢ Czy na podstawie pisemnego o$wiadczenia dotychczasowego dysponenta dopuszczalne jest
przepisanie rezerwacji wolnego miejsca grobowego na inng osobe?

e Czy dopuszczalne jest wprowadzenie wyjatku umozliwiajacego rezerwacje miejsca pochéwku

wytacznie osobom powyzej okreslonego wieku (weryfikowanego na podstawie numeru PESEL) i czy

nie stanowi to dyskryminacji pozostatych 0séb?

3.2 Weryfikacja praw, spory i zmiana przeznaczenia grobu

e Jak usankcjonowac jak powinno by¢ przydzielone miejsce na cmentarzu w przypadku sporu réznych
rodzin zmartych?

e Weryfikacja oséb posiadajgcych prawo do grobu - jak to zrobi¢ w przypadku konfliktu w rodzinie,
jakich dokumentéw wymagac, aby wytonic¢ takie osoby?

¢ Przypadek: ktos kupit gréb podwdjny, ale robi z niego pojedynczy - jak postgpi¢ w tej sytuacji?

¢ Jak postepowac z grobami, ktére nie sg przedtuzane na kolejne 20 lat?

¢ Przypadek: druga zona pochowanego jest dysponentem grobu. Kuzyn zmartego meza chce by¢
pochowany w tym grobie. Czy obcy dysponent dla pochowanych w grobowcu musi wyrazi¢ zgode na
dochowanie kuzyna zmartego meza?

e Jak nalezy ustali¢ dysponenta/opiekuna grobu i jakie ma prawa?

¢ Co zrobi¢ z grobem, ktéry nie ma opiekuna, nie ma mozliwosci odnalezienia krewnych, a migjsce nie
jest optacone, natomiast osoba trzecia chce sie tym zajg¢?

¢ W jakich przypadkach powinno sie wymagac oswiadczenia od rodziny dot. tego, ze w przypadku
dochowania kolejnej osoby do grobu, nie bedg sie temu sprzeciwia¢?

4. Likwidacja grobow i nie optacone miejsca pochéwku
4.1 Procedury likwidacji grobu i postepowanie ze szczatkami

¢ Jak przebiega proces likwidacji grobu?

¢ Jak wyglada procedura likwidacji grobu po uptynieciu 20 lat z udziatem Sanepidu?

¢ Jak nalezy postgpi¢ ze szczatkami po likwidacji grobu?

e Co zrobi¢ w sytuacji, kiedy dysponent likwiduje pomnik, nie przeprowadzajgc ekshumac;ji szczatkdw?

4.2 Obowiazki informacyjne, groby opuszczone i dawne

e Czy jest konieczne, aby kontaktowac sie z dysponentami celem uzupetnienia, badzZ likwidacji grobu?

e Jak postepowac w przypadku checi ekshumacji 0séb ze starych grobdw, ktére nie sa optacane i nie
ma kontaktu z nikim z rodziny oséb pochowanych?

e Czy gdy minie 20 lat grobu ziemnego, to czy mija obowigzek informowania dysponenta grobu o
checi likwidacji tego grobu?

e Jak dtugo mozna trzymac nagrobek, ktéry nie jest zadbany i jest osoba, ktéra by chciata zajg¢ to
miejsce?
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e Jak likwidowac groby, ktérych tabliczki informacyjne o osobach zmartych wyblakty, gdzie same groby
nalezaty kiedys do cmentarza parafialnego od lat 50. XX wieku, a obecnie do cmentarza
komunalnego?

e Czy w przypadku widocznego zagrozenia od strony opuszczonego grobu gmina moze zadecydowac o
usunieciu grobu, nie czekajgc ustawowych 2 lat?

5. Optaty cmentarne i tworzenie cennikéw
5.1 Zasady ustalania cennikow i naliczania optat

e W jaki sposéb nalicza¢ optaty za groby?

e Jak bedzie funkcjonowac tworzenie cennikdw cmentarzy komunalnych wedle nowej ustawy o
pochéwku zmartych?

e Na czym bazowac tworzac cenniki cmentarzy komunalnych?

« Jak nalicza¢ za optaty za groby, ktére byty czeScig cmentarza parafialnego, a teraz komunalnego?

* Jak nalicza¢ optaty za miejsce pochéwku?

e Jak stworzy¢ regulamin optat za miejsce pod grobowiec?

5.2 Optaty za przedtuzenie prawa do grobu i optaty dodatkowe

e Jakie powinny by¢ zasady naktadania optat za miejsca dyspozycji o pomniki?

Jak i czy nalezy pobiera¢ optate za przedtuzenie prawa do grobu po 20 latach?

e Od czego zaleza optaty za przedtuzenie prawa do grobu i wjazdu na teren cmentarzy?

¢ Czy nalezy stosowac prolongate optaty na miejsce za gréb po jej wygasnieciu?

¢ Przypadek: gmina nie ma na cmentarzu kwatery dla oséb zastuzonych. Osoba pochowana byta
zastuzong osoba dla miasta, jednak rodzina odmawia wniesienia opfaty za przedtuzenie na kolejne
20 lat. Czy w takim przypadku gmina moze przejgc opieke nad grobem?

e Przypadek: gmina co roku kupuje na Wszystkich Swietych chryzantemy i znicze na 3 groby wojenne
w celu ich upamietnienia. Czy jest to niewtasciwe wydatkowanie Srodkéw z budzetu gminy?

6. Regulamin cmentarza, zagospodarowanie terenu i nagrobku
6.1 Regulamin cmentarza i zasady porzadkowe

* Jak legalnie wprowadzi¢ przepis o pozwolenie na wprowadzanie zwierzat na teren cmentarza? Jak
podejs¢ do wprowadzania pséw na teren cmentarza?

Na czym bazowac tworzac regulaminy cmentarzy komunalnych?

Czy mozna wprowadzac rowery na teren cmentarza?

Jakie mozna wprowadzi¢ obostrzenia, aby zachowad zatozenie parkowe na cmentarzu komunalnym?
Na kim spoczywa obowigzek utrzymania czystosci i porzadku w przejsciach miedzy grobami - na
administracji cmentarza czy na rodzinach oséb pochowanych?

Przypadek: obowigzkiem administratora zgodnie z umowag jest dbanie o porzgdek na cmentarzu. Do
kogo nalezy dbanie o porzadek miedzy grobami, przed grobem?

6.2 Utrzymanie czystosci, zagospodarowanie otoczenia i roslinnosc

e Jak ujednolici¢ przepis, co do legalnosci sadzenia roslin zielonych catorocznych jak bukszpan czy
iglak?
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W jakim zakresie zarzadca cmentarza ma dbac o czystos¢ cmentarza?

Przypadek: ktos sadzi tuje we wiasnym zakresie i przyjdzie inna osoba, ktéra chce usuniecia tej tui,
poniewaz nachodzi na jego gréb - jak postapi¢ w tym wypadku?

Kto ponosi koszty wycinki drzew przy grobach?

Przypadek: drzewo alejowe rosngce przy nagrobku podnosi kostke otaczajacag pomnik, ktéra znajduje
sie w obrebie i wymiarach tego grobu. Starostwo odmawia wydania decyzji zezwalajacej na wycinke
drzewa. Czy w takiej sytuacji opiekun grobu moze sie ubiegac od nas o odszkodowanie?

Czy jako zarzadca cmentarza, mozna we wlasnym zakresie dokona¢ wycinki tui posadzonych przez
opiekundéw grobéw, bez informowania ich o tym?

Co z drzewami poza granicami cmentarza, ktérych gatezie nachodza na teren cmentarza? Kto
odpowiada, jezeli na pomnik spadnie gatgz?

Co w przypadku, gdy nasadzenia byty dokonane wiele lat temu przez dysponenta grobu, a nie przez
administratora? Kto jest odpowiedzialny za pielegnacje lub wycinke?

Czy zarzadca cmentarza ma prawo do samodzielnego usuniecia lub wyciecia krzewéw badz drzew,
ktdére zostaty posadzone przy grobach bez jego uprzedniej zgody?

Czy zarzadca cmentarza moze samowolnie usung¢ drzewo posadzone przez dysponenta grobu bez
jego zgody i bez wczesniejszego poinformowania? Jezeli tak, to na jakiej podstawie prawnej i czy
dotyczy to réwniez drzew posadzonych za zgoda zarzadcy cmentarza?

6.3 Zasady stawiania nagrobkéw i samowola budowlana

Przypadek: nagrobek zostat nielegalnie postawiony w ztym miejscu, badZ z nieodpowiednim
utozeniem kostki. Jak postepowac w tym wypadku?

Jakie kary mozna natozy¢ za nielegalne postawienie nagrobka w nieodpowiednim miejscu?

Czy tylko dysponent grobu moze ztozy¢ wniosek o postawienie pomnika?

Czy ktos powinien nadzorowac prace wykonywane przez zaktad pogrzebowy?

Co w sytuacji, gdy przy stawianiu nagrobka osoba nie pozostawita odstepu, przejscia do sasiedniego
nagrobka? Kto za to odpowiada?

6.4 Odpowiedzialnos¢ cywilna, uszkodzenia pomnikéw i odszkodowania

Przypadek: podczas pochéwku jeden z uczestnikdw pogrzebu opart sie 0 gréb i przewrdécita sie ptyta.
Kto ponosi za to odpowiedzialnos¢?

Czy za zapadniecie sie pomnika rodzina moze zwréci¢ sie do administracji o odszkodowanie?

Jak skutecznie egzekwowac zabezpieczenia pomnika od dysponentéw grobéw?

Kto odpowiada za likwidowany pomnik?

7. Wiedza dotyczaca ossuarium

7.1 Tworzenie, wymogi prawne i organizacyjne

Jak stworzy¢ wiasne ossuarium?

Procedura tworzenia ossuarium.

Czy kazdy cmentarz komunalny lub parafialny ma obowigzek posiadania ossuarium?

Czy przepisy prawa okreslajag wymagane wymiary ossuarium, czy kwestia ta pozostaje do dowolnego
uznania zarzadcy?

7.2 Procedura przenoszenia i oznaczania szczatkow
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Kto powinien przenies¢ szczatki do ossuarium?

Czy przeniesienie szczatkdw do ossuarium moze nastgpi¢ w okresie letnim?

W jaki sposdb przenoszone sg i chowane szczatki w ossuarium z grobow zlikwidowanych?

Czy po wydobyciu szczatkéw osoby zmartej i przeniesieniu ich do ossuarium istnieje obowigzek
umieszczenia tam tabliczki lub innego trwatego oznaczenia zawierajacego dane zmartego? Jesli tak,
jaka jest podstawa prawna oraz jakie informacje powinny znalez¢ sie na takim oznaczeniu?

7.3 Finansowanie i koszty przeniesienia szczatkéow

e Kto ponosi koszty wydobycia szczatkéw ludzkich z grobu w celu ich przeniesienia do ossuarium -
gmina czy osoba ubiegajgca sie o wykup miejsca w grobie ziemnym?

e Kto ptaci za przeniesienie szczatkdédw do ossuarium w przypadku likwidacji grobu, ktéry jest
nieoptacony, opuszczony i przeznaczony dla innej rodziny?

Prowadzacy:

Prelegent zaczat zdobywanie doswiadczen z branzy cmentarnej i funeralnej w 2003 roku, kiedy objat
stanowisko kierownika zaktadu ustug pogrzebowych w Przedsiebiorstwie Ustug Komunalnych, potgczonego
w 2014 roku z Rejonowym Przedsiebiorstwem Zieleni. W strukturach zaktadu znajdowata sie administracja
cmentarzy komunalnych, zarzgdzajaca trzema cmentarzami komunalnymi.

W 2014 roku po podziale zaktadu na czes¢ realizujgca ustugi pogrzebowe i administracje cmentarzy zostat
kierownikiem cmentarzy komunalnych. Na cmentarzu, pod Jego nadzorem funkcjonowat Dom Pogrzebowy
z kaplica, chtodnig do przechowywania ciat i pomieszczeniami do przygotowania zmartych do pogrzebu. W
trakcie zarzadzania cmentarzem od 2013 roku uczestniczyt w zakupie gruntéw, wykonaniu projektu
kolejnego etapu rozbudowy cmentarza i realizacji kolejnej rozbudowy o blisko 5 ha. Wprowadzat po raz
pierwszy do przestrzeni cmentarza sciany urnowe i kwatery z grobami murowanymi w ziemi,
przeznaczonymi na pochowanie urn po powstaniu zapotrzebowania na takg forme pochéwku.

Prelegent zdobyt wiedze uczestniczac w wielu szkoleniach, konferencjach i sympozjach z tematyki
funeralnej zakonczonych zdobyciem wielu certyfikatéw i zaswiadczen. Uczestniczyt w wielu targach
funeralnych poczawszy od targéw w Paryzu poprzez Warszawe, Poznan i Kielce. Odbyt réwniez wiele wizyt
studyjnych na wielu cmentarzach, zaréwno za granicg jak i w Polsce, poréwnujac rézne doswiadczenia,
problemy i sposoby zarzgdzania nekropoliami.

0Od poczatku zwigzania z tg tematyka aktywnie uczestniczyt w dziatalnosci branzowej, bedac cztonkiem
najstarszego i najwiekszego Polskiego Stowarzyszenia Kremacyjnego, Administratoréw Cmentarzy i
Przedsiebiorcéw Pogrzebowych. Z czasem organizacja zmienita nazwe na Polskie Stowarzyszenie
Pogrzebowe. Kilkukrotnie uczestniczyt w przygotowaniu projektéw nowej ustawy pogrzebowej,
wypracowanych w trakcie spotkan i szkoleh oraz wystepowat z projektami zmian legislacyjnych, by
uzyskac narzedzia do efektywnego i bardziej skutecznego zarzadzania podlegtymi cmentarzami.

Od kwietnia 2023 roku pracuje w Urzedzie Miasta, gdzie od poczatku pracy w zakresie Jego obowigzkéw
znajduje sie nadzér nad Administratorem i cmentarzami komunalnymi. W ramach swoich obowigzkdéw
tworzyt regulamin cmentarza i zarzadzenia Prezydenta w sprawie ustalenia optat za korzystanie z
cmentarzy komunalnych. Obecnie ze strony Miasta prowadzi przedsiewziecie przygotowania projektu
budowlanego i realizacji kolejnego etapu rozbudowy cmentarza.
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