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Private Covporate Consuiting

Kto jest uprawniony do otrzymania odpiséw lub kopii dokumentow
zawartych w aktach zbiorowych do aktéw zgonu? Jak udokumentowac
interes prawny? Jak sobie radzi¢ z btedami w kartach zgonu? Czy przy

aktach zgonu mozna dokonywa¢ dostosowania pisowni imion i

nazwisk stosowanych za granicg do zasad pisowni polskiej?
Wideowarsztaty PCC Poland przeznaczone dla kierownikéw Urzeddw Stanu Cywilnego

Omowimy najnowsze wyroki odnosnie udostepniania kopii akt zgonu firmom
ubezpieczeniowym
Zapraszamy Panstwa do udziatu w warsztatach, podczas ktérych zajmiemy sie sporzadzaniem,
uzupetnianiem i prostowaniem aktéw zgonu. Podpowiemy komu i w jakich sytuacjach udostepnic¢ karte lub
akt zgonu oraz jak udokumentowac interes prawny do jego uzyskania. Omoéwimy jak powinny wygladac
dokumenty poswiadczajace zgon obywateli polskich za granicg oraz w jaki sposéb sprawdzi¢ ich
autentycznos¢. Zajmiemy sie transkrypcja zagranicznych aktéw zgonu oraz pokazemy jak poprawic jakosc
stosowania przepiséw, unikna¢ bteddw i nieprawidtowosci w biezacej pracy, jak i w przypadku kontroli

W programie m.in.:

e Czy przy aktach zgonu mozna dokonywac¢ dostosowania pisowni imion i nazwisk stosowanych za
granica do zasad pisowni polskiej?

¢ Kto jest uprawniony do otrzymania odpiséw lub kopii dokumentéw zawartych w aktach zbiorowych
do aktéw zgonu?

e Sporzadzanie aktéw zgonu. Na jakim etapie uzupetniac braki? Na podstawie danych w systemie czy
na zasadzie domniemania?

e Karta zgonu- ktére dane z brakujgcych w karcie zgonu mozna uzupetni¢ z dowodu osoby zmartej?

e Dokumenty poswiadczajgce zgon obywateli polskich za granicg. W jaki sposéb sprawdzi¢
autentycznos¢ dokumentu?

e Jak rozrézni¢ zaswiadczenie z Wielkiej Brytanii o zgonie od aktu zgonu wydanego przez koronera?

e Czy oswiadczenie jest wystarczajgcym potwierdzeniem stanu cywilnego?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

¢ Karta martwego urodzenia
e Karta zgonu

o Wyroki

o Autorski skrypt

Szczegdtowy program szkolenia:
1. Sporzadzanie, uzupetnienia, sprostowanie aktéw zgonu

e Kto moze by¢ osobg zgtaszajaca zgon?
e Czy wpisujemy imie i nazwisko osoby zgtaszajacej zgon, jesli jest to pracownik ops-u lub zaktadu
pogrzebowego? Czy mozna wpisac imie i nazwisko osoby zgtaszajgcej zgon, ktéra jest spoza
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rodziny?

¢ Sporzadzanie aktéw zgonu. Na jakim etapie uzupetniac braki? Na podstawie danych w systemie czy
na zasadzie domniemania? Czy zostawi¢ akt zgonu jedynie z tymi danymi, ktére zostaty podane?

e Jak prawidtowo sporzadzi¢ akt zgonu w przypadku rozbieznosci pomiedzy danymi z aktéw stanu
cywilnego a dokumentem tozsamosci i kartg zgonu np. dotyczacg imion?

« Jezeli dostaliSmy informacje o zgonie obywatela polskiego urodzonego w naszym miescie, ale w
wielojezycznym odpisie aktu zgonu z Wiednia nie wpisano daty zgonu a w piSmie przewodnim z
Konsulatu wpisano, ze osoba zostata znaleziona martwa na terenie miasta Wieden, jak nalezy
postapi¢ w tej sytuacji?

e Czy w takim przypadku mozemy wystgpi¢ do konsulatu o przestanie aktu zgonu w jezyku niemieckim
i jedli bytaby tam data znalezienia zwtok to na tej podstawie dotgczy¢ przypisek?

e Czy jesli nie mamy stanu cywilnego osoby zmartej, a rodzina twierdzi, ze osoba jest rozwiedziona
poza granicami RP ale nie majg dokumentéw, to czy wystarczy sam protokét zgtoszenia zgony czy
lepiej wzig¢ dodatkowe oswiadczenie zgtaszajgcego zgon?

¢ Czy po zgonie jednego z matzonkéw nalezy doda¢ do aktu matzenstwa tylko wzmianke, czy
wzmianke i przypisek?

e Czy jesli przyjdzie zgtosi¢ zgon osoba obca np. sasiad, konkubent czy powinnismy brac od niego
jakie$ oswiadczenie o zobowigzaniu sie do pochéwku?

e Urzad Stanu Cywilnego sporzadzit akt zgonu, data urodzenia w akcie zgonu osoby zmartej
08.09.1934r., w ksiedze urodzenia ta sama osoba ma date urodzenia 09.09.1934. Jak w tej sytuacji
sprostowac akt zgonu na podstawie aktu urodzenia? Co w takiej sytuacji nalezy zrobi¢ z peselem,
ktéry jest nadany z datg 08.09.1934?

¢ Czy oSwiadczenie jest wystarczajgcym potwierdzeniem stanu cywilnego?

e Jaki stan cywilny nalezy wpisa¢ w akcie zgonu na wniosek osoby z zaktadu pogrzebowego w sytuacji,
w ktérej zmarty nie ma stanu cywilnego przy peselu?

e Przyktad: Panstwo sie rozwiedli i 31.12 uprawomocnit sie wyrok, pan zmart 5.12. Zostata dodana
wzmianka o zgonie, ze matzenstwo zostato rozwigzane przez zgon matzonka. Wyrok z informacja o
Smierci dotart dopiero pod koniec stycznia. Czy nalezy uniewazni¢ wzmianke o zgonie matzonka, aby
nanies¢ wzmianke o rozwodzie? Zmieniono stan cywilny w peselu. Czy wnioskodawca sam powinien
napisa¢ wniosek o zmiane stanu cywilnego, czy na kierowniku urzedu spoczywa obowigzek
poinformowania oSciennego urzedu (zony), ze stan cywilny (zmartego) to rozwodnik? Czy moze
trzeba wystapi¢ do sadu o zmiane stanu cywilnego w akcie zgonu?

2. Btedy karty zgonu

e Mylace jest na karcie zgonu: dzien i godzina. Jak sobie z tym radzi¢? Czy w takiej sytuacji trzeba
odsytac klienta do wystawcy

e Jak postepowac w przypadku braku miejsca urodzenia podczas wystawiania karty?

e Czy nie zaznaczenie w karcie zgonu informacji o przeprowadzonej sekcji zwtok lub czy przyczyna
zgonu uwzglednia wyniki sekcji zwtok powoduje jej zwrot do wystawcy karty zgonu celem
uzupetnienia?

e Czy brak drugiego imienia osoby zmartej na karcie zgonu a w dowodzie osobistym osoba posiada
dwa imiona powoduje, ze musimy prosi¢ o uzupetnienie?

¢ Ajesli na karcie zgonu w rubryce miejsce zgonu jest jedynie pieczatka szpitala, a nie wymieniona
stownie miejscowos¢?

* Jesli w karcie zgonu jest np. literéwka w miejscu urodzenia to czy powinniSmy tez taka karte zwrécic¢
do poprawy?
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Jak postapi¢ w sytuacji, kiedy w karcie zgonu jest wpisany szpital zamiast miejscowosci lub btednie

wpisana data zgonu?

e Karta zgonu- ktére dane z brakujgcych w karcie zgonu mozna uzupetni¢ z dowodu osoby zmartej?

¢ Skad wynika réznica w zapisie w pierwszej czesci karty zgonu, ze przyczyna zgonu jest choroba
zakazna, a w drugiej czesci dla administracji cmentarza, ze nie jest to choroba zakazna?

e Prawidtowe wypetnianie rubryki - czy zgon nastapit w wyniku choroby zakaznej, czy choréb
wspotistniejacych.

e Btedne wypetnienia przez lekarza daty zgonu i znalezienia zwtok - czy prawidtowe jest wypetnienie
obydwu dat, aby unikng¢ ponownego wysytania karty zgonu do lekarza?

* Jak potraktowad btad w dacie wystawienia karty, kiedy nadal wystawiana jest data 2020 r.? Jak
powinna by¢ poprawiona karta zgonu przez wystawce? Czy wystarczy podpis lekarza, czy musi
nanies¢ rowniez pieczec i parafke?

e Co robi¢ w sytuacji, w ktérej placbwka medyczna pisze, ze miejscem zgonu jest szpital, oddziat?

e Wedtug wzoru karty zgonu potwierdzone rozporzadzeniem ministra zdrowia powinno by¢ tylko imie i
nazwisko lekarza. Co zrobic, kiedy lekarz powotuje sie na rozporzgdzenie i nie chce podbic pieczatki?
Skad pewnos¢, ze Jan Kowalski jest lekarzem?

e Brak pieczatek placéwki albo doktora wystawiajgcego karte zgonu

o Czeste btedy lub poprawki lekarza i brak podpisu lub pieczatki przy poprawkach

e Czy mozna przekazac do Urzedu Statystycznego karte zgonu, ktéra zawiera braki? Jakie uchybienia
sg dopuszczalne?

e Czy przy danych statystycznych wysytanych do GUS-u nalezy wpisa¢ wyksztatcenie?

e Czy USC moze przechowywac karty zgonu? Kiedy karta zgonu powinna by¢ wystana do GUS-u?

e Co robi¢ w sytuacji, kiedy ZUS karze sobie je dostarcza¢ przez spadkobiercow?

3. Transkrypcje aktéw zgonu

e Czy przy aktach zgonu mozna dokonywac dostosowania pisowni imion i nazwisk stosowanych za
granica do zasad pisowni polskiej? Kto moze ztozy¢ wniosek o dostosowanie tej pisowni, jesli osoba,
ktérej dotyczy akt nie zyje?

e Czy do przyjecia oswiadczenia o uznaniu ojcostwa (przy rejestracji dziecka) ttumacza zapewniajg
rodzice czy kierownik?

e Co w przypadku, gdy osoba jest gluchoniema, czy mozemy zarejestrowac dziecko bez udziatu
ttumacza za pomocg "kartki i dtugopisu"?

* Jak postapi¢ w sytuacji, w ktérej osoba bedac za granicg zmienita stan cywilny i nie zgtosita tego w
Polsce? Po Smierci istnieje koniecznos¢ transkrypcji aktu zgonu w kraju, w ktérym ztozono wniosek o
transkrypcje aktu zgonu.

¢ Problem w umiejscowieniach zgonu, kiedy data zgonu nie jest dokfadnie okreslona, tylko wskazana
w przedziale czasowym, np. Niemcy wystawiajg czesto date zgonu miedzy dniem 15 a 20, w Polsce
jest to ustalenie daty zgonu. Co nalezy wpisa¢ w rubryce z datg zgonu?

e Jakie sg réznice w transkrybowaniu aktéw zgonu z kraju Unii Europejskiej? Jaka jest réznica w
nanoszeniu wzmianek w aktach na podstawie orzeczen zagranicznych?

* Jakie przepisy stosuje sie dla innych aktéw zagranicznych spoza UE na podstawie Kodeksu
postepowania cywilnego?

e Kiedy prostowac a kiedy dostosowac akt zgonu do pisowni polskiej?

e Transkrypcje aktéw zgonu z krajéw muzutmanskich, panstw Azji, Afryki

4. Wydawanie odpisow a interes prawny. Komu wyda¢ odpis?
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Czy mozna udostepnic¢ karte zgonu po wykazaniu interesu prawnego przez wnioskujgcego?

Kto jest uprawniony do otrzymania odpiséw lub kopii dokumentéw zawartych w aktach zbiorowych
do aktéw zgonu?

Czy mozemy wydac lub udostepnic kopie karty zgonu firmie ubezpieczeniowej, ktéra w celu
ustalenia uprawnienia do wyptaty odszkodowania musi zna¢ przyczyne zgonu?

Czy zona jesli chce transkrybowac i uzupetnia¢ akt zgony musi wykazac interes prawny ? Czy jako
zona nie musi go wykazywac?

Czy kopie kart zgonu wydane firmie ubezpieczeniowej sa prawnie chronione i nikt nie moze miec
wgladu, szczegdlnie w przyczyne smierci?

Czy kserokopie karty zgonu mozna wydac np. zonie, dzieciom, matce? Bez wykazania interesu
prawnego

Czy mozna wydac odpis aktu jesli interesant posiada jedynie e-dow6d?

Co zrobi¢, gdy kto$ ma petnomocnictwo dotyczace réznych aktéw?

Wykazanie interesu prawnego. Co powinna dotaczy¢ do swojego wniosku firma ubezpieczeniowa,
aby udokumentowac swdj interes prawny?

Czy mozna wydawac kserokopie aktu zgonu firmie ubezpieczeniowej?

Jak radzi¢ sobie z wydaniem kserokopii karty zgonu, ktéra zawiera dane wrazliwe?

Czy mozemy udostepnia¢ dokumenty z akt zbiorowych organom wymiaru sprawiedliwosci? Jak
traktowac przepisy o statystyce panstwowej dotyczacej ochrony danych statystycznych? Jakie sg
obowigzki kierownika USC?

Parabanki, spadkobiercy, komornik - jak ich traktowac, jakie dokumenty powinni przedstawic?
Procedura wydawania odmownych decyzji administracyjnych.

Jak wezwac do uzupetnienia wniosku i w jakim trybie? Co jest uzupetnieniem wniosku, a co jest
przygotowaniem do decyzji odmownej? Jak udokumentowac interes prawny?

Interes prawny 0s6b zyjgcych w zwigzku partnerskim, partner zmart i musi przyj$¢ z umowg, ze
faktycznie byt partnerem. Jak wykazad interes prawny w sytuacji kiedy nie jest sie rodzing?
Stwierdzenie interesu prawnego w sytuacji, kiedy o odpis zwraca sie petnomocnik lub osoba-partner
zmartego, ktéra chce przepisa¢ prad, wode, gaz.

Wydawanie odpiséw osobom nie spokrewnionym

Czy tesciowej lub synowej mozna wydac akt zgonu?

Akty zgonu do ekshumacji z dalszych krewnych- w jaki sposéb majg udokumentowac interes prawny
np., ciocia, wujek, rodzenstwo rodzicéw? Jak reagowac na wezwania Sanepidu do wydania aktu
zgonu w takich sytuacjach?

Jak napisac decyzje odmowng na wniosek dalszego kuzyna o odpis aktu zgonu?

Orzeczenia saddw w sprawie ustalenia interesu prawnego

5. Testamenty. Jakie uprawnienia ma kierownik USC?

Procedura przyjecia oSwiadczenia ostatniej woli. Czy woéjt rowniez ma takie uprawnienia, jesli moze
petni¢ funkcje kierownika USC?

Zamiast wskazania daty i godziny zgonu wpisano w akcie zgonu date i godzine znalezienia zwtok.
Czy w takiej sytuacji mozliwe bedzie przeprowadzenie postepowania spadkowego?

Petnomocnictwa w przypadku spadkdw. Jak postapi¢ w sytuacji, w ktdrej jest ztozony jeden wniosek i
jedno petnomocnictwo o 10 odpiséw? Jaka powinna by¢ naliczona optata? Czy za 10 odpiséw czy jak
za 17

6. Data aktu zgonu a miejsce znalezienia zwiok
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¢ Jaka date wpisa¢ do aktu? Oméwienie réznych przypadkow

Co zrobi¢ jesli nie ma daty zgonu?

Data i miejsce zgonu a data i miejsce znalezienia zwtok - réznice i konsekwencje. Jak ukierunkowac
rodzine? Czy sadownie prostowac date znalezienia zwtok?

Jesli w karcie zgonu jest data znalezienia zwtok i data zgonu, a osoba zgtaszajgca zgon mimo
naszego pouczenia o poprawieniu karty, odmawia ponownego zgtoszenia sie do lekarza w celu
korekty karty, jakg czynno$¢ formalng powinnismy podja¢?

Co zrobi¢ z kartami zgondw, w przypadku ktérych lekarze podajg btedne daty zgonu?

W jakich sytuacjach informacje o zgonie nalezy napisa¢ wzmianka a kiedy przypiskiem?

Czy transkrypcja aktu zgonu jest zawsze koniecznoscig do pochowania zwtok, spadkéw?

e Czy przy transkrypcji nalezy wydac¢ czes¢ karty zgonu dla administracji cmentarza?

7. Dokumenty poswiadczajace zgon obywateli polskich za granica. W jaki sposéb sprawdzi¢
autentycznos¢ dokumentu?

o Weryfikacja aktéw, ktdre zostaty sporzgdzone i wydane w wersji elektronicznej z podpisem
elektronicznym. Czy istnieje mozliwos¢ weryfikacji podpisu elektronicznego w aktach zagranicznych?
Na przyktad akty belgijskie, na ktérych sg kody QR, gdzie na kopii odpisu nalezy skanowac ze strony
internetowej rzgdowej i zweryfikowac wiarygodnos¢ tego dokumentu

* Jakie sg mozliwosci weryfikowania kodem dokumentéw zagranicznych?

¢ Dokumenty poswiadczajace zgon obywateli polskich za granica. Transkrypcje aktéw zgonu z krajéw,
ktére prowadzg rézng rejestracje stanu np. Norwegia, ktéra réznie wystawia akty zgonu dla 0séb,
ktére majg numery ewidencyjne, a inaczej wydaje osobom, ktére tych numeréw nie posiadajg. Jak
traktowa¢ dokumenty z instytucji, ktére nie sg USC, a sg to np. urzedy podatkowe?

8. Rejestracja zgonéw na podstawie dokumentéw wystawionych przez koronera

« Jak dtugo funkcjonuje oswiadczenie o zgonie wystawionym przez koronera? Co w sytuacji, kiedy nie
zostanie ustalona przyczyna zgonu i cztowiek umiera w okolicznosciach nie do kohca wyjasnionych?

¢ Czy na podstawie o$wiadczenia o zgonie wystawionym przez koronera mozna dokonac transkrypcji
aktu zgonu?

e Wydawanie aktu zgonu osoby o niezidentyfikowanych danych na podstawie zaswiadczenia
wydanego przez prokuratora. Karta zgonu wystawiana przez patomorfologa

e Dokumenty pochodzace od koronera z WB i USA. Przyktady

e Jak rozrézni¢ zaswiadczenie z Wielkiej Brytanii o zgonie od aktu zgonu wydanego przez koronera?

e Zgony wystawiane przez koroneréw w Polsce. Czy sg plany wprowadzenia osoby koronera w Polsce?

¢ Problem daty zgonu i daty znalezienia zwtok, co do zdarzen zgondéw stwierdzonych w domu. Sad
prostujac taki akt, prostuje date, ale nie wskazuje miejsca zgonu. Co robi¢ w tej sytuac;ji?

e Zgony 0s6b znalezionych. W ustawie o zgonach do wydania karty zgonu jest wskazany lekarz, ktory
prowadzit pacjenta w ostatnich 30 dniach. Co w sytuacji, w ktérej zmarty nie byt pod opieka lekarza,
kto powinien wystawic karte zgonu osoby znalezionej?

Prowadzacy:

Magdalena Mietta - kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Siemianowicach Slaskich; wieloletni
pracownik administracji samorzgdowej z ponad 20-letnim stazem pracy w zakresie rejestracji stanu
cywilnego, cztonek Stowarzyszenia Urzednikéw Stanu Cywilnego RP. Absolwentka studiéow na kierunku
Administracja publiczna w systemie prawa europejskiego Uniwersytetu Opolskiego oraz studiéow
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podyplomowych Zarzadzanie zasobami ludzkimi w Wyzszej Szkole Humanitas w Sosnowcu.

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia

karng oraz cywilng
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