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Zakonczenie roku budzetowego OPS

Bilans za rok 2025! Roczna sprawozdawczos¢ budzetowa, rozliczanie
dotacji oraz zakonczenie roku budzetowego w OPS - praktyczne

aspekty, najczestsze problemy i sposoby ich rozwigzania.

Wideoszkolenie PCC Poland skierowane do ksiegowych oraz gtéwnych ksiegowych osrodkéw pomocy
spotecznej.

Bilans za rok 2025!

Szkolenie dedykowane ksiegowym i gtéwnym ksiegowym osrodkéw pomocy spotecznej, skupiajace sie na
kluczowych aspektach rocznej sprawozdawczosci budzetowej, rozliczaniu dotacji oraz procedurach
zamkniecia roku finansowego. Program obejmuje szczegétowe omoéwienie obowigzkowych sprawozdanh
(Rb-27S, Rb-28S, Rb-N, Rb-ZN, Rb-Z), zasady rozliczania dotacji oraz weryfikacji sald na kontach
ksiegowych. Uczestnicy zdobedg praktyczne wskazéwki dotyczgce harmonogramu prac zamykajgcych rok,
rozliczeh dochoddw i wydatkéw oraz przygotowania sprawozdan finansowych. Prelegentka bedzie Marzena
Wojtyta - doswiadczony praktyk z ponad 26-letnim doswiadczeniem w ksiegowosci OPS.

W programie m.in.:

e BILANS KROK PO KROKU!

e Roczna sprawozdawczos¢ budzetowa: kluczowe réznice miedzy sprawozdaniami Rb-27S, Rb-27ZZ,
Rb-28S, Rb-50, Rb-N, i Rb-ZN oraz ich szczegbtowa analiza.

¢ Rozliczanie dotacji: ewidencja przypiséw, zwrotédw i nadptat oraz klasyfikacja kosztéw obstugi
programéw rzgdowych (np. AOON, OW, ,Positek w szkole i w domu”).

e Zakonczenie roku budzetowego: harmonogram prac, weryfikacja sald kont oraz zamkniecie ksigg
rachunkowych.

e Praktyczne przeksiegowania: zasady i przyktady przeksiegowan na koniec roku, w tym na kontach
800, 223, i 229.

¢ Sprawozdanie finansowe: przygotowanie bilansu, rachunku zyskéw i strat oraz zestawienia zmian w
funduszu.

e Odpisy aktualizujace naleznosci: zasady wyliczania i ujmowania w ksiegach rachunkowych oraz w
bilansie.

¢ Problematyka nienaleznie pobranych swiadczen: ewidencja, rozliczenia zwrotéw i ich ujecie w
sprawozdaniach budzetowych.

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e AKTYWA - lewa strona bilansu - prezentacja w formie tabeli zawierajgca opis poszczegdinych
wierszy bilansu ze wskazaniem kont, z ktérych salda powinny by¢ przeniesione do poszczegdlnych
pozycji sprawozdania finansowego

e PASYWA - prawa strona bilansu - prezentacja w formie tabeli zawierajaca opis poszczegdlnych
wierszy bilansu ze wskazaniem kont, z ktérych salda powinny by¢ przeniesione do poszczegdlnych
pozycji sprawozdania finansowego

¢ BILANS jednostki budzetowej lub samorzadowego zaktadu budzetowego

e Harmonogram prac bilansowych za 2025r.
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Informacja dodatkowa do bilansu

Paragrafy wydatkéw do rodzaju kosztéw

Rachunek zyskow i strat

Rachunek zyskow i strat - opis

Salda kont ksiegowych

Zestawienie zmian funduszu

Rozliczenie wynagrodzenia dla opiekuna prawnego, dodatku terenowego
Rozliczenie zadanh wtasnych dofinansowanych przez budzet panstwa
Rozliczenie Programu Asystent rodziny

Rozliczenie kosztéw zadania realizacji Swiadczen alimentacyjnych i dtuznika alimentacyjnego
Przyktad praktyczny - odpis aktualizacyjny naleznosci

Szczegdbtowy program szkolenia:

Pytania, na ktére odpowiedzieliSmy w trakcie ostatniego terminu:

Czy NP z lat ubiegtych nie staja sie dochodem i wykazujemy w 27s?

Czy zwroty z nienaleznie pobranych swiadczen z 85501 i 85502 wykazuje sie w 27s czy 27zz?

Czy koszty upomnienia od nienaleznie pobranych swiadczen rodzinnych powinny by¢ w
sprawozdaniu rb-27zz?

Czy zrealizowane dochody budzetowe na podstawie Rb-27ZZ powinny by¢ wykazane na koncie 800
jako ,Inne zmniejszenia”?

Czy nienaleznie pobrane $wiadczenia (naleznos¢) za lata ubiegte od wyptaconych zasitkéw mozna
ksiegowac na paragrafie 0940, a odsetki za lata ubiegte na paragrafie 0920, tak jak wykazuje sie to
w sprawozdaniu Rb-27S?

Jak nalezy przeksiegowac dochody wykonane, jesli odprowadzenie dochoddw naleznych wojewodzie
realizowane jest przez konto 2257

Czy konto 221 korygujemy o zapis 290, a w nowym roku nadal mamy wartosci ciggte?

Czy odpisy aktualizacyjne mozna zrobi¢ po sprawozdaniu rocznym?

Czy odpis mozna zrobic teraz, na zakonczenie 2025r. (jesli osoba zmarta 16.12.2024)?

Czy przedawnienie daje pracownik merytoryczny czy sami musimy pilnowac?

Czy na koniec roku nalezy bra¢ oswiadczenie, ze np. nie ma naleznosci przedawnionych?

Czy zaliczka alimentacyjna sie nie przedawnia?

Czy zasitek staty za 2012 przystugujacy osobie zmartej mozna przedawnic?

Czy po otrzymaniu protokotu przedawnienia od pracownika merytorycznego nalezy zwrécic sie do
burmistrza w sprawie umorzenia dtugu danej osobie?

e Jezeli dtuznik przebywa w wiezieniu, to czy mozna umorzy¢? (decyzja wydana w kwietniu 2025 r.,

dtuznik aresztowany od maja do 2029 r.)
Osoba do zwrotu nienaleznie pobrany zasitek okresowy za 2016 zmarta, spadek odrzucony przez
dzieci i wnuki - czy mozna zrobi¢ protokét przedawnienia?

e Jak ksiegowa¢ zgon dtuznika alimentacyjnego? Mozna na koncie 221 ze znakiem minus?

Czy odptatnosc za pobyt w DPS powinna by¢ ujmowana po stronie dochodéw budzetowych w
paragrafie 0837

Czy odptatnos¢ za schronisko powinna by¢ ujmowana jako naleznos¢ przypisana (221) i jak
klasyfikowa¢ jg w § 094 jako dochody z lat ubiegtych?

Czy w sytuacji schroniska: faktura do jednostki, a potem obcigzenie podopiecznego - czy
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analogicznie jak przy DPS (umowa cywilnoprawna)?

e W jakim rozdziale bedzie pobyt w schronisku?

e Czy noty ksiegowe pomiedzy gminami (np. dozywianie) ujmowac jako dochody budzetowe czy
refundacje poniesionych wydatkéw?

e Czy optaty za pobyt w schronisku przekazywane na rachunek dochodéw gminy wykazywac¢ w Rb-27S
jednostki (kwestia podwdjnego ujecia vs ujecie zbiorcze gminy) i jak to prawidtowo ujgé w ewidencji,
jesli nie 720 2217

e Czy dochody, ktére wptynety w danym roku (np. odptatnosci za wyzywienie) i powstata nadptata -
czy nalezy jg zwréci¢ do konca roku, czy przechodzi na nastepny rok?

¢ Czy nadptate podatku (korekta wynagrodzenia) oraz zobowigzanie (trzynastka) nalezy uja¢ w
aktywach i pasywach, jesli nadptata nie byta wykazana w Rb-N, a zobowigzanie pomniejszone w
Rb-28S?

e Gdzie w bilansie wykaza¢ srodki pieniezne na koncie podstawowym, jesli bank nie wyzerowat konta
na koniec roku?

e Gdzie w bilansie wykaza¢ fakture na 080 za projekt dotyczacy mieszkan wspomaganych w 2025 r.
(080/201 i zaptata 201/130) i czy to pozycja A.ll.27

e Przekazanie w 2026 r. kapitalizacji odsetek z 31.12.2025 (AOON/OW) - ksiegowac¢ do 2025 czy 2026
oraz jak wykazac odsetki na 31.12 (poz.B.1Il.3 i D.1.8,2)?

Blok I: Roczna sprawozdawczosc¢
1. Przeglad obowiazkowych sprawozdan budzetowych:

e Rb-27S - plan i wykonanie dochodéw budzetowych.

Rb-27ZZ -plan i wykonanie dochodéw zleconych

Rb-28S - plan i wykonanie wydatkéw budzetowych.

Rb-50 - rozliczenie dotacji i zadan zleconych.

e ROznice miedzy sprawozdaniami kwartalnymi, miesiecznymi i rocznymi - zasady sporzadzania,
najwazniejsze terminy, odpowiedzialnos¢ 0séb przygotowujacych dokumenty.

2. Szczegoétowe omowienie sprawozdan budzetowych
Rb-27S,Rb -27ZZ - szczegétowe omodwienie pozycji w kolumnach i wierszach:

e Jak prezentowac zalegtosci i nadptaty?

¢ Ujmowanie wptat komorniczych w sprawozdaniu.

¢ Problematyka dochoddw nienaleznie pobranych.

* Jak prawidtowo przypisa¢ dochody z funduszu alimentacyjnego, ustug opiekunczych i DPS?
e  Przyktady przeksiegowan na koniec okresu sprawozdawczego.

Rb-28S - zaangazowanie, wykonanie wydatkéw, zobowiazania :

¢ Czy na koniec roku zaangazowanie moze przekracza¢ wykonane wydatki?
e Oméwienie kosztéw obstugi otrzymanych dotacji oraz realizowanych programéw
¢ Przyktady przeksiegowan na koniec okresu sprawozdawczego.

Rb-50 - dotacje i zadania zlecone:

¢ Jakie zadania wchodzg w sprawozdanie, a jakie sg wytaczone?
¢ Problematyka zwrotéw dotacji w przypadku niewykonania zadan.

3. Sprawozdania w zakresie operacji finansowych
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Rb-N - naleznosci i aktywa finansowe:

* Jak prawidtowo klasyfikowac¢ nienaleznie pobrane Swiadczenia i odsetki?
e Czy srodki z Funduszu Pomocy i Funduszu Solidarnosciowego ujmujemy w Rb-N?
¢ Ujmowanie zwrotéw swiadczeh wyptaconych w biezgcym roku oraz w latach ubiegtych.

Rb-ZN - zobowiagzania Skarbu Panstwa:

¢ Jak wykazywac saldo naleznosci z tytutu Funduszu Alimentacyjnego?
e Czy srodki niewykorzystane z dotacji powinny by¢ prezentowane w Rb-ZN?

Rb-Z - zobowigzania krotkoterminowe i dtugoterminowe

Blok II: Rozliczanie dotacji
1. Dotacje na zadania zlecone i wtasne

e Rozliczanie Funduszu Alimentacyjnego:

e Ewidencja przypiséw, wptat i odsetek.

Jak ksiegowac zwroty z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen?

Programy rzadowe (np. AOON, OW, , Positek w szkole i w domu”):

Koszty obstugi - zasady rozliczen.

Ewidencja wynagrodzen, ubezpieczen i kosztéw dojazdéw asystentéw.
Problematyka dotacji na $wiadczenia rodzinne ,fundusz alimentacyjny

Czy 3% kosztéw obstugi zawsze muszg by¢ wydatkowane w petnej wysokosci?

2. Przyktady rozliczen dotacji

e Zwroty do wojewody - terminy zwrotéw dotacji niewykorzystanych ?

e Jak ksiegowac¢ nadptaty sktadek ZUS wynikajace z korekt?

e Rozliczenie kosztéw obstugi programéw (np. dodatek gazowy, bon energetyczny).
e Jak rozliczy¢ dotacje na wyptate dodatku motywacyjnego

4. Problemy z klasyfikacja budzetowa

* Jak klasyfikowac $rodki z Funduszu Pomocy i Funduszu Solidarnosciowego?
e Koszty wyposazenia i inwestycji w projektach - jak prawidtowo ujmowac¢ w budzecie?
e Przyktady rozliczen wydatkédw zwigzanych z zakupami dla OPS i DPS.

Blok Ill: Zakonczenie roku budzetowego
1. Przygotowanie do zamkniecia roku

e Harmonogram prac zwigzanych z zamknieciem ksigg rachunkowych:
e Weryfikacja sald na kontach zespotéw 0, 2, 4, 7 i 8.
e Zamkniecie ksigag pomocniczych i ich zgodnos¢ z ksiegami gtéwnymi.

2. Czynnosci zamykajace rok budzetowy

¢ Problematyka odpiséw aktualizujgcych naleznosci - kiedy s wymagane i jak je wylicza¢?
 Nienaleznie pobrane $wiadczenia i ich rozliczenie w bilansie otwarcia.
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3. Rozliczenie dochodow i wydatkéw na koniec roku

e Zasady przeksiegowan na kontach 800, 223 i 229.
¢ Co zrobi¢ z nadptatami wynikajgcymi z braku kontaktu z rodzing podopiecznego?
e Jak uja¢ dochody z odsetek od niewykorzystanych dotacji?

4. Praktyczne wskazowki

e Jak prawidtowo ujmowac¢ wydatki i dochody dotyczace okresu przejsciowego?
e Problemy z ksiegowaniem wptat i wydatkdw z kohca grudnia i poczatku stycznia.

5. Sprawozdanie finansowe
Bilans jednostki budzetowej:

e Jakie salda kont powinny by¢ przeniesione do aktywoéw, a jakie do pasywéw?

* Klasyfikacja aktywow trwatych - problemy na przyktadach (np. srodki trwate w budowie,
przeksiegowania inwestycji).

e Klasyfikacja aktywdéw obrotowych (naleznosci dtugoterminowe,krétkoterminowe)

Rachunek zyskodw i strat:

¢ Ujmowanie kosztéw i przychoddw w poszczegdlnych pozycjach
* Problematyka kosztéw korekt ZFSS i dodatkowych wynagrodzen.

Zestawienie zmian w funduszu

e Co ujmujemy w poszczegdlnych pozycjach?
e Na co zwréci¢ uwage przy sporzgdzaniu?

Informacja dodatkowa:

e Co powinna zawiera¢ informacja dodatkowa?

Prowadzacy:
Marzena Wojtyta

Gtowna ksiegowa w MOPS w Bielsku-Biatej od 2008 roku. Praktyk z 26 letnim doswiadczeniem,
kieruje catym Dziatem Ksiegowosci w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej. W latach 1995 -
2008, petnita te sama funkcje w Osrodku Pomocy Dziecku i Rodzinie w Czechowice-Dziedzice.

W zakresie obowigzkéw posiada réwniez kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym w zakresie zadan realizowanych przez Osrodek oraz zapewnienie prawidtowosci,
terminowosci i zgodnosci sprawozdan sktadanych na zewnatrz przez Osrodek.

Ukonczyta Wyzsza Szkote Bankowosci i Finanséw w Bielsku-Biatej z tytutem magistra, kierunek: Finanse
i Bankowos¢.
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