pccpoland

Private Covporate Cansuftieg

Praktyczne stosowanie Prawa zamdéwien publicznych - Tok
postepowania przeprowadzania zaméwienia od ogtoszenia do
zakonczenia zamdéwienia. Jak poprawnie zorganizowac przetargi? Na
co zwrdcic szczeg6lng uwage piszac specyfikacje warunkdéw
zamowienia oraz jak prawidtowo badac oferty? Jak sporzadzi¢ analize
potrzeb i wymagan? Czy mozna dopusci¢ sktadanie dokumentdéw
kompresowanych w programie rar.? Jak robi¢ przetargi na roboty
budowlane? Czym sie kierowac wybierajgc wykonawce?

Warsztaty skierowane sg do pracownikéw ds. zamdwien publicznych, biur zamdéwien publicznych w
urzedach, sekretarzy gmin, pracownikow zarzadéw drdg oraz wydziatdw inwestycji, Starostw Powiatowych,
zarzgdcow drég powiatowych, miejskich, wojewodzkich. Zapraszamy wszystkie osoby zajmujace sie
zamdwieniami publicznymi, przetargami oraz inwestycjami.

Przygotowalismy dla Panstwa przydatne wzory pism!

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikdéw z najwazniejszymi aspektami warunkujacymi efektywnos¢
zamowien publicznych. Dowiedza sie Panstwo, jak przygotowac sie do pierwszego przetargu w oparciu o
nowe Prawo zaméwien publicznych. Powiemy jak stworzy¢ regulamin do 130 tysiecy, szczegétowo
omowimy kwestie elektronizacji, weryfikacji podpisu elektronicznego i sktadania dokumentéw przez
Wykonawcéw. Prowadzacy przygotuje dla Pahstwa przydatne wzory pism, m.in. SWZ, powie tez o
najczestszych problemach pojawiajgcych sie podczas otwierania ofert.

W programie m.in.:

¢ Na co powinno sie zwréci¢ uwage przed pierwszym przetargiem? Jak nalezy sie przygotowac?

¢ Czy zapis o robotach zaniechanych w umowie o roboty budowlane nalezy uzna¢ za ograniczenie
zakresu zamoOwienia i czy trzeba wskaza¢ minimalng wielkos¢ lub warto$¢ robét w kontekscie
klauzuli zakazanej, o ktérej mowa w art. 433 pkt 3 ustawy?

e Przyktad: zamawiajacy rozebrat kawatek chodnika i chce, zeby z tego materiatu zostat
wykorzystany w innym miejscu w celu wykonania, np. nowej nawierzchni. Czy taki materiat
rozbiérkowy (i jego wartos¢), ktéry chcemy wykorzysta¢ ponownie, nalezy réwniez uwzgledniac?

e Co zrobi¢ w sytuacji, gdy oferte ztozy wykonawca, ktéry nie jest zaproszony do sktadania ofert?

e Przyktad: Urzedy Marszatkowskie z niektérych programéw zadajg catej dokumentacji zgodnej z
oryginatem. Tak byto w wersji papierowej. Jak to sie ma do elektronizacji? Jak to bedzie wygladato
podczas kontroli?

¢ Kto powinien ztozy¢ oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy, w kontekscie oséb
wykonujgcych czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w tym m.in.:

- czy autor dokumentacji projektowej, stanowigcej opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane, ktéry
nie wykonuje zadnych czynnosci na etapie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, musi ztozy¢ oswiadczenia dotyczace konfliktu intereséw i prawomocnego skazania? A jezeli
tak, to kiedy?- czy kosztorysant - autor kosztorysu inwestorskiego, musi ztozy¢ o$wiadczenia jak wyzej i
kiedy?

Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., ul. Gérnoslgska 9/11 lok. 61, 00-443 Warszawa,
KRS 0000350772, NIP 7010224851, REGON: 142326970, Kapitat zaktadowy 5000 zt



pccpoland

Private Covporate Consuiting

e Czy przy wezwaniu za razaco niska cene i réwnolegtym wezwaniu o uzupetnienie dokumentéw
przedmiotowych w postepowaniu i w przypadku niewniesienia dokumentéw i wyjasnien
przedmiotowych - wadium zostaje zatrzymane?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

e Specyfikacja Warunkéw Zamdéwienia

Wezwanie do ztozenia wyjasnien tresci oferty
Wezwanie do wyjasnien razaco niskiej ceny
Wezwania do ztozenia dokumentéw
Informacja o wyborze oferty

Szczego6towy program szkolenia:
Jak wygladaja procedury po zmianach w Prawie zamdéwien publicznych?

e Co nalezy robic inaczej niz do tej pory?

e Jak czyta¢ nowy akt prawny?

e Czy istnieje instytucja, do ktérej w trakcie prowadzenia postepowania mozna sie zwrdcic¢ z
problemem, zapytaniem co do procedur?

o Jaki artykut nowej ustawy PZP zastepuje dotychczasowy art. 4 pkt 87

¢ Co czeka gminy, ktére nie przygotowywaty jeszcze postepowania w 2021 roku po zmianach?

Elektroniczne przetargi PZP

* Jak nalezy przygotowac sie do elektronizacji, jesli gmina nie robi duzych zamdéwien powyzej progéw
unijnych?

¢ Jak wyglada procedura otwierania przetargu?

e Jak szacowad wartosci zamdwienia?

e Jak stworzy¢, opracowac regulamin zamoéwien publicznych do 130 tysiecy?

e Jakie sg zasady zawierania umoéw powyzej 130 tysiecy?

e Co zrobi¢ w sytuacji, gdy oferte ztozy wykonawca, ktéry nie jest zaproszony do sktadania ofert?

¢ Kto powinien ztozy¢ oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 ustawy, w kontekscie oséb
wykonujgcych czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, w tym m.in.:

- czy autor dokumentacji projektowej, stanowigcej opis przedmiotu zamédwienia na roboty budowlane,
ktéry nie wykonuje zadnych czynnosci na etapie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, musi ztozy¢ oswiadczenia dotyczace konfliktu intereséw i prawomocnego skazania? A jezeli
tak, to kiedy?

- czy kosztorysant - autor kosztorysu inwestorskiego, musi ztozy¢ oswiadczenia jak wyzej i kiedy?

¢ Czy zapis o robotach zaniechanych w umowie o roboty budowlane nalezy uzna¢ za ograniczenie
zakresu zamoOwienia i czy trzeba wskaza¢ minimalng wielkos¢ lub wartos¢ robét w kontekscie
klauzuli zakazanej, o ktérej mowa w art. 433 pkt 3 ustawy?

e Czy odstapienie od negocjacji w wariancie 2, czyli w trybie art. 275 pkt 2 ustawy, trzeba w
jakikolwiek sposdb uzasadnia¢?
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e Czy art. 8 ust. 4 ustawy stosuje sie do wszystkich terminéw liczonych w dniach, o ktérych mowa w

ustawie, gdzie wystepuja co najmniej 2 dni?

¢ Co z publicznym otwarciem ofert? Czy zamawiajgcy moze napisa¢ w SIWZ, ze nie przewiduje

publicznego otwarcia ofert?

e Czy przy wezwaniu za razaco niska cene i réwnolegtym wezwaniu o uzupetnienie dokumentéw

przedmiotowych w postepowaniu i w przypadku niewniesienia dokumentéw i wyjasnien
przedmiotowych - wadium zostaje zatrzymane?

Na co zwrdci¢ uwage przed pierwszym przetargiem? Jak sie przygotowac?

¢ Od czego zacza¢ ogtaszanie przetargu?
e Kto powinien umieszczac¢ ogtoszenia na BIP?
e Czy informacja z otwarcia ofert nadal jest taka sama?

Czy w regulaminie zmienito sie cos, co znaczgco wptywa na wadium?

Jak prawidtowo oceniac oferty i co nalezy bra¢ pod uwage?

Czym sie kierowa¢ wybierajac wykonawce? Na jakiej podstawie wybra¢ wykonawce?
Jak prawidtowo badac oferty? Co nalezy bra¢ pod uwage?

Co i kiedy stanowi oferte?

Co w przypadku pomytki, ztego wpisania terminu?

Jak prowadzi¢ negocjacje w trybie podstawowym? Fakultatywnie, obligatoryjnie
Ktory tryb nalezy wybrac przy negocjacjach z wykonawcami?

Co zrobi¢, jesli oferta jest w niewtasciwym formacie?

Czy katalogi spiete razem stanowig oferte, czy nie?

Pakowanie w RAR - zapisy specyfikacji a mozliwos¢ w RAR

Co w przypadku Zle ,spakowanej” oferty?

Co jesli oferta wptywa po terminie?

Otwarcie ofert - podpis a pethomocnictwo

Jak weryfikowac czy oferta jest prawidtowo ztozona i podpisana?

Czy wykonawca moze podpisa¢ oSwiadczenie?

Jak weryfikowac podpis osobisty?

Jakie s warunki aneksowania uméw?

Jak nalezy sprawdzac podpisy? Na co zwracac¢ uwage przy podpisach?

Kto powinien podpisywa¢ dokumenty?

Przeprowadzanie postepowania w formie elektronicznej od A do Z w trybie krajowym

Czy nalezy doliczy¢ tez wartos¢ materiatéw z rozbiérki? Przyktad: zamawiajgcy rozebrat kawatek
chodnika i chce, zeby z tego materiatu zostat wykorzystany w innym miejscu w celu wykonania, np.
nowej nawierzchni. Czy taki materiat rozbiérkowy (i jego wartos¢), ktéry chcemy wykorzystac
ponownie, nalezy réwniez uwzgledniac?

Pytanie dot. art. 30 ust. 3 ustawy Pzp: Czy do wartosci zamdwienia na roboty budowlane nalezy
doliczy¢ wykonawcy wartos¢ udostepnionych materiatéw budowlanych pochodzacych z rozbiérki
innego obiektu?

Jak wyglada kontrola po przetargu?

Czy cata dokumentacja musi by¢ prowadzona elektronicznie?

Przyktad: Urzedy Marszatkowskie z niektérych programéw zadajg catej dokumentacji zgodnej z
oryginatem. Tak byto w wersji papierowej. Jak to sie ma do elektronizacji? Jak to bedzie wygladato
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podczas kontroli?

e Czy dokumenty potwierdzajgce réwnowaznos¢ oferty w rozumieniu art. 99 ust 5 ustawy nalezy
uznac za przedmiotowe srodki dowodowe?

e Czy mozna dopuscic¢ sktadanie dokumentéw kompresowanych w programie rar.? Czy tez z uwagi na
fakt, iz przepisy nie przewidujg takiego formatu, lepiej wpisac dla przejrzystosci w SIWZ, ze jest to
niedopuszczalne i spowoduje to odrzucenie oferty?

Jak sporzadzic¢ specyfikacje? Czy mozna wzorowac sie na ,gotowcach”, czy kazdy urzad ma
przygotowac swoja?

e Czy mozna podpisywac specyfikacje recznie? Czy tylko elektronicznie? A moze tak i tak?

Czy wszystkie zatgczniki majg by¢ jednoczesnie umieszczone na BIP i miniPortalu?

Jak sporzadzi¢ analize potrzeb i wymagan?

Czy analiza potrzeb pokrywa sie z opisem przedmiotu zamdwienia?

Na ile przed ogtoszeniem przetargu musimy zamiesci¢ na BIP Opis Potrzeb i Wymagan?

Co nalezy przesytac elektronicznie, czy wszystko ma i$¢ przez portal zamdwien publicznych, czy
czes¢ mailowo?

Czy wszystkie zataczniki majg by¢ jednoczesnie umieszczone na BIP i miniPortalu?

Czy do trybu przetarg nieograniczony réwniez sporzagdzamy OPIW?

Jakie podmiotowe i przedmiotowe dokumenty musi przedstawi¢ wykonawca?

e Jakich dokumentéw musi zgda¢ zamawiajacy?

e Jakie problemy moga sie pojawia¢ podczas otwarcia ofert i skladania dokumentow?

e Dokumenty przedmiotowe i podmiotowe - czy zmienito sie tylko nazewnictwo, czy co$ wiecej?

¢ Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia - kiedy mozliwe sa modyfikacje?

¢ Jak powinna by¢ prowadzona dokumentacja?

e Czy skan dokumentéw, ktéry pdzniej zostat opatrzony podpisem elektronicznym, stanowi oferte?

Prowadzacy:

Pawet Nocon - Kierownik w Wydziale Zamoéwien Publicznych Urzedu Miasta Rzeszowa,
prowadzacy postepowania dla wydziatéw Urzedu, jak i dla jednostek miejskich w ramach pomocniczych
dziatah zakupowych. Prowadzi postepowania krajowe i unijne, drobne i te za kilkadziesigt milionéw ztotych,
gtéwnie na roboty budowlane. Ekspert w dziedzinie zamdéwien publicznych, praktyk, od 18 lat pracujgcy w
zamowieniach publicznych po stronie zamawiajgcego.
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