pccpoland

Private Covporate Consuiting

Rachunkowos¢ Osrodkdw Pomocy Spotecznej w aspekcie

realizowanych zadan

PCC Poland zaprasza stuzby finansowo-ksiegowe osrodkdw pomocy spotecznej, ksiegowe oraz gtéwne
ksiegowe ops.

Zapewniamy:

e petne wyzywienie
e 2 noclegi 13-14 maja i 14-15 maja ze $niadaniem (pokoje 2 osobowe; pokoje 1-osobowe dodatkowo
ptatne - 400 zt - konieczna wczesniejsza rezerwacja)
e 2 kolacje: 13i 14 maja
e przerwy kawowe i obiady

Dwudniowe szkolenie i warsztaty
Szkolenie kierowane jest do pracownikéw stuzb finansowo-ksiegowych osrodkdw pomocy spotecznej,
zaréwno poczatkujgcych jak i zaawansowanych. Charakter spotkania to szkolenie merytoryczne potgczone
z warsztatami i wymiang doswiadczen miedzy uczestnikami. Prowadzaca przeprowadzi uczestnikdw przez
zakres zagadnien obowigzujgcych w osrodkach pomocy spotecznej w oparciu o podstawy prawne, az do
praktycznych aspektéw i probleméw wystepujgcych w codziennej pracy ksiegowych. W czasie szkolenia
uczestnicy odswiezg swojg wiedze w zakresie odpowiedzialnosci, upowaznien i zakresu dziatania jaki
naktadajq przepisy ustaw na gtéwnych ksiegowych OPS-6w. Przedstawiony zostanie petny zakres realizacji
planu finansowego jego zmian i podstaw prawnych w tym zakresie. W ramach wykonywanych zadan
wtasnych gminy i zleconych z zakresu administracji rzgdowej omdwione zostang poszczegoélne zadania
realizowane przez OPS-y z uwzglednieniem zrédet ich finansowania w praktycznych aspektach
wydatkowania dotacji i sprawozdawczosci. Dodatkowo uczestnicy zostang zapoznani z programami
resortowymi dedykowanymi osrodkom pomocy spotecznej na rok 2020. Majatek jakim dysponujg OPS-y
podlega ciggtym zmianom, a zmieniajace sie przepisy umozliwiajg stosowanie uproszczeh w tym zakresie i
zostanie on przedstawiony uczestnikom spotkania.

W programie m.in.:
Rachunkowos¢ Osrodkdw Pomocy Spotecznej w aspekcie realizowanych zadan z uwzglednieniem:

e Podstaw prawnych prowadzenia rachunkowosci OPS

¢ Planu finansowego - realizacja i dokonywanie zmian

e Upowaznien i odpowiedzialnosci w zakresie realizacji planu finansowego dochodéw i wydatkow.
e Przyjetych zasad rachunkowosci

» Dotacje - wydatkowanie i rozliczanie

e Sprawozdawczosci budzetowe;j.

e Dochodzenie naleznosci budzetowych.

e Programéw wieloletnich.

e Ewidencji majatku, wyceny bilansowej i zmian w majatku.

e Warsztaty - ewidencja ksiegowa zdarzen gospodarczych wystepujacych w OPS
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Szczego6towy program szkolenia:

Korzysci i umiejetnosci uczestnikéw szkolenia:

MODUL MERYTORYCZNY

Podstawy prawne funkcjonowania osrodka pomocy spoteczne;j

Odpowiedzialnos¢ kierownika i gtéwnego ksiegowego OPS za gospodarke finansowg
Upowaznienia dla gtéwnego ksiegowego do prowadzenia ksigg rachunkowych

Konstrukcja planu finansowego z oméwieniem klasyfikacji budzetowej przyporzadkowane;j
poszczegblnym zadaniom

Upowaznienia do dokonywania zmian w planie finansowym

Dyscyplina finanséw publicznych

Polityka rachunkowosci

Dowody ksiegowe podstawg do ujecia zdarzeh gospodarczych w ksiegach rachunkowych
Majatek trwaty jednostki - Srodki trwate, pozostate srodki trwate, wartoSci niematerialne i prawne
Instrukcja inwentaryzacyjna

Sprawozdawczos¢ budzetowa i finansowa oraz z operacji finansowych

Dotacje - wnioskowanie, realizacja i sprawozdawczos¢

Programy resortowe i UE - oméwienie, konstrukcja budzetu i sprawozdawczos¢ (SENIOR +, Opieka
75+, ustugi opiekuncze dla 0s6b niepetnosprawnych, opieka wytchnieniowa, positek w szkole i w
domu)

Naleznosci budzetowe - przypis, wptaty, odpisy, egzekucja, ulgi i przedawnienia

MODUL PRAKTYCZNY

Ewidencja na kontach ksiegowych:

1. Majatek trwaty

przyjecie srodka trwatego

naliczenie amortyzacji srodkéw trwatych

sprzedaz lub likwidacja srodkéw trwatych

nieodptatne przekazanie srodka trwatego

otrzymanie w darowiznie srodka trwatego

réznice inwentaryzacyjne (nadwyzki, niedobory, zawinione i niezawinione)

2. Majatek obrotowy

Naleznosci - przypisy, opisy i wptaty (m.in. odptatnosci za ustugi opiekuncze, specjalistyczne ustugi
opiekuncze, pobyt w domu dla bezdomnych, pobyt w osrodkach wsparcia, obiady dla senioréw,
fundusz alimentacyjny, zaliczka alimentacyjna, nienaleznie pobrane swiadczenia)

rozrachunki z kontrahentami

srodki pieniezne - wptyw dotacji, ptatnosci, zwroty i wyptaty

3. Fundusze

ZFSS - odpisy na ZFSS, zmniejszenia i zwiekszenia, wyptata $wiadczen
Fundusz solidarnosciowy - ewidencja, wptywy, refundacje i zwroty

4. Zobowigzania
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e krétkoterminowe - z tytutu dostaw i ustug, wobec budzetéw, z tytutu ubezpieczen spotecznych i z
tytutu wynagrodzen

Dzien pierwszy

Godz. 10.00 rozpoczecie szkolenia
Godz. 10.00 - 12.00 wyktad, warsztaty

MODUL |

PODSTAWY PRAWNE FUNKCJONOWANIA OSRODKA POMOCY SPOLECZNE]) | REALIZOWANYCH
ZADAN

1. Statut i niektdre regulaminy wprowadzane przez kierownika jednostki niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania osrodka pomocy spoteczne;j

2. Odpowiedzialnos¢ kierownika i gtdwnego ksiegowego OPS za gospodarke finansowa
jednostki z uwzglednieniem ustawy o rachunkowosci, o finansach publicznych i naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych.

3. Upowaznienia dla gtdwnego ksiegowego do prowadzenia ksiagg rachunkowych i innych oséb,
ktérym powierzono obowiazki w zakresie:

e zamdwien publicznych,
e dokonywania wydatkow,
e VAT (centralizacja),

* naleznosci budzetowych

4. Konstrukcja planu finansowego z omoéwieniem klasyfikacji budzetowej przyporzadkowanej
poszczegéinym zadaniom

e Oméwienie konstrukcji planu finansowego dochodéw i wydatkéw, mozliwosci dokonywania zmian z
paragrafach dotyczacych wynagrodzen i wydatkéw biezacych, dokumentacja umozliwiajaca
wprowadzanie zmian do planu finansowego

5. Upowaznienia do dokonywania zmian w planie finansowym
e Omdwienie wszystkich upowaznien dla organu zarzadzajacego i kierownika jednostki
6. Dyscyplina finanséw publicznych
e Omdwienie podstawowego zakresu naruszen mogacych wystepowac w OPS na poszczegdlnych
stanowiskach urzedniczych
Godz. 12.00 - 12.30 Przerwa kawowa
Godz. 12.30 - 14.30 Wyktad, warsztaty

MODUL 1I

POLITYKA RACHUNKOWOSCI, DOWODY KSIEGOWE | MAJATEK TRWALY OSRODKOW POMOCY
SPOLECZNE]J

1. Aktualna polityka rachunkowosci
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e Oméwienie polityki rachunkowosci z udostepnieniem wzoru dla OPS

2. Rodzaje dokumentéw wptywajacych do ksiegowosci OPS stanowiacych dowody ksiegowe
(prawne, formalne i merytoryczne wymogi dowoddw ksiegowych z podaniem przyktadoéw i wzoréw opiséw
oraz pieczeci wystepujacych w OPS)

3. Majatek trwaty jednostki - srodki trwate, pozostate srodki trwate, wartosci niematerialne i
prawne

e przyjecie srodka trwatego

e naliczenie amortyzacji srodkéw trwatych

e sprzedaz lub likwidacja sSrodkéw trwatych

¢ nieodptatne przekazanie srodka trwatego

e otrzymanie w darowiznie srodka trwatego

¢ rdznice inwentaryzacyjne (nadwyzki, niedobory - zawinione i niezawinione)

4. Instrukcja inwentaryzacyjna

Godz. 14.30 - 15.00 Przerwa obiadowa
Godz. 15.00 - 17.00 Wyktad, warsztaty

MODUL 1l

ZADANIA WLASNE | ZLECONE Z ZAKRESU ADMINISTRAC)I RZADOWE) REALIZOWANE W
OSRODKACH POMOCY SPOLECZNE])

1. Dotacje - wnioskowanie, realizacja i sprawozdawczos¢
2. Zadania OPS (rzagdowe i samorzadowe) oméwienie poszczegdlnych zadan

e Zadania samorzadowe (zasitki celowe, pobyt w DPS, schronisko dla bezdomnych, ustugi opiekuncze,
dozywianie, osrodki wsparcia, zespét interdyscyplinarny, rodziny zastepcze, asystenci rodzin),

e Zadania rzadowe (§ 201) (sktadki zdrowotne od $wiadczen rodzinnych, dodatki energetyczne,
specjalistyczne ustugi opiekuncze, swiadczenia wychowawcze, swiadczenia rodzinne, fundusz
alimentacyjny, karta duzej rodziny),

e Zadania rzagdowe (§ 203) (sktadki zdrowotne od zasitku statego, zasitek okresowy, zasitek staty,
dozywianie, zasitki i stypendia szkolne, asystenci rodzin)

Godz. 17.00 Zakonczenie dnia pierwszego

Godz. 18.00 Kolacja

Dzien drugi

Godz. 9.00 - 12.00 wyktad, warsztaty
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MODUL |

SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA, FINANSOWA | Z OPERAC])I FINANSOWYCH, NALEZNOSCI
BUDZETOWE

1. Sprawozdanie budzetowe

e Podziat sprawozdan

¢ Kalendarium sprawozdawczosci

e Sprawozdanie Rb-27S

e Sprawozdanie Rb - 27 ZZ

e Sprawozdanie Rb - 28S

e Sprawozdanie Rb- 50

e Sprawozdania z operacji finansowych Rb-N, Rb-ZN, Rb-Z
e Sprawozdania finansowe

2. Realizacja programoéw wieloletnich finansowanych z budzetu panstwa, Funduszu Pracy i
Funduszu Solidarnosciowego oraz UE

e Ustugi opiekuncze dla oséb niepetnosprawnych (do 75 r.z.),

Ustugi opiekuncze , 75+",

Opieka wytchnieniowa,

Centrum opiekunczo - mieszkalne;

Positek w szkole i w domu

Projekty dofinansowane z UE (WUP, ROPS)

e Omdwienie przedmiotowych umdw, zasad realizacji poszczegdlnych programdw, ewidencji
ksiegowej, opisu dowoddw ksiegowych, sprawozdawczosci i innych probleméw w tym zakresie

3. Rodzaje niepodatkowych naleznosci budzetowych o charakterze publicznoprawnych
wystepujacych w OPS w swietle przepiséw ustawy o finansach publicznych z podaniem podstaw
prawnych (wyciag z ustaw) - przyktady z praktyki

e Swiadczenia rodzinne (wraz z dodatkami),
fundusz alimentacyjny,

e Swiadczenia wychowawcze,

e Swiadczenie ,dobry start”

e Swiadczenia z pomocy spotecznej

e stypendia szkolne

4. Zasady umarzania, odraczania terminu ptatnosci i rozktadania na raty - z urzedu oraz na
whniosek

Omdwienie niepodatkowych naleznosci o charakterze publicznoprawnym - ulgi i ich zastosowanie w
praktyce. Udzielenie ulg w sptacie naleznosci budzetowych - zasady i ewidencja:

e umorzenie naleznosci,
e odroczenie terminu ptatnosci,
e roztozenie zalegtosci na raty.

Godz. 12.00 - 12.30 Przerwa obiadowa

Godz. 12.30 - 15.00 Warsztaty i wymiana doswiadczen
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MODUL II
Ewidencja ksiegowa

1. Ewidencja/schemat ksiegowy wydatkow i kosztow budzetowych wystepujacych podczas
realizowanych zadan OPS:

¢ wyptata Swiadczen pienieznych osobom uprawnionym (Swiadczenia z pomocy spotecznej,
swiadczenia rodzinne, wychowawcze, fundusz alimentacyjny, ,dobry start”, dodatki mieszkaniowe,
stypendia szkolne i inne),

o wydatki biezgce (faktury za media, zakupy, ustugi, szkolenia, optaty, sorty i inne),

e wynagrodzenia (ewidencja poszczegélnych sktadnikéw wynagrodzen),

2. Ewidencja/schemat ksiegowy dochodéw i przychodéw budzetowych wystepujacych podczas
realizowanych zadan OPS:

e odptatnosci za swiadczone ustugi (ustugi opiekuncze, specjalistyczne ustugi opiekuncze, pobyt w
domu dla bezdomnych, pobyt w osrodkach wsparcia, obiady dla senioréw),

e zwroty swiadczen nienaleznie pobranych z uwzglednieniem potracen z biezacych swiadczen,

¢ naleznosci budzetowe

e umorzenie naleznosci,

e odroczenie terminu ptatnosci,

e roztozenie zalegtosci na raty

3. Wymiana doswiadczen, dyskusja, pytania

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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