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Jak skutecznie windykowac¢ oraz egzekwowac optate smieciowa? Jak
radzi¢ sobie z problematycznymi sytuacjami? Z czym gminy majg

najwieksze problemy?
Szkolenie skierowane jest do pracownikéw jednostek samorzadu terytorialnego zajmujgcych sie windykacja
oraz egzekucjg optaty smieciowej

NOWELIZACJA USTAWY O POSTEPOWANIU EGZEKUCYJNYM ORAZ USTAWY O UTRZYMANIU
CZYSTOSCI W GMINIE!!

Na naszym szkoleniu skupimy sie na nowych przepisach Ustawy o utrzymaniu czystosci w gminie oraz
Ustawy o postepowaniu egzekucyjnym. Omoéwimy zagadnienia, ktére sprawiajg najwiecej probleméw
urzednikom m.in.: przedawnienia, egzekucja w przypadku Smierci dtuznika, wystawanie tytutéw
egzekucyjnych na wspétmatzonkéw

W programie m.in.:

e Czy ponowne upomnienie spowoduje, ze termin biegu przedawnienia bedzie liczony od poczgtku?

¢ Urzad skarbowy nie poinformowat urzedu gminy o umorzeniu postepowania, dopiero po jakims
czasie gmina sie o tym dowiedziata - jak w takim przypadku liczy¢ termin przedawnienia?

e Wiasciciel nieruchomosci umiera, deklaracja byta tylko na niego, urzednicy wiedzg, ze kto$ mieszka
w tej nieruchomosci, ale nie zostata ztozona ponowna deklaracja. Mieszkaniec uchyla sie od ptacenia
optaty Smieciowej twierdzac, ze nie jest on wtascicielem nieruchomosci - co gmina moze zrobi¢? Jak
zmieni¢ taka sytuacje? Czy mozna jakas kare natozy¢ na tego mieszkanca?

¢ Jak gminy rozstrzygaja nastepujgcy problem - tytut ma konkretna kwote, a urzad skarbowy potraca
sobie prowizje. Jak rozliczy¢ dany tytut wykonawczy?

¢ Osoba x wynajmowata mieszkanie i na nig zostata ztozona deklaracja; gdy przeprowadzita sie,
powstata zalegtos¢ - czy jest ona zobowigzana do ptacenia az do dnia ztozenia deklaracji
korygujagcej? Czy mozna $ciagnac naleznos¢ z wtasciciela nieruchomosci? Czy wiasciciel moze ztozy¢
deklaracje korygujgca?

e Osoba x deklaruje, ze mieszka na ternie gminy, gmina wysyta upomnienia, ale urzad skarbowy
informuje, Zze osoba x mieszka w Gdansku - czy te wczesniejsze upomnienia sg wazne? Czy gmina
musi wysyta¢ nowe upomnienia na nowy adres do Gdanska?

e Tytut zostat wystany do urzedu skarbowego, ale oni nie mozna $ciggnac¢ naleznosci, poniewaz
dtuznik nie ma zadnych dochodéw - co robi¢? Czy jest jakis inny sposéb Sciggniecia naleznosci? Jak
znalez¢ dochdéd takiego dtuznika? Czy gmina moze jako$ pomoc organowi egzekucyjnemu?

Wzory pism, jakie otrzymajg uczestnicy:

¢ wniosek o wszczecie postepowania egzekucyjnego
¢ aktualizacja tytutu wykonawczego

e ograniczenie tytutu wykonawczego

¢ informacja wierzyciela o zobowigzanym

¢ zawiadomienie o wygasnieciu zobowigzania

e zawiadomienie o korekcie dokumentu (deklaracji)
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e zawiadomienie - przedawnienie zobowigzania pienieznego

Szczego6towy program szkolenia:

1) PRZEDAWNIENIA - w jaki sposéb mozna unikng¢ przedawnien? Jak wygladaja pierwsze przedawnienia
optaty smieciowej?

e Czy ponowne upomnienie spowoduje, ze termin biegu przedawnienia bedzie liczony od poczatku?

e Od kiedy liczy¢ date faktycznego przedawnienia? Czy umorzenie postepowania przez organ
egzekucyjny moze by¢ taka data?

e Co przerywa bieg przedawnienia? Na jakiej podstawie moze by¢ przerwany bieg przedawnienia? Czy
muszg by¢ podpiete jakies dokumenty z egzekucji? Czy gmina musi mie¢ karty przedawnien?=

¢ Urzad skarbowy nie poinformowat urzedu gminy o umorzeniu postepowania, dopiero po jakims
czasie gmina sie o tym dowiedziata - jak w takim przypadku liczy¢ termin przedawnienia?

¢ Co robic jak ptatnosci sie przeterminowaty? Jakie kroki gmina musi podjac?

e Zalegtosci i nadptaty - kiedy sie przedawniajg? Odpisywac takie kwoty?

e Kiedy i jak robi¢ odpisy?

e Co zrobi¢, jezeli egzekucja jest nieskuteczna, a zbliza sie termin przedawnienia?

2) EGZEKUCJA W PRZYPADKU SMIERCI DLUZNIKA - co gmina moze zrobi¢, aby uprosci¢ postepowanie
spadkowe, aby szybciej Scigga¢ naleznosci?

e Wiasciciel nieruchomosci umiera, deklaracja byta tylko na niego; urzednicy wiedza, ze ktos mieszka
w tej nieruchomosci, ale nie zostata ztozona ponowna deklaracja a mieszkaniec uchyla sie od
ptacenia optaty Smieciowej twierdzac, ze on nie jest wtascicielem nieruchomosci - co gmina moze
zrobic¢? Jak zmienic¢ taka sytuacje? Czy mozna jakas kare natozy¢ na tego mieszkanca?

e Zmart ojciec, cérka i syn mieszkajg w nieruchomosci, nie byto jeszcze postepowania spadkowego -
czy moga wystawi¢ deklaracje na siebie?

e Jak wyglada zawieszenie odsetek w przypadku $mierci dtuznika?

¢ Jedna osoba sktada deklaracje, zgtasza 4 osoby, umiera osoba sktadajaca deklaracje, przypisy idg
dalej - co robic¢ dalej? Czy urzad sam moze skorygowad deklaracje?

¢ Co robi¢, gdy jest nadptata w przypadku $mierci dtuznika? Co robi¢, jezeli tytut zostat wystany do
organu egzekucyjnego, w miedzyczasie dtuznik zmart i nie da sie Sciggnac zalegtosci? Czy odpisuje
sie takie naleznosci?

e Jezeli nie ma postanowienia o nabyciu spadku, czy gmina musi czeka¢ na przedawnienie
wierzytelnosci, czy moze wczesniej sprébowac wyegzekwowad nalezno$¢?

¢ Co jezeli whasciciel nieruchomosci umiera, tylko na niego jest wystawiona deklaracja, a nie byto
jeszcze postepowania spadkowego?

e Czy mozna przenies¢ zalegtosci na spadkobiercéw bez postanowienia sadu?

e Jak przeprowadzi¢ postepowanie spadkowe?

e Czy gmina musi czeka¢ na postanowienie sadu, czy sama moze przeprowadzi¢ postepowanie
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spadkowe? Jezeli tak, jak to wyglada?
e Jak zwréci¢ nadptate osoby zmartej?
* Jak znalez¢ sposdb na Sciggniecie naleznosci ze spadkobiercéw?
Jak znalez¢ spadkobierce za granica?
e Czy w przypadku $mierci dtuznika, dtugi przechodza na spadkobierce? Co robi¢, jak nie ma informacji
o spadkobiercy?
Co robi¢, gdy tytut zostat wystany do urzedu skarbowego i niespodziewanie dtuznik umiera? Co sie
wtedy dzieje?
Smier¢ dtuznika w trakcie postepowania egzekucyjnego - czy umarzac takie postepowanie? Jak
skutecznie zmusi¢ spadkobiercéw do ptacenia naleznosci?
Co zrobi¢, gdy nie ma spadkobiercéw, nikt sie nie zgtasza po spadek?
Jakie sg koszty takiego postepowania egzekucyjnego w przypadku $Smierci dtuznika?

3) DEKLARACJE - jak powinna wygladac weryfikacja?

¢ Osoba x wynajmowata mieszkanie i na nig zostata ztozona deklaracja; gdy przeprowadzita sie,
powstata zalegtos¢ - czy jest ona zobowigzany do ptacenia az do dnia ztozenia deklaracji
korygujacej? Czy mozna sciggnac naleznos¢ z wiasciciela nieruchomosci? Czy witasciciel moze ztozy¢
deklaracje korygujaca?

» Kogo obcigzy¢ optata za Smieci - tylko wtasciciela, czy moze to by¢ np. uzytkownik badz najemca?

e Co zrobi¢, aby naktoni¢ wtasciciela nieruchomosci do wpisania siebie na deklaracje?

¢ Czy mozna wystawi¢ upomnienia na matzonka, jezeli deklaracja jest wystawiona tylko na jednego ze
wspotmatzonkéw?

e Czy na deklaracji koniecznie musi by¢ wystawiony tylko wtasciciel nieruchomosci, czy moze to by¢
np. posiadacz nieruchomosci?

o W deklaracji jest wiasciciel nieruchomosci, wyjechat za granice, wynajat komus nieruchomos¢, optata
nie jest ptacona, powstajg zalegtosci - co robic¢? Jak sciggnac taka naleznos¢?

¢ Jak wyglada egzekucja na wspdlnote mieszkaniowa? Czy tytut wykonawczy trzeba wystawi¢ na
zarzgd? Czy deklaracje mozna wystawic¢ na zarzad?

¢ Nieruchomosci niezamieszkate w gminnym systemie gospodarki odpadami komunalnymi - Kto
sktada deklaracje? Jak wyglagda egzekucja wobec przedsiebiorcy? Do kogo skierowaé upomnienie i
tytut wykonawczy?

4) EGZEKUCJA - jak skutecznie wyegzekwowac naleznosci? Czy gmina moze pomdc organowi
egzekucyjnemu w trakcie egzekucji? Co robi¢, aby egzekucja byta skuteczniejsza?

e Na deklaracji zostata wpisana zona, ktéra nie pracuje, do urzedu skarbowego zostat przestany tytut,
ale urzad nie moze sciggnac naleznosci - co zrobi¢, aby wszcza¢ postepowanie egzekucyjne z meza?

e Jest kilku wtascicieli na jednej nieruchomosci - jak ustali¢, kto ma zaptaci¢ zalegtosci?

e Co robi¢ z mieszkancem, ktéry nie ptaci naleznosci, organ egzekucyjny nie moze $ciggng¢
naleznosci, bo dtuznik méwi, ze nie ma dochoddéw, ale urzednicy wiedzg, ze dtuznik ktamie i nie wie
jak to udowodni¢?
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Osoba najmujaca - widnieje jako osoba zobowigzana do ptacenia optaty Smieciowej, ale powstaty
zalegtosci - czy gmina moze sciggnac zalegtosci z whasciciela?

Tytut zostat wystany do urzedu skarbowego, ale oni nie mozna Sciggna¢ naleznosci, poniewaz
dtuznik nie ma zadnych dochoddéw - co robi¢? Czy jest jakis inny sposéb Sciggniecia naleznosci? Jak
znalez¢ dochdéd takiego dtuznika? Czy gmina moze jako$ pomdc organowi egzekucyjnemu?

Jak szuka¢ dtuznika w kraju - wynajmowat mieszkanie, na deklaracji byt zaznaczony, ze ptaci optate,
ale potem sie wyprowadzit i nie podat nowego adresu zamieszkania - co gmina moze zrobi¢ w takiej
sytuacji? Jak znalez¢ takiego dtuznika? Gdzie szukac informacji o nim?

Co robi¢, gdy byta licytacja, ale nadal sg dtugi?

Umorzenie egzekucji przez organ egzekucyjny z powodu niesciggalnosci naleznosci - jak wszczgc
ponowne postepowanie? Jak szuka¢ dochoddéw u dtuznika?

Czy mozna robi¢ odpisy po umorzeniu?

Zbieg egzekucji - czy za kazdym razem, gdy komornik wyegzekwuje nalezno$¢, nawet matg, np. 5 z,
to czy gmina musi o tym powiadamiac urzad skarbowy? Czy mozna poczeka¢ az ta zebrana
naleznos¢ bedzie wieksza?

Jezeli mieszkanhcy nie ptaca za smieci i sg duze zalegtosci, to czy gmina moze rozwigza¢ umowe z
firma wywozacg Smieci?

Co, jezeli mieszkaniec ptaci w starej stawce a nie w nowej, pomimo tego, ze otrzymat zawiadomienie
0 zmianie stawki?

Czego urzad gminy moze wymagac od urzedu skarbowego? O co i na jakim etapie moga pytac urzad
skarbowy?

Wspétpraca z organem egzekucyjnym - jakich informacji gmina moze wymagac od organu
egzekucyjnego?

Jakie prawa ma wierzyciel w stosunku do organu egzekucyjnego?

Jak zrobi¢ umorzenie za rok 2013 i 2014?

Jakie sg koszty egzekucyjne? Kiedy pokrywa je wierzyciel?

Za co naliczajg sie koszty egzekucyjne?

Jakie sg inne srodki egzekucyjne, oprdécz egzekucji z nieruchomosci?

Czy na kazda nadptate nalezy wydawac decyzje o zwrocie nadptaty?

Hipoteka przymusowa - jak zaktadac? Co jest potrzebne do zatozenia hipoteki? Jak wyglada cata
procedura?

Jak $ciggnac naleznos$¢ z osoby, ktéra nie ma zadnych dochoddw? Co bedzie z takimi naleznosciami?
Czy gminie optaca sie przeprowadzenie egzekucji z nieruchomosci ze $mieci?

Jak wyglada egzekucja z nieruchomosci? Czy gmina moze korzystac z takiego Srodka egzekucyjnego
w przypadku egzekucji optaty smieciowej?

Czy mozna Sciggnac naleznosci ze wspétmatzonka?

Jaki sg koszty egzekucji z nieruchomosci?

Urzad skarbowy wysyta postanowienie do gminy, ze naleznos¢ jest nieSciggalna - co robic?

Jak prowadzi¢ egzekucje, jezeli kto$ nie ztozyt deklaracji po podwyzce?

Czy wpisywac hipoteke razem z podatkiem?

Jak znalez¢ dochéd lub Zrédto utrzymania dtuznika?

Czy gmina z urzedu moze wszczg¢ egzekucje z nieruchomosci? Jak to wyglada w praktyce?

Czy wniosek dtuznika o roztozenie na raty wstrzymuje egzekucje? Kiedy wstrzymac postepowanie
egzekucyjne?

Jak powinien postapi¢ organ w przypadku gdy podatnik uzyskat decyzje o umorzeniu zalegtosci? Co
zrobi¢ w zaistniatej sytuacji? Czy powinien zwréci¢ odsetki wraz z kosztami egzekucji?
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e Likwidacja naleznosci niesciggalnych - umorzenie z urzedu czy na wniosek dtuznika? Dokumenty
potwierdzajace niesciggalnosc - egzekucja miekka - czy stosowac? Kiedy ?

5) TYTULY EGZEKUCY)NE - jak wtasciwie wystawic tytuty egzekucyjne?

¢ Wycofanie tytutu po zbiegu egzekucji od komornika - czy komornik sgdowy moze obcigzy¢ gmine
kosztami?

e Czy mozna zmienic juz wystawiony tytut wykonawczy? Czy w takim przypadku nalezy wysytac
ponowne upomnienie?

¢ Jak inne gminy rozstrzygajg sytuacje - tytut ma konkretng kwote, urzad skarbowy potraca sobie
prowizje ? Jak rozliczy¢ dany tytut wykonawczy?

e Co robi¢, gdy urzad gminy przestat tytut egzekucyjny do urzedu skarbowego, a tytut lezy tam przez
jakis czas lub postepowanie zostanie umorzone?

e Umart dany wtasciciel i pozostawit po sobie zalegtosci w optacie Smieciowej, tytut zostat przestany do
urzedu skarbowego, ale naleznos¢ nie zostata Sciggnieta - co robi¢ w takiej sytuacji?

e Jak w programie wystawiac tytuty egzekucyjne?

e Jak wystawiac dalsze tytuty wykonawcze?

¢ Jak wystawic tytut wykonawczy na matzonka lub wspétwiasciciela nieruchomosci, gdy na deklaracji
zapisana jest tylko jedna osoba?

e Jak wpisywac tytuty wykonawcze we wspdélnocie majatkowej?

e Czy mozna wystawic¢ tytut wykonawczy bez wczesniejszego upomnienia?

e Elektroniczne tytuty - czy jezeli przestalismy tytut wykonawczy do organu egzekucyjnego droga
elektroniczng, to musimy przesytac réwniez w formie papierowe;j?

e Jak wystawiac tytut wykonawczy na osobe fizyczng prowadzaca dziatalnos¢?

e Czy mozna wystawi¢ tytut wykonawczy na matzonka, ktéry nie jest opodatkowany, ale jest wpisany
jako wspétwiasciciel nieruchomosci?

e Co dalej z umorzonymi tytutami?

e Co musi zawierac tytut, aby nie zostat zwrdécony? Jakie s najwazniejsze elementy?

6) POSTEPOWANIE UPOMINAWCZE - wskazdéwki jak powinny wyglada¢ upomnienia. Co powinny
zawierac?

e Osoba x deklaruje, ze mieszka na ternie gminy, gmina wysyta upomnienia, ale US informuje, ze
osoba x mieszka w Gdansku - czy te wcze$niejsze upomnienia sg wazne? Czy gmina musi wysyfac
nowe upomnienia na nowy adres do Gdanska?

¢ Urzednik wystat upomnienie do Anglii ( miejsce pobytu wtasciciela nieruchomosci), nie otrzymat
zadnej odpowiedzi, nie otrzymali potwierdzenia odbioru upomnienia - co w takiej sytuacji gmina ma
zrobic?

e Czy organ uwzgledni koszty upomnienia, jesli miedzy jego wystaniem a doreczeniem podatnik
uregulowat zalegtos¢?

e Kiedy trzeba wysyta¢ upomnienia?

e Kiedy nalicza¢ koszty upomnienia?
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Jak ustala¢ wysokos¢ upomnien?

Czy sq sytuacje, w ktérych nie trzeba wysyta¢ upomnien?

Co powinno zawiera¢ upomnienie? Jakie sg najwazniejsze elementy?

Czy gmina powinna pobiera¢ koszty upomnienia w dniu, w ktérym dtuznik odebrat upomnienie?
Czy jest jakas minimalna kwota na ktérg mozna wystawi¢ upomnienie?

Jak czesto mozna przesyta¢ upomnienia?

WZORY PISM

e - wniosek o wszczecie postepowania egzekucyjnego

e - aktualizacja tytutu wykonawczego

e - ograniczenie tytutu wykonawczego

¢ - informacja wierzyciela o zobowigzanym

e - zawiadomienie o wygasnieciu zobowigzania

¢ - zawiadomienie o korekcie dokumentu (deklaracji)

e - zawiadomienie - przedawnienie zobowigzania pienieznego

¢ - zawiadomienie - zawieszenie postepowania egzekucyjnego w zwigzku z odroczeniem terminu
ptatnosci/roztozeniem naleznosci na raty

¢ - zawiadomienie - umorzenie postepowania egzekucyjnego

e - zawiadomienie - zawieszenie postepowania egzekucyjnego z uwagi na Smier¢ zobowigzanego

¢ - zawiadomienie - umorzenie postepowania egzekucyjnego - brak uprzedniego

e - zawiadomienie - ustanie przyczyny zawieszenia postepowania egzekucyjnego

¢ - zawiadomienie o uzyskanej informacji o zobowigzanym i jego majatku

¢ - zawiadomienie - zawieszenie postepowania egzekucyjnego

¢ - zawiadomienie - ustanie zawieszenie postepowania egzekucyjnego

e - wniosek wierzyciela - zapytanie o przebieg postepowania egzekucyjnego

e - Zadanie wierzyciela wstrzymania postepowania z uwagi na wniesione powodztwo

e - wniosek wierzyciela - zadanie informacji i wyjasnien

e - zZadanie wierzyciela w sprawie wydania postanowienia w sprawie odstgpienia od czynnosci
egzekucyjnych

¢ - zadanie wierzyciela wydania postanowienia w sprawie umorzenia postepowania egzekucyjnego

¢ - wniosek wierzyciela o umorzenie kosztéw postepowania egzekucyjnego

¢ - wniosek wierzyciela do sgdu o wyjawienia majatku zobowigzanego

e - wniosek wierzyciela do sgdu o stwierdzenie nabycia spadku

e - pismo do sadu o udzielenie informacji w sprawie nabycia spadku

e - wniosek 0 zgode na korzystanie z sms i e-maila zobowigzanego

¢ - postanowienie o utracie tytutu wykonawczego

e - postanowienie - zajecie stanowiska przez wierzyciela

e - postanowienie wierzyciela - zarzut

e - zazalenie wierzyciela

¢ - skarga wierzyciela

Prowadzacy:

Marzena Nawrocka - ponad 5 letni staz pracy na stanowisku inspektora do spraw gospodarki odpadami
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w urzedzie gminy Bedzino; wieloletnie doswiadczenie w pracy w administracji publicznej, z zakresu ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach, z uwzglednieniem zadan zwigzanych z dokonywaniem
wymiaru, przypisu i egzekucji zobowigzanh podatkowych, opracowywaniem projektéw uchwat dotyczacych
stawek optaty, prowadzeniem spraw w zakresie ulg podatkowych, umorzen, przesunie¢ terminéw ptatnosci
i roztozenia na raty, windykacji naleznosci, terminowego i zgodnego z przepisami dokonywania wymiaréw i
opracowywania decyzji w oparciu o znajomos¢ przepiséw w zakresie podatku, okresowej kontroli
prawidtowosci przypiséw i wptat na kontach podatnikéw, egzekwowaniem terminowosci sktadania
deklaracji i sprawdzaniem rzetelnosci ze stanem faktycznym, systematycznego i analitycznego
ewidencjonowania wszelkich operacji ksiegowych wystepujacych w zakresie podatku oraz ponoszenia
odpowiedzialnosci za prawidtowg i zgodna z przepisami prawa w tym zakresie ewidencjg ksiegowa.
Prowadzita kontrole i postepowania administracyjne wobec uczestnikdw systemu gospodarki, tj.
przedsiebiorcéw i wtascicieli nieruchomosci, w oparciu o powyzsze przepisy, zwigzane z prawidtowq
gospodarkg odpadami, tworzac procedury kontroli tych podmiotéw. Podczas wieloletniej pracy w
administracji wspétpracowata z wieloma instytucjami panstwowymi, w tym miedzy innymi: urzedem
skarbowym, inspektoratem ochrony srodowiska, inspektoratem sanitarnym, stuzbami mundurowymi,
celem dokonywania kontroli prawidtowosci przestrzegania obowigzujgcych przepiséw prawa

Prawa autorskie do niniejszego programu przystugujg Private Corporate Consulting Sp. z o.0. Udostepnianie, kopiowanie i
przerabianie niniejszego programu bez pisemnej zgody Private Corporate Consulting Sp. z 0.0., zagrozone jest odpowiedzialnoscia
karng oraz cywilng
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